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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1751 /QD-UBND Dién Bién, ngay0s thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ni by trong glal quyet thua tuc hanh chinh trong
linh vue hoi nghi, hdi thio quoc té thudc pham vi, chirc ning
quén ly cia Sé Ngoai vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong sé 72/2025/0H]15;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thyc hién thu tuc hc?nh chinh theo co ché mot cua, mot cd’q liény
thong tai Bo phan Mot cwa va Cong Dich vu cong quoc gia dwoc sita doi, bo
sung boi Nghi dinh so 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025,

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 nam 2025 cua
Vin phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét s6 noi dung cua Nghi dinh 56
118/2025/NPD-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Céng
Dich vu ¢éng quéc gia;

Tiép theo Quyét dinh s6 1587/OD-UBND ngay 18 thang 7 nam 2026
ciia Chii tich Uy ban nhén déan tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh
chinh moi ban hanh va bi bdi bo trong linh vwc hoi nghi, hoi thao quoc té
thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua So Ngoai vu tinh Dién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Ngoai vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc hdi nghi, hoi thao quoc té thuoc pham
vi, chlrc nang quan ly cua S& Ngoai vu tinh Di¢n Bién.

(C6 quy trinh cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo Quyét dinh s6 2758/QD-UBND ngay 04/12/2025 ctia Chi tich Uy
ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh thudc pham vi, chiic nang
quan ly cua S¢ Ngoai vu tinh Dién Bién.
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Diég 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc So Ngoai vu;
Chu tich Uy ban nhén dan cac x3, phuong; cac to chue, cd nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- B6 Ngoai giao;

- Bo Tu Phap (Cuc Kiém soat TTHC);

- HTTT gii quyét TTHC tinh (S& KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu VT, PVHCC.

guyén Vin Poat



“ _ t dinh s6 /QB-UBND ngady

1751 05

RRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiINH VU'C HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE
THYOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NGOAI VU TINH DIEN BIEN
thang 8 nam 2026 cua Chii tich Uy ban nhén dén tinh Pién Bién)

Q JPBO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Quy trinA %0 01. Cho phép té chirc hdi nghi, hdi thao quéc té thudc tham quyeén cia cap tinh
T’I“lllh t’1,1’ . R n Trach nhiém Th‘(‘ﬁ gia\n
cac buéc Noi dung cong viéc ’ (ngay/ngay

thuc hién

xir ly cong viéc

lam viéc)

Két qué/san pham

Budc 1

Truong hop hod so day di chinh xac theo quy dinh, tiép nhan
hd so.

Hb so gdbm:

- Ban chinh hoic ban dién tir (biéu mau dién tir trén Cong Dich
vu cong Quoc gia) cua vén ban Xin phép t6 chic hoi nghi, hoi
thao qudc té theo MAu s6 01 tai Phu luc kém theo Quyét dinh
6 30/2026/Qb- TTg;

- Ban sao hodc ban dién tir cua van ban Xac nhan tu cach duoc
thué 1am don vi to chic néu thuodc truong hop quy dinh tai
diém b khoan 3 Piéu 3 cua Quyét dinh sb 30/2026/Qb- TTg,
kém ban dich tiéng Viét néu vin ban bing tiéng nuéc ngoai;

- Ban sao hoac ban dién tir cua van ban phé duyét chuong
trinh, dy &n, phi du &n ctia cap c6 tham quyén néu hoi nghi, hoi
thao qudc té cd muc dich, noi dung gigi thiéu, bdo céo vé
chuong trinh, dy an, phi dy an;

Luu y: Truong hop da cé dit lieu dign tur co the khai thac
thdng qua két néi, chia sé véi cdc co so di liéu quéc gia, co so
diz liéu chuyén nganh, hé thong théng tin ding chung, Céng

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

tinh;

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

cap xa.

Gio hanh
chinh
(Téng thoi
gian xu ly
bude 01 toi
da khong qua
02 ngay lam
viéc)

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so (kém theo
hd so TTHC)




Dich vu cong Quéc gia thi don vi té chirc khong phdi ngp cac
giay to lién quan.

Trudng hop tur thoi diém nhan diy da hd so hop 1€ t6i thoi
diém du kién to chuc hai nghi, hoi thao qudc te khong du thoi
gian xt 1y theo quy dinh, S& Ngoai vu cd quyén yéu cau diéu
chinh thoi gian t6 chuc hoic tra lai ho so.

Truong hop hd so chua day du, chua hop 18, trong thoi han
khéng qua 02 ngay lam viéc, S& Ngoai vu ¢ trach nhiém yéu
cau va hudng dan don vi té chirc cach thire diéu chinh, b sung
hd so. Viéc yéu cau diéu chinh, bd sung hd so thuc hién khong
qua 01 lan. Thoi gian dé don vi t6 chirc diéu chinh, bo sung ho
so khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
Qua thoi han trén ma chua nhan duoc day da hd so hop 18, So
Ngoai vu c6 quyeén tra lai ho so.

Phiéu yé€u cau bo sung hoan
thién ho so

- Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so

- Phi€u tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Budc 2

LAy y kién cac co quan, don vi cd lién quan.

- Phong Hop tac qudc té tiép nhan, xt 1y ho so.

- Chu tri, phdi hop lay ¥ kién cac co quan co lién quan, thAm
dinh hoé so xin phép to chic hoi nghi, hoi thao qudc té (néu
co).

- Du thao van ban tham muu tra 161 don vi to chic.

Cong chirc Phong
Hop tac quoc te, So
Ngoai vu

- 06 ngay lam
viéc d6i véi
hé6 so hoi
nghi, hoi thao
can lidy ¥y
kién cac co
guan c6 lién
quan.

- 03 ngay lam
viéc d6i véi
cac  truong
hop khac

- Vin ban huéng dan nguoi
nop hd so bd sung ddi véi
truong hop hd so khong
day du, khong hop 18 (sau
khi ldy ¥ kién cia cdc co
quan, don vi lién quan).

- Du thao van ban tham
muu tra o1 don vi t chuc.




Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét ndi dung Du thao

01 ngay lam

Van ban du thao chg
phép/khong cho phép to

Budc 3 van be}n thaﬁm muu cho phép/khdng cho phép t6 chirc hoi nghi Lanh dao So viéc chérc hoi nghi hoi thio
hoi thao quoc teé. Y
quoc te
, , 05 naav 1am Van ban cho pheép/khong
Budc 4 Phé duyét két qua gidi quyét TTHC: Ky duyét van ban UBND tinh \?ié)é cho phép t6 chue hoi nghi
. hoéi thdo quoc té
- Van thu;
- Cong chuc So
Ngoai vu tai Trung Vi \ . A
ore YRS . N an ban cho phép/khdng
Budce 5 Tra két qua giai quyét TTHC telllr,n hPhl_ch vu ha}nﬁ 01 ng%)(/: lam cho phép té chire hoi nghi
¢ 1Vn cong tan : hoi thao quoc té
hoac Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da hd so hop 1& ddi voi hoi nghi, hoi thao qudc té can iy ¥ kién cta co quan, dia phuong

lién quan.

- Khéng qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi véi cac truong hop khac.
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2. Quy trinh s6 02. Phé duyét chii trwong diing cai hdi nghi, hdi thao quéc té thugc tham quyén caa cap tinh

Trinh tw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam

viéc)

Két qué/san pham

Buoc 1

Truong hop ho so ddy du chinh x4c theo quy dinh, tiép nhan
hd so.

Ho so gém: 01 ban chinh hoac ban dién tir (biéu mau dién tir
trén Cong Dich vu cong Quédc gia) ctia van ban xin chu
trwong dang cai hoi nghi, hoi thao qudc té.
(Mau s6 04 tai Phu luc kém theo
30/2026/Qb-TTQ).

Quyét dinh sb

Truong hop tir thoi diém nhan day du ho so hop 1€ tai thoi
diém dy kién t6 chac hoi nghi, hoi thao qudc té khong du
thoi gian xar 1y theo quy dinh, Sé& Ngoai vu c6 quyén yéu
cau diéu chinh thoi gian t6 chtic hoic tra lai ho so.

Trudng hop hd so chwa day du, chua hop 18, trong thoi han
khong quéa 02 ngay lam viéc, S& Ngoai vu c6 trach nhiém
yéu cdu va huéng dan don vi té chac cach thirc diéu chinh,
bd sung hd so. Viéc yéu cau diéu chinh, bd sung hd so thuc
hién khdng qua 01 lan. Thoi gian dé don vi t6 chirc diéu
chinh, b6 sung hd so khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc yéu cau. Qua thoi han trén ma chua nhan dugc
day du ho so hop 18, S6 Ngoai vu c6 quyén tra lai ho so.

- Trung tam Phuc

vu hanh chinh
cong tinh;

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong cap xa.

Tiép nhan ho so:
Gi0 hanh chinh

(Téng thoi gian

xtr Iy bude 01 tdi
da khong qua 02
ngay lam viéc)

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kém theo ho so TTHC)

Phiéu yéu cau bo
hoan thién ho so

sung

- Phiéu yéu cau bd
hoan thién hé so
- Phiéu tir chéi tiép
giai quyét hd so.

sung

nhan

L4y y kién cac co quan, don vi c6 lién quan.
- Phong Hop tac quoc té ti€p nhan, xur 1y ho so.
- Chu tri, phoi hop lay y kién cac co quan c6 lién quan, tham

Cong chtrc Phong
Hop tac quoc te,
S& Ngoai vu

- 06 ngay lam
viéc doi voi ho so
dang cai hoi nghi,

- Vin ban huéng dan
ngudi ndp ho so bd sung
doi voi truong hop ho so




dinh hd so xin phép ding cai to chire hoi nghi, hoi thao qudc
té (n€u c0).

hoi thdo can lay y
kién cac co quan

khong day du, khong hop
1€ (sau khi lay y kién cua

Budc 2 - Du thao van ban tham muru tra 161 don vi to chic. co lién quan. cac co quan, don vi lién
- 03 ngay lam quan).
viee doi voi CaC | - Dy thdo vin ban tham
truong hop khac |y tra 16i don vi t6 chic.
Lanh dao phong trinh Lanh dao s& xét duyét noi dung Du Dr:'g ;ll(lﬁgn VanChgan E}e}o
Budce 3 thao van ban cho phép/khong cho phép dang cai to6 chirc hoi Lanh dao So 01 ngay lam viéc pv P 9 A Phep
CoAs 1 IS dang cai t6 chic hoi nghi
nghi hoi thdo quoc teé. N LA
héi thao quoc té
, ’ Van ban cho phep/khong
Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét van ban UBND tinh 05 ngay lam viéc | cho phép dang cai t6 churc
hoi nghi hdi thado quoc té
- Van thu;
- Cong chuc S¢&
Ngoai vy tai Trung Vin ban cho phép/khong
. 2 1A , s X tam Phuc vu hanh N A o ax SR
Budc 5 Tra két qua giai quyet TTHC , A , 01 ngay lam vi¢c | cho phép dang cai t6 chuc
chinh cong tinh N A L4
N . hoi nghi hdi thao quoc té
hodc Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
- Khong qua 15 ngay lam viéc ké tr ngay nhan day du ho so hop 1¢ do1 voi hdi nghi, hdi thao quoc té can lay y kién ctia co quan, dia phuong

lién quan.

- Khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ dbi voi cac truong hop khéc.




