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sé: 36 /KH-UBND Ha Noi, ngayd thang 3 néim 2023

KE HOACH
Trién khai xay dung D¢ an vi tri viée lam trong cic co quan, t6 chire hanh chinh
va don vi sy nghiép cong 1ap thuée UBND thanh phé Ha Noi

Thue hién Két luan s6 28-KL/TW ngay 21/02/2022 cua Bo Chinh tri vé tinh
gian bién ché va co cdu lai doi ngl can bg, cong chue, vién chic; Nghi dinh 50
62/2020/ND-CP ngay 0 01/6/2020 cua Chinh phu vé vj tri viéc lam va bién ché cong
chicc (sau dday viét tat la Nghi dinh sé6 62/2020/ND-CP); Nghi dinh so
106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phu vé vi tri viéc lam va 5O luong

nguoi lam vige trong don vi su nghiép cong 1ap (sau ddy viét tit la Nghi dinh sé
106/2020/ND-CP);

Cén cr Thong tu huéng dan cua Bo Noi vu, cac Bo chuyén nganh vé vi tri
viée lam va cac Quyet dinh ciia UBND Thanh phé quy dinh chtc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu té chic ctia céc sd, ban, nganh, don vi su nghiép cong lap;

UBND Thanh phd ban hanh Ké hoach trién khai xéy dung Pé an vi tri viée
lam theo cac Nghi dﬁinh so 62/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Xay dung vi tri viéc lam la co so dé co quan, don vi ra sodt lai co cau to
chire, cach thic bd tri, phan cong nhiém vu cho cac phong, ban, don vi tryc
thude; xdc dinh vi tri viée lam trong t6 chire gin voi viée thue hién chic ning,
nhiém vu cua co quan, don vi.

b) Sap xép, bo tri lai ddi ngii can bd, cong churc, vién chic, nguoi lao dong
trong cac co quan, don vi phu hgp, ddm bao co cau ngach, chic danh nghé
nghiép hop ly, dap ung yéu cau, nhiém vu dugce giao.

¢) Can clr Dé 4n vi tri viée lam duoc phé duyét, co quan, don vi thuc hién
tuyén dung, quan ly, dao tao, kiém tra, danh gia, quy hoach, ning ngach, thing
hang, dao tao, boi dudng... doi ngli can bd, cong chire, vién chiic va tién toi cai
cach tién luong hiéu qua.

2. Yéu cau

a) Tuan thu cac quy dinh cua Dang, cua phap luat vé vi tri viéc lam, quan ly,
st dung bién ché cong chire, s6 luong ngudi lam viée va tinh gian bién ché trong
co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.
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b) Xac dinh vi tri viée lam phi hop véi chie ndng, nhiém vu, quyén han va
co cu 16 chire cua co quan, t6 chtc. Khi xay dung vi tri viéc lam phai xac dinh
duogc dac diém, dac thu, tinh _phuc tap va ticu chuan chuyén mén, nghi¢p vu, trinh
dd chuyén mon nghiép vu can thiét dé thuc hién cong viée, dam bao cé tinh chat
phan hoéa trong danh muc vi tri viéc lam cua co quan, don vi.

Xac dinh mét ngudi lam viée phai duge giao du khéi luong cong viée dé
thue hi¢n theo thoi gian lao dong quy dinh. Nhing vi tri viéc lam khong ¢é du
khéi lugng cong vige dé thuc hién theo thoi gian quy dinh cua mot nguoi lam
viée thi phai bd trf kiém nhiém, cn cr dé xdc dinh yéu cau vi tri viée lam la
nhiém vu chinh duoc giao.

¢) Co cau ngach cong chie, co cdu chite danh nghé nghiép vién chirc duoc
xdc dinh can ctr vao danh muc vi trf viée lam, muc do phtre tap cua cong vige va
50 lugng bién ché cong chire hodc vién chiie can bé tri theo timg vi tri viée lam
va tiéu chuan chire danh ngach cong chuc c,huyen nganh hodc co céu chire danh
ngh¢ nghiép vién che tuong Ung voi vi tri viée lam.

d) Théng nhit, dong bo gitra xac dinh vi tri vige lam, co ciu ngach cong
chire voi sur dung va quan ly bién ché cong chue, co cdu chic danh nghé nghiép
voi su dung va quan ly s6 lugng nguoi lam viée. Vi tri viée lam gan voi bién ché
cong chue, s6 luong ngudi lam viée dam bao pht hop voi s6 bién ché hién duge
giao va gin voi tinh gian bién ché theo gial doan.

d) Bao dam tinh khoa hoc, khach quan, céng khai, minh bach, dan chu, phu
hop voi thuce tién va nang cao chat luong doi ngt vién chire, nguoi lao dong trong
co quan, to chire hanh chinh va don vj su nghiép cong lap.

1. DPOI TUQGNG VA NOI DUNG THU'C HIEN
1. V& nghién ciru, quén triét va tuyén truyén

a) Thu truong céc sg, ban, nganh va Chu tich UBND cac quén, huyén, thi xa
to chie trién khai nghién ciu, quan tri¢t cac ndi dung cua Nghi dinh
s6 62/2020/ND-CP, Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP va cde vin ban lién quan dén
toan thé doi ngl can bg, cong chue, vién chuc va nguoi lao dong thude tham
quyén quan ly.

b) Thu truong cac Don vi su nghi¢p cong 1ap thuge UBND Thanh pho o
churc trién khai nghién ctu, quin tiét cic noi dung cua Nghi dinh
50 106/2020/ND-CP va céc van ban lién quan dén toan thé doi ngil vién chire,
ngudi lao dong thude tham quyén quan ly.

2. Poi voi cac co quan, to chie hanh chinh

a) Thuc hién ra sodt, xdc dinh danh muc vi tri viéc lam va xay dung co céau
ngach cua cdc so, nganh, UBND quan, huyén, thi xa cho pht hop véi chirc nang
nhiém vu, co cau 16 chirc bd may sau khi duoc kién toan theo Nghi dinh s6
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107/70’70/ND CP', Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP? va mic do phtc tap, tinh
chat, dac diém, quy md hoat dong; pham vi, dbi tuong phuc vu; quy trinh quan ly
chuyén mon, nghlep vu theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh.

b) Xay dung Dé& an vi tri viée lam cua cac don vi theo quy dinh tai Nghj
dinh s6 62/2020/ND-CP va h¢ thong cac biéu mau theo Thong tu s6 12/2022/TT-
BNV?, Théng tu s6 13/2022/TT-BNV* va Théng tu huéng dan cua cac Bo
chuyén nganh. Tap trung xay dung ban mé ta cong viéc va khung nang luc cua
tng vi tri viée lam, trén co s¢ d6 1am can ¢t dé xay dung phuong an sip xép doi
ngt can by, cong chite cho phu hop.

¢) Gui So Noi vu tham dinh, phé¢ duyét dé an vi tri viée lam theo tham
quyén; béao cao két qua thuc hién va dé xuét cac bién phap giai quyét nhtg kho
khan, vudng miéc trong qud trinh trién khai tai co so.

3. Doi vai cac don vi su nghiép

a) Thue hi¢n ra soat, xac dinh danh muc vj tri viéc lam va xdy dung co cau
chie danh nghiép cua céc don vi su nghiép cong 1ap cho phu hop véi chire ning,
nhiém vu, co cau t6 chic bd may sau khi duge kién toan theo Nghi dinh sb
120/2020/ND-CP° va mic do phtc tap, tinh chat, dic diém, quy mo hoat dong;

pham vi, déi tugng phuc vu; quy trinh quan ly chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh.

b) Xay dung D¢ an vi tri viée lam cua cac don vi theo quy dinh tai Nghi dinh
5O 106/2022/ND-CP, hé théng cac biéu mau theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV
va Théng tu huéng dan cia cac Bo chuyén nganh. Tép trung xay dung ban mo ta
cong viéc va khung nang luc cua timg vi tri viée 1am, trén co s& do lam cin cir dé
xay dung phuong an sip xép déi ngil vién chie, nguoi lao dong cho phu hop.

¢) Gui So Noi vu tham dinh, phé duyct dé an vi tri viéc lam theo thim quyén
hodc So Noi vu ¢ v kién bang Van ban ddi véi don vi su nghiép cong 1&p tu chu
chi thuong xuyén; bao cao két qua thuc hién va dé xuat cac bién phép giaj quyét
nhing kho khan, vuéng mic trong qué trinh trién khai tai co so.

L. TRINH TU THUC HIEN

. Cac S¢, ban, nganh, UBND cdc quén, huyén, thi xa, cac don vi su nghi¢p
thuoc UBND Thanh phd xay dung D¢ an Vi tri vige 1am, gui So Noi vu tham
dinh, phé duyét hodc So Noi vu o y kién vé dé an vi tri viée lam trude khi cac co
quan, don vi ban hanh Quyét dinh theo tham quyén.

' Nghi dinh 6 107/2020/ND-CP ngdy 14/9/2020 cua Chinh phi stra ddi Nghi dinh 24/2014/ND-CP quy dinh vé 1o
chire cae co quan chuyén méan thude Uy ban nhan dan tinh. thanh phé trre thude trung wong.
? Nghi dinh s 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cta Chinh phu stra ddi Nghi dinh 37/2014/ND-CP quy dinh vé td chire
cie co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan huyén, quin, thi xa, thanh phé thudc tinh. thanh phd
¥ Thong tr sd 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B§ Noi vy hudng din vé vitrf viée lam cong chice lanh dao,
quan 1y¥: nghiép vu chuyén mén diung chung; ho trg. phuc vu trong co quan. 16 chire hanh chinh va vi tri vige lam chire danh
nghé iwlmp chuyén mon ding chung: hd trer phue vu trong don vi su nghiép cong lip.
" Thong tr sb 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cia Bo Noi vu hudng dan viée xéc dinh co cdu ngach cong chire.
5 Nghi dinh sd 120/2020/ND-CP ngdy 07/10/2020 cua Chinh pha quy dinh vé thanh ldp, o chire Is ai. giai thé don vi
surnghicp cong lap
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Tton0 thot han theo quy dinh cua phap luét ké tir ngay nhan du hd so, So
Noi vu c6 trach nhiém hoan thanh viéc tham dinh va ban hanh:

- Quyét dinh phé duyét Pé an vi tri viée lam ddi véi co quan, t6 chire hanh
chinh va don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén va
don vi su nghi¢p cong ldp do ngan sach nha nude bao dam chi thudng xuyén
(theo uy quyén cua UBND Thanh phé).

- Vin ban cho y kién déi véi don vi su nghi¢p cong lap tu bao dam chi
thudng xuyén dé don vi ban hanh Quyét dinh phé duyét theo tham quyén.

3. Sau khi ¢6 Quyét dinh phé duy¢t Dé an vi tri viée lam, céc co quan, don vi
thuc hién ra soat bién ché, s luong nguoi lam viée dam bao ty 1¢ tinh gian theo
giai doan 2023-2026; thuc hién viée tuyén dung, b tri, su dung, quy hoach, nang
ngach, thang hang, dao tao, boi duong... doi ngli cong chire, vién chire, nguoi lao
dong thudc co quan, don vi theo dé 4n vi tri viée lam da dugc phé duyét.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac So, ban, nganh, UBND cac quin, huyén, thi xi, ciac don Vi su
nghi¢p thugec UBND Thanh phd

a) Nghi¢n ctru ndi dung K¢ hoach, t6 churc trién khai tuyén tr uyén, quan triét
(Hoi nghi hodc bang Vian ban). Cén cir cac noi dung tai K¢é hoach nay, chu dong
xay dung ké hoach trién khai thuc hién dam béo tién do va chat luong.

b) Khi Thong tu cua cac B chuyén nganh co lién quan ban hanh, céac co
quan, don vi can cir chirc ndng, nhiém vy, co cau t6 chic bo may va pham wvi,
tinh chat nhiém vu duoc g giao, ra sodt, xay dung dé an vi tri viéc lam cua co quan,
don vi theo hudng dan cua So Noi vu.

Tu thoi diém Thong tu cla cic Bo chuyén nganh cé lién quan bat dau co
hi¢u luc, cham nhat trong 30 ngay lam viée, co quan, don vi trinh Dé an vi tri
viée lam bdo cdo cip ¢6 tham quyén xem xét, ph¢ duyét.

¢) Neuoi ding dau cac co quan, to chire hanh chinh, don vi su nghié¢p cong
lap, thuc hién khong ding quy dinh tai N;Dhl dinh 56 62/2020/ND-CP va Nghi dinh
s0 106/2020/ND-CP thi bj xem xét danh gia, xép loai & murc hoan thanh nhiém vu
hang nim va xu ly trach nhiém theo quy dinh cua Dang va cua phép luit.

2. S0 Noi vu

a) Ban hanh Vin ban huéng dan cac So, ban, nganh, UBND cac quan,
huyén, thi xa, don vi su nghiép cong 1ap thuéc UBND Thanh phd trién khai thuc
hién dé &n vi trf viée lam.

b) Kiém tra, dén ddc cac So, ban, nganh, UBND céac quan, huyén, thi xa,
don vi su ngDhle cong lap thugc UBND Thanh pho thue hién viée hoan thién Dé
an vi i vi¢e lam theo quy dinh hién hanh, dam bao phu hop voi chue nang,
nhiém vu, co cau to chic b may va muc do phuc tap, tinh chét, dac diém, quy
mo hoat dong cua co quan, don vi.
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c) Tdng hop bdo cao UBND Thanh pho két qua thuc hién cua cac don vi;
kién nghi, dé xuat cac bién phap giai quyét nhitng khoé khin, vudng méc trong
qua trinh thuc hién nhiém vu.

d) T6 chirc tham dinh Dé an vi tri viée lam cua cdc co quan, don vi, phé
duyét theo tham quyén hodc ¢6 Vin ban cho v kién vé Dé an vi tri viée lam dé co
quan, don vi ban hanh Quyét dinh phé duyét.

d) Tham muu UBND Thanh phé danh gia xép loai nguoi dung dau cac co
quan, don vi thude Thanh phd trong viée thue hién nhiém vu duge giao vé hoan
thién Dé 4n vi tri vice lam cua co quan, don vi.

3. Ban Thi dua - Khen thuwong (S6 Noi vu)

Nghién ctu dua két qua thuc hién K¢é hoach hoan thién D& 4n vl tri viée lam
trong cic co quan, to chire hanh chinh va Dé 4n vl tri viéc lam trong cac don vi
su nghi¢p cong lap cua cac co quan, don vi thanh mot trong céc tiéu chi dé binh
xét khen thuong hing nam.

Trong qua trinh to chuc thue hién Ke hoach nay, néu c6 kho khan, vuong

mic, cac co quan, don vi chu dong dé xuét, gt SO Noi vu dé tong: hop va bao
cao UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh./.yp—"

Noi nhin: ‘_ TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong true 'ql'hénh ay (dé ble); KT. CHU TICH
- Bo Noi vu (dé ble); PHO CHU TICH

- Chu tich UBND Thanh phé;

- Cac Pho Chu tich UBND TP;

- Cée S0, ban. nganh Thanh phd;

- UBND quéan, huyén, thi xa;

- DPon vi su nghiép thude TP;

- VP UBNDTP: CVP, cae PCVP; NC, TH;

- Luu: VT, SNV. ‘
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