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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1567/QP-UBND Cao Bang, ngay 12 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc tha tuc hanh chinh dwec sira ddi, bo sung,
bi bai bé va phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vuc thanh 1ap va hoat ddng cua to hep tac, hop tac x&, lién hop tac xa
thudc tham quyeén giai quyét cia Uy ban nhan dan cap xa tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can ci Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
phui vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thang
5 nim 2013 cua Chinh phi siea déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén kiém soéat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phu siza déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh
lien quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cia Chinh
phui vé thuec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai Bé
phdn Mgt cira va Cong Dich vu cong qudc gia; Nghi dinh so 367/2025/NP-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2025 cia Chinh phui sira doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi
dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh phui vé thuc hién
the tuc hanh chinh theo co ché mét cita, mét ciza lién théng tai B phdn Mgt cira va
Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
treng, Cha nhiém Vin phong Chinh phii hwéng ddn vé nghiép vu kiém soéat th
tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdng 9 nam 2025 cia B
trieng, Chu nhiém Vén phong Chinh pha hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cia
Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phui vé thuc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién thong tai B phdn Mét
cira va Cong Dich vu cng quéc gia;

Can cir Théng e so 09/2024/TT-BKHDT ngdy 16 thang 5 nam 2024 cua B
Ké hoach va Pau fir ban hanh biéu mdu thuc hién thii tuc déing ky hop tac x4, lién
hop tac x&, té hop tac va quy dinh ngi dung thong tin, viéc cdp nhdt, khai thac va
quan ly Hé thang théng tin quéc gia vé hop tac xa;

Can cir Théng tw sé 43/2025/TT-BTC ngay 17 thing 6 nam 2025 cua B
trrong Bé Tai chinh ban hanh biéu mdu si dung trong link vuc qudan Iy nha nudc
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doi véi hé kinh doanh, té hop tac, hop tac xa, lién hop tac xa khi té chize chinh
quyén dia phwong 02 cap;

Can cir Quyét dinh s6 1998/0P-BTC ngay 24 thang 7 nam 2026 cua B
trirong Bé Tai chinh vé viéc cong bé thui tuc hanh chinh sita déi, bé sung, bai bé
trong linh viec thanh 1dp va hoat dong cua té hop tac, hop tac xa, lién hop tac xa
thugc pham vi chize nang quan ly cua B¢ Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Tai chinh tai To trinh sé 4163/TTr-STC ngay
06 thang 8 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 19 thu tuc hanh chinh
duoc sira doi, b6 sung, 01 thu tuc hanh chinh bi bai bo va phé duyét quy trinh noi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong cuaa té hop
tac, hop tac x4, lién hop tac xa thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan
cap x& tinh Cao Bing (chi tiét tai Phuc luc 1, Phuc luc 11 kém theo).

Noi dung céc bo phan co ban cua thu tuc hanh chinh dugc cong b khéng
néu trong Quyét dinh nay thuc hién theo Quyét dinh sé 1998/QD-BTC ngay 24
thang 7 nam 2026 cua Bo truedng Bo Tai chinh.

Piéu 2. Giao So Tai chinh chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
can ¢ quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Biéu 1
Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén He
thng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé noi dung va danh muc 14 thu tuc hanh chinh linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua té hop tac, hop tac x4, lién hop tac xa da céng bd
tai Quyét dinh s6 903/QD-UBND ngay 27 thang 6 ndm 2025 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Cao Bing vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh duoc sira
dbi, bo sung trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong, hd trg cua té hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa thuoc tham quyen giai quyét cia UBND céap xa tinh Cao
Bang.

Thay thé noi dung va danh muc 05 thu tuc hanh chinh linh vyc thanh lap va
hoat dong cua doanh nghiép, t6 hop tac, hop tac x4, lién hop tac xa da cong bo tai
Quyét dinh s6 2335/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2025 caa Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Cao Bing vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, bo sung, bai bo trong linh vyc thanh lap va hoat dong cua doanh nghiép, to
hop tac, hop tac x4, lién hop tac xa thudc tham quyeén giai quyét ciia S Tai chinh,
Uy ban nhan dan cip xa tinh Cao Bang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc So Tai chinh;
Thu trudng cac so, ban, nganh; Giam déc¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac x3, phudng va cac to chic, ¢ nhan ¢ lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Lwong Tuan Hing
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Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC SUA bOI, BO SUNG, BI BAI BO 3
TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG

(Kém theo Quyét dinh s6: 1567/0P-UBND ngay 12 thang 8 ndam 2026 ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (19 TTHC)

TT Tén TTHC Thot han giai Piadiém | Céch thirc Phi, I¢ phi Can cir phap ly Ghi chu
(M3 TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA
1 De r:ghi th,ay doi T_r‘ong tl’\lc‘yi han _2A4 Trung tam Nop truc Khoéng 595 /20'222\1@@;1”?1 ngaS;; Nf‘;_i dung sira

tén to hop tac, hop | gic  lam  viéc | Phyc  wvu | tiep; qua 23/7/2026 cia Chinh pha vé doi, bo sung:
tac xa, lién hi¢p | (tuong duong 03 hanh chinh | dich  wvu ding ky t& hop tac, hop tac | Trinh tu thu tuc
hop tac x& chi|ngay lam viéc) ke | cong tinh, | buu chinh; x4, lién hiép hop tac xa (Nghi | thuc hién, tén
nhanh, van phong | tir ngay nhan dugc | cap xa qua  moi dinh s6 295/2026/NP- CP). | miu don, to
dai dién, dia diém | day du gidy to quy truong - Nghi  quyét  sO|khai, cin cu
kinh doanh cua | dinh. dién tir 27/2022/NQ-HDND  ngdy | phap Iy, thoi
hop tac xa, lién 1?/7/?022 cua chf)i dong nhan han giai quyét,
higp hop tac X4 do dan tinh Cao Bang quy dinh ohi, 18 phi.

xam pham quyén
s6& htu  cOng

muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung 1 phi
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nghiép (2.002635) bang ky kinh doanh trén dia
ban tinh Cao Bang (duoc sira
ddi, bd sung boi Nghi quyét
s6 16/2025/NQ- HDND ngay
10/11/2025 cua Hoi dong
nhan dan tinh Cao Bang).
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TT Tén TTHC Thoi han giai Piadiém | Céch thirc Phi, I¢ phi Cian cir phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
2 | Pé nghi thu hdi | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop  truc Khoéng - Nghi dinh s6 | Noi dung sira
Gidy chung nhan | gid  lam  viéc | Phuc  wvu | tiép; qua 295/2026/ND-CP. d6i, bd sung:
dang ky t6 hop | (twong duong 03 | hanh chinh | dich vy ] Nghi  quyét  sé| Trinh tu thu tuc
tdc, Giay chang | ngay lam viéc) ké | cong tinh, | buu chinh; 27/2022/NQ-HPDND  ngay | thuc hién, tén
nhan dang ky hop | tir ngdy nhan vin | cp x& qua  moi 15/7/2022 ctia Hoi ddng nhan | mau  don,  to
tac  xd, Gidy | ban dé nghi. truong dan tinh Cao Bang quy dinh | khai, can cur
chiing nhan ding dién tor muac thu, ché do thu, nop, | phap Iy,  thoi
ky chi nhanh, vin quan ly va st dung I¢ phi | .0 gigi quyét,
phong dai dién déi Dang ky kinh doanh trén dia | ) oy
) ban tinh Cao Bang (dugc sua
voi - truong - hop d6i, bd sung boi Nghi quyét
noi dung ke khai s6 16/2025/NQ- HDND ngay
trong ho so dang 10/11/2025 cua Hoi dong
ky thanh lap la gia nhan dan tinh Cao Bang).
mao ( 2.002636)
e B . R . - Nghi dinh SO | . .
3 E?ang Ky t,hanh lap T_rong tr‘mou han _16 Trung tam N9p truc Khong,thg_l¢ ph| 295/2026/ND-CP: N?I dL{ng stra
t6, hQP tac; darTg gio  lam  viéc Phuc ,vu tlép; qua | dang I,<y doi Vfﬁrl to | Théng tr s& 09/2024/TT- dﬁ‘l, bo S}Jng:
ky t6 hop tac | (twong duong Og hanh chinh | dich vu hqp tdc (khoan 2 BKHPT ngay 16/5/2024 cua Trinh tu thu tuc
trong truong hop | ngay lam viéc} ké cc?ng tinh, | buu chinh; | Biéu 22 Luat Hop | Bo trusng Bo Ké hoach va thl;,l’C hién, tén
da duogc thanh lap | tir ngay nhan ho so. | cap xa qua  moi | tAc xa 2023). Piu tu ban hanh biéu mau | mau don, to
truéc ngay Luat truong thuc hién thu tuc dang ky to | khai, can cu
Hop tic xd co dién tur hop tac, hop tac xa, lién hiép | phap ly, thoi
higu lyc thi hanh, hop tc xa va quy dinh Ve 01 | han giai quyét,
thuoc déi  tuong dung thong tin, viéc cap nhat, ohi, 1& phi

phai dang ky theo
quy dinh tai khoan
2 biéu 107 Luat

khai thac va quan ly Hé thong
thong tin quéc gia vé hop tac
x& (Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);
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TT Tén TTHC Thai han giai Piadiém | Céch thic Phi, 1€ phi Can cu phép ly Ghi chua
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
Hop tac xa 2023 - Thong tu so 43/2025/TT-
(2.002637) BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong BO Tai chinh ban
hanh biéu mau sir dung trong
linh vic quan 1y nha nuge doi
véi hd kinh doanh, t6 hop
tac, hop tac x4, lién hiép hqp
tic xa (Thong tu sO
43/2025/TT-BTC).
4 | Pang ky thay d6i| Trong thoi han 16 | Trung tdm | Nop  tryc | Khéng thu Ié phi |~ Luat ng.tac xa ?023; . |Ngi dung sira
noi dung ding ky | gio lamviéc (twong | Phuc  vu | tiép;  qua | dang ky doi véi t6 | Nghi (_hnh 01 déi, bd sung:
2 . N X ] . . ) 295/2026/ND-CP; . )
to hop tac | duong 0? ngay lam | hanh chinh | dich vu hc_rp tac (khoan 2| Thong tu sé 09/2024/TT- Trinh ty thu tuc
(2.002639) viéc) ké tir ngay | cong tinh, | buu chinh; | Dicu 22 Luat Hop | gkHPT: thuc hién, tén
nhan dugc hd so | cip x& qua  mdi | tac xa 2023). ] Th(‘)ng’tu s6 43/2025/TT- | mau  don, to
hop €. truong BTC. khai, can cu
dién tu phap ly, thoi
han giai quyét,
phi, 1€ phi
5 |Chim dat hoat | - Truong hop théng | Trung tdm | Nop  truc | Khéng thu 1& phi| Luat qu. tac xa ?023; . | Noi dung sira
dong t6 hop tac | bao cham dut hoat | Phuc  vu | tiép; qua | dang ky ddi vai td | Nghi <.11nh 0| aéi, bbd sung:
(2.002642) dong t6 hop tac: | hanh chinh | dich vu | hop tac (khoan 2 295/%026/ND-;C P Trinh ty thu tuc
' . o : i A - Thong tu so 09/2024/TT- ST
Trong thoi han 08 | cong tinh, | buu chinh; | Biéu 22 Luat Hop | gkHPT: thuc hién,tén
gio lam viéc (twong | cap xa qua  moi | thc xa 2023). - Théng’ trr sb 43/2025/TT- | mau  don, to
duong 01 ngay lam truong BTC. khai, can cu
viéc) ké tir ngay dién tir phap ly, thoi

nhan duoc gidy to

theo

han giai quyét,
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TT Tén TTHC Thai han giai Piadiém | Céch thic Phi, 1€ phi Can cu phép ly Ghi chua
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién

quy dinh. phi, 1€ phi
- Truong hop dang

ky chim dat hoat

dong t6 hop tac:

Trong thoi han 40

gio lam viéc (twong

duong 05 ngay lam

viéc) ké tr ngay

nhan ho so (khong

tinh thoi gian thuc

hién cia co quan

thué).

6 | Dung thuc hién |- Truong hop dung | Trung tdm | Nop truc | Mién ¢  phi - Luat qu.tacxa.2023, . | Ngi dung sira
thil tyc dang ky to | thuc hién tha tuc | Phuc  vu | tiép; qua | (Dung thuc hién | Nghi dinh 01 déi, bd sung:
. . - , X . . , - , | 295/2026/ND-CP; R ,
hop tac, hop tac | daing ky: Trong | hanh chinh | dich vu | thu tuc dang ky | Thong tu sé 09/2024/TT- Trinh ty thu tuc
xda, lién hiép hop | thoi han 08 gio lam | cdng tinh, | buu chinh; | kinh doanh, giai BKHDT; thuc hién, tén
tac x&; Dung thuc | viéc (twong duong | cap x& qua  moi|thé) theo Nghi|- Thong tu sé 43/2025/TT- | Mau don, to
hién tha tuc giai | 01 ngay lam viéc) truong quyét s6 | BTC. , | khai, cin cur
thé hop tac x4, lién | ké tr ngay nhan dién tur 27/2022/NQ- - Nghi  quyet  so|phap ly, thoi
hiép hop tc Xa|dwoc vin ban d& HDND, duoc sira | 27/2022/NQ-HDND  ngdy | han giai quyét,

(2.002643)

nghi.

- Truong hop dung
thuc hién thu tuc
giai thé: Trong thoi
han 24 gio lam viéc
(twong duong 03
ngay lam viéc) ké
tr ngay nhan

d6i, bo sung boi

Nghi quyét
16/2025/NQ-
HDND.

SO

15/7/2022 ctia Hoi ddng nhan
dan tinh Cao Bang quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung Ié phi
bang ky kinh doanh trén dia
ban tinh Cao Bang (duoc sira
d6i, bd sung bai Nghi quyét
s6 16/2025/NQ- HDND ngay
10/11/2025 cua

phi, 1€ phi
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TT Tén TTHC Thai han giai Piadiém | Céch thic Phi, 1€ phi Can cu phép ly Ghi chua
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
dugc thong bao vé Hoi dong nhan dan tinh Cao
viéc huy bo nghi Bang).
quyet giai thé.

7 | Hiéu dinh, cap | Trong thoi han 08 | Trung tdm [ Nop  truc | Mién 1é phi (Hiéu - Luat qu.tacxa.2023; . | Ngi dung sira
nhat, bd  sung | gio lamviéc (twong | Phuc  vu | tiép; qua | dinh théng tin | - Nghi (fhnh 01 déi, bd sung:
o . , N 5 . . A .z , 295/2026/ND-CP; R ,
thlong tin dang ky | duong 0} ngay lam | hanh chinh | dich vu | trén Giay chang | Théng tw s6 09/2024/TT- Trinh ty thu tuc
t0 hop tac, hop tac | viéc) ké tur ngay | cong tinh, | buu chinh; | nhan dang ky do BKHDT; thyc hién, tén
x4, lién hiép hop | nhan dugc hd so | cap x& qua  moi | ndi dung chua | - Thong tu sb 43/2025/TT- | mau don, to
tdc xa, chi nhanh, | hop Ié. truong chinh xac so vai | BTC. khai, cin cu
vin phong dai dién tir hd so da nép)|-  Nghi  quyét  so|phap Iy, thoi
dien, dia diém theo Nghi quyét | 27/2022/INQ-HDND  ngdy | han giai quyét,
kinh doanh cua s6  27/2022/NQ- | 15/7/2022 cua Hoi dong nhan | p; e oy

hop tac xa, lién HDND, duogc sua dap tinh CaO;BaI}g vy d{nh
hiép hop tac xa déi, bd sung boi | MUC . che do thu, nop.
<P hop O, DO SUNG DO 1 quan Iy va sir dung 18 phi
(2.002648) Nghi quyét 6| Pang ky kinh doanh trén dia
16/2025/NQ- ban tinh Cao Bang (duoc stra
HDND. doi, b6 sung boi Nghi quyet
s0 16/2025/NQ- HDND ngay
10/11/2025 cua Hoi dong

nhan dan tinh Cao Bang).

8 |Thong bao Dbo | Trong thoi han 08 | Trung tdm | Nop  truc | Mién Ié phi (Hiéu - Luat qu'tacxa ?023; . | Noi dung siwa
sung, cap nhat| giolamviéc (twong | Phuc  vu | tiép; qua | dinh thong tin trén | Ngh; (_hnh 0| 4éi, b sung:
A A NP 5 ] . 2 , | 295/2026/ND-CP; A )
théng tin trong ho | duong 0} ngay lam | hanh chinh | dich vu | Giay chang nhan | Thong tu s6 09/2024/TT- Trinh ty thu tuc
so dang ky hop tac | viéc) ké tur ngay | cong tinh, | buu chinh; | dang ky do ndi BKHDT: thuc hién, tén
x4, lién hiép hop | nhan dugc hd so | cap x4 qua  mdi | dung chua chinh |- Thong tu s6 43/2025/TT- | Mau don, to
tac xa (2.002649) | hop Ié. truong Xac SO0 Vi BTC. khai, can cir
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TT Tén TTHC Thoi han giai Piadiém | Céch thic Phi, 1¢ phi Cin cir phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
diente  |ho so di nop) | - Nghiquyetso 27/2022/NQ- | phap Iy, thoi
theo Nghi quyét | HDND ngay 15/7/2022 cua | han giai quyét,
HDND, duoc sira BAang quyAdmh mirc t,hu,\ Ch?
PO . | do thu, nop, quan ly va su
dol, bd sung bl | 4ng ¢ phi Pang ky kinh
Nghi quyét 0| doanh trén dja ban tinh Cao
16/2025/NQ- Bang (duoc sira doi, bd sung
HDND. boi  Nghi quyét s
16/2025/NQ- HDND ngay
10/11/2025 cua Hoi dong
nhan déan tinh Cao Bang).

9 | Pang ky thanh 1ap | Trong thoi han 24 | Trung tam | Nop  truc | 50.000 ddng/lan | - DUAtHOPtRCXa 2023 f\ai qing sira
hop tac x& lién | giolamviéc (twong | Phuc  vu |tiép; qua|cidp (Cip méi| - Nghi ‘_hnh 0| aéi, b sung:
o . x. N \ . . . , - |1 295/2026/ND-CP; R ,
hi¢p hop tac xa; d}rorng 0? ngay la\m h'fmh chinh | dich , vu | Giay chung nhg}n _ Théng tu s 09/2024/TT- Trinh tL,F thu tElC
dang ky chuyen |viéc) ké tur ngay | cong tinh, | buu chinh; | dang ky hop tac BKHDT; thuc hién, tén
d6i t6 hop tac | nhanhdsohoplé. | cap xd qua  moi | xa, lién hiép hop | - Thong tw sb 43/2025/TT- | mau  don, to
thanh hop tac x§; truong tac x&) theo Nghi | BTC. , | khai, can clr
diang ky khi hop dién tur quyét so|-  Nghi  quyet  so|phap Iy, thoi
tac xa, lién hiep 27/2022/NQ- 27/2022/NQ-HDND  ngdy | han giai quyét,
hop tac X& chia, HPND, dugc sira | 12/7/2022 cua Hoidongnhan | i s i

tach, hop nhat

(1.005280)

d6i, bo sung boi
Nghi quyét sb
16/2025/NQ-
HDND.

dan tinh Cao Bang quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung Ié phi
bang ky kinh doanh trén dia
ban tinh Cao Bang (duoc sira
d6i, bd sung bai Nghi quyét
s6  16/2025/NQ-
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TT| TénTTHC Thoihangiai | Piadiém | Cachthéc |  Phi, I¢ phi Cin cir phap ly Ghi ch(
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
HDND ngay 10/11/2025 cua
Hoi dong nhan dan tinh Cao
Bang).

10 | Pang ky thay doi | Trong thoi han 24 | Trung tdm | Nop  truc | 30.000  ddng/lan -Luat qu.tac xa .2023; . | Noi dung sira
noi dung ding ky | gio lamviéc (twong | Phuc  vu | tiép; qua | cip (Chung nhan -295/2oglg/hl\11f)-CP('hnh 01 déi, bd sung:
hf)p tic xa, lién d}m‘ng O? ngay lam | hanh chinh | dich Vu dér_lg Ky thay doi | Thong tr s 0’9/202 ATT- Trinh tu-: tha tuc
higp hop tac x&; | viéc) ké tir ngay | cong tinh, | buu chinh; | néidung dang ky) | gkHPT: thuc hién, tén
Ping ky thay d6i | nhan dugc hd so | cap x& qua  moi | theo Nghi quyét |- Théng’tu: s§ 43/2025/TT- | mau  don, to
noi dung ddi véi | hop lé. truong s6 27/2022/NQ- | BTC. khai, cin cu
trudng  hop  hop dién tir HDND, duoc stra | - Nghi  quyét  sO|phap ly, thoi
tac xa, lien higp ddi, bd sung boi | 27/2022INQ-HDND  ngdy | han giai quyét,
hop tac x4 bi tach, Nghi quyét sé | 12/7/2022 cuaHoidongnhan | oni s oy
nhan sap nhap; 16/2025/NQ- dap tinh Cao;BaI}g vy d{nh

] muc thu, ché do thu, nop,
Dang ky thay doi HDND.

noi dung Gidy
ching nhan dang
ky hop tac x4, lién
higp hop tac x&
theo quyét dinh
cua Toa an da co
hiéu luc phap luat
hoic phéan quyét
cua Trong tai co
hiéu luc
(1.005277)

quan ly va st dung 1€ phi
bang ky kinh doanh trén dia
ban tinh Cao Bang (duoc sta
d6i, bo sung boi Nghi quyét
s6 16/2025/NQ- HDND ngay
10/11/2025 cua Hoi ddng
nhan dan tinh Cao Bang).
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TT Tén TTHC Thoi han giai Piadiém | Céch thic Phi, 1¢ phi Can cir phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién

11 |Cip ddi Giay | Trong thoi han 24 | Trung tdm | Nop  truc | 30.000  ddng/lan - Luat qu.tacxa.2023; . |Noi dung sira
chang nhan dang | gio lam viéc (twong | Phuc  vu | tiép;  qua | cdp (Ching nhan | - Ngh; <.11nh 1 déi, bd sung:
, T NI X . . - ., . | 295/2026/ND-CP; R ,
ky hop tac x4, lién | duwong 0? ngay lam | hanh chinh | dich vu | dang ky thay doi | Thong tr sé 09/2024/TT- Trinh ty thu tuc
hiép hop tac xa vigc) ké tr ngay | cong tinh, | buu chinh; | néi dung ding ky) | BkHPT: thuc hién, tén
(1.004901) nhan duoc hd so | cap xa qua  moi | theo Nghj quyét | - Théng’tu: s§ 43/2025/TT- | mau  don, to

hop I€. truong sO 27/2022/NQ- | BTC. khai, can cu
dien tu HDND, duoc stra | - Nghi  quyét  s6|phap Iy, thoi
ddi, bd sung boi | 27/2022/INQ-HDND  ngdy | han giai quyét,
Nghi quydt sb 1?/7/?0220ﬁaHL©1d6ngnhan phi, 18 phi
dan tinh Cao Bang quy dinh
16/2025/NQ- \ X i A
muc thu, ché do thu, nop,
HDND. quan ly va st dung I¢ phi
bang ky kinh doanh trén dia
ban tinh Cao Béng (duoc sta
doi, bo sung boi Nghi quyet
s0 16/2025/NQ- HDND ngay
10/11/2025 cua Hoi dong
nhan dan tinh Cao Bang).

12 | Théng bao thay | Trong thoi han 24 | Trung tdm | Nop  truc | 30.000  dong/lan - Luat qu.tacxa.2023; . | Noi dung sia
dbi noi dung dang | gior Iam viéc (twong | Phuc  vu | tiép; qua | cAp (Chung nhan | Nohi = dinh 0| 46 e "o ng:
ky hop tac X, lién | duong 03 ngay lam | hanh chinh | dich ding ky thay @i | 2o 2026/ND-CP; Trinh tu thi t
y hop tac xa, 1ien | duong 05 ngay lam | hanh chinh | aich - vu | dang ky thay dOVl g0 40§ 09/2024/TT- | | 11NN T thu tue
hiép hop tac x&; | viéc) ké tir ngay | cong tinh, | buu chinh; | noi dung ding KY) | gkHPT: thuc hién, tén
Thong bao thay | nhan dugc hd so | cap x& qua  mdi | theo Nghi quyét |- Théng’tu: s6 43/2025/TT- | mau  don, to
d6i noi dung dang | hop l8. truong s6 27/2022/NQ- | BTC. khai, cin cu
ky d6i véi hop tac dien tu HPND, duoc sua | - Nghi  quyét  so|phap ly, thoi
x4, lién hiép hop dbi, bd sung bei | 27/2022/NQ-HDND  ngdy | han giai quyét,
tic xa bi tach, quyét  sb 15/7/2022 cua Hoi dong

Nghi
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TT Tén TTHC Thai han giai Piadiém | Céch thic Phi, 1€ phi Can cu phép ly Ghi chua
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
nhan sap nhap; 16/2025/NQ- nhan dan tinh Cao Béng quy | phi, I¢ phi
Thong bao thay HDND. dinh muc thu, ché do thu,
d6i noi dung dang nc}vp, qué}n vaa sur dungAIé phl’
ky hop tac X, lién Qan% ky kinh %oanh trén d}a
) ) . ban tinh Cao Bang (duoc stra
hicp hop tac xa d6i, bd sung boi Nghi quyét
theo quyet dinh s6 16/2025/NQ- HDND ngay
cua Toa an da co 10/11/2025 cua Hoi dong
hiéu luc phap luat nhan dan tinh Cao Bang).
hoic phan quyét
cua Trong tai co
hiéu luc
(1.004979)

13 | Théng bao vé viéc | Trong thoi han 08 | Trung tdm | Nop  truc | Mién 1é phi theo | - Luat qu.tac xa ?023; . | Ngi dung sira
thanh 1ap doanh | gio lamviéc (twong | Phuc ~ vu | tiép; qua | Nghi quyét sb | - Nghi (_hnh 0| aéi, bbd sung:
L , NI X . . 295/2026/ND-CP; R ,
nghiép caa hop tac | duong 0} ngay lam | hanh chinh | dich vu | 27/2022/NQ- - Théng tw s 09/2024/TT- Trinh ty thu tuc
xd, lién hiép hop | viéc) ké tir ngay | cong tinh, | buu chinh; | HDND, dugc sta | gkHPT: thuc hién, tén
tac xa nhan ho so hop 6. | cap xa qua  mdi | d6i, bd sung boi | - Théng’tu s§ 43/2025/TT- | mau  don, to
(2.001958) truong Nghi quyet so | BTC. . . . khai, can cf}’
dién tur 16/2025/NQ- - Nghi  quyet  so|phap Ily, thoi

HDND. 27/2022/NQ-HPND  ngay han giai quyét,

15/7/2022 ctia Hoi ddng nhan
dan tinh Cao Bang quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung Ié phi
bang ky kinh doanh trén dia
ban tinh Cao Bang (dugc sira
d6i, bd sung bai Nghi

phi, 1€ phi
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TT Tén TTHC Thai han giai Piadiém | Céch thic Phi, 1€ phi Can cu phép ly Ghi chua
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
quyét s6  16/2025/NQ-
HDND ngay 10/11/2025 cua
Hoi dong nhan dan tinh Cao
Bang).

14 | Dang ky thay déi | Trong thoi han 16 | Trung tam |Nop  truc | 30.000 déng/ign | - UatHOP1aEXa 2023 | \oi qung sira
noi dung ding ky | gio lamviéc (twong | Phuc  vu | tiép; qua | cdp (Chung nhan -295/202271\11]3-CP('hnh 01 déi, bd sung:
hoat dong cua chi | duong 0? ngay lam | hanh chinh | dich vu | dang Ky thay doi | _ Thong tr s 0’9/202 ATT- Trinh ty thu tuc
nhanh, van phong | viéc) ké tir ngay | cong tinh, | buu chinh; | n6i dung ding ky) | gk HPT: thuc hién, tén
dai dién, dia diém | nhan duoc hd so | cap x& qua  moi | theo Nghi quyét | - Théng’tu: s§ 43/2025/TT- | mau  don, to
kinh doanh cua | hop I¢. truong so 27/2022/NQ- | BTC. khai, can cu
hop tac x4, lién dién ta HDND, duoc stra | - Nghi quyét so | phap 1y, thoi
higp hop tac xa ddi, bd sung boi | 27/2022/INQ-HDND  ngdy | han giai quyét,
(1.005378) Nghi quyét sb | 15/7/2022 cia Hoidongnhan | i 1 py

16/2025/NQ- dap tinh Cao A’Bar}g quy d{nh
muc thu, ché do thu, nop,

HDND. quan ly va st dung Ié phi
bang ky kinh doanh trén dia
ban tinh Cao Béng (duoc sta
doi, b6 sung boi Nghi quyet
s0 16/2025/NQ- HDND ngay
10/11/2025 cua Hoi dong
nhan dan tinh Cao Bang).

15 | Pang ky giai thé | - Trong thoi han 08 | Trung tdm | Nop  truc | Mién 1& phi (Pang - Luat qu'tacxa'2023; . | Ngi dung sua
hop tac x& lién | giolamviéc (twong | Phuc  vu | tiép; qua | ky giai thé} theo -295/2022/%]9-CP('11nh 01 déi, bd sung:
hiégp hop tac xa | duong Oql ngay lam | hanh chinh | dich vu | Nghi quyet so| Thong tu sé 0’9/2024/TT- Trinh ty thu tuc
(1.004982) viéc) ké tr ngay | cong tinh, | buu chinh; | 27/2022/NQ- BKHPT: thuc hién, tén

nhan duoc cap x4 qua  moi | HBND, duoc sta | - Théng, tr sé 43/2025/TT- | mau  don, to
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TT| TéenTTHC Thoihangidsi | Diadiém | Cach thirc Phi, & phi Cin cir phap Iy Ghi chd
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
nghi quyét giai thé. truong ddi, b6 sung boi | BTC. o khai, can cu
- Trong thai han 40 dien tu Nghi quyét sb ﬁ%%‘]i)qUY§t5615277//22%2222/N9' phép 1y, thoi
giorlam vige (twong 16/2025/NQ- Hoi dénggr?f}l]én dan tinh élalg han gial quyet,
duong 05 ngay lam HDND. B3 dinh muc thu. ché phi, 1 phi
viéc) ké tur ngay ang quy | N uk o, e
nhan hé so ding ky do thu’A n(_)p,, quian |yrva'su
giai thé (khong tinh dung 1¢ phi Bang ky kinh
thoi gian thuc hién doanh trén dia ban tinh Cao
, S Bang (duoc sura doi, bo sung
cua co quan thue). boi Nghi  quyét  so
16/2025/NQ- HDND ngay
10/11/2025 cua H@i dong
nhén dan tinh Cao Bang).

16 | Cham dat hoat|- D4i véi chi| Trung tam | Nop  truc | Mién 1& phi (cham |~ Luat qu.tac xa ?023; . | Ngi dung sira
dong chi nhanh, | nhanh, van phong|Phuc vy |tiép; qua|dit hoat dong) -295/202271\115-Cpth 0| aéi, b sung:
van phong qai dai dién: Trong | hanh chinh | dich vu | theo Nghi quyetso | Thong tr sé 0’9/202 ATT- Trinh ty thu tuc
dién, dia diém | thoi han 24 gio lam | cdng tinh, | buu chinh; | 27/2022/NQ- BKHPT: thuc hién, tén
kinh doanh cua | viéc (tuong duong | cAp xa gua  modi | HDND, duogc suta | - Thc‘)ng’m sd 43/2025/TT- | mau don, to
hop tac x& lién| 03 ngay lam viéc) truong d6i, bd sung bai | BTC. khai, cin cu
hiép hop tac x| ké tir ngay nhan hd dién tr Nghi quyét sb|-  Nghi  quyét  so|phap 1y, thoi
(1.005010) so dang ky chdm 16/2025/NQ- 27/2022/INQ-HDND  ngdy | han giai quyét,

dtt hoat dong. HDND. 15/7/2022 cia Hoi dong nhén phi, 12 phi

- Déi voi dja diém
kinh doanh: Trong
thoi han 16 gio lam
viéc (twong duong
02 ngay lam viéc)
ké tir ngay nhan hd

dan tinh Cao Bang quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung Ié phi
bang ky kinh doanh trén dia
ban tinh Cao Bang (dugc sira
d6i, bd sung bai Nghi
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TT Tén TTHC Thai han giai Piadiém | Céch thic Phi, 1€ phi Can cu phép ly Ghi chua
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
so dang ky cham quyét s6  16/2025/NQ-
dut hoat dong. HDND ngay 10/11/2025 cua
Hoi dong nhan dan tinh Cao
Bang). ’

17 | Cap lai  Giay | Trong thoi han 08 | Trung tam Nop  tryc | 50.000 déng/lrén '17/|2‘g§;/Q|_|1|01% tflfuatxaH;g Ngi dung sira
chﬁ:rjg nhan dér}g gio lamviéc (twong | Phuc  vu | tiép;  qua | cap (Cap lai Giay tc xd nam 2023); ' " | doi, bo sung:
ky t6 hop tac/ Giay | duong 0} ngay lam | hanh chinh | dich vu | chirng nhan dén,g i Nghi dinh sé Trinh ty thu tuc
ching nhan dang | viéc) ké tir ngay | cong tinh, | buu chinh; | ky do bi mat, 295/2026/ND-CP;. thuc hién, tén
ky hop tac x&/ | nhan dugc van ban | cap xa qua  moi | chay, rach, nat|. Thong tu s6 09/2024/TT- mau don, to
Gidy chung nhan | & nghi. truong hoac bi tiéu huy) | BKHDT; khai, can cu
dang ky hoat dong dién tir theo Nghi quyét | - Thong tu s6 43/2025/TT-| phap ly, thoi
chi nhanh, vin s  27/2022/NQ- | BTC. \ah PR han giai quyét,

. . n , - 1 € 0 f A et
gl;?ng dai - dien/ HDND, dugc st 27/2022§/JNQ-HDqN¥) ngay | P 16 ph
ay ching nhan doi, bo sung bo1 | 4575029 civa Hoi ddng nhan
dang ky dia diem Nghi  quyet SO | gan tinh Cao Bing quy dinh
kinh doanh cua 16/2025/NQ- muac thu, ché do thu, nop,
hop tac x&, lién HDND. quan ly va st dung I¢ phi
hiép hop tac xa do bang ky kinh doanh trén dia
bi mét, chay, rach, ban tinh Cao Béng (duoc sua
) SO - nga
huy (2.002638) 10/11/2025 cia Hoi a§n§
nhan dan tinh Cao Bang).

18 | Thong béo tam | Trong thoi han 24 | Trung tdm | Nop  truc | Mién I¢ phi (tam - Luat qu,tacxal,lam 20231, Noi dung swa
nging kinh doanh, | gio lam viéc (twong | Phuc  vu | tiép;  qua | ngung kinh |7 Nohi = dinh 6| g8 pa “sung:
2 : . ] . . | 295/2026/ND-CP; . )
tiep tuc  kinh | dwong 03 hanh chinh | dich vu | doanh) theo Nghi | _ Thong tu s& 09/2024/TT- Trinh ty tha tuc
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TT| TenTTHC Thoihangiai | Diadiém | Cachthac | Phi, 1¢ phi Cin ci phap Iy Ghi cha
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
doanh trg lai ddi|ngay lam viéc) ké | cong tinh, | buu chinh; | quyét s6 | BKHDPT; thuc hién, tén
V6i td hop tac, hop | tr ngay nhan dugc | cip xa qua  moi | 27/2022/NQ- - Thong tu s6 43/2025/TT- | miu  don, to
tic xa, lien hiép | hd so hop I¢. truong HPND, dugc sia | B1C . | khai, can ¢t
hop tic x& chi diente | déi, bé sung boi | L. NG QUYSL SO | o i
D fac x4, : ' 9001 | 97/2022/NQ-HDND  ngay T
nhanh, van phopg Nghi quyet so 15/7/2022 cua Hoi ddng nhan han giai quyet,
dai dién, dia diém 16/2025/NQ- dan tinh Cao Béng quy dinh phi, 1€ phi
kinh doanh HDND. mac thu, ché do thu, nop,
(2.002641) quan ly va st dung Ié phi
Dang ky kinh doanh trén dia
bé}n tir]h Cao Bang (duoc sta
doi, bo sung boi Nghi quyet
s0 16/2025/NQ- HBDND ngéy
10/11/2025 cua H@i dong
nhan dan tinh Cao Bang).
19 |Pang ky hoat| Trong thoi han 24 | Trung tam |Nop  truc | 50.000 déng/lan | - U8t HoPtaCxandm 2023, 1 \oi qung sira
dong chi nhanh, | gio lamviéc (twong | Phuc  vu | tiép; qua|cap (Cip Giay | Nghi (_nnh 01 déi, bd sung:
< \ . N \ . . , . 295/2026/ND-CP; . )
van phong dal | duong 0? ngay lam | hanh chinh | dich vu | ching nhan dang | Thong tu sé 09/2024/TT- Trinh ty thu tuc
dién, thong bao | viéc) ké tir ngay | cong tinh, | buu chinh; | ky chi nhanh, van | gkHPT: thuc hién, tén
dia diém  kinh | nhan hd so hop 1&. | cap x& qua  moi | phong dai dién, | - Th(‘)ng,tu: s§ 43/2025/TT- | mau  don, to
doanh; Thong béo truong dia diém kinh | BTC. khai, can c@
lap chi nhanh, van dién tir doanh) theo Nghi|- ~ Nghi  quyét  so|phap Iy, thoi
phong dai dién & quyét s | 27/2022INQ-HDND  ngdy | han giai quyét,
nu6c ngodi  cua 27/2022/NQ- 15/7/2022 cua Hoi dong nhan | i s ¢

hop tac xa, lién
hiégp hop tac x&
(2.002123)

HDND, duoc sua
d6i, b6 sung boi
Nghi quyét s

dan tinh Cao Bing quy dinh
mac thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung Ié phi
bang ky kinh doanh trén
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TT Tén TTHC Thoi han giai bia diém | Céch thirc Phi, 1é phi Cin ctr phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) quyét thuc hién | thuc hién
16/2025/NQ- dia ban tinh Cao Bang (dugc
HDND. sua doi, bo sung boi Nghi

quyét sé  16/2025/NQ-
HDND ngay 10/11/2025 cua
Hoi dong nhéan dan tinh Cao

Bing).

Il. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO (01 TTHC)

STT

Tén TTHC (MATTHC)

Linh vuc

Quyét dinh cong bd
danh muc TTHC

Quyét dinh b&i bé TTHC

Hiéu dinh, cép nhat, b6 sung thong tin dang ky
t6 hop tac (2.002640)

Thanh lap va hoat dong cua
to hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

Quyét dinh s6 903/QD-UBND
ngay 27/6/2025 cua UBND tinh
Cao Bang

Quyét dinh s6 1998/Qb-
BTC ngay 24/7/2026 cua Bo
truong Bo Tai chinh

Tong s6 danh muc TTHC cbng bo: 20 TTHC

Trong d6: + Sira @6i, bo sung: 19 TTHC

+ Bai b6: 01 TTHC

TTHC thyc hién khéng phu thugc dia gioi hanh chinh: 19 TTHC
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Phu luc Il

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG
CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HOP TAC XA THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh sé: 1567/0D-UBND ngay 12 thang 8 nam 2026 cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Pé nghi thay ddi tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa do xam pham quyén s hiru cong nghiép (2.002635)

cap xa

:rh'r t.l'f Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi g'.?n
cong viéc : : ; ST thuc hién
Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so; 1ap phiéu tiép nhan va hen Cong chirc ticp \nhan h,o 50 tf'“ Trfmg .
, tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh,| 02 gio
Buwéc 1 |tra két qua; s6 hoa hd so, cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC va Truna tm Phuc vu hanh chinh conal 1am viec
chuyén dén Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa. cAp x% T g i
Bugc 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh te, ha tang - Do thi UBND cap xa xem xét, | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh te, ha | 02 gio
lr phén céng cdng chuc xir ly ho so. tang - Do thi UBND cap xa lam viéc
, Tham, dinh ho, SOV,NdO_IAChI@AJ, quy d;ph; gu ,thEAlO van ban thong Pao qyelj cau to Cong chirc Phong Kinh t&/ Kinh t&, | 14 gio
Buéc 3 | hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa co tén xam pham quyén s¢ hiru cong ha tAna - D6 thi UBND cAp X Iam viec
nghiép dang ky thay déi tén, trinh lanh dao phong xem xét. a tang - P :
Budc 4 | €M Xét, ky thong bao yéu cau dang ky thay doi tén; truong hop ho so chua | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinhte, ha | 06 gio
w hop 1€, ky van ban thong bao ndi dung can sira doi, bo sung. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
’ ‘ 7 Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung Khon
. Tra két qua (Thdng bao yéu cau dang ky thay doi tén hoac van ban théng bao) |tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh,| .. 9
Buwéc 5 R b s 1A ad : X X . A tinh thoi
cho t6 chtrc, ca nhan dé nghi. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong gian

Téng thoi gian thuc hién: Trong thoi han 24 gio 1am viéc (03 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc day dia gidy to quy

dinh.
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IV.  Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: D& nghi thu hoi Gidy ching nhan dang ky t6 hop téc, Gidy ching nhan ding ky hop téc
xd, Giay chirng nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién doi véi truong hop noi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap la gia mao
(2.002636)
Thir tu N@i dung cong viéc Tréch nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thuc hién
w ‘ ‘ o Cong chic tiép nhan ho so tai Trung
Buéc 1 Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so; 1ap phicu tiep nhan va |tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
uw hen tra két qua; so6 hoa, cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC. | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap| lam viéc
xa
Buec 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap x& xem xét, | Lanh dao Phong Kinh té&/ Kinh té, ha | 02 gio
1r phén cdng cong chirc xtr ly ho so. tang - Bo6 thi UBND cap x& lam viéc
_ | Tham dinh ho so; dy thao Thong bao ve hanh vi vi pham va du thao QUYCt| oq e phong Kinh t/ Kinh t6, ha | 14 gio
Buwéc 3 | dinh thu hoi Giay chiing nhan dang ky t6 hop tac/hop tac xa/chi nhanh/van| x A s S o n
\ C A T X . tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
phong dai dién, trinh 1anh dao phong xem xét.
Budc 4 | Xem xét ho so do cdng chirc trinh, ky Thong béo vé hanh vi vi pham va | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 06 giv
w Quyet dinh thu hoi Giay chirng nhan dang ky. tang - Bo6 thi UBND cap x& lam viéc
, , ‘ 9 ‘ cong chic tiép nhan hd so tai Trung Khn
Buéc s Tra ket qua (Thong bao va Quyet dinh thu hoi) cho t6 chuc, ca nhan dé nghi; | tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, tl’nhthgi
w dang tai théng bao trén Cong thdng tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép. | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap gian
xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 24 gio 1am viéc (03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc viin ban dé nghi.
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V.Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: bang ky thanh 1ap t6 hop tac; diang ky t6 hop tac trong trudng hop da dugc thanh lap trudc
ngay Luat Hop tac xa cé hiéu luc thi hanh, thudc doi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 107 Luat Hop tac xa 2023 (2.002637)

Thir ty N@i dung cong viéc Tréch nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thuc hién
q ‘ ‘ o cong chic tiép nhan ho so tai Trung
Buéc 1 Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xéc, day du cua ho so; 1ap phiéu tieép nhan, hen [tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, 02 gio
tra két qua; s6 hda, cap nhat Hé thong thdng tin giai quyét TTHC. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap| lam viéc
xa
Budc 2 | Lanh dao Phong Kinh te/ Kinh t¢, ha tang - Do thi UBND cap xa phan cdng |Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 gio
w cong chic it 1y hd so. ting - D6 thi UBND cap xa lam viéc
Tham dinh diéu kién cap Giay ching nhan dang ky t6 hop tac theo khoan 1| . o VSR "
Buéc 3 | Didu 60 Nghi dinh s& 295/2026/ND-CP: du thao Gidy chimg nhan dang ky to| ON9 Shic Phong Kinh t¢/ Kinh t¢, ha |- 08 gio
. S N S s X tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
hop tac hoac van ban yéu cau stra doi, bo sung, trinh 1anh dao phong.
Xem xét ho so do cong chuc trinh: truong hop du diéu kién, ky Cap Giay , ,
Buéc 4 chang nhan dang ky t6 hop tac va giri thong bao cho co quan thue quan ly;| Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh te, ha | 04 gio
1r truong hop chua du diéu kién, ky vian ban thong bao noi dung can stra do6i, bd | tang - Po thi UBND cap x4 lam viéc
sung.
’ , , Cong chac tiép nhan ho so tai Trung Khan
. Tra ket qua (Giay ching nhan dang ky t6 hop tac hoac van ban théng bao) |tdm Phuc vu hanh chinh cbéng tinh,| .. g
Bwoc 5 N A 5 A < | tinhthoi
cho nguoi nop ho so. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap gian
xa
Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 16 gio 1am viéc (02 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan ha so.
VL. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Pang ky thay doi noi dung dang ky to hop tac (2.002639)
:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi g'.?n
cong viéc thwc hién
Buéc 1 Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua hd so ding ky thay doi; 1ap | Cong chic tiép nhan ho so tai Trung | 02 gio
phieu tiep nhan, hen tra két qua; so hoa, cap nhat Hé thong thong tin giai |[tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, | lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thuc hién
quyét TTHC. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cap xa
Bugc 2 | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cong | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 gio
cdng chue xur ly ho so. tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
Tham dinh tinh hop I¢ cia ho so dang ky thay doi theo Dléu 61 Nghi dinh s6
Bude 3 | 295/2026/ND-CP; dy thao Gidy chung nhan dang ky t6 hop téc (hodc Gidy| Cong chic Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 08 gio
xé&c nhan thay d6i ndi dung dang ky) hodc vian ban yéu cau sira ddi, bo sung, | ting - P6 thi UBND cip x& lam viéc
trinh 1anh dao phong.
Xem xét ho so do cong chire trinh: trudong hop hop [€, ky cap Giay chang
Buéc 4 nhan ding ky t6 hop tac (hoic Gidy x4c nhan thay doi ndi dung dang ky); |Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 04 gi_(‘y
truong hop chua hop 18, ky vian ban thong béo noi dung can sira d6i, bo sung. | tang - P6 thi UBND cap x& lam viéc
Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung R
- . . A . Khéng
Buéc 5 | Tra két qua cho ngudi nop hd so tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, tinh thoi
' ' Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 16 gior 1am viéc (02 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwec ho so hop 1&.
Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cham dut hoat dong té hop tac (2.002642)
- Trwong hep thong bao cham det hoat déng té hep tac

VII.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bwoc 1

Kiém tra, tiép nhan bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dat hoat
dong kém phuong an giai quyet no (neu c6); 1ap phieu ti€p nhan; s6 hoa, cap
nhat H¢ thong thong tin giai quyet TTHC.

Cong chtc tiép nhan ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap
xa

01 gio
lam viéc
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Thir tw N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thuc hién
Bugc 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh t¢, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cong |Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 01 gio
u cong chuce xu ly. tang - Do thi UBND cap x& lam viéc
Ding tai gidy to va thong bao tinh trang to hop tac dang lam thi tuc cham dut , ,
Buéc 3 hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép; chuyén tinh| Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh te, ha 04 gio
u trang phap 1y trén Co s¢ dir liéu ve dang ky hop tac x&; gui thong tin cho co | tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
guan thue.
] } . e e A Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 02 gio
Buwdc 4 |L&nh dao phong xem xét, ky duyét viéc dang tai, thong bao. thng - D6 thi UBND cAp x4 lam viéc
Cong chtc tiép nhan ho so tai Trung R
Budc 5 | Tra két quafthong béo tinh trang cho t hop tic tam Phuc vu hanh chith cong tinh, | Ci0G
uo a g ang P tac. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thuc hién: Trong thai han 08 gio 1am viéc (01 ngay l1am viéc) ké tir ngay nhan dwec giy to theo quy
dinh.

- Trwong hep ding ky chdam dizt hoat déng té hep tac (sau khi di thanh toan hét cac khodn ne va nghia vu)

Thw t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi g!im
cong viéc : ; : T thuc hién

Kiém tra, tiép nhan hd so ding ky cham dut hoat dong té hop tac; lap phiéu Cong chic ticp nhan ho so tai Trung .

. £ A : 1A v KA A A LIA A AT «.[tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio

Bwéc 1 |tiep nhan, hen tra két qua; so hoa, cap nhat HE thong thong tin giai quyét A \ e A X N
TTHC Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap| lam viéc

' xa

Budc 2 | L-4nh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 giv
uo cong chuc xtr ly ho so. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc

Burdc 3 Tham dinh ho so; gui thong tin vé viéc t6 hop téc ding ky cham dit hoat | Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 08 gio
w dong cho co quan thué dé lay y kién vé viéc hoan thanh nghia vu thué. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
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Thir ty N@i dung cang viéc Trach nhiém thuc hién Thaigian
cong viéc thuc hién
, o ’ q Khéng
Co quan thu€ gui y kien ve viéc hoan thanh nghia vu nop thue cua to hop tac , tinh thoi
Buwéc 4 |den Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap x& (trong vong 02| Co quan thué gian thuc
ngay lam viéc). hién quy
trinh
__ | Tong hop y kien cua co quan thug, du thao Thong bao ve viec cham dut hoat| o5+ e phong Kinh t&/ Kinh t, ha | 20 gio
Bwéc 5 |dong to hop tac (hoac van ban xu ly khac néu chua hoan thanh nghia vu thug), | s I o2
2 R tang - Bo thi UBND cap xa lam viéc
trinh 1anh dao phong.
| XemXxet, ky Thong bao vé viec cham dut hoat dong to hop tac; chi dao chuyen ) », . phang Kinh t&/ Kinh t, ha | 08 gio
Buwéc 6 |tinh trang phap ly cua t6 hop tac trén Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa| s FO N
R o1 x . n tang - Bo thi UBND cap xa lam viéc
sang tinh trang da cham duat hoat dong.
, ’ 7 ‘ Cong chuic tiép nhan ho so tai Trung Khon
Buéc 7 Tra ket qua (Thong bao cham dit hoat dong) cho to hop tac; truyen thong  |tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, tinh thgi
w tin sang H¢ thong tng dung dang ky thué de cap nhat. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap gian

xa

Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 40 gio 1am viéc (05 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so ding ky cham
dwt hoat dong
(khdng tinh thoi gian thuc hién cia co quan thué).
Ghi cht: Truwong hep hét thoi han 03 thang ké tir ngay thong béo tinh trang dang lam thii tuc cham dit hoat dgng ma
khong nhdn dwetc hé so ding ky cham dit va khdng co y kién phan déi, co quan déing ky kinh doanh cdp x& tw chuyén tinh
trang phap Iy sang “di chdam dizt hoat déng” va ra théng bdo trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ket thiic thei hgn néu

trén.
VIII. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Thdng bao bo sung, cap nhat thdng tin trong hd so ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac
xa (2.002649)
Th“ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién . g!im
cong viéc thwc hién
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Bwoc 1

Kiém tra, tiép nhan Thong béo bo sung, cap nhat thong tin trong ho so ding
ky hqp tac xa, lién higp hqp,téc xa; lap phiéu }iép ’nhan; SO hoa, cap nhat va,o
Hé thong thong tin giai quyet TTHC va chuyén dén Phong Kinh té/ Kinh te,

Cong chuic tiép nhan ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng

01 gio
lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thuc hién
ha tang - D6 thi UBND cap xa. cap xa
Bugc 2 | LLanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa xem xét, | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 01 gio
WO 2 1 bhan cong cong chic xir Iy hd so. ting - Do thi UBND cAp x4 lam viéc
Doi chiéu ndi dung bo sung, cap nhat vai thanh phan ho so ding ky hop tac
| Xa&lien hiep hop tic xa theo quy dinh; du thao Giay ching nhan dang kY hop| o6 e phong Kinh 1/ Kinh té, ha | 04 gio
Buwéc 3 |tac xa (hoac Giay chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai N0 - D6 thi UBND cAb x4 Iam viec
dién, Gidy chang nhan dang ky dia diém kinh doanh) da cap nhat thng tin,| "9 ' P :
trinh 1anh dao phong.
’ Xvem xe:t, Ky CaE) Glay.chu’ng nh%n dan‘g ky h_qp.tAac xa A(hoac’Glay cAhung nhar] Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh t, ha | 02 gio
Buéc 4 | dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay ching nhan déng ky AN - D6 thi UBND cAb xa 1Aam viec
dia diém kinh doanh) da dugc bo sung, cap nhat théng tin. g : P i
Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung R
X . ) A , Khéng
Buéc5 | Tra két qua cho hop tac X4, lién hiép hop tac XA tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, |y . o
' ’ N ' Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap gian

xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 08 gior 1am viéc (01 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan dwec hd so hop 1&.

IX.  Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Pang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; diang ky chuyén déi to hop tac thanh
hop
tac x&; dang ky khi hop tac x4, lién hiép hep tac xa chia, tach, hep nhat (1.005280)
Thir tu Ni dung cong viéc Trach nhigm thuc hign Thot gian
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so dang ky thanh 1ap (Giay|Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung
Budc 1 dé nghi dang ky thanh lap, Bicu 1¢, Nghi quyét hoi nghi thanh lap, danh sach [tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von...); lap phleu tiép nhan, hen| Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap| 1am viéc
tra két qua; s hoa, cap nhat Hé thong thong tin giai quyét TTHC. xa

Bugc 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh t¢, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng |Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 gio
cong chuc xtr ly ho so. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thuc hién
Tham dinh tinh hop 1 cia ho so ding ky thanh 1ap theo khoan 2 Piéu 42 Luat , ,
Busc 3 Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP; du thao Giay ching nhan| Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh té, ha 14 gio
lr dang ky hop tac xd hoac vén ban thdng bao ndi dung can stra doi, bo sung | tang - Do thi UBND cap xa lam viéc
(hoac van ban tir choi néu ro 1y do), trinh 1anh dao phong.
Xem xét hd so do cong chirc trinh: trudng hop hop 18, ky cap Gidy chung |, . . TR .
Buéc 4 | nhan dang ky hop tac xa; trudng hop chua hop 1€, ky van ban thong bao noi I:anh daP Phong K'”rl te/NKlnh e, ha 96 gl_(z
tang - B6 thi UBND cap xa lam viéc
dung can sira doi, bo sung; trudng hop tir chdi, ky van ban néu ré ly do.
, ’ Cong chac tiép nhan ho so tai Trung Khon
Buéc S Tra ket qua (Giay chung nhan dang ky hop tac xa hodc véan ban thong bao) |tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, tinh thgi
1r cho nguoi dugc uy quyen dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 24 gie 1am viéc (03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan hé so hop 1é.

~ X.Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Biang ky thay doi ndi dung déng ky hop tac x4, lién higp hop tac xa; Dang ky thay doi ngi dung
doi vei truong hop hop tac X, lién higp hop tac xa bi tach, nhan sap nhép; Dang ky thay doi noi dung Giay chung nhan déng ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa theo quyét dinh ctia Toa an da co6 hiéu luc phép luat hoac phan quyet caa Trong tai co hiéu lyc (1.005277)

Thw t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc : : : : : thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du ctua ho so ding ky thay doi noi dung| - . A LA :
(Giay dé nghj dang ky thay doi, nghi quyét Pai hoi thanh vién vé noi dung Cong chic tiép nhan ho so tai Trung .
, tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
Bugc 1 |thay d6i, hoac ban sao quyét dinh ciia Toa 4n da c6 hiéu luc phap IUat/phan A \ A X N
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap| lam viéc
quyét cua Trong tai c¢6 hiéu luc...); 1ap phleu tiép nhan, hen tra két qua; sé 5
hoa, cap nhat Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
Bugc 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 giv
w cong chuc xtr ly ho so. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
Buéc 3 Tham dinh tinh hop ¢ cua hd so dang ky thay doi theo Dicu 45 Luat Hop | Cong chac Phong Kinh te/ Kinh te, ha | 14 gio
tac xd 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP (hoac doi chiéu ndi dung ban |tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thwc hién
an, quyét dinh cua Toa an da ¢6 hiéu luc phap luat/phan quyét cua Trong tai
c6 hiéu luc); du thao Glay Chu’ng nhan dang ky hop tac xa da thay ddi noi
dung hoic vin ban yéu cau stra ddi, bd sung (hoidc vin ban tir chdi néu rd ly
do), trinh lanh dao phong.
Xem xét ho so do cong churc trinh: trudng hop hop 18, ky cap Giay chung
nhén dang ky hop tac x4 theo noi dung thay doi (hoic theo noi dung ban an, |, . . . X X -
Budéc 4 | quyét dinh caa Toa an/phan quyet cua Trong tai); truong hop chua hop 1€, Ky I:anh da9 Phong Kmrl te/~K|nh te, ha 96 glo
tang - Bo thi UBND cap xa lam viéc
vian ban théng bao noi dung can sira doi, bd sung; truong hop tir chdi, ky van
ban néu ro ly do.
Cong chac tiép nhan ho so tai Trung .
- . ; A , Khoéng
Buéc 5 | Tra két qua cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa tam Ph}'lc vu hanh \Chmh, cong tinh, tinh thoi
' ’ o ' Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap gian

xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 24 gio 1am viéc (03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwec hd so hop 1&.

X1.  Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap ddi Gidy ching nhan ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa (1.004901)
Thlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc : : : : : thuc hién
Kiém tra, tiép nhan ho so cap doi Giay ching nhén dang ky hop tac xa, lién 90”9 chirc tiep F‘h‘?‘” hf) S0 tal Tryng ‘
, tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
Buwéc 1 | hiép hop tac x&; lap phiéu tiép nhan, hen tra két qua; s6 hoa, cap nhat Hé thong A s A X N
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap| lam viéc
thdng tin giai quyét TTHC. 5
Bugc 2 | LAnh dao Phong Kinh te/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 02 gio
w cong chic xi 1y hd so. ting - D6 thi UBND cip xa lam viéc
Tham dinh h6 s0, doi chiéu voi noi dung dang ky hién c6 theo quy dinh tai ’ ’
Buéc 3 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP; du thao Giay chung nhén dang ky hop tac &, | Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh te, ha 14 gio
w giay xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac|tang - Bo6 thi UBND cap xa lam viéc

x4 (cap ddi), trinh 1anh dao phong.
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Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian

cong viéc thuc hién
Xem Xxét, ky cap doi Giay chung nhan dang ky hop tac x4, giay xac nhan Ve « \ A e WS .

Budgc 4 |viéc thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa va cac gidy Elinh_ ng ti?&ngngrég teX/éKlnh te, ha I:rg ?/Iigc
xac nhan khac theo quy dinh tuwong (ng tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. g : P i

Cong chtc tiép nhan ho so tai Trung .

; . - . tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh Khong_

Buwéc 5 | Tra ket qua cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa. N ¥ 5 -~ 2| tinhthoi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap gian

xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 24 gio 1am viéc (03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwec hd so hop 1&.

XIl.

Quy trinh ndi by giai quyét TTHC: Thong bédo thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Thong béo thay doi
ndi dung dang ky doi voi hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap; Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa theo quyét dinh ctia Toa an da c6 hiéu lyc phap luat hoac phan quyét cua Trong tai co hiéu luc (1.004979)

Thir tw n o A , A cn Thoi gian
cong viee Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién thyc hién
Kiém tra, tiép nhéan hd so thong bao thay doi noi dung dang ky; 1ap phiéu tiép ;Cr)r:]gpﬁ?lgc thlleph;nhr? ncﬂlf)nk? Unglr:gTEJnnhg 02 giv
Buwéc 1 |nhan, hen tra két qua; so hda, cap nhat Hé thong thong tin giai quyet TTHC. Trung {Am Ph'uc vu hanh chinh cong cap| 1am viec
Xa
Budc 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 02 gio
w cbng chuc xtr ly ho so. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
Thém dinh tinh hop 1& cua ho so thong béo thay d6i ndi dung ding ky theo
bicu 48 Luat Hop tac x& 2023 (hoac doi chicu ndi dung ban an, quyét dinh ’ ’
Buéc 3 cua Toa an da c6 hiéu lyc phap IUat/phan quyét ciia Trong tai c6 hiéu luc); du Cong chuc Phong Kinh t&/ Kinh té, ha 14 gio
u thao gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép|tang - Do thi UBND cap xa lam viéc
hop tac x4 (néu c6 nhu cau) hodc van ban yéu cau sira d6i, b6 sung (hoic vin
ban tir chdi néu 16 1y do), trinh 1anh dao phong.
Buéc 4 | <em xét hé so do cong chic trinh: trugng hop hop ¢, phé duyét viéc thay | Lanh dao Phong Kinh te/ Kinh te, ha | 06 gio
doi noi dung dang ky, ky giay xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky |tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian
thuc hién

(neu hop tac x4, lién higp hop tac xa c6 nhu caw); truong hop chua hop 18, ky
van ban thdng bao noi dung can sitra doi, bo sung; trerong hop tir choi, ky van
ban néu ro ly do.

Bwoc 5

Tra két qua cho hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

Cong chtc tiép nhan ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap
xa

Khoéng
tinh thoi
gian

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 24 gio 1am viéc (03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwec hd so hop 1&.
X1, Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa (2.001958)

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!?im
cong viéc : : : : : thuc hién
Kiém tra, tiép nhan Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép cia hop tac Cong chic tigp nhan ho so tai Trung "
. K LA LA A Y o A . 4. |tam Phuc vu hanh chinh céng tinh,| 01 gio
Bwéc 1 | x&, lién higép hop tac x&; lap phiéu tiep nhan; s6 hoa, cap nhat vao H¢ thong A . A X N
T £ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap| lam viéc
thong tin giai quyet TTHC. 5
Bugc 2 | Lanh dao Phong Kinh te/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 01 gio
u cong chirc xi 1y. ting - Do thi UBND cAp x lam viéc
.| Do chicu noi dung thong bao véi Co s dir liu ve dang ky hop tac & du| s e phong Kinh t/ Kinh 6, ha | 04 gio
Buwéc 3 |thao ndi dung cap nhat thdng tin ve viéc thanh lap doanh nghiép vao Co sd | x Ao SO N
LA X Ao , % aa11s \ tang - B6 thi UBND cap xa lam viéc
dir liéu vé dang ky hop tac x4, trinh 1anh dao phong.
B4 | e o 2 52 Lann o Pring 0 € i 6| 02
w P tac xa, *p hop : g Ky hop ‘| ting - P6 thi UBND cép x4 lam viéc
1 Ee o A T d e At A A A o x 1ia. i | CONG chic tiép nhan ho so tai Trung tm|  Khéng
Buéc s Tra ket qua/thong bao hoan thanh viéc cap nhat cho hop tac xa, lién hi¢p Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam| tinh thoi

hop tac xa.

Phuc vu hanh chinh cong cp x&

gian
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Tong thoi gian thwc hién: Trong thai han 08 gior 1am viéc (01 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan hé so hep 1é.

XIV. Quy trinh ndi bp gidi quyét TTHC: Dang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia
dieém

kinh doanh cuia hop tac x4, lién hiép hep tac xa (1.005378)

Thw t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!iin
cong viéc thuc hién
7 ’ ‘ 7 o | Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung
Busc 1 Kiém tra, tiep nhan ho so dang ky thay doi; lap phicu tiep nhan, hen tra két  |tam Phuc vu hanh chinh céng tinh,| 02 gio
1r qua; so hda, cap nhat Hé thong thong tin giai quyét TTHC. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap| lam viéc
Xa
Bugc 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 gio
w cong chic xt 1y hd so. ting - D6 thi UBND cip xa lam viéc
Tham dinh tinh hop 1¢ cua ho so; d6i chicu tén chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh va thong tin ké khai trong ho so dang ky; du thao Giay ’ ’
Buéc 3 chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, Giay ching| Cong chic Phong Kinh té/ Kinh té, ha 08 gio
w nhan dang ky dia diém kinh doanh (hogc giay xac nhan ve viéc thay doi noi| tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
dung déng ky neu co nhu cau) hodc véan ban thong bao noi dung can stra doi,
bo sung, trinh 1anh dao phong.
Xem xét ho so do cong chirc trinh: truong hop hop 1§, ky cip Giay ching
_|han dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching handang ) 4, 4.5 phong Kinh t&/ Kinh t, ha | 04 gio
Buwéc 4 |ky dia diem kinh doanh (hoac giay xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang| x - Lo N
AR A \ A 1. 1a A A tang - B6 thi UBND cap xa lam viéc
ky néu ¢ nhu céu); trudng hop chua hop 1€, ky van ban thong bao noi dung
can stra doi, bo sung.
Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung R
- s . A , Khéng
Buéc5 | Tra két qua cho hop tac xa, lién hiep hop tac xa tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, |\ o o
' ’ o ' Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 16 gio 1am viéc (02 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwec ho so hop 1&.
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XV. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Pang ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x& (1.004982)

- Trwong hep co quan ding ky kinh doanh cdp x& nhan dwec nghi quyét gidi thé

Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thei gian
cong viéc thuc hién
Tiép nhan Nghi quyét giai thé hop tac X, lién higp hop tac xa do nguoi dai | SON9_ENUC 1icp nhan ho so' tai Trung )
. . > e A ra L s NS A ~[tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 01 gio
Buwéc 1 |dién theo phéap luat guai den; lap phicu tiep nhan; so hoa, cap nhat vao H¢ o s 2 N
X N X Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cap| lam vi¢c
thong thong tin giai quyet TTHC. 5
, Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cip x& phan cdng |Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha| 01 gio
Buwoc?2 | . o e A A 1t A ox 5 < n
cong chuire xu ly. tang - B6 thi UBND cap xa lam viéc
Dy thao ndi dung dang tai Nghi quyét gii the, dong thoi thong béo tinh trang
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang 1am thu tuc gidi the (tinh trang chi nhanh, ’ ’
Buéc 3 van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc cham dut hoat Qﬁng chic Phong Kinh t&/ Kinh té, ha 04 gio
w dong, néu cd) trén Cong thdng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép; du thao | tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
noi dung chuyén tinh trang phap ly trong Co s¢ dir ligu vé dang ky hop tac x&
va théng tin gui co quan thué, trinh lanh dao phong.
’ Xem xét, phé duyét viéc dang tai Nghi quyét giai thé, théng béo tinh trang Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 gio
Buéc 4 | dang lam thu tyc giai thé; chi dao chuyén tinh trang phap ly trong Co s¢ dir| 3 o Lo N
tang - b6 thi UBND cap xa lam viéc
liéu vé dang ky hop tac xa va guri thong tin cho co quan thué.
Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung .
Buéc 5 | Tra két qua/thong béo cho hop tac x4, lién hiép hop tac X tGm Phuc vu_hanh chinh cong tinh,| 1500
w g g P ' *p Nop ' Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap gian

xa

Téng thoi gian thuc hién: Trong thai han 08 gio 1am viéc (01 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan dwec nghi quyét giai thé.
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- Truwong hgp co quan ding ky kinh doanh cdp x& nhdn dwoc hé so ding ky gidi thé (sau khi da thanh todn hét cac khodn ng va
hoan thanh nghia vu vé thué)

Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thei gian
cong viéc thuc hién
7 ’ ‘ ? o | Cang chirc tiep nhan ho so tai Trung
Buéc 1 Kiém tra, tiep nhan ho so dang ky giai the; 1ap phieu tiep nhan, hentra ket |tam Phuc vu hanh chinh céng tinh,| 02 gio
qua; so hda, cap nhat Hé thong thoéng tin giai quyét TTHC. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap| lam viéc
Xa
] Léanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap x4 phan céng |Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha| 02 gio
Buwoc?2 | . o T WA A A 1t A ox 5 < n
cong chtre xu ly ho so. tang - B6 thi UBND cap xa lam viéc
Tham dinh ho so; gui thdng tin Vé Viéc hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa déng
ky gidi thé cho co quan thué dé Iay y kién vé viéc hoan thanh nghia vu thué;
. Tf)ngAhqp_}/ kien Cl%a ¢o quan thl,le d}‘r tha}o Thor]g bé}O vé vige g|a| the hop tzic Cong chac Phong Kinh té/ Kinh té, ha 44 gio
Buwéc 3 | x4, lién hi¢p hop tac xa (hoac van ban xi ly khac néu chua hoan thanh nghia | x Aoy S N
zy. A 2 3 A . ox iansnia- | tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
vu thué); du thao noi dung chuyeén tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hi¢p
hop téc xa trong Co s¢ dir liéu ve dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai
the, trinh 1anh dao phong.
, Xem xet,xky‘Thong bao \{e V!@nglal the,hqpl ta_cha,_IAlen hlepl th) taf: Xa; chq1 Lanh dao Phong Kinh t/ Kinh t&, ha| 08 gio
Buwéc 4 | dao chuyen tinh trang phép ly ciaa hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén Co so | oy Lo N
LA X A . L : AN tang - B6 thi UBND cap xa lam viéc
dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé.
, ‘ ? Cong chuac tiép nhan ho so tai Trung Khon
. Tra ket qua (Théng béo veé viéc giai thé) cho hop tac xa, lién hiép hgptdc  |tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh,| . g
Buwoc5 | . A \ A < | tinhthoi
Xa. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap gian

xa

Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 56 gio 1am viéc (07 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan ho so ding Ky giai thé
(khong tinh thoi ,
gian thwc hién cia co quan thue).

Ghi chl: Trwong hep hét thei han 06 thang Ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp xa nhin dwoc nghj quyét gidi thé
ma khong nhdn dirgc hé so ding ky giai the cia hgp tac xa, lién higp hep tac xa va khdng co y kién phdn doi bang vin ban cua
co quan quan ly thué hodgc to chirc, ca nhén co lién quan khdc, co quan dang ky kinh doanh cap xa tw chuyén tinh trang phap
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ly ciia hop tac x4, lién higp hop tac
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x4, chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang da gidgi thé, dia chdm diit hoat déng, dong thei ra
théng bao trong ) )
thoi han 03 ngay lam viéc ké ter ngay ket thuc thei han néu trén.
XVI. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac
x4, lién hiep hop tac x& (1.005010)
- Trwong hep cham dizt hogt déng chi nhanh, vian phong dai dién

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gian
cong viéc thuc hién
Kl.enltra, tIeAp nha’n hO‘A qudangAky cham du:tAhoat qong S:hl nhanfl, van phqng Cong chitc tiép nhan hd so tai Trung
dai dién (Thong béo veé viéc cham dut hoat dong, kem ban sao hoac ban chinh | s ) A , R
. o as b n YV ias 2A L AR A Ao~ -« |tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, |02 gio lam
Buéc 1 | quyetdinh cua Hoi dong quan tri/nghi quyet cua Dai hoi thar]h vién); lap phiéu Truna tim Phuc vu hanh chinh céna ¢ viee
tiep nhan; so hoa, cap nhat Hé thong thong tin giai quyet TTHC, chuyén X3 g O gcap i
Phong Kinh té/ Kinh t¢, ha tang - D6 thi UBND cap xa.
Buec 2 | LAnh dao Phong Kinh te/ Kinh t¢, ha tang - D6 thi UBND cap xa xem xét, | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh te, ha |02 gio lam
w phén cdng cong chirc xtr Iy ho so. tang - D6 thi UBND cap x& Vigc
B3 |G o e hs s e, 45 5 S CongchePhong Kinh 11 Kinh 04 i b
uw atdong q gn! : ghia vuthle. [ ang - Po thi UBND cip xa viec
Co quan thué gui thdng tin vé viéc hoan thanh nghia vu thué cua chi nhanh, , 08 qid 1am
Buéc 4 | vin phong dai dién dén Phong Kinh t&/ Kinh &, ha ting - D6 thi UBND cép | Co quan thué ?/iéc
xa (trong thoi han 01 ngay lam viéc). i
| Tonghop y kién ctia co quan thu¢, dy thao Thong bao ve viec cham dit hoat| s o phong Kinh t&/ Kinh 4, ha | 04 gi 1am
Buwédc 5 | dong chi nhanh, van phong dai dién va noi dung chuyén tinh trang phap ly Ang - D6 thi UBND cAp X viee
trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac x4, trinh 1anh dao phong. g : P :
B | o S s B b st o g T 50 Phing ot it 0 i
uw N, Chi dao chly ang phap fy sang ang ALdONg- | 1Ang - Po thi UBND cip xa viéc




CONG BAO CAO BANG/SH 103+104+105+106+107+108+109+110+111+112+113+114+115+116+117+118+119/Ngay 26-8-2026

Thir tw N&i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thei gian
cong viéc thuc hién
T SN R .« 1~ | CONgG chic tiép nhan ho so tai Trung tam |, ..
Buéc 7 T_r? ket qua ('[hong bao vé viéc cham dat hoat dong) cho hop tac x4, lién Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam thng_tlnh
hiép hop tac xa. thoi gian

Phuc vu hanh chinh cong cp x&

Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 24 gio [am viéc (03 ngay l1am viéc) ké tir ngay nhan ho so ding ky cham dit
hoat dgng chi nhanh, vin phong dai di¢n.

- Trwong hep cham diit hoat dgng dia diém kinh doanh

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!iin
cong viéc thuc hién
Kiém tra, tiép‘nhan ho so ding ky cham dut hoat dong dia diem kinh doanh | Cang chuc tiép nhan ho so tai Trung
Buéc 1 (Thdng bao ve viéc cham dut hoat dong dia diem kinh doanh); lap phicu tiep|tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
w nhan; s6 hoa, cap nhat Hé théng thdng tin giai quyét TTHC, chuyén Phong | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap| lam viéc
Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa. Xa
Bugc 2 | L-anh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cdng |Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 gio
uw cong chic xt 1y hd so. ting - D6 thi UBND cip xa lam viéc
Tham dinh tinh hop 1¢& ctia hd so; du thao ndi dung chuyén tinh trang phéap 1y | . ons S "
Buwéc 3 | cua dia diém kinh doanh sang tinh trang da cham duat hoat dong, trinh Ianh Ciong Chfrc Ehong Kmb te/~K|nh te, ha 98 g'.(f
X tang - B6 thi UBND cap xa lam viéc
dao phong.
Xem xét, phé duyét viéc chuyén tinh trang phap ly cta dia dlem kinh doanh |, . \ . X X ‘
, Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh t&, ha| 04 gio
Buorc 4 f:gg( :nh trang da cham dat hoat dong trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop ting - Dé thi UBND cp xa lam viec
Cong chuic tiép nhan ho so tai Trung R
Buéc 5 | Tra két qua/thong béo cho hap téc X, lién hiép hop tac X tGm Phuc vu_hanh chinh cong tinh,| 1500
uo aketqua 9 P ’ ©p nop ' Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thuc hign: Trong thai han 16 gio 1am viéc (02 ngay lam vigc) ké tir ngay nhan ho so ding ky cham diit
hoat dong dia diem kinh doanh.




CONG BAO CAO BANG/SH 103+104+105+106+107+108+109+110+111+112+113+114+115+116+117+118+119/Ngay 26-8-2026

Ghi chi: Trwong hep cham diit hogt dgng chi nhanh, van phong dai di¢n ¢ nwéc ngoai: Co quan déing ky kinh doanh cdp
x& cdp nhdt thong tin cia hep tac x&, lién higp hop tdc xa trong Co sé dir liéu vé ding ky hop tac xa trong thoi hgn 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc théng bdo. Trwong hop hét thei han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp xa
théng béo tinh trang chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thi tuc cham dit hoat déng ma khong
nhdn dwoc ho so ding ky chdm dit hoat dgng va khong c6 ¥ kién phdn doi bang vin ban ciia co quan quan ly thué hodgc té
chirc, cd nhén cé lién quan khdc, co quan ding ky kinh doanh cdp xa tw chuyén tinh trgng phép Iy sang tinh trang da chdm
dizt hoat déng, dong thoi ra thong béo.

XVII. Quy trinh ndi bd gii quyét TTHC: Cép lai Gidy chiing nhan dang ky t6 hop tac/ Gidy chimg nhan dang ky hop téc x&/ Gidy
chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/Giay chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop
tac xa@ do bi mat, chay, rach, nat hoac bi tiéu huy (2.002638)

:rhlr t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Tho 9!‘3‘”
cong viéc : : : : : thuc hién
K,'em ”a’,“e'? nhan van ban_de pgh; c?p Ia'\G'ay qhu_’rjg n.han.(}ang _ky 6 hop Cong chuic tiép nhan hd so tai Trung
tac/hop tac xa/hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/dia diém kinh doanh| . . R , .
, N L , L bal oz ~ . i~ |tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 01 gio
Buwdéc 1 |do bi mat, chay, rach, nat hoac bi tieu huy; lap phicu tiep phan, SO hda, Cap |+ na tAm Phuc vu hanh chinh cona cin | 1am viec
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC va chuyén den Phong Kinh te/ 5 g il gcap i
Kinh te, ha tang - D6 thi UBND cap xa.
Buec 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa xem xét, | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 01 giv
uo phan céng cong chuac xtr ly ho so. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
’ Tham dinh ho so, doi chieu véi Co sé dir liéu ve dang ky hop tac xa; dy thao Cong chirc Phong Kinh t/ Kinh té, ha 04 giv
Buéc 3 Glay ching nhan dang ky (cap lai) hoic van ban thdng béo noi dung can sta o o N
tang - Do thi UBND cap x4 lam viéc
d6i, bd sung néu hd so chura hop 1é, trinh 1anh dao phong.
Budc 4 | XeM X€t, ky cap lai Gidy chung nhan dang ky; hoac ky van ban thong bao |Lanh dao Phong Kinh té&/ Kinh té, ha | 02 gio
noi dung can stra d6i, b sung. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian

cong viéc thuc hién
, , , Cong chuic tiép nhan hd so tai Trung Khon

Buéc S Tra ket qua (Giay chung nhéan dang ky cap lai hoac van ban thong bao) cho (tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, tinh thgi
w to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 08 gio 1am viéc (01 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc vin ban dé nghi.

XVII1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thong béo tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tre lai ddi véi to hop téc, hop tac
xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh (2.002641)

stra d6i, b sung néu hd so chua hop 18, trinh ldnh dao phong.

Thw t-l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!iin
cong viéc thuc hién
Kiém tra, tiép nhan ho so Thong bao tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh ’ ‘
doanh trg lai (kem ban sao hogc ban chinh nghi quyet cua Dai hdi thanh vién| Cong chirc tiep nhan ho so tai Trung
Buéc 1 doi voi truong hop hop tac x4, lién higp hop tac xa thong bao tam ngung kinh | tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
uw doanh, hodc van ban uy quyén nguoi dai dién doi voi to hop tac); 1ap phieu| Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap| lam viéc
tiep nhan; so hoa, cap nhat Hé thong thdng tin giai quyet TTHC, chuyén|xa
Phong Kinh te/ Kinh t¢, ha tang - B6 thi UBND cap xa.
Budc 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 02 gio
w0t 2 1 ¢ong chuc xa Iy hd so. ting - Do thi UBND cAp x4 lam viéc
s |t 1l it e e Gy e i 8 4 0919 cong i rong K ki 6 | 1208
uo P L al o g 21 AUNG CaN 13ng - P6 thi UBND cép x4 lam viéc




CONG BAO CAO BANG/SH 103+104+105+106+107+108+109+110+111+112+113+114+115+116+117+118+119/Ngay 26-8-2026

Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thuc hién
e L e i i s K ol K0 g pong o 6 o 1| 9t

v al, ChIdao cap e ang phap Ty ' g g gy tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
hop tac xa.
Cong chtc tiép nhan ho so tai Trung .
Buéc 5 | Tra két qua (Gidy xéc nhan) cho té hop tac, hop tac xa, lién hiep hop téc xa. | @M Phuc vu hanh chinh cong tinh, Jﬁﬂ?ﬂi
uoc aketqua (Llay 4 © hop tac, hop ’ <P hop " | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thwc hién: Trong thoi han 24 gio 1am viéc (03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1&.

XIX. Quy trinh ngi b giai quyét TTHC: Dirng thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa; Dirng thyc
hién thu tuc giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa (2.002643)

- Trwong hep ding theec hién thi tuc ding ky té hep tac, hep tac xa, lién hiép hep tac xa

Thi tw Thai gian
cq?g Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuc hién
viéc rC Ni¢

Tiép nhan vin ban dé nghi dung thyc hién thi tuc ding ky 6 hop tac, hop thc | Cang chirc tiép nhan ho so tai Trung

Buée 1 x&, lién hiép hop tac Xa (4p dung khi ho so dang ky chua duoc chap thuan trén| tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 01 gio
w Hé théng thdng tin vé dang ky hop tac x&); 1ap phiéu tiép nhan; sb hoa, cap | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap| 1am viéc

nhat vao Hé théng théng tin giai quyét TTHC. xa

Bugc 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa xem xét, | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 01 giv
uo phén cdng cong chirc xtr Iy ho so. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc

Tham dinh hé so; du thao Théng bao ding thuc hién tha tuc dang ky (hoic| - e g -
, S AT AT PO -7 Vx| €ong chae Phong Kinh té/ Kinh te, ha 04 gio
Bwéc 3 | van ban thong bao tir choi duing thyc hién thu tuc, néu rd ly do), trinh 1&nh thng - Do thi UBND cip x4 lam viéc

dao phong.
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Thir tw

chg Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién :[thll(?’cl g:zz
viec : i
Xem xét, ky Thong bao dirng thuc hién thu tuc dang ky va chi dao huy hé so|, . . R VRTY: ‘s
Buwérc 4 theA’o. qu,y tvrinh?trén 1—|é théng Ath()rjg ,tin vé dang ky hop tac x; truong hop tir tlél?]réh_ %1@? ti?&ngngrlgptexlaKmh te, ha Ié?ri ?/'IZ c
choi, ky van ban thong bao néu rd ly do.
, Cong chtc tiép nhan ho so tai Trung Khong
Buéc S Tra ket qua (Thong bao dung thyc hién thu tuc dang ky hodc van ban thong |tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, tinh thoi
bao tir choi) cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thuc hién: Trong thai han 08 gio 1am viéc (01 ngay l1am viéc) ké tir ngay nhan dwec vin ban dé nghi.

- Trwong hep dirng theee hién tha tuc gidi thé hep tac x&, lién higp hep tac xa

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gian
cong viéc thuc hién

Ticp nhan Thang béo ve viéc huy bo nghi quyét giai the do ngudi dai dién|Cong chac tiep nhan ho so tai Trung

Buéc 1 theo phap luat ky, kem Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc hity bo nghi|tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
quyét gial thé; 1ap phiéu tiép nhan; sé hoa, cap nhat vao Hé théng théng tin| Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap| lam viéc
giai quyét TTHC. Xa

Budc 2 | L-anh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha ting - D6 thi UBND cép xa phan cong |L&nh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 02 gio
cbng chac xu ly. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
Tham dinh ho so; du thao noi dung ding tai Thong bao va Nghi quyét vé viéc
haty b nghi quyét giai thé trén Cong thong tin quc gia vé dang ky doanh

Buéc 3 nghi¢p; du thao noi dung khdi phuc tinh trang phap 1y cua hop tac xa, lién| Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh té, ha 14 gio
hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co | tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
s& dir liu vé dang ky hop tac xa va giri thong tin cho co quan thué, trinh Ianh
dao phong.

Bugc 4 | XEM Xét, phé duyét viéc dang tai Thong béo, Nghi quyét vé viéc huy bo | Lanh dao Phong Kinh té/~Kinh té, ha 06 gio
nghi quyét giai thé; chi dao khéi phuc tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
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Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhiém thue hign Thoi gian
cong viéc thuc hién
hiép hop tac xa, chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va gui
théng tin cho co quan thué.
Cong chtc tiép nhan ho so tai Trung .
Buéc5 | Tra két qualthong béo cho hop tc x4, lién higp hop tac X tam Phuc vu_hanh chinh cong tinh,| 1500
uo axetqua g op ’ ©p nop ' Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap gian

xa

Tong thoi gian thuc hién: Trong thoi han 24 gio 1am viéc (03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwgc thong bao vé viéc
hay bé nghi quyet giai the.
XX. Quy trinh ngi b giai quyé"g TTHC: Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa (2.002648)

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién
Kiém tra, tiép nhan vin ban dé nghi hiéu dinh, b6 sung thong tin dang ky| ~ . A A a ,
(kém ban sao thong bao thanh lap/thay ddi to hop tac, Gidy chung nhan dang ;Cr)r?gpck:]?lgc\/tllleph;nhr? ncﬂlf)nk? chlr: T:;Jnnhg o1 aie
Budéc 1 | ky hop tac x&, Gidy chung nhan dang ky thué néu cd); 1ap phiéu tlep nhan; so6 Truna tam Phuc vu hanh chinh c()gn ch ’ Iam ?/iéc
hoa, cap nhat vao Hé thong théng tin giai quyet TTHC va chuyén dén Phong X3 g T gcap ¥
Kinh té/ Kinh té, ha tang b6 thi UBND Cap Xa.
Buec 2 | LAnh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa xem xét, | Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té, ha | 01 giv
uo phan céng cong chuac xir ly ho so. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
Ddi chiéu noi dung dé nghi hiéu dinh, bd sung véi hd so ding ky/Co sé dir
lieu vé dang ky hop tac x&; du thao Gidy chung nhan dang ky (cap lai) t6 hop| ~ . s . .
Buwéc 3 |tac, hop tac x4, hOat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh t%lcr)]ng_ %‘gihljrgggl\lglgg ti/éKmh te, ha I;)ri ?/Ii(éyc
hoac van ban bo sung, hi¢u dinh thong tin trong Co sé dit li¢u, trinh 1anh dao g ' P i
phong.
Buéc4 | Xem xét, ky cap lai Gidy chiing nhan ding ky t6 hop tac, hop tc x4, Gidy | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 02 gid
chiang nhan diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chiing | tang - D6 thi UBND cap xa lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian
thuc hién

nhan ding ky dia diém kinh doanh; hoac phé duyét viéc bo sung, hiéu dinh
théng tin trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa.

Bwoc 5

Tra két qua (Gidy chang nhan ding ky cap lai hogc thong béo hoan thanh
viéc bo sung, hi¢u dinh) cho t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

Cong chtc tiép nhan ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap
xa

Khoéng
tinh thoi
gian

Tong thoi gian thuwc hién: Trong thoi han 08 gior 1am viéc (01 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan dwec hd so hep 1&.

XXI.  Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh;
Thong béo lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa (2.002123)
:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién
Kiém tra, tiép nhan ho so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién
hoic thong bao dia diém kinh doanh (Thdng béo thanh Iap chi nhanh, vin|Coéng chic tiép nhan hd so tai Trung
Buéc 1 phong dai dién kem ban sao hoac ban chinh quyét dinh caa Hoi dépg quan|tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,| 02 gio
tri/nghi quyét cua Dai hoi thanh vién; hoac Thong bao lap dia diém kinh| Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap| lam viéc
doanh); 1ap phiéu tiép nhan; s hoa, cap nhat Hé thong thong tin giai quyét | xa
TTHC, chuyén Phong Kinh té/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa.
Bugc 2 | LAnh dao Phong Kinh te/ Kinh té, ha tang - D6 thi UBND cap xa phan cng | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh té, ha | 02 gio
cbng chuc xtr ly ho so. tang - D6 thi UBND cap x& lam viéc
Tham dinh tinh hop 1& cua ho so; du thao Gidy ching nhan dang ky hoat dong
Buéc 3 chi nh&nh, van phong dai dlen/GIay ching nhan dang Ky dia diém kinh doanh Cong chuc Phong Kinh té/ Kinh té, ha 12 gio
hoic vian ban théng bao noi dung can sira ddi, bd sung néu ho so chwa hop 16 | tang - D6 thi UBND cép xa lam viéc
hoac tén/thdng tin ké khai khdng thong nhat, trinh lanh dao phong.
Xem xet, ky Giay chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vén phong dai|, . \ T PR L
Budgc 4 |dien/Giay ching nhén dang ky dia diém kinh doanh; hoic ky vin ban thong ;?]réh_ (glg ti?gngngrég;e;éKmh te, ha I:r?] ?/Iigc

bao noi dung can sira ddi, bd sung.
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. o o Cong chic tiép nhan hd so tai Trung Khong
Budc 5 | Tra két qua cho hop tac x&, lién minh hop tac xa Phuc vu hanh chinh cang cAp tinh, tinh thoi
Trung Phuc vy hanh chinh céng cap xa | gian

Téng thoi gian thuc hign: Trong thoi han 24 gi 1am vige (03 ngay lam
viéc) ke tir ngay nhan ho so hep I€.

Ghi chl: Truwong hep théng béo ldp chi nhdanh, vin phong dai dién ¢
nwoéc ngoai cua hep tac xa, lién higp hep tac xa: Co quan dang ky kinh
doanh cdp xa cap nhdt thong tin vé chi nhdnh, vin phong dai dién cia
hep tac x&, lién higp hep tdic xa trong Co sé dir ligu vé ding ky hop tac
xa trong thoi hagn 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dwot hé so thong
bao.






