UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Doc l1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1681 /QP-UBND Long An, ngay 28 thang 02 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bii bé thudce
tham quyén gidi quyet cia S¢& NOi vu tinh Long An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN

Can cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé viéc
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013, Nghi
dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mot sé
diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Noi vu tai van ban 56 3885/TTr-SNV ngay 29/10/2021.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc: 09 thu tyc hanh chinh
m&i ban hanh (06 thi tuc linh vire T6 chire - Bién ché, 03 tha tuc linh vyc Vin thu
va Luu trit nha nudc), 02 thu tuc bai bo (linh vuc Van thu va Luu trit nha nudc)
thudc tham quyén giai quyét ctia So Noi vu tinh Long An (kém theo 28 trang Phu
luc).

Piéu 2. SO Noi vu c6 trach nhiém cap nhat ndi dung thu tuc hanh chinh cua
nganh 1én hé thong Mot ctra dién tir cua tinh ngay khi nhan dugc quyét dinh va xay
dung quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh dbi véi cac thi tuc duoc cong
b tai Quyét dinh nay, trinh Cha tich UBND tinh phé duyét trude ngay 10/3/2022.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Noi vu va cac t6 chuc,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC-VPCP;

- CT.UBND tinh;

-So TT&TT;

- VNPT tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;
- Phong THKSTTHC;

- Luu: VT.
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU TiNH LONG AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1681 /OD-UBND ngay 28 thdng 02 nam 2022 cuia Chii tich UBND tinh Long An)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH:

Hinh thire thue hién

, A A ~ Z F Mirc
5 A ; . B0 phin mot Cong | Cong . . R
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A \ e ene £ ~ £ T B vu Bo/Cé uc wc hién
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QG) Bo/Nganh hién cong cua DVC | DVC | mirc dd 3,4
¢ ich tinh Quoc TT
gia
{ | LINH VUC TO CHUC
— BIEN CHE
Eflt‘;lt;‘fefﬁﬁ fﬁﬁgﬁiaﬁmﬂ Trong 40 ngay lam | 1121/QD- TTPV Dichvuco
1 VA R 1.009339 | viéc ké tor ngay nhan | BNV ngay | S¢ Noivy | HCC X X X 3 ng.longan
quyén quyét dinh cua Uy S 1A A .
A A r da ho so hop 1€ 24/12/2020 tinh .gov.vn
ban nhan dan tinh
Thu tuc tham dinh diéu
chinh d€ an vi tri viéc lam Trong 25 ngay lam | 1121/Qb- TTPV Dichvuco
2 | thugc thdm quyén quyét 1.009340 | viéc ké tu ngay nhan | BNV ngay | SoNoivu | HCC X X X 3 ng.longan
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tinh
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chinh dé an vi tri viéc lam viéc ké tir ngay nhan ngay HCC ng.longan




2

du ho so hop 16

trong don vi su nghiép 16/01/2021 tinh .gov.vn
céng lap ) thudc th@m
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X L a . 16/01/2021 tinh .gov.vn
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6 o S ~ 1~ |1.009355 | Khong quy dinh ngay So6Noivy | HCC ng.longan
nghi€p cong lap thudc ,
% A L o 16/01/2021 tinh .gov.vn
tham quyén quyét dinh
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LINH VUC VAN THU
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NUOC
Tha tuc cap, cép‘ lai Erzng]é:;lo\l;jé};aié {[151 909/Qb- TTPV Dichvuco
7 | Chung chi hanh nghé luu | 1.010196 gay lam viee K¢ BNV ngay | So6Noivu | HCC ng.longan
- ngay nhan da ho so ,
trir A 27/8/2021 tinh .gov.vn
hop 1€
Thoi han tra ban sao T‘[I;lnrig
, I . tai liéu va ban chiig 909/Qb- Trung tam
8 gﬁ’ﬁnt‘ﬂt‘;nfflfuﬁiﬁisao Va1 1010195 | thuc tai lidu cho doc | BNV ngdy | Luu trit I;;"I“
&t gia theo quy dinh cia | 27/8/2021 | lich sirtinh | . o~ .
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Luu trir lich st tinh. ,
tinh
- Thot han phé duyét Trung
Thu tuc phuc vu viéc su va cung cap tai li¢u 909/Qb- Trung tam | tam
9 | dung tai liéu cua doc gia | 1.010194 | thuoc dién st dung | BNV ngay Luu trir Luu
tai phong doc (Cap tinh) rong rai chdm nhatla | 27/8/2021 | lich st tinh trie
01 ngay lam viéc, ké lich su




tr ngay tiép nhan tinh
Phiéu yéu cau.

- Thoi han phé duyét
va cung cap tai licu
thudc dién han ché st
dung, tai li¢u dac biét
quy, hiém, cham nhét
la 04 ngay lam viéc,
ké tir ngay tiép nhan
Phiéu yéu cau.

Téng cong: 09 TTHC/02 linh vuyc.
B. THU TUC HANH CHINH BAI BO

STT | S6 ho so Tén TTHC Tén viin ban quy dinh viéc bii b6
TTHC

I. LINH VUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUOC

Thit tuc cap, cap lai Ching chi hanh nghé luu

1. 2.001540 ~
tru

Quyét dinh s6 909/0D-BNV ngady 27/8/2021 ciia Bé Noi vu

2. 1.003649 | Thu tuc cap ban sao va ching thuc lwu trit | Quyét dinh s6 909/0P-BNV ngay 27/8/2021 ciia B¢ Néi vu

Tong cong: 02 TTHC/01 linh vye.



PHAN II. NQI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH LONG AN

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
I. LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE

_ 1. Thii tyc hanh chinh vé tham dinh dé 4n vi tri viéc lam thudc tham
quyéen quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh (1.009339)

a) Trinh ty thuc hién:
* Bwgc 1. Nop ho so

- Co quan, t6 chuc dén nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Long An (Tang 2- Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam Chinh tri - Hanh chinh tinh,
dia chi: Duong Song hanh, Quoc 16 tranh 14, Phuong 6, Tp. Tan An, tinh Long An).

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 18 cua ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

~ *+ Truong hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Noi vu dé giai quyét.
* Budc 2. Tham dinh hé so

Trong thot han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18, S& Noi vu
c6 trach nhiém tham dinh ho so, tra két qua giai quyét.

* Bwge 3. Trd két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Long An dé dugc hudng dan thyuc hién cac
nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin ho so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (tror ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.
b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so bao gom:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;



+ Dé an vi tri viéc lam;
+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chirc ndng, nhiém

vu, quyén han va co cdu to chirc ciia co quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y chuyén
mon, nghi€p vu theo quy dinh phéap luat chuyén nganh.

So6 lwong hé so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bdn muoi) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc dé nghij thAm
dinh dé an vi tri viéc lam.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryec tiép thwe hién: S6 Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh v& vi
tri viéc lam va bién ché cong churc.
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2. Thii tuc hanh chinh vé thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh (1.009340)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Co quan, td Chl,’IC dén nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Long An (Tang 2- Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam Chinh tri - Hanh chinh tinh,
dia chi: Puong Song hanh, Quoc ¢ tranh 1A, Phuong 6, Tp. Tan An, tinh Long An).

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan, lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi nop ho so.

~ + Trudng hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén SO Noi vu dé giai quyét.
* Bwéc 2. Tham dinh hé so

Trong thot han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1&, SO Noi vu
c6 trach nhiém tham dinh hd so, tra két qua giai quyét.

* Bwéc 3. Trd két qud

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hié€n cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hién cac
nghia vu ¢6 li€n quan (n€u c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhéin hé so va trd két qud: T thtr Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phuat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gom:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh Dé an vi tri viéc lam;

+ Pé an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co thAm quyen quy dinh chirc nang, nhi¢ém

vu, quyén han va co cdu to chitc ciia co quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y chuyén
mon, nghi€p vu theo quy dinh phap luat chuyén nganh.

S6 lwong hé so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai muoi lim) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc dé nghi thAm
dinh dé an vi tri viéc lam.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan truec tiép thwe hién: So Noi vu.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu chinh vi
tri viéc lam.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi
tri viéc lIam va bién ché cong churc.
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3. Thii tuc hanh chinh vé tham dinh d@ an vi tri viéc 1am, diéu chinh vi
tri viéc lam thugc tham quyén quyét dinh cia nguwoi dirng dau Bg, nganh, Uy
ban nhan dan cap tinh (1.009352)

a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Pon vi su nghi¢p cong lap xay dung dé an vi tri viéc lam, nop ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An (Tdng 2- Khéi nha co quan 4,
Khu Trung tam Chinh tri - Hanh chinh tinh, dia chi: Puong Song hanh, Quéc 1§
tranh 1A, Phuong 6, Tp. Tan An, tinh Long An).

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day di, hop 1é ctia hd so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hod so.

~ *+ Truong hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén SO Noi vu dé giai quyét.
* Bwéc 2. Tham dinh hé so

Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S& Noi vu ¢o
trach nhiém tham dinh hd so, tra két qua giai quyét.

* Bwgc 3. Trd két qua

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Long An thong bao nguoi ndp hd
so dé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hién cac
nghia vu ¢6 li€n quan (n€u c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhéin hé so va trd két qud: T thtr Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc myén.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phdn hé so bao gom:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc 1lam;

+Pé an vi tri viéc lam;

+ Bén sao cac vin ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chiic ning,
nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chuic cta don vi sy nghiép cong lap;
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+ Cac van ban khéc ¢ lién quan dén viéc xay dung B¢ an vi tri viéc lam
(n€u o).
80 luwong ho so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bdn muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop I¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap tu
bdo ddm mot phan chi thuong xuyén hodc don vi sy nghi¢p cong 1ap do ngén sach
nha nudc bao dam chi thuong xuyén dé nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuwe hién: S Nbi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 106/2020/NDP-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé
vi tri viéc 1am va s0 lugng nguoi lam vige trong don vi sy nghiép cong 1ap.
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4. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam, diéu chinh
vi tri viéc 1am thudc thim quyén quyét dinh caa nguwoi dirng dau B9, nganh,
Uy ban nhan dan cap tinh (1.009914)

a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Co quan, t0 Chl{IC dén nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Long An (Tang 2- Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam Chinh tri - Hanh chinh tinh,
dia chi: Puong Song hanh, Quoc o tranh 1A, Phuong 6, Tp. Tan An, tinh Long An).

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan, lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hod so.

~ + Trudng hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén SO Noi vu dé giai quyét.
* Bwéc 2. Tham dinh hé so

Trong thoi han 25 (hai mwoi lam) ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc hd so,
S Noi vu ¢6 trach nhiém thdm dinh ho so, tra két qua giai quyét.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tAim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Long An thong bao ngudi ndp ho
so d€ nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An dé dugc hudng dan thyc hién cac
nghia vu ¢6 li€n quan (n€u co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud: T thtr Hai dén tht Sau hang
tuan (tro ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phat.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phdn hé so bao gom:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Dé an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Bén sao cac vian ban cia co quan c6 tham quyén quy dinh chiic ning,
nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic cta don vi sy nghiép cong lap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung D¢é an di€u chinh vi tri
viéc lam.
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* 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai muoi 1am) ngdy 1am viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong 1ap tu
bdao dam mdt phan chi thuong xuyén hodc don vi su nghi¢p cong 1ap do ngan sach
nha nudc bao dam chi thuong xuyén dé nghi di€u chinh vi tri viéc lam.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuwe hi¢n: S Nbi vu.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu chinh vi
tri viéc lam.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé
vi tri viéc lam va sO lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap.
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_ 5. Thi tyuc hanh chinh vé tham dinh s6 lwong ngudi lam viéc thude thim
quyén quyét dinh cia bg, nganh, dia phuwong (1.009354)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén va don
vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén thude tinh
xay dung ké hoach sb luong nguodi lam viéc ctia don vi minh, dén nop ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An (Tdng 2- Khoi nha co quan 4,
Khu Trung tdm Chinh tri - Hanh chinh tinh, dia chi: Puong Song hanh, Quéc 16
tranh 1A, Phuong 6, Tp. Tan An, tinh Long An).

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hod so.

~ *+ Truong hop hp so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén SO Noi vu dé giai quyét.

* Bwéc 2. Tham dinh hé so

S& Noi vu ¢6 trach nhiém thAm dinh ho so, tra két qua giai quyét.
* Bwgc 3. Trd két qua

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Long An thong bao nguoi ndp hd
so dé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An dé dugc hudng dan thuc hién cac
nghia vu ¢6 li€n quan (n€u c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhéin hé so va trd két qud: T thtr Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc myén.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phdn hé so bao gom:
+ Vin ban dé nghi;

+ Ké hoach s0 lugng ngudi lam viéc cua don vi sy nghi¢p cong lap, kem
theo van ban lam co s¢ xac dinh s6 lugng ngudi lam viéc;
+ Ban sao cac van ban cua co quan ¢ tham quyen quy€t dinh hodc phé

duyét sb lugng nguoi 1am viée trong don vi su nghi¢p cong lap cua don vi hodc
ctia bo, nganh, dja phuong ctia nim trude lién ké voi nam ké hoach;
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+ Céc van ban lién quan (néu c).
* 86 lwong hé so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong 1ap tu
bao dam mot phan chi thudng xuyén hodc don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach
nha nudc bao dam chi thuong xuyén xay dung ké hoach sé luong ngudi lam viée
cua don vi minh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thuwe hi¢n: SO Nbi vu.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Tong hop sé luong ngudi lam
vi€c trong don vi su nghiép cong lap.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 106/2020/NDP-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé
vi tri viéc 1am va s0 lugng nguoi lam vige trong don vi sy nghiép cong 1ap.
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6. Thu tuc hanh chinh vé thAm dinh diéu chinh s lwong nguoi lam viée
thugc tham quyén quyét dinh cia by, nganh, dia phwong (1.009355)
a) Trinh ty thyc hién:
* Bwéc 1. Nop ho so

- Pon vi su nghiép cong 1ap thudc tinh xay dung dé an diéu chinh sb luong
nguoi lam viée cua don vi minh, nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Long An (Téang 2- Khoi nha co quan 4, Khu Trung tam Chinh tri - Hanh chinh
tinh, dia chi: Puong Song hanh, Quéc 16 tranh 1A, Phwong 6, Tp. Tan An, tinh Long
An).

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day di, hop 1é ctia hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan, lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.

~ *+ Truong hop h§3 so chua day du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén SO Noi vu dé giai quyét.

* Bwéc 2. Tham dinh hé so

S& Noi vu ¢6 trach nhiém thAm dinh ho so, tra két qua giai quyét.
* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tAim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Long An thong bao ngudi ndp ho
so d€ nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An dé dugc hudng dan thyc hién cac
nghia vu ¢6 li€n quan (n€u co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud: T thtr Hai dén tht Sau hang
tuan (tro ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phat.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phdn hé so bao gom:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh s luong nguoi lam viéce;

+ Pé an diéu chinh s6 luong nguoi 1am viéc trong don vi su nghiép cong
lap;

+ Cég tai liéu lién quan dén diéu chinh sb lugng nguoi lam viéc quy dinh tai
khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;
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+ Quyét dinh cua co quan co tham quyén vé thanh lap, td chuc lai don vi su
nghiép cong lap.
* 86 lwong hé so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thye hién thu tuc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong lap tu
bao dam mot phan chi thuong xuyén hodc don vi sy nghiép cong 1ap do ngén sach
nha nudc bao dam chi thuong xuyén dé nghi di€u chinh s6 lugng nguoi lam viéc.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thuwe hi¢n: SO Nbi vu.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Téng hop dé 4n diéu chinh sb
lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 106/2020/NDP-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé
vi tri viéc 1am va s0 lugng nguoi lam vige trong don vi sy nghiép cong 1ap.
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II. LINH VUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUOC

1. Thii tuc cip, cip lai Chirng chi hanh nghé lvu trir (1.010196)
a) Trinh ty thyc hién:

* Budc 1. Nop ho so

- C4 nhén c6 da ning luc, didu kién hanh nghé lwu trir ndp hd so dé nghi cip
Ching chi hanh nghé luu trit dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An
(Tang 2- Khéi nha co quan 4, Khu Trung tdm Chinh tri - Hanh chinh tinh, dia chi:
Puong Song hanh, Qudc 16 tranh 1A, Phuong 6, Tp. Tan An, tinh Long An).

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop hé so day d, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi nop ho so.

~ +Truong hop hp so chua day du, hop 1¢ thi huéng din cho ngudi nop ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Noi vu xem xét giai quyét.
* Bwée 2. Tham dinh ho so

Trong thot han 15 ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc ho so, S& Noi vu ¢6
trach nhiém tham dinh ho so, tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.

* Budc 3. Tra két qua

- Trung tAim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Long An thong bao ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An dé dugc hudng dan thyc hién cac
nghia vu ¢6 li€n quan (n€u c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tu the Hai dén tht Sau hang
tuan (tro ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Ttr 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:

Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

(1) Thanh phan hd so dé nghi Cap chimg chi hanh nghé luu trix
- Pon dé nghi cap Chimg chi hanh nghé luu trir (Mau s6 10);

- Giay chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu tri;

- Gidy xac nhén thoi gian lam vi€e tu 05 ndm tr¢ 1€n trong linh vue luu trir
clia co quan, tO chirc noi ca nhan lam viéc (Mau sd 13);

- Ban sao chung thuc Bang tot nghiép chuyén nganh phu hop timg linh vuc
hanh nghé;
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- So yéq Iy lich c¢6 xac nhan cta Uy ban nhan dan xi, phuong, thi tran noi
dang ky hg khau thuong tru;
- Hai anh 2 x 3 cm (chup trong thoi han khong qua 6 thang).
(2) Thanh phan hd so d& nghi cap lai Chirng chi hanh nghé luu trit

- Pon gTé nghi cap lai Chung chi hanh nghé luu trit ndp tai noi di cAp Chung
chi hanh nghé luu trir cti (Mau s6 11);

- Chung chi hanh nghé Iuu trit cii (trir trudng hop Ching chi bi mat);

- Ban sao chung thuc van bang, ching chi va Giay xac nhéan thoi gian lam
viéc trong linh vuc lién quan.

* S6 lwong hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
ho6 so hop 1€.

o a Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Cac ca nhéan c6 nhu cau cap,
cap lai Chung chi hanh nghé luu tri.

e) Co quan thue hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Noi vu.

- Co quan tryec tiép thwe hién: S6 Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé luu trit.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& Khai:

- Pon dé nghi cap Chimg chi hanh nghé luu tri¥;

- Pon dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luu trir;

- Phiéu tiép nhan ho so dé nghi cap, cap lai Chimg chi hanh nghé luu trir;

- Gidy x4c nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Luu trit s6 01/2011/QH13 ctia Qudc hoi;

~ -Nghidinh §6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét th1 hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trix;
- Thong tu sO 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vy huong dan

vé€ quan Iy Ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu tri.

- Thong tur s6 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020 sira doi, bo sung mot s6 dicu
cia Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo truong Bo Noi vu
hudng dan vé quan ly Chung chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trir.
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Maiu s6 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cap Chung chi hanh nghé luu trir
Kinh gori: S Noi vu tinh (thanh pho).........vevveieiieeieeinn...

HO VA T et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e,
Ngay, thang, NaAm SINN: ........cccoiiiiiiiiice e e
Noi dang k¥ ho KhaAU thUOIE trT: w.eveeeeeeee et se e,
Chirng minh nhan dan s6: ............ccoevuvevueeinn, NEAY CAP: oo,
INOT CAD? ettt ettt e e eae e e e e e e et e e e e e e eeeaeeee e eeeeeseeseseseenns
Diénthoai: ... Email (N€U CO): v,

Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi dudng (néu co)

To1 xin g1 kém theo don nay bo ho so gom cac giay to sau:

Ban sao c¢6 chirng thyc Bang tot nghiép chuyén nganh va Ching chi

L bdi dudng (néu co) .
2. Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé O
3. Gidy Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trit m
4. Soyéuly lich 0
5. Hai (02) anh 2x3 cm O

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap Ching chi hanh nghé luu trit cho toi./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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MaAu s6 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

............. Ngay ...... thang ...... nam 20... ...
PON PE NGHI
Cip lai Chirng chi hanh nghg luu trir
Kinh gai: S& Noi vu tinh (thanh phd) «...ovvneveeieeieeieiiee,

HO VA T e e e e e e e e e e e e e
Ngay, thang, Nam SINN: .......ccccoiiiiiiiii e e e e
ChO G RIBI NMAY: ..ot
Chtng minh nhan dan s&: ............c.oooeeiiiniiii, NEAY CAP: covoveeeeeeeeeeeeees
INOT CAP: ettt e e e eee e s es e e e eeee e e eenaeens
bién thoai: ........................ L. Email (08U CO): vveveeeeeeeeeeeee e

Bang tot nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi dudng (néu co)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................

Thoi gian da cap Chung chi hanh ngh€: ...

Ly do xin céap lai Ching chi hanh nghé:
1. Hét thoi han st dung

2. BO sung ndi dung hanh nghé
3.  Bihuhong
4, Bimat

To1 xin g1 kém theo don nay bo ho so gom cac giay to sau:

1. Ban sao c¢6 chimg thyuc vin bang, ching chi

Giéy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vuce hanh
nghé (truong hgp bo sung ndi dung hanh nghé)

3. Hai(02)anh2x 3 cm

O

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap lai Chtng chi hanh nghé luu trit cho toi.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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MAiu s6 13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

I. Phén tu khai

HO VA T8I e e e e e e e e e e e e aaaes
Ngay, thang, Nam SINN: ........cccciiiiiiiii e e e e
ChO G RIBI NMAY? ...ttt
Noi ddng K ho Khau thurdng T ..o
Bang tot nghiép chuyén nganh: ........................... Nam t6t nghiép: ....c.oveeee.....

ba thuc hién cong viéc chuyén mon vé linh vuc:

.............................................

II. Phin co quan, to chirc x4c nhén

CO QUAN, 1O CITC ..ot s e s eeeaens xac nhan:
OME/DA: ettt ettt ettt enean
1. Thoi gian coOng tac: tr .....oevveeiiiniineiinnne... GEN oo,
2. Noi dung cong viéc da thue hi€n: ........ooooiiiiieiiiiic e

3. Nang lyc chuyén mén va dao dtrc nghé nghiép:

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 10 ho, tén) (Ky, ghi 10 ho, tén va dong dau)
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2. Thii tuc cAp ban sao va chirng thye tai liéu luu trir (1.010195)

a) Trinh ty thyc hién:

* Thu tuc cap ban sao

- Budc 1: Poc gia co nhu cu cap ban sao tai liéu phai ding ky vao Phiéu yéu
cau sao tai liéu;

- Budc 2: Sau khi doc gia dién day du cac thong tin vao Phiéu yéu cau sao tai
ligu, vién chirc Phong doc s€ trinh ho so cho nguoi dung dau Luu trit lich st cap
tinh phé duyét;

- Budc 3: Vién chic Phong doc ghi vao S6 dang ky phiéu yéu cau sao tai liéu
va tién hanh thyc hién sao tai li¢u, sau do tra ban sao tai li¢u cho doc gia tai Phong
doc.

* Thu tuc cap chimg thuc luu triv
- Bué6c 1: Poc gia c¢6 nhu cau chimg thyc luu trit phai dang ky vao Phiéu yéu
cau chung thuc tai licu;

- Buédc 2: Sau khi doc gia dién day du cac thong tin vao Phiéu yéu cau ching
thue, vién chirc Phong doc xac nhéan thong tin vé nguon goc dia chi luu trir cua tai
liéu dang bao quan tai Luu trir lich st cap tinh, gom: To 0, hd so s6, s6 muyc luc ho
50, tén phong, sb chimg thuc duoc ding ky trong S6 ching thue. Cac thong tin vé
chirng thuec tai liéu duoc thé hién trén Dau ching thuc;

- Budc 3: Vién chirc Phong doc dién ddy du cac thong tin vao Dau ching thuc
dong trén ban sao, ghi ngay, thang, nam chung thyc, trinh nguoi dimg dau Luu trix
lich str cp tinh ky x4c nhan va dong dau ctia Luu trir Lich st, sau d6 tra ban chimg
thuc tai liéu cho doc gia tai Phong doc.

b) Cach thirc thwe hién: C4 nhan, t6 chtrc thuc hién truc tiép tai Luu trix
lich str tinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so d6i véi cip ban sao:

- Phiéu yéu cau sao tai liéu (Mau sb 08);

- Ban luu ban sao tai liéu.

b) Thanh phan, s6 luong ho so d6i voi cap chimg thyc luu trir:
- Phiéu yéu cau ching thyc tai liéu (Mau s6 09);

- Ban luu ban chirng thyc tai li€u.

* 86 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han trd ban sao tai liéu va ban ching thuc tai
liéu cho doc gia theo quy dinh cua cac Luu trir lich su tinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Céac c4 nhéan, co quan va to
churc ¢6 nhu cau.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:



tinh.
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tdm Luu trit lich st tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam Luu trit lich st

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- C4c hd so, van ban, tai liéu d3 duoc sao va chirng thuec tai liéu.

h) Phi, 1€ phi: Thuc hién theo Thong tu s6 275/2016/TT-BTC.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau sao tai liéu .

- Phiéu yéu cau chimng thyc tai liéu .

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

I) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 cta Qudc hdi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phi quy dinh chi

tiét thi hanh mét sd diéu cua Luét Luu trit;

- Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 caa Bo Noi vu quy dinh vé

viéce st dung tai li¢u tai Phong doc cua cac Luu trit lich su.

- Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh

muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va stir dung phi str dung tai li¢u luu tri.
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MAu s6 08

TEN CO QUAN CHU QUAN

TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

SO: v
Ho vaten dOC @ia: ... e
SO CMND/HO ChIU: ...t eeiiiiiiii et
Sbthir | Lo I;yol;;e/“ Ténvin | Tirty | Téngsé | Ghi
tu prong | 19 so ban/tai li¢u | dén to trang chu
: tai liéu :
.......... ngay ..... thang .... nam .....
XET DUYET CUA NGU~(‘)’I Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
DUNG DPAU LUU TRU (Ky, ghi 15 ho tén)

LICH SU TINH
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Miu s6 09
CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU
PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU
SO: e,
Ho va tén doc gia:
S6 CMND/H§ chiéu:
£ orn Tén K): hi¢u Tén van Tw to Tong s6 Ghi
So thir tw N ho so/ i e ten P .
: phong e pea ban/tai li¢u | dén to trang chu
tai li¢u
.......... , ngay ..... thang .... nam .....
XET DUYET CUA NGUOI Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
DUNG DPAU LUU TRU (Ky, ghi rd ho tén)

LICH SU TINH
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3. Tha tuc phuc vu viéc sit dung tai liéu ciua dfc gia tai phong doc
(1.010194)

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: C4 nhan ¢6 nhu ciu st dung tai liéu dén truc tiép tai Phong doc cua
Luu trir lich st tinh, ghi cac thong tin vao Phi€u dang ky st dung tai liéu. Poc gia
dén str dung tai liéu tai Luu trit lich st tinh phai c6 Chirng minh nhan dan, Can cudc
cong dan hoac HO chiéu; truong hop s dung tai liéu dé€ phuc vu cong tac thi phai
c6 Gidy gidi thiéu hodc van ban dé nghi ctia co quan, t6 chirc noi cong téc.

- Budc 2: Sau khi dgc gia hoan thanh thu tuc dang ky, vién chire Phong doc
dang ky doc gia vao s0; vién chirc Phong doc huéng dan doc gia tra tim tai lidu va
viét Phiéu yéu cau doc tai liéu.

- Budc 3: Vlen‘chu’c Phong doc trinh ho so dé nghi st dung tai li¢u cua doc
gid cho nguoi dirng dau Luu trir lich sur tinh phé duyét.

- Budce 4: Sau khi ho so dé nghi str dung tai liéu cua doc gia dugc duy¢t, vién
chtrc Phong doc giao tai liéu cho doc gia sir dung. Poc gid ki€ém tra tai liéu va ky
nhan vao S6 giao nhan tai li¢u.

b) Céch thirc thwe hién: Ca nhan, t6 chirc thyc hién truc tiép tai Luu trit lich
su tinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Mot trong 03 gidy to tuy than: Cin cudc coéng dan, Chimg minh nhan dan
hoac HO chiéu;

- Giay gi6i thiéu hodc van ban dé nghi cia co quan, t6 chlic noi cong tac
(truong hop st dung vi muc dich cong tac);

- Phiéu dang ky str dung tai liéu (Mau sb 05);

- Phiéu yéu cau doc tai liéu (Mau sb 06);

* 86 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Thot han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién sur dung rong rai chdm
nhat 13 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan Phiéu yéu cau.

- Thoi han phé duy¢t va cung cap tai liéu thudc dién han ché st dung, tai li¢u
ddc biét quy, hiém, cham nhat 1a 04 ngay lam viéc, ké tir ngay ti€p nhan Phicu yéu
cau.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cdc cd nhén, co quan, té chirc trong nwéc va ngwoi niede ngodi cé nhu cau
sw dung tai liéu tai Phong doc cua Luu trir lich sur cap tinh.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tdm Luu trit lich st tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam Luu tr@t lich su
tinh.
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g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Céac hd so, van ban, tai liéu doc gid yéu cau.

h) Phi, I¢ phi: Thuc hién theo Thong tu s6 275/2016/TT-BTC.

i) Tén miu don, miu t& Khai:

- Phiéu yéu cau sao tai liéu .

- Phiéu yéu cau chimg thuce tai liu .

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 cua Quéce hoi;

- Nghidinh §6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trit;
- Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 caa Bo Noi vu quy dinh vé
vige stir dung tai li¢u tai Phong doc cua cac Luu trit lich sur.

- Thong tu s0 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
miuc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi sur dung tai li¢u luu trit.
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Mau s6 05
CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU
PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
Kinh gl oo
HO VA tEN AOC IA:....ueiiiiiiei e e et
Ngay, thang, NaAm SINN:.........ccooiiiiiiiiii e
QUOBC HICI: ettt ettt s et et e e ee e eeeaens
Sb Chtng minh nhéan dan / S6 Ho
o] 1§10 PSSR
CO QUAN CONEZ TAC: ... utiieeeiiiiiiiee e ettt e e eeitrteeeeeeetreeeeeessabaeeeeseesnsseeeeeeanssssaeaesessnnsens
Dia chi BN NEL...vvoieeieiie s S6 dién thoai:.....
Muc dich khai thac, st dung tai HEU:.........ccoviiiiiiiiicee e
Chil d& NNIEN CUUL. ...
Thoi gian nghi€n ciu: ...occevvvieeiiieeee e,

T6i xin thuc hién nghiém tic nodi quy, quy ché ctia co quan luu trit va nhitng quy
dinh cua phap luat hién hanh vé bao v¢, khai thac, stir dung tai li¢u luu trix./.

XET DUYET CUA N~GU(‘fI ......... , ngay ... thang ... ... nam ...
PUNG PAU LUU TRU LICH Ngudi ding ky

SU CAP TINH (ky, ho va tén)



28
Maiu s6 06

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

HO VA tEN AOC IA: ..eviiiieiieece et e
SO CMND/HO ChICU: ...cooiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee e
Chu dé nghién ctru:

............................................................................................................

SO thir | Tén phéng/ khéi | Ky hi¢u ho

xe1in IS A Tiéu dé ho sov/tai li¢u
te  [tai liCu, muc luc so| so/ tai li¢u

XET DUYET CUA NGUOI Y kién ciia Phong doc wor, NGAY......thANg......ndM... ...
PUNG PAU LUU TRU LICH

> < - N M A A
SU CAP TINH guoi yeu cau
(ky, ghi 10 ho tén)





