UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH LONG AN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
$6:11273 /QD-UBND Long An, ngay 04 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, b sung linh vue hé thong
van bang, chirng chi thugc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Giao duc
va Dao tao tinh Long An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN

Can cir Luqt To 6 chitc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mét s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
viéc kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013,
Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung
mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
viéc thuc hién co che mot cia, mot cua lién thong trong gidi quyet thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06/12/2021 sua doi, b6 sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh so ' 61/2018/NP-CP vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii hiedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu vé viéc hwéng dan
thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh 6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 cua
Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2761/QD-BGDDT ngay 04/10/2024 ciia Bé Gido duc
va Pao tao vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung thuoc linh
viee hé thong van bang, chitng chi thuéc pham vi, chirc nang qudn 1y nha nuéc
cua Bo Giao duc va Pao tao,

Can cit Cong van s6 10988/UBND-KTTC ngay 25/10/2024 ciia UBND tinh
Long An vé viéc ity nhiém lanh dao, diéu hanh céng viéc ciia UBND tinh tir ngdy
27/10/2024 dén ngay 06/12/2024;

Xét dé nghi cua So Gido duc va Pao tgo tai To trinh 56 4143/TTr-SGDPT
ngay 21/10/2024. ’

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kem theo quyét dinh nay danh muc, noi dung va ph¢ duyét
quy trinh nd1i bo giai quyét 01 thil tuc hanh chinh stra d6i, bd sung linh vuc hé
théng vin bang, ching chi thudc pham vi, chire nang quan 1y ctia S& Gido duc va
Dao tao tinh Long An (dinh kem 09 trang phu luc).



Piéu 2. Giao S¢ Gido duc va Pao tao:

1. Cap nhat ndi dung tha tyc hanh chinh stra d6i, bd sung 1én hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh ngay khi nhan duogc quyét dinh cong bd;
chu tri, ph01 hop voi Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trién khai thyc hién
viée tiép nhén va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh nodi bd dugc phé
duyét tai quyét dinh nay.

3. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi bo giai quyét TTHC dugc phé duyét
tai quyet dinh nay, S¢ Giado duc va Pao tao chu tri, ph01 hop vo1 S& Thong tin va
Truyen thong xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé
thdng thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh cua tinh d6i v6i cac thu tyc hanh
chinh thudc thAm quyén tiép nhan, giai quyet theo quy dinh cua Chinh phu tai
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va hudng dan cta Vin phong Chinh phu tai Thong
tw s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 02/11/2024.

Picéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc So Gigo duc va Pao tao,
Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong; cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Nﬁ"g@u KT. CHU TICH
- Nhu Di€u 4, A %

- Cuc KSTTHC-VPCP; PHO CHU TICH
- CT.UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CNTT (S6 TT&TT);
- VNPT Long An; |
- Phong THKSTTHC;
- Luu:VT.
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Nguyén Minh Lim



PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

PHU LUC
iU S GGHANH CHINH SUA POI, BO SUNG HE THONG VAN BANG, CHUNG CHI
DU RHLARL g HUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH LONG AN

theo Quyét dinh s611273/QD-UBND ngay 04 /11/2024 ciia UBND tinh Long An)

A. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

M s6 Co Cach thire thuc hién | Quyét dinh
‘e . aeX cong bo cua
A TTHC | Thoi han gidi , n v A - | Diadiém | quan B nei
2 : 0 nganh
TT | Tén TTHC (CSQLQ quyét Phi, I¢ phi (n€u co) thue hién | thuc - - D ngan
G) hign | 7€ Bcer | MY
tiep tuyen
TTHC CAP TINH
I |LINH VUC HE THONG VAN BANG, CHUNG CHI: 01 TTHC
Cong nhan - 20 ngay lam | . Xac minh ‘dé cong
bang tot vie; nhin vin bing cla Quyét dinh
nghiép - Truong hop | nguoi Viét Nam do s6 2761/QP-
trung hoc can xac minh o S0 gla(lio dyc nﬁl’oi Trung So BGDDT
co s0, bang thong tin vé vin ngoal ang ) 0at | tAm Phuc | Giao \ ngay
Ao b s o . | dong hop phap tai : ; Toan
1 | tot nghiép 1.004889 bang tr co so Vist N L b vuHanh |ducva| X X trinh 04/10/2024
trung hoc gido duc nude ‘3@ vam cap (‘ao chinh Pao cua Bo Giao
5 tho ' gom cd chuong trinh | .50 i | tao duc va Dao
php thong, ngoai hodc don | Jjan két dao tao gitra 8 ' ta
giay chung vixac thye nude | co so gido duc Viét 20-
nhan hoan ngoai, thoi han | Nam va co sé gido
thanh tra két qua cong | duc nude ngoai do




chuong
trinh gido
duc phd
thong do co
sO giao duc
nudc ngoai
cap dé st
dung tai
Viét Nam

nhan vin bang
khong vuot qua
45 ngay lam
viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so
cong nhan van
bang.

co sO gido duc nudc
ngodi cip bang) la
250.000 dong/van
bang;

- Xé4c minh dé cong
nhin vin bang cia
nguoi Viét Nam do
co sO gido duc nudc
ngoai hop phap cip
sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao
0 nudc ngoai la
500.000 dong/vin
bang.




PHAN IL. NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH SUA PO,
BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO

I. LINH VUC HE THONG VAN BANG, CHUNG CHi: 01 TTHC.

1. Cong nhan bang tét nghiép trung hoc co sé, bing tét nghiép trung
hoc pho thong, gidy chirng nhan hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong
do co’ s& gido duc nudc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam — 1.004889

a) Trinh tw thuc hién:

* Bude 1. Nop ho so

Té chirc, ¢ nhan c6 yéu cau thuc hién thi tuc hanh chinh ndp hd so dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Long An (Tang 2 — Khdi nha co quan 4,
Khu Trung tdm chinh tri - Hanh chinh tinh Long An, dia chi: Puong song hanh,
Qudc 16 tranh 1A, Phuong 6, thanh phd Tan An, tinh Long An)

- Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 18 thi huéng din cho ngudi nop hd
so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Giao duc va Pao tao giai quyét.

Luuy:

- Truong hop nguoi dé nghi cong nhan van bang c6 théng tin, minh chimg
dé xdc thuc truc tiép tir co' s6 gido duc cap bang hodc co quan c6 tham quyén xdc
thuc thi cung cdp thong tin, minh chitng dé xdc thuc tryc tiép cho co quan co tham
quyén céng nhdn van bang dong thoi tai lén Cong Dich vu cong truc tuyen ban
quet (scan) cac thanh phan hé so thir 1,2 quy dinh tai muc ¢) Thanh phan, s6 leong
hé so (khéng can chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh); chieng thuc bdn sao

di¢n tur tr ban chinh cdc thanh phan ho so thir 3,4 quy dinh tai muc ¢) Thanh phan,
50 lwong ho so.

- Truong hop nguoi dé nghi céng nhdn van bang khéng cé théng tin, minh
chu’ng dé xdc thuee truec tiép thi thuc hién ching thyc ban sao dién tir tir ban chinh
cdc ho so thir 1,2,3 va 4 muc ¢) Thanh phan s6 liwong hé so, kém theo van ban iy
quyen xdc minh thong tin vé van bang (néu don vi xdc thuc yéu cau) va tdi lén
Cong Dich vu cong truc z‘uyen

- Truong hop khong tai hé so len Cong Dich vu céng truec tuyén, Nnguoi de
nghi cong nhdn van bang ndp truc tlep hodc guri qua dich vu buu chinh dén co
quan co tham quyén céng nhdn vin bang cdc hé so quy dinh tai muc ¢) Thanh phan,
6 lwong hé so.

* Bude 2. Xir Iy ho so
- Truong hop ndi dung hé so chua dam bao thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan hod so, co quan c6 tham quyén cong nhan van bang (goi la
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S6 Gido duc va Pao tao) phai ¢ vin ban néu 1 1y do hd so khong hop 18 giri vé
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé gui tra cho t6 chirc, ca nhan; dé nghi
t6 chtic, ca nhan bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc hd so day du va hop 1¢, trong thoi han 20 ngay lam
viéc, S& Gido duc va Dao tao co trach nhiém tra ket qua cong nhan van bang cho
nguoi dé nghi cong nhan van bang Truong hop can xac minh thong tin vé van
bang tir co s¢ gido duc nudc ngoai hodc don vi xac thuc nude ngoai, thoi han tra
két qua cong nhan vin bang khong vuot qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so cong nhan vin bang.

Luu y: Két qua céng nhdn van bang dwoc ghi trén gidy cong nhdn. Truong
hop van bang khong di diéu kién cong nhdn hodc qud thoi han quy dinh ma khéng
dii cin cir xdc minh théng tin vé vin bang, S¢ Gido duc va Pdo tao phdi trd 16
bang van ban hodc thu dién tir cho nguwoi dé nghi cong nhdan van bang. Truong
hop khong xdc dinh dwoc mirc do twong duong cua van bcing voi trinh do dao tao
quy dinh tai Khung trinh dg quéc gia Viét Nam, S¢ Gido duc va Pado tao cung cdp
théng tin va cong nhdn gid tri cia van bang theo hé thong gido duc ciia nudc
noi co so giao duc nudc ngoai dat tru so chinh.

* Buwde 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thong bao nguoi ndp hd so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé duoc huéng dan thyuc hién cac nghia
vu ¢6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tir tha Hai dén thir Sdu hang
tuan (trir ngdy nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh Long An hodc dang ky truc tuyén trén trang Dich
vu cong tinh (dichvucong.longan.gov.vn)

- Nhan két qua: Truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Long
An hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phan hd so:

Thanh phan
ho so can so
hoa (danh
"X")

STT Thanh phan hé so

L | Phiéu dé nghi céng nhdn van bang do co sé nuéce
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ngoai ccfp ({heo mau tai Phu luc I ban hanh kém theo
Thong tw so 13/2021/TT-BGDDT).

Trieong hop ngueoi dé nghi céng nhdn vin bang nép
hé so truec tuyén thi cung cdp thong tin truec tiép trén
Mdu Phiéu khai dién tir trén Ccfng Dich vu cong truc
tuyén ciia UBND tinh Long An.

Ban sao vin bang hodc ban sao tir s6 goc cap vin bang
2 | dé nghi cong nhan kém theo ban cong ching dich
sang tiéng Vit

Ban sao phu luc vin bang hodc bang két qua hoc tap
kém theo ban cong chimg dich sang tiéng Viét

Ban sao cdng chitng vin bang, chimg chi c6 lién quan
truc tiép (néu cé)

Minh ching thot gian hoc ¢ nude ngoai (néu co):
Quyét dinh cir di hoc va tiép nhén ciia don vi quan Iy
5 lao dong, ho chiéu, cdc trang thi thuc co visa, ddu X
xudt nhdp canh phit hop véi thoi gian du hoc hodc
gidy to minh chirng khdc

6 Van ban uy quyén xdc minh thong tin vé van bang X
(néu don vi xac thuc yéu cau)

* S0 lwgng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc. Truong hop can xac minh thong
tin vé vin bang tir co s gido duc nude ngoai hodc don vi xac thuc nude ngoai,
thoi han tra két qua cong nhan vin bang khong vuot qua 45 ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhan hd so cong nhan vin bang.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dé nghi cong nhan
van bang, bao gdm: ngudi c6 van bang, co quan quan 1y vé nhan su hoic don vi
quan 1y lao dong khi duoc sy ddng ¥ clia ngudi c6 vin bang.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Giam ddc S Giao duc
va Pao tao.

- Co quan true tiép thye hién: So Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hep: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Long An.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy cong nhan (theo n}ﬁu tai
Phu luc II, Phu lyc III Thong tu s6 13/2021/TT-BGDDT, duoc stra doi, bé sung
baoi1 Thong tu s6 07/2024/TT-BGDDT).

Trieong hop vin bang khéng di diéu kién cong nhdn hodc qud thoi han quy
dinh ma khéng dii cin cie xdc minh théng tin vé vin bang, S¢ Gido duc va DPdo tao
phdi tra 16 bang van ban hodc thu dién tir cho nguoi dé nghi céng nhdn van bang.
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Trieong hop khéng xdc dinh dwoc mire dg twong dwong ciia van bang véi
trinh do dao tao quy dinh tai Khung trinh do quo”'c gia Viét Nam, So Giao duc va
Ddo tao cung cdp thong tin va cong nhén gid tri ciia van bang theo hé thong gido
duc cua nwoc noi co so giao duc nuwdc ngoai dat tru so chinh.

h) Phi, 1€ phi:

Ouy dinh tai Théng tw sé 164/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016 ciia Bé
trwong B Tai chinh vé viéc quy dinh mikc thu, ché dé thu, ndp, qudn Iy va sir dung
phi xdc minh gidy to, tai liéu dé cong nhdn vin bang do co sé gido duc nude ngodi
cdp cho nguoi Viét Nam:

- X4c minh dé cong nhan vin bang ctia ngudi Viét Nam do co s¢ gido duc
nudc ngoai dang hoat dong hop phap tai Viét Nam cap (bao gom ca chuong trinh
lién két dao tao gilra co s& giéo ‘duc Viét Nam VE‘l‘CO’ s& giép duc nudc ngoai do
co sO gido duc nudc ngoai cap bang) 1a 250.000 dong/van bang;

- X4c minh dé cong nhan van bang ctia nguoi Viét Nam do co s gido duc
nudc ngoai hop phap cap sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao ¢ nudc ngoai
l1a 500.000 dong/van bang.

i) Tén mau don, miu to khai:

Mau Phiéu dé nghi cong nhém van béng do co s& nudc ngoai cép (tai Phu luc
I ban hanh Kém theo Thong tu s6 13/2021/TT-BGDDT).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Vin bang do co s& gido duc nudc ngoai cap cho ngudi hoc duge cong
nhan khi chuong trinh gido duc co thoi gian hoc, nghién ciru phu hop voi Khung

co cau hé thdng gido duc qudc dan cua Viét Nam va dap tng mét trong hai diéu
kién sau:

+ Chuong trinh giao duc duoc td chirc kiém dinh chat luong gido duc cua
nudc noi co s gido duc nude ngoai dat tru s¢ chinh kiém dinh chat luong tuong
ung véi hinh thire dao tao;

+ Co s gido duc nude ngoai duoc co quan c6 tham quyén vé gido duc cla
nudc noi co s& gido duc dat tru sé chinh cho phép dao tao, cép béng hoac da duoc
t6 chirc kiém dinh chat luong gido duc ctia nuéc noi co so gido duc nudc ngoai
dat tru s& chinh kiém dinh chat luong.

- Vian bang dugc cdp bai co sd gido duc nudc ngoai dang hoat dong tai
nudc khac noi co so gido dyc dat try so chinh (bao gom ca Viét Nam) dugc cong
nhan khi co so gido duc d6 duoc co quan c6 tham quyén vé gido duc cua hai nuée
cho phép mo phan hi€u, cho phép dao tao hoac phé duyét viéc hop tac, lién két
dao tao; thuc hién hoat dong dao tao theo gidy phép dong thoi dap timg quy dinh
tal muc 1 néu trén.

- Van bang do co s0 giao dyc nudc ngoai cap cho nguoi hoc theo hinh thire
dao tao truc tuyén, dao tao truc tiép két hop truc tuyén duoc cong nhan khi dap
ung quy dinh tai diém a muc 1 néu trén va mot trong hai diéu kién sau:
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+ Chuong trinh dao tao dugc B9 Gido duc va Pao tao cép phép dao tao tai
Vi¢t Nam khi nguot hoc luu tri va hoc tap tai Viét Nam;

_+ Chuong trinh dao tao duoc co quan co thAm quyén vé gido duc clia nudc
noi to chirc dao tao cap phép khi ngudi hoc luu tri va hoc tap tai nude do.

- Vi€c cong nhan van bang do co s& gido duc nudc ngodi cap cho ngudi
hoc b1 anh hudong badi chién tranh, thién tai, dich bénh, hoa hoan yé cac truong
hop bat kha khang khac do B9 trudng B Gido duc va Bao tao quyét dinh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu sb 13/2021/TT-BGDDT ngay 15/4/2021 cua Bg truong Bo Gido
dgc va Pao tao quy dinh vé diéu kién,’ trin}l tu, thu tuc, tham quyén cong nhan van
bang do co s& gido duc nude ngoai cap dé str dung tai Viét Nam.

- Théng tw s6 07/2024/TT-BGDDT ngay 02/5/2024 cua B¢ truong Bo Gido
duc va Dc‘zor tao swa doi, bo sung Piéu 7 va thay thé Phu luc II, Phu luc 11l cua
Thong ti s6 13/2021/TT-BGDDT ngay 15/4/2021 cua B9 truong Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh vé dieu kién, trinh tir, thu tuc, tham quyéen cong nhdn van bang
do co so gido duc nudc ngoai cdp dé su dung tai Viét Nam.

- Théng tu sd 164/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016 cua Bo truong BO Tai
chinh qdinh muc thu, ch§ do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi xac minh giay to, tai
liéu dé cong nhan van bang do co s& gido duc nudce ngoai cap cho ngudi Viét Nam.



MAU PHIEU PE NGHI CONG NHAN VAN BANG
DO CO SO GIAO DUC NUOC NGOAI CAP
(Kém theo Thong tw s6 13/2021/TT-BGDPT ngay 15 thang 4 nam 2021
cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao)

__ PHIEUDE NGHI ’ o
CONG NHAN VAN BANG DO CO SO GIAO DUC NUOGC NGOAI CAP

I. THONG TIN CUA NGUOI CO VAN BANG/CHUNG NHAN

Ho va tén (ngudi ¢ vin bang/chting nhan): ...........ocoeveveeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeean.
Sinh ngay ... thang.... nam...... G101 tiNh: .oeeeiiiieece e
Gidy chting minh nhan dan/Cin cudc cong dan/Ho chiéu s6: ...o.vveveeeeeeeeene.
cAp ngdy ... thang ... nam ................ S TIOT CAD oo
D1a Chi HEN NE: et e e e e e e e e e e e e e
Don vi cong tac, d1a Chi: ....oociiiiiiiece e
SO dien thoai: «..vveveieei e, Email: ..oooveeeieeeee

II. THONG TIN VAN BANG/CHUNG NHAN

Trinh A0 QA0 tA0: ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Tén co s cAp van bang/ching NHAN: ..........o.oveiveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Tén co so thuc hién ddo tao (néu khéc véi co sd cap van bang/chimg nhan): .....
Vin béqg/chfrng nhan cp ngay ... thang... nam......... : S6 hiéu vin bang/ching
NNAN (NEU CO): .t e e e e et e e e e e e e tar e e e e e eaanaeaeaeas
Hinh thtrc hoc (du hoc, lién két, truc tuyén,...): ....................................................

Thoi gian dao tao (ghi cu thé thoi gian dao tao tai co s dao tao hodc co so cép
VAN DANZ): ittt e et e e et e e e e e e e e aba e e e e taeeeeaaraeeeenraaeeans

Nganh/chuyén nganh d0 ta0 (NEU CO): ....ovvuevvieeeeeeeeeeeeeee e
I1I. MINH CHUNG XAC THUC VAN BANG

...............................................................................................................................

Ghi chii: Néu dé nghi cong nhan tir 02 van bang/chitng nhdn tré 1én, ghi ré ndi
dung cua muc Il theo tirng van bang/chitng nhan.
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PHAN I1I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Quy trinh s6 1.
~ CONG NHAN BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO, BANG
TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG, GIAY CHUNG NHAN HOAN
THANH CHUONG TRINH GIAO DUC PHO THONG DO CO SO GIAO
DUC NUOC NGOAI CAP BE SU DUNG TAI VIET NAM - 1.004889
* Trwong hop 1: Khong cin xdc minh thong tin vé vin béng tir co sé gido duc nudée
ngoai hoac don vi xac thwe nwdc ngoai

Trinh tu
cac budce Trach nhiém | Thoi gian
thue Noi dung cong viéc thue hién thue hién
hi¢én
7 ) ‘ ’ Cong chuc/
- Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, s6 hoa | vién chuc lam 03 it [am
va luu trir ho so dién tir; chuyén ho so cho lanh | viéc tai Trung % e
Budc 1 | dao Trung tam PVHCC. tam PVHCC ;
tinh
i \ L . Lanh .
Kiém tra hd so, chuyén dén S¢ Gido duc va Pao anh dao 01 gi
tao giai quyét Irung tam lam viéc
: ) PVHCC tinh i
Lanh dao
& A T A N LA A ~ -~ _. | PhongKhdao R
Budce 2 Tllep nhén ho so va phan cong chuyén vién xtr thi va Quén Iy 04 gio lam
ly £ viec
chat lugng
gido duc
- Kiém tra ho so: i
+ Truong hop hé so chua day du, chua hop 1€:
trong vong 03 ngay lam viéc tham muu lanh dao
S¢ ¢6 van ban thong bao va hudng dan, chuyén Chuvén vién
dén Trung tdm PVHCC tinh dé giri cho nguoi s )
A T A 2 \ . A Phong Khao .
. ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so theo quy A 16 ngay
Budc 3 . thi va Quan ly R
dinh. ‘ ‘ chit Tuon lam viéc
+ Trudng hop ho so day di, hop 18, chuyén vién P
Phong Khao thi va Quan ly chat luong gido duc & :
tham dinh h@ so, tham tra tinh xac thuc cua tai
liéu trong ho so va du’ thdo nd1 dung van ban.
+ Chuyén toan bd hoé so cho lanh dao phong.
Lanh dao
. Kiém tra ho so, ky xac nhan du thao vin ban, P,h ong Kwhaor 01 ngay
Buéc4 | .o . thi va Quan ly Lo
trinh 1anh dao Sé. X lam viéc
chat lugng
gido duc
Buse 5 | Kiém tra, ky van ban. %122 ?13((;: ‘S/'é(: 01 ngay
- Chuyén Phong Hanh chinh - Quan tri. : lam viéc

bao tao




Chuyén vién

- Vao sb van ban di; Ph’(‘)ng Héf}h
- Ghi vio s6 cAp phat. chinh - Quan
Buse g | - SO hoakét qua gidi quyét TTHC va chuyén tra glll Phoihop | ¢ i 1am
U9C 6 1 1t qua trén He thong thong tin Mot cira dién tir; h?-‘/e‘}gh‘?n viée
dong thoi chuyén két qua gidy dén Trung tam t}Il)i \(f)g%)uét?cl)}'/
PVHCC tinh. chét luong
gido duc
- Nhén két qua gidy; x4c nhan trén phan mém . ,
H¢ thong thong tin mét ctra dién tir cia co' quan goni(,:hﬁ?/
, vé két qua giai quyét TTHC da c6 tai Trung tam | *on SICHAM ) g5 iy 1am
Bude 7 1 pyHCC tinh, viee tat Trung | = 0
- Thong bao cho c4 nhan, t6 chirc dén nhan két tam Er\:}? cC

qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

* Trwomng hgp 2: Can xac minh thong tin vé van bang tir co sé gido duc nwée ngoai
hoac don vi xac thuwe nwdc ngoai

Trinh tw
cac bude Trach nhiém | Thoi gian
thue Noi dung cong viéc thue hién thuc hién
hi€én
Cong chuc/
- Hudéng d?tr}, kiém tra, tiép nl}éln hé s0, sd hoa | vién chirc lam 03 it lam
va luu trtr ho so dién tir; chuyén ho so cho lanh | viéc tai Trung glo
Buée 1 | dao Trung tim PVHCC. tam PVHCC Vigo
tinh
Kiém tra ho so, chuyén dén S¢ Gido duc va Dao Lanh d?o 01 gio
tao giai quyét Trung tam lam viéc
: ' PVHCC tinh i
Lanh dao
Bude 2 T,iép nhan ho so va phan coéng chuyén vién xtr tﬁ?ggéﬁrﬁy 04 gi'c‘z’ lam
ly % viéc
chat lugng
gido duc
- Kiém tra hd so:
+ Trudong hop hd so chwa day du, chua hop 1é:
trong vong 03 ngay lam viéc tham muu lanh dao | Chuyén vién
S¢ c6 van ban thong bao va hudng dan, chuyén | Phong Khao 41 nod
Bude 3 | dén Trung tam PVHCC tinh d€ gui cho nguoi | thi va Quan Iy 1am \%ié};
ndp ho so bd sung, hoan chinh ho6 so theo quy | chat luong i
dinh. gido duc

+ Trudng hop hd so day du, hop 1€, chuyén vién
Phong Khao thi va Quan ly chat luong gido duc
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tham dinh hd so, tham tra tinh xac thuc cua tai
li¢u trong ho so va du thdo ndi1 dung van ban.

Chuyén lanh dao phong.
Lanh dao
. Kiém tra hd so, ky xac nhan du thdo van ban, P,h opg K}lao, 01 ngay
Buéc4 | L X thi va Quan ly Lo
trinh l1anh dao So. X lam viéc
chat lugng
gido duc
. - Kiém tra, ky vin ban. Gl.a m doc S‘O 01 ngay
Budc 5 2 . \ . . Gi4do duc va \ .
- Chuyén Phong Hanh chinh - Quan tri. \ lam viéc
Pao tao
Chuyén vién
- Vao sb vin ban di; Ph’ong Har{h
- Ghi vao s cép phat. | chinh- Quan
) - SO hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén tra trl phf)l h_qu 06 gio 1am
Bubc 6 |4 oA 1A 4 Ao s oaga oo | Chuyén vién A
két qua trén HE thong thong tin Mot ctra dién tur; home Khi viéc
dong thoi chuyén két qua gidy dén Trung tdm pnong K1as.
PVHCC tinh thi va Quan ly
1A chat luong
giao duc
- Nhan két qua gidy; xac nhan trén phan mém . ,
H¢ théng thong tin mét cua dién tir cia co quan gongh(,:hli?/
, vé két qua giai quyét TTHC da c6 tai Trung tam | V1" CMUC 1AM | ) oy 1am
Budc 7 PVHCC tinh viée tal Trung vide
- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhan két tam EX;{ cC .

qua TTHC va thu phi, 1¢ phi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viée




