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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 269-+QD-UBND Nghé An, ngay 49 thang 6 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh dwge sira dbi, bd sung, bai
b6; phé duyét Quy trinh ndi bj, quy trinh dién tir d6i voi thi tuc hanh
chinh dwgc sira doi, b6 sung trong linh vue kinh doanh bat dong sin
thude pham vi chirc ning quan ly ciia S& Xay dyng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phu'ong ngay 16/6/2025;

Can cit cdc Nghi dinh cua Chmh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém Soaf thil tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sita déi, bo
sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh hen quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot cira lién thong tai B phdn Mot ciea va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir cac Nghi c'z‘mh cua Chmh phii: 56 06/2021/NP-CP ngay 26/01/2021
quy dinh chi tiét mot s6 noz dung vé quan Iy chét lwong, thi cong xay dzmg va bao
m cong trinh xdy dung; s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 sira doi, bo sung mot
sé diéu ciia cde Nghi dinh thude linh vuc quan Iy nha mmfc cua Bé Xdy dung; 56
175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 quy dinh chi tiét mét sé | diéu va bién phdp thi
hanh Ludt X4y dung vé quan Iy hoat dong xdy dung;

Can cit Thong tu 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phu hudng dén nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Cén ctr Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 1 5/9/2025 cuia B6 truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hudng dén Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 ciia Chinh phii thyc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mot
ctea lién thong tai Bg phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Céin cik Quyét dinh s6 843/0D-BXD ngay 02/6/2026 cua B6 trudng Bo Xdy
dung Cong bé thii tuc hanh chinh dwoc stia doi, bo sung, bdi bo trong linh vuc kinh
doanh bdt dong san thudc pham vi qudn Iy ciia B Xdy dung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Xay dung tai To trinh s6 4722/TTr-SXD ngay
10/6/2026.

QUYET PINH:
Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 09 tht tuc hanh chinh
duoc sira ddi, bd sung, 01 thi tuc hanh chinh bi bai bé va phé duyét cac quy trinh
ndi bd, quy trinh dién tur ddi véi tht tuc hanh chinh duoc stra dbi, bd sung, trong
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linh vue kinh doanh bat dong san thudc pham vi chitc ning quén ly cia S& Xay
dung (Chi tiét tai cde Phu luc kém theo).

Diéu 2. Giao S¢ Xay dung phdi hop v6i Vin phong UBND tinh (Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh) dé thiét 1ap quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong
giai quyét tht tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé céc thi tuc hanh chinh tai s8 thi tu: 1; 2; 3 Phan IT (Tha tuc hanh chinh
duoc sta ddi bd sung) cong bd kém theo Quyét dinh s6 2528/QD-UBND ngay
07/8/2025 cta Chu tich UBND tinh Nghé An vé viée cong bd danh muc thti tuc hanh
chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung va phé duyét quy trinh
noi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyc nha &, kinh
doanh bat dong san thudc pham vi chirc niing quéan 1y nha nude cia S Xay dung; )
thir tu: 1;2; 3; 4, Phin B (Danh muc thti tuc hanh chinh linh vye kinh doanh bat déng
san) cong bd kém theo Quyét dinh s6 2758/QD-UBND ngay 21/10/2024 ctia Ch tich
UBND tinh Nghé An v viéc cng bd danh muyc thii tuc hanh chinh ban hanh méi ban
hanh, tht tuc hanh chinh dugc thay thé, thi tuc hanh chinh dugc bi bo trong linh vuc
nha & va kinh doanh bit dong san thudc pham vi chirc ning quan Iy nha nude cia S&
Xay dung Nghé An.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S& Xay dung; Thu truéng
cac S&, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan clp x4 trén dia ban tinh va c4 b
chtic, cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
_Nhu Pidu 3; —PHQ CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B& Tu phap); N\

- Chu tich UBND tinh;
- PCT UBND tinh (d/c Hién);
- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Céng TTPDT tinh;

- Luu: VT, KSTT(Th). fo
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PHU LUC 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POI, BO SUNG, HUY BOTRONG LINH VUC LINH VUC KINH DOANH
BAT DONG SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Kem theo Quyét dinh s6 264F/OD-UBND ngay A9 / 6 /2026 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

Thi tuc hanh chinh dwgec sira dbi, bd sung (c:"ip tinh).
. o YL Phi va I¢ il
STT S6 ho so Tén thu tuc Thoi gian giai Dia diém va céach thirc thue hi (llél; Csin cit phap I¥ quan
TTHC |  hanh chinh quyét hién phit plapy thue
€0) hién
- Luat Kinh doanh bat dong san
nam 2023;
Nop hd so truc tiép hodc qua - Nghi dinh 50 96/2024/NB-CP
dich vu buu chinh dén Trung ngay 24/7/2024 cua Chinh phu
t4m Phuc vu hanh chinh cong quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
tinh Nghé An, Sé 16 duong Luat Kinh doanh bét dong san.
. P o . .|Trudng Thi, phudng Trus - Nghi dinh sb 54/2026/ND-CP
TI‘II](I: mﬁo(;?p dgélgy 1113 il lanlil;lavwg, s Vinh, %inh Ngll')lé An% ho‘falf;o?agi ngay 09/02/2026 cia Chinh phu|
1 | 1.012000 PP 0% ChoB| e neY N €| Trung tim Phyc vy hanh chinh| Khong stra dbi, bd sung mot s6 dicu ciia Sg Xay
bif d(’;n gsz’m ! 0 s0 hop ¢ cong cap xi trén dia ban tinh. (Eac I-\Igh; dinh tr?ngnlmh vue nha| dung
. - Nop hd so truc tuyén toan &, kinh doanh bat dong san.
trinh qua Cdng dich vu cong - Quyét dinh so 843/QD-BXD
qubc gia ngay 02/6/2026 cua Bo Xay
https://dichvucong.gov.vn hodc dyng Cong bo thi tuc hanh
https://motcuabxd.moc.gov.vn chinh duge sira doi, bo sung, bai
b trong linh vyc kinh doanh bét
dong san thudc pham vi quan ly
cia B6 Xay dung.
Tha tuc cép lai| 05 ngay lam viec, ké|Nop hd so truc tiép hodc qua - Luat Kinh doanh bét dong san
2 1 1.012901 |gidy phép hoat|tlr ngay nhdn dugc dich vu buu chinh dén Trung| Khong |ndm 2023; S¢ Xay
dong ctia san giao ho so hop 1€ tdm Phuc vu hanh chinh cong - Nghi dinh sb 96/2024/ND-CP| dung

4 o f Aa e




STT

S6 ho so

TTHC

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyet

Pia diém va cach thire thue
hién

Phi va 1¢
phi (néu
c0)

Can cir phap ly

Co
quan
thue
hién

dich bat dong san
(tron g trudng hop
Giay phép bi mat,
bi rach, bi chay,
bi tiéu huy, bi
hong)

tinh Nghé An, S& 16 duong
Trudong. Thi, phuong Trudng
Vinh, tinh Nghé An; hodc tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa trén dia ban tinh.

- Nop hd so  truc tuyén toan
trinh qua Céng dich vu cong
qubc gia
https://dichvucong.gov.vn hodc
https://motcuabxd.moc.gov.vn

ngay 24/7/2024 cua Chlnh phu
quy dinh chi tiét mot s& diéu cia
Luat Kinh doanh bét dong san.

- Nghi dinh sé 54/2026/ND-CP
ngdy 09/02/2026 cia Chinh phu
stra ddi, b6 sung mot sd didu cia
cac Nghi dinh trong linh vuc nha
&, kinh doanh bt dong san.

- Quyét dinh s6 843/QD-BXD
ngay 02/6/2026 cua Bo Xay
dung Cong bd thi tuc hanh
chinh duoc stra déi, bo sung, bai
b trong linh vue kinh doanh bat
dong san thudc pham vi quan ly
cua Bo Xay dung.

1.012902

Thu tuc cép lai
gidy phép hoat
dbng cua san giao
dich bat dong san
(trong truong hop
thay doi thong tin
clia San)

05 ngay lam viée, ké
tir ngay nhan duogc

hd so hop 1€

Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Nghé An, S6 16 dudng
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An; hodc tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cOng cap x4 trén dia ban tinh.

- Nop hd so  truc tuyén toan
trinh qua Céng dich vu cong
qudc gia
https://dichvucong.gov.vn hodc

Khong

- Luat Kinh doanh bit dong san
nam 2023;

- Nghi dinh sb 96/2024/ND-CP
ngdy 24/7/2024 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cia
Luét Kinh doanh bat dong san.

- Nghi dinh sb 54/2026/ND-CP
ngay 09/02/2026 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb diéu cia
cac Nghi dinh trong linh vuc nha
&, kinh doanh bt dong san.

- Quyét dinh sb 843/QD-BXD
ngay 02/6/2026 cia Bo Xay

S¢ Xay
dung

https://motcuabxd.moc.gov.vn




W Co
<pp| SOhéso|  Tén thi tuc Thoi gian gidi | Dia diém va cich thire thyre f)ll]l]l ‘(’:e'j — quan
TTHC |  hanh chinh quyét hién o) thue
hién
dung Cong b6 thi tuc hanh
chinh dugc sira déi, bd sung, bai
bo trong linh vyc kinh doanh bat
dong san thudc pham vi quan ly
cua Bo Xay dung.
- Luat Kinh doanh bét dong sén
nam 2023;
Nop hd so truc tiép holc qua - Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP
, ,\ dich vu buu chinh dén Trung ngdy 24/7/2024 cua Chinh phu
Thu tuc Thoéng quy dinh chi tiét mot s diéu cua
ba 3 : tAim Phuc vu hanh chinh cong
a0 quyen  su tinh Nghé An, S6 16 dudng Luat Kinh doanh bat dong séan.
dung dat da c6 ha , Truomg Thi, phudng Truimg - Nghi dinh sb 54/2026/ND-CP
ting k¥ ’ tth_}t 15 ngay ké tir ngay Vinh. tinh I\,Ighé An: hodc tai ngdy 09/02/2026 ctia Chinh phu
4 | 1.012003 |trong dw dn bit\nhn duge thong 40| pype (3 Phyc vy hanh chinh| Khong |532 40k b3 sung mot sb diéu ctia| SO Xdy
dong san du di€u|ctia chu dau tw dy an. cong cap X trén dia ban tinh. cac Nghi dinh trong linh vgc nha| dung
kién chuyén _Nop ho so truc tuyén toan &, kinh doanh bt dong san.
HhugHE: hp Ed trinh qua Cdéng dich vu cong - Quyét dinh 56 843/QD-BXD
nhé“mwu.r xdy dung quéc gia ' ' ngay 02/6/2026 cua Bo Xay
g https://dichvucong.gov.vn hodc dung Cong bo thi tuc hanh
https://motcuabxd.moc.gov.vn chinh dugc sira doi, bd sung, bai
b6 trong linh vuc kinh doanh bat
dong san thudc pham vi quén ly
cua BO Xay dung.
Thi tuc cho phép Nop hd so true tlep hodc qua - Luat Kinh doanh bat dong san
chuyén nhugng|20 ngay ké tir ngay |dich vu buu chinh dén Trung nam 2023; S& Xay
5 | 1.013777 |toan bd hodc mot|nhan dit hd so hop 1&. |tdm Phuc vu hanh chinh cong| Khoéng |- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP | 4.4 g
phdn du 4n bét tinh Ngh¢ An, S6 16 dudng ngdy 24/7/2024 cua Chinh phi|
dong san Truong Thi, phuong Truong quy dinh chi tiét mt s6 d1eu clia




¥ e Co
orp| S8hdso|  Tén thii tuc Thoi gian gidgi | Dia diém va cich thire thye I;;‘i ‘(’:el: Gin cir phdp ¥ quan
TTHC hanh chinh quyét hién c6) thue
hién
Vinh, tinh Nghé An; hoic tai Luat Kinh doanh bat dong san.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh - Nghi dinh s6 54/2026/ND-CP
cong cap xa trén dia ban tinh. ngay 09/02/2026 cuia Chinh ph
- Nop hé so  truc tuyén toan stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia
trinh qua Cong dich vu cong cdc Nghi dinh trong linh vuc nha
quoc gia &, kinh doanh bt dong san.
https://dichvucong.gov.vn hodc = Quyét dinh s6 843/QP-BXD
https://motcuabxd.moc.gov.vn ngdy 02/6/2026 cia B Xay
dung Cong bd thi tuc hanh
chinh dugc sira di, bd sung, bai
bo trong linh vire kinh doanh bét
dong san thudc pham vi quan ly
cua Bo Xay dung.
- Luét Kinh doanh bét dong san
vu buu chinh dén Trung tim han 2.0 2?; £
Phuc vu hanh chinh oemé tinh - Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP
Ngh¢ An, S6 16 duong Truong ngay 2 4/7/2.0.2:1 ch Qh‘“h pl’}u
Thi tuc thdng béo Thi, phuong Trudng Vinh, tinh quy-aiplichi ELMOLsH.diEu.clia
nha & hinh thanh|khong qua 15 ngay,|Nghé An; hoic tai Trung tAm Lugtkinks doanti Daf. 40ng 5.
6 | 1012005 |trong twong lai da ké tir ngdy co quan |Phuc vu hanh chinh cong cap xa e | Nghi dinh s6 54/2026/ND-CP | 5 X5y
' didu kién duoc|tiép nhan hd so nhan |trén dia ban tinh. & |ngay 09/02/2026 cta Chinh phit| gy

ban, cho thué

mua

di hd so hop &.

- Nop hd so truc tuyén mot
phin qua Cdéng dich vu cong
qubc gia
https://dichvucong.gov.vn hodc
https://motcuabxd.moc.gov.vn

stra ddi, bd sung mét sé diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc nha
&, kinh doanh bat dong san.

- Quyét dinh s6 843/QD-BXD
ngay 02/6/2026 cua Bo Xay
dung Céng bd thi tuc hanh

chinh dugc stra doi, bo sung, bai




STT

Sé ho so
TTHC

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi gian giai
quyét

Dia diém va cach thirc thue
hién

Phiva l¢
phi (néu
cd)

Can cir phap ly

quan
thue
hién

bo trong linh vuce kinh doanh bét
dong san thudc pham vi quan ly
cua Bo Xay dung.

1.012906

Cip méi ching
chi hanh nghé
moi gidi bat dong
san

Trong thoi han 08
ngdy lam viée ké tir
ngay cong b6 két qua
thi sat hach dat

Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Nghé An, Sé 16 dudng
Trudong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An; hodc tai
Trung tim hanh chinh cong cap
x4 trén dia ban tinh.

- Nop ho so qua Cbng dich vu
cdng qudc gia
https://dichvucong.gov.vn hodc
https://motcuabxd.moc.gov.vn

Theo quy
dinh cua
phap luat
vé phi va
1€ phi

- Luat Kinh doanh bat dong san
56 29/2023/QH15.

- Nghi dinh s696/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat Kinh doanh bat dong
san. '

- Nghi dinh s6 144/2025/ND-CP
ngdy 12/6/2025 cia Chinh phu
quy dinh vé phin quyén, phén
cap trong linh vuc quan ly nha
nudce cua Bo Xay dung.

- Nghi dinh s6 54/2026/ND-CP
ngay 09/02/2026 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sd diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc nha
&, kinh doanh bat dong san.

So Xay
dung

1.012907

Cap lai chtng chi
hanh nghé mbi
gidi bat dong san
(Truong hop
chimg chi bi mat,
bi rach, bi chay,
bi huy hoai ching
chi do thién tai

Trong thoi han 08
ngdy lam viée ké tir
ngay nhén di ho so

Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Nghé An, S6 16 duong
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An; hodc tai
Trung tdm hanh chinh cong cap
x4 trén dia ban tinh.

Theo quy
dinh cta
phép luat
vé phi va
1€ phi

- Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15.

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 didu
ctia Luat Kinh doanh bat dong
san.

S& Xay
dung




Co
- 2 Phi va lé
So ho so Tén thu tuc Thoi gian giai Pia diém va cach thirc thue K B, o quan
n) . i . . h »
STT| "rTHC hanh chinh quyét hién piu (ney Can cir phap ly thue
c0) hién
hoic ly do batkha - Ngp ho so qua Cong dich vu - Nghi dinh s6 144/2025/ND-CP
khéang khac) cong qubc gia ngdy 12/6/2025 cua Chinh phi
https://dichvucong.gov.vn hoac quy dinh vé phan quyen phan
https://motcuabxd.moc.gov.vn cap trong linh vuc quan ly nha
nudc cia Bo )f{ay dung.
- Nghi dinh s0 54/2026/ND-CP
ngay 09/02/2026 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé didu cia
cc Nghi dinh trong linh virc nha
&, kinh doanh bat dong san.
- Luat Kinh doanh bat dong san
s0 29/2023/QHIS.
- Nghi dinh s0 96/2024/ND-
Nop ho so tryc tiép hoge qua CP ngay 24/7/2024 cia Chinh
dich vu buu chinh dén Trung
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu
e 5 tAim Phuc vu hanh chinh cong
Cap lai ching chi " 5 z N ctia Luat Kinh doanh bat dong
g A i tinh Nghé An, SO 16 dudng )
hanh nghé moilp o oi han 08|Truong Thi, phuong Truong| o0 U |san- :
giGi bt dong san| |ong (Ol han Be| Lruong | f, PUCNE 07| dinhctia |- Nghi dinh s6 144/2025/ND-CP | o o .
1.012910 g ngay lam viéc ké tir|Vinh, tinh Nghé An; hodc tai : = S¢ Xay
9 (Truong hopl =7 o 7 A1 Ak % | phdp luat |ngay 12/6/2025 cia Chinh phu
. ... o5 |ngay cong bo két qua | Trung tdm hanh chinh cong cap| 1 - . dung
ching chi ct bi| = 7, e ve€ phi va |quy dinh vé phan quyén, phin
< . ¢ '|thi sat hach dat x4 trén dia ban tinh. F e
hét han hodc sap & phi |cap trong linh vuc quan ly nha

hét han)

- Nop hd so qua Cong dich vu
cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn hodc
https://motcuabxd.moc.gov.vn

nude cua Bo Xay dung.

- Nghi dinh sé 54/2026/ND-CP
ngay 09/02/2026 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta
cac Nghi dinh trong linh viuc nha
&, kinh doanh bit dong san.




IL Thi tuc hanh chinh bi bai bd (Cip tinh)

S6 ho so S S - ; " =S ) Co quan thue
STT TTHC Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bo Linh vuc hign
Bing kj ¢4 quyen Khal N4, Nghi dinh s 3572025ND-CP ngdy | e
(dung thong tin, d& €U V€ | 317157075 cia Chinh phit quy dinh v& xdy | Kinh doanh bt | Uy ban nhan dan
1 1.012904 | nha & vathi truong bat dong san @ e s o X S A A , 2 .
., [dung va quan ly h¢ thong thong tin, co s& dir dong san cap tinh

thuoc thAm quyén giai quyét
cua UBND tinh

liéu vé nha & va thi truong bat dong san
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PHU LUC 2

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

(Kem theo Quyét dinh sé 7694/ OD-UBND ngay A4/ 6

1. Quy trinh Thii tuc cip gidy phép hoat ddong ciia San giao dich bit dong sian (Ma TTHC: 1.012900)

/2026 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

Thir tur
cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budec 1

Cong chure linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phyc vu hanh
chinh cbéng cia tinh (Truong
hop nép hé so phi dia gici
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh dé
xir Iy diing tham quyén)

- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho t chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy
dinh;

- 86 hoa hd so (scan) 1én He thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh va chuyen hé so gidy dén Phong Quan ly
Nha va Thi truong Bat dong san xir Iy hd so (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).

04 gid

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi treong Bat dong san

- Nhan hb so, kiém tra, giao cbng chirc thudc phong thim
dinh.

08 gioy

Budce 3

Cong chire Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Thuc hién tham dinh ho so va xdy dung Ké hoach kiém
tra;

- Kiém tra thuc té hién truong;

- Du thao két qua giai quyét, trinh lanh dao phong.

76 gid

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi trudong Bat dong san

- Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai quyét
néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao S& phé duyét.

14 gio

Budc 5

Lanh dao S¢&

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;

- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Buége
4.

14 gidy

Toan trinh
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Thoi gian thue . a
Thir tur hién (tinh mi Dich vu cong
A oA Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong vice 3 o i truc tuyén
cong viéc : : * : ngay 08 gio' lam "
oA mirc do
viéc) ¥
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budce 6 | Van thu S¢ Xay dung - Chuyen két qua (dién tr va gidy) cho B6 phan Tiép nhan 04 gior .
va Tra két qua giai quyet th tuc hanh chinh.
B6 phén tré két qué Trung tim | - )?ac.nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh .
Bit6¢7 |phuc vu hinh chinh céng ciia | “0L : : Khéng tin
tnh - Thong bao va tra két qua cho to chic, ca nhén; thu phi, thoi gian
1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gid' (15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 18)

2. Quy trinh Thii tuc cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong trwong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay,
bi tiéu hiy, bi héng) (Ma TTHC: 1.012901)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(tinh mo6i ngay 08
gi0 lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chire Iinh vuc x4y dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua tinh (Truong
hop nép hé so phi dia giGi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh
dé xir ly diing tham quyén)

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho td chire, ca nhan khi ho so ddy du theo quy
dinh;

- S6 hoa hd so (scan) 1én Hé thong thong tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh va chuycn hd so gidy dén Phong Quan
Iy Nha va Thi truong Bit dong san xir 1y hd so (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).

02 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thidm
dinh.

04 gio

Budce 3

Cong chirc Phong Quan ly
Nha va Thi truong Bat dong

- Thure hién thim dinh hd so va xdy dung Ké hoach kiém
tra;

24 gio

Toan trinh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién |

(tinh mdi ngay 08
gio lam viéc)

: |
Dich vu cong

truc tuyén
mirc do

san

- Du thio két qua giai quyét.

Lanh dao’Phong Quan ly Nha

- Kiém tra, xem x¢ét; x4c nhén du thao két qua giai quyét

cua tinh

18 phi (néu co).

; % o EEam T | K s ol T ey 04 gio
Buoe 4 va Thi truong Bat dong san | néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao S& phé duyét. Z
- Xem x¢ét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi
7 duyét, chuyén van thu phat hanh; =
Buéc5 | Lanh dao S& P, SRR RIS e 04 gid>
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc
4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buge 6 | Van thu S¢ Xay dung - Chuyén két qué (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan 02 gio
va Tra két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh.
e g . - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh
e |0 51 | i cng o
Hae am phuc vy hanh Chinh €N | 1y, 540 bao va tra két qua cho tb chire, c4 nhan; thu phi, thai gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gior (05 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hé so hop lé.

3. Quy trinh Cap lai giéy phép hoat dong cia San giao dich bat dong san (trong trudng hop thay déi thong tin cia san) (Ma TTHC:

1.012902)

Thir tu

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08

Dich vu cong
true tuyén

i

dinh;

cong viéc gio 1am viéc) mirc dd
Céng chirc linh vue xdy dung | - Kiém tra, hudéng d&n; tiép nhan ho so, g phiéu hen tra o
Budc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh két qua cho t6 chire, c4 nhan khi hd so ddy dua theo quy 02 gior Mot phén

chinh cong cua tinh (Truong
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh m&i ngay 08
gio lam viéc)

Dich vu cong
true tuyen
mirc do

hop ndp ho so phi dia gidi
hanh chinh thuc hién ludn
c/myen hé so theo quy dinh
dé xir Iy ding tham quyen)

- S6 héa hd so (scan) 1én Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh va chuyen hd so gidy dén Phong Quan
Iy Nha va Thi truong Bit dong san xtr Iy ho so (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quan ly Nha

- Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim

BUGC2 | 3 Thi truomg Bét dong san | dinh. 04 gio
- Thyc hién thim dinh hd so va xdy dung Ké hoach kiém
Cong chic Phong Quén ly | ... ) TRnE ' 24 gidy
Buéc 3 L\;l:]a va Thi truong Bat dong | a2 400 t}rnrc & nign truf?'ng;
- Du thao két qua giai quyét.
Budce 4 Léanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem X€t; xdc nhan du thao két qua giai quyét 04 gidy
va Thi trudng Bat dong san | néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
Buéc S | Lanh dao S& ky du‘ygt, chuyén Vim thu phat heinh;} ‘ " 04 gid
- Trudng hop du thdo chua dat yéu clu thi quay vé€ Budc
4.
- Phat hanh két qué giai quyét;
Budc 6 | Vin thu S¢ Xay dung - Chuyen két qua (dién trva gify) cho Bo phan Tiép nhan 02 gio
va Tra két qua giai quyet thi tuc hanh chmh
. . - X4c nhén 1én Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh
Bo phén tra két qua Trung | chiph. Khong tinh
Buge7 | tim phyc vy hanh chinh cong | 1y 500 paq va tra két qua cho t chirc, ca nhan; thu phi, thoi gian

cua tinh

1& phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gidr (05 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwgc hd so hop I¢.
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4. Quy trinh thong bio quyén sir dung dAt da cé ha ting ky thuit trong diy 4n bt dong sin dii diéu ki¢n chuyén nhugng cho ci nhan

tw x4y dung nha & (Ma TTHC: 1.012903)

Thir tu

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

tinh

1& phi (néu co).

cong viéc mire do
Cong chirc linh vuc xady dung | - Kiém tra, hudéng dan; tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két
tai Trung tdm phuc vu hanh | qua cho t6 chire, ca nhén khi ho so day du theo quy dinh;
chinh cong cta tinh (Truong | - S6 héa hd so (scan) 1én H¢ thépg thong tin gidi quyét tha tuc
Buée 1 hop nép hé so phi dia gioi | hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Phong Quan Iy Nha va 04 gio
hénh chinh thuc hién ludn | Thi truong Bét dong san xir 1y ho so (trir trudng hop ho so
chuyén hé so theo quy dinh | DOP truc tuytn).
dé xu [y dung tham quyén)
Bugcn | LAnh dao Phong Quan Iy Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thim —
va Thi trudng Bat dong san dinh. g1o
- Thuc hién thim dinh hd so va xay dung Ké hoach kiém tra; .
; Cong chirc Phong Quan Iy Nha .2 £5. 56 . 76 gio
Bude 3 \ Pare A £ ok ; - Kiém tra thyuc t€ hién trudng;
va Thi truong Bat dong san . A ‘ .
- Du thao két qua giai quyét. L Mot phan
Buge4 | LAnh dao Phong Quan 1y Nha | - Kiém tra, xem x¢t; xac nhén dy théo két qua giai quyét néu {4 gid
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Lanh dao S¢& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 14 gioy
- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bu6e 6 | Vin thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho BO phan Tiép nhan va 04 gio
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
B6 phén tra két qua Trung tim | - Xédc nhén 1én H¢ théng’thc"mg tin gidi quyét thu tuc hanh Khiong tinh
Buéc7 | phuc vu hanh chinh ¢éng cta | chinh; Thong béo va tra két qua cho to chtre, ca nhén; thu phi, thei gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gir (15 ngiy) ké tir ngay nhin dwge thong bio ciia chi diu tw du dn.




5. Quy trinh Chuyén nhugng toan bj hoiic mot phén du 4n bAt dong san: (Ma thi tuc 1.013777)

15

Thaoi gian thue hién

Dich vu cong

thudc thim quyen giai quyet

phong UBND tinh

Thrtr | 5 on vi/ngwoi thwe hién Nbi dung cong viée (tinh m&i ngay 08 truc tuyén
cong viée gi0) murc do *N
Cong chire linh vuc x4y dung | - Kié@ tra, huéng dén; tiép nhan hd S0, guri ‘phiéu hen _
tai Trung tdm phuc vu hanh | trd két qua cho t6 chire, cd nhén khi ho so ddy du theo
chinh céng cta tinh (Truong | quy dinh;
Bu6e 1 | hop nép ho so phi dia gidi | - S héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong 04 gior
hanh chinh thyc hién ludn | tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy
Chuyen hé so theo quy dinh | dén chuyén mon xir Iy hd so (trir trudmg hop hd so ndp
dé xir ly diing tham quyen) truc tuyen)
_ Lanh dao Phong QL Nha va ... .2 . N . n .
Budc2 |Thi trutmg BDS (S&¢ Xay |- 12\1]1(_111_ ho so, kiém tra, giao cdng chic thudc phong 04 gits
d tham dinh.
ung)
, Cong chirc Phong QL Nha va | |y, ¢ hign thim dinh hd so; 80 gid
Budoc3 | Thi truong BDS (So Xay e b kBt gl ot 5
, - Du théao két qua giai quyét.
dung) . i Toan trinh
- " .. | -Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua giai quyét 08 oic
Buéc 4 I;;‘f?rf;g Pé‘%‘;fc’ QL Nha va | & 4at véu ciu truéc khi trinh Lanh dao S& phé duyét glo
. trinh UBND tinh.
Bude 5 | Lanh dao S& - Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua 08 gid
- Vao s6 van ban;
_ , - Chuyén hd so (dién tir va ban gidy) dén B phan tiép 04 pid
% e A ; i
BuduG | Vot 5o nhan TTHC thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND g
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vian -
Bugc7 |BO phin tiép nhan TTHC | Ticp nh ¥ (dién tr) 04 giér




16

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 08

Dich vu cong
truc tuyén

quyét thu tuc hanh chinh

1¢ phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 160 gio (20 ngay) ké tir ngay nhan di hd so hop 16.

gid) mire do
cua UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
ﬁuérc g | Lanh dao Van phong UBND ‘ Nhén ho so va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy 04 git
tinh ho so.
- Du théo vin ban trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC;
Budeo Chuyén vién Vian phong | _ Chuyén bd phén vian thu 14y s vin ban, dong dau; 44 gio
UBND tinh % i . . .
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Tra két qua tai B6 phan Tiép | - Hé thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh;
Buge 10 | nhan va Trd két qud gidi | - Thong bdo va tra két qua cho td chire, cé nhan; thu phi,

6. Thong bdo nha & hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwoc bén, cho thué mua (Ma TTHC: 1.012905)

Thir tw
cong viée

Don vi/ngwoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong
trwe tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chuc linh vyc xay dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua tinh (Truong
hop nép hé so phi dia gii
hanh chinh thuc hién ludn
chuyen hé so theo quy dinh
dé xir Iy dung tham quyén)

- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hod so, giri phiéu hen tra két
qua cho td chire, ¢4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;

- S6 hoa hd so (scan 1én Hé thong thong tin giai quyét th tuc
hanh chinh va chuyén hd so gidy dcn Phong Quan Iy Nha va
Thi trudng Bit dong san xu ly hé so (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyen)

04 gioy

Bude 2

Lanh dao Phong Quan Iy Nha

08 gioy

Mot phan

- Nhin hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thAm




17

Dich vu ¢cong

chinh cong cua tinh (7rweong

nop ho so.

{ o on Thoi gian thwe hié £
Thw t.",l: Don vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc , he g;z-m 2 we 1(_:.1} truc tuyen
cong viée ¥ (tinh moi ngay 08 gio) e a6
va Thi trudng Bat dong san dinh.
. . _ | - Thuc hién tham dinh hd so va xiy dung Ké hoach kiém tra; .
. Coéng chirc Phong Quan ly Nha .2 Xy 76 giv
Bude 3 o s = = : - Kiém tra thuc té nha chung cu ;
va Thi truong Bat dong san ; o g
- Du thao két qua giai quyeét.
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 14 gity
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 14 gi®r
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bude 6 | Vian thu S& Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tiép nhdn va 04 gio
Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
R | - Xé4c nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
B0 phén tra két qua Trung tdm | .hinh- o
Buéc7 | phuc vy hanh chinh cong cia | oeo Kl i
E e 18 %1 _ Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 18 thoi gian
phi (néu co).
T(?ing thoi gian giai quyét TTHC 120 giv 1am viée (15 ngay) ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan di ho so hop I1é.
7. CAp méi chirng chi hanh nghé& méi giéi bit dong san (Ma TTHC: 1.012906)
Thoi gian thue Dich vu
- . .. N s ) . ha A r A A )
Th“ t.l',': Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc i gtmh.'fml “ons tru’c
cong viec : ngay lam viéc 08 | tuyén mic
giv) dg
Sonlg chuctlmh thc R %m% - Kiém tra, huéng dan; lap ph1eu tiép nhan hd so khi hd so
Budce 1 . SIS LG, e S8 diy du theo quy dinh; guri phiéu hen tra két qua cho nguoi 04 gio Toan trinh

hop nép hé so phi dia gidi
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Thoi gian thue Dich vu
Thir tw . i . N hién (tinh méi | cdng tryc
e Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viec ngay lam viée 08 | tuyén mitc
gi0) do
hanh chinh thic hién ludn | - S6 hoa ho so (scan) chuyén ho so trén He thong thong tin
chuyen hé so theo quy dinh | giai quyet tha tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén
dé xir Iy ding tham quyén) chuyén mon xir ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyen)
i Lanh dao Phong KHCN va | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham .
Budc 2 VLXD dinh. , ‘ 04 gio
: Cong chirc Phong KHCN va | - Thuc hién tham dinh ho so va t6 chire in va ky phat hanh L
Budce 3 s : 44 gio
VLXD chimg chi
Budc 4 Lanh dao Phong KHCN va | - Kiém tra, xem xét; x4c nhan ching chi néu dat yéu ciu 04 oidy
VLXD trudc khi trinh Lanh dao S& phé duyét. &l
- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky duyét,
Budc 5 | Lanh dao S¢ chuyén van thu phat hanh; 04 gior
- Truong hop chua dat y€u cau thi quay vé Buéc 4.
- Phét hanh két qué giai quyét;
= ” - - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho B9 phén tra két qua .
Buor 6 | Vianher te.Ray dgog giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tdm phuc vy hanh chinh 0% g1
cong.
B phén tra két qua giai quyét | - Xéc nhdn 18 Hé théng thong tin giai quyét TTHC; O—
Buge 7 | thi tuc hanh chinh Trung tim | - Thong bao va tra két qua cho to chire; thu phi, 1€ phi & -
phuc vu hanh chinh cong. | (néu co). &
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 64 gir (08 ngay lam viéc) ké tir ngay cong bd két qua thi sat hach dat

8. CAp lai chitng chi hanh ngh& méi gi6i bit dgng sin (Trudng hop chimg chi bi mét, bi rach, bi chiy, bi hity hoai chirng chi do thién
tai hoiic 1y do bAt khi khang khac) (Ma TTHC: 1.012907)
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phuc vu hanh chinh cong.

(néu co).

B Thoi gian thue Dich vu
Thir tw . e =% A R i hién (tinh moi cong truc
cBng vide Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viee ngay 1am viée 08 | tuyén mitc
gif) do
Cong chire linh vue xdy dung | - Kiém tra, huéng dan; ldp phleu tiép nhan ho so khi ho so
tai Trung tdm phuc vu hanh day du theo quy dinh; guri phiéu hen tra két qua cho nguoi
chinh cong cua tinh (Truong | ndp ho so.
Budc 1 | hop ndp ho so phi dia gidi | - S6 hoa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gio
hanh chinh thiee hién ludn | giai quyét thu tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén
chuyen hé so theo quy dinh | chuyén mén xit Iy hd so (trir trudng hop hd so nop truc
dé xir Iy ding tham quyén) tuyén).
. Lanh dao Phong KHCN va | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chuc thudc phong tham .
Buit2 |1xp dinh, i
Buéc 3 Céng chirc Phong KHCN va | - Thuc hién thAm dinh ho so va to chirc in va ky phat hanh ' A4 0idy
VLXD chimg chi va Quyét dinh &
Badod Lanh dao Phong KHCN va | - Kiém tra, xem xét; x4c nhan chirmg chi néu dat yéu cAu 04 oidy Toan trinh
VLXD trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét. &
- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét,
Buéc 5 | Lanh dao S& chuyén vin thu phat hanh; 04 gio
- Trudng hop chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
: " A - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho B0 phan tra két qua 04 oic
Budc6 | Van thr 86 Xay dyng giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh glo
cong.
B phén tra két qua giai qugét - Xéac nhan 1€ He thong thong tin gidi quyét TTHC; Khong tinh thoi
Bu6c 7 | thi tuc hanh chinh Trung tAm | - Thong béo va tra két qua cho td chirc; thu phi, 1€ phi i

Téng thoi gian giai quyét TTHC

64 gio (08 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan di ho so hop I&.




20

9. Cép lai chirng chi hanh nghé méi gioi bat dong san (Trudng hop chirng chi ci bi hét han hoic sap hét han) (Ma TTHC: 1.012910)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay lam viéc 08

Dich vu
cong true
tuyeén mirc

_ - ‘ gi0) do
Céng chire linh vuc xdy dung | - Kiém tra, huéng dan; 1ap phicu tiép nhan ho so khi ho so |
tai Trung tdm phuc vu hanh | day du theo quy dinh; giri phi€u hen trd két qua cho nguoi
chinh cong cua tinh (Truong | nop ho so.
Budc 1 | hop nép ho so phi dia gici | - S6 hoa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé 1h0ng thong tin 04 gio
hanh chinh thuc hién ludn | giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén
chuyen hé so theo quy dinh | chuyén moén xur Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
dé xir Iy diing tham quyén) tuyén).

, Lanh dao Phong KHCN va | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim 7
Budc 2 VLXD dinh. 04 gio
Bude 3 Cong chirc Phong KHCN va | - Thyc hién tham dinh ho so va to chire in va ky phat hanh 44 git

VLXD chirng chi va Quyét dinh gl
R Lanh dao Phong KHCN va | - Kiém tra, xem xét; xac nhin chimg chi néu dat yéu cau 04 oidy Toan trinh
VLXD trudce khi trinh Lanh dao S& phé duyét. &
- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét,
Budce 5 | Lanh dao S¢ chuyén vin thu phét hanh; 04 gio
- Trudng hop chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qué giai quyét;
i . 5 cra - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho B§ phén tra két qua -
Bude 6 Van thu 8¢ Xay dyng giai quyet thi tuc hanh chinh Trung tdm phuc vy hanh chinh 04 gio
cong.
B phan tra két gué giai quzfét - Xé4c nhan lé Hé thong thong tin giai quyét TTHC; Khéng tinh thoi
BuGc 7 | thi tuc hanh chinh Trung tim | - Théng bao va tra két qua cho té chirc; thu phi, 1& phi gian
phuc vu hanh chinh cong. (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

64 givr (08 ngay 1am viéc) ké tir ngay cong bo két qua thi sat hach dat.




