UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 2505/Qb-UBND Quang Nam, ngay 21 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc caa S¢ Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chive Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét so quy dinh ciua Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciuia Chinh phii vé thuce hién co ché mét cira,
mat cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyét dinh s6 1659/0D-UBND ngay 18/6/2021 cia Chii tich
UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh chudn héa thudc
tham quyén gidi quyét va pham vi quan Iy ciia S¢ Tai chinh tinh Qudng Nam;

Theo dé nghi ciia S¢ Tai chinh tai To trinh sé 4365/TTr-STC ngdy
31/8/2022.

QUYET PINH:

) Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 118 quy trinh ndi bo giai
quyet thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly nha nude cua S¢ Tai
chinh, cu thé gom:

1. 64 quy trinh ndi bd cép tinh (Chi tiét tai Phu luc I dinh kem);

2. 41 quy trinh ndi bd cip huyén (Chi tiét tai Phu luc II dinh kém);
3. 13 quy trinh ndi b cap xa (Chi tiét tai Phy luc III dinh kém).
Diéu 2. T6 chire thyc hién:

1. Cac co quan, don vi, dia phuong c6 quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh
tai Diéu 1 Quyét dinh nay lap danh sach cén bd, cong chirc, vién chuc tham gia
vao cic quy trinh ndi bo giri S& Tai chinh tong hop, S& Thong tin va Truyén
thong thiét 1ap quy trinh dién tir, trién khai thyuc hién.
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2. S¢ Tai chinh téng hop danh sach nhan su ¢6 lién quan tham gia vao
quy trinh ndi bd gri S& Thong tin va Truyén théng dé thiét 1ap, cau hinh quy
trinh dién tor; thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu, tinh hinh tiép nhan,
giai quyét hd so va tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin Mot
cua dién tu tinh theo ding quy dinh.

3. SO Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Tai chinh va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan thiét 13p quy trinh dién tir vao H¢ thong thong
tin Mot cura dién tir tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy ky thay thé Quyét
dinh s6 2165/QD-UBND ngay 04/7/2019 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dbc cic So: Tai chinh,
Théng tin va Truyén Thong; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phé; Thu
treong cac So, Ban, Nganh, Hoi, Poan thé, co quan, t6 chuc, don vi cép tinh;
Chu tich UBND cac x3, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

Noi nhén:

- Nhu Diéu 4;

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Bo Tai chinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- Trung tam QTTI;

- CVP, PCVP - Lé Ngoc Quang;
- Luu: VT, KTTH, TTPVHCCQN, NCKS.

G:\Dropbox\CONG2022\QP\T-Chinh\16-9-Quyet dinh QTTNB-TC.doc

Ho Quang Buu



Phu luc: I
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TAI CHINH

SAKem theo Quyét dinh s6 2505/0D-UBND ngay 21/9/2022 ciia Chii tich UBND tinh Quang Nam)

AN LY NGAN SACH (TIN HQC-THONG KE) (1): ) ,
i 56 TTHC: 2.002206.000.00.00. H47; Tén TTHC: Ding ky ma s6 don vi ¢6 quan hé v6i ngén sach (Ap dung tai So Tai chinh).

Cac Trinh ty B¢ phan giai quyét | . Thox Thakm - "
Fitsiia dhes Wit i s gian thue quyén Mo ta quy trinh o
e T hién |c4p trén Ghi cha
1 2 3 4 5 6 7
1. Can ci thuyc hién: Theo Théng tu sd
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua Bo Tai
chinh huéng dan dang ky, cap va sir dung ma sd
don vi co quan h¢ véi ngan sach.
2. Ap dung cho céc truong hop:
- Trudong hop 1: Pang ky ma s6 don vi ¢ quan h¢
voi ngan sach cho cac don vi du todn, don vi su
Trudng phong Tai Phong Tai chinh dau tu hoacdung ngan sach Nha nudc;
chinh dau tu (d6i véi IPhong Quan Iy ngan sach tiép - Truong hop 2: Pang ky ma s6 don vi quan hé
Tiép nhan, diéu  |cdc dir dn dau tu) hodc nhan hd so qua truc tlep, hoacjngan sach cho cac don vi khac c6 quan hé véi ngéan
Buse | phdi, phan cong xiPhong Quan Iy ngén 4 gty tryc tuyén trén Hé théng cip majsach;

Iy ho so ciia Phong
chuyén mon

sach (doi véi don vi sir
dung ngdn sach) - SO

s6 quan hé véi ngén sach (dia chi:
https://qhns.btc), phan cong chorngéin sach cho du an dau tu tai giai doan chuan bi

Tai chinh tinh Quang

Nam viéc.

cong chire giai quyét ho so congdau tu;

- Truong hop 3: Piang ky mi sé don vi quan hé

- Truong hop 4: Diang ky ma sé don vi quan hé
ngan sach cho du 4n diu tu tai giai doan thuc hién
du an;

- Truong hop 5: Pang ky bo sung thong tin chuyén
giai doan du an déu tu tir giai doan chuén bi dau tu]
sang giai doan thyc hién du an;
- Truomg hop 6: Dang ky thay dbi thong tin vé ma
s6 don vi ¢o quan hé vdi ngan sach.




Cac Trinh tu Bo phan giai quyét | . Thot ThaAm A oz .
. .n X gian thuc| quyén Mo ta quy trinh
budc thwe hién ho so o A A c
T hién |cap trén Ghi chi
1 2 3 4 5 6 7
Cong chuc Phong Tail Cong chirc dugc giao nhiém vy
Budce 2| Xu Iy ho so chinh dau tu hoac Phong 4 gio xu 1y ho so, ki€m tra tinh day du
Quan 1y ngan sach cua ho so.
- Trudng hop hd so chua du diéul
kién giai quyét Phong Tai chinh
dau tu hoac Phong Quan 1y ngan
sach chuyén tra lai don vi bo sung
Thm dinh, phé  |Cong chic Phong Tai 00 s0; néu 16 1y do, ndi dung can
. e 1A Y y . . bo sung. Chuyén lai cong chirc dé
Budce 3 |duyét ho so chinh dau tu hodc Phong 4 gio It ;
Quan Iy ngan séch thuc hién Budc 2.
yne _ Truong hop hd so du didu kién
giai quyét, Phong Tai chinh dau tu
hoac Phong Quan ly ngan sach xét
duyét Giay chirng nhan ma s6 don|
vi quan hé ngan sach.
Vin ban phé duyét: Gidy ching
nhan ma s6 don vi quan hé ngén
that hqanlﬂl Val} | Phong Tai chinh diu tu sach @ch pl}at hanh va A:cra k?t qua
. ,ban, trakétquava | . \ . s .\ truc ti€p hodc truc tuyén trén H¢
Bubc4| . 2 hodc Phong Quan ly 4 gio z Ao~ £ A e
vao sO Van ban, hgan sich thong cap ma s6 quan hé vdi ngan

luu trit ho so,

sach gui cho: co quan, don vi ndp|
ho so; co quan, don vi khac ¢6 lién

quan (néu co).

Tong cong thoi gian gidi quyét thit tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc.




IL LINH VU'C QUAN LY CONG SAN (52): , ] ] ] )
1. Quy trinh so: 02; Ma so0 TTHC: 2.002173.000.00.00.H47; Tén TTHC: Hoan tra hoac khau trir tién sir dyng dat da ndp hoac tién nhan chuyén
nhugng quyén st dung dat da tra vao nghia vu tai chinh cia chi dau tw du 4n nha & xa héi (Ap dung tai So Tai chinh).

A Tham
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét |Thoi gian A A 2 X . 1
budc thue hién hé so thue hién (}uye{l Mo ta quy trinh Ghi chd
j j : * |cap tren
1 2 3 4 5 6 7

Can ctr thyc hién:
- Theo Nghi dinh s
123/2017/ND-CP ngay
14/11/2017 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s diéu
cua céc Nghi dinh quy dinh vé
thu tién sir dung dét, thu tién
thué dét, thué mat nude (Diéu
14a, Pidu 14b Nghi dinh sd
Trung tam Phuyc vu hanh 45/2014/ND-CP cia Chinh
chinh cong Quang Nam 4 gio £ phu.
(TTPVHCC) quyet - Theo Quyét dinh sb
3727/Qb-UBND ngay|
20/12/2021 ciia UBND tinh
Quang Nam vé Phé duyét
danh muc thti tuc hanh chinh
thuc hién tiép nhan va gia
quyét tai Trung tim Phuc vu

Tiép nhan ho so Chuyén toan bo hd so cho So Tai chinh dé giai

Budec 1

hanh chinh cong Quang Nam
(goi tit QP 3727/QP-
UBND)

Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hodc
ctia co quan, don vi ndp hd so truc tiép hoic
01 ngay truc tuyén Cong dich vu cong tinh hoic Hé
thong Q.office, hodc dudng buu dién,... dong
diu Van ban dén, trinh lanh dao Vian phong

Van thu- lanh dao Van
Diéu phdi, phan cong [phong, Trudng phong

xir 1y ho so Quan 1y ngan sach- S¢ Tai
chinh

Budc 2
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Cac
budc

Trinh tu
thuwe hién

B0 phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Tham

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

chuyén ho so qua Hé thong Q.office cho
Trudng Phong Quan ly ngan sach phan cong
cho cong chirc xtr Iy ho so cong viéc.

Budce 3

Tham dinh ho so va
du thao Van ban

Cong chuc Phong Quan 1y
ngan sach chu tri hodc
phdi hop phong chuyén
mon khéac S¢ Tai chinh

11 ngay

- Truong h0’p hd so day du, dung thanh phan
sO lugng, dé nghi clia co quan, don vi xir Iy hd
SO phu hop véi quy dinh, khao sat hlen trang
thue té cua tai san trong truong hop can thiét:
Du thao Bao céo vé viéc hoan tra hodc khiu
trir tién st dung dat da nop hodc tién nhan
chuyén nhuong quyén st dung dat da tra vao
nghia vu tai chinh cta chu dau tir thue hién du
an nha ¢ xa hodi (goi tit 1a Bao c4o);

- Truong hop hd so khong day dua, du thao Van
ban yéu ciu co quan, don vi bd sung hd so,

Budc 4

Kiém tra hd so trinh
lanh dao S& phé duyét
'Van ban

Trudng hodc Pho phong
Quan ly ngin sach

4 gio

Xem xét thim dinh hd so va du thao Vin ban
ctia cong chirc dé trinh ldnh dao S Tai chinh
phé duyét:

- Néu ddng ¥ trinh: Béo cdo; Hodc Vin ban
yéu cau bd sung ho so;

- Néu khong déng y: Chuyén lai Budce 3.

Budc 5

Phé duyét Van ban
(ky s0)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong y, Ky duyét Vin ban:

+ Bao cao;

+ Hodc Vin ban yéu cau bo sung ho so.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 4.

Budce 6

Phat hanh Van ban va
vao sO6 Van ban, Iuu
trtr ho so.

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép hoic
truc tuyén Céng dich vu cong tinh hodac HéE
thong Q.office, hodc giri qua duong buu dién
guri cho: Van phong UBND tinh, co quan, don
vi ndp hd so; co quan, don vi khéc ¢6 lién quan

(néu co):
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Cac
budc

Trinh tu
thue hién

B0 phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Tham

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

- Bao cao;
- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so

Bude 7

Giai quyét ho so

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

05 ngay

Cong chure, 1anh dao Véan phong UBND tinh
tiép nhan, diéu phdi, phan cong, tham tra, kiém
tra hd so (néu cung cdp dii hé so hodc néi dung
van dé trinh dd ré rang...) dy thao Vin ban
trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét Quyét
dinh vé viéc hoan tra hodc khau trir tién sir
dung dat da ndp hodc tién nhan chuyén nhuong
quyén st dung dit vao nghia vu tai chinh cua
chu dau tu thye hién dy an nha ¢ xa hoi (goi
tt Quyet dinh)

Quyét dinh dugc phat hanh, chuyen tra két
qua truc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu
cong tinh, Hé thong Q.office, hodc gui qua
duong buu dién,... cho don vi nop hd so va S&
Tai chinh, co quan, don vi lién quan (néu co).

Budce 8

ho so

Ti€p nhan, di€u phoi

Vin thu- 1anh dao Van
phong S¢& Tai chinh

4 gio

Vin thu tiép nhan ho so truc tiép, hodc truc
tuyén Cong dich vu cong tinh hodc Hé thdng
Q.office, hodc duong buu dién,... trinh lanh
dao Vin phong chuyén hd so qua Hé thng
Q.office cho Phong chuyén mén Quyét dinh
trén cua UBND tinh.

Budc 9

mon

Phén cong xir 1y hd
so cua Phong chuyén

Truong phong Quan ly
ngan sach

01 ngay

Phan cong cho cong chirc xtr Iy ho so cong
viéc.

Budce 10

Xtr Iy hd so

Cong chire Phong Quan 1y
ngan sach.

05 ngay

Du thao Van ban cua S& Tai chinh vé viéc
thuc hién hoan tra hodc khau trir tién sir dung
dat da nop hodc tién nhan chuyén nhuong

quyén sir dung dat da tra vao nghia vy tai chinh
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; Tham
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét |Thoi gian A A 2 . A
budc thue hién hé so thue hién ?uye? Mb ta quy trinh Ghi chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
cua chi dau tu thyc hién dy 4n nha ¢ xa hoi
(goi tat Van ban) gui Cuc thué, Kho bac nha
nudc (goi tat cac don vi) dé thuc hién.
(Kiémtrahbsotrinh | o ose Pho phong ‘ Xem xét trinh linh dao S Tai chinh phé duyét
Budc 11 lanh dao So phé duyét| ., .7 <, 01 ngay i e, i
< 1. Quan ly ngin sach Van ban giri cac don vi;
Vian ban
, Phé duyét Van ban ~ y o 1 . - Néu dong ¥, Ky duyét: Vin ban.
Buoe 12 (ky s0) Lanh dao SoTai chinh 4 g0 - Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 11.
Vin ban phé duyét phat hanh va tra két qua
Phat hanh Van ban, tra truc tiép hoac truc tuyén Cong dich vu cong
Buse 13 két qua cho don vi nop Vin thu 4 git tinh hodc trén H¢ thong Q.office, hodc duong

ho so va vao s6 Van
ban, luu trit ho so.

buu dién,... giri cho: TTPVHCC; co quan, don
vi nop ho so; co quan, don vi khac lién quan

(néu co).

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 28 ngay lam viéc.
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. 2.Quy trinh s6: 03; M4 s6 TTHC: 1.006216.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dit, chuyén nhwong
quyén st dung dat (Ap dung tai So Tai chinh).

, Tham
b(ljr zzi’cc Trinh ty thyce hién Bo phallll 6g;21 quyet Ihhl;: lgl:z:: ql:g;n M6 ta quy trinh Ghi chii
trén
1 2 3 4 5 6 7
Can ct thuc hién:
- Theo Nghi dinh cua
Chinh phu: s§)
167/2017/ND-CP ngayj
Trung tdm Phuc vu 3.1 A/ 12@017; Ve Qu?/ dmh
, X N hanh chinh cong . . 4aqn Y e 1, 2 . £ V}E':C sAap Xel? lai, xu 1y tai
Budce 1 | Tiép nhan ho so Quing Nam 4 gio Chuyén toan bg ho so cho S& Tai chinh dé€ gidi quyét.san cong, s6 67/2021 {ND-
CP ngay 15/7/2021 vé sta
(TTPVHCC) 2. 12 Ay A aA
do1, bd sung mot so di€u cual
Nghi dinh s 167/2017/ND-
CP Quy dinh viéc sip xép
lai, xtr 1y tai san cong).
- Theo Qb 3727/QD-UBND.
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hoic cta co
Van thu- lanh dao quan, donA vi nf§p ho vso tI‘lA.IC tiAé'p hoac truc tu}:én C?)ng
) Diéu phdi, phan cong xir  [Vin phong, Trudng . dich i eons t,mh hczac }Vk t}{ongAQ.of‘ﬁce,~hoac dum}g
Budce 2 01 ngay buu dién,... dong dau Van ban dén, trinh lanh dao Van

1y ho so

phong Quan 1y ngan
sach- S¢ Tai chinh

phong chuyén ho so qua Hé thong Q.office cho Trudng
Phong Quan ly ngan sach phan cong cho cong churc xur

1y ho so cong viéce.




Tham
b(ljr ?c Trinh ty thue hién Bo phalrll 6gslzl quyet ;rhh;: lglig:: qlclg;n Mo ta quy trinh Ghi chi
trén
1 2 3 4 5 6 7
- Truong hop hd so day di dung thanh phan, s6 lugng,
dé nghi cua co quan, don vi xir Iy hd so phu hop vdi
Cong chuc Phong quy dinh: Du thdao Van ban, dé nghi Kho bac Nha
Quan 1y ngan sach nudc tinh trich tir Tai khoan tam gitr cua Sé Tai chinhl
Budc 3 | Tham dinh hd so va du  [chu tri hodc phdi hop| 41,5 ngay mo tai Kho bac Nha nudc tinh dé thanh toan chi phi
thdo Van ban Phong chuyén mon c6 lién quan theo quy dinh (goi tat 1a Van ban);
lkhéc S¢ Tai chinh - Trudng hop ho so chua day du, chua ding thanh
phan, s6 lwong theo quy dinh dy thao Vin ban yéu cau
co quan, don vi bd sung hd so.
Xem xét thAm dinh hd so va du thao Vin ban cua
2 A 1 1a Trudng hodc Pho cong chirc dé trinh 1anh dao S& Tai chinh phé duyét:
Budc 4 Kiém tra ho so trinh lanh phong Quan 1y ngan | 01 ngay - Néu dong v trinh: Vin ban; Hodc Vin ban yéu cau bd
dao So phé duyét Van ban |, N T
sach sung ho so;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3.
A o X 1oa N y rrax - Néu dong y, Ky duyét Van ban:
Buoc 5 Phe duygt Van ban (ky s0) I}Jle,mllll dao 86 Tai 4 gio + Van béngh};éc zfén}{)én yéu cau bd sung ho so;
chin - Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh va tra két qua truc tiép
ho:cic truc tuyén Céng dich vu cong tinh hodc trén H¢
Phét hanh Van ban, tra két thong Q.office hoac dui)“ng' bAu'u Adién,. .. gui
, . cho:TTPVHCC, co quan, don vi ndp hd so; co quan,
Buéc 6 |10 cho don vi ndp ho so Van thu 4 gio don vi khac c6 lién quan (néu co):

va vao sO Van ban, luu trix
ho so.

- Pé nghi Kho bac Nha nudc tinh trich tir tai khoan
tam gilt cia S¢ Tai chinh mé tai Kho bac Nha nudc
tinh Quang Nam dé thanh toan chi phi c6 lién quan

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so,

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 45 ngay lam viéc




muc dich lién doanh, lién két (4p dung tai Sé Tai chinh).
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3. Quy trinh s6 04; M3 sé6 TTHC: 1.005431.000.00.00.H47; Tén TTHC: Phé duyét dé an sir dung tai san cong tai don vi sw nghiép cong 1ap vio

Cac
budéc

Trinh tu thuc hién|

Bo phén giai quyét
ho so

Thoi
gian thuc
hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budc 1

Ti€p nhan ho so

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong Quang Nam
(TTPVHCC)

4 gio

Chuyén toan bo ho so cho S& Tai chinh dé giai quyét.

Can ctr thyc hién:

- Theo Piéu 44 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phu vé Quy
dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Quan
ly, st dung tai san|
cong; Diéu 6 va Diém
¢, Khoan 3 Piéu 12
Thong tu s
144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 cual
Bo Tai chinh vé
Hudng dan mot s6 ndi
dung ctia Nghi dinh sb
151/2017/Nb-CP
ngay 26/12/2017 cual
Chinh phu vé Quy
dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Quan|
Iy, st dung tai san|
cong (goi tit NP
151/2017/ND-CP, TT
144/2017/TT-BTC).

- Theo Qb 3727/Qb-
UBND.
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Cic | . | B phan giai quyét | 'ho1 | Tham L ‘ .
budre Trinh tu thuc hién TS s gian thwc/quyén cap Mo ta quy trinh Ghi cha
hién trén
1 2 3 4 5 6 7

Van thu tiép phan hd so gﬁa TTPVHCC hpéc qﬁa co quan,
< ~ - don vi ndp ho so truc tiép hodc tryc tuyén Cong dich vu
Didu phéi, phan p\}flac‘l)rrllgthl';-rllr?nhgi?(‘)t\llgn cong tir}h hoac Hé théng Q.office, hoac duong buu dién, >
Budc 2 oong xit ly’h 5so  Quan l’y Gi4-Cong sin-S6 01 ngay d(?ng dau Van bé’n dén, trinh lanh dao Van phong chuyén
TAi chinh ho so qua HE thong Q.office cho Trudng Phéng Quan ly

(G14-Cong san phan cong cho cong chire xtr Iy ho so cong
viéc.

- Trudng hop ho so day du dang thanh phan, s6 lugng, dé
nghi cta co quan, don vi xtr Iy ho so phu hop voi quy dinh;
khao sat hién trang thuc té cta tai san, liy y kién tham gia

Céng chitc Phong Quan cua cac' Phong chuyén rpon khéac cua S.o Tai chinh; Sé,
Iy Gia-Cong san chi tri nganh lién quan (So Tai ng}lyén va M61.tru(‘mg, So Xay
7 ‘ hodc ph & hop Phong dung, Cuc Thué t,inh....), t0 chuc h(,)p‘ lién nganh trong
Tham dinh ho so chﬁyén mén. Khéc cla S& truong hop can thiét: Dy thao To trinh vé viéc Phé duyét dé
Budce 3 va du thdo Van ban Tai chinh: S6, nganh lién 23 ngay an su dung tai san cér}g tai, don Vl su nghiép cong lap vao
quan (So ’Téi ,nguyén va muc dich lién dognh, 1'1én ket (goi tét. TS trinh‘).
Moi trudng, S Xay 'hT,r}‘lmg hop déd.nih‘ dphtifiu{,éf ng ! dﬁ?.g d}?é an trén Cgua
I phu hop véi quy dinh, du thao Véan ban hoi dap co quan, don|
dung, Cuc Thue tinh....). vi.

- Trudng hop ho so chwa ddy du, chua ding thanh phan, s
lwong theo quy dinh dy thiao Vin ban yéu cau co quan, don
vi bd sung ho so.

Xem xét tham dinh ho so va du thao Vian ban cua cong chug

Kiém tra hd so Traéne hodc Phé nhe dé trinh 1anh dao S¢ Tai chinh phé duyét:
Buéc 4 trinh 1anh dao S& ruong (.)’flc n oP ﬂong 03 ngay - Néu dong ¥ trinh: To trinh; Hodc Van ban hdi dép; Hodc Vin
phé duyét Vin ban Quin 1y Gid-Cong san ban yéu cau bd sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

- Néu dong y, Ky duyét Van ban:

Budc 5 | Phé duyét Van ban| . . y e 1, 02 nga + To trinh;
(ky s6) Lanh dao 56 Tai chinh = + Hodc Van ban hoi dép;




11

Cic Bo phan giai quyée | 1h0i | Tham
. [Trinh ty thwe hién P phan st quy gian thue/quyén cip Mo ta quy trinh Ghi cha
budc ho so ‘A A
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
+ Hodc Van ban yéu ciu bo sung hd so.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép hodc truc tuyén
Cong dich vu cong tinh hodc trén h¢ thong Q.office, hodc
pring b i g cho Vi hing UBND i o
Budc 6 [va vao s Vin ban, | Van thu .\ ) Vi nop ’ quan, Vi qu U
luu trix hd so 4 gio co):
' - To trinh;
- Hodc Van ban hoi dap;
- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so.
Cong chtre, 1anh dao Van phong UBND tinh tiép nhan, diéu
Phé duyét Van ban ph01 phan cong, thim tra, kiém tra hd so (néu cung cap di
A - \ , ho so hodc ngi dung van dé trinh da ré rang .) du thdo Van|
. - Kiny kién cua - Van phong UBND tinh; .
Budc 7 . , 10 ngay ban trinh 1anh dao UBND tinh xin y kién Thudng truc
Thuong truc - UBND tinh . A A 4 o2 A . .
HPND tinh X HDND tinh vé D¢ an stir dung tai sadn cong tai don vi sy
nghiép cong 1ap vao muc dich lién doanh, lién két (goi tit
Van ban).
X Cong churc, lanh dao Van phong HPND tinh (nhén Van|
ban cua UBND tinh) trinh 1anh dao Thuong truc HDND tinh|
Kiém tra, phé Xin v kAlen V‘e bé an SL’I’ dqug tai san cogAg tai AdO’l’l \;1 S,I'I ng’hle_ip
Juvet Vin ban ciia cong 1ap vao muc dich lién doanh, lién két (B¢ an céd ndi
Budc 8 Th?r.(‘m true Thuong truc HDND tinh | 30 ngay dung vé tinh day du, hop I¢ ctua ho so; sy can thiét; sy phul
g hop ciia d& an voi chire nang, nhiém vu cia don vi, quy dinh
HDND tinh , AL A a1 NP NI
cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong va phap luat
cO lién quan; cac ndi dung trong d€ an can phai chinh 1y,
hoan thién) girit UBND tinh.
Chu tich UBND Lanh dao UBND tinh c6 Vin ban chi dao don vi ¢6 dé an
Budc 9 tinh cho y kién chi | UBND tinh 07 ngay nghién ctru, tiép thu y kién chinh 1y, hoan thién D€ 4n trinh
dao X Chu tich UBND tinh
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Cac B0 phén giai quyét Thoi Tl‘lﬁm’ .o
. [Trinh tu thyc hién| e gian thuc/quyén cap Mo ta quy trinh Ghi chu
budc ho so o A
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
Saukhicoy kién ctia UBND tinh chi dao, Pon vi su nghié¢p|
Chinh ly, hoan cong lap c6 Dé an nghién ciu, tiép thu y kién dé chinh 1y,
Bude 10 thién Van ban, _ |Pon vi su nghi¢p cong 23 ngay hoan thién Dé an gfIi’cho Van phong UBND tinh trinh Chu|
trinh phé duyét Bé [lap co D¢ an. tich UBND tinh Quyét dinh phé duyét B¢ an sir dung tai san|
an cong tai don vi su nghi€p cong 1ap vao muyc dich lién doanh,
lién két (goi tat Quyét dinh).
Cong churc, lanh dao Van phong UBND tinh tiép nhan, dicu
pho1 tham tra hd so (néu cung cdp di hé so hodc néi dung
van dé trinh dd ré rang...) du thao Vin ban trinh ldnh dao
UBND tinh phé duy¢t, vao s0, phat hanh, chuyén, tra két qua
, I - Van phong UBND tinh; . hé duyét Quyét dinh vé D¢ an str dung tai san cong tai don|
Buge 11) Gidi quyet ho so - UBNF;) tini. 05 ngay Bi sur nghiép c}(‘;ng 1ap vao muc dich liéngdoanh, lién lffé't, béng

hinh thirc truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vu cong tinh|
hodc H¢ thong Q.office, hodac duong buu dién,... gl cho:
TTPVHCC, co quan, don vi nop ho so, S& Tai chinh; coj

quan, don vi khéc lién quan (néu o).

Tong cdng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 105 ngay lam viéc.
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4. Quy trinh sb: 05; Ma s6 TTHC: 1.005430.000.00.00.H47; Tén TTHC Phé duyét dé 4n sir dung tai sén cong tai don vi sw nghiép cong ldp vao
muc dich kinh doanh, cho thué (4p dung tai So Tai chinh).

. Tham
Cac Trinh tw B0 phan gidi quyét Thoi gian A A A un . Ghi chi
'y 'Y L ch
buéc thue hién ho so thwe hién quyen cap Mo ta quy trinh e
tren
1 2 3 4 5 6 7

1. P6i véi truong hop dé an sir dung tai san 1a co s hoat dong sw nghiép ciia don vi sw nghiép cong 1ap c6 nguyén gia theo sd
sach ke toan dudi 500 ty dong:

Can cur thuc hién:

- Theo Diéu 44 Nghi dinh
s6  151/2017/ND-CP  cia
Chinh phu; Piéu 6 va Diém
c, Khoan 3 Diéu 12 Thong
tu s6 144/2017/TT-BTC ciia
Bo Tai chinh; Quyét dinh s
07/2020/Qb-UBND  ngay|
07/7/2020 cuia UBND tinh
vé Quy dinh tai san c6 gia tri
lon st dung vao muc dich
kinh doanh, cho thué tai don|
vi sy nghi¢p cong 1ap thude
pham vi quan ly cua tinh
Quang Nam (goi tat
QDDO07/2020/Qb-UBND).
- Theo Qb 3727/Qb-UBND.

Trung tam Phyc vu hanh

Chuyén toan bo hd so cho S¢ Tai chinh d§

Budc 1 | Tiép nhan ho so chinh cong Quang Nam 4 gio £
(TTPVHCC) glal quyct.
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC
Van thu- 1anh dao Van hgac cua co quan,A’dO'n 1 nep ho so t}'l.f ©
Diéu phdi, phan cong xur 1y phong, Trudng phon ticp hodc tryc tuyén Cong dich vy cong
Budce 2 phoL p g Y P1ons, & phong 01 ngay tinh hodc HE thong Q.office, hoac duong

ho so

Quan ly Gia-Cong san-Sé&
Tai chinh

buu dién, ... dong ddu Vin ban dén, trinh
lanh dao Van phong chuyén ho so qua

Hé thong Q.office cho Truéng Phong
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Cac
budc

Trinh tu
thue hién

B¢ phin giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Quan ly Gia-Cong san phan cong cho
cong chuc xur Iy ho so cong viée.

Budce 3

Tham dinh hd so va du
thao Van ban

Cong chirc Phong Quan
Iy Gia-Cong san chu tri
hoic phéi hgp Phong
chuyén mon khac cia S&
Tai chinh; S&, nganh lién
quan.

25 ngay

- Truomg hop hd so day di dung thanh phan,
s6 luong, dé nghi ctia co quan, don vi xir Iy hd
so phu hgp voi quy dinh; khdo sat hién trang
thuc té cua tai san, ldy y kién tham gia ctia cac
Phong chuyén mon khac cua S¢ Tai chinh;
S&, nganh lién quan (S¢ Tai nguyén va Moi
truong, SO Xy dung, Cuc Thué tinh....), t0
chirc hop lién nganh trong trudng hop can
thiét: Dy thao Van ban thAm dinh vé viéc st
dung tai san cong tai donvi su nghi€p cong 1ap
vao muyc dich kinh doanh, cho thué (goi tat
Vin ban tham dinh).

- Truong hop dé nghi phé duyét ndi dung D&
an trén chua phu hop voi quy dinh, du thao
Vin ban hoi dap co quan, don vi.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua dung
thanh phan, s luong theo quy dinh dy thao
Vin ban yéu cau co quan, don vi bd sung hd)
SO.

Budc 4

Kiém tra hd so trinh 1anh
dao So phé duyét Van ban

Truong hodc Pho phong
Quan ly Gi14-Cong san

02 ngay

Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban

cta cong chirc dé trinh lanh dao S6 Tai chinh
phe duyét:

- Néu dong y trinh: Vén ban Tham dinh, hodo
Vin ban hoi dép, hodc Vian ban yéu cau don vi b
sung ho so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
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Cac
budc

Trinh tu
thue hién

B¢ phin giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budce 5

Phé duyét Vin ban (ky s)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong y, Ky duyét Van ban:

+ Vian ban tham dinh;

+ Hodc Vian ban hoi dap;

+ Hodc Vian ban yéu cau bo sung ho so,
- Néu khong déng y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban va vao
sO Van ban, luu trit ho so.

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép hoad
truc tuyén Cong dich vu cong tinh hoac trén
Heé thong Q.office, hodc giri qua dudng buu
dién gui cho: Van phong UBND tinh, co
quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac
¢ lién quan (néu co):

- Vin ban thdm dinh;

- Hodc Vin ban hoi dap;

- Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so,

Budc 7

Chinh 1y, hoan thién Van
ban, trinh phé duyét Dé an

Don vi sy nghi¢p cong
1ap c6 B¢ an

10 ngay

Trén co sé Van ban tham dinh cua So Tai

chinh, don vi su nghiép cong 1ap co trach
nhiém nghién ctu, tiép thu y kién thim
dinh dé chinh 1y, hoan thién Dé an lap T
trinh trinh co quan, nguoi c6 thim quyén)
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 56, Khoan
2 Diéu 57 cta Luat Quan ly, sir dung tai
san cong Quyét dinh vé viéc phé duyét Dé
an su dung tai san cong tai don vi sy
nghi¢p cong 1ap vao muc dich kinh doanh,
cho thué.

Budc 8

Giai quyét ho so

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

05 ngay

Cong chuc, lanh dao Van phong UBND,
tinh tiép nhan, diéu phéi, tham tra ho sof
(néu cung cap dit hé so hodc ngi dung vin
dé trinh da ré rang...) du thao Vin ban

trinh 1anh dao UBND tinh phé duy¢t, vao
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. Tham
Cac Trinh tw B¢ phan gidi quyet Thoi gian x x . . Ghi cha
. 'y . ‘ h ch
buée thue hién ho so thuc hién quyer: cap Mo ta quy trinh re
tren
1 2 3 4 5 6 7

sO, phat hanh, chuyén, tra két qua phé
duyét Quyét dinh vé Dé an sir dung tai san
cong tai don vi sy nghi¢p cong lap vao
muc dich kinh doanh, cho thué, bé“mg hinh|
thire truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich
vu cong tinh hoac Hé théng Q.office, hoac
duong buu dién,... gui cho: TTPVHCC,
co quan, don vi ndp hd so, S¢ Tai chinh;

co quan, don vi khac 1ién quan (n€u co).

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 45 ngay lam viéc.

2. P6i v6i treong hop dé an sir dung tai san 1 co sé hoat dong sw nghiép ciia don vi sw nghiép cong 1ap cé nguyén gia
theo s0 sach ke toan tir 500 ty dong tré 1€n; Gia tri quyén sir dung dat trong nguyén gia cia co s¢ hoat dong sw nghiép deé xac
dinh Kkhi 1am thu tuc dé nghij sir dung tru sé lam viéc vao muc dich kinh doanh, cho thué phai xin y kién cia Thudong truc

Can ctir thuc hién: Theo
Diéu 44 Nghi dinh sd
151/2017/Nb-CP cual
Chinh phii; Diéu 6 va Diém)
c, Khoan 3 Piéu 12 Thong
tu s6 144/2017/TT-BTC ciia

HDND tinh Bo Tai chinh, QD
07/2020/Qb-UBND.
- Theo Qb 3727/QD-UBND
, s Trung tam Phuc vy hanh 5 Chuyén toan b hd so cho S¢ Tai chinh dé
Budce 1 | Tiép nhéan ho so chinh cong Quang Nam 4 gid £
(TTPVHCC) glal quyet.
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC
hodc cua co quan, don vi ndp hd so truc
Van thu- 1anh dao Van tiép hoac truc tuyén Céng dich vu cong
Budo 2 Diéu phdi, phan cong xtr Iy phong, Trudng phong 01 ngiy tinh hoac Hé thong Q.office, hoic duong

ho so

Quan ly Gia-Cong san-S¢&
Tai chinh

buu di¢n,... dong dAu Vin ban dén, trinh
lanh dao Vin phong chuyén ho so qua
Hé théng Q.office cho Truong Phong
Quan ly Gid-Cong san phan cong cho




17

. < A b AL ens £ e . Tham
* i i * tren
1 2 3 4 5 6 7
cong chirc xir 1y ho so cong viée.
- Trudng hop ho so day dii ding thanh
phﬁn, ) luong, dé nghi cia co quan, don
vi xir 1y hd so pht hop véi quy dinh; khao
sat hién trang thuc té cua tai san, léy y kién|
tham gia ctia cac Phong chuyén mon khéc
ctua S¢ Tai chinh; S&, nganh lién quan (S
Cong chirc Phong Quan Tai nguyén va Moi truong, S¢ Xay dung,
1y Gia-Cong san chu tri Cuc Thué tinh....), to chirc hop lién nganh
hoic phdi hop Phong trong trudng hop can thiét: Dy thao Vin
Budc 3 Tham dinh hd so vady  chuyén mon khac caa So 10 ngdy ban thim dinh vé viéc str dung tai san cong]
thao Van ban Tai chinh; S&, nganh lién tai don vi sy nghi€p cong 1ap vao muc dich|
quan (S¢ Tai nguyén va kinh doanh, cho thué (goi tit Vin ban
Moi truong, S¢ Xay tham dinh).
dung, Cuc Thué tinh....). - Truong hop dé nghi phé duyét noi dung
Dé an trén chua pht hop véi quy dinh, du
thao Vin ban hdi dap co quan, don vi.
- Trudng hop hd so chwa diy du, chua
dung thanh phan, s6 luong theo quy dinh
du thao Van ban yéu ciu co quan, don vi
bd sung hd so.
Xem xét thim dinh ho so va dy thdo Vin
ban ciia cong chirc dé trinh linh dao S& Tai
Kiém tra ho so trinh lanh Truéng hoic Phé phong chinh phf% duyét: q
Budc 4 {dao So phé duyét Van ban . 02 ngay - Néu dong y trinh: Van ban Tham dinh;

Quan ly Gia-Cong san

Hodc Vian ban hoi dap; Hoac Van ban yéu
cau bo sung ho so;

- Néu khong déng y: Chuyén lai Budc 3.
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Cac
budc

Trinh tu
thue hién

B¢ phin giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budce 5

Phé duyét Vian ban (ky s6)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong y, Ky duyét Van ban:

+ Vin ban tham dinh.

+ Hodc Vin ban hoi dap.

+ Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so.
- Néu khong déng y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban va vao
sO Van ban, luu trit ho so.

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép
hodc truc tuyén hoac trén HE théng
Q.office, hoac duong buu dién,... gui cho:
'Van phong UBND tinh, co quan, don vi
nop hd so; co quan, don vi khac co lién|
quan (néu co):

- Vin ban tham dinh;

- Hodc Van ban hoi dap;

- Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so,

Budc 7

Chinh 1y, hoan thién Van
bén, trinh phé duyét DBE an

Pon vi sy nghiép cong
1ap co6 B¢ an

15 ngay

Trén co sé Vin ban thAm dinh cua S& Tai

chinh, don vi sy nghiép cong lap co trach|
nhiém nghién ctru, tiép thu ¥ kién tham)
dinh dé chinh 1y, hoan thién Dé an lap T
trinh trinh co quan, nguoi c6 thim quyén|
theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 56, Khoan
2 Piéu 57 cta Luat Quan ly, sir dung tai
san cong Quyét dinh vé viéc phé duyét Dé
an su dung tai san cong tai don vi sy
nghiép cong lap vao muc dich kinh doanh,
cho thué.

Budc 8

Kiém tra, phé duyét Vian
ban xin y kién Thuong truc
HDND tinh

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

10 ngay

Cong chuc, lanh dao Van phong UBND
tinh trinh 1anh dao UBND tinh c6 Van ban|
xin y kiecn TTHDND tinh ve vi€c str dung tai

san 1a co s& hoat dong su nghi¢p cua don vil
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Cac
budc

Trinh tu
thue hién

B¢ phin giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

su nghiép cong lap co nguyén gia theo so
sach ké toan tir 500 ty dong trd 1én; Gia tri
quyén sir dung dat trong nguyén gia ctia co
so hoat dong sy nghiép dé xac dinh khi lam
thu tuc dé nghi sir dung tru s¢ 1am vi¢c vaol
muc dich kinh doanh, cho thué (goi tat Van
ban xin ¥ kién)

Budc 9

Y kién ctua Thuong truc
HDND tinh

Thuong truc HDND tinh

10 ngay

Cong chtre, 1anh dao Van phong HDND tinh
nhan Vin ban xin ¥ kién lanh dao Thuong
truc HDND tinh ¢6 Vin ban cho ¥ kién cua
Thuong truc HDND tinh gtri lai UBND tinh.

Budce 10

Giai quyét hd so

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

05 ngay

Cong chuc, lanh dao Van phong UBND
tinh tiép nhan, diéu phdi, thAm tra hd so (néu
cung cdp di ho so hodc ngi dung vin dé
trinh da ro rang...) dg thdo Van ban trinh|
1anh dao UBND tinh phé duyét, vao $0, phat
hanh, chuyén, tra két qua phé duyét Quyét
dinh vé viéc Dé an st dung tai san cong tai
don vi su nghiép cong lap vao muc dich kinh
doanh, cho thué, béng hinh thirc truc tiép,
hoac truc myén Céng dich vu cong tinh hoac|
Hé théng Q.office, hodc duong buu dién,...
giri cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp hd
so, S¢ Tai chinh; co quan, don vi khac lién|

quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 55 ngay lam viéc
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5. Quy trinh sb: 06; Ma s6 TTHC: 1.005419.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh sir dung tai sin cong dé tham gia dy 4n dau tu theo hinh
thire doi tac cong-tw (Ap dung tai So Tai chinh).

Cic . " B§ phin gidi quyét | Thoi gian| | 0m . . -
buée Trinh ty thuce hién e so thue hien| 9UYen M@ ta quy trinh Ghi cha
* * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
1. Poi véi truwong hop tai san khic:
Can cu thyuc hién:
- Theo Piém ¢, Khoan 2
N \ Diéu 14 Nghi dinh s0
Buse 1| Tiép nhan hd so Ci‘;ﬁﬁgc :,Tgl g?l‘;fl;‘ll\fﬁh 4 gio Chuyén toan bo hd so cho S Tai chinh ddll51/2017/ND-CP ctia Chinh
i (TTPVHCC) gidi quyeét. phu; Piém c, ,Khoén 3 Dbiéu
12 Thong tu so6 144/2017/TT-
BTC cua Bo Tai chinh.
- Theo QD 3727/QD-UBND
Vin thu tiép nhan hd so cuia TTPVHCC
hodc cua co q,uan,qu'n Vi nop hd so truc tiép
< < < hodc tryc tuyén Cong dich vu cong tinh hodc
Vin thu- 1anh dao Van N < . A
. . |Diéu phdi, phan cong [phong, Trudng ﬁh(‘)ng Quan . H? thor}g Q’? fﬁge, h(gac dl‘IO’nngu'u dicn, <
Budce 2 it 1§ hé so Iy Gia-Cong san-Sé Tai 01 ngay dong dau Van b:an dén, trinh la,nh dao Van
“hinh phong chuyén ho so qua Hé thong Q.office
cho Trudéng Phong Quan ly Gia-Cong san
phan cong cho cong chirc xtr 1y hd so cong
viéc.
- Trudng hop hd so day du ding thanh phan, s§
luong, d& nghi ctia co quan, don vi xir 1y hd so
Cong chirc Phong Quan Iy phi hop véi quy dinh; khdo sét hin trang thyc 1§
Tham dinh hd so va  [Gia-Cong san chu tri hodc cua tfll san, lay Y kl?n tl}am‘ gla ctia cac Ph(?ng
Buéc 3 [y thio Vin bin phdi hop véi Phong chuyén| 15 ngay chuyén mén khic cua S6 Tai chinh; S6, nganh

mon khac cua S¢ Tai
chinh; S¢, nganh lién quan.

lién quan (S¢ Tai nguyén va Moi truong, So Xay)
dung, Cuc Thué tinh....), t6 chure hop lién nganh
trong truong hop can thiét: Du thao To trinh v&
viée st dung tai san cong dé tham gia du an dau

tu theo hinh thirc ddi tac cong — tu (goi tat To)
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Cac
budc

Trinh ty thuc hién

Bo phan giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyeén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

trinh).

- Trudong hop dé nghi phé duyét ndi dung si
dung tai san cong dé tham gia du an dau tu theo
hinh thirc d6i tac cong-tu khong phu hop véi quy
dinh, du thao Vin ban hdi dap co quan, don vi.

- Truong hop ho so chua diy du, chua ding
thanh phén, ) luong theo quy dinh, du thao Van
ban yéu cau co quan, don vi bd sung hd so.

Budc 4

Kiém tra ho so trinh
lanh dao S& phé duyét
'Van ban

Truong hodc Phd phong

Quan ly Gia-Cong san

02 ngay

Xem xét tham dinh hd so va du thiao Vin bén
cta cong chire dé trinh lanh dao S¢ Tai chinh phé
duyét:

- Néu dong ¥ trinh: To trinh; Hodc Vin ban hoi
dap; Hodc Vin ban yéu cdu bo sung hd so,

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budce 5

Phé duyét Van ban
(ky s0)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:

+ To trinh;

+ Hoic Vian ban hdi dap;

+ Hodc Vin ban yéu cau b sung hd so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban va
vao sO Van ban, luu
trir ho so..

Van thu

4 gio

Van ban phé duyét phat hanh truc tiép, hoac truo
tuyén Céng dich vu cong tinh, hoac trén Hé théng
Q.office, hoac duong buu di¢n,... g cho: Van
phong UBND tinh, co quan, don vi nop hd so; col
quan, don vi khéc c6 lién quan (néu co):

- T trinh;

- Hodc Van ban hoi dap;

- Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so,

Bude 7

Giai quyét ho so

- Van phong UBND tinh;

- UBND tinh,

05 ngay

Cong chtrc, 1anh dao Van phong UBND tinh|
tiep nhan, diéu phoi, tham tra ho so (néu cung

cap du ho so hoac noi dung van dé trinh da ro
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Cic ‘ " B§ phan giai quyét | Thoi gian| L P2m L . Ghi chi
buée Trinh tu thuc hién hd so thwe hién ?uyelAl Mo ta quy trinh 1 chu
: * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
rang...) du thdao Van ban trinh 1anh dao
UBND tinh phé duyét, vao s0, phat hanh,
chuyén, tra két qua phé duyét Quyét dinh v§
viéc st dung tai san cong dé tham gia dy an
X |dau tu theo hinh thirc d6i tac cong — tu, bang

hinh thire tryc tiép, hodc truc tuyén Cong dich
vu cong tinh hodac Hé théng Q.office, hoac
duong buu dién,... gii cho: TTPVHCC, co
quan, don vi ndp h so, S& Tai chinh; co quan,
don vi khac lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.

2. Pbi véi trwdng hop tai san 13 tru sé 1am viée:

Can ctr thyc hién:
- Theo Piém ¢, Khoan 2

xtr 1y ho so

Iy Gia-Cong san-S¢ Tai
chinh

Trung tam Phuc vu hanh bicu 14 Nghi  dinh 0
.. | Tiép nhan hé so ung o i Chuyén toan bd hd so cho S& Tai chinh d&151/2017/ND-CP cta Chinh
Bude 1 chinh cong Quang Nam 4 gio £ s iR \ A
(TTPVHCC) giai quyet. phu; Diém ¢, Khoan 3 Diéyl
12 Thong tu sé 144/2017/TT-
BTC cua B0 Tai chinh.
- Theo Qb 3727/Qb-UBND
Vin thu tiép nhan ho so cuia TTPVHCC
hodc cua co quan, don vi ndp ho so truc tiep
Vin thu- inh dao Vin hoAa_lc tfuc tuyén Cong (}1ch V}l cong tml.lﬂhoac
Pidu phéi, phan cong [phong, Truréng phong Quén H¢ thong Q.office, hode duong buu dién, ...
Budc 2 1oL, p & [phone, & phong 01 ngay dong dau Van ban dén, trinh lanh dao Van

phong chuyén hd so qua Hé thong Q.office
cho Trudéng Phong Quan ly Gid-Cong san
phan cong cho cong chirc xur Iy ho so cong

viéc.
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Cac B¢ phin giai quyét Thoi gian Thim
X ‘A 0 phan 3 b ta i Ghi chu
buée Trinh tu thuc hién hd so thue hién ?uyelAl Mo ta quy trinh 1 chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- Trudng hop ho so day du ding thanh phan,
sO lugng, dé€ nghi cua co quan, don vi xir 1y ho
so phu hop v6i quy dinh; khdo sat hi¢n trang
Céng chitc Phong Quan Iy thl_l:C te cua tfu sal}, layy quen tk}anq‘ gia Fua cetc
A \ NS Phong chuyén mon khac ciia S¢ Tai chinh; S&,
(Gia-Cong san chu tri hodc \ A N A\ oAl
héi hob véi Phone chuvén nganh lién quan (So¢ Tai nguyén va Moi
Thém dinh hd sova [P 9P VO TIONE chuyel truong, S& Xay dung, Cuc Thué tinh....), t&
, \ ., mon khac S& Tai chinh; Sé, . , n : \ N
Budce 3 |du thdo Van ban 1 1:A \ o 16 ngay chuc hop lién nganh trong trudong hop canl
nganh lién quan (So Tai X A <o
ouven va Méi trudme. Sé thiét: Dy thao Van ban vé viéc st dung tai san
% Y £ & cong dé tham gia du an dau tu theo hinh thic
Xay dung, Cuc Thue Aeor A el e 1
tinh....) doi tac cong — tu (goti tat Van ban).
e - Truong hop ho so chua day dua, chua ding
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh, du thao
Vian ban yéu cau co quan, don vi bo sung hd
SO.
Xem xét tham dinh hd so va du thao Van ban
Kidm tra hd so trinh 7 ) o cua cong chtrc dé trinh 1anh dao S& Tai chinh phé
Buéc 4 lanh dao So phé duyat | L1uone hode Pho phong 1, duyét:
Vin b 2;1 N P v Quan ly Gia-Cong san gay - Néu dong y trinh: Van ban; Hodc Vén ban yéu
' cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Buoc 3.
- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:
.. |Phé duyét Vin ban N NN . + Van ban;
Buoe 3 (ky s0) Lanh dao S Tai chinh 01 ngdy + Hodac Van ban yéu cau bd sung h so,

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
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Cac
budc

Trinh ty thuc hién

Bo phan giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyeén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc 6

Phat hanh Van ban va
vao sO Van ban, luu
trir ho so..

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép, hoid
truc tuyén Céng dich vu cong tinh, hodc trén|
Hé théng Q.office hodc dudng buu dién,...
gtri cho: Van phong UBND tinh, co quan, don|
vindp hd so; co quan, don vi khéc c6 lién quan
(néu co):

- Vin ban;

- Hodc Vin ban yéu ciu bd sung hd so,

Budce 7

Kiém tra, phé duyét
Vin ban xin ¥ kién
Thuong truc HDND
tinh.

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh,

08 ngay

Cong chtrc, 1anh dao Van phong UBND tinh|
trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét Van ban
xin y kién Thuong truc HDND tinh vé viée st
dung tru s¢ lam vi¢c hién co dé tham gia dy
an dau tu theo hinh thirc d6i tic cong-tu (goi
tat Van ban xin y kién)

Budc 8

Y kién ciia Thuong
troec HDND tinh

Thuong truc HDND tinh.

30 ngay

Cong chuc, 1anh dao Van phong HDND tinh
(nhan Vin ban xin ¥ kién) trinh lanh dao
Thuong truc HDND tinh Van ban tra 161
kién, giri lai UBND tinh.

Budc 9

Giai quyét ho so

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh,

05 ngay

Cong churc, 1anh dao Van phong UBND tinh|
tiép nhan, diéu phdi, thAm tra ho so (néu cung
cap dit ho so hodc ngi dung van dé trinh da ro
rang...) du thao Van ban trinh lanh dao
UBND tinh phé duyét, vao sd, phat hanh,
chuyén, tra két qua phé duyét Quyét dinh veé
viéc sir dung tru s¢ lam viéc hién cé dé tham|
gia du 4n dau tu theo hinh thic ddi tac cong-
tu, béng hinh thirc truc tiép, hoac truc tuyén
Céng dich vu cong tinh hodac HE théng
Q.office, hodc duong buu dién,... gtri cho:

TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho so, S& Tai
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Cac Bo phan giai quyét Thoi gian Thim
X i 0 phan 3 b ta i Ghi chu
buée Trinh tu thuc hién hd so thwe hién (}\]uye{l Mo ta quy trinh 1 chu
: * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7

chinh; co quan, don vi khéc lién quan (néy
cO).

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 63 ngay lam viéc.
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6. Quy trinh s6: 07; M s6 TTHC: 1.005429.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thanh toan chi phi cé lién quan dén viéc xir Iy tai san cong (Ap dung tai Sé Tdi chinh).

Cac \ n B¢ phén giai quyét | Thoi gian Tl‘:ﬁm; A X Ghi chi
buée Trinh tu thuc hién hd so thue hien quyelAl cap Quy mo quy trinh 1 chu
i : tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cur thuc hién: ’
R . - Theo Nghi dinh s0|
.. | Tiép nhén hd so Trung tim Phuc vu hanh |~ = Chuyén toan bo hé so cho S& Tai chinh dé giaill 1/2017/ND-CP
Buéce 1 chinh cong Quang Nam 4 gio % \ , \
(TTPVHCC) quyét. cua Chinh phu.
- Theo Qb 3727/Qb+
UBND
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC
hoic cua co quan, don vi ndp ho so truc tiép
Van thu- 1anh dao Van hoac truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac
Buée 2 Diéu phdi, phan cong xir Iy phong, Truéng phong 01 ngay H¢ thér}g Q.office, hqéc duong buu dién,...
ho so Quan ly ngan sach-So Tai dong dau Vian ban dén, trinh 1anh dao Van
chinh phong chuyén hd so qua Hé thong Q.office
cho Truong Phong Quan ly ngan sach phan
cong cho cong chic xir 1y hd so cong viée.
- Truong hop ho so day du ding thanh phan,
s6 lwong, dé nghi cta co quan, don vi xtr Iy hd
Cong chitc Phong Quan sc: phAu hQ,p voi quxy dinh: Du ‘fhzi’o Qu}jé’t d}nh
. . ‘ Iy ngan sach chi tri hodic Ve viéc trich fhuyen ch17 Phl Xt 1y tai saP cor}g
Buée 3 Tham dinh h6 so va du thao ohéi hop v6i Phong 19.5 ngay (goi tat Quyét dinh) giri Kho bac Nha nudc

'Van ban

chuyén mon khéc S¢ Tai
chinh

tinh;

- Trudng hop hd so chua ddy du, chua ding
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh dy thaog
Van ban yéu cau co quan, don vi bo sung hd

SO'.
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Cac
budc

Trinh ty thuc hién

B0 phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyén cap
trén

Quy mo quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc 4

Kiém tra ho so trinh 1anh dao

SO phé duyét Van ban

Truong hodc Pho phong
Quan ly ngan sach

01 ngay

Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban ciia
cong chirc dé trinh lanh dao S Tai chinh phé
duyét:

-Néu dong ¥ trinh: Quyét dinh; Hozc Vin ban yéu
cau bd sung hd so;

- Néu khéng dong ¥: Chuyén lai Budc 3.

Budce 5

Phé duyét Vin ban (ky s)

Lanh dao S¢ Tai chinh

4 gio

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:

+ Quyét dinh;

+ Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Vin ban, tra két
qua va vao s0 Van ban, luu ho

SO

Van thu

4 gid

Vin ban phé duyét phat hanh va tra két qua tryc
tiép hodc truc tuyén Cong dich vu cong tinh hodd
trén hé théng Q.office, hoac duong buu dién,...
gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp hd so
co quan, don vi n0p hd so; co quan, don vi khac ¢
lién quan (néu co):

- Quyét dinh;

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so,

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 23 ngay lam viéc
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7. Quy trinh s6: 08; Mi s6 TTHC: 1.005434.000.00.00.H47; Tén TTHC: Mua quyén hoa don (Ap dung tai S¢ Tai chinh).

Cic Bo phan gidi quyét | Thoi gian | 112
\ Trinh tu thwe hién ? phan slatquy g1 quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc ho so thuc hién | 7
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Pon vi ¢6 nhu cau mua quyén hoa don,| Can ctr thuc hién:
lam viéc tryc ti€p voi So Tai chinh: Theo Nghi dinh s0
Ti€p nhan, diéu phoi, phan cong Ho6 so du thanh phan, s6 lugng theo quy|151/2017/ND-CP cua
Bude leI 1y ho so cua Phong chuyén | Trudng Phong Quan 2 i dinh, Trudéng phong phan cong cho congChinh phu.
mon Iy Gia-Cong san & churc 1ap thu tuc ban quyén Hoéa don ban
tai san cong (Hoa don ban tai san nha
nuwoc, Hoa don ban tai san tich thu, sung
quy nha nuoc).
Kiém tra hd so, trinh linh dao | Cong chitc va Truéng Ho so ddy du, diing thanh phan, 50 luong
1. PO s < Lo cong chuc 1ap Phiéu trinh trinh Trudng
. ~ISO ban quyén Hoa don ban tai  hodc Pho phong . . IR A . PR
Bude 2|, . . s e 2 gio hoac Pho phong trinh Ban Giam doc So
san cong. Phong Quan ly Gia- ] e 12 2 ) L xe
n \ phé duyét ban quyén Hoa don ban tai san|
Cong san A
cong.
Buéc 3| Phé duyét Phiéu trinh. La}nh dao So¢ Tai 2 gid P’he fi'u}{et 50 lugng ban quyén hoa donl
chinh ban tai san cong
Thuc hién ban quyén hoa don Cone chite Phon Thuc hién phé duyét cua lanh dao S¢,
Budc 4én tai san cong cho don vi ndp £ g 2 gio cong chtrc thue hién xuat quyén hoa don

ho so.

Quan ly Gid-Cong san

ban tai san cong

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 01 ngay lam viéc.
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8. Quy trinh s0: 09; Ma s6 TTHC: 1.005435.000.00.00.H47; Tén TTHC: Mua ho4a don 16 (Ap dung tai So Tai chinh).

Cac . . B0 phén giai quyét |Thoi gian Tl:ﬁm/\ Aoz . Ghi chi
buée Trinh tw thuc hién hd so thwe hién quyelAl cap Mo ta quy trinh 1chu
: j tren
1 2 3 4 5 6 7
Pon vi ¢6 nhu cau mua héa don 1¢,| Can ct thuc hién:
lam viéc truc tiép voi So Tai chinh; Theo  Nghi  dinh sb
e g Hb so du thanh phan, sb luong theo|151/2017/ND-CP cua Chinh
Ti€p nhan, di€u phoi, phan cong . \ \ A A ,
L 1 1A , \ A . \ , quy dinh, Truong phong phan congphu.
Buoc 1 Xu; 1y ho so cuia Phong chuyén ng”ng ?hong Quan 2 gio cho cong chuc 1ap thu tuc ban Hogj
mon 1y Gid-Cong san don 1¢ ban tai san cong (Hoa don
ban tai san nha nuoc; Hoa don ban
tai san tich thu, sung quy nha
nuoc).
Hb so ddy du, dang thanh phan, sd
Kiém tra hd so, trinh lanh dao | Cong chirc va Trudng luong cong chuc lap Phiéu trinh
Budce 2 [S6 phé duyét ban Hoa don1é  |hoac Pho phong Phong| 2 gio trinh Trudng hodc Pho phong trinh|
ban tai san cong. Quan 1y Gia-Cong san lanh dao S¢ phé duyét ban Hoa don|
1€ ban tai san cong.
Bude 3 | Phé duyét Phiéu trinh Lanh dao S¢ Tai 2 giv Phé duyét ban 50 hrgng hda don Ig
chinh ban tai san cong
Thuc hién ban Hoa don 1é bép Cong chitc Phong 2 gic Thyc hién phé duyét cua lﬁr}h dao
Budc 4 [tai san cong cho don vi ndp ho S, cong chuc thyc hién xuat Hoal

SO.

Quan 1y Gia-Cong san

don 1¢ ban tai san cong

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 01 ngay lam viéc.
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9. Quy trinh sb: 10; Mi s6 TTHC: 1.005420.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thu hoi tai sin cdng trong trudng hep co' quan nha nuée
dwgc giao quan ly, sir dung tai san cong tw nguyén tra lai tai sin cho Nha nwéc (4p dung tai So Tai chinh).

Cac N ‘n A AL o £, 1A Thoi gian Thﬁ;n . . Ghi chi
buée Trinh tu thuc hién B0 phén giai quyét ho so thue hien (AluyerAl Mo ta quy trinh 1 chu
: * |cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
- Theo Piém a Khoan
1; Khoan 2 Piéu 5 vi
Diéu 14; Diéu 15, Diéu
16 Nghi quyét sb
03/2019/NQ-HDBND
ngay 12/7/2019 ctia Hoi
£ A LA . . , A A LA R dong nhan dan tinh V§
, Ti€p nhan ho so Trung tam Phuyc vy hanh chinh . Chuyén toan bo ho so cho S¢ Tai chinh d¢ . .° "~ N
Buge 1 cong Quang Nam (TTPVHCC) 4810 giai quyét Phan cap quan 1y, sy
' dung tai san cong cua
co quan, td chirc, don vi
thudc pham vi quan 1y
cia tinh Quang Nam
(goi tat NQ
03/2019/NQ-HDND).
- Theo Qb 3727/Qb-
UBND
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC
hodc cta co quan, don vi ndp hd so truc
tiép hodc truc tuyén Cong dich vu cong
Pidu phéi, phan cong xii Iy Vin thu- 1anh dao Van phong, tinh hoac Hé théng ’Q.ofﬁce, hoég duong
Budc 2 b3 so ’ Truong phong Quan ly Gia- 01 ngay buu di¢n,... dong dau Vé{l bép dén, trinh
Cong san-S¢ Tai chinh lanh dao Van phong chuyén ho so qua Hé
thong Q.office cho Trudng Phong Quan ly
(G14-Cong san phan cong cho cong chirc xur
1y hd so cong viéc.
Bude 3 Cong churec Phong Quan ly 15 ngay - Truong hop hd so ddy du ding thanh phan,

Tham dinh ho so va du thao

Gia-Cong san chu tri hodc phdi

sO lugng, dé nghi cua co quan, don vi Xt 1y
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Cac
budc

Trinh tu thuc hién

Bo phan giai quyét ho so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyeén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

'Van ban

hop véi phong chuyén mon
lkhac cua S¢ Tai chinh

hd so phu hop véi quy dinh; khao séat hién
trang thuc té clia tai san trong truong hop can
thiét: Dy thao To trinh vé viéc thu hdi tai san
cong (goi tat T trinh).

- Trudng hop dé nghi thu héi tai san cia don)
vi khong phu hop véi quy dinh, du thdo Van|
ban hoéi dap don vi.
- Trudng hop hd so chua day du, chua ding
thanh phén, $6 luong theo quy dinh du thao
Vin ban yéu cu co quan, don vi bo sung hd
SO.

Buéc 4

Kiém tra hd so trinh 1anh
dao S& phé duyét Van ban

Trudng hodac Pho phong Quan
1y Gia-Cong san

02 ngay

Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin
ban cta cong chirc dé trinh lanh dao S& Tai
chinh phé duyét:

- Néu ddng ¥ trinh: To trinh; Hodc Van ban hoi
dap; Hodc Van ban yéu cau b sung hd so.
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Budc 3.

Budc 5

Phé duyét Vin ban (ky sd)

Lanh dao S& Tai chinh

01 ngay

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:

+ T trinh; Hodc Van ban hoi dap;

+ Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban va vao
sO Van ban, luu trir ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép Cong
dich vu cong tinh hodc trén Hé théng Q.office,
hodac duong buu di¢n,... giri cho: Van phong
UBND tinh, co quan, don vi ndp hd so; co
quan, don vi khac c6 lién quan (néu co):
- To trinh;

- Hodc Van ban hoi dap;

- Hoac Van ban yéu cau bo sung ho so.
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Cac Thoi gian Thim
Y oA A A e A A A A 42 \ Gh' ch 4
buée Trinh tu thuc hién B6 phén giii quyét ho so thue hién (}uyelAl Mo ta quy trinh 1 chu
: * |cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Céng chtic, 1anh dao Vin phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phoi, tham tra ho so' (néu cung cap du
ho sor hodc néi dung vin dé trinh da ré rang...
du thdo Vén ban trinh lanh dao UBND tinh phé
. - duyét, vao so, phat hanh, chuyén, tra két qua phéd
Budc 7| Giai quyét ho so - Van phong UBND tinh; 05 ngay duyét Quyét dinh vé viéc thu hoi tai san cong|

- UBND tinh.

béng hinh thirc truc tiép, hodc truc tuyén Céng
dich vu cong tinh hoac H¢ théng Q.office, hoag
duong buu dién,. .. gtri cho: TTPVHCC, co quan,
don vi nop hd so, S& Tai chinh; co quan, don vi
[khéc lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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10. Quy trinh s6: 11; Ma s6 TTHC: 1.005421.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thu hoi tai sin cong trong trudng hep thu hdi tai sén
cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Dieu 41 ciia Luat Quan ly, sir dung tai san cong (4p dung tai So Tai chinh).

Cac Thos gian| M
. Trinh tu thuc hién B phan giai quyét hd so £ quyén Mo ta quy trinh
budc thuc hién| 7 ° . .
cap trén Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Can ct thyc hién:
- Theo bDiém a
Khoan 1, Khoan 2
s Trung tdm Phyc vy hanh Dicu 5 va Diéu 14;
, Ti€p nhan ho so , n \ . I yrxe 1 I PO Y X
Budc 1 chinh cong Quang Nam 4 gio Chuyén toan bd ho so cho S¢ Tai chinh dé giai quyét. Picu 15, Diéu 16
(TTPVHCC) NQ 03/2019/NQ-
HDND.
- Theo Qb
3727/QD-UBND
Van thu tiép nhéan hé so caa TTPVHCC hoic cua co
Van thy- lanh dao Van quan, don \:1 n(_)pvho SO t}'l_IC tlf:p hczac truc tuyén Cor}g
Didu phéi. phan cone xit  bhone. Trusne phon dich vu cong tinh hodc H¢ thong Q.office, hoac
Buéc 2|, . PhoL p & P10 g,’ 1ons b qg . | 01 ngay duong buu dién,... déng dau Van ban dén, trinh 1anh
1y ho so Quan ly Gi4d-Cong san-S& 9 \ PR A o1 &
Tai chinh dao Van phong chuyén ho so qua H¢ thong Q.office
cho Truong Phong Quan 1y Gia-Cong san phan cong
cho cong chuirc xir Iy ho so cong viéc.
- Trudng hop hd so ddy du dung thanh phan, sb lugng, dé
nghi ctia co quan, don vi xur Iy ho so phu hgp véi quy dinh;
Cong chitc Phong Quan 1y kh'aA}o sat hl@}’l tra:ng ‘thL_l’C Ee clia tai sag trong truﬂong hop can
2 s A . oy . st < thiet: Dy thao T trinh vé viéc thu hoi tai san cong theo quy
, Tham dinh hé so vady  |Gia-Cong san chu tri hoac . . L . \ a2 , N
Bu6c3|. ., .7, £ . N 4,5 ngay dinh tai cac di€ma, b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 41 cta Luat
thdo Van ban phoi hop Phong chuyén 1 R e s
mon khac Sé Tai chinh Quan ly, st dung tai san cong (goi tat To trinh).
- Truong hop ho so chua day du, chua dang thanh phan, sg
lugng theo quy dinh du thdo Van ban yéu cau co quan, don
vi bo sung ho so.
, K1qem t ra,qxac mm‘l.l V} v C.(?ng f: hirc thonqg Q‘uanv ly . Van ban kiém tra, xac dinh viéc quéan ly, st dung tail
Budc 4 |quan 1y, st dung tai san  |Gia-Cong san chu tri hodc | 17 ngay <an cone theo kién nehi
cong theo kién nghi. phoi hgp Phong chuyén £ gt
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Cac
budc

Trinh tu thuc hién

B0 phan giai quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

7

mon khac Sé Tai chinh

Budce 5

bé xuat xur Iy ho so

Cong chuc phong Quan ly
Gia-Cong san

16 ngay

- Trudng hop ho so ddy du dung thanh phan, sb luong, d&
nghi thu hoi tai san cong phi hop, trén co sd két qua kiém
tra, xac minh, dur thao To trinh.
- Truong hop qua kiém tra, x4c minh, tai san khong thudd
truong hop phai thu hoi theo quy dinh ciia phap ludt, du
thao Van ban thong bdo tai san khong thudc truong hop
phai thu hdi theo quy dinh cua phap ludt (goi tit Thong
bao).
- Truong hop ho so khong day du, ding thanh phan, sd
luong du thao Vin ban yéu cau don vi bd sung hd so.

Budc 6

Kiém tra hd so trinh 1anh
dao SO phé duyét Van ban

Truong hodc Pho phong
Quan ly Gia-Cong san

02 ngay

Xem xét dé xudt xir Iy hd so va du thao Vin ban cia cong
chtic dé trinh lanh dao S¢ Tai chinh phé duyét:
- Néu ddng ¥ trinh: To trinh; Hodc Thong bao; Hoid
Vin ban yéu cau bd sung ho so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 5.

Budc 7

Phé duyét Vian ban (ky sd)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong y, Ky duyét Vin ban:

+ T¢ trinh;

+ Hoac Thong bao;

+ Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 6.

Budc 8

Phat hanh Van ban va vao
sO Van ban, luu ho so

Van thu

04 ngay

Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép hodc truc tuyén Cong
dich vu cong, hodc trén H¢ théng Q.office, hoac duong buu
dién,... gii cho: Van phong UBND tinh, co quan, don vi
nop hd so; co quan, don vi khac ¢6 lién quan (néu co):
- To trinh; Hodc Thong bao;

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so,
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Cac | o |Thigian| ThAM
. Trinh ty thuc hién B phan giai quyét ho so .| quyén Mo ta quy trinh
budc thuc hién| 7 ° . Do,
cap trén Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Cong chirc, lanh dao Van phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phdi, tham tra hd so (néu cung cdp di ho so
hodc ndi dung van dé trinh da ré rang...) du thao Van|
ban trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét, vao s0, phat
he‘lnh,‘chuyén, tra két qua phé duyét Quyét diph vé viéd
, LA - Van phong UBND tinh; . thu hoi tai san cong theo quy dinh tai cac diém a, b, c,
Bute 9| Giai quyet ho so- - UBNI])) tin%l. 05 ngay X d, dvae khoan 1 }g)iéu 4(1l cyfla Luat Quan ly, st dung

tai san cong, bang hinh thirc truc tiép, hodc truc tuyén
Céng dich vu cong tinh hoac H¢ théng Q.office, hoac
duong buu dién,... gii cho: TTPVHCC, co quan, don|
Vi nop ho so, S& Tai chinh; co quan, don vi khac lién|

quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 51 ngay lam viéc
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11. Quy trinh s6 12a; Mi sé TTHC: 1.005422.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong (4p dung tai S¢ Tai chinh)

Cac . ‘A A LA ene A, 1A Thoi gian Tl;lﬁm; i . Ghi chi
buée Trinh ty thuc hién B0 phén giai quyét ho so thwe hién quyeIAl cap Mo ta quy trinh 1 chu
: : tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cur thuc hién: ‘
" A Trung tam Phuc vu hanh 2 1A LA , v 1+, 1/~ Theo Khoan 1 Diéu 6;
Budc 1 Tiép nhan ho so chinhgc()ng Quang Nam 4 gio (ihqy:@ toeA}n b0 ho socho S Tai Chthiéu 14, biéu 15, Piéu 16
(TTPVHCC) de giai quyet. NQ 03/2019/NQ-HPND.
- Theo Qb 3727/Qb-UBND
Vin thu tiép nhian hd so cua
TTPVHCC hodc cua co quan, don vi
nop hd so truc tiép hoic truc tuyén
Van thu- lanh dao Van Céng dich vu cong tinh hoac H¢ théng
Bude 2 Bié}l phéi, phan cong xir  phong, Truéng phong 01 ngay Q;ofﬁce, hodc d}J:(‘)'ng buu dién,... dong
1y ho so Quan 1y Gia-Cong san-S& dau Van ban dén, trinh lanh dao Van
Tai chinh phong chuyén hd so qua Hé thdng
Q.office cho Truéng Phong Quan ly
(G14-Cong san phan cong cho cong chirc
xir 1y ho so cong viéc.
- Trudng hop hod so day du dang thanh
phén, sb lugong, dé nghi cua co quan, don
vi xtr Iy hd so phtt hop véi quy dinh; khao|
sat hién trang thuc té cua tai san trong
truong hop cén thiét: Duy théo7 T¢ trinhl
T i 50y |7 P i LEND i, 5 i iy i
Budc 3 thao Van ban : 15 ngay y )

phdi hop v6i Phong chuyén
mon khac cta S¢ Tai chinh

- Trudng hop dé nghi diéu chuyén tai san
cong cua don vi khong phu hgp véi quy]
dinh, du thao Vin ban hdi dap don vi.

- Truong hop hd so chua ddy du, chua
dung thanh phan, s lugng theo quy dinh|
du thao Van ban yéu ciu co quan, don vi

bd sung ho so.




38

Cac
budc

Trinh ty thue hién

Bo phén giai quyét ho so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Buéce 4

Kiém tra hd so trinh 1anh
dao So phé duyét Van ban

Truong phong Quan ly
(Gia-Cong san

02 ngay

Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin|
ban cua cong chirc dé trinh 1anh dao So
Tai chinh phé duyét:
- Néu dong ¥ trinh: T trinh; Hodc Van
ban hoi dap; Hodc Vin ban yéu cau bd
sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budce 5

Phé duyét Vin ban (ky sd)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:

+ To trinh;

+ Hodc Vin ban hdi dap;

+ Hoidc Van ban yéu ciu bo sung hd so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban va vao
sO Van ban, luu trir ho so

Van thu

4 gid

Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép
hodc truc tuyén Céng dich vu cong tinh,
hoac trén Hé théng Q.office, hodc duong
buu dién gui cho: Van phong UBND tinh,
co quan, don vi ndp hd so; co quan, don
vi khac c6 lién quan (néu c6):
- T trinh; Vian ban hdi dép; Vin ban yéu

cau bo sung ho so.
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Cic ‘ i . . . |Thoigian| \0am N Ghi chi
buée Trinh tu thuc hién B0 phén giii quyét ho so thwe hién quyeil cap Mo ta quy trinh 1 chu
: i tren
1 2 3 4 5 6 7
Cong chuec, 1anh dao Van phong UBND
tinh tiép nhén, diéu phéi, tham tra hd sof
(néu cung cap dii ho so hodc ndi dung van
dé trinh da ré rang...) du thao Vin ban
trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét, vao
, s - Van phong UBND tinh; ‘ 50, phét hdnh, chuyén, trd ket qud phé
Budc 7 | Giai quyet ho so. _ UBND tinh. 05 ngay X duyét Quyet dinh ve viéc diéu chuyén tai

san cong, béng hinh thirc truc tiép, hoac
tryc tuyén Cong dich vu cong tinh hoic|
Hé thong Q.office, hodc duong buyl
dién,... gui cho: TTPVHCC, co quan,
don vi ndp hd so, S& Tai chinh; co quan,
don vi khac lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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12. Quy trinh s6 12b; M s TTHC: 1.005422.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong (4p dung tai S¢ Tai chinh)

Cac \ A A A eas Ay A Thoi gian Thﬁ:n A in . Ghi chu
buée Trinh tu thuc hién B0 phan giai quyét ho so thwe hién ?llye{l Mo ta quy trinh 1 chu
j * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ct thyc hién:
- Theo Khoan 2 iéu 6;
e 1| Tiép nhan b so Ci‘;ﬁgcgg glfl‘;g‘l‘\]ﬁ?gh 4 gi6 Chuyén toan b hd 50 cho S§ Tai chinh dé giéi?geul\}é’ D(;;‘z éf ’9%8_‘
(TTPVHCC) quyet. HDND.
- Theo Qb 3727/Qb-
UBND.
Van thu tiép nhén hd so cia TTPVHCC hoic
clia co quan, don vi ndp ho so truc tiép hoic
Van thu- 1anh dao Van truc tuyén Céng dich vu cong tinh hodac H¢
Buée 2 Dié}l phéi, phan cong xir  phong, Truong phong 01 ngay thfSng Q.office, hoéc duong buu dién,... dong
1y ho so Quan ly Gid-Cong san-S& dau Van ban dén, trinh 1anh dao Van phong
Tai chinh chuyén hd so qua Hé thong Q.office cho
Truong Phong Quan ly Gia-Cong san phan
cong cho cong chie xir 1y hd so cong vide.
- Trudng hop ho so day du ding thanh phan,
s6 luong, dé nghi ctia co quan, don vi xir 1y hd
so phu hop vdi quy dinh; khdo st hién trang
thuc té cla tai san trong truong hop can thiét:
Thim dinh hd so va du Q§ng f:hﬁ'c th(‘)nqg Quénvly le thao Q;uyé‘F d}nh Acﬁa S¢ .Te‘v}i chinlAl Vé‘ viéc
Bude 3 lthio Vin ban Gla}-‘Cong san chu tri hoac 25,5 ngdy diéu chuyén tai san cong (goi tatuny‘et dinh).
phoi hop vai Phong chuyén| - Truong hop dé nghi diéu chuyén tai san cong
mon khac cua So Tai chinh cua don vi khong phu hop vo1 quy dinh, du thao
Vin ban hoi dap don vi.
- Truong hop hd so chua ddy du, chua ding
thanh phan, s6 luong theo quy dinh du thao
Vin ban yéu cau co quan, don vi bd sung ho so.
Budc 4 | Kiém tra ho so trinh lanh | Truong phong Quan 1y 02 ngay Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban
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Cic ‘ . . .. |Thoigian| ‘ham . ‘ Ghi chi
buée Trinh tu thuc hién B¢ phan giai quyét ho so thwe hién (A]uye{l Mo ta quy trinh 1 chu
: * | cap trén
1 2 3 4 5 6 7
dao S& phé duyét Van ban (Gia-Cong san ctia cong chirc dé trinh 1anh dao S¢ Tai chinh)
phé duyét:
- Néu dong y trinh: Quyét dinh, Hodc Vin ban|
hoi dép; Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:
+ Quyét dinh;
Budc 5 | Phé duyét Vian ban (ky s6) | Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay + Hodc Vin ban hoi dap;
+ Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so;
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép hoid]
Phat hanh Van ban, tra két truc tuyén Céng dich vu cong tinh, hodc trén|
qua giai quyét tha tuc hanh Hé thdng Q.office, hodc dudng buu dién gui
Budc 6 chinh cho don vi ndp hd so'| Van thu 4 gio cho: TTPVHCC, co quan, don vi nop hd so; cof

va vao s0 Van ban, luu trir
ho so

quan, don vi khac c6 lién quan (n€u co6):
- Quyét dinh; Van ban hoi dap; Van ban yéu
cau bd sung ho so.

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam vigc.
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13. Quy trinh s6 13; Ma s6 TTHC: 1.006218.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thiu tuc xac 1ap quyen s& hiru toan dan ddi voi tai san do té chirc, ca
nhén tw nguyén chuyén giao quyén sé hiru cho nha nwée (Ap dung tai S6 Tai chinh).

chuyén mon cua S¢ Tai
chinh

Cic ‘ " B phén gidi quyét | Thoi gian Thim . ‘ Ghi chi
buée Trinh tw thue hién hd so thwe hién quyelAl cap Mo ta quy trinh 1chu
: i trén
1 2 3 4 5 6 7
» N Trung tam Phuc vu hanh 2 N .. Cén ctr thyc hign: A A
Bude 1 Tiép nhan ho so chinh cong Qu:c"lng Nam 4 gid Chuyer} t(?ap bo ’ho so cho S¢ Tai - Theo Khoan 1 Diéu 18, Dieyl
(TTPVHCC) chinh dé giai quyét. 21 NQ 03/2019/NQ-HDND.
- Theo Qb 3727/QD-UBND.
Vin thu tiép nhan hd so cia
TTPVHCC hodc cua co quan, don
vi nop ho so truc tiép hodc truc
Vin thu- linh dao Van tuyénA’Cé)ng dich vu C(:)ng tiflh hoac
A Ao A A 1 \ \ \ H¢ thong Q.office, hodc duong buu
, Diéu phoi, phan cong x1r Iy phong, Trudng phong \ o ) P Y,
Budc 2| s e r pun .~ «.| 01ngay dién,... dong dau Van ban dén,
ho so Quan ly Gi4-Cong san-S& N - ) 2
Tai chinh tr}nh lanh dao Va}n phong chuyén
ho so qua H¢ thong Q.office cho
Truong Phong Quan 1y Gia-Cong
san phan cong cho cong chire xur ly
hd so cong viéc.
- Trudng hop t6 chire, ca nhén co tai
san chuyén giao nop day du hd sof
dung thanh phan, sb luong, dé nghi
ctia co quan, don vi xir Iy hd so phy
Cong chirc Phong Quan hop v&i quy dinh; khao sat hién trang]
Tham dinh hé so va dy thao[ly Gia-Cong san chi tri thuc té cla tai san trong trudng hop
Budc 3 [Véan ban hodc phdi hop voi Phong | 4 ngay can thiét: Dy thao T trinh vé viée

xac 1ap so hiru toan dan dbi véi tai
san do t6 chuc, c4 nhan tu nguyén|
chuyén giao quyén so hiru cho nha
nuéc theo quy dinh (goi tit T trinh).
- Truong hop hd so chua diy du,
chua dung thanh phan, s6 luong theo
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Cac
budc

Trinh ty thue hién

B6 phan giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Thim
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

quy dinh du thao Vin ban yéu cau t
chure, cad nhan bo sung ho so.

Budc 4

Kiém tra hd so trinh 1anh
dao So phé duyét Van ban

Truong hodc Pho phong
Quan ly Gia-Cong san

4 gio

Xem xét tham dinh hé so va dy thao
Vin ban cta cong chirc dé trinh 1anh
dao S¢ Tai chinh phé duyét:

- Néu dong y trinh: Td trinh; Hodc
Vin ban yéu cau bo sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai
Budce 3.

Budc 5

Phé duyét Vin ban (ky s)

Lanh dao S¢ Tai chinh

4 gio

- Néu dong y, Ky duyét Vin ban:

+ To trinh;

- Hodc Van ban yéu cau bo sung hd
SO;

- Néu khong dong y: Chuyén lai
Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban va vao
sO Van ban, luu trit ho so

Van thu

4 gio

Vian ban phé duyét phat hanh truc
tiép hodc truc tuyén hodc trén Hé
thong Q.office, hoic dudng buu
dién,... gt cho: Van phong UBND
tinh, t6 chirc, ca nhan nop hd so; co
quan, don vi khac c6 lién quan (néyl
co):

- To trinh;

- Vin ban yéu ciu bo sung ho so,

Bué6e 7

Giai quyét ho so.

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

05 ngay

Cong chuc, lanh dao Van phong
UBND tinh tiép nhan, didu phdi,
tham tra hd so (néu cung cdp dii ho
5o hodc ngi dung van dé trinh da ro|
rang...) du thdo Van ban trinh l1anh|

dao UBND tinh phé duyét, vao so,
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Cic ‘ ) B6 phan giai quyét | Theigian| L 0am™ . ‘ -
buée Trinh tu thwe hién TS so thue hién | UYeN AP Mo ta quy trinh Ghi chi
: * tren
1 2 3 4 5 6 7
phat hanh, chuyén, tra két qua phé
duyét Quyét dinh vé viéc xac 1ap s
X hitu toan dan d6i vé6i tai san do to

chtrc, ca nhan tw nguyén chuyén giao
quyén s& hiru cho nha nudc, bang
hinh thtic truc tiép, hodc truc tuyén
Céng dich vu cong tinh hoac H¢
thong Q.office, hoic dudng buu
dién,...giri cho: TTPVHCC, co
quan, don vi np hd so, S& Tai chinh;
co quan, don vi khac lién quan (néyl
cO).

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 12 ngay lam viéc.




46

~ 14. Quy trinh sb 14; M4 s6 TTHC: 1.006219.000.00.00.H47; Tén TTHC: Chi thuwéng dbi véi to chirc, ca nhin phat hién tai sin chon, gidu, bi
vui lap, chim dam, tai san bi danh roi, bé quén (4p dung tai So Tai chinh).

Tham
quyén cip Mb ta quy trinh Ghi chu
trén
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thyc hién:
- Theo Nghi dinh s
29/2018/ND-CP  ngay|
05/3/2018 cua Chinh phy
quy dinh trinh ty, tha tuc
xac 1ap quyén so hin
toan dan vé tai san va xuf
ly d6i vé6i tai san duod
xac lap quyén so hin
toan dan; Thong tu sd
57/2018/TT-BTC ngay|
05/7/2018 cia Bo Tail
chinh V& viéc huéng dan
thuc hién mot sé diéu cual
Nghi dinh s6
29/2018/Nb-CP cua
Chinh phu (goi tat Nghi
dinh s6 29/2018/ND-CP|
cua Chinh phu va Thong
tw s6 57/2018/TT-BTC
cua BO Tai chinh; Khoan
1, Pitu 18 NOQ
03/2019/NQ-HDND.
- Theo Qb 3727/Qb-
UBND

Cac
budc

Thoi gian

Trinh tu thuc hién | B0 phan giai quyét ho so thye hign

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Quang Nam 4 gid
(TTPVHCC)

Chuyén toan bd ho so cho S¢ Tai chinh dé
gidi quyeét.

Bude 1 Tiep nhén ho so

Van thu- 1anh dao Van Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC
phong, Truong phong Quan 01 ngay hodc ctia co quan, don vi ndp ho so truc
Iy ngan sach-S& Tai chinh tiep hodc tryc tuyén Cong dich vu cong

Diéu phdi, phan

Budc 2| . Y1 1A
cong xur 1y ho so
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Cac
budc

Trinh ty thuc hién

B0 phén giai quyét hd so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

tinh hoac Hé théng Q.office, hodc duong
buu dién,... dong diu Vin ban dén, trinh
lanh dao Vian phong chuyén hd so qua Hé
thong Q.office cho Truéng Phong Quan Iy
ngan sach phan cong cho cong chuc xur 1y
hd so cong viéc.

Budc 3

Tham dinh hd so va
du thao Van ban

Cong chuc Phong Quan ly
ngan sach chu tri hoic phdi
hop v6i phong chuyén mon
lkhac cua S¢ Tai chinh

15 ngay

- Trudng hop ho so day di dung thanh phan, s
luong, dé nghi ctia co quan, don vi xtr Iy hd so
phu hop voi quy dinh; khao sat hién trang thuc 16
cua tai san trong trudng hop can thiét: Dy thao T
trinh vé& viéc mirc thuong cho t6 chure, ca nhan
phat hién tai san chon, giau, bi vui lap, chim dim,
tai san bi danh roi, bd quén (goi tat To trinh).

- Trudng hop hd so chua day du, chwa dung
thanh phan, s6 luong theo quy dinh dy thao
Vin ban yéu cau co quan, don vi duoc giao
nhiém vu tiép nhan, bao quan tai san bod sung|
ho so.

Budc 4

Kiém tra hd so trinh
lanh dao S¢ phé
duyét Van ban

Trudng hodc Pho phong
Quan ly ngan sach

02 ngay

Xem xét tham dinh hd so va dy thao Vian ban
cua cong chirc dé trinh lanh dao S¢ Tai chinh
phé duyét:
- Néu ddng ¥ trinh: Té trinh; Hodc Vin ban yéu
cau bo sung hd so.

- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Budc 3.

Budc 5

Phé duyét Van ban
(ky 0)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong y, Ky duyét Vin ban:
+ T trinh;
+ Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so;

- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Budc 4.
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Cac
budc

Trinh ty thuc hién

B0 phén giai quyét hd so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc 6

Phat hanh Van ban
va vao sO Van ban,
luu ho so

Van thu

4 gid

Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép hodc
trirc tuyén Cong dich vu cong tinh hodc trén|
Hé théng Q.office, hoac duong buu di¢n guri
cho: Van phong UBND tinh, co quan, don vi
(dugc giao nhiém vu tiép nhan, bao quan tai
san) nop hd so; co quan, don vi c¢6 khac cg
lién quan (néu co):

- To trinh;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so.

Bude 7

Giai quyét ho so.

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

05 ngay

Cong chuc, 1anh dao Van phong UBND tinh
tiép nhan, didu phdi, thim tra hd so (néu cung
cdp it hé so hodic ni dung vén dé trinh da rd
rang...) du thao Van ban trinh 1anh dao UBND|
tinh phé duyét, vao s, phat hanh, chuyén, tra
két qua phé duyét Quyét dinh vé viée muc
thuong cho to chiic, ca nhan phat hién tai san
chon, gidu, bi vui 14p, chim dam, tai san bi danh
o1, bo quén, béng hinh thire truc tiép, hoac truo
tuyén Cong dich vu cong tinh hoac Hé thong
Q.office, hoac duong buu di¢n,... gui cho:
TTPVHCC, co quan, don vi nop hd so, S& Tai
chinh; co quan, don vi khac lién quan (néu c6).

Budc 8

Thanh toan tién
thuong cho to chirc,
ca nhan phat hién tai
san chon, giéu, bi vui
lap, chim dam, tai san

Co quan, don vi dugc giao
nhi¢m vu ti€p nhan, bao quan
tai san

bi danh roi, bo quén.

90 ngay

Cin cir Quyét dinh trén cuia UBND tinh co
quan, don vi dugc giao nhiém vu tiép nhan, bao
quan tai san thyc hién chi tra tién thudng cho t
chtrc, ca nhan dugc hudng theo quy dinh

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 115 ngay lam viéc.
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_15. Quy trinh s0 15; Ma 50 TTHC: 1.006220.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thi tyc thanh toan phan gi tri ciia tai san cho t chirc, c4 nhan ngiu nhién
tim thay tai san chon, giau, bi vui lap, chim dam, tai san bi danh roi, b6 quén nhung khong xac dinh dwoc chi sé hiru (4Ap dung tai So Tai chinh).

du thao Van ban

chuyén mon khéc cta S¢
Tai chinh

vui lép, chim dém, tai san bi danh roi, bo quén nhung
khong xac dinh duoc cha so hitu (goi tat T trinh).
- Trudng hop ho so chua day du, chwa dung thanh
phﬁn, s6 luong theo quy dinh dy thao Vin ban yéu

Cic | ... | Bophan gidi quyét | Thoigian | L 1am L ‘ Ghi chi
buée Trinh tw thuc hién hd so thwe hién f(]llyeil Mo ta quy trinh 1chu
: * |cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
- Theo Nghj dinh sb
29/2018/ND-CP cua
A \ Chinh phu va Thong tu
. Tiép nhan hd so Tl:ung ‘Eam Phl%c vu hanh . Chuyén toan bd hd so cho S¢ Tai chinh dé giailsd 57/2%18/TT—BT(EZg cua
Budce 1 chinh cong Quang Nam 4 gio £ PSSR \
(TTPVHCC) quyét. B(:)‘ATal chinh; Khoén 1,
Diéu 18 NQ
03/2019/NQ-HDND.
- Theo Qb 3727/Qb-
UBND
Van thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hodc cua
Van thu- lanh dao Van coX quar}, don VAi n@g hd S({ trucA tié}) hoac truc tuyé:n
’ Pidu phéi, phan phong, Truong phong ‘ Co‘ng dich vucong tlI‘}h hozic Hqi thor}g Q .ofﬁ?e, h?ac
Budce 2 cong xit Iy hd s Quén Iy ngan sich-So Tai 01 ngay duong buu dién,. .. dgng c}au Vin ban dep, trinh lanh
chinh dao Van phong chuyén ho so qua H¢ thong Q.office
cho Truong Phong Quan ly ngan sach phan cong cho
cong chie xir 1y hd so cong viéc.
- Truong hop hod so ddy di dung thanh phan, sb
luong, dé nghi cua co quan, don vi xu ly hd so phul
hop v6i quy dinh; khao sat hién trang thuc té cta tai
Cong chirc Phong Quan san trong truong hop can thiét: Dy thao To trinh vé
Thim dinh ho so va ING r}gén sach chu tri hoac viéc thanh Eoén phan gia t{i clia tai san cho to (;hl'rc,
Budc 3 : phoi hop voi Phong 15 ngay cd nhan ngau nhién tim thay tai san bi chdn, giau, bi

cau co quan, don vi dugc giao nhi¢m vu ti€p nhan,
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Cac
budc

Trinh ty thuc hién

Bo phin giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

bao quan tai san bo sung ho so.

Budc 4

Kiém tra ho so trinh
lanh dao S¢ phé
duyét Van ban

Trudng hodc Pho phong

Quan 1y ngan sach

02 ngay

Xem xét tham dinh ho so va du thao Vian ban cual
cong chire dé trinh 1anh dao S& Tai chinh phé duyét:
- Néu dong ¥ trinh: Td trinh; Hodc Vin ban yéu cau
b sung ho so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Buéce 5

Phé duyét Vin ban
(ky s0)

Lanh dao So Tai chinh

01 ngay

- Néu dong y, Ky duyét Vin ban:
+ To trinh; Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban
va vao sO Van ban,
luu trir ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét phat hanh tnre tiép, hodc truc tuyén
Céng dich vu cong tinh, hoac trén H¢ théng Q.office, hoag
duong buu dién,... gui cho: Van phong UBND tinh, co
quan, don vi (duoc giao nhiém vu tiép nhén, bdo quan tai
san) ndp ho so; co quan, don vi khac ¢ lién quan (néu co):

- T trinh.

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so.

Budce 7

Giai quyét ho so.

- Van phong UBND tinh;

- UBND tinh.

05 ngay

Céng chtc, 1anh dao Vian phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phdi, tham tra hd so (néu cung cdp dii ho
50" hodc ngi dung van dé trinh da ro rang...) du thdo
Vin ban trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét, vao s,
phat hanh, chuyén, tra két qua phé duyét Quyét dinh
vé viée thanh toan phﬁn gia tri cua tai san cho t6 chirc,
c4 nhan ngiu nhién tim thay ti san bi chon, gidu, bj
VUi lép, chim dm, tai san bi danh roi, bo quén nhung
lkhong xac dinh duge chii s¢ hitu, bang hinh thirc truc
tiép, hoéc truc myén Céng dich vu cong tinh hodc H¢
théng Q.office, hoac duong buu dién,... gui cho:
TTPVHCC, co quan, don vi np hd so, S Tai chinh;




51

Cic Bo phan gidi quyét | Thoi gian | 112
.| Trinh ty thwe hién Y pan slat quy g1 quyén Mo ta quy trinh Ghi cha
budc o : ho so thuc hién | 7
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
co quan, don vi khac lién quan (n€u co).
Thanh toan phan gid
tri tai san cho to chure,
ca nhan dugc hudn ., L a1 A , |
4 oino 16 .téi san b% Can ctr Quyét dinh trén ctia UBND tinh co quan, don vi
Ag 4 p DRV . duoc giao nhiém vu tiép nhén, bdo quan tai san thuc hién;
chon, glau, bi vii lap, Co quan, don VlrdlI(_)'C - Giao ndp tai san cua t6 chire, ca nhan ngﬁu nhién tim
Budc 8 ichim dam, tai san bigiao nhiém vu ti€p nhan, 90 ngay ; ’

nhung khong xac dinh
duoc chu so hitu cho
cO quan, ngudi cO

tham quyén.

danh roi, bd quénbao quan tai san

thay cho co quan, ngudi c6 thdm quyén;
- Thyc hién viéc thanh todn phan gia tri tai san cho t0
chtic, ca nhan dugc huong theo quy dinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 115 ngay lam viéc
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16. Quy trinh s6 16a; Ma s6 TTHC: 1.005432.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai san phuc vu hoat djng ciia dw 4n khi du én két
thic (Ap dung tai So Tai chinh).

Cic | .. . o | Thei gian| A o Ghi chi
buée Trinh tu thuc hién | B phan gidi quyét ho so thwe hién (}uyelAl Mo ta quy trinh 1 chu
: * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
-Theo Piém a, Piém b
Khoan 1; Khoan 2 Diéyl
17 (Thu hoi: Piém a
Khoan 1, Khoan 2 Piéu
biéu 14 a Ban:
Tiép nhén ho so Trung tm Phuc vy hanh 2 3 2 . lsiiloénelll Diéu 7'V lihoéi 1
Budce 1 ' chinh cong Quang Nam 4 gio Chuyén toan bg ho so cho S¢ Tai chinh dé giai quyét. |.x A 1 . 1
(TTPVHCC) Dicu 13. Tieu hy, xir I
tai san Diéu 9, Diéu 14
cua Chuong II, Chuong
1) NQ 03/2019/NQ-
HDND.
-Theo Qb 3727/Qb-
UBND
Van thu tiép nhén hé so cia TTPVHCC hoic cla co
Van thy- lanh dao Van quan, dornA vi nf_Sp ho fo ‘[I'lA_IC tiAé'p hodc truc tu}ién C?)ng
, Diéu phéi, phan phong, Truong phong \ dich Vlf cong t,mh h?ac P,Ie thqongAQ.of:ﬁce,Nhoac duorrvlg
Buéc 2| Y 1 A Y s .+ «. | Ol ngay buu dién,... dong dau Van ban dén, trinh 1anh dao Van
cong xur 1y ho so Quan 1y Gid-Cong san-S& . P A A .
Tai chinh phong chuyén ho S0 qua H¢ thong Q.office cho Trudng
Phong Quan Iy Gia-Cong san phan cong cho cong churc
xir Iy hd so cong viéc.
Budc 3 | Tham dinh ho so va | Cong chirc Phong Quan 1y | 16 ngay - Truong hop ho so diy du dung thanh phan, s lugng,

du thao Vian ban

(Gi4-Cong san chu tri hoac
phoi hop véi Phong chuyén
mon khac cua S& Tai chinh

dé nghi cta co quan, don vi xtr 1y hd so phit hop véi quy]
dinh; khao sat hi¢n trang thuc té cua tai san trong truong
hop can thiét: Du thao T trinh trinh UBND tinh vé viéc
phé duyét phuong an xir Iy/Thu hdi tai san khi du an két
thuc (goi tat T trinh);

- Truong hop ho so chua day du, chira dung thanh phan, s&
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lu’ong theo quy dinh dy thao Vin ban yéu cau co quan, don
vi bd sung ho so.

Budc 4

Kiém tra hd so trinh
lanh dao So phé
duyét Van ban

Trudng hodc Pho phong
Quan ly Gi4-Cong san

01 ngay

Xem xét tham dinh ho so va dy thio Vin ban cua cong
chtrc dé trinh lanh dao S& Tai chinh phé duyét:

- Néu dong ¥ trinh: To trinh; Hodc Vin ban yéu cau bd
sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budc 5

Phé duyét Van ban
(ky s0)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:
+ To trinh; Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban
va vao sO0 Vian ban,
luu trir ho so

Van thu

4 gio

Van ban phé duyét phat hanh, chuyén hoic tra két qud
truc tiép hodc tryc tuyén Cong dich vu cong tinh, hoid]
trén Hé théng Q.office, hoic dudong buu dién,... gui
cho: Van phong UBND tinh, co quan, don vi nop ho S0O;
co quan, don vi khac c6 lién quan (néu c6):

- To trinh; Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so,

Budc 7

Giai quyét ho so.

- Van phong UBND tinh;

- UBND tinh.

05 ngay

Cong chirc, 1anh dao Vin phong UBND tinh tiép nhan,
diéu phéi, tham tra hd so (néu cung cdp di hé so hodc
ngi dung van dé trinh da ré rang...) dy thio Vin ban
trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét, vao so, phat hanh,
chuyén, tra két qua phé duyét Quyét dinh vé viéc Phé
duyét phuong an xtr 1y hodc Thu hdi tai san khi du an
két thiic/thu hoi tai san cong, bang hinh thirc truc tiép,
hoac truc tuyén Céng dich vu cong tinh hodc H¢ théng
Q.office, hodc duong buu di¢n,... gui cho: TTPVHCC,
co quan, don vi ndp hd so, S& Tai chinh; co quan, don
vi khac lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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17. Quy trinh s6 16b; Mi s6 TTHC: 1.005432.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xit Iy tai sin phuc vu hoat ddng ciia dy 4n khi dw én két
thic (Ap dung tai So Tai chinh).

Cac | ... ool . | Thoigian | am N Ghi chi
buéc Trinh tu thuc hién | B phan gidi quyét ho so thwe hién ?uye? Mo ta quy trinh 1 chu
: * |cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Can ct thuc hién:
- Theo Khoan 2 Diéu 17
g , Trung tim Phuc vu hanh o , . [(Bén: khoin 2 Dicu 7; khoin
, Tiép nhan ho so , R L .\ Chuyén toan b ho so cho S& Tai chinh dé2 Diéu 13. Thanh ly: khoan 1
Bude 1 chinh cong Quang Nam 4 gio £ A \ ‘X \
(TTPVHCC) g1a1 quyet. Diéu 8, khoan 1 Diéu 12 cua
Chuong 11, Chuong III) NQ
03/2019/NQ-HDND.
- Theo Qb 3727/Qb-UBND
Vin thu tiép nhan hd so cia TTPVHCC
hodc cta co quan, don vi nfp hd so truc tiép
Van thy- lanh dao Van hoAaZlc tfuc tuyén Cong (%ich v cong tinl‘lAhoeflc
Didu ph 5 phan phong, Trirong phong Quan Hé thoqg Q.office, hgac duong buu di¢n,...
Budc 2| 1 LA i A P 01 ngay dong dau Van ban dén, trinh lanh dao Van
cong xur 1y ho so Iy Gia-Cong san-S¢ Tai . 2 LA A 1 A
hinh phong chuyén ho so qua Hé th(?ng Q.office
cho Truéng Phong Quan ly Gia-Cong san
phan cong cho cong chirc xtr Iy hd so cong
viéc.
- Trudng hop ho so day du ding thanh phan,
s6 luong, dé nghi cia co quan, don vi xir Iy hd
so phu hop voi quy dinh; khao sat hién trang
Thém dinh hd so va C.(A?ng AchL'rc 7Ph6n7g Q‘uénv ly thuc tcf: cua té} sép tror}g tru:ong h(_)’[? cﬁnkthi'é:t:
Buée 3 du thio Van ban Gle’l-'Cong san chu tri hoac 26 ngiy Du thao Quyét dinh cua So Tgl chinh Ve vice
i phoi hop vai Phong chuyén phé duyét phuong an xur 1y tai san khi du an|
mon khéac ctia S& Tai chinh lkét thuc (goi tit Quyét dinh);
- Truong hop hd so chua day du, chua dung
thanh phﬁn, ) lugng theo quy dinh du thdo Van
ban yéu cau co quan, don vi bd sung hd so.
Budc 4 [Kiém tra hd so trinh | Truéng hodc Phé phong 01 ngay Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban
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Cac Thoi gian Thim
\ oA A A e A A A A 42 \ Gh' ch 4
buée Trinh tu thuc hién | B phan gidi quyét ho so thuc hién (’(]llye{l Mo ta quy trinh 1 chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
lanh dao S¢ phé Quan ly Gi4-Cong san ctia cong chire dé trinh ldnh dao S6 Tai chinh|
duyét Van ban phé duyét:
- Néu dong y trinh: Quyét dinh; Hodc Van|
ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Phé duyét Vin ban - Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:
. < [(ky s0) _ e ‘ + Quyét dinh;
Budce 5 Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay + Hodic Van bin yéu ¢ Aubd sung h 3 so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh, chuyén hoic
Phét hanh Van ban, tra keAt quaqtruc tleP hoaAc tl'l.IS tuyfn Cong dich
X s . Z vu cong tinh, hoac trén H¢ thong Q.office,
fra ket qud giai quyet hodc duong buu dién ui cho: TTPVHCC
Buéc 6 thi tuc hanh chinh va| Vin thu 4 gid ; £ Moo 8 ‘ ’

vao sO0 Van ban, luu
trtr ho so

co quan, don vi n0p ho so; co quan, don vi
lkhac c6 lién quan (néu co):
- Quyeét dinh;

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so,

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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18. Quy trinh s6 16¢; M s6 TTHC: 1.005432.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai san phuc vu hoat dong ciia du 4n khi du 4n két
thiic (Ap dung tai S6, Ban, nganh, Héi, doan thé, co quan, don vi thudc tinh).

Thim
Cac Trinh tw B¢ phan giai Thoi gian N A in . Ghi chi
: 0 phan hi chu
buéc thuc hién quyét ho so thue hién f\rluye? M@ ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
Van thu hodc Bo Theo Khoan 2 Biéu 17
phan tiép nhan hd (Ban: khoan 3, khoan 4
» . SO_‘ lanh fi"-‘o Van Vin thu hodc Bo phén tiép nhin hd so, nhan hd so truc tié'p,Dlelql 7 khqe‘}n 3, khoan 4,
Ti€p nhan va phong S¢, Ban, - PN . n Ak . |khoan 5 Diéu 13. Thanh|
. . P . - . . hodc truc tuyén Cong dich vu cong hodc H¢ thong Q.office, hodc, , \ . A
Budce 1 |luan chuyén ho so[Nganh, HQi, Poan| 01 ngay . < n . A S . _|ly: khoan 2, khoan 3 Diéul
2 2 duong buu dién,... dong dau Van ban dén, trinh 1anh dao Van| . \
the, Co quan, 0 hong, chuyén hd so trén cho Phong hodc B6 phin chuyén m6n‘8’ khodn 2, khoan 3,
chire, don vi thude prons, <y £ 110ac BO Pl chty khoan 4 Diéu 12 cua
tinh (goi tat co Chuong II, Chuong III)
quan, don vi) Chuong A" NQ
03/2019/NQ-HDND.
1 50t Phong, | IO Phong
Budce 2 hodc B6 phan £ hodc Trudng Bo 01 ngay Phan cong cho cong chirc, vién chirc gidi quyét ho so cong vige.
AN P A phan chuyén moén
chuyén mon
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ dung thanh phan, s6 luong,
de nghi ctia co quan, don vi xtr Iy ho so phu hop véi quy dinh,
lkhao sat hién trang thuc té cia tai san trong truong hop can thiét:
Thém dinh hd so C(?ng cl}uc, Vlezn Pu thgo Q}lyeE dm%l ve X}I }y tai s?n phuc vu hoat dong cua dy
Bude 3 Iva du thio Vin chirc Phong hoac 25 ned an khi du an ket‘thuc (goi tat Quyét dinh): ‘
ban i B0 phéan chuyén gay - Truong hop ho so khong phu hop ¢6 van ban hoi dép co quan,
mon don vi (Vian ban hoi dap).
- Truong hop hd so khong day du, hop 1€, chua ding thanh
phan, so luong theo quy dinh dy thdo Van ban yéu cau co quan,
don vi bo sung ho so (Van ban bo sung ho so).
Kiém tra hd so Trudng hodc Pho: Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban cua cong chuec,
Budc 4 (trinh lanh dao co [Phong hodc Bo 01 ngay vién chuc trinh 1anh dao Co quan, don vi phé duyét:

quan, don vi phé

phan chuyén mon

- Néu d6ng ¥ trinh Vin ban: Quyét dinh hodc Vin ban hoi dap)
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Tham
Cac Trinh tu B¢ phan gidi Thoi gian x . . R
budc thue hié.n qilgét.h(‘“)gsa thue l%ién (}uye? Mb ta quy trinh Ghi chi
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
duyét Van ban hodc Vian ban b6 sung ho so.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3.
~ - Néu dong y, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi
Bude 5 | Phé duyét Van dL;nlvlidao coquany o1 jeay dép hodc Vn bén bd sung hd so.
ban : - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Phat hinh Van | Van thu hodc B Yén ban Phé dquyét plvlét hanh tArl_IcA’tiép hodc truc tuyé'n ql‘la Céng
 ban, trakétqua  phan tiép nhan ho ‘ d%gh vu cong tinh hodc qua H¢ thong Q.ofﬁce: hoe,:c duong buy|
Budc 6 01 ngay di€n,...gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho so; co quan,

va vao sO Van
ban, luu trir ho so

SO cua co quan,
don vi

don vi khac c6 1én quan (néu c6): Quyét dinh hodc Vin ban hoi

dap hodc Vin ban bd sung ho so.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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19. Quy trinh s6 17a; M s6 TTHC: 1.005433.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir 1y tai sén bi hu héng, khdng sir dung dwgc hoic khong
con nhu cau sir dung trong qua trinh thuc hién dw an (4p dung tai So Tai chinh).

du thao Van ban

phdi hop v6i Phong chuyén
mon khac cua S¢ Tai chinh

Cac B{ phan gidi quyét Thoi gian Thim
o oA ! an A X A Lo R Ghi cht
buéc Trinh tu thuc hi¢n hd so thuc hién quyelAl cap Mo ta quy trinh 1chu
tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cur thuc hién:
-Theo Diém a, DBiém|
b Khoan 1; Khoan 2,
Diéu 17 (Thu hoi:
biém a Khoan 1,
Khodn 2 Diéu 5, Diéu
Tiép nhan hd so Trung tam Phuc vu hanh 14 va Ban: khoan 1
Budce 1 p 18 chinh cong Quang Nam 4 gio Chuyén toan bd ho so cho S& Tai chinh dé giai quyét.Pic¢u 7; khoan 1 Diéu
(TTPVHCC) 13. Tiéu huy, xtr 1y tai
san Diéu 9, Diéu 14
cia  Chuong I,
Chuong 1III) NQ
03/2019/NQ-HDND.
- Theo Qb 3727/Qb
UBND
Van thu tiép nhén ho so ciia TTPVHCC hodc cta co
Van thu- lanh dao Van quxan, don Vi ri(,)p }}o SO ‘Eruc AtlepA hodc truc tuy?n
A IS \ \ \ Cong dich vu cong tinh hodc Hé thong Q.office, hodc
. biéu phoi, phan phong, Truong phong . . o n , A N7 Len AA o gn 1 1
Bude 2|, s 1 1A v s ~es pun ~ . | Ol ngay duong buu dién,... déng dau Van ban dén, trinh 1anh
cong xur 1y ho so Quan 1y Gi4-Cong san-S& 9 \ 2 1A A A
< 1. dao Van phong chuyén hoé so qua Hé thong Q.office
Tai chinh X \ 1 s A . A A
cho Trudng phong Quan ly Gia-Cong san phan cong
cho cong chuirc xur Iy ho so cong viéc.
- Truong hop hd so dy du dung thanh phan, s luong, dé
Cong chuc Phong Quan 1y nghi cua co quan, don vi xr Iy ho so phu hgp véi quy dinh;
, Tham dinh ho so va |Gi4-Cong san chu tri hoac . khao sat hién trang thuc t€ cua tai san trong truong hop can
Budce 3 16 ngay

thiét: Du thao: To trinh ctia S& Tai chinh vé viée phé duyét
phuong an xur ly/Thu hoi tai san bi hu hong, khong str dung

duoc hodc khong con nhu cau sir dung trong qua trinh thug




59

Cac
budc

Trinh ty thuc hién

Tham
quyén cap Mo ta quy trinh
trén

B¢ phin giai quyét Thoi gian
ho so thue hién

Ghi chu

3 4 5 6

hién du 4n (goi tat To trinh).
- Trudng hop hd so chwa day du, chwa dung thanh
phan, sb luong theo quy dinh du thao Vin ban yéu cau
co quan, don vi bd sung hd so.

Buéce 4

Kiém tra ho so trinh
lanh dao S¢ phé
duyét Van ban

Xem xét tham dinh h so va du thao Vin ban ctia cong chio
dé trinh lanh dao S& Tai chinh phé duyét:

01 ngay - Néu ddng y trinh: To trinh; Hodc Vin ban yéu cau

b sung hd so;

- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3.

Truong hodc Pho phong
Quan ly Gia-Cong san

Budc 5

Phé duyét Van ban
(ky s0)

- Néu dong y, Ky duyét Vin ban:
Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay + T trinh hodc Van ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban
va vao sO Van ban,
luu trit ho so

Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép, hodc trug
tuyén Céng dich vu cong tinh, hodc trén H¢ théng Q.office, hoaq
Van thu 4 gio duong buu dién,. ..gui cho: Van phong UBND tinh, co quan,
don vindp ho so; co quan, don vi khac c6 lién quan (néu cO):

- To trinh hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so.

Budce 7

Giai quyét ho so.

Cong chure, 1anh dao Van phong UBND tinh tiép nhan, diéu
ph01 tham tra ho so (néu cung cdp dii hé so hodc ndi dung
van dé trinh da ré rang...) dLr thdo Van ban trinh lanh dao
UBND tinh phé duyét, vao so, phéat hanh, chuyén, tra két qua
phé duyét Quyét dinh vé viéc phé duyét Phuong an xir Ij/Thu
05 ngay X hoi tai san bi hu hong, khong sir dung duge hodc khong con
nhu cau str dung trong qué trinh thyc hién du 4n, bang hinh
thire truc ﬁép, hodc truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac
Hé ﬂléng Q.office, hodc duong buu dién,... gt cho;
TTPVHCC, co quan, dor} vindp hd so, S& Tai chinh; co quan,

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

don vi khac lién quan (néu co).

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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20. Quy trinh s6 17b; Mi s6 TTHC: 1.005433.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai san bi hw hong, khong sir dung dwgc hodc khong
con nhu cau sir dung trong qua trinh thuc hién dw an (4p dung tai So Tai chinh).

Cac . " B§ phan gidi quyét | Thoi gian| L 02™, . . Ghi chi
buée Trinh tw thue hién hd so thwe hién quye13 cap Mo ta quy trinh 1chu
: j tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
- Theo Khoan 2 Diéu
17 (Ban: khoan 2 Piéu
7; khoan 2 Diéu 13.
Buse 1 Tiép nhan hd so ciiﬁﬁigiln; gii;;;\;;?gh 4 gid Chliyén toan bo ho so cho S¢ Tai chinh dé giéig)lil;?};’ gl.oél;h?afl;i élll
(TTPVHCC) quyet. 12 cia Chuong II,
Chuong III) NQ
03/2019/NQ-HDND.
-Theo Qb 3727/Qb-
UBND
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hoic
cua co quan, don vi ndp ho so truc tiép hoac truc
Van thu- 1anh dao Van tuyén Céng dich vu cong tinh hodc H¢ théng
Bude 2 Bié}l phéi, phan cong xir phong, Trudng phong Quan 01 ngay Q.ofﬁ’ce, hodc duong buu dién,... dong (}éu Van
1y ho so Iy Gia-Cong san-So Tai ban dén, trinh lanh dao Van phong chuyén ho so
chinh qua Hé thong Q.office cho Trudng Phong Quan
Iy Gia-Cong san phan cong cho cong chirc xu 1y
ho so cong viéc.
- Truong hop ho so ddy du dang thanh phan, sb
luong, dé nghi cua co quan, don vi xur 1y hd so
Cong chirc Phong Quan Iy phis hop v6i quy dinh; khio sét hién trang thyo t&
Tham dinh hé so va du  |Gia-Céng san chu tri hodc cua fai san trong truong hop can thiet: Dy thao:
Budc 3 ’ j : 26 ngay Quy¢t dinh cua So Tai chinh vé viéc phé duyét

thao Van ban

phdi hop v6i Phong chuyén
mon khac cia S¢ Tai chinh

phuong an xtr 1y tai san bi hu hong, khong sir dung
dugc hodc khong con nhu cau st dung trong qué
trinh thuc hién du an (goi tat Quyét dinh).

- Truong hop ho so chua day di, chua dang thanh|
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Cac
budc

Trinh ty thuc hién

B6 phan giai quyét
ho so

Thoi gian
thuwe hi€én

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

phén, sb luong theo quy dinh dy thao Van ban yéul
cau co quan, don vi bo sung ho so.

Budc 4

Kiém tra ho so trinh 1anh
dao S& phé duyét Van ban

Trudng hodc Phé phong
Quan ly Gia-Cong san

01 ngay

Xem xét tham dinh ho so va du théo Van ban cia cong
chirc dé trinh lanh dao So Tai chinh phé duyét:

- Néu dong ¥ trinh: Quyét dinh; Hodc Van ban yéu
cau bo sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.

Budc 5

Phé duyét Van ban (ky
S0)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong y, Ky duyét Van ban:
+Quyét dinh;

+ Hodc Vin ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban, tra
két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh, vao vao s
Vin ban, luu trix ho so

Vian thu

4 gio

Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qué truc tiép, hoad
truc tuyén Cong dich vu cong tinh, hodc trén Hé thong
Q.office, hodc duong buu dién,. . .gui cho: TTPVHCC,
co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac c6 lién
quan (néu co):
- Quyét dinh;

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so.

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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21. Quy trinh s 17¢; Ma s6 TTHC: 1.005433.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai san bi hw héng, khong sir dung dwoc hoic
khong con nhu cau sir dung trong qua trinh thwe hién dw an (Ap dung tai S6, Ban, nganh, Héi, doan thé, co quan, don vi thudc tinh)

Tham
Cac Trinh ty Bo phan gidi | Thoi gian A A in . Ghi chu
) 0 phan i chu
budc thue hién quyeét ho so thwe hién ?“ye'f Mb ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
Theo Khoan 2 Diéyl
Van thu hodc Bo 17 (Ban: khoan 3,
phan tiép nhan ho khoan 4 bieu 7;
2 N SO_‘ lanh fiao Van Vin thu hodc Bo phan tiép nhin hd so, nhan hd so truc tiép, hodc hoim 3, kl}g)an 4,
Tiép nhan va phong S¢, Ban, P : n  trA A - . khoan 5 biéu 13.
. . 2 1A . - . . truc tuyén Cong dich vu cong hodc H¢ thong Q.office, hodc duong , X
Budc 1]luan chuyén ho so[Nganh, Hoi, Poan | 01 ngay o . ) SRR . h - . Thanh 1ly: khoan 2,
2 2 buu dién,... dong dau Van ban dén, trinh lanh dao Van phong, . 2
the, Co quan, 0 chuyén hd so trén cho Phong hoic B phan chuyén mon; hoan 3 Dieu 8,
chirc, don vi thudc Y g nos > P y ’ hoan 2, khoan 3,
tinh (goi tit co khoan 4 Diéu 12 cua
quan, don vi) Chuong II, Chuong
[II) Chuong V NQ
03/2019/NQ-HDND.
F
Budce 2 hosc B6 phan & hodc Trudéng Bo 01 ngay Phan cong cho cong chure, vién chuc giai quyét ho so cong viéc.
N pA ’ phan chuyén moén
chuyén mon
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ dung thanh phan, s luong, dé
nghi cta co quan, don vi xtr Iy hd so phu hop véi quy dinh, khao sa]
hién trang thuc té clia tai san trong truong hop can thiét: Du thao
2 A Cong chtrc, vién Quyét dinh vé xur Iy tai san bj hu hong, khong sir dung duoc hodc
Tham dinh ho so | |, . - : . 7, L . , . e
. \ y ot chirc Phong hodc . khong con nhu cau st dung trong qua trinh thuc hién du &n (goi tat
Budce 3jva du thdo Van N n 25 ngay Lo 4
ban B6 phan chuyén Quyét dinh):
mon - Truong hop ho so khdng phu hgp c6 van ban hoéi dap co quan, don|
vi (Van ban hoi dap).
- Trudng hop ho so khong day du, hop 18, chua dang thanh phan, s
luong theo quy dinh dy thao Van ban yéu cau co quan, don vi bo
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Tham
Cac Trinh ty Bo phan gidi | Thoi gian A A in . Ghi chu
: B hi ch
buéc thue hién quyét ho so thuwe hi€én ?“ye{‘ Mb ta quy trinh re
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
sung ho so (Van ban bo sung ho so).
2 N Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vian ban cua cong chue, vién|
Kiém tra ho so \ - , 1 1x . A A
tinh Linh dao co Trudng hodc Pho: chuq trlqh lanh dao Co quan, don vi phé duyét: ‘
Budc 4 uan. don V.i he Phong hoac Bo 01 ngay - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi dap hoac
gu é; Vin b'élr)l phan chuyén mon 'Van ban bo sung ho so.
Ye - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
~ - Néu dong y, Ky duyét Vian ban: Quyét dinh hodc Vin ban hdi dap
, . e 7w Lanh dao co . S ATEe LA 1 A A
Budce 5| Phé duyét Van an. dom vi 01 ngay hodc Van ban bo sung ho so.
ban quan : - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Phat hanh Van | Van thu hodc Bo Yan ban [A)he d}lyct pl;lat hanh t}'uc flep hodc truc tuyen qua Cong
ban. tra k&t qud  bhan tiéo nhan ho dich vy cong tinh hodc qua H¢ thong Q.office, hoac duong buuyl
Budc 6|, q phe p N 01 ngay dién,...gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho so; co quan, don|

va vao sO Van
ban, Iuu trir ho so

SO cua co quan,
don vi

vi khac c6 1én quan (néu c6): Quyét dinh hodc Vin ban hdi dap hodc
'Van ban bo sung ho so.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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22. Quy trinh s6 18a; Ma s6 TTHC: 1.005416.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh mua sim tai san cong trong trudng hop khong phai lap
thanh dw an dau tw (Ap dung tai S¢ Tai chinh)

Cac . (A B0 phan gidi quyét Thoi gian| Tham quyén A un .
buée Trinh tu thuc hién P h (‘A)gso’ quy thue lglién c f’lp géi Mo ta quy trinh Ghi chi
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
- Theo Khoan 1,‘ Diéu
Bue 1| Tiép nhan hé so CEEE%: ;[‘_)ilngl gﬁgﬁ;‘;ﬁﬁh 4 i Chuyén todn b hé so cho S6 Tai chinh dé giéi%i\gl I?;"’agféfi%“;%
(TTPVHCC) quyet. 03/2019/NQ-HDND.
- Theo Qb 3727/QbA
UBND.
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hoc
cua co quan, don vi ndp ho so truc tiép hoiac
Van thu- 1anh dao Van truc tuyén Céng dich vu cong tinh hodac Hé
Bude 2 Diéu phéi, phan cong phong, Truong phong Quan 01 ngay thfSng Q.office, hoéc duong buu dién,... dong
xu 1y ho so 1y Gia-Cong san-So Tai dau Van ban dén, trinh 1anh dao Van phong
chinh chuyén hd so qua Hé thong Q.office cho
Trudng Phong Quan ly Gia-Cong san phan
cong cho cong chire xir Iy hd so cong viée.
- Trudng hop ho so ddy di ding thanh phan, s6
lwong, d& nghi cua co quan, don vi xtr Iy hd so phu
hop vdi quy dinh; khao sét hién trang thuc té clia tai
san trong truong hop can thiét: Dy thao To trinh v
Cong chirc Phong Quan ly viéc mua sdm tai san cong (goi tit To trinh);
Bude 3 Tham dinh hd so va Gié}-Cf)ng san chu tri hoac  |15,5 ngay - Truong hop dé nghi mua sam tai san cc}ng khong
du thdo Van ban phoi hop voi Phong chuyén phu hop voi quy dinh, dy thdo Van ban hoi dap don
mon khac ctia S& Tai chinh. vi;
- Truong hop hd so chwa day du, chua dung
thanh phan, s luong theo quy dinh du thao
Vin ban yéu cau co quan, don vi bd sung hd
SO.
Busc 4| . ‘ Trudng hodc Pho phong 01 ngay Xem xét tham diﬂnh hd so va du thao Vin ban
Ki€m tra ho so trinh  |Quan ly Gia-Cong san cua cong chuc dé trinh lanh dao So Tai chinh|
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Cac
budc

Trinh tu thuc hién

Bo phan gidi quyét
ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

lanh dao S¢ phé duyét
'Van ban

phé duyét:

- Néu dong ¥ trinh: T& trinh; Hodc Vin ban hoi
dap; Hodc Vian ban yéu cau bo sung hd so;

- Néu khong déng y: Chuyén lai Budce 3.

Budc 5

Phé duyét Van ban
(kg s6)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong y, Ky duyét Vin ban:

+ T& trinh hodc Vin ban hdi dap;

+ Hodc Vin ban yéu cau b sung ho so;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban va
vao sO0 Van ban, Iuu
trir ho so

Van thu

01 ngay

Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép hoic
truc tuyén Céng dich vu cong tinh, hoac H¢
thong Q.office, hoic dudng buu dién,... gii
cho: Van phong UBND tinh, co quan, don vi
nop hd so; co quan, don vi khac ¢ lién quan
(néu co):

- T¢ trinh hodc Van ban hdi dap;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so,

Bude 7

Giai quyét ho so.

- Van phong UBND tinh;

- UBND tinh.

05 ngay

Cong chuc, 1anh dao Van phong UBND tinh
tiép nhén, diéu phéi, thim tra hd so (néu cung
cap dii ho so hodc ngi dung van dé trinh da rd
rang...) du thdo Van ban trinh 1anh dao UBND
tinh phé duyét, vao so, phat hanh, chuyén, tra
két qua phé duyét Quyét dinh vé viéc mua sam
tai san cong, béng hinh thirc truc tiép, hodc truc
tuyén Cong dich vu cong tinh hodc Hé thong
Q.offce hodac dudong buu di¢n,... gui cho:
TTPVHCC, co quan, don vi n0p hd so, S¢ Tai

chinh; co quan, don vi khac lién quan (n€u co).

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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23. Quy trinh s6 18b; Mi s6 TTHC: 1.005416.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh mua sim tai sin cong phuc vu hoat dong ciia co’ quan,
td chirc, don vi trong trueomg hop khong phai lap thanh dv an dau tw (Ap dung tai S, Ban, nganh, Héi, doan thé, co quan, don vi thudc tinh)

A Tham
Cac Trinh tw B0 phan gidi quyét | Thoi gian N A in X Ghi chi
. 0 phan i chu
buéc thue hién ho so thue hién ‘}“ye'} Mo ta quy trinh
: : : : cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc
Van thu hoac Bo hién: Theo
p~h an tiep nflan h? 50- Van thu hoac B phan tiép nhéan ho so, nhan hd so truc tié'p,KhO.i1n 2, @oan
£ ~ _+«1 ~_ [lanh dao Van phong - S . n A A 3 bicu 3 va
Tiép nhan va luan |, . 2. hodc truc tuyén Cong dich vu cong hoac HE thong Q.office, \
. 2 1A S¢, Ban, Nganh, Hoi, . : \ o ) £ X ) " Khoan 2, 3, 6
Budc 1 [chuyén ho so N 01 ngay hodc duong buu dién,... dong dau Van ban dén, trinh 1anh dao| . A
Doan the, Co quan, Vin phong, chuyén ho so trén cho Phong hoic Bo phan chu énBleu 10; Bicu
t$ chirc, don vi thudc mén‘p & chuy £ 10ac BO Phdn ChUYen; 5 14y 16 NQ
tinh (goi tat co quan, ’ 03/2019/NQ-
don vi) HDND.
Phaqn cong XU lywho Truéng phong hodic
, 80 cua Phong hoac \ A oA . A A o f A s L1 A R A
Buéc 2|, . n Trudng B phan 01 ngay Phan cong cho cong chirc, vién chure gidi quyét ho so cong viéc.
B phan chuyén A
A chuyén mon
mon
- Trudng hop ho so day du, hop 18 ding thanh phan, s6 luong,
de nghi cua co quan, don vi xir Iy ho so phu hop v6i quy dinh,
khao sat hién trang thuc t€ cua tai san trong truong hop can|
o . Céng chitc, vién thlet:A D? thdo Quyét dinh vé mua sam tai san cong (goi tat
, Tham dinh ho so , . A . Quy¢et dinh):
Bué6c 3| 7= 1.o.. chuc Phong hodac Bo | 25 ngay L A n \ s Ta LA 4z
va dy thdo Van ban |, A - Trudong hop ho so khong phu hop ¢6 van ban hoi dap co quan,
phan chuyén mon -
don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua dung thanh|
phan, so lugng theo quy dinh du thdo Van ban yéu cau co quan,
don vi b sung ho so (Van ban bo sung ho so).
Kiém tra ho so , . , Xem xét thAim dinh hd so va du thao Vin ban cia cong chtc,
1 1~ Trudng hodc Pho: n a1 1a o1 A
Bude 4 trinh 1anh dao co Phone hoic B phan | 01 ned vién chuc trinh 1anh dao Co quan, don vi phé duyét:
quan, don vi phé hu égn mén > Phe g8y - Néu déng y trinh Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi dap
duyét Van ban Y hodc Van ban bo sung ho so.
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x Tham
Cac Trinh tu B¢ phan gidi quyét | Thoi gian I\ i . Ghi chi
: < P ch
budc thue hién ho so thue hién (;luye? Ma ta quy trinh e
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3.
’ Lanh dao co quan, ‘ -’Neu étongvy, qu dliy@t Vankban: Quyét dinh hoac Van ban hoi
Budc 5 Phé duvét Vin ban don vi 01 ngay dap hoac Van ban bo sung ho so.
Ve i - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Phat hanh Van ban, . _ o \Can bap phé duAyet p}lat harjh truc tleAp h?ac truc tuyén ql;la
ra Két qud va vio Van thu hodc Bo Cong dich vu cong tinh hodc qua HE thong Q.office, hoac
Budce 6 q phan ti€p nhan ho so | 01 ngay duong buu dién,...gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp hg

sO Van ban, luu trir
ho so

cua co quan, don vi

s0; co quan, don vi khéc co6 1én quan (né€u cd): Quyét dinh hoac

Vin ban hdi dap hodc Vin ban b sung hd so.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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24. Quy trinh s6 19a; Mi s6 TTHC: 1.005417.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thué tai san cong phuc vu hoat ddng ciia co’ quan, tb
chire, don vi (Ap dung tai So Tai chinh)

. Thim
Cac Trinh tu thwe B0 phan gidi quyét Thoi gian N A s . Ghi chu
. . 4 <. ch
budc hién ho so thwe hién (Kl“yei1 M0 ta quy trinh i chu
i : * |cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Can ct thuc hién:
Theo Khoan 1 Diéu
A A3 Trung tim Phuc vu hanh 4; Khoan 1 Piéu 11
, Ti€p nhan ho so , n \ . 2 1A A oA 1 Iy £ ™A A
Budce 1 chinh cong Quang Nam 4 gid Chuyén toan bo ho so cho S¢ Tai chinh dé giai quyét. |[va bicu 15, Diéu 16
(TTPVHCC) NQ 03/2019/NQ-
HDND.
QDb 3727/Qb-UBND
Vin thu tiép nhan ho so ciia TTPVHCC hoic cua co
Van thu- 1anh dao Van qHan, d(mA Vi n§> p ho VS N tI'l;IC tiep hoge truc tu}:en C?ng
Didu phéi. phan hone. Trudne phon dich vu cong tinh hodc H¢ thong Q.office, hodc duong
Budc 2 | . p7 . p‘A p \ g,, ., gAp 7g \ 01 ngay buu dién,... déng dau Van ban dén, trinh lanh dao Van
cong xur Iy ho so  (Quan ly Giad-Cong san-Sé N PSS A K \
Tai chinh phong chuyén ho so qua HE thong Q.office cho Trudng
Phong Quan 1y Gia-Cong san phan cong cho cong chuc
xu 1y ho so cong viéc.
- Trudng hop hé so day du dang thanh phan, s Iuong, dé nghi
cua co quan, don vi xir Iy ho so phu hop véi quy dinh; khao st
Cong chuc phong Quan ly hién trang thyre té cua tai san trong truong hop can thiét: Dy thao
2 .. N Gia-Cong san chu tri hoac . T trinh vé viée thué tai san phuc vu hoat dong (goi tat To trinh),
, Tham dinh ho so Z. e s n 16 ngay . N n R .
Budce 3 3 du thio Van ban phoi hop vai Phong chuyén - Truong dé nghi thué tai san phuc vu hoat dong khong phu hop
i mon khac cua S¢ Tai v61 quy dinh, du thdo Van ban héi dap don vi.
chinh. - Truong hop ho so chua day du, chua ding thanh phan, s
luong theo quy dinh, du thdo Van ban yéu cau co quan, don vi
b sung ho so.
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x Tham
Cac Trinh ty thue B¢ phan gidi quyet Thoi gian N n e . Ghi chi
. . . <. ch
budc hi¢n ho so thwe hién ?uye{l Mb ta quy trinh re
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
v ‘ Xem xét thdm dinh hd so va dy thao Van ban ctia cong chire dé
Kiém tra ho so Truéme hodc Pho phon trinh 1anh dao S Tai chinh phé duyét:
Budc 4 [trinh 1anh dao 8¢ | . Lo e 10AC FROPHONE 1 1 1105y - Néu ddng ¥ trinh: Té trinh; Hodic Van ban hdi dp; Hodc Van
o ~ us. 1.2 |Quan Iy Gia-Cong san s A A2 A
phé duyét Van ban ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Bude 3.
Phé duyét Van bén - Nefu (?ong v, Ky duyét Van ban:
(ks sé) + To trinh;
Buée 5 | Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay + Hodc Vin ban hoi dap;
+ Hodc Van ban yéu cau bd sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép, hodc trre tuyén Cong
et ng ek e g Qo ek o
Budc 6 [va vao s6 Vin ban, | Van thu . - - U1 CNo: . p’ g i " q an, tNop
Lu it o so 4 gio s0; co quan, don vi khac c6 lién quan (néu co):
- To trinh hoac Véan ban hoi dap;
- Hodc Van ban yéu cau. bo sung ho so,
Cong chirc, 1anh dao Vin phong UBND tinh tiép nhén,
di€u phoi, tham tra ho so (néu cung cap du ho so hodac
noi dung van dé trinh da ro rang...) du thao Van ban
trinh 1anh dao UBND tinh phé duy¢t, vao so, phat hanh,
. I - Véan phong UBND tinh; chuyén, tra két qua phé duyét Quyét dinh vé viéc thué
. ) X ) ) ) ¥ . LT
Buge 7 | Giai quyet ho so - UBND tinh. 05 ngay tai san phuc vu hoat dong, bang hinh thirc truc tiép, hodc

truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac H¢ théng
Q.office, hodc duong buu dién,...gui cho: TTPVHCC,
co quan, don vi ndp ho so, S& Tai chinh; co quan, don
vi khac lién quan (néu co).

Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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25. Quy trinh sé 19b; Mi sé6 TTHC: 1.005417.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong ciia co’ quan, té chirc,
don vi (Ap dung tai So, Ban, nganh, Hpi, doan thé, co quan, don vi thudc tinh).

quan, don vi phé
duyét Van ban

chuyén mon

< s Tham
Cac Trinh ty B¢ phan gidi quyét ho | Thoi gian A A o2 . Ghi chi
. 0 pha i chu
budc thwe hién SO’ thue hi€én (}uyel: M@ ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Van thu hoge BO phan Cin cir thuc hién:
tiép nhan ho so- 1anh dao Vin thu hodc B phén ti€ép nhan ho so, nhan ho so truc PN
e ~ \ ~ - N Y e o J4 2 . ~ o ~ 1 A Theo Khoan 2, 3 biéu
Ti€p nhan va luan|Van phong S¢, Ban, ti€p, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hoac HE thong , oY .
, 21 x . = . 2 . ~ ) .A , 7 . 4;Khoan 1, 2 Biéu 11 va
Budce 1 chuyén ho so Nganh, HQi, Doan thé, 01 ngay Q.office, hoac duong buu dién,... dong dau Van banf)iéu 15. Pidu 16 NO
Co quan, td chure, don vi den, trinh 1anh dao Van phong, chuyén ho so trén chol 03/2019 /’N Q-HDND
thudc tinh (goi tat co Phong hodc B phan chuyén mon; ’
quan, don vi)
Phan cong xu 1y Trudng phong hoac
.~ |hd so cua Phong \ £p R g: R . Phén cong cho cong chtrc, vién chirc giai quyét ho so
Budc2| . . Trudng B phén chuyén | 01 ngay n A
hodc Bo phan N cong viéc.
A A mon
chuyén mon
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ dung thanh phan, s6
lugng, dé nghi cua co quan, don vi xur Iy ho so phu hop
voi quy dinh, khao sat hién trang thyc t€ cua tai san|
v ‘ trong trudong hop can thiét: Dy thdo Quyét dinh vé thué
Tham dinh ho so | Cong chirc, vién chirc tai san phuc vu hoat dong (goi tat Quyét dinh):
Budc 3 va dy thao Van  [Phong hodc Bo phan 25 ngay - Truong hop ho so khong phu hop co van ban hoi dap
ban chuyén mon co quan, don vi (Van ban hoi dép).
- Truong hop ho so khong day dua, hop 1€, chua diung
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh du thdo Van ban yéu
cau co quan, don vi bo sung hd so (Vin ban bo sung hd
SO).
Xem xét tham dinh h so va dy thiao Vin ban cia cong
Kiém tra hd so \ g , chuc, vién chuc trinh 1anh dao Co quan, don vi phé
trinh 1anh dao co Truong hoge Pho: duyét:
Budce 4 : Phong hoac BJ phan 01 ngay yer

- Néu dong ¥ trinh Vin ban: Quyét dinh hodc Vin ban
ho1 dap hodc Van ban bo sung ho so.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3.




71

o Tham
Cac Trinh ty B¢ phan gidi quyét ho | Thoi gian A A oo . Ghi chi
buée thuc hién SO’ thuc hién (}uye? Mo ta quy trinh He
: i : i cap tren
1 2 3 4 5 6 7
~ - Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban: Quyét dinh hodc Vin
Buéce 5 | Phé duyét Van VI;anh dao co quan, don 01 ngay ban hoéi dap hodc Vin ban bd sung hd so.
ban : - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép hodc truc tuyén|
lihat I{an}} Var} | Van thur hodc B phan qua Cong dich vu c'(ing tlnl} hoac .qua H¢ thong Q.office,
, . [ban, tra két qua va|., N \ . hoac duong buu dién,...gui cho: TTPVHCC, co quan,
Budc6| . 7 2 ., tiép nhan ho so cla co 01 ngay RN A X
vao sO Van ban, quan, don vi don vi ndp ho so; co quan, don vi khac c6 1€n quan (néy|

luu trit ho so

c6): Quyét dinh hodc Vin ban hdi dap hodc Van ban bd

sung ho so.

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc
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26. Quy trinh s6 20a; M3 s6 TTHC: 1.005418.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh chuyén di cong ning sir dung tii sin cong trong truong
hop khong thay d6i ddi twong quan 1y, sir dung tai san cong (Ap dung tai S¢ Tai chinh).

Cac

Trinh ty thuc

B¢ phin giai quyét

Thoi gian

Tham quyén

ban

phdi hop v6i Phong chuyén
mon khac cua S Tai chinh.

Duy thao To trinh vé viéc chuyén ddi cong ning
su dung tai san cong trong trudong hgp khong
thay doi tuong quan ly, st dung tai san cong

(goi tat T trinh).

buéc hién ho so thuc hién|  cap trén Mo ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
- Theo Khoan 1 Diéu
3 va Khoan 1 Diéu
10; Diéu 15, Diéu 16
Bue | | Tiép nhan b so ;‘;ﬁﬁi E;ngl gﬁiﬁﬁq};ﬁh 4o Chuyén todn b hé so cho S6 Tai chinh dé giéigglgg ?ggﬂ?&ghi
(TTPVHCC) quyet. dinh sb
151/2017/ND-CP cua
Chinh phu.
-Theo Qb 3727/Qb-
UBND
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC
hodc ctia co quan, don vi ndp ho so truc tiép
hodac truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac
Didu phéi, phan Van thu- 1anh dao Van Heé thér}g Q.office, hqéc duong buu dién,...
Budc 2 cong xir ly’h 3 so phong, Truong phong Quan 1y| 01 ngay dong dau Vg“m b:éln dén, trinh lﬁ,nh dao Van
(Gi14-Cong san-S¢ Tai chinh phong chuyén ho so qua HE thong Q.office
cho Trudéng Phong Quan ly Gia-Cong san
phan cong cho cong chirc xur 1y hd so cong
viéc.
- Truong hop hd so day du ding thanh phan,
s6 luong, dé nghi cua co quan, don vi xir Iy hd
i o SO0 s Guin D1 b o5 i Lo s i
Budce 3 va du thao Van : 15 ngay
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Cac
buwdc

Trinh tu thuc
hi¢én

B{ phan giii quyét
ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

- Trudng hop dé nghi chuyén doi cong ning
su dung tai san cong khong phu hop véi quy
dinh (vé dic diém, tinh chit cua tai san, tiéu
chuén, dinh mirc st dung tai san cong), du thao,
Vin ban hoi dap don vi.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua ding
thanh phan, s6 luong theo quy dinh dy thao Vin
ban yéu cau co quan, don vi bo sung hd so.

Budc 4

Kiém tra hd so
trinh 1anh dao S&
phé duyét Van ban

Truong hodc Pho phong
Quan ly Gia-Cong san

02 ngay

Xem xét thdm dinh ho so va du thao Van ban cua
cong chtrc dé trinh lanh dao S& Tai chinh phé duyét]
- Néu dong  trinh: To trinh; Hodc Vin ban hoi dép;
Hoic Vin ban yéu cau bo sung ho so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Buoc 5

Phé duyét Van
ban (ky so)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:

+ T¢ trinh;

+ Hoic du thao Van ban hdi dap;

+ Hodc dy thao Vin ban yéu cau bd sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van
ban va vao sO0 Van
ban, Iuu ho so

Van thu

4 gid

Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép, hoac
truc tuyén Céng dich vu cong tinh, hodc trén|
Hé théng Q.office, hoac duong buu di¢n,... gui
cho: Van phong UBND tinh, co quan, don vi
nop hd so; co quan, don vi khéc c6 lién quan|
(néu co):

- To trinh;

- Hodc Vin ban hoi dap;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so,

Budc 7

Giai quyét ho so

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

05 ngay

Cong chtrc, 1anh dao Van phong UBND tinh
tiép nhan, di€u phoi, tham tra hd so (néu cung

cdp du ho so hodc noi dung van dé trinh da ro
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Cac Trinh tu thuc B0 phan giai quyét Thoi gian| Tham quyén . .
budc hié.n . ' .hﬁgso’ " thuc lglién cap g’éfl M@ ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
rang...) du thdo Van ban trinh lanh dao UBND
tinh phé duyét, vao s0, phat hanh, chuyén, tra
X két qua phé duyét Quyét dinh vé viéc chuyén doi

cong nang su dung tai san cong trong trudong
hop khong thay dbi tuong quan 1y, sir dung tai
san cong, bang hinh thuc truc tiép, hodc truc
tuyén Cong dich vu cong tinh hodc Hé théng
Q.office, hoac duong buu di¢n,... gui cho:
TTPVHCC, co quan, don vi ndp hod so, S¢ Tai

chinh; co quan, don vi khéc lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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27. Quy trinh s6 20b; M s6 TTHC: 1.005418.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh chuyén ddi cong ning sir dung tai sin cong trong truong
hop khong thay d6i ddi twong quan 1y, sir dung tai san cong (Ap dung tai S6, Ban, nganh, Hoi, doan thé, co quan, don vi thugc tinh).

A Tham
Cac Trinh tu B0 phan gidi quyét | Thoi gian I\ " n . Ghi chi
) 0 phan i chu
budc thwe hién ho so thwe hién ?uye? Mb ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Van thu hodc B) phan Can e thl‘fc hién: a
. A 1A ~ " A 1A LR N N Theo Khoan 2, 3 Diéu 3
tiép nhan ho so- 1anh Vin thu hoac Bo phén tiép nhan ho so, nhan ho so tryc| \ A
. A - . \ A - 2 ) R . ..z wvaKhoan2, 3, 6 biéu 10;
Tiépnhan va | dao Van phong So, Ban, ti€p, hodc tryc tuyén Cong dich vu cong hoac Hé thong| . » A
. R 2 1A \ n A 2 \ ~ . oA , % _ .. bicu 15, Dieu 16 NQ
Budc 1 luan chuyén ho [Nganh, Hoi, Poan the, 01 ngay Q.office, hoac duong buu dién,... dong dau Van ban|
2 1 . X ea1o1s < . IS n 03/2019/NQ-HDND.
SO Co quan, t0 chuc, don vi dén, trinh lanh dao Van phong, chuyén ho so trén choDi du 13 Nghi dinh s6
thl;(ilc ggrlz (2;;)(_)1 tat co Phong hodac B phan chuyén mon,; 151/2017 /ND-CP : cual
(quan, €on vi Chinh phi.
Phan cong xur ly \ . <
.~ |hd so cia Phong Tn{ong P ElongA hodc n . Phén cong cho cong chirc, vién chirc giai quyét hd sof
Buéc2| . . Trudng B phan chuyén| 01 ngay n o
hoac Bo phan N cong vigc.
R mon
chuyén mon
- Trudng hop hd so dy du, hop 1¢ dang thanh phan, sd
luong, d€ nghi ctia co quan, don vi xur 1y ho so phu hop véi
quy dinh, khao sat hi¢n trang thuc t€ cta tai san trong trudng
Tham dinh ho so| Cong chtic, vién chiic h?p can ﬂ‘l%eti DuAthao nyft dmhﬂve .chuyen doi cong ndng
. \ . \ < YA LA . sir dung tai san cong (goi tat Quyét dinh):
Budce 3 va du thdo Van  Phong hodc B phan 25 ngay \ A A . r e v L As ax
b A - Trudng hop hd so khdng phu hop c6 van ban hoi dap co
an chuyén mon TN Yy
quan, don vi (Van ban hai dap).
- Truong hgp ho so khong day du, hop 1€, chua ding thanh|
phan, sb luong theo quy dinh du thdo Vin ban yéu cau coj
quan, don vi bo sung ho so (Van ban bo sung ho so).
Xem xét tham dinh ho so va dy thiao Vin ban cua cong
Kiém tra hd so , . , chuc, vién chuc trinh lanh dao Co quan, don vi phé
. Truong hodc Pho: n
Buoc 4 [1nh 1anh dao copy o odic Bo phan 01 nga duyét:
quan, don vi phé hu égn mén > Phie g2y - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hodc Van banl
duyét Van ban Y hoi dap hodc Van ban bd sung ho so.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
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. Tham
Cac Trinh tu B0 phan gidi quyét | Thoi gian N A un . . 1
! 0 phan Ghi ch
buéc thwe hi€én ho so thue hién ?uye? Mb ta quy trinh ted
: i cap tren
1 2 3 4 5 6 7
~ - Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban: Quyét dinh hodc Vin
Budc 5 | Phé duyét Van VI;anh dao co quan, don 01 ngay ban hoi dap hodc Vian ban bd sung hd so.
ban : - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Phat hanh Vin Vian b;an pl}e duyetA phaf hanhvtruc tlepAhoeklc truc tuyen|
\ 1 Ae - A 1A qua Cong dich vu cong tinh hodc qua H¢ thong Q.office,
ban, tra két qua | Van thu hodac B phan - ; o Y
. s xR s £ A LA , . hodc duong buu dién,...gtri cho: TTPVHCC, co quan,
Budc 6 va vao s6 Van  tiép nhan ho so ctia co 01 ngay

SO

ban, luwu trit ho

quan, don vi

don vi np ho so; co quan, don vi khac c6 1€n quan (néu|
c6): Quyét dinh hodc Van ban hoi dap hodc Van ban bo

sung ho so.

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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28. Quy trinh s6 21a; Mi s6 TTHC: 1.005423.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai sin cong (Ap dung tai Sé Tai chinh).

Cac | Trinh tu thuc Bo phin giai quyét Thoi gian [ThAm quyén Az .
budéc hién hd so thwe hién | cAp trén Mo ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thyc hién:
-Theo Khoan 1 Piéu 7
Buse 1| Tiép nhan hé so cﬁiﬁgcgingl gﬁiﬁ;‘;ﬁh 4o Chuyén toan bd h so cho S§ Tai chinh dé giaigiéfhfsin];i’éflfg ;f(’)
(TTPVHCC) quyct. 03/2019/NQ-HDND.
-Theo Qb 3727/Qb-
UBND
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hoic cua
co quan, don vi nop hd so truc tiép hoac truc
. « | 'Van thu- 1anh dao Van tuyén Céngvdich‘vu cong 'tAinh hoé}c HéA thér}g
, bicu phoi, phan | | \ . . 1 . Q.office, hoac duong buu di¢n,... dong dau Van
Budc 2| . 1, +x _ [phong, Truong phong Quan ly| 01 ngay Y SRON < \ 2 1A
cong xur 1y ho so Gi4-Cong sin-S& Tai chinh ban dén, trllnh lanh dao Van phong chuyén ho so
qua H¢ thong Q.office cho Trudong Phong Quan
Iy Gia-Cong san phan cong cho cong chuc xu ly
ho so cong viéc.
- Trudng hop ho so day du dung thanh phan, sb
lwong, dé nghi cua co quan, don vi xir 1y hd so phuy
hop v6i quy dinh; khao sat hién trang thyc té cua
tai san trong trudng hop can thiét: Du thao To trinh
Tham dinh hd | Coéng chirc phong Quan 1y trinh UBND tinh vé viéc ban tai san cong (goi tat
, .lsovaduthio |Gid-Cong san chu tri hodc . To trinh);
BUGC 3 yan ban héi hop véi Phong chuyén | 10183 - Truomg hop d& nghi ban tai san cong khong pht
phoi hop voi Phong chuyé ruong hop dé nghi ban tai san cong khong phu
mon khéc cia S¢ Tai chinh hop voi quy dinh, du thao Vin ban hoi dap co quan,
don vi.
- Trudng hop hd so chua day di, chua ding thanh phan,
sb uong theo quy dinh dy thao Van ban yéu cau co quan,
don vi bd sung hd so
Trudng hodc Pho phon . Xem xét tham dinh ho so va du thao Van ban ctia con;
Budc 4 Kiém tra ho so  Git N 01 ngay ¢

Quan ly Gia-Cong san

chirc dé trinh lanh dao S& Tai chinh phé duyét:
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Cac

Trinh ty thuc

Bo phin giai quyét

Thoi gian

Tham quyén

budéc hién ho so thyc hién | cép trén Mb ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
trinh 1anh dao S¢& - Néu d@)ng y trinh: TO trinh, Hodc Van ban hoi
phé duy¢t Van dap, Hoac du thao Van ban yéu cau bo sung ho so;
ban - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
, Phé duyét Van | _ S ‘ -7Neuk (‘iOI}g v, K}j duyFt V.:m biln: "l;o tn?h; HoackVan
Budc 5 . X Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay ban hoi dap; Hoac Van ban yéu cau bd sung ho soj|
ban (ky s0) x N N 2L,
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép,
hodc truc tuyén Cong dich vu cong tinh hoac Hé
Phat hanh Vin thf)ng Q.ofﬁce, hog}c duoflg bu'u dién,... gui cho
s v R Van phong UBND tinh hodc gui cho: co quan, don
. _[ban va vao so - . N TR
Budéc 6. .. . | Van thu 4 gio vi ndp ho so; co quan, don vi khac cé lién quan|
'Van ban, luu trir N
hs so (néu co):
- TO trinh;
- Hodc Van ban hoi dép;
- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so
Cong chire, 1anh dao Vin phong UBND tinh tiép
nhan, di€u phoi, tham tra ho so (néu cung cap du
ho so hodc noi dung van dé trinh da ro rang...) du]
o thdo Van ban trinh lanh dao UBND tinh phé duyét,
Budc 7 Giai quy€thd |- Van phong UBND tinh; 05 ned x vao sO, phat hanh, chuyén, tra két qua phé duy¢t
uoe Mg, - UBND tinh. ngay Quy¢ét dinh vé viéc ban tai sdn cong, bang hinh thuc

truc tiép, hodac truc tuyén Céng dich vu cong tinh|
hodac H¢ thong Q.office, hodc duong buu dién,...
gtri cho: TTPVHCC, co quan, don vi nop ho so, So

Tai chinh; co quan, don vi khéc 1ién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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29. Quy trinh s6 21b; M s6 TTHC: 1.005423.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh bén tai san cong (Ap dung tai S¢ Tai chinh).

4 . i B phan giai quyét Thoi gian |Thim quyén . .
bCu’(;c Trinh tu thuc hién P .h 6gSG uy thue lglién cép g éi Mo ta quy trinh Ghi chti
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
- Theo Khoan 2 Piéy
7 va Khoan 2 Diéu
Buse | Tiép nhan hd so | Trung tdm Phyc vy hanh chinh 4 gios Chuye;n’toén b6 hd so cho S& Tai chinh dd13; Diéu 15, Diéu 16
cong Quang Nam (TTPVHCC) giai quyet. NQ 03/2019/NQ+
HDND.
-Theo Qb 3727/Qb-
UBND
Vin thu tiép nhan hd so cia TTPVHCC
hoac cua co quan, don vi ndp hd so truc
tiép hoac truc tuyén Céng dich vu cong
A Lo yn Vin thu- 1anh dao Van phong, tinh hodc Hé thdng Q.office, hodc duong
. bicu phoi, phan \ . 1 s e . n , A Xrse La AA X
Budc 2 cong xir 1y h so Truong phpng Quan ly Gia-Coéng | 01 ngay buu dién,... dong dau VaI} bap dén, trinh
san-S¢ Tai chinh lanh dao Van phong chuyén ho so qua Hé
thong Q.office cho Truong Phong Quén 1y
Gia-Cong san phan cong cho cong chirc
xir 1y hd so cong viéc.
- Trudng hop hd so day du ding thanh
ph?m, sb luong, dé nghi cta co quan, don vij
xtr Iy ho so phu hop v6i quy dinh; khao sat
hién trang thuc té cua tai séu} trong truong
i phso_ 57 e i i b cin i D ko s i i
Budc 3 [va du thao Van ban ’ J 26 ngay i i

vo1 Phong chuyén mon khac cua
S¢ Tai chinh

Quyét dinh);
- Truong hop d& nghi ban tai san cong
khong phu hop voi quy dinh, dy thao Van
ban hdi dap co quan, don vi.
- Trudng hop hd so chura ddy di, chura dung thanh

phan, s6 luong theo quy dinh du thao Vin ban yéu
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Cac

B0 phén giai quyét

Thoi gian

Thim quyén

buée Trinh tu thuc hién hd so thuc hién clp trén Mo ta quy trinh Ghi chii
1 2 3 4 5 6 7
cau co quan, don vi bd sung hod so
Xem xét tham dinh ho so va du thdo Vén ban ciia
7 ‘ cong chirc dé trinh lanh dao So Tai chinh phd
Kiém tra ho so \ < C s N duyét:
Budc 4 trinh 1anh dao S& (:J[mr,l{(gé%l h(;zi Ph6 phong Quan Iy 01 ngay - Néu dong ¥ trinh: TG trinh, Hodc Quyét
phé duyét Vin ban g dinh, Hodc Vin ban héi dap, Hodc du thao
Vin ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong vy, Ky dl}yét Vin ban: Quyét
Bude 5 Pl}é (}uyét Van ban Lanh dao So Tai chinh 01 ngay d{nh; Hoé:: Van bé:n hoéi dap; Hoac yén ban|
(ky s0) yéu cau bd sung ho SO;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua
Phit hanh Vin ban, tl:l,rc tié[g, hoaiﬂc '[I'lfc tuyén Cong dicI} vu C(‘Sng
4 kit qué gidi tinh hgac Hé ‘Ehong Q.office, hoac duong
A \ buu di¢n,... g1 cho: TTPVHCC, co quan,
Buéc 6 quyet thu tuc hanh Van thu 4 gio don vi nop hd so; co quan, don vi khac cg

chinh va vao so
'Van ban, luu trir ho
SO

lién quan (néu co):
- Quyét dinh;
- Hoac Van ban hoi dép;

- Hoac Van ban yéu cau bo sung ho so

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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30. Quy trinh s6 21¢; Mi s6 TTHC: 1.005423.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai san cong (Ap dung tai So, Ban, nganh, Hoi, doan thé, co
quan, don vi thugc tinh)

. Tham
Cac Trinh tw B¢ phan giai quyét |Thoi gian 1\ n . Ghi chi
. < BT i chua
buéc thuc hién ho so thuc hién (}uyel} Mo ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Vin thu hodc B) phan Can ct thyuc hién:
tiép nhan ho so- lanh Vin thu hodc Bo phan tiép nhan hd so, nhan ho so truc tiép, Theo Khoan 3, 4
Tiép nhan va luéndao Van phong So, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hoac Hé thong Q.office,Di¢u 7 va Khoan 3, 4,
Buodc 1 chup in h 3 so Ban, Nganh, Hoi, Poan| 01 ngay hodc duong buu dién,... dong dau Van ban dén, trinh 1anh dao5 va Khoan 8 Diéu
Y thé, Co quan, t6 churc, Van phong, chuyén ho so trén cho Phong hoac Bo phan chuyén(13; Diéu 15, Diéu 16
don vi thudc tinh (goi mon,; NQ 03/2019/NQ-
tit co quan, don vi) HDND.
PAhan cong X}I y Trudng phong hodc
. ~[ho0 so cua Phong \ P . A A A s S . i
Buéce 2 hodc B6 phan Trudng B phan 01 ngay Phan cong cho cong chirc, vién chure gidi quyéet ho so cong viéc.
L pA : chuyén mon
chuyén mon
- Trudng hop ho so day du, hop 18 ding thanh phan, s6 luong,
de nghi cua co quan, don vi xtr 1y ho so phu hop véi quy dinh,
khao sat hi¢én trang thuc té cua tai san trong truong hop can
Thém dinh hé so Céng chirc, vién chire ‘(cilile;) 'Du thao Quyét dinh vé ban tai san cong (goi tat Quyct
7 \ d th7 Vv \ - A A \ 0 . . N
Buge 3 Ea HHhao van PhonAg hoz_ic B¢ phan 25 ngdy - Trudng hop ho so khong phu hop ¢6 van ban hoi dap co quan,
an chuyén mon e ta LA 42
don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua ding thanh
phan, sb lugng theo quy dinh dy thao Vin ban yéu cau co quan,
don vi bd sung ho so (Van ban bo sung ho so).
2 N Xem xét tham dinh ho so va du thao Van ban cua cong chuec,
Kiém tra ho so ) < , n e 1 1a A A
tinh [3nh dao co Truong hodc Pho: vién chuc trinh 1anh dao Co quan, don vi phé duyét:
Budc 4 . .~ [Phong hodc B phan 01 ngay - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi dap
quan, don vi phé oA TR LA 1A A
duyét Van ban chuyén mon hoaq Vian ban Qo sung ho 50.
i - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
Budc 5 Lanh dao co quan, don| 01 ngay - Néu dong ¥, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hodc Vin ban hoi
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, Tham
Cac Trinh tyw B¢ phan gidi quyét |Thoi gian A A o2 \ Ghi cha
buée thuc hién hé so thuc hién ?uye? Mo ta quy trinh ted
: i : * |cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Phé duyét Van  |vi dap hoac Van ban bo sung hd so.
ban - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Phat hanh Vin ] o Vlan bap phé dl{yet p}lat haI}h truc tleip h?ac truc tuyén qlvla
ban. tra k&t qud va Vin thu hodc B) phan Cong dich vu cong tinh hoac qua HE thong Q.office, hoic
Buéc 6| .~ q tiép nhan ho so cua co | 01 ngay duong buu dién,...gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp hg

vao s6 Van ban,
luu trir ho so

quan, don vi

s0; co quan, don vi khéc co6 1én quan (né€u cd): Quyét dinh hodc

Vin ban hdi dap hodc Vin ban bd sung ho so.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.




31. Quy trinh s6 22a; Mi s6 TTHC: 1.005424.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai sin cong cho ngudi duy nhit theo quy dinh tai
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khoin 2 Diéu 25 Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cita Chinh phi (dp dung tai S¢ Tai chinh).

chuyén mon khéac cua S&
Tai chinh

khong pht hop véi quy dinh, dyr thdo Van ban hoi dap co
quan, don vi.
- Truong hop hd so chua day du, chua dang thanh
phan s0 luong theo quy dinh dy thao Van ban yéu
cau co quan, don vi bd sung hd so.

4 S A A o A e e Tham
b(Erz:S’cc Trmllllitél'; thye Bop hall: (;)gslz,l quyet Ihhl:: ﬁ:g: quyérAl cap Mo ta quy trinh Ghi chu
: : : tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién: ‘
£ A 1A Trung tdm Phuc vu hanh 2 1AL Y a1 2ol Tl?eo Kh(.);an ! Dlel.l; 7 va
Bude 1 Ti€p nhan ho so chinh cong Quang Nam 4 gid Chliyen toan b ho so cho So Tai chinh dé glalKhAoan 1 biéu 13; biéu 15,
(TTPVHCC) quyét. Dicu 16 NQ 03/2019/NQ-
HDND.
-Theo QD 3727/Qb-UBND
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hoic
cua co quan, don vi nop hd so truc tiép hoic
Van thu- Ianh dao Van truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac Hé
Bude 2 Diéu phdi, p}lén phong, Truong phong 01 ngay théng Q.office, hoéc duong buu dién,... dong
cong xu Iy ho so  |Quan Iy Gia-Cong san-So dau Van ban dén, trinh lanh dao Van phong
Tai chinh chuyén hd so qua Hé thdng Q.office cho
Truong Phong Quan 1y Gid-Cong san phan
cong cho cong chie xir 1y hd so cong viée.
- Truong hop ho so day du dung thanh phan, s luong,
dé nghi ctia co quan, don vi xir Iy hd so phit hop véi quy
dinh; khao sat hién trang thuc t& cua tai san trong truong
Cong churec Phong Quan hop can thiét: Dy thao To trinh trinh UBND tinh vé viéo
Tham dinh h so  [ly Gia-Cong san chu tri bén tai san cong cho ngudi duy nhét (goi tit T trinh);
Budc 3 va du thao Vin banhoic phdi hop véi Phong | 01 ngay - Truong hop dé nghi ban tai san cho nguoi duy nhaf
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Cac
budc

Trinh ty thuc
hi¢n

B0 phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hi€én

Thaim

quyén cap

trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc 4

Kiém tra hd so
trinh 1anh dao So&
phé duyét Van ban

Trudng hodc Pho phong
Quan 1y Gi4-Cong san

4 gio

Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban ciia
cong chiic dé trinh ldnh dao S¢ Tai chinh phé duyét:
- Néu ddng ¥ trinh: To trinh; Hodc Vin ban hoi dap;
Hosc Van ban yéu cau b sung hd so;

- Néu khéng dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budce 5

Phé duyét Van ban
(ky s0)

Lanh dao S¢ Tai chinh

4 gio

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:
+ To trinh;
+Hoic Vian ban hdi dap;
+ Hoac Vin ban yéu cau bd sung hd so,
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4

Budc 6

Phat hanh Van ban
va vao sO Van ban,
luu trir ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép, hodc trud
tuyén Cong dich vu cong tinh, hoic Hé théng
Q.office, hodac duong buu dién,... gui cho: Van
phong UBND tinh, co quan, don vi ndp hd so; co
quan, don vi khac c6 lién quan (néu c6):

- To trinh hodc Van ban hoi dap;

- Hodc Vin ban yéu cau bo sung ho so,

Buée 7

Giai quyét ho so.

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

03 ngay

Cong chirc, 1anh dao Van phong UBND tinh tiép

nhan, diéu phdi, tham tra hd so (néu cung cdp dii hé so
hodc ngi dung van dé trinh dé ro rang...) du thao Van
ban trinh linh dao UBND tinh phé duyét, vao sd, phat
hanh, chuyén, tra két qua phé duyét Quyét dinh vé viéo
ban tai san cong cho ngudi duy nhat, bang hinh thirg
trure ﬁép, hodc truc myén Céng dich vu cong tinh hoag
IHé théng Q.office, hodc duong buu dién,. .. gui cho;
TTPVHCC, co quan, don vi ndp hd so, S& Tai chinh]
co quan, don vi khac lién quan (néu c0).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.
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32. Quy trinh s6 22b; Ma s6 TTHC: 1.005424.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh bén tai sin cdng cho nguoi duy nhit theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phai (Ap dung tai Sé Tai chinh).

Cc ‘ . |Thoigian \Dam o Ghi chi
buéc Trinh ty thuc hién | By phan gidi quyét ho so thue hién quye? cap Mo ta quy trinh 1 chu
: : tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
v 5 Trung tam Phuc vu hanh : 3 . Y “Theo the}n 2 Bié‘u‘ 7 va
, Tiép nhan ho so , N o . Chuyén toan bd ho so cho S¢ Tai chinh dé giaiKhoan 2 Diéu 13; Diéu 15,
Budce 1 chinh cong Quang Nam 4 gio < A
(TTPVHCC) quyet. Dicu 16 NQ 03/2019/NQ-
HDND.
-Theo Qb 3727/Qb-UBND
Vin thu tiép nhan hd so cuia TTPVHCC
hodac cua co quan, don vi ndp hd so truc tiép
Van thu- 1anh dao Van hoAaZlc t}:l_IC tuyén Cong c}ich va cong tinlilﬂhoéc
Diéu phdi, phan cong xir phong, Trudng phong Quan He thor}g Qoffice, hgac duong buu dicn,...
Buéc2 |, ’ iz P 01 ngay dong dau Van ban dén, trinh lanh dao Van
1y ho so Iy Gia-Cong san-S¢ Tai . P A A
hinh phong chuyén ho so qua H¢ thgng Q.office
cho Truéng Phong Quan ly Gia-Cong san
phan cong cho cong chirc xir Iy hd so cong
viéc.
- Truong hop ho so day du dung thanh phan, sj
luong, dé nghi ctia co quan, don vi xir Iy hd so phit hop
voi quy dinh; khao st hién trang thuc € cta tai san
trong truong hgp can thiét: Dy thao Quyét dinh ciia
Thimdin s ds S e Qo st s i ol o i ch
Budc 3 fthao Vin ban & A€ 1 04 ngay &€ yerant;

phdi hop v6i Phong chuyén
mon khac cta S¢ Tai chinh

- Trudng hop d& nghi ban tai san cho ngudi duy nhét

khong phtt hop vé6i quy dinh, duy thao Van ban hdi dap
co quan, don vi.
- Truong hop hd so chwa day du, chwa dung
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh du thao Van

ban yéu cau co quan, don vi bo sung ho so.
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Cic : . |Thoigian \0am N Ghi chi
buéc Trinh tu thuc hién | By phan gidi quyét ho so thue hien quyeI: cap Mo ta quy trinh 1 chu
: i tren
1 2 3 4 5 6 7
Xem xét tham dinh hd so va du thao Van ban cua
Kiém tra ho so trinh ldnh cong chtic dé trinh 1anh dao S& Tai chinh phé duyét;
Budce 4 {dao SO phé duyét Van Trudng hodc Phé phong 4 gio - Néu dong ¥ trinh: Quyét dinh; Hodc Vin ban hdi
ban Quan ly Gia-Cong san dap; Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so;
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Budc 3.
-Néu fi@)ng v, Ky duyét Van ban:
R A e 1 , + Quyét dinh;
Budc 5 Slg)le duyét Vanban (k¥ |}~ 1 dao Ser Tai chinh 4 gidy + Hogc Van ban hdi dap; ‘
+ Hodc Van ban yéu cau bd sung ho so,
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép, hodc trud
tuyén Cong dich vu cong tinh, hoic Hé thdng
Phat hanh Van ban, tra Q.office, hoac duong buu dién,... g cho:
Bude 6 két qua giai quyét thu tuc Vin thu 4 git TTPVHCC, co quan, don vi ndp hd so; co quan,

hanh chinh va vao s6 Van
ban, luu trit ho so

don vi khac c6 lién quan (néu co):
- Quyét dinh;

- Hodc Vin ban héi dap;

- Hodic Vin ban yéu cau bd sung ho so,

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.
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33. Quy trinh s6 22¢; M s6 TTHC: 1.005424.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai san cong cho ngwdi duy nhit theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi (Ap dung tai S6, Ban, nganh, Héi, doan thé, co quan, don vi thudc tinh).

. Tham
Cac Trinh tuw B¢ phan gidi quyét Thaoi gian I\ n . Ghi chi
: < P ch
buée thuc hién ho so thuc hién (}uye? Mo ta quy trinh redt
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Xan th}I hokac BQ~phan Vin thu hodc Bo phan tiép nhan ho so, nhan| Can ci thuc hién:
tiép nhan ho so- 1anh dao A X < £ A . \ A .
Ny N _ . , ho so tryc tiép, hodc tryc tuyén Cong dich vy Theo Khoan 3, 4 Diéu 7 va
Ti€p nhéan va ludn [Van phong S, Ban, o , A tTa A - \ \ \
Bude 1 chuyén o so Nganh, Hoi, Doan thé. Co 4 gio cong tinh hodc trén HE ’thong Q.ofﬁ(;e, hoacKI{oan 3, 4,‘5 va than 8
uan t}) Ch 1; c. don vi ’ duong buu dién, dong dau Van ban dén, trinhPicu 13; Dicu 15, Diéu 16
d N o lanh dao Van phong, chuyén ho so trén choNQ 03/2019/NQ-HDND.
thudc tinh (goi tat co quan, . . A 1A A
) Phong hodc B9 phan chuyén mon;
don vi)
Pha}1 cons xu lyvho Trudng phong hodc A A n , A L
.~ 80 cia Phong hoac \ A o1 n . Phan cong cho cong chue, vién chuc gidi
Budc 2|, | . n Trudng B phan chuyén 4 gio £, 1A . A
Bo phan chuyén on quyét ho so cong viéc.
mon
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ dung thanh
phan s0 lugng, dé€ nghi ctia co quan, don vi x|
1y ho so phu hop véi quy dinh, khao sat hlen
trang thuc té cua tai san trong truong hop can|
thiét du thao Quyet dinh vé bén tai san cong
cho ngudi duy nhat theo quy dinh tai Khoan 2
Thim dinh hd so val Cong chtrc, vién chiic Dicu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
Budce 3 e 1 Phong hodc B9 phan 4,5 ngay 26/12/2017 cua Chinh phu (goi tit Quyét
du thao Van ban N A )
chuyén mon dinh):
- Truong hop ho so khong phu hop ¢6 van ban
hoi dép co quan, don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€,
chua dung thanh phan, s6 lugng theo quy dinh|
dy thdo Van ban yéu cau co quan, don vi bo
sung ho so (Van ban bo sung ho so).
Budc 4 | Kiém tra ho so Trudng hodc Pho: Phong 4 gio Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban|
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. Tham
Cac Trinh tuw B¢ phan gidi quyet Thoi gian N nin . e
budc thue hié.n P .h(‘”)gso’ " thue lglién ?uye? Ma ta quy trinh Ghi chi
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
trinh 1anh dao co  |hodc Bo phin chuyén mon cua cong chure, vién chirc dé trinh 1anh dao Cof
quan, don vi phé quan, don vi phé duyét:
duyét Van ban - Néu ddng v trinh Vin ban: Quyét dinh hoic
Vin ban hdi dap hodc Vin ban b sung hd so.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong v, Ky duyét Van ban: Quy?%t dinh
Bude 5 Phé duyét Vin bin Lanh dao co quan, don vi 4 gid nga; 'Van ban hoi dap hodc Van ban bd sung
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Budc 4.
Vian ban phé duyét phat hanh truc tiép hoic
Pht hanh Van ban, | . _ o truc tuyén Cong dich vu cong tinh hodc qua He
lra két qua va vao Xan th}r hOf.lC B({ phéan . thong Q.office, hoic duong buu dién,... gui
Budce 6 tiép nhan ho so cua co 4 gio cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho SO;

sO Van ban, luu trix
ho so

quan, don vi

co quan, don vi khic c6 1én quan (néu co):
Quyét dinh hodc Van ban hoi dap hodc Vanl

ban bo sung ho so.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.
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34. Quy trinh s6 23a; M s6 TTHC: 1.005425.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh hity b6 quyét dinh ban dAu gia tai san cong (Ap dung tai S6- Tai chinh).

Cic | . . .| Bophan giai quyét | Thoigian| | 22™ . : Ghi chi
buée Trinh ty thwe hién hd so thwe hién quyerAl cap Mo ta quy trinh 1 chu
: : treén
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
-Theo Khoan 2 Piéu 7,
Buse 1 Ti€p nhéan ho so cijﬁﬁigilrg gﬁi;gig?gh 4 gid Cht}yén toan by ho so cho S¢ Tai chinh dé giéigai éljhl(;nf)ziél?lf g ;12
(TTPVHCC) quyet. 03/2019/NQ-HDND.
- Theo Qb 3727/Qb-
UBND
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hoic cua
co quan, don vi ndp hd so truc tiép hoic truc
Van thu- 1anh dao Van tuyén Cong dich vu cong tinh hodc Hé théng
Bude 2 Diéu phéi, p}lén phong, Truong phong 01 ngay Q.ofﬁ,ce, hodc duong buu dién,... dong (}éu yan
cong xur 1y ho so Quan ly Gid-Cong san-S& ban dén, trinh lanh dao Van phong chuyén ho so
Tai chinh qua Hé thdng Q.office cho Truéng Phong Quan
Iy Gia-Cong san phan cong cho cong chirc xu ly
ho so cong viéc.
- Truong hop hd so ddy du dung thanh phan, sb
lwong, d& nghi cua co quan, don vi xtr Iy hd so phu
hop véi quy dinh; khao sat hién trang thuc té cual
tai san trong truong hop can thiét: Dy thao To trinh|
trinh UBND tinh vé viéc Quyét dinh vé& huy bo
Cong chtrc Phong Quan 1y quyét dinh ban ddu gia tai san cong (goi tit To|
.| Tham dinh hd so va |Gia-Cong san chu tri hodc . trinh).
Budc 3 1,5 ngay

du thao Van ban

phdi hop voi Phong chuyén
mon khac S¢ Tai chinh.

- Truong hop dé nghi Quyét dinh hity bo quyét
dinh ban dau gia tai san céng khong phu hop voi
quy dinh, du thao Vin ban hdi dép co quan, don vi
t6 chirc ddu gid lai.

- Truong hop hd so chua ddy du, chua ding
thanh phan, s6 luong theo quy dinh du thiao Vian

ban yéu cau co quan don vi b6 sung ho so.
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Cac
budc

Trinh tu thue hién

Tham
quyén cap Mo ta quy trinh
trén

Bo phin giai quyét Thoi gian
ho so thwe hién

Ghi chu

2

3 4 5 6

Budc 4

Kiém tra ho so trinh
lanh dao S¢ phé
duyét Van ban

Xem xét tham dinh hd so va du thao Vin ban cual
cong chirc dé trinh lanh dao So Tai chinh phé duyét:
Trudng hodc Pho phong 4 gioy - Néu d6ng ¥ trinh: TO trinh; Hodc Vin ban hdi
Quan ly Gia-Cong san dap; Hodc Van ban yéu cau bd sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Buéce 5

Phé duy¢t Van ban
(ky s0)

- Néu dong ¥, Ky phé duyét Vin ban:

+ To trinh; Hodc Van ban hoi dap;

H+ Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Lanh dao S¢ Tai chinh 4 gio

Budc 6

Phat hanh Van ban
va vao sO Van ban,
luu trir ho so

Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép,
hodc truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac H¢
thong Q.office, hodc duong buu dién,...gli cho:
Van thu 4 gio Vin phong UBND tinh, co quan, don vi ndp ho so;
co quan, don vi khac c6 lién quan (néu co):

- T& trinh hodc Vin ban hoi dap;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so.

Budce 7

Giai quyét ho so.

Cong chirc, lanh dao Van phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phdi, tham tra hd so (néu cung cdp dit hd
o' hodic ndi dung vén dé trinh dé 6 rang...) du thao Vin|
ban trinh ldnh dao UBND tinh phé duyét, vao so,
phat hanh, chuyén, tra két qua phé duyét Quyét
2,5 ngay dinh vé viéc huy bo quyét dinh ban déu gia tai san|
X cong, bang hinh thirc truc tiép, hodc truc tuyén
Céng dich vu cong tinh hodc H¢ théng: Q.office,
hodc duong buu dién,... giri cho: TTPVHCC, co
quan, don vi np hd so, S& Tai chinh; co quan, don|

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

vi khéc lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.
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35. Quy trinh s6 23b; Mi s6 TTHC: 1.005425.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh hity bé quyét dinh ban d4u gia tai san cong (Ap dung tai So Tai chinh).

. . A LA s £ . . Tham
j : ; trén
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thyuc hién: ‘
4 A 1A Trung tdm Phuc vu hanh 2 a1 AA \ s 1 2 el Tl}eo Kh(.)fm 2 Dlel.lk 7 va
Bude 1 Ti€p nhan ho so chinh cong Quang Nam 4 gid Chqyen toan bo ho so cho S¢ Tai chinh dé glalKh‘oan 2 biéu 13; biéu 15,
(TTPVHCC) quyeét. bicu 16 NQ 03/2019/NQ-
HDND.
-Theo Qb 3727/Qb-UBND
Vin thu tiép nhan hd so cia TTPVHCC hoic
cua co quan, don vi ndp hd so truc tiép hoic
Van thu- 1anh dao Vian truc tuyén Céng dich vu cong tinh hodc Hé
Buée 2 Diéu phdi, Rhﬁn phong, Truong phong Quan 01 ngay théng Q.office, hoéc duong buu dién,... dong
cong xur 1y ho so [ly Gia-Cong san-So Tai dau Van ban dén, trinh 1anh dao Van phong
chinh chuyén hd so qua Hé théng Q.office cho
Truong Phong Quan 1y Gia-Cong san phan
cong cho cong chic xir 1y ho so cong viée.
- Truong hop ho so diy du dung thanh phan, sd
lwong, dé nghi cua co quan, don vi xir 1y ho sof
phu hop vé1 quy dinh; khdo sat h1en trang thuc]
té cua tai san trong trudng hop can thiét: D
thao Quyét dinh ctia S¢ Tai chinh vé viéc Quyét
Thim dinh hd so CONE chifc Phong Quén 1y dinh hay b6 guyét dinh ban dau gia tai san cong
Bude 3 lva du thélo Vin Glé}TCf)ng sén chu tri hodc 04 ngay (goi tat Quyet ch‘nh). . o )
ban . phoi hgp v6i Phong chuyén - Truong hop de nghi Quy¢t dinh huy bo quyet]
mon khac S¢ Tai chinh. dinh ban dau gia tai san cong khong phu hop voi
quy dinh, dy thao Vin ban hdi dap co quan, don|
vi to chire ddu gia lai.
- Trurong h0’p hd so chua ddy du, chua ding
thanh phan s6 luong theo quy dinh du thao Van|
ban yéu cau co quan don vi bd sung ho so.
Budc 4 4 gio Xem xét tham dinh ho so va du thao Vian ban
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. < A L AL ans £ e . Tham
bcw il;c Trmllllitél’:lthl'rc Bo phallll 6gslf;l quyet Ihhl:: E:Z: quyér: cap Mo ta quy trinh Ghi chua
i : * tren
1 2 3 4 5 6 7
Kiém tra hd so | Trudng hodc Pho phong ctia cong chirc dé trinh 1anh dao S¢ Tai chinh|
trinh 1anh dao S¢'|Quan ly Gia-Cong san phé duyét:
phé duyét Van - Néu dong v trinh: Quyét dinh; Hodc Vin ban
ban hoi dap; Hodc Vin ban yéu ciu bd sung hd so;
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Budc 3.
- Néu (?(‘?mg y, Ky phé duyét Van ban:
R X + Quyét dinh;
Buéc 5 bz};e (i‘;yfg)van Lanh dao S& Tai chinh 4 gidy + Hodc Van ban hdi dap; ‘
+ Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phét hanh, tra két qua truc
Phat hanh Vin tiép, hoaflAc tru;c tuyén Cong dich vu cong tinh|
bén, tra két qua hgéc Hé .thong Q.office, hodc duong bu'q
giéi’ quy &t thil tuc ‘ dién,. .‘.gfn cho: TTPVHCC, co quan, don vi
Buodc 6 hanh chinh va “7I'Van thu 4 gio n(f)P h6’ s0; co quan, don vi khac ¢6 lién quan|
vao sd Vin ban, (néu C(i): .
luu trit hd so - Quyét dinh; 5.
- Hoac Van ban hoi dép;

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so.

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.




36. Quy trinh s6 23¢; M4 s§ TTHC: 1.005425.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh hity bé quyét dinh ban d4u gia tai san cong (Ap dung tai

S6, Ban, nganh, Hpi, doan thé, co quan, don vi thudc tinh).
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Cac Trinh ty Thoi gian Thim
: 0 phan giai ét ho & 0 ta i Ghi chu
buée thue hién B0 phan giai quyét ho so thwe hién f{]uye{l Mo ta quy trinh
: : : * | cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- A 1AL A - A LA ik A 1A ~ . | Can ct thyc hién:
Van thu hoac BO phéan tiép Van thu hoac BO phan ti€p nhan ho so, nhan ho so \
A 1A ~ - . < L . R , .| Theo Khoan 3, 4
X ~ .. ~ mnhan ho so-1anh dao Van truc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu cong tinhl .5 . ,
Ti€p nhéan va luan | , ) " A g . .. [Piéu 7 va Khoan 3, 4,
, 2 phong S¢, Ban, Nganh, Hoi, . hodc trén HE thong Q.office, hodc duong buu dién, . , 2
Budc 1 chuyén ho so e I 4 gio \ L xre 1a 2k . i . .. 15 va Khoan 8 Dicu
Doan the, Co quan, to chuec, dong dau Van ban dén, trinh 1anh dao Van phong, 2 2
: N .z 24 R R A <~ 13; biéu 15, biéu 16
don vi thudc tinh (goi tat co chuyén ho so trén cho Phong hodc B9 phan chuyén|
uan, don vi) mon; NQ 03/2019/NQ-
[ : HDND.
Phan cong xu ly
. |hd so cua Phong | Trudng phong hoic Truong Bo . Phén cong cho cong chirc, vién chirc giai quyét hd
Buéc2| _ . . N A A 4 gio R e
hodc B) phan phan chuyén mon SO cong viéc.
chuyén mon
- Truong hop ho so day du, hop 16 dung thanh phan,
sO lugng, dé nghi cua co quan, don vi xtt 1y ho so
phu hop véi quy dinh, khdo sat hién trang thuc té cial
tai san trong truong hop can thiét du thao Quyét dinhl
q ‘ hiy bo quyét dinh ban dau gia tai san cong (goi tat
Buée 3 Tham dinh ho so | Cong chirc, vién chirc Phong 4.5 nod Quyét dinh):
va du thao Van banhoac B phan chuyén mon > NERY - Truong hop ho so khong phu hgp cé van ban hoj
dap co quan, don vi (Vian ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua dung
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh dy thao Vin ban)
yéu cau co quan, don vi bd sung hd so (Vin ban b
sung ho so).
2 N Xem xét tham dinh ho so va du thao Van ban cual
Kiem tra ho so cong chirc, vién chirc dé trinh 1anh dao Co quan, don|
. [trinh lanh dao co | Trudng hoac Pho: Phong hodc . ) & N . : quan,
Buge 4 uan, don vi phé [BS phan chuyén mén 4810 vi phe duyet:
gu é"c Vin k;él;l > b Y - Néu dong v trinh Van ban: Quyet dinh hodc Van|
ye ban hdi d4p hodc Vin ban bd sung hd so.
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Cac Trinh ty Thoi gian Thim
Y A A e A A A A 42 N Gh' h 4
buée thue hién B0 phan giai quyét ho so thwe hién guye{l Mo ta quy trinh 1 chu
: : : * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong ¥, Ky duyét Vian ban: Quyét dinh hoic
Budc 5|, ~ ~ 1= 12| Lanh dao co quan, don vi 4 gio Vin ban hoi dap hoidc Van ban b sung hd so.
Phé duyét Van b : ’ : . p hog an b
© Quyet Van bl - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép hoic truc
Phét hanh Van tuyén Cong dich vu cong tinh hodc qua H¢ thong
Bude 6 ban, tra két qua va | Van thu hodc B phan tiép 4 git Q.office, hodc duong buu di¢n,... gui cho:

vao sO Van ban,
luu trir ho so

nhan ho so cia co quan, don vi

TTPVHCC, co quan, don vi ndp hd so; co quan, don|
vi khac co6 1én quan (n€u cd): Quyét dinh hodc Van|

ban hoi dap hoac Van ban bo sung ho so.

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.
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37. Quy trinh s6 24a; Mi s6 TTHC: 1.005426.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thanh ly tai sin cong (Ap dung tai S6 Tai chinh).

. . A L AL ez £ e . Tham
i : : tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ctu thuc hién:
’ ‘ Trung tam Phuc vu -Theo Khog"ln 1 Di‘éu 8;
Buoc 1 Tiép nhan ho so g?;;h;il;ncong 4 gid Chuyén toan bo hd so cho S¢ Tai chinh dé giai quyét.g?glanlé ?\Ilgu 332;2]311 691/1N1(§-’
(TTPVHCC) HDND.
-Theo Qb 3727/Qb-UBND
Van thu tiép nhéan hd so ctia TTPVHCC hodc cua
co quan, don vi ndp hd so truc tiép hodc truc tuyén
Van thu- Ianh dao Céng dich vu cong tinh hoac H¢ théng Q.office,
Bude 2 Diéu phdi, p‘hén Van phong, Trudng 01 ngay hodc duong buu dién,... dong d?iu Van ban dén,
cong xu ly ho so  phong Quan ly Gia- trinh 1anh dao Van phong chuyén ho so qua H¢
Cong san-S¢ Tai chinh thong Q.office cho Truong Phong Quén ly Gia-
Cong san phan cong cho cong chirc xtr 1y hd so
cong viéc.
- Truong hop ho so day du dung thanh phan, sd
luong, dé nghi ctia co quan, don vi xur 1y hd so phu
hop v6i quy dinh; khdo sat hién trang thyc té cua tai
Cong chuc Phong san trong trudng hop can thiét: Dy thao Quyét dinhl
| Thém dinh hd so Quan ‘1_</ qié-cgpg san ‘ ve viéc‘: thanh Iy t;éli san cong (go,i te‘fg Q}lyétﬂdinh). '
Budc 3| s chu tri hodc phoi hop | 25 ngay - Truong hgp dé nghi thanh ly tai san cta don vi
va du thao Van R n R n . . . X7 1o 1 A: 4z
ban V0’1, Ph(?ng ‘c'hu}fen mon| khong phu hop voiquy dinh, du thdo Van ban hoi dap
khac S& Tai chinh co quan, don vi.
- Trudng hop hd so chua day du, dang thanh phan,
sd lugng theo quy dinh dy thao Vin ban yéu cau cof
quan, don vi bod sung hd so.
Kiém trahd so | Trudng hodc Pho Xem xét tham dinh hd so va du thao Van ban cual
Budc 4 [trinh 1anh dao S& [phong Quan 1y Gia- 02 ngay cong chuc dé trinh lanh dao So Tai chinh phé duyét:
phé duyét Van  [Cong san - Néu dong y trinh: Quyét dinh; Hodc Vian ban hoi
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. Tham
Cac | Trinh ty thwc | B phan gidi quyet | Thoi gian x X " . .
budic hien °P I (‘A)gso, qauy thue l%ién quyeén cap MO0 ta quy trinh Ghi chu
: : ; trén
1 2 3 4 5 6 7
ban dap; Hodc Van ban yéu cau bd sung hd so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:
. + &t dinh;
__|Phé duyét Van | Lanh dao S Tai ‘ Quyetdinh;
Budc 5 bén (kY s6) chinh 01 ngay + Hodc Vén ban hoi de}p; 9 .
Y + Hodac Van ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép
Phat hanh Van hoic truc tuyén Cong dich vu cong tinh hoic trén Hé
ban, tra két qua thong Q.office, hodac duong buu dién,... guri cho:
Bude 6 gidi quyet tha tuc Vin thu 4 gic TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho so; co quan, donl

hanh chinh va vao
SO Van ban, luu
trir ho so.

vi khac c6 lién quan (néu co):
- Quyét dinh;
- Hoac Van ban hoi dép;

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so,

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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38. Quy trinh sb 24b; Ma s6 TTHC: 1.005426.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thanh Iy tai san céng (Ap dung tai S6, Ban, nganh, Hpi, dodn
thé, co quan, don vi thudc tinh).

Cac Trinh ty Thoi gian Tham
] A LA eae AL pA A b ta 3 Ghi chua
buée thyc hién B0 phan giai quyét ho so thue hién f{]uyeil Mo ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cur thuc hién:
V?n thF hoag B0 phan :uep Vin thu hodc BO phén tiép nhan hd so, nhan hd so TEeo K?()an 2 > 3
2 .~ ++ ~ nhan ho so-1anh dao Van " N I ) R . Piéu 8 va Khoan 2,
Tiép nhan va luan| _ | , . truc ti€p, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hoac H¢ . ,
, P phong S¢, Ban, Nganh, . . - \ . , 2 . B, 4 va Khoan 7
Budce 1 ichuyén ho so n . 2 2 01 ngay thong Q.office, hodc duong buu di¢n,... dong dau Van| ., =
Hoi, Poan thé, Co quan, to . ok s N o . 2 T . Piéu 12; Diéu 15,
, S ) ban dén, trinh 1anh dao Van phong, chuyén ho so trén|_ . x
chirc, don vi thude tinh (goi cho Phong hodac B phan chuyén mon; bicu 16 NQ
tht co quan, don vi) £ 10ac Bo phan chuy ’ 03/2019/NQ-
HDND.
Phan cong xu ly \ . -
.~ | so cua Phong Tn{ong p{lon% hoge n \ Phan cong cho cong chire, vién chirc giai quyét hd so
Budc2| . . Trudng B phan chuyén 01 ngay n o
hodc Bo phan N cong vigc.
N mon
chuyén mon
- Truong hop ho so day du, hop 18 ding thanh phan,
sO luong, d€ nghi cua co quan, don vi xtr 1y ho so phu
hop vdi quy dinh, khdo st hién trang thuc té cua tai
q ‘ san trong truong hop can thiét: Dy thao Quyét dinh v
Tham dinh ho so | Céng chire, vién chirc thanh 1y tai sdn cong (goi tat Quyét dinh):
Budc 3 va du thdo Van  [Phong hoac Bo phan 25 ngay - Truong hgp ho so khong phu hgp c6 van ban hoi dap,
ban chuyén mon co quan, don vi (Vin ban hdi dap).
- Truong hop ho so khong day dua, hop 1€, chua ding]
thanh phan, s lugng theo quy dinh dy thao Vin ban|
yéu cau co quan, don vi bd sung hd so (Vin ban bd
sung ho so).
2 N Xem xét tham dinh ho so va du thao Vian ban cta cong
Kiém tra ho so , A R ~ .
1 ia , - , . chuc, vién chuc trinh 1anh dao Co quan, don vi phé
. . [trinh lanh dao co | Trudng hodc Pho: Phong \ n
Bute 4 uan, don vi phé |hoac Bo phan chuyén mon 01 ngdy duygt:
gu é; Vin b'élr)l AC DO phe Y - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hodc Van ban
ye hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.




98

Cac Trinh tw Thoi gian Thim
! A A e A A A A 42 \ Gh' Ch 4
buée thuc hién B0 phén giai quyét ho so thue hién guyeI) Mo ta quy trinh 1 chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban: Quyét dinh hoic
Budc 5 |Phé duyét Van | Lanh dao co quan, don vi 01 ngay 'Van ban hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.
ban - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép hodc truc tuyén|
Iihat I{an{} Vat} | Van thu hodc Bo phan tiép qua Cong (}1ch vu cong ‘tAlnh h({gc qua H¢ thong
. pan, tra két quaval . . , \ Q.office, hodc duong buu dién,...gui cho: TTPVHCC,
Buoco6| .’ . ., nhan ho so cia co quan, 01 ngay
vao sO Van ban, don vi co quan, don vi nop h6 s0; co quan, don vi khac ¢6 1én
luu trir ho so ’ quan (néu co) Quyet dinh hodc Vin ban hoi dap hodc
Vin ban bo sung ho so.

Toéng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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39. Quy trinh s6 25a; Mi s6 TTHC: 1.005427.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh tiéu hity tai san cong (Ap dung tai S¢: Tai chinh).

Cac |, . .._| B0 phén giai quyét |Thoi gian Tl;lﬁm; Az . Ghi chi
buée Trinh tw thuc hién hd so thwe hién quyelAl cap Mo ta quy trinh 1chu
: : tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
Tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu hanh 7 ‘ ﬂ ~|-Theo Diéu 9, Picu 14
Bude 1 j chinh cong Quang Nam 4 gio Chuyén toan bg ho so cho S¢ Tai chinh dé gidi quyét.NQ 03/2019/NQ-HDND.
(TTPVHCC) - Theo Qb 3727/QbA
UBND
Van thu tiép nhéan hd so cia TTPVHCC hoic cua
co quan, don vi ndp hd so truc tiép hodc truc tuyén
Van thu- lanh dao Van Céng dich vu cong tinh hodac H¢ théng Q.office,
Buée 2 Diéu phdi, p}lén phong, Truong phong 01 ngiy hodc duong buu dién,... dong d?iu Van ban dén,
cong xu Iy ho so |Quan ly Gia-Cong san-So trinh 1anh dao Van phong chuyén ho so qua HéE
Tai chinh thong Q.office cho Truéng Phong Quan 1y Gi-
Cong san phan cong cho coéng chic xtr 1y hd so
cong viéc.
O - Truong hop hd so day du dung thanh phan, sb
luong, d& nghi cua co quan, don vi xtr Iy hd so phil
hop v6i quy dinh; khao sat hién trang thuc té cla tai
Cong churc Phong Quan san trong trudng hop can thiét: Dy thao To trinh v§
’ Thém dinh hd so 1y Eﬁé-Cﬁmg sén’c‘hﬁ ‘Eri ‘ viéc ti?u huy tai ién cé‘ng‘ Egoi :[ét To trﬂinh)q ‘
Budc 3 hodc phoi hgp véi Phong | 16 ngay - Truong hgp dé nghi tiéu huy tai san cta don vi

va du thao Van ban

chuyén mon khéc ctia S&
Tai chinh

khong phu hop véi quy dinh, dy thao Vin ban hoi dép|
co quan, don vi.

- Truong hop hd so chua day du, chua dang thanh
pbén, s6 luong theo quy dinh du thao Van ban yéu

cau co quan, don vi bd sung ho so.
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Cac
buodc

Trinh ty thuc hién

Bo phin giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc 4

Kiém tra ho so
trinh 1anh dao S&
phé duyét Van ban

Truong hodc Pho phong
Quan ly Gia-Cong san

01 ngay

Xem xét thim dinh hod so va du thao Van ban cua
cong chirc dé trinh ldnh dao So Tai chinh phé duyét:
- Néu dong ¥ trinh: T& trinh; Hodc Van ban hoi dép;
Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budce 5

Phé duyét Van ban
(ky s0)

Lanh dao S¢ Tai chinh

01 ngay

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:

+ T& trinh hodc Vin ban hdi dap;

+ Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so,
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Budc 4.

Budc 6

Phat hanh Van ban
va vao sO0 Vian ban,
luu trit ho so

Van thu

4 gio

Van ban phé duy¢t phat hanh truc tiép, hoic truc
tuyén Céng dich vu cong tinh, hodc trén H¢ théng
Q.office, hodc duong buu dién gui cho: Van phong
UBND tinh, co quan, don vi ndp hd so; co quan, don|
vi khac c6 lién quan (néu c6):

- T& trinh hodc Vin ban hoi dép;

- Hoac Vin ban yéu cau bo sung ho so,

Buoc 7

Giai quyét ho so.

- Van phong UBND tinh;
- UBND tinh.

05 ngay

Cong chirc, 1anh dao Vin phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phdi, tham tra hd so (néu cung cdp dii hé so
hodic ndi dung vin dé trinh diré rang...) du thao Vian ban|
trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét, vao sb, phat
hanh, chuyén, tra két qua phé duyét Quyét dinh vé
viéc tiéu huy tai san cong, bang hinh thirc tryc tiép,
hodc truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac H¢
théng Q.office, hodc duong buu dién,... giri cho:
TTPVHCC, co quan, don vi np hd so, S& Tai chinh;
co quan, don vi khac lién quan (néu c6).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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40. Quy trinh sb 25b; Ma sé TTHC: 1.005427.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh tiéu hiy tai san cong (Ap dung tai S¢, Ban, nganh, Hpi, dodn
thé, co quan, don vi thudc tinh).

Cac Trinh tuw Thoi gian Thim
I A A Lo Ao 1A A b ta i Ghi chu
buée thwe hién B0 phan giai quyét ho so thwe hién f(]llyeil Mo ta quy trinh
: : : * |cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Va}n th‘}r hoag B0 phan :uep Van thu hodc B phan tiép nhan hd so, nhan hd so trucCan ctr thuc hién:
x ~__+ 1 ~_Mmhan ho so- 1anh dao Van y - XA i A o rra 1k N A
Tiép nhan va luan hone S6. Ban. Neanh tiép, hoac truc tuyén Cong dich vu cong hoac H¢ thong Theo Dicu 9, Dicy
Bude | chuyénhdso  Prong X% Ball NEAML © | g1 hoay Q.office, hodc dudng buu dién,... déng dau Vin ban dén,14 NQ 03/2019/NQ-
Hoi, Boan thé, Co quan, t6 X ~ < \ 2 1A R \
, C A ) trinh 1anh dao Van phong, chuyén ho so trén cho PhongHDND.
chure, don vi thudc tinh (goi . A LA A A
.'. i hoac Bo phan chuyén mon;
tat co quan, don vi)
Phan cong xu ly \ . -
.~ |hd so ciia Phong qu(mg p?ongA hoge n \ Phén cong cho cong chirc, vién chirc giai quyét hd so
Buéc2| . Trudng B phan chuyén 01 ngay n oA
hoac Bo phan N cong vigc.
A A mon
chuyén mon
- Truong hop ho so day du, hop 1& ding thanh phan, sb
luong, dé nghi cia co quan, don vi xtr Iy ho so phu hop|
voi quy dinh, khao sat hién trang thyc t€ cua tai san trong
i . truong hop can thiét: Dy thdo Quyét dinh ve tiéu huy tai
Tham dinh ho so | Céng chirc, vién chirc san cong (goi tat Quyét dinh):
Buéc 3 |va du thdo Van  [Phong hodc Bo phan 25 ngay - Truong hop ho so khong phu hop cé van ban hoi dap
ban chuyén mon co quan, don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hgp ho so khong day du, hop 1€, chua ding
thanh phan, sb lugng theo quy dinh dy thao Vin ban yéu
cau co quan, don vi bo sung hd so (Van ban bod sung ho|
S0).
.2 N Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban cua cong
Kiém tra ho so o n e 1 1a A A
4 a , . , . chure, vién chure trinh lanh dao Co quan, don vi phé duyét:
. . trinh 1anh dao co | Trudng hodc Phé: Phong . LoaA oo - X, 1 % 1
Buéc 4 A . a1 PR 01 ngay - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hoac Van ban|
quan, don vi phé |hoac B phan chuyén mon X as R N
Juvat Van ban hoi dap hodc Van ban bd sung ho so.
Y - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Budce 5 Lanh dao co quan, donvi | Ol ngay - Néu dong y, Ky duyét Vian ban: Quyét dinh hodc Vin
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Buéc 6

ban, tra két qua va
vao sO Van ban,
luu trit ho so

Van thu hoac Bg phan tiép
nhéan ho so cua co quan,
don vi

Phé duyét Van ban hoéi dép hodc Vin ban bd sung hd so.
ban - Néu khong déng y: Chuyén lai Budc 4.

Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép hodc truc tuyén
Phat hanh Van qua Cong dich vu cong tinh hoic qua Hé thong Q.office,

01 ngay

hodac duong buu dién,...gui cho: TTPVHCC, co quan,
don vi ndp hd so; co quan, don vi khac cé lén quan (néu
c6): Quyét dinh hodc Vin ban hdi dép hoic Vin ban b
sung hd so.

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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41. Quy trinh sb: 26a; Ma s6 TTHC: 1.005428.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai san cong truwong hop bi mat, bi hiy hoai (4p

dung tai So Tai chinh).

. Tham
Cac Trinh tu thuc B0 phan gidi quyét | Thoi gian N A Lo . Ghi chi
o PN i chu
buéc hién ho so thue hién quyen M@ ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
-Theo Diéu 9, Diéu
Y a1 x Trung tam Phuc vu hanh ’
Bude 1 Tiép nhan ho so chinh cong Quang Nam 4 gio Chuyén toan bo hd so cho S& Tai chinh dé giai quyét. 14 NQ 03/2019/NQ-
(TTPVHCC) HDND.
-Theo Qb 3727/QbA
UBND
Van thu tiép nhan hd so caia TTPVHCC hodc cua co quan,
Van thu- lanh dao Van don vi ndp ho so truc tiép hodc truc tuyén Cong dich vu cong
Buée 2 Diéu phoi, phan [phong, Trudng phong 01 nod tinh hoac Hé thong Q.office, hodac duong buu dién,... dong
cong xu 1y ho so [Quan ly Gia-Cong san- g2y dau Van ban dén, trinh 1anh dao Van phong chuyén ho so
S¢ Tai chinh qua Hé thong Q.office cho Trudng Phong Quéan ly Gia-Cong
san phan cong cho cong chic xir 1y hd so cong vide.
Cong chite phong Quan -qTru?ong hop ho S0 d?y fiu ACiung tl}anh pha}p, sO lugng, de ng}n
X A S r A . A cua co quan, don vi xtr ly ho so phu hgp véi quy dinh: Du thao
Tham dinh ho so [ly Gia-Céng san chu tri N A A a1y ex: o a A . A S
. A s N % AU . To trinh vé viéc xur ly tai san cong truong hop bi mat, bi hiy|
Budc 3 va du thao Van  |hoac phoi hop vai Phong | 15 ngay Lo
, A C o an hoai (goi tat To trinh).
ban chuyén mon khac cua S& - A A an , \ A A
N - Truong hop ho so chua day du, chua dung thanh phan, s
Tai chinh Y Nre 1A A o2 A
lugng du thao Van ban yéu cau co quan, don vi bd sung ho so.
Xem xét tham dinh hod so va du thao Van ban cua cong chuc
Kiém tra ho so Truone hoic Phé ohon dé trinh 1anh dao S¢ Tai chinh phé duyét:
Budc 4 [trinh 1anh dao S& . g r P \ gl 02 ngay - Néu dong y trinh: T¢ trinh; Hodc Van ban yéu cau bo sung
o A s 12 |Quan ly Gia-Cong san N
phé duyét Van ban ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
- Néu dong y, Ky duyét Vin ban:
Bude 5 Phé duyét Van | Giam déc hoac Phé 01 ned + To trinh;
ban (ky s0) Giam ddc g2y + Hodc Vin ban yéu cau bd sung hod so,
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
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. . AL AL ez £ e . Tham
i : * |cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép, hodc truc tuyén Cong
Phat hanh Vin dich VEI céng tinh, hoac trén H¢ thénfg Q.office, hoac dgb{lg
Bude 6 ban v vio sé Van | Van the 4 gid bl‘ru dién gui cho: Vég phong UBND tinh, co quan, don vi ndp
ban. luu hd so ho so; co quan, don vi khac ¢ lién quan (néu co):
’ - T trinh;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so;

Cong chtrc, 1anh dao Van phong UBND tinh tiép nhan, diéu
phéi, thdm tra hd so (néu cung cdp dii ho so hodic ni dung vin da
trinh dd ro rang...) dy thao Van ban trinh 1anh dao UBND tinh

N o | Van phong UBND tinh: phé Siuyét, Vép s.(X), phat hénh, chuyén, tra két qua phé (!uyé‘F
Budc 7| Giai quyet hd so | UBND finh. | 05 ngay X Quyét dinh vé viéc xur ly tai san cong truong hop bi mat, bj

huy hoai, béng hinh thirc truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich
vu cong tinh hodc Hé théng Q.office, hodc duong buu dién,...
gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp hd so, S Tai chinh;
co quan, don vi khac lién quan (néu c6).

Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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42. Quy trinh sé 26b; Mi s6 TTHC: 1.005428.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai sin céng truomg hop bi mit, bi hity hoai (4p
dung tai S6, Ban, nganh, Hpi, doan thé, co quan, don vi thudc tinh).

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Cac Trinh tw Thoi gian Thim
s A A e A A A A 42 \ Ghi Chl’l
buée thwe hién B0 phan giai quyét ho so thwe hién ?uyeil Mo ta quy trinh
: i : i cap tren
1 2 3 4 5 6 7
< oA A A Can cu thyuc hién:
Ve}n th;u hOaS B¢ phan :uep Van thu hoac Bo phan tiép nhan ho so, nhan ho sof Theo Piéu 9, Diéy
A A 1o nhan ho so- lanh dao Van . N P ) . . vra
Ti€p nhan va luan : , ) .. truc ti€p, hoac truc tuyén Cong dich vu cong hodc H¢|14 NQ
. 2 1A phong So, Ban, Nganh, Hoi, . f N . . ; .
Budc 1 ichuyén ho so 2 I 01 ngay thong Q.office, hodc duong buu dién,... dong dauf03/2019/NQ-
Doan the, Co quan, to chuec, Y S < \ PN
. N .z 'Van ban dén, trinh 1anh dao Van phong, chuyén ho soHDND.
don vi thudc tinh (goi tat co n \ . A 1A P
i trén cho Phong hodc BJ phan chuyén mon;
quan, don vi)
Phén cong xtr 1y ho Trudng phong hodc Truon Phén cong cho cong chirc, vién chic giai quyét hd so
Budc 2 so ciia Phong hodc A Ag p % A gl o1 ngay n o & & ’ glarquy
A ~__~_ B0 phan chuyén mon cong viéc.
Bo phan chuyén mon
- Trudng hop ho so day du, hop 1é dung thanh phan,
s0 luong, dé nghi cia co quan, don vi xtr Iy ho so phul
hop v6i quy dinh, khao sat hién trang thuc té cua taj
san trong truong hop can thiét: Dy thao Quyét dinh
L . | Cong chire, vien chirc ve )fucly tai fan.cong truong hop bi mat, bi hiy hoai
Buee 3| L 1am dinh RO sova 1) o odc B6 phan chuyén| 25 nga (goi tat Quyét dinh):
du thdo Van ban 'ong 1oac BO phe wy £ay - Truong hop ho so khong phi hop ¢ vin ban hdi
mon , AR U
dap co quan, don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua dung
thanh phan sO lugng theo quy dinh dy thao Van ban
yéu cau co quan, don vi bo sung hd so (Vin ban bd
sung hd so).
Xem xét thim dinh hd so va du thao Van ban cua
Kiém tra ho so trinh cong chuc, vién chuc trinh 1anh dao Co quan, don vi
Bude 4 lanh dao co quan, Trudng hodac Pho: Phong 01 nod phé duyét:
don vi phé duyét Vanhoac B6 phan chuyén mon g2y - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hodac Van
ban ban hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.
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Cac Trinh ty Thoi gian Thim
! A A e A A A A 42 N Gh- ch 4
buéc thue hién B0 phén giii quyét ho so thue hién ?uye{l Mo ta quy trinh 1 chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- Néu dong y, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hoic
Budc 5|5, ~ e T 1z Lanh dao co quan, don vi 01 ngay Vin ban hdi dap hodc Vin ban bd sung hd so.
Phé duyét b : ’ : ) p hoe )
¢ duyct Van ban - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép hodc truc
Phat hanh Van ban Van thu hogc B6 phan tip tuyén qua Confg dich v cong tinh ho'a{c qua Iﬂl'e thong
Bude 6 tra két qua va vao ) - han hé so ciia co quan. don | 01 nea Q.office, hoac duong buu dién,...gii cho:
Vin ban, luu trir hd i : quan, gay TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho so; co quan, don|
SO ’ vi khac c¢6 1én quan (néu co) Quyet dinh hodc Van
ban hoi dép hodc Vin ban bd sung hd so.

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam vigc.
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~43.Quy trinh s0 27a; Ma s6 TTHC: 1.005436.000.00.00.H47; Tén TTHC: Déng ky tham gia va thay dbi, bo sung thong tin di ding ky trén H¢
thong giao dich di€n tir ve tai sian cong ciia co’ quan, to chirc, don vi co tai sian ban, cho thué, chuyén nhwong tai san (4p dung tai So Tai chinh).

duyét van ban (ky

hodc Pho Vian

Tham
Cac Trinh tyw B0 phan giai Thaoi gian X A " . . .
budc thuwe hién quyét ho so thue hién qu);:.lélncap Mo ta quy trinh Ghi chi
1 2 3 4 5 6 7
Can cur thuc hién:
-Theo Khoan 2 Diéu 116
Nghi dinh s6 151/2017/ND-
A CP cua Chinh phu, Cong
Tiép nhan ho so Virﬁgiﬁirﬁiiﬁi%ng : 3 : ; van s6 12006/BTC-QLCS
Bude 1 : Q.uéng Nam 4 gio Chuyén toan bd ho so cho S¢ Tai chinh dé giai quyét. ngay 02/10/2018 cua Bo Téj
(TTPVHCC) chinh, Coéng vin s0
2544/STC ngay 25/10/2018
cta S¢ Tai chinh tinh Quang
Nam
-Theo QD 3727/Qb-UBND.
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hodc cia co
Van thu- lanh dao quan ndp ho so truc tiép hodac truc tuyén Céng dich vu
Bidu ph & phan 'Van phong, cong tinh hodc ’Hé théng Q.orfﬁce, hodc duong buu
Budce 2 oong xit ly’h 3 so Trudng phong 4 gio dién,... déng da?}u Vian ban d€3n, trinh 1anh dao Van
chuyén mon-S& phong chuyén ho so qua Hé thong Q.office cho Chanh
Tai chinh hodc Pho Van phong hodc Truong phong chuyén mon
phan cong cho cong chiic xir 1y hd so cong viéc.
Cong chic cua: Hb so day dﬁ’ fil'll}g Ehénh pl}én, sO lgqng, d(‘? nghi C}ia C’O
Vin phong hoic Eufmi[ don E xu’&y I}o :0 p171u :m’p Vi)’l quy (}ilmh, l*(hic})l 'sA’a;t
2 . e . ién trang thyc t€ cua tai san trong trudong hop can thiét:
Budc 3 tg?ar?/v dg?h’ duPh? Van E)hong . 4 gio Du thao Pon ding ky tham gia va thay doi, bd sung thong
a0 van ban hoa,}c Tl:u(mg hoeic tin da ding ky trén Hé thong giao dich dién tir vé tai san
Pho phong chuyén cong cua co quan, don vi la bén c6 tai san ban, cho thué,
mon chuyén nhurgng tai san (goi tit Don dang ky).
Buée 4 Kiém tra, ph&Chanh Vin phong 2 gio Kiém tra Pon dang ky phu hop quy dinh, trinh ldnh dao

So Tai chinh ky duyét Pon dang ky;
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Cic | Trinhty Bo phan gidi | Thoigian | L 04™ L ‘ .
budc thue hié.n qix?ét.hﬁgso’ thue lglién qu);f.gncap Mb ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
) phong hoac Truong
hoac Pho phong
chuyén mon
- Lanh dao S& Tai
chinh
Pon ding ky dugc phé duyét phat hanh qua Hé thong
giao dich dién tir vé tai san cong hodc qua duong buu dién
Phat hanh Van ban dén co quan quan ly, van hanh Hé thong giao dich dién
Budc 5va vao s6 Vin ban,| Vin thu 2 gioy tir vé tai san cong (Thoi bao Tai chinh Viét Nam, s 34

luu ho so

duong Tué Tinh, phuong Nguyén Du, quin Hai Ba

Trung, thanh

pho Ha

taisancong@mof.gov.vn);

Noi. Email:

Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc.
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44. Quy trinh s6 27b; Mi s6 TTHC: 1.005436.000.00.00.H47; Tén TTHC: Ping ky tham gia va thay ddi, bd sung thong tin d3 diing ky trén H¢ théng
giao dich dién tir vé tai san cong clia co’ quan, td chirc, dom vi ¢6 tai sin ban, cho thué, chuyén nhwong tai san (4p dung tai S6, Ban, nganh, Hoi, doan thé, co
quan, don vi thugc tinh).

b(fl’ 2:’:c trflll::l;ntél; B¢ phan gidi quyét ho so fhh;: ﬁ:g: Thc?:: g:ien M6 ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
Theo Khoan 2 Diéy
Vin thu hodc Bo phan tiép nhan ho so, nhan ho|116 Nghi dinh s6
Vin thu hodc Bo phan tiép so tryc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu congl151/2017/ND-CP cua
Tiép nhan, didu nhe:m hd §0- lanh da‘o Vian tiph hoac trén H@ théng Q.ofﬁc’e, hodc duong bu'uCA’hinh phu, Cong van|
Buc 1 phéi hd s.oj phqng Sa, Baﬂn, Nganh, q 2 gid dién,... dong dﬁl} Vz:m ban dén, trinh 1anh daoso 12006/BTC-QLCS
Hoi, Poan thé, Co quan, to Van phong, chuyén ho so trén cho Phong hoac Bongay 02/10/2018 cua
chure, don vi thudc tinh (goi phéan chuyén mon dé chuyén cho coéng chirc, viénBo Tai chinh, Cong
tit co quan, don vi) churc; vin sd 2544/STC ngay]
25/10/2018 cua S& Tai
chinh tinh Quang
Nam.
Ho6 so day du, ding thanh phan, s6 luong, dé nghj
ctia co quan, don vi xir Iy hd so pht hop véi quy
Cong chirc, vién chirc din?, khao sé;[ hiér.litrang thlifC té cla ‘Eéi sér} trong
Budc 2 [Tham dinh hd so vaPhong hodc Bo phan 01 ngay ruong hop can thiét: Dy thao Bon dang ky tham
du thao Van ban  lchuyén mon glfl VaAthay .d01, ‘po squ tl}onig t1n (%a daAng k}f trén|
: H¢ thong giao dich dién tir vé tai san cong clia co
quan, don vi la bén co6 tai san ban, cho thué,
chuyén nhuong tai san (goi tit Pon ding ky).
Budce 3 Kiém tra hd so, Trudng, Phé: Phong hodc 2 gio Xem xét hd so, Vin ban cua cong chuc, vién|
phé duy¢t Van ban [BS phan chuyén mon chuc trinh: Pon dang ky;
Bude 4 (i};esg;lyet Vian ban Lanh dao co quan, don vi 2 git Ky duyét Van ban: Pon dang ky;
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l‘ffl’ a::c trflll::lll“tél; B¢ phan gidi quyét ho so fhh;: lg1:2: Thc?;: gzzen M6 ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Pon dang ky gtri cho co quan quan ly, van hanh|
Phat hanh Van ban Hé théng giao dich dién tir v& tai san cong cong
va vao s0 Vian ban, (Thoi bao Tai chinh Viét Nam, s6 34 duong Tué
Budc 5 [xac nhan trén phén Vin thu 2 gio Tinh, phudng Nguyén Du, quin Hai Ba Trung,

meém Mot ctra dién
tr, luu ho so

thanh phé Ha Noi. Email:
taisancong@mof.gov.vn) va thong bao lai cho

Phong Tai chinh-Ké& hoach.

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc.
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~45.Quy trinh s0 28a; Ma s6 TTHC: 1.005437.000.00.00.H47; Tén TTHC: Déng ky tham gia va thay dbi, bo sung thong tin da ding ky trén H¢
thong giao dich di€n tir vé tai san cong cia to chirc, ca nhan tham gia mua, thué tai san, nhan chuyén nhweng, thué quyen khai thac tai san cong (4p

dung tai So Tai chinh).

£ Tham
Cac Trinh tw B0 phan gidi quyet | Thoi gian x A nn . ¢
budc thuc hién ho so thuc hién qu);ilgncap Mo ta quy trinh Ghi chi
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
-Theo Khoan 2 Piéu 116
Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP cua Chinh phu, Cong
Buse 1 Ti€p nhén ho so ciﬁrﬁgcgilrg gﬁiﬁ;‘;ﬁﬁh 4 gid Chliyén toan bd ho so cho S¢ Tai chinh dé giéizzgy S%zifg/%%/?STCcﬁQang
(TTPVHCC) quyet. Tai chinh, Cong van sb
2544/STC ngay 25/10/2018
cia SO0 Tai chinh tinh
Quang Nam.
-Theo Qb 3727/Qb-UBND.
Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hoic
cua co quan nop hd so truc tiép hodc truc
Vin thu- 1nh dao Vin tuyén Cong EiiCh v cong tinhAhoéc Hé thér}g
. Diéu phéi, phan  phong, Trudng ﬁhc‘mg - Q;ofﬁc?, ho? ¢ du‘orn g b}m din,... vdong fiau
Budce 2 cong xit [y hd so  [chuyén mén-Sé Tai 4 gio Van 7ban ‘den, trinh lanh ,dao Vian phong
Chinh chuyén ho so qua H¢ thong Q.office cho
Chéanh hoac Phé Van phong hodc Trudng
phong chuyén mon phan cong cho cong chirc
xir Iy ho so cong viéc.
Buge 3 | Tham dinh, du thad Cong chire cua: Van 4 gioy Hb so day du, dang thanh phan, s6 lugng, dé
Van ban phong hodc Phé Vin nghi cia co quan, don vi xu 1y ho so phﬁ hop
bhong hodc Truéng hodic vo1 quy dinh, khao sat hi‘én trgr;g thue té cua tai
Phé phc‘)n;g chuyén méﬁ san trong truong hop can ”thlétvz Du thao Pon
dang ky tham gia va thay doi, bo sung thong tin|
d3 dang ky trén Hé thong giao dich dién tir vé
tai san cong cua co quan, don vi la bén tham gial
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mua, thué tai san, nhin chuyén nhuong, thué
quyén khai théc tai san cong (goi tat Pon dang
ky).

-Chéanh Van phong hodc
Kiém tra, ph&Pho Vin phong hodc Kidm tra Pon dine ké ohi b dich. trinh
Bude 4 lduvét van ban (k¢Trudne hoic Phé pha 7 gic i€m tra Bon dang ky pht hop quy dinh, trin
woe 4 duyet van ban (kyTrwong hodc Pho phong | 2 gi0 3nh dao S& Tai chinh ky duyét Pon dang kY
s0) chuyén mon
- Lanh dao S& Tai chinh
Don dang ky dugc phé duyét phat hanh qua H§
thong giao dich dién tir vé tai san cong hodc quaj
Phat hér{h Van ban duong buu dién dén co quan quan ly, van hanh|
Budc 5 [va vao s6 Vin ban, Vin thu 2 gidy Heé thong giao dich dién tir vé tai san cong (Thoi

lwu trit ho so

bao Tai chinh Viét Nam, s6 34 duong Tué Tinh,
phuong Nguyén Du, quan Hai Ba Tryng, thanh

phd Ha Noi. Email: taisancong@mof.gov.vn);

Toéng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc.
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46. Quy trinh s6 28b; Mi s6 TTHC: 1.005437.000.00.00.H47; Tén TTHC: Piing ky tham gia va thay ddi, bé sung thong tin da ding ky trén H¢
thong giao dich dién tir vé tai sin cong ciia t6 chirc, ci nhin tham gia mua, thué tai san, nhian chuyén nhuong, thué quyén khai thac tai san cong (4p
dung tai S¢, Ban, nganh, Hoi, doan thé, co quan, don vi thuéc tinh).

. . o Thiam Ghi chu
Ciac | Trinh ty B6 phan gidi quyét hd so | P01 81N 0 oan o M ta quy trinh
buéc thwe hién ? phan giat quy thue hién 1 );:rén P auy
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thyuc hién:
y . .| Theo Khoan 2 Diéu 116
Vin thu hoac Bg phén tiép nhan ho so, nhan ho e.o . Oim e
< A LA LA A . - L 2 . . INghidinh s6 151/2017/ND-
Van thu hoac Bg phéan ti€p nhan so truc tiep, hoac tryc tuyén Cong dich vu cong \ , . A
. £ A A hA ~ < \ \ ; g A TTA LA < \ CP cua Chinh phu, Cong
Ti€p nhan, di€u ho so- 1anh dao Van phong S¢, tinh hodc trén H¢ thong Q.office, hoac duongbuu .
. PO A n \ 2 . o , L e DL _ [van s0 12006/BTC-QLCS
Budce 1 phoi ho so Ban, Nganh, Hoi, Poan the, Co 2 gio dién,... dong dau Van ban dén, trinh lanh dao Van| | , R
Z 4 A . 2 A . . . . .. mngay 02/10/2018 cua B
quan, to chirc, don vi thudc tinh phong, chuyén ho so trén cho Phong hoac Bo phanTéi chinh, Cong vin s 4
(goi tat co quan, don vi) chuyén mon phan cong cho cong chirc, vién chuc; 2544/STC ngay 25/10/2018
cua S¢& Tai chinh tinh|
Quang Nam.
HO6 so day du, dang thanh phan, sb lugng, d& nghi
cua co quan, don vi xtr Iy ho so phu hgp véi quy
dinh, khdao sat hién trang thyuc té cua tai san trong
. [Tham dinh hd sof Cong chrc, vién chirc Phong . tr'u’o’n‘g hop C‘;‘?‘ thxlet: Dy tl}ao Dorn ~darvlg ky ,thaArn
Budc 2| | \ o N 01 ngay gia va thay doi, bd sung thong tin da dang ky trén|
va du thao Vanhoac BO phan chuyén mon o1 A . . BT T ,
" H¢ thong giao dich dién tir vé tai sdn cong cua co
an quan, don vi 1a bén tham gia mua, thué tai san,
nhan chuyén nhuong, thué quyén khai thac tai san|
cong (goi tat Pon dang ky).
. Klﬂem trfl hOVSO’, Trudng, Phé: Phong hodc Bo . Xem xét hd so, Vin ban cia cong chure, vién chug
Budc 3 [phé duyét Vin . A 2 gio ‘ -
ban phan chuyén mén trinh: Pon dang ky;
Budc 4 Phé duyét Van Lanh dao co quan, don vi 2 gid Ky duyét Van ban: BDon dang ky;

ban (ky s)
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. . N Tham Ghi cha
Cac | Trinhtr | o o hon gidi quyét hd s | 0181 ovdn ed Mb ti quy trinh
buéc thue hién ¢ phan giat quy thwe hién 1 );rén P my
1 2 3 4 5 6 7
Ithét l?énh‘ Vé? Don dang ky gui cho co quan quén ly, van hanh|
ban va vao s H¢ thong giao dich dién tur ve tai san cong cong
Van ban, xdd (Thoi bao Tai chinh Viét Nam, so 34 duong Tué
Budc 5 nhén trén  phan| Vin thu 2 gio Tinh, phuong Nguyén Du, quan Hai Ba Trung,

mém MOt cua
dién tr, Iuu ho so

thanh phd Ha Noi. Email:
taisancong@mof.gov.vn) va thong bao lai cho

Phong Tai chinh-Ké hoach.

Toéng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc.
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__47.Quy trinh sb 29; Ma s6 TTHC: 3.000019.000.00.00.H47; Tén TTHC: Khéu trir tién bdi thuing, gidi phéng mit bang vao tién sir dung
dat, tien thué dat trong Khu Kinh té (4p dung tai Ban Quan ly cac Khu kinh té va Khu cong nghiép tinh Quang Nam).

. Thim
Cac |Trinh ty thuc| BoO phan gidi quyét |Thoi gian A A A s . Ghi chu
r thy 0 phan i chu
buéc hién ho so thwce hién quyelAl cap M@ ta quy trinh
trén
1 2 3 4 5 6 7
1. BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so truc tiép Can ctr thuc hién:
hodc truc tuyén Cong dich vu cong cua tinh va chuyén dir li€éu) Theo Nghi dinh so
A LA NAAe ho so dién tir cta to chire, cd nhan dén Phong chuyén mon c635/2017/ND-CP  ngay
Bd phan Mot ctra Ban 2 N A L. Ae e R . , ,
Quin 1§ cac Khu kinh t& tham quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vy03/7/2017 cua Chinh|
X . g y R o . cong va phan mém Mot cua dién tir tinh. phu quy dinh vé thu tién
. . Tiépnhan va va Khu cong nghiép tinh| 4 gio 2 A A £ NEPTO 2 ‘A A
Bude 1 2 1A , .z 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viécsu dung dat, thu tién thué
chuyén ho so  |Quang Nam (goi tat Ban < R X iy 1 AR A Y A < .
PN . hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi vaidat, thué mat nudc trong
Quan ly) tai Trung tam . £ N 1 \ . £ R
truong hop ti€ép nhan sau 15 gio hang ngay. Khu kinh té, Khu cong
Phuc vu HCC R .2y
nghé cao (goi tat la Nghi
dinh so 35/2017/ND-CP
cua Chinh phu)
Trudéng phong Hanh
.~ [Pi€u phoi/phan ichinh va Tong hop (hoac . Lanh dao phong chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so
Budc 2| z. ~. o . 1s N 4 gio % R , A A
phoi cong viéc [Pho phong duge phan truc tiep cho cong chirc dugc phan cong.
cong)
- Truong hop ho so day dii, diing thanh phan, s lugng, dé
nghi ciia co quan, don vi xt Iy ho so phu hop véi quy dinh;
khao sat hién trang thuc t€ dé xir Iy cong viéc trong truong
Thim dinh ho | . s : hop can thiét: Dy thao Vin ban vé viéc Khau trir tién boi
, . . |Cong chuc Phong Hanh . \ a1, - s A X, oA A
Budce 3 so va du thao chinh va Téne h 11 ngay thuong, gidi phong mat bang vao tién sir dung dat, tién thué
van ban £10P dat trong Khu kinh té (goi tat Van ban)
- Truong hop ho so chua day du, chua dang thanh phan, so6
luong theo quy dinh dy thdo Van ban yéu cau co quan, don vi
bo sung ho so.
Kiém tra ho so [Trudong phong Hanh Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban ciia cong chire
Bude 4 trinh 1anh dao [chinh va Tong hop (hoac 01 ned de trinh lanh dao Ban Quan ly phé duy¢t:
Ban Quanly  [Phé phong duge phan g3y - Néu ddng ¥ trinh: Vin ban.
phé duyét Van cong) - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
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. < A A cae X e e Tham
b(i::c Trml}iitg; thuwc| B0 Ph?llllagslf;l quyet tThhl;: lglizllll quyé? chp Mb ta quy trinh Ghi chi
: tren
1 2 3 4 5 6 7
ban
Lanh dao Ban Quan 1y ky phé duyét:
. |Phé duyét Van | _ ., . - Truong hop ho so khong dam bao chuyén tra vé lai Budc 4.
Buge 3 ban (ky sd) Lanh dao Ban Quan 1y 01 ngdy - Tru:(‘mg hg hd so dam lféo: Lanh dao }]]3an Quan ly ky phé
duyét Van ban.
Vao s6 Vin ‘
ban, Iuu trit ho | . . \
Budc 6 [so, chuyén két Va’n thu:; Plgong Hanh 4 gio Vin thu, cong chirc phong Hanh chinh va Tong hop
\ R chinh va Tong hop
qua cho Bo
phan mdt clra
Xac nhan trén
phan mém Mot
cua dién tu;BO phan mot ctra Ban Van ban dugc phé duyét, phat hanh B phan Mot cira guri
Budc 7 thong bao cthuén 1y tai Trung tam 4 gid cho: ca nhén, t6 chitc ndp hd so; co quan, don vi khac lién

ca nhan, 10
chure; thu phi, 1§

Phuc vu HCC

phi (néu c6)

quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc.
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_ 48.Quy trinh s6 30; Ma s6 TTHC: 1.005413.000.00.00.H47; Tén TTHC: Mién tién sir dung dat d6i véi dy 4n dwge Nha nwérc giao dat c6 thu
tién sir dung dat trong Khu kinh teé dé dau tuw xay dung nha & xa hoi phuc vu doi song cho nguwoi lao dong (4p dung tai Ban Quan ly cac Khu kinh té va
Khu cong nghiép tinh Quang Nam).

A Tham
Cac |Trinh ty thuc| B¢ phén gidi quyet | Thoi gian x A un X Ghi chi
r thu 0 phan i cha
buéc hi¢n hé so thyc hign | JUYen Mo td quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan Mot cira Ban 1. ]3() phan tl?p nl;an Vg tra ketA qua :[lep” IlhaIT ho so; tru:cj tfp Can cur thlgfc hlen:A’
Quén Iy céic Khu kinh t& hodc tryc tuyén Cong dich vu cong cua tinh va chuyén dir liéu Theo Nghi dinh s6
. A A ho so dlen tir ctia to chirc, ca nhan dén phong chuyen mon c635/2017/ND-CP cua
£ ~ . va Khu cong nghiép . ,
, . Ti€pnhanva |, \ 2 .\ tham quyen g1a1 quyét thong qua két ndi gitra Céng Dich vuChinh phu.
Budce 1 PR tinh Quang Nam (goi ta 4 gio
chuyén ho so TN cong va phan mém Mot ctra dién tir tinh.
Ban Quan 1y) tai Trung 2 A 1 A £ N A
. A , 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam vi¢c
tam Phuc vu hanh chinh < N SN CA A O
o hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi vdi truong
cong X A 1y \
hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Trudng phong Tai
.~ [Diéu phoi/phannguyén va Moi truong . Lanh dao Phong chuyén ho so di¢én tor dong thoi chuyén ho sof
Buoc 2| ;. ", o - r 1 4 gio . R f Al A
phoi cong viéc |(hodc pho phong dugce truc ti€p cho cong chirc dugc phan cong.
phan cong)
- Trudng hop ho so diy du, dung thanh phan, sb luong, dé nghj
ctua co quan, don vi xu ly ho so phu hgp véi quy dinh; khdo sat]
hién trang thyuc teé dé xu 1y cong viéc trong trudng hop can thiét:
Tham dinh ho Cone chitc Phone Tai Du thdo Vin ban vé viéc Mién tién sur dung dat doi voi du an
Budc 3 [so va du thao g chit £ Aong 11 ngay dugc Nha nudce giao dat co thu tién str dung dat trong khu kinh|
. 1. nguyén va Moi1 truong X 2R aX A s 2 m 1A v A g
van ban te dé dau tu xay dung nha ¢ xa hoi phuc vu doi song cho nguoi
lao dong (goi tat Van ban)
- Truong hop ho so chua day du, chua ding thanh phan, so lugng theo
quy dinh dy thdo Van ban yéu cau co quan, don vi bd sung ho so.
Kiém tra ho so [Trudng phong Tai Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban dé trinh 1anh dao
Budc 4 ftrinh 1anh dao  nguyén va Moi truong | 01 ngay Ban Quan 1y phé duyét:
Ban Quan ly |(hodc Phé phong dugc - Néu dong y trinh: Van ban.
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A Tham
Cac |Trinh tu thuwe| B9 phan gidi quyét | Thoi gian I\ " in . Ghi chi
r thu 0 phan i cha
buédc hi¢én ho so thue hién (}uye? Mo ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
phé duyét Van [phan cong) - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
ban
Lanh dao Ban Quan 1y ky phé duyét:
, - |Phé duyét Van | . .1 \ - Truong hop ho so khong dam bao chuyén tra vé lai Budc 4.
BuGe S (ky ) [-anh dao Ban Quanly | Ol ngay | Truong hop hd so dam bao: Lanh dao Ban Quan 1y ky phé
duyét Van ban.

Vao s6 vin
ban, lwu trthd |,

Budc 6 [so, chuyén két van tP . ?horig Ta} 4 gio Van thu, cong chirc phong Tai nguyén va Moi truong

\ R nguyén va Moi truong

qua cho Bo
phan mat ctra
Xac nhan trén
phan mém Mat
;Ign dfs;lo if; Bo phan mot ctra Ban Van ban dugc phé duyét, phat hanh Bo phan M4t ctra gui cho:

Buéc 7 & Quan 1y tai Trung tdm 4 gio ca nhan, t6 churc ndp ho so; co quan, don vi khac li€n quan (néyl

két qua cho c4
nhan, to chuec;
thu phi, I¢ phi

Phuc vu HCC

(néu co)

cO).

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc.
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49. Quy trinh s6 31; Ma s6 TTHC: 3.000020.000.00.00.H47; Tén TTHC: Mién, giém tién thué dat trong Khu kinh ¢ (4p dung tai Ban Qudan Iy
cac Khu kinh té va Khu cong nghiép tinh Quang Nam).

Tham
Cac Trinh ty thue A VAL e £ v A Thoi gian A& Ao . s b
co Ghi ch
buée hién B0 phan giai quyét ho so thuc hién quyelAl cap Mo ta quy trinh 1chu
tren
1 2 3 4 5 6 7
1. B phan tép nhén va tra két qua tiép nhéan ho so truc | Can ¢t thue hién:
Bo phan Mot cira Ban Quan tiép hodc trqc tuyén Cong 511ch Vl{l cong cua junh hoiac . Theo Nghi dinh s?
L C A duong buu dién,...va chuyén dir li¢u ho so dién tur cua t6[35/2017/ND-CP cua
Iy cac Khu kinh té va Khu . ,
iy A . A \ churc, ca nhan dén phong chuyen moén c6 thAim quyén  [Chinh phua.
. |[Ti€p nhan va cong nghiép tinh Quang .
Budce 1 21 e . 1o 4 gio g1a1 quyet thong qua két ndi gitta Cong Dich vu cong va
chuyén ho so Nam (goi tat Ban Quan 1y)
. ~ : phan mém Mot ctra dién tir tinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh . N
, . 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam
chinh cong A 9 S YT A i A
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
2 ISP Trudong phong Tai nguyén ~ . 2 1A a e A . 2
Budce 2 DleAg pAhm/pEan va Méi truong (hodic Pho 4 gid Limh dao ph?ng chuéfen ho ,so dién to (AiIongi thoi chuyén
phoi cong viéc . N ho so truc ti€p cho cong chirc dugc phan cong.
phong dugc phan cong)
- Truong hop ho so day du, dung thanh phan, sb luong,
de nghi ctua co quan, don vi xtr ly ho so phu hop véi quy
Tham dinh hd so | .. ’ ‘ 3 dm‘h; khao sa;c h1¢r.1itrang thL}’C tevde xquf ly Sopg VICC' ;[rong
Bude 3 va du thio Vin Cong chure Phong Tai 11 ngay truong hop can t}net: Du thdo Van t?an Ve viée Mién,
ban : nguyén va Moi truong giam tién thué dat trong Khu kinh t€ (goi tat Van ban)
- Trudong hop ho so chua day da, chua dung thanh phan,
sO lugng theo quy dinh du thdo Van ban yéu cau co
quan, don vi bo sung ho so.
Kiém tra ho so Truong phong Tii nguyén Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban d¢ trinh
Budce 4 trln}l la,nh df_lo BaAn va Méi truong (hodic Pho 01 ngay lanhidaoABan, Ql‘lan ly ?he fluye_:t:
Quan ly phé duyét hong dugc phan cong) - Néu dong y trinh: Van ban.
Van ban phong Cuoc p £ - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
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Tham
Cac Trinh ty thuc . £, > Thoi gian x £ . . ¢ g
r thy A 1a . A1 A Ghi ch
buée hién B0 phén giai quyét ho so thue hién quye? cap Mo ta quy trinh 1 chu
tren
1 2 3 4 5 6 7
Lanh dao Ban Quan 1y ky phé duyét :
__Phé duyét Van ban| . o ‘ - TI:uorng hop ho so khong dam bao chuyén tra vé lai
Budce 5 (kg 56) Lanh dao Ban Quan ly 01 ngay Buoc 4.
Y - Truong hop hd so dam bao: Lanh dao Ban Quan 1y ky
phé duyét Van ban.

Vao sb van ban,
luu trit ho so,
Budc 6 chuyén két qua
cho B phan mot
cua

Van thu; Phong Tai nguyén | 4 gio

NN 'Van thu, cong chirc phong Tai nguyén va Moi truon
va Mot truong & phong gy &

X4c nhan trén phan
mem Mot cira dién)

, . , .[BO phan mdt ctra Ban Quan Van ban duogc phé duyét, phat hanh B phan Mdt ctra
, - [tu; thong bao trd "~ *. N . e s A R v a1 .
Bude 71 & \ Jly tai Trung tdm Phuc vu 4 gio guri cho: ¢ nhan, t6 chirc ndp ho so; co quan, don vi
két qua cho cd . en L,
HCC lkhac 1ién quan (n€u co).

nhan, t6 chuc; thy
phi, 1€ phi (néu co)

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc.

50. Quy trinh s6 32; M s6 TTHC: 1.006221.000.00.00.H47; Tén TTHC: Giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai san 12 két qua ciia nhiém vu
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khoa hoc cong nghé ngan sach cip (4p dung tai S& Khoa hoc va Cong nghé).

; Tham
Cac Trinh tu B0 phan gidi quyét |Thoi gian N A Ln . .1
buéc | thwe hién hd so thue hign| 9UYD M@ ta quy trinh Ghi chd
cap treén
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
Theo Diéu 22, 23, 24, 25 Nghj
dinh s6 70/2018/ND-CP ngay|
15/5/2018 cua Chinh phu quy dinh|
vé viéc quan ly, st dung tai san|
dugc hinh thanh thong qua viéc
Ti ép nhén va Vqén th}I tiép nhéan ho so truc tiép, hoétc truc tuyénntrién khai thuc hién nhiém vu khoa
ludn chu.y inhd Van thu- 1anh dao Van Cong dich vu cong tinh hodc trén H¢ thong Q.ofﬁce,hoc va cong nghé sf; dung von nha
Budce 1 o phong, S& Khoa hoc va | 01 ngay hodc duong buu di¢n,...dong giéu \{én ban dén, trinhnudc; Thong tu s6 05/2014/TT-
Cong nghé lanh dao Van phong, chuyén ho so cho PhongBKHCN ngay 10/4/2014 cua B
chuyén mon; Khoa hoc va cong nghé vé ban
hanh “Mau hop dong nghién ctul
khoa hoc va phat trién cong nghé”
(goi tat Nghi dinh sé 70/2018/NP-
CP cua Chinh phu, Thong tw so
05/2014/TT-BKHCN cua Bo khoa
hoc va cong nghé)
Rhén cong xir 1y Trudng phong chuyén o
Budc 2 ho so ciia Phong on 01 ngay Phan cong cho cong chure giadi quyéet ho so cong viéc.
chuyén mon
- Trudng hop hd so day du, dung thanh phan, sb
luong, dé nghi ciia to chirc, ca nhan xir 1y hd so phiy
Cong chue Phong hop véi quy dinh; khdo sat hién trang thuc té cla tai
Tham dinh hd  |[chuyén mén téng hop san trong trudng hop can thiét: Dy thao To trinh vé
Budc 3 [so va dy thao  |chu tri hodc phdi hop vé6i| 25 ngay Giao quyén sé hitu, quyén sir dung tai san 1a két qua)
Van ban Phong khac cua S¢ Khoa ctia nhiém vu khoa hoc ngan sach cép (goi tit To|

hoc va cong nghé

trinh).
- Truong hop hd so chua day du, chua dung thanh

phan, s6 lugng theo quy dinh du thao Vin ban yéu
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: Tham
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét |Thoi gian N A s . Ghi chi
: s B ch
budc thwe hién ho so thwe hi€én (}uyeI) Mb ta quy trinh re
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
cau to chirc, ca nhan bo sung ho so.
Kidm tra hd so Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban cta cong
. . < L s chtrc dé trinh 1anh dao S& Khoa hoc va cong ngh¢ phé
. . trinh 1anh dao | Trudng hoac Phd phong . n
Buoc 4|, | . N N A 01 ngay duyét:
So phé duyét  |chuyén mon X oaA s < 1a
Van ban - Néu dong y trinh: Van ban.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
Budc 5 | Phé duyét Van Ifan}l ndar? i(f Khoa hoc 01 ngay ) Eiu Eﬁ?ﬁ y:i{(g] d’u. YSLTO;EIIH lil.Buér 4
bén (kY s6) va cong ngh¢ - Néu khong dong y: Chuyén la c 4.
Vin ban phé duyét phat hanh tre tiép hodc truc tuyén qua
Phét hanh Vin ] o COflg dich vu i:ong tlnh hoac quva hé tl‘long: Q.ofﬁc?, hoac
.+ .z |Vanthu, B) phan tiép duong buu dién,... gui cho: Van phong UBND tinh, co
, . |ban va vao so A 1A  n . C A s 1A
Budc 6| ,. ., - mhan ho so cua So Khoa | 01 ngay quan, don vi ndp ho so; co quan, don vi khéc cé 1én quan|
'Van ban, luu trix < o R Lo
h so hoc va Cong nghé (n€u co):
- T& trinh hoac Van ban yéu cau to chuic, ca nhan bd
sung ho so
Cong chuc, lanh dao Vin phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phdi, thAm tra hd so (néu cung cdp dii ho
5o hodc noi dung van dé trinh da ro rang...) dy thao
Vian ban trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét, vao
_ Van phong UBND 50, phe;t heinh, f:huyen,ktra }<et~qua phg du?let Quy?c
Bude 7| Gii quvét hd solinh: 05 ned dinh vé viéc Giao quyén s¢ hiru, quyén st dung tai
q“y ’ gay X san la két qua cua nhiém vy khoa hoc ngan sach cap,

- UBND tinh.

bﬁng hinh thirc truc tiép, hoac truc myén Céng dich
vu cong tinh hodac Hé théng Q.office, hoac duong
buu dién,... gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi
nop hd so, S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Sé Tai chinh;

co quan, don vi khac 1ién quan (n€u co).

Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 35 ngay lam viéc.

51. Quy trinh s6 33; Mi s6 TTHC: 1.006222.000.00.00.H47; Tén TTHC: Giao quyén sé hitru, quyén sir dung tai san 1a két qua ciia nhiém vu
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khoa hoc cong nghé ngan sach hd tro (Ap dung tai S& Khoa hoc va Cong nghé va cdc dong sé hitu tai Hop dong khoa hoc va cong nghé).

Thei | Tham
r \ A A e A A Ghi Chl,l
Ca’c Trmh.t}r B0 phan}glal quyet gian thuc quyen Mé ta quy trinh
budc thuc hién ho so .~ | cap
hién o
: tren
1 2 3 4 5 6 7

1. Truwong hop tham quyén giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai san ciia co quan dwgc giao quén 1y nhiém vu khoa hoc
va cong nghé (S¢ Khoa hgc va Cong nghé) va cac dong sé hiru tai Hop dong khoa hoc va cong nghé giii quyet:

Can cu thuc hién:
Theo Diéu 22, 23, 26 Nghi
dinh s6 70/2018/ND-CP,
cua Chinh phu quy; Thong
tw s6 05/2014/TT-BKHCN
cua Bo Khoa hoc va cong
nghé

Tiep nhan va

Van thu- 1anh dao Van
phong S¢ Khoa hoc va
cong nghé hoac ngudi co

Vin thu S¢ Khoa hoc va cong nghé hodc nguoi c¢6 tham|
quyén quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong nghé tiép
nhan ho so truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich vu cong
tinh hodc trén Hé thong Q.office, hoic dudng buu dién,. ..

Budc Illuan chuyén ho so tham quyén quy dinh tai 01 ngay dong dau Vian ban dén, trinh 1anh dao Van phong hoic
Hop dong khoa hoc va nguoi cd tham quyén chuyén ho so cho Phong chuyén mon
cong nghé hodc trinh nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai Hop dong

khoa hoc va cong nghé;
Phan cong xur 1y
hd so ctia Phong \ . n
A A .| Truéng phong chuyén
chuyén mon hodc| g POARY A A A . \ A A < w
e LR mon hodc ngudi c6 tham Phan cong cho cong chuc Phong chuyén mon hodc nguoi
. ~nguoi co tham N i . . , R A . . A N
Budc 2 ovén quy dinh  [AuYen quy dinh tai Hop |01 ngay cO tham quyén quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong
duyen quy dong khoa hoc va cong nghé giai quyét ho so cong vigc.
tai Hop dong ohe
khoa hoc va cong £he
nghé
7 ‘ Cong chuc Phong - Truong hop hd so ddy du, ding thanh phan, sd lugng,
Tham dinh ho so [chuyén mon chu tri hodc de nghi cua to chure, cd nhan xtr Iy ho so phu hop véi quy
Budc 3(va du thdo Van  |phoi hop véi Phong khac | 25 ngay dinh; khdo sat hién trang thuc té cia tai san trong truong

ban

cua S¢& Khoa hoc va cong

nghé hoac nguodi co6 tham

hop can thiét: Du thao Quyét dinh vé Giao quyén sé hiru,

quyen su dung tai san 1a két qua cua nhiém vu khoa hoc
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Thoi Tham
r \ A A e A A Ghi chl’l
Ca’c Trinh .t}r Bo phan}glal quyet gian thuc q“Ye“ M6 ta quy trinh
bwac thuc hién ho so .n cap
hién N
) tren
1 2 3 4 5 6 7
quyén quy dinh tai Hop ngan sach ho tro (goi tat Quyét dinh).
dong khoa hoc va cong - Truong hop ho so chua day du, chua dung thanh phan,
nghé sO lugng theo quy dinh dy thdo Van ban yéu cau t6 churc,
ca nhan bo sung ho so.
tﬁrlflzln;;;; lézosc;é Trudng hodc Phé phong Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban cta cong
oudi 6 th ém ” ichuyén mon cua S& chure dé trinh 1anh dao S Khoa hoc va cong ngh¢ S¢ hoac
Eu 3n quv dinh Khoa hoc va cong nghé nguoi co tham quyén quy dinh tai Hop dong khoa hoc va
Budce 4?ain 9 d}én : hodc nguoi cd tham 01 ngay cong nghé phé duyét:
khoaol}z)c Végcén quyéen quy dinh tai Hop - Neu dong y trinh: Quyét dinh, hodc Van ban yéu cau to
ohe flé Juvet & dong khoa hoc va cong chtrc, ca nhan bo sung ho so.
vg.f;m'b%n Y nghé - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Budc 3.
Lanh dao S& Khoa hoc
Phé duvét Vin va cong ngh¢ hodc nguoi - Néu dong y, Ky duyét: Quyét dinh; hodc Van ban yéu
Budc 5 ban (k '};6) c6 tham quyén quy dinh |01 ngay cau to chirc, ca nhan bo sung ho so
Y tai Hop dong khoa hoc va - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
cong nghé
Phét hanh Van | Van thw, B phan tiép ann bgn phé c}uy@tqphat lvlanhA trucA tleP hoac truc tuy?n
a1 A \ A 1A s Cong dich vu cong tinh hodc trén H¢ thong Q.office, hodc
ban trd két qua  nhén ho so cua S& Khoa . " . i
PP « on At o duong buu dién,... giri cho: TTPVHCC, co quan, don vi
. lgiai quyéet thu tuc hoc va Cong nghé hoac . A LA y e 1 A
Budc 6, , A e AR A 01 ngay nop ho so, So Tai chinh; co quan, don vi khac ¢o6 1ién quan
hanh chinh va vaongudi c6 tham quyén quy (néu co):
sO Van ban, luu |dinh tai Hop dong khoa - Quy é't. dinh:
frt ho so. hoc va cong ngh¢ - Hodc Vin ban yéu ciu to chirc, c4 nhan bd sung hd so
Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
Can cur thuce hién:

2. Truong hop giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai san (hoan tra gia tri tai san 1a két qua ciia nhi¢ém vu khoa hoc va
cong ngh¢) thugc tham quyen giii quyét cia Chia tich UBND tinh:

Theo Piéu 22, 23, 26 Nghj

dinh sb 70/2018/ND-CP cua
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Thoi Tham
r \ A A e A A Ghi chl’l
Ca’c Trinh .t}'r Bo phan}glal quyet gian thuc q“;ye“ M6 ta quy trinh
bwac thuc hién ho so .n cap
hién N
) tren
1 2 3 4 5 6 7
Chinh phu quy; Thong tu s
05/2014/TT-BKHCN cua B9
Khoa hoc va cong nghé
Vin thu S& Khoa hoc va cong nghé tiép nhan hd so truc
Tiép nhan va Van thu- lanh dao Van ti€p, hodc tryc tuyén Cong dich vu cong tinh hodc trén H¢
Budc 1fluan chuyén ho sojphong S& Khoa hoc va |01 ngay thong Q.office, hodc dudng buu dién,... dong dau Van ban
cong nghé dén, trinh 1anh dao Van phong chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
Phan cong xir 1y Trudng phong chuyén
Budc 2hd so ciia Phong o0 g phong chiuy 01 ngay Phén cong cho cong chirc giai quyét ho so cong viée.
chuyén mon
- Trudng hop ho so day du, dung thanh phan, sb luong, dé
Céng chitc Phong ngh1 sua t0 chirc, ca ?ha}n X‘uj lyq ho so phu hop voi qu)k/ dmh: khao
2 .. N A Lo sat hién trang thyc t€ cla tai san trong truong hop can thiét: Dy
Tham dinh h6 so [chuyén mén chu tri hodc N A a1 A ve oo 1s LA
. \ s ¥ D . \ thao T trinh vé Giao quyén s¢ hitu, quyén str dung tai san la két
Budc 3jva du thao Van  phoi hop voi Phong khac | 15 ngay A A X e s
X Qs Y A qua cta nhiém vu khoa hoc ngan sach ho trg (goi tat To trinh).
ban cua S¢ Khoa hoc va Cong \ A A . . 5 Az
ohe - Truong hop ho so chua day du, chua ding thanh phan, so lugng
£he theo quy dinh du thao Van ban yéu cau t6 chirc, ca nhan bo sung
ho so.
Xem xét thim dinh hd so va du thao Vian ban cua cong
I?lem}ra ho so | Trwong hoc Pho phong chmﬂ: dé trinh 1anh dao S& Khoa hoc va cong nghé phé
. [trinh 1anh dao S& NS ) duyét:
Budc 4|, . <o chuyén mon cua S¢ Khoa |01 ngay A s N O U W
phé duyét Van P n - Néu dong y trinh: To trinh, hodc Van ban yéu cau to
\ hoc va Cong nghé f s A2 A
ban chure, cd nhan bd sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyen lai Budc 3.
’ A . Lanh dao S& Khoa hoc ‘ h Ne’u doTlg y: KyA duyét: '{0 trinh; hodc Van ban yéu cauy|
Budc 5| Phé duyét Van 3 Cone nehd 01 ngay to chure, ca nhan bo sung ho so
ban (ky s6) g nehe _ Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai Budc 4.
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Thoi Tham
r \ A A e A A Gh i ch l’l
Ca’c Trinh .t}'r Bo phan}glal quyet gian thuc q“;ye“ M6 ta quy trinh
bwac thuc hién ho so .n cap
hién N
j tren
1 2 3 4 5 6 7
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép hodc truc tuyén
Phét hanh Van | Van thu, B phan tidp (Cong dich vu cong tinh hodc trén HE thong Q.office, hogc
. U S I b \ duong buu dién,... gui cho: S¢ Tai chinh, co quan, don vi
Budc 6pan va vao s6 Vannhan ho so cua S& Khoa |01 ngay A 1A o 1A L, .
ban. Ty i hd so hoe va Cone nehd ndp ho so; co quan, don vi khac lién quan (n€u co6): To
’ . g nghe trinh; Hodc Van ban yéu cau t6 chirc, cd nhan bo sung ho
SO
Céng chirc, 1anh dao Vian phong UBND tinh tiép nhan, diéu
X |phoi, tham tra ho so (néu cung cap du ho so hodc noi dung van
de trinh dd ro rang...) du thao Van ban trinh 1anh dao UBND
tinh phé duy¢t, vao so, phat hanh, chuyén, tra két qua phé duyét
. s 41 A - Van phong UBND tinh; . Quyét dinh vé viéc Giao quyén s& hitu, quyén sir dung tai san 13
Bude 7] Giai quyet ho so - UBND tinh. 05 ngay lkét qua ctia nhiém vu khoa hoc ngan séch hd trg, bang hinh thuic

truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac Hé théng
Q.office, hodc duong buu dién,... gui cho: TTPVHCC, co
quan, don vi ndp hd so, S& Khoa hoc va Cong nghé, So Tai
chinh; co quan, don vi khac lién quan (néu co).

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.
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52. Quy trinh s6 34; Mi sé TTHC: 1.005414.000.00.00.H47; Tén TTHC: Xac dinh tién str dung dit phai nop khi ngudi dwoc mua, thué mua
nha & xa h¢i thwe hién ban, chuyén nhwong (Ap dung tai Cuc Thué tinh).

. Tham
Cac Trinh ty thuec | B0 phén gidi quyet | Thoi gian X nn . Ghi chi
R < BT i chua
buée hién ho so thuc hién (}uye? Mo ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ct thyuc hién:
Vin thu tiép nhan ho so (Phiéu chuyén thong tin xac dinhl Theo Nghi  dinh ?O
N oo P .1y N , . |123/2017/ND-CP ngay]
£ A 1 nghia vu tai chinh vé dat dai, kém theo hd so cua Van| \ ;
Tiép nhan va luan| . ~ 14/11/2017 cua Chinhl
, 2 1x Van thu- 1anh dao \ phong Dang ky dat dai Quang Nam) truc tlep, hodc truc| ., & . .z .z
Budc 1 chuyén ho so £ 01 ngay phu vé sua doi, bd sung
Cuc Thue tuyén Cong dich vu cong tinh hodc trén Hé thong Q.office,l . « ..» . i
mot so diu cua cac Nghil
hodc duong buu dién,... dong d4u Vin ban dén, trinh 13nh,. ! A >
dao Cuc Thué, chuyén hd so cho Bo phan chuyén mén; dinh quy dinh ve thu tién
A0 44 > iy > phan chiuy > |sir dung dét, thu tién thud
dat, thué mat nuoc.
Phan cong xtur ly
Budce 2 ho so ciia B phan | BJ phan chuyén mén | 01 ngay Phan cong cho cong churc giai quyét ho so cong viée.
chuyén mon
- Truong hop hd so diy du, ding thanh phén, s lugng, dé
nghi cia nguoi mua, thué mua nha & xa hdi xu 1y ho so
Cong chuc Bo phan phu hop v6i quy dinh; khao sat hién trang thuc té cia tai
Tham dinh ho so |chuyén mén chu tri san trong truong hop can thiét: Dy thdao Thong bao ndp
Budc 3 va du thdo Van  |hodc phéi hop voi B | 15 ngay tién s dung dat va thu ndp tién str dung dat theo quy dinh|
ban phan khac (néu co) cua cua phap luat (goi tat Thong bao).
Cuc Thue. - Truong hop ho so chua day du, chua dung thanh phan,
sO luong theo quy dinh du thao Van ban yéu cau cau nguoi
mua, thué mua nha ¢ xa ho bo sung ho so.
Kidm tra hd so Xem xét tham dinh ho so va du thao Van ban cua cong
. \ Trudng hodc Pho churc d¢€ trinh 1anh dao Cuc Thué tinh phé duyét:
, . frinh Cuc truong . N . XaA . A . o
Budc 4| , phong chuyén mén cia| 01 ngay - Néu dong y trinh: Thong bao, hoac Van ban yéu cau
hoac Cuc pho Cuc A g N \ a1 At A A
Thué Cuc Thué. nguoi mua, thu‘e mua nha 0 xa héi bd sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyen lai Budce 3.
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A Tham
Cac Trinh ty thwe | B phan gidi quyét | Thoi gian N n in . Ghi cha
. . . D ch
buée hién ho so thuc hién ?uye? Mb ta quy trinh et
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
’ Phé duyét Van Cuc truéng hodc Pho ‘ : Néu (‘i(')ng v, KyAduyet: T?l(?nngaAo‘; hxoac Van} ban yéu|
Budce 5 bén (ky s6) Cuc truéne Cue Thué 01 ngay cau nguoi mua, thué mua nha & xa hoi bd sung ho so
Y i gt ' - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Phat hanh Vin V;an bgn phé duAyet Rhat ha?h, tl'fl ke;c tryre ti€p hoac t{l_rc tuyen
, Y 1 A , Cong dich vu cong tinh hodc H¢ thong Q.office, hodc duong
ban, tra két qua A o C A 1A
i quy &t thil tuc ’ buu dién,... gt cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho so,
l%énh chinh va \;2‘10 Van thu, BO phan tiép 'Van phong Pang ky dat dai Quang Nam, S¢& Tai nguyén va
Budc 6 nhan ho so thudc Cuc | 01 ngay Moi truong, S¢ Tai chinh; co quan, don vi khac lién quan (néu

s0 Vian ban, xac
nhan trén phan
mém Mot ctra dién

tr, luu trit ho so.

Thué tinh Quang Nam

co):
- Thong bao;
- Hodc Vién ban yéu cau ngudi mua, thué mua nha ¢ x3

hoi b sung ho so

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc.




1L LINH VU'C TAI CHINH DOANH NGHIEP (2): , ] ]
’ 1.Quy trinh so0 35; Ma so TTHC: 1.007623.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thu tuc cap phat kinh phi doi véi cac to chire, don vi thugc dia phwong
(Ap dung tai So Tai chinh).
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Cic Trinh ty thyc B) phan gii quyét ho so Thoi gian qur;léllz:lzl{ip M0 ta quy trinh
buéc hién T thuc hién R oo
: : ; trén Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Can cur thuc hién:
-Theo Thong tur s6 58/2017/TT-
BTC ngay 13/6/2017 cia B Tai
Buse 1| Tiép nhan hé so i?qﬁgcéin; giiig“;\g;‘;lh 4 i Chuyén toan bg hd so cho S6 Tai chinh dé giaizéhfﬁhhg“tf;i ff:nhl;nh";fg fi”:g
(TTPVHCC) quyet. churc, don vi str dung lao dong 14
dan tdc thiéu s6 tai khu vire mién
nui, vung kho khan.
-Theo Qb 3727/QD-UBND.
Van thu tiép nhén hd so cia TTPVHCC hoic
ctia co quan, don vi ndp ho so truc tiép hoic
Van thu- lanh dao Van truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac H¢
Bude 2 Piéu phdi, phén phong, Truong phong Tai 01 ngay théng Q.office, }10510 duong buu dién,... dong
cong xur Iy ho so  |chinh doanh nghiép -S¢ Tai dau Vian ban dén, trinh lanh dao Van phong
chinh chuyén hd so qua Hé théng Q.office cho
Truong Phong Tai chinh doanh nghiép phan
cong cho cong chire xir Iy ho so cong viée.
- Truong hop ho so day du ding thanh phan, s6 lugng,
de nghi cua co quan, don vi xt Iy ho so phu hop véi
Cong chuc Phong Tai chinh s djnl’r I?u t%l‘éo,T(‘)Xuinl} ve vice qé nghl ¢ap ph
. 2 . » _({doanh nghiép chu tri hodc . k]Anh p}n do{ N O} cac to.fhui’ don Vl o su dgng laq
Budce 3 | Tham dinh ho so 03 ngay dong 1a nguoi dan toc thieu so theo dung quy dinh (goi

va du thao Van ban

phdi hop voi Phong chuyén
mon khac cia S& Tai chinh

tat TO trinh):
- Truong hop hd so chua day du, chua ding thanh
phan, s0 lugng theo quy dinh du thao Van ban yéu cau

co quan, don vi bd sung ho so.
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Cac | Trinh twthye | o 1 on giai quyét hd s | L101 gian qu::Ta Mé ta quy trinh
buée hién ? phdn glat quy thue hign | 1Y ,\ P auy < g
¢ . ¢ trén Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Xem xét tham dinh ho so va du thao Van ban cia cong
, Kiém tra ho so Trudng hodc Phé phong Tai o chuideglnhlénl}dao S‘G Tal chmhvp he EiuyCF A A
Buoc4| . - \ . A 4 gio - Néu dong v trinh: T trinh; Hodc Van ban yéu cau
trinh lanh dao S& |chinh doanh nghiép 1R A
phé duyét Van ban donvibosunghoso,
i - Néu khong dong y: Chuyeén lai Budce 3.
- Néu dong ¥: Ky duyét Van ban:
. Phé duyét Van N R ., + To trinh;
Buge 5 ban (ky sb) Lanh dgo S Tai chinh 4810 + Hodc Vin ban yéu cau don vi bo sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép, hodc
truc tuyén Cong dich vu cong tinh, hoac trén H¢
Phét hanh Vin thong ?.ofﬁ?e, hoic du’({ng buu dién,... gu:¥
. U g < o cho: Van phong UBND tinh, co quan, don vi
Budc 6 ban va vao s6 Van | Van thu 4 gio A 1A s, 1en
, N nop ho so; co quan, don vi khac c6 li€n quan|
ban, luu trit ho so 2

(n€u co):

- To trinh; Hoac Van ban yéu cau don vi bd
sung ho so.

Céng chtic, 1anh dao Van phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phoi, tham tra ho so (néu cung cap dii ho soj
hodc ngi dung van dé trinh da ro rang...) du thao Van
ban trinh lanh dao UBND tinh phé duyét, vao so, phat

< \ _— hanh, chuyén, tré két qua phé duyét Quyét dinh vé viég

Buéc 7| Gidi quyét hé so |~ Van Phong UBND tinh; ) ) o0 & nghi cAp phét kinh phi di voi cdc t chirc, don vi
- UBND tinh. , ~ \ e 1A A <R A oY

X co stir dung lao dong 1a nguoi dan tdc thi€u so, bang

hinh thirc truc tiép, hoac true tuyén Céng dich vu cong
tinh hodac H¢ thong Q.office, hodc duong buu dién,.,
gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho so, SO

Tai chinh; co quan, don vi khéc lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc.
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2. Quy trinh sb 36; Mi s6 TTHC: 1.007614.000.00.00.H47; Tén TTHC: Lap phuong 4n gi4 tiéu thy, mike tro gis (Ap dung tai S6 Tai chinh).

Cac
budc

Trinh ty thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén cap
trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budc 1

Ti€p nhan ho so

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong Quang Nam
(TTPVHCC)

4 gio

quyét.

Chuyén toan bd hd so cho S¢ Tai chinh dé giai

1. Can ct thuc hién:
- Theo Luat Gia sb
11/2012/QH13 ngay 20/6/2012,
Nghi dinh sé 177/2013/ND-CP
ngay 14/11/2013 cta Chinh phul
quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Gid,
Nghi dinh s6 130/2013/ND-CP
ngay 16/10/2013 cta Chinh pha vé
san xuit va cung Ung san pham
cong ich.

-Theo Qb 3727/QD-UBND.

2. UBND tinh quyét dinh gia tiéu
thu cu thé, muc trg gia cu thé san
pham cong ich giong néng nghiép,
thuy san cho cac co sé hoat dong
cong ich trudéc ngay 31/07 cua
nam trudc. TTHC nay dugc ban|
hanh tai sd thir tu s6 6 kém theo
Quyét dinh sé 2070/QD-BTC
ngay 27/09/2016 cua Bo Tai chinh|
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh)
chuan héa trong linh vuc quan 1y
tai chinh doanh nghiép thudc tham|
quyén giai quyét ctia BO Tai chinh.

Budc 2

Diéu phéi, phan
cong xur 1y ho so

Van thu- 1anh dao
'Van phong,
Truong phong

Quan ly Gia-Coéng

01 ngay

Van thu tiép nhén ho so ctia TTPVHCC hoic cua
co quan, don vi ndp hd so truc tiép hoac truc tuyén
Cong dich vu cong tinh hoic Hé thong Q.office,
hoac duong buu dién,... dong d4u Vin ban dén,
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Tham
Cac | Trinh ty thuc B§ phan giai Thoi gian x £ " . Ghi chi
r thy 0 phan hi chua
budc hi¢n quyét ho so thue hién qu);izncap Mo ta quy trinh
1 2 3 4 5 6 7
san- S¢ Tai chinh trinh 1anh dao Vin phong chuyén hd so qua Hé
thong Q.office cho Trudng Phong Quan 1y Gia-
Cong san phan cong cho cong chuc xu Iy ho so
cong viéc.
- Trudng hop hod so diy di dung thanh phan, sd
Cong chirc Phong luong, dé nghi cuia co quan, don vi xtr Iy ho so phu
Tham dinh hé so Quan l?/ C%la-(gong hquvoriqu}lAy dinh: Du: tha(?,Tor trlxnh7 veé \zlec Phe
. » <, [san chu tri hoac duyét gia tiéu thu, muc trg gid cu theé sdn pham cong
. . |va du thao Van e .. . , 9 « A o, . ,
Budce 3 ban phoi hop voi 16 ngay ich giong nong nghi¢p, thuy san cho cac co s hoat
Phong chuyén moén dong cong ich (goi tat To trinh);
lkhac cua S¢ Tai - Trudng hop hd so chua day du, chua dung thanh
chinh phan, so luong theo quy dinh thi dy thdo Van ban
yéu cau co quan, don vi bo sung hd so.
Kidm tra hd so Xem xét tham dinh hd so va du thao Vin ban cual
11 . | Truong hoac Pho cong chure dé trinh 1anh dao S& Tai chinh phé duyét:
., [trinh lanh dao S¢ | . . s . 2 A s e tn A
Budc 4|, . X phong Quan ly 01 ngay - Néu dong y trinh: To trinh; Hodc Vén ban yéu cau
phé duyét Van oy \ 2 A
ban (Gia-Cong san bd sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban:
Bude S Phé duyét Van |Lanh dao S¢ Tai 01 nod + To trinh;
ban (ky s0) chinh g2y + Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép, hodc truc
Phat hanh Vin tuyén Cong Vd;ch Yu cong tl.nAh, hﬂO.{;lC trén IEI@ th(‘)ng
ban va vio sb Q.office, hodc duong buu dién gui cho: Van phong
Budce 6 Van thu 4 gio UBND tinh, co quan, don vi ndp ho so; co quan,

'Van ban, luu trix
ho so

don vi khéc c6 1ién quan (n€u co):
- T trinh;

- Hodc Vian ban yéu cau bo sung ho so,
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Cac
budc

Trinh ty thuc
hi¢n

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budce 7

Giai quyét ho so

- Van phong
UBND tinh;
- UBND tinh.

05 ngay

X

Cong chtrc, 1anh dao Van phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phéi, tham tra ho so (néu cung cdp du
ho so hodc ndi dung van dé trinh da ré rang...)
du thdo Van ban trinh lanh dao UBND tinh phé
duyét, vao so, phat hanh, chuyén, tra két qua phé
duyét Quyét dinh vé viéc gia tiéu thu, muc tro gia
cu thé san pham cong ich giéng ndng nghiép, thiy
san cho cac co so hoat dong cong ich, bang hinh
thirc truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vu cong
tinh hoic Hé théng Q.office, hodc dudong buu
dién,.. gii cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp
ho so, SO Tai chinh; co quan, don vi khac lién|

quan (néu cd).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc.




IV. LINH VU'C QUAN LY GIA (3) , ,
1. Quy trinh s6 37; Ma s6 TTHC: 1.006241.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh gia (dp dung tai S6 Tai chinh).

134

Cac
budc

Trinh ty thuc
hi€én

Bo phan giai quyét ho so

Thoi gian
thwe hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Buéce 1

Ti€p nhan ho so

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Quang Nam
(TTPVHCC)

4 gid

quyét.

Chuyén toan bo hd so cho S¢ Tai chinh dé giai

1. Can cur thyc hién:

- Theo Quyét dinh s
17/2017/Qb-UBND ngay
08/8/2017 ciia UBND tinh v§
ban hanh quy dinh quén 1y nha
nudc vé gia trén dia ban tinh)
Quang Nam (goi tit Quyét dinh
s6  17/2017/0D-UBND  ciia
UBND tinh).

-Theo Qb 3727/QD-UBND.

2. Truong hop can thiét phai
kéo dai thém thoi gian thim
dinh phuong an gia, S¢ Tai
chinh, phai thong bio bing
Van ban va néu rd ly do phaj
kéo dai thém thoi gian dé co
quan, don vi trinh phuong an
gi4 biét, thoi gian kéo dai thém|
khong qua 15 ngay lam viéc.

Budc 2

Diéu phdi, phan
cong xu ly ho so

Van thu- lanh dao Van
phong, Truong phong Tai
chinh doanh nghiép hoac
Quan ly Gi4-Cong san-
S¢ Tai chinh

01 ngay

churc xur Iy ho so cong viéc.

Vin thu tiép nhan ho so cia TTPVHCC hodc
ciia co quan, don vi ndp hd so truc tiép hoic
truc tuyén Céng dich vu cong tinh hodac Hé
théng Q.office, hodac dudong buu di¢n,... dong
dau Vian ban dén, trinh lanh dao Vian phong
chuyén hd so qua Hé théng Q.office cho
Truong Phong Tai chinh doanh nghi¢p hodc
Quan ly Gia-Cong san phan cong cho cong
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. ; .. . | Tham
bcuj;c Trmlliitél'; thye B¢ phin giai quyét hd so Ihhl:: 1%:2: (}uyér) Mo ta quy trinh Ghi chu
i : * |cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- Trudng hop ho so ddy da dung thanh phan, sb
Cong chuc Phong chuyén luong, dé nghi ctia co quan, don vi xur ly hd so
mon: Tai chinh doanh pht hop v6i quy dinh: Dy thao To trinh vé viéc

Bude 3 Tham dinh ho songhi¢p hodc Quan ly Gié—’ 05 ngay phé duyét muc giz‘i (goi tat To ‘Erinh);
va dy thdo Van |Cong san chu tri hodc phoi - Truong hop ho so chua day du, chua diung
ban hop voi Phong chuyén mon thanh phan, s6 luong theo quy dinh dy thao Van

khéc ctia S¢ Tai chinh. ban yéu cau co quan chuyén nganh (hoic co quan
quan 1y cap trén truc tiép) bo sung hd so.
Xem xét thAm dinh hd so va du thao Vin ban cua
Kiém tra hd so | Truong hodc Pho phong cong chuc dé trinh lanh dao S¢ Tai chinh phé
. [trinh 1anh dao S& chuyén mén: Tai chinh . duyét:

Budc 4|, . IR o . . 1, | 01 ngay X aA N A
phé duyét Van |doanh nghiép hodc Quan ly - Néu dong y trinh: To¢ trinh; Hodc Van ban yéu|
ban Gia-Cong san. cau bo sung hod so;

- Néu khong déng y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong y, Ky duyét Van ban:
. o|PhéduyétVvan | . s : +To trinh;
Buge 5 ban (k}'/},sé) Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay + Hodc Van ban yéu cau bd sung hd so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh tryc tiép, hodc tryc tuyén
Phat hanh Vin C(;)vng di?h vu céngAtinh, hctéc trén H,é th(‘)r‘lg Q.office,
. x a2 hoac duong buu dién,. .. gtri cho: Van phong UBND,

Budc 6 ban va vao so Van thu 4 gio tinh, co quan, don vi ndp ho so; co quan, don vi khéc
Vin ban, luu trit oA PN ’ ’ '
ho so cd lién quan (néu co):

- To trinh;
- Hoic Vin ban yéu cau bd sung hd so,
Cong chuc, 1anh dao Van phong UBND tinh
, ..+ |-Van phong UBND tinh; ‘ ficp nhan, diéu phoi, thim tra ho so (néu cung
Budce 7| Giai quyet ho so| UBND tinh. 05 ngay cap du ho so hoac ngi dung van dé trinh da ro

rang...) du thdo Van ban trinh [anh dao UBND

tinh phé duyét, vao so, phat hanh, chuyén, tra
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Tham
Cac | Trinh tu thuc . £, 2 Thoi gian A . 1
Y % A A 3 A A A A 42 A Gh Ch
buée hién B0 phan giii quyét ho so thuwe hién (}uyelAl Mo ta quy trinh i cha
: : * |cap tren
1 2 3 4 5 6 7

lkét qua phé duyét Quyét dinh vé viéc murc gia,
bang hinh thire truc tiép, hodc truc tuyén Cong
dich vu cong tinh hoidc Hé thong Q.office, hoic
duong buu dién,... gui cho: TTPVHCC, co
quan, don vi ndp ho so, S¢ Tai chinh; co quan,

don vi khac lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 14 ngay lam viéc.
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2. Quy trinh s6 38a; M s6 TTHC: 2.002217.000.00.00.H4; Tén TTHC: Ping ky gi clia cic doanh nghiép thudc pham vi cAp tinh (4p dung tai S Tai chinh).

s Thim
Cac Trinh tyw B¢ phan gidi quyet ho| Thoi gian A A X Ghi chu
. . . ch
buéc thuc hién SO’ thuc hién (Arluye? Mo td quy trinh Tt
: : : * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
’ . ’ Van thu tiép nhan hd so truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich vu cong Igllll(?;n 3B lgi%u ;
Bude | Tjép nhan, diéu pho1i | Vian thu- lanh dao Van 4 oy tinh hodc H¢ thong Q.office, hodc duong buu dién,.., dong dau Van Quyét dinh  sb
ho so Phong S& Tai chinh & ban dén, trinh lanh dao Van phong chuyén hd so qua Hé th(‘)ng1 7 /g 017/ QiD-
Q.office cho Phong chuyén mon; UBND cia UBND
tinh.
Phén cong xtr Iy hd | Truéng phong Quan
Budc 2 so cua Phong chuyén [ly Gia-Cong san- S& 4 gio Phan cong cho cong chue xtr Iy ho so cong viéc.
mon Tai chinh
- Truong hop ho so day du, ding thanh phan, s luong, d¢
nghi cua co quan, don vi xu 1y ho so phu hop véi quy dinh:
Lap Phiéu trinh trinh 1anh dao S& Tai chinh thong nhat dang
ky gia cua to chue, dong dau Véan ban dén guri lai cho t6 chur
mot ban dang ky gla hodc ¢6 Vin ban tra 161 théng nhat ban|
dang ky gia cta to chirc (g01 tat Vian ban tra 101).
Céng chitc Phong -ATru’orng hop }710 sol chu:a daﬂy dli, du;ng t,hanh, phaP, sO lqufg,
Y e A , noi dung du thdo Van ban yéu cau t6 chuc, ca nhan thyc hién|
Quan Iy Gid-Cong san- dang ky gia nop bo sung thanh phan, sé luong hd so
.| Tham dinh hd sova [S¢ Tai chinh chi tri ‘ 5 B8 TP 59 SIS S AP 20 Lo SO
Budce 3 e 1z < Z. . 2,5 ngay - Trudng hop cac ndi dung bao cdo giai trinh trong ho so dang
du thdo Van ban hodc phoi hgp voi A . . e .
. e a o ky gid khong phu hop, trong thoi gian 04 ngay lam viéc Phong
Phong khéc cua So Tai Y 1 s A \ A it Y
chinh Quan ly Gia-Cong san- S¢ Tai chinh phdi bao cdo Gidm doc

hoic Phé Giam ddc co Vin ban yéu cau doanh nghiép giai
trinh cac ndi dung chua rd rang hodc yéu cau ding thuc hiénl
muc gia dang ky, dang ky lai theo quy dinh

Sau 03 (ba) lan giai trinh nhung t6 chtic, c4 nhan chua dap
ng yéu cau, co quan tiép nhan Vin ban c6 Vin ban yéu cayl
t6 chirc, c4 nhan mua, ban hang hoéa, dich vu theo muc gid

trude khi thue hién dang ky gia (goi tat Van ban hoi dap).
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- . A A e X, LA e e Tham
b(ljr ?c t}‘lll::lllntél; B¢ phan gsl(T quyet ho Ihhyl?: ﬁ:g: (}uyél} Mo ta quy trinh Ghi chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Xem xét tham dinh ho so va du thao Vin ban d¢ trinh lanh
dao S¢ phé duyét:
Kiém tra hd so trinh | Trurong hodic Phé - Néu dong y Pong dau Vin dén (Bang dang ky gia) gm lai
, ~ r LA ol s . e . cho t6 chirc; Hodc Vin ban Tra 10i; Hodc Vin ban yéu ciu bd)
Budc 4 [anh dao S&¢ phé duyét [phong Quan ly Gia- 4 gio
Vin bin Cong san-S Tai chinh sung hé so; Hoa_uz Yan banvyeuAcau floar}h nghiép glfll trlr}h ce}(’:
ndi dung chua rd rang hodc yéu cau dung thyc hién muc gia
dang ky, dang ky lai theo quy dinh;
- Néu kh6ng dong y: Chuyén lai Budce 3.
- Néu dong ¥, dong dau Vian dén (Bang diang ky gla) gui lai
cho t6 chirc; Hodc Van ban tra 10i; Hodc yéu cau bd sung hd
Budc 5| Phé duyét Van ban Letlnh dao So Tai 4 gid s?, Hoac yFu cAau d‘Aoanl‘l nghiép gl‘E’l\l trlnrh cgg n?l dun’sc,T cI}ua
i chinh. r0 rang hodc yéu cau dung thuc hién mic gid dang ky, dang
ky lai theo quy dinh;
- Néu khong dong ¥ chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyet (ky s0) phat hanh, tra két qua truc tlep,
hodc truc tuyén Cong dich vu cong tinh hoidc trén Hé thong
Q.office, hodc duong buu dién,... gui cho: TTPVHCC, co
Phat hanh Van ban, quan, don vi, td chirc, doanh nghiép, ca nhan ndp hd so; cof
tra két qua giai quyét quan, don vi khac cé lién quan (néu co):
Budc 6 thu tuc hanh chinh va | Van thu 4 gio - Bang bang ky gia.

vao s0 Van ban, luu
trir ho so.

- Hoac Van tra 1oi;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so;

- Hodc Vin ban yéu cau doanh nghiép giai trinh cac ndi dung
chua rd rang hodc yéu cau dimg thyc hién mirc gia dang ky,

dang ky lai theo quy dinh;

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam vigc.
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3. Quy trinh s6 38b; M s6 TTHC: 2.002217.000.00.00.H4; Tén TTHC: Ping ky gia ciia cac doanh nghiép thudc pham vi cip tinh (4p dung tai S6 Y t6).

< Tham
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét [ Thoi gian A A in \ . o1
buéc thuc hién hd so thuc hién quyen Mo ta quy trinh Ghi chi
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
< NS % - L AR ) .| Can ctr thuc hién:
y . Van thu tiép nhan ho so tryc tiép, hodc truc tuyén Cong d;gh vu cong Theo Diém b Khodn 3
Buse 1 T1§p nha}n, di€u | Van thu- 1anh daor 4 gic tmh hodc Hé thong Q.office, hoac dqu(‘mg‘eru dién,.., d('),ng dau Van bém}_)i du 8 Quy &t dinh sb
phoi ho so 'Van Phong S0 Y t€ dén, trinh 1anh dao Van phong chuyén ho so qua H¢ thong Q.office cho :
Phong chuyén mon; 17/20 ! WQD:UBND
cia UBND tinh.
Rhén cong xir Iy Truong phong chuyén )
Budc 2ho so cua Phong | .~ T, .« 4 gid Phéan cong cho cong chuc xtr 1y ho so cong vige.
A A mon-So Y té
chuyén mon
- Truong hop ho so day du, ding thanh phan, sé luong, dé nghi
ctia co quan, don vi xtr Iy hd so phu hop vé6i quy dinh: Lap Phiéy
trinh trinh 1anh dao S& Y té thdng nhit ding ky gia cua t6 chic,
dong dau Van ban dén giri lai cho t6 chirc mot ban dang ky gid
hodc ¢ Vin ban tra 10i thong nhat ban diang ky gia cua t6 chirc
(goi tit Vin ban tra 101).
- Trudng hop ho so chua ddy du, dang thanh phan, s6 luong, nof
Cong chtrc Phong dung duy thao Vin ban yéu cau t6 chirc, ca nhan thyc hién dang ky
Tham dinh hé  [Phong chuyén mon-So| gia ndp bo sung thanh phan, sé luong ho so.
Budc 3jso va du thao  [Y té cha tri hodc phéi | 2,5 ngay - Trudng hop cac nodi dung bao cio giai trinh trong hd so dang kY,
Van ban hop véi Phong khac gid khong phu hgp, trong thoi gian 04 ngay lam viéc Phong
ciia So'Y té chuyén mon-So Y té phai bao cdo Giam ddc hoic Pho Giam ddd
c6 Vin ban yéu cau doanh nghiép giai trinh cac ndi dung chua rd
rang hodc yéu cau dimg thyc hién muc gia dang ky, dang ky lai
theo quy dinh
Sau 03 (ba) lan g1a1 trinh nhung t6 chirc, c4 nhan chua dap ung
yéu cau, co quan tiép nhan Vin ban c6 Vin ban yéu ciu td chic,
ca nhan mua, ban hang hoa, dich vu theo murc gid trudc khi thug
hién dang ky gid (goi tit Van ban hoi dap).
, Trudng hodc Phé . Xem xét tham dinh hd so va dy thao Vin ban dé trinh 1anh dao
Budc 4 \ . N 4 gio . 1A n
phong Phong chuyén So phé duyét:
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; Tham
Cac Trinh ty B¢ phan gidi quyét |Thoi gian A A 2 \ s 0
buéc thwe hién hé so thwe hi€én (}uye? Mb ta quy trinh Ghi chi
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Kiém tra hd so [mon-So' Y té - Néu dong ¥ Péng dau Van dén (Bang ding ky gid) gui lai cho
trinh 1anh dao S& td chirc; Hodc Vin ban Tra 16i; Hodc Vin ban yéu cu bd sung hd
phé duyét Van so; Hodc Vin ban yéu cau doanh nghiép giai trinh cac ndi dung
ban chua rd rang hodc yéu cau ding thyuc hién muc gia dang ky, dang
ky lai theo quy dinh;
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Budc 3.
- Néu dong y, dong dau Van dén (Bang dang ky gid) gm lai cho
t6 chu:c Hoic Vin ban tra 1i; Hodc yéu cau bd sung hd so; Hodc
Budc 5 Iihé duyét Van Linh dao S& Y . 4 gid y?u ce:u d?anh nghlePA giai j:rmh ’caci noi c}un% chua, r0 'rang hoac
ban yéu cau dung thuc hién muirc gid dang ky, dang ky lai theo quy
dinh;
- Néu khong déng y chuyén lai Bude 4.
Vin ban phé duyét (ky s6) phat hanh, tra két qua truc tiép, hodc
truc myén Céng dich vu cong tinh hoac trén Hé théng Q.office,
Phat hanh Van hodc duong buu dién,... gii cho: TTPVHCC, co quan, don vi, td
ban, tra két qua chire, doanh nghiép, c4 nhan ndp hd so; co quan, don vi khac cd
oiai quyét thu lién quan (néu cd):
Budc 6 tuc hanh chinh | Van thu 4 gio - Bang Dang ky gia.
va vao sd Van - Hodc Van tra 101;
ban, luu trit ho - Hodc Van ban yéu cu bd sung hd so;
SO. - Hodc Vin ban yéu cau doanh nghiép giai trinh cc ndi dung

chua 13 rang hodc yéu cau ding thyc hién mirc gia ding ky, ding

ky lai theo quy dinh;

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc.




V. LINH VUC BAO HIEM (4) . i
’ 1. Quy trinh s6 39a; Ma so TTHC: 2.002169.000.00.00.H47; Tén TTHC: Chi tra bao hiém nong nghi¢p dwgc ho trg tir ngan sach nha nwéc
(Ap dung tai So Tai chinh)
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trinh 1anh dao So

Quan ly ngan sach

Cac Trinh ty Thoi gian Thim
: 0 phan giai ét ho & 0 ta i Ghi chu
buée thuc hién B0 phan giai quyét ho so thue hién ‘}“ye'} Mo ta quy trinh
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
Theo Piem ¢, d Khoan|
1 vé trinh tu thuc hién
cia TTHC tai Quyét
Vin thu tiép nhan ho so truc tiép, hodc truc tuyén C(X)ngdm‘h 5 1707/QD:BT(E
. R , < TTA LA - «_Jngay 29/10/2019 cua Bg
. A 4 A - N - dich vu cong tinh hoac HéE thong Q.office hodc duong 7.7 |, A
) Ti€p nhan, di€u | Van thu- 1anh dao Van . o , PR R . JTai chinh vé viéc cong
Bubc 1|, 2.1 . y e 1 4 gio buu dién,... déng dau Van ban dén, trinh 1anh dao Van| . ., . ,
phoi ho so Phong S¢ Tai chinh hong, chuyén hd so qua Hé théng Q.office cho Phon bo thu tuc hanh chinh|
e dua He Hong i< ®mai ban hanh linh vuc
Y bao hiém thudc pham vi
chic nang quan ly cua
Bo Tai chinh (goi taf
Quyet dinh so 1707/QPA
BTC cua B¢ Tai chinh).
Phan cong xur ly \ \ N
Budc 2 |hd so ciia Phong TrAu:orng phong Quan Iy 4 gio Phén cong cho cdng chirc xir Iy hd so cong viée.
A ngan sach
chuyén mon
Can cir Quyét dinh cia UBND tinh vé chuyén tra cho
doanh nghiép bao hiém phi bao hiém néng nghiép, lap
A s » | Cong chirc Phong Quan ly Lénh chi tién cho doanh nghiép bao hiém giri Kho bac
Tham dinh ho Lo Lo z. L, \ 2 n L,
. \ , ngan sach chu tri hodc phoi . Nha nudce tinh Quang Nam dé thyc hién chi trd bao hiém
Buéce 3 so va du thao f s ~ - .| 6,5ngay n A A, N N
Vin ban hop vo1 Phong chuyén mon nong nghiép tr ngan sach Nha nudc (goi tat Van l?an),
lkhac ctia S¢ Tai chinh Truong hop chua hoan thanh chi tra, thuc hién y kién ctal
UBND tinh du thdo Thong bao vé chua hoan thanh chi tra
cho doanh nghi¢p bao hiém va néu ro 1y do.
. Kiém tra ho so | Truong hodc Pho phong \ Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban ciia cong
Budc 4 01 ngay

chtrc dé trinh lanh dao S& Tai chinh phé duyét:
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Cac Trinh ty Thoi gian Thim
'3 A A e A A A A 42 N Gh- ch 4
buée thyc hién B0 phén giai quyét ho so thyc hi¢n guyeil Mo ta quy trinh 1 chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
phé duyét Van - Néu dong v trinh: Vin ban; Hodc Thong bo;
ban - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Buéc 5| Phé duyét Van | Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay - Néu dong ¥, Ky duygt: Vin ban; Hodc Thong béo;
, % - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 4.
ban (ky so)
Phat hanh Vin Vian bar} phexduygj[ phat haflh, trqa ket qud tr}rc tlcip h?ac
ban. tra két qua truc tuyén Cong dich vu cong tinh hoac trén H¢ thong
iéi’ uvét t}?ﬁ fue Q.office, hodc duong buu dién,... giri cho: TTPVHCC,
Buéce 6 g‘ 4 Y . | Van thu 4 gio co quan, don vi nop ho so; S6 NN&PTNT; co quan, don|
hanh chinh va s g tea £ 2
N ST vi khac co 1ién quan (néu co):
vao sO0 Vian ban, e
luu trit hd so - Vén ban;
- Hodc Thong bao,

Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc.
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2. Quy trinh s6 39b; M3 sé6 TTHC: 2002169.000.00.00.H47; Tén TTHC: Chi tra phi bao hiém ndng nghiép dwoc hd tro tir ngin sich nha
nwoc (Ap dung tai So Nong nghiép va Phat trién nong thon)

2 5 N Tham
bClr ?;c :;lcnll:l;: B¢ phin giai quyét hd so Thot lg1:21111 thyc f{]uyé{l M0 ta quy trinh Ghi chu
: : : cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
. .; s » . . | Theo Nghi dinh s6
k ~__+1 ~_|Van thu- 1anh dao Van phong V;an th_u tep nAhan %10 SO }mCAtlep Ahoaf truc Wyenise »018/ND-CP ngay
Tiép nhan va luan S6 N& higp va Phét tridn Cong dich vu cong tinh hodc trén H¢ thong Q.office, 18/4/2018 ciia Chinh
Budc 1 chuyén ho so O ong ugep va - 4 gio hoac duong buu dién,... dong dau Van ban dén, trinh| ., %, . .
nong thon tinh Quang Nam lanh dao Vian phong, chuyén ho so cho Phong chuyénphu ve bdo hlepl hong
(S6 NN&PTNT) non: ’ nghiép (goi tat Nghi
’ dinh so 58/2018/ND-
CP cua Chinh phu).
Phan cong cho cong chitc Phong mon thudc So
NN&PTNT phdi hop v6i S¢ Tai chinh giai quyét hd
so cong viéc:
Phin cong xir Iy 07 ngay (S.c”r Ke tlr ngy S6 NN&PTNT nha’n day d’ﬁ hd S0 hop le
Budc 2 |hd so ciia Phong | Trudng phong chuyén mon NN& PTNTZ 4 C.an v AQuyeA‘[ dl?.h cua Thu tu’or;g Ch17nh pht, Ql}yet
chuyén mén ngay, S¢ Tai dinh phé duyét doi tuong duqc ho trg cua UBND tinh;
chinh: 3 ngay) SO NN&PTNT Chu tri, phoi hop véi S¢ Tai chinh|
hoan thanh viéc thim dinh chi tra phi bao hiém nong
nghiép duogc ngan sich nha nude hd trg cho doanh
nghiép bao hiém.
Truong hop ho so cua doanh nghiép bao hiém day
du, dang thanh phan, s6 luong theo quy dinh: Du thao
Cong chire Phong chuyén T trinh vé viée chi tra phi bao hiém néng nghiép
Bude 3 Tham dinh ho so, [mon chu tri hodc phéi hop voi 01 ngay duoc hf) trg tor ngan sach nha nudc cho doanh nghiép
du thdo Van ban [Phong khac cia S& bao hi€ém hoac Thong bao cua S6 NN&PTNT veé viég
NN&PTNT chi tra phi bao hiém nong nghiép duogc hd tro tir ngan
sach nha nudc cho doanh nghiép bao hiém (néu 13 1y
do) (goi tat T trinh hodc Thong bao)
. Kiém trahd so | Truong hoic Phé phong o Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban cua
Buoc 4 4 gio

trinh 1anh dao So&

chuyén mon cia SO

cong chirc dé trinh ldnh dao S& NN&PTNT tinh phé
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A i e Tham
b(ljr ?c :;lcnll:l;: B6 phan giai quyét ho so Thot 1%:2:11 thug f{]uyé{l Mo ta quy trinh Ghi chu
: i i cap tren
1 2 3 4 5 6 7
phé duyét Van banNN&PTNT. duyét:

- Néu ddng y trinh: T& khai hodc Thong béo.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budc 5 bzlzle (gys‘?g)van Lanh dao S6 NN&PTNT., 4 giv Néu ddng ¥, Ky duyét: To trinh hogic Thong béo
Vian ban phé duyét phat hanh truc tiép hodc truc
tuyén Cong dich vu cong tinh hodc trén Hé thong

’ thét pah%h V;’m _ | Van thw, Bo phan tiép nhan B Q.ofﬁce,ﬁ hoac dudong buu di‘éni .. %ul cho Van phong

Budc 6 ban va vao s6 Van| o 4 gio UBND tinh, co quan, don vi ndp hd so; co quan, don|

, 3 ho so thuoc S& NN&PTNT C 1 g oqen L
ban, luu trit ho so vi khac ¢6 1ién quan (n€u co6):

- To trinh.

- Hoac Thong bao.

Cong chire, lanh dao Van phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phdi, tham tra hd so (néu cung cdp dii ho
so hodc ngi dung van dé trinh da ré rang...) dy thao
Vin ban trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét, vao so,

X pbét hanh, chuyén, tra ké:t quéa phé duyét Quyét Sﬁnh
, SO - Van phong UBND tinh; . ve viéc chi tra phi bao hi€ém nong nghiép duoc ho tro|
Bude 71 Gidi quyetho so. | UBNI;) tin%l. 05 ngay tor ngan sach nlljlé nudc cho doaﬁh ighi%p bao hiém,

béng hinh thirc truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich
vu cong tinh hoic Hé thong Q.office, hoic dudng buy
dién,.. giri cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp hd
so, SO NN&PTNT, S¢ Tai chinh; co quan, don vi

khac lién quan (néu co).

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc.
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3. Quy trinh s6 40a; M s6 TTHC: 1005411.000.00.00.H47; Tén TTHC: Cham dit viéc hwéng hd tro phi bao hiém nong nghiép va hoan tra
phi bao hiém nong nghiép (4Ap dung tai So Tai chinh).

Cic Bo phin gidi quyée | 1101 | Tham
budre Trinh ty thye hién P .h?)gsc auy gian thuq quyén M@ ta quy trinh Ghi chu
hién |cép trén
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
Tiép nhan. didu phéi Vin thur tiép nhan ho so tryc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vij Theo Diém d, Khoan 1 vé
Buée 1 hd SI; Y p Van thu- 1anh dao Van 4 iy cong tinh hodc trén H¢ thong Q.office, hoac duong buu dién,.. trinh ty thuc hién cual
Phong S& Tai chinh £ dong dau Vin ban dén, trinh lanh dao Vin phong, chuyén hd soTTHC ban hanh kém theo
qua H¢ thong Q.office cho Phong chuyén moén; Quyét dinh s6 1707/Qb-
BTC cua Bo Tai chinh.
Budc 2 c};}zllalglh(z‘)(;nggc);llrl}lf}ér??nz(; ni%ggi Ehong Quan Iy 4 gid Phén cong cho cong chirc xtr Iy hd so cong viéc.
Cian cir Quyét dinh ctia UBND tinh vé chuyén tra cho
. L . doanh nghiép bao hiém phi bao hiém néng nghiép, lap
1(’;?1n§rfl;gcchpillff?§ﬁ(2uan Lénh chi tién cho doanh nghiép bao hiém gtri Kho bac Nha
Bude 3| Thim dinh hd so va h):)écg phéi hop véi 6.5 ngiy nudc tinh Quang Nam dé thyc hién chi trd bao hiém ndng
U thio Vén ban Phé) o chu én mon khac ’ nghiép tor ngdn sdch Nha nudc hodc ngugc lai doanh
i cia S% Ta‘liychi oh nghiép bao hiém dén tryc tiép Kho bac Nha nudc cap tinh|
de thuc hién thu tuc hoan tra lai cho ngan sach Nha nudc
(goi tat Van ban).
Kidm tra hd so trinh Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban cia cong chirc dé
. ~ 1A ~, | Trudng hodc Pho phong . trinh 1anh dao S& Tai chinh phé duyét:
Budc 4 |lanh dao S& phé duyét L o 01 ngay LAk s . 1.
Vin ban Quan 1y ngén sach - Néu dong y trinh: Van ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
. Phé duyét Van ban (ky| . . y s . - Néu dong y, Ky duyét Vin ban;
Buoe 5l s) Lanh dgo S Tai chinh | 01 ngay - Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Budc 4.
liélt‘atu};angivf ké’f?}’l;ra Viinbén phé duyét phét hanh, tré két qué true tiép hoiic truc tuyén
Bude 6 kuc génﬁg chigh}:/é vio | Vin thu 4 gic Cong dich vu cong tinh hoac trén He thong Q.office, hodc duong

sO Van ban, luu trir ho

SO'.

buu dién,. .. gui cho: TTPVHCC, co quan, don vi ndp ho so, SO
INN&PTNT hodc co quan, don vi khac ¢6 lién quan (néu co).

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc.
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4. Quy trinh s6 40b; Ma s6 TTHC: 1.00541 1.000.00.00.H47; Tén TTHC: Chéam dirt viéc hwong hd tre phi bio hiém néng nghiép va hoan tra
phi bao hiém nong nghiép (4p dung tai So Nong nghiép va Phat trién nong thon)

Cac
budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phin giai quyét hd so

Thoi gian thuc
hi€én

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budc 1

Tiép nhéan va luan
chuyén ho so

Van thu- Ianh dao Van
phong S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon tinh
Quéang Nam (S& NN&PTNT)

4 gid

Van thu tiép nhan ho so truc tiép, hodc truc tuyén
Cong dich vu cong tinh hodc trén Hé thong Q.office,
hoac duong buu di¢n,... dong d4u Vin ban dén, trinh
lanh dao Vin phong, chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.

Can cu thuc hién:
Theo Nghi dinh s§
58/2018/NDB-CP
cua Chinh phu.

Budc 2

Phén cong xur 1y
ho so cia Phong
chuyén mon

Trudng phong chuyén mon

07 ngay
(SONN&PTNT:
4 ngay, S¢ Tai
chinh va Doanh
nghiép bao
hiém: 03 ngay)

Phan cong cho cong chiic Phong chuyén mon
thudoc S6 NN&PTNT phéi hop v6i S Tai chinh giai
quyét hd so cong viéc:
Ké tir ngdy S& NN&PTNT nhan Vin ban thong
bao ctia doanh nghiép bao hiém, S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon chu tri, phdi hop voi So Tai
chinh, doanh nghiép bao hiém hoan thanh viéc tham
dinh.
Két qua tham dinh phai dugc lap thanh Vin ban val
dugc luu trir tai SO NN&PTNT, véi ndi dung sau:
S6 phi bao hiém ma to chirc, c4 nhan san xuét nong
nghiép co trach nhi¢m hoan lai cho ngan sach nhaj
nudc trong tng véi thoi gian con lai cua Hop dong
bao hiém sau khi trir di cac chi phi hop 1y c6 lién
quan dén Hop dong bao hiém (trong truong hop
ngan sach nha nudc di chuyén du phi bao hiém nong
nghiép hd trg cho t chirc, ca nhan san xuit nong
nghi¢p. Chi phi hop ly thuc hién theo thoa thuan tai
Hop dong bao hiém.

S6 phi bao hiém ma ngan sach ngan sach nha nudc
c6 trach nhiém chuyén tra cho doanh nghiép bao
hiém twong tmg véi thoi gian da dugc bao hiém tinh

dén thoi diém cham dirt hgp dong bao hiém (trong
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Cac | Trinh tu thue B§ phan giai quyét hé so Thaoi gian thue qu?élilzép Mb 4 quy trinh Ghi chu
buée hién TR hién n
i i tren
1 2 3 4 5 6 7
truong hop ngan sach nha nuéc chwa chuyén di phi
bao hiém nong nghiép hd tro cho té chirc, ca nhan
san xudt nong nghiép).
Trudng hop hd so cua doanh nghiép bao hiém day|
du, dung thanh phan, s6 luong theo quy dinh: Lap
Cong chtrc Phong chuyén Bio cdo trinh UBND tinh xem xét quyét dinh vé viée
Bude 3 Tham dinh hd so, mén chi tri hodc phéi hop véi 01 ngay chuyép trd cho doanh nghiép b?o hiém boéc Van ban
du thao Van ban |[Phong khac cia S& yéu cau doanh nghi€p bao hiém chuyén tra lai cho
NN&PTNT ngan sach nha nudc sd phi bao hiém theo quy dinh
da néu tai Budc 2 phan mo ta quy trinh cia TTHC
nay (goi tat 1a Bao cdo, Vin ban yéu cau).
Xem xét tham dinh hod so va du thao Vin ban cua
Kiém trahd so | Truong hoic Phé phong cong chirc dé trinh lanh dao S NN&PTNT tinh phé
Budc 4 [trinh 1anh dao S& chuyén mon cua So 4 gio duyét:
phé duyét Van banNN&PTNT. - Néu ddng ¥ trinh: Béo bao hodc Vin ban.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
, Phé duyét Van . \ . - Néu dong y, Ky duyét: Bdo bao hodc Van ban.
Buge 5 ban (ky sd) Lanh dao S6 NN&PTNT. 4810 - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép hodc truc
tuyén Cong dich vu cong tinh hoic qua Hé thdng
’ lihét yér}h Vfln _ | Van thw, Bo phan tiép nhan B Q.c‘>fﬁce, hoac fiubng buu dién,.... gliri cI:o: Vian
Budc 6 |ban va vao s6 Van| A 4 gid phong UBND tinh, co quan, don vi ndp ho so; co
, A ho so thudc S6 NN&PTNT i g otea L,
ban, luu trit ho so quan, don vi khac c6 lién quan (n€u co6):
- Bao cao;
- Vén ban.
Cong chirc, lanh dao Vin phong UBND tinh tiép
, L - Van phong UBND tinh: ‘ nl}an, diévu p}}éi, thémxtra }}6 '?0 (nci'u fung cdp dil
Budc 7| Giai quyét hd so | UBND tinh. 05 ngay ho so hodc ngi dung van dé trinh da ro rang...) du

thao Van ban trinh lanh dao UBND tinh phé duy¢t,

vao so, phat hanh, chuyén, tra két qua phé duyét
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Céc | Trinhtwthye | oo o .. 0 epa o (Thoigian thue uTlel::Ta 6 6 v trin Ghi cha
buée hi¢n 0 phan giai quy hi¢n quyen cap quy
tren
1 2 3 4 5 6 7

X

Quyét dinh vé viéc chuyén tra cho doanh nghiép
bao hiém hodc yéu cau doanh nghiép bao hiém
chuyén tra lai cho ngan sach nha nudc sb phi bao
hiém, béng hinh thac truc tiép, hoac truc tuyén
Cong dich vu cong tinh hoic Hé théng Q.office,
hoac duong buu dién,... gui cho: TTPVHCC, co
quan, don vi ndp hd so, S& NN&PTNT, S¢ Tai

chinh; co quan, don vi khéc li€n quan (n€u co).

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc




V1. LINH VU'C THUE (1) ] ,
1. Quy trinh so0 41; Ma so TTHC: 1.008603.000.00.00.H47; Tén TTHC: Ké khai, tham dinh T¢o khai phi bao vé¢ moéi trwong doi véi nuwéc thai
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(Ap dung tai Chi cuc Bdo vé méi truong-Sé Tdai nguyén va Méi truong) _
. A A eae £ N Tham
b(;’ ?c Trinh tu thwe hién Bo phall: (‘A)g::: quyet ;rhhl:;l lg1:211: quyéIAl cap M0 ta quy trinh Ghi chu
: : tren
1 2 3 4 5 6 7
1. Can ct thuc hién:
Theo Nghi dinh s
53/2020/NDb-CP ngay
05/5/2020 cua Chinh phu
vé phi bao vé méi trudng
ddi voi nudc thai
2. Bé Kho bac nha nudc
c6 day du thong tin hach
Cong chuc tai BO phan Mot ctra tiép nhan hd sotoan cac khoan thu vao
Budce 1 Tiép nhan, diéu [BO phan tiép nhan mdt ctra truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vu cong tiﬁgén sach nha nudc, diéu
phdi ho so cta S¢ Tai nguyén va Moi hodc trén Hé thong Q.office, hodc dudng buutiét cho cic cap ngan sach)
truong, Lanh dao Chi cuc Bao| 01 ngay dién,... chuyén cho: lanh dao Chi cuc BVMTithu hudng theo dingquy]
vé moi trudng (BVMT), Lanh diéu phdi, chuyén hd so dén lanh dao Phong thucdinh; dé nghi to chirc thyl
dao Phong Téng hop hién cong viéc; lanh dao Phong diéu phéi,phi thuc hién trich cac
chuyén ho so dén cong chuc thuc hién cong viéckhoan “Tam thu phi baog
vé moi truong dbi véi
nude thai cong nghiép” dé
ndp ngan sach nha nudc,
can cung cap day du cac
thong tin sau: Ma noi
dung kinh té, M4 Chuong,
Ma Co quan quan ly thu,
Ma3 dia ban hanh chinh.
Cong chirc kiém tra hd so, néu diy du thanh
) . Cong chuc dugc phan cong | 4 gio phan ho so tha tuc hanh chinh theo yéu cu bd
Budce 2 Ki€m tra ho so xem xét hd so sung hd so gbc; néu ho so chwa day di yéu cau

b6 sung hodc huy ho so, dong thoi, néu 13 ly
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Cac | . " B§ phan giai quyét | Thoigian| oo™, L ‘ Ghi chi
buée Trinh tu thuc hién hd so thue hien quyer: cap Mo ta quy trinh 1 chu
: : tren
1 2 3 4 5 6 7
do, hudng din 01 1an dé cong dan to chirc ndp
lai: theo mdu 02 hodc 03, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
VPCP.
Hb so chua dam bao, c6 thé hity & budc nay
, o . Bo phan tiép nhan mot cira (?é nhﬁ{l/t(;) cAhL'rc n(f)P ho so g(‘)kc taiq Tl;ung tam
Buéc | Nhénhésogoc | ... g5 Tai nguyén va Moi . hanh ,chlnIT cong Quang Nam day du ho so theo
3 truong 4 gio file dm’h kém.
In Phiéu bién nhan
P \ Cong chirc Phong Tong hop | 6,5 ngay Truong hop hd so cua td chic, ca nhan day du,
Tham d%nh }}0 S(f duoc phan cong xem xét ho dung thanh phan, s luong theo quy dinh: Lap
Buge |2 du thao van ban . y3 4 chic kidm tra Phiéu trinh trinh Thu truéng don vi ky T¢ khai
4 nop phi bao vé mdi truong ddi vai nude thai cong
nghiép (Mau sé 02); Thong bao ndp phi bao vé
moi truong dbi voi nude thai cong nghiép (Mau
s6 03) (goi tat To Khai, Thong béo);
| Kiém tra hd so )q(emAxét thjﬁm (Fnl‘l hd ~s0 va du théo Van ban
Budc trinh lanh dao Chi | Truéng phong Phong T 6ng 4 it cua} cong% chirc dé trinh 1anh dao Chi cuc BVMT
> cuc phé duyét hop Chi cuc BVMT. phé gluygt: .
Vﬁn ban j j i - Nép dong y t{inh: To kha19, Thong béo.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 4
, Phé duyét Van ban |, . ) . - Néu dong y, Ky duyét: To khai, Thong bao.
Buéce 6 4 Lanh dao Chi cuc BVMT. 4 gid _Néu khéig?l d 6r?g y:yChuy én lai Bude ;g
Phat hanh Van Cong chtre chuyén tra két qua truc tiép, hoic
ban, tra két qua giai truc tuyén Céng dich vu cong tinh hoac trén Hé
quyét thu tuc h?nh Vin thu, Bo phan TN&TKQ 4 gioy théng Q.office, hoac duong buu dién,... glri cho
Buéc 7 (chinh va vao s6 B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu hanh

'Van ban, xac nhan
trén phan mém Mot

ctra dién ta, luu trix

chinh cong tinh dé tra cho co quan, don vi np
ho so; co quan, don vi khac cé li€n quan (néu

co):
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Cac B¢ phan giai quyét Thoi gian Thim
‘ oA ! | A X A 4o N Ghi chi
buée Trinh tu thuc hién hd so thyc hién quyer: cap Mo ta quy trinh 1 chu
tren
1 2 3 4 5 6 7

ho so

T& khai ndp phi bao vé moéi trudng ddi véi
nudc thai cong nghiép (Mau s6 02); Thong bao
ndp phi bao vé méi truong dbi véi nude thai
cong nghiép (Mau s6 03)

Toéng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc.




VIL LINH VU'C TAI CHINH NGAN HANG (1): i ] o ]
. 1. Quy trinh 56 42; Ma so TTHC: 3.000161.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thu tuc hanh chinh ho trg lai suat vay von to chirc tin dung dé thyc hién dy an
dau tu phwong tién, dau tu ket cau ha tang phuc vu van tii hanh khach cong cong bang xe buyt (4Ap dung tai So Giao thong van tdi).
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Cac Trinh tw Thoi gian Thim
Y A A e A A A A 42 \ Gh' ch -
buée thue hién B0 phén giai quyét ho so thuc hién guyer: Mo ta quy trinh 1 chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién: Theo|
Quyet dinh sO
13/2015/Qb-TTg  ngay]
05/5/2015 cua Thu tudng
Chinh phu vé co ché,
chinh sach khuyén khich
phat trien van tai hanh
khach cong cong bang xe
< A 1A £ < ; [puyt; Thong tu s
Vian thu tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyen| .
- & A \ A X . A ’ < A A 4 02/2016/TT-BTC ngay
Ti€p nhéan va luan| _,_ N . Cong dich vu cong tinh hoac trén HE thong , R
, 21 Van thu- lanh dao Van . - . N , z .06/01/2016 cua BO Tai
Buédce 1 [chuyén ho so \ y A A an 4 gio Q.office, hoac duong buu dién,... dong dau Van ., . X 1% -
phong S& Giao thong van tai PRI < . 2. _chinh hudng dan ho tro 13]
ban dén, trinh 1anh dao Van phong, chuyén ho so  « SO U
cho Phong chuyén mén sudt vay von tai to chure tin|
) dung dé dau tu phuong
tién, dau tu két cau ha tang
phuc vu van tai hanh
khach cong cdng bang xe
buyt theo quy dinh tai
Khoén 3 Diéu 4, Khoan 3
bicu 5 Quyét dinh so
13/2015/Qb-TTg cia Thy
tudng chinh phu.
12 ngay Phong chuyén mon thugc S¢ Giao thong van tai
’ Phan céong xir I q ‘ o (SAO’ Gla;O phf)l hop véi S& Tai chinh gidi quyét hd so cong
Budc 2 | » , \ Trudng phong chuyén mon | thong van viéc:
ho so cua Phong S : A A 1 A s \ Ak
chuyén mon tai: 6 ngay, - HO so day du, hop 1€ dung thanh‘ phan, 50 luong
) S¢ Tai theo quy dinh: Dy thao T¢ trinh vé viéc ho tro 13




153

Cic Trinh ty B§ phan gii quyét h s | L101 ian (T:;elz M@ ta quy trinh Ghi chi
buée thue hién TR thuc hién | ¢
: i : * |cap tren
1 2 3 4 5 6 7
chinh: 6 Suat vay von t chire tin dung dé thyc hién dy an|
ngay) dau tu phuong ti¢n, dau tu két cAu ha tﬁng phuc vy
van tai hanh khach cong cong bang xe buyt chuyén
S¢ Tai chinh.

- Trudmg hop ho so khong day du, chua dung thanh)
phan s0 lugng theo quy dinh dy thao Van ban yéu
cau t chirc, ca nhan bd sung ho so.

- Truong hop ho so day du, dang thanh phan, s
luong theo dung quy dinh: Dy thdo T trinh vé viéc
hd tro 14 suat vay von td chire tin dung dé thuc hién|

Thim dinh hd so Cong churc Phong cbuyén du 4n dau tu phuong tién, dau tu két <:"2iu ha tang
Bude 3 ldu thio Vén ban ’ mén chu tri hodc phoi h(_yp 01 ngay phqc vu van tai hanh khach cong cong bang xe buyt
. v&i Phong khac cua So Giao (goi tat 1a To trinh).
thong van tai - Tmong hop ho so chua day du, ding thanh phan,
s6 lwong, ndi dung khong phu hop theo dung quy
dinh du thao Vin ban yéu cau t6 chiic, ca nhan bd)
sung hd so.
Xem xét tham dinh ho so va du thao Van ban ctia
Kidm tra hd so q ] ’ ‘ cfmg C}ll'l’c dei trinh 1anh dao S¢ Giao thong van tai
Buéc 4 (trinh 1anh dao So Tm({ng hf)ac Phé phong 4 gio tlnhiphekduy?t: . s e A A
hé duyét Van ban chuyén mon . Nel,l don’g v tArmh;: To trln};\l, hodc Van ban yéu cau
; to churc, ca nhan bo sung ho so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

, Phé duyét Van | Lanh dao S¢ Giao thong van o ) Neu dong y, Ky duyét To trinh; hodc Van ban
Budc 5 ban (ky s5) 4 4 gio yéu cau to chirc, ca nhan bo sung hd so.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.

Phat hanh Van . A LA ik . Vian ban phé duyét phat hanh va tra két qua truc
Budc 6 |ban va vao sd Vin Van thu, BO phan tiép nhan 4 gid tiép hodc It)rl,rc tuzfé'npqua Cong dich vu ccE)lng tinh

ban, Iuu trir ho so

ho so

hoac qua H¢ théng Q.office, hoac duong buu
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Cac Trinh ty Thoi gian Tham
. A A °2e A A A . . Gh. h )
buoc | thuchign | DO Phangiaiquyethoso | o oGey, | quyén M& ta quy trinh i chil
. . ’ * |cap tren

dién,...gtri cho: Van phong UBND tinh hodc co
quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khéc co
lién quan (néu co):
- T¢ trinh;
- Hodc Vin ban yéu cau to chirc, ca nhan bo sung hd
SO
Céng chirc, lanh dao Vin phong UBND tinh tiép
nhan, diéu phdi, thim tra hd so (néu cung cdp dii
ho so hodc ndi dung van dé trinh da ré rang...) dy
thdo Van ban trinh 1lanh dao UBND tinh phé duy¢t,
vao sb, phat hanh, chuyén, tra két qua phé duyét
Quyét dinh vé viéc hd tro 13i sudt vay von t6 chirg
- Van phong UBND tinh; 05 ngdy X findung dé thyc hién dy an dau tu phuong tién, dau
- UBND tinh. tu két cau ha tang phuc vu van tai hanh khach cong
cong bang xe buyt, bang hinh thirc tryc tiép, hoad]
tryc tuyén Cong dich vu cong tinh hodc Hé thng
Q.office, hoac duong buu di¢n,... gui cho:
TTPVHCC, co quan, don vi n0p hd so, S& Giaol
thong van tai, So Tai chinh; co quan, don vi khac
lién quan (néu co).

Budc 7 | Giai quyét ho so

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc.

* Ghi chu:

- C6 tong sb 64 Quy trinh ndi b thu tuc hanh chinh (QTNB) cap tinh do: S¢ Tai chinh; cac So, Ban, Nganh, Hoi, Poan thé; co quan, to chic, don vi
cap tinh (ke ca truong hop tiép nhan ho so cia don vi truc thudc - néu c6) do co quan c6 tham quyén phan cip tiép nhan ho so cua co quan, don vi, to chirc
giai quyét hodc trinh Chi tich UBND tinh, UBND tinh giai quyét thi tuc hanh chinh. Trong d6:

- Ban Quan ly cac Khu kinh té va Khu cong nghiép tinh c¢6 3 QTNB (s6: 29, 30, 31); S& Tai nguyén va Moi truong (Chi cuc Bao vé moi truong) c6 01
QTNB s6 41 do B phan tlep nhan tra két qua cta 02 co quan nay tai TTPVHCC Quang Nam tiép nhan ho so, tra két qua.

- Theo Quyét dinh s6 3727/QD-UBND ngay 20/12/2021 ctia UBND tinh S& Tai chinh c6 28 QTNB (ké cd QTNB a hodc QTNB a, b)/34 QTNB do
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Quang Nam tiép nhén ho so cia co quan, don vi trén dia ban tinh chuyén toan bo hd so cho S& Tai chinh va 6 QTNB
(OTNB s6: 01, 08, 09, 38a, 39a, 40a)/34 QTNB do S& Tai chinh tiép nhan ho so ctia co quan, don vi trén dia ban tinh dé diéu phdi, phan cong, tham dinh, giai
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quyét hodc trinh Cha tich UBND tinh, UBND tinh giai quyét theo Diém ¢ Diéu 12 Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Tai chinh vé
Hudng dan mot s6 ndi dung cta Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Quan 1y, sir dung tai
san cong.

-C627QTNB (s6 1,2,3,4,5,7,10, 11,12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 35, 36, 37, 38)/64 QTNB cép tinh thyc hién dich vu
cong mirc do 4 trén dia ban tinh theo Quyét dinh cua UBND tinh: sé 2332/QD-UBND ngay 16/8/2021, s6 1212/QD-UBND ngay 06/5/2022.

- Cac QTNB cua So, Ban, Nganh Hoi, Doan thé; CO quan, to chire, don vi thude tinh (goi tat co quan, don vi) khong giao cho Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong Quang Nam tiép nhén ho S0 (theo Quyer dinh s6 3727/0B-UBND ngay 20/12/2021 cua UBND tinh) thi co quan, don vi tiép nhan hd so (ké cd tiép
nhdn hé so ciia don vi triee thuge) dé diéu phdi, phan cong, tham dinh, giai quyét hogc trinh Chu tich UBND tinh giai quyét va van ban phé duyét, phat hanh
gui cho TTPVHCC Quéang Nam.

- Cac nodi dung QTNB tai Phu luc duge phan cip, thuc hién theo: Nghi quyét s6 03/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cila HDND tinh, Quyét dinh ctia
UBND tinh: s6 17/2017/QD-UBND ngay 08/8/2017, s6 15/2019/QD-UBND ngay 18/9/2019, s6 1659/QD-UBND ngay 18/6/2021 s6 3727/QD-UBND ngay
20/12/2021 va cac Quyét dinh ciia Bo Tai chinh vé cong bd tha tuc hanh chinh: s6 336/QD-BTC ngay 26/02/2016, sé 2008/QD-BTC ngay 20/9/2016, s6
2070/QD-BTC ngay 27/9/2016, s6 902/QD-BTC ngay 22/5/2017, s6 102 va s6 103/QD-BTC ngay 24/11/2018, s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018, s 828/QD-
BTC ngay 17/5/2019, s6 849/QD-BTC ngay 21/5/2019, sé 1707/QD-BTC ngay 29/8/2019, s6 967/QD-BTC ngay 25/6/2020.

- Co quan, don vj dé nghi va tiép nhén hd so, giai quyet TTHC truy cap nhét trén trang thong tin dién tr ciia S¢ Tai chinh tai dia chi: hitp://stc.quangnam.gov.vn va
trén Cong dich vu cong dé biét noi dung tiép nhan hd so, giai quyét TTHC theo quy dinh.




L. LINH VU'C QUAN LY CONG SAN (36) ,
1. Quy trinh so 01; Ma so TTHC: 1.005429.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thanh toan chi phi cé lién quan dén vi€c xir ly tai sin cong.

Phu luc II )
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TAI CHINH
(Keém theo Quyét dinh so6 2505/0D-UBND ngay 21/9/2022 ciia Chu tich UBND tinh Quang Nam)

Tham
. , Trinh ty B¢ phan Thoi gian X " . .
Cac budc thyc hién oidi quyét thyc hién t’]uyeil Quy mo quy trinh Ghi chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
Theo Nghi dinh  s§
151/2017/Nb-CP ngayj
26/12/2017 cta Chinh phu
A 1a A Cong chuc tiép nhén hd so truc tiep, hodc truc tuyénve Quy dinh chi tét mot so
X NP PO B phan Mot cira 2 . R . R n 7 a5, R . 1.
, Ti€p nhén, diéu phoi ho so I N . . Cong dich vy cong hodc trén HE thongdieu cta Luat Quan ly, st
Budc 1 UBND cap huyén (goi |01 ngay < . . Ly T A1 A D
4t B phan Mot cira) Q.office, hoac duong buu dién,..., xem xét thanh phan hodung tai san cong (goi taf
0 phe ; so, chuyén cho Phong Tai chinh-Ke hoach cap huyén.  |Nghi dinh so 151/2017/ND-
CP ciia Chinh phu);
- Nghi quyeét sO
03/2019/NQ-HPND  ngay
12/7/2019 cia HDND tinh
Buéc 2 |Phan cong xit Iy hd so Tlruong Aphong Tai 4 gid PhaP congA cho céng chttc B) phan chuyén mén xur Iy ho
chinh-K¢é hoach S0 cong viéc.
- Truong hop hd so day du dung thanh phan, s6 luong, d§
nghi ciia co quan, don vi xtr Iy hd so phu hop véi quy]|
dinh, khao sat hién trang thyc té cua tai san trong trudng
’ Thim dinh h 3 so v du Con% chu:Ac Bo Phan . ‘ hc_rp c?n t’hlé"[, I?u: thAao Quy'et (?1nh VeAV1e;f: trlchvc.huyen chi
Budce 3 7.1 chuyén mon Phong Tai |19 ngay phi xt 1y tai san cong (goi tat Quyet dinh) gui Kho bac
thdo Van ban , P Ly .
chinh-Ké hoach INha nudc cap huyén;
- Trudong hop ho so chua day dua, chua dung thanh phéan,
sO lugng theo quy dinh dy thao Vian ban yéu cau co quan,
don vi bo sung ho so.
Bude 4 Kiém tra ho so, phé duyét | Truéng hoac Pho phong 01 ngay Xem xét ho so, phé duyét Van ban cia cong chuc trinh:

Vin ban (ky sd)

Tai chinh-Ké& hoach

- Néu dong y, Ky duyét Vian ban:




Tham
, i Trinh ty B¢ phén Thoi gian A " \ s
Cac budc thure hién oidi quyét thyc hién (’{]uyeil Quy mé quy trinh Ghi chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
+ Quyét dinh;
+ Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd soj;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua truc tiép
’ Phat hanh Vin ban va vio 3 hoac truc my?p Cong Ad;chA vu cAon{,f hoéc trén ;H@ thoPg
BuécS |2, . A « 4 gio Q.office,... gui cho: Bo phan Mot cra UBND cap huyén:
sO Vian ban, luu ho so Vin thu 2, e
- Quyét dinh;
- Hoac Vian ban yéu cau bo sung ho so,
i o i o Qs i e Vi i
Buéc 6 [Mot cira dién ti, thong bao | B phan Mot cira 01 ngay £1050, 8 -~ quan, 1 AOP RO 50,

tra két qua

quan, don vi khac c6 lién quan (néu co). Két thic quy|
trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 23 ngay lam vigc.
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2. Quy trinh s6 02; Ma s6 TTHC: 1.005434.000.00.00.H47; Tén TTHC: Mua quyén hoa don.

N A A eoe X e e Tham
Ciic buée til;:lllntel; B phal?égslil quyét tThhl;’: ﬁ::: qu};fzncﬁp M5 ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
T ar Cong chirc tiép nhén ho so truc tiép, hodc truc| Can ctr thuc hién:
B0 phan Mét ctra z 2 . N NI N .
’ Tiép nhan, didu phéi hd so UBND cép huyén . tuyen Congvdmh‘vu cong ‘}zoac trén H? th(?ng '{heo Chuong X Nghi d11}h
Budce 1 oA A ~ |2 glo Q.office, hodc duong buu di¢n,... xem xét thanhiso  151/2017/ND-CP  cua
(g,ol tat BO phan Mot phin hd so, chuyén cho Phong Tai chinh-K&Chinh phi.
cua) 1 A
hoach cap huyén.
Tiép nhan, diéu phdi, phan Phén cong cho cong chic 1ap thu tuc ban quyén|
Bude 2 cong xu ;y hd so ctia Phong Tai| Truéng ph(‘)ng Tai 2 gic Hoa don ban tai san cong (Hoa don ban tai san
chinh-Ké hoach chinh-Ké hoach nha nuoc; Hoa don ban tai san tich thu, sung quy
nha nuoc).
Kiém tra hd so, phé duyét ban |- Cong chirc, Trudng Hb so day du, ding thanh phan, sé lugng cong
Budc 3  |quyén hoa don ban tai san hoac Pho phong Tai |2 gio chuc 18p Vén béan trinh Truong hodc Pho phong
cong.. chinh-Ké hoach phé duyét ban quyén Hoa don bén tai san cong.
Xéc nhén trén phan mém Mot Vin ban dugc phé duyét giri cho: Co quan, don|
Budc 4 [ctra dién tir, thong bao tra két [Bo phan Mot ctra 2 gio vi nop ho so; co quan, don vi khac c6 lién quan

qua

(néu c6). Két thic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 01 ngay lam viéc.
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3. Quy trinh s 03; M s6 TTHC: 1.005435.000.00.00.H47; Tén TTHC: Mua ho4 don Ié.

. . Trinh ty B¢ phén gidi quyét | Thoi gian | Tham quyén Aoz .
Cic buge thuc hién hd so thwe hién | cdp trén Mo ti quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Cong chure tiép nhén hd so truc tiép, hoac| Can ctr thuc hién:
Ti ép nhan. didu ph 5iho so Bo phém’Mcf)t cura truc tuyén Céng dich vy cong hoac trén H§ Theo ’Chuong X Nghi
Budce 1 i UBND cap huyén (goi |2 gid thongQ.office, hoac duong buu dién,.../dinh s6 151/2017/ND-CP)
tat Bo phan Mot cira) xem xét thanh phan hd so, chuyén chocta Chinh phu.
Phong Tai chinh-Ké hoach cip huyén.
Tiép nhan, diéu phdi, phan Phéan cong cho cong chic 1ap thi tuc ban
Bude 2 cong xu ly h?) so cua Phong | Trudng ph(‘)ng Tai 2 giv Hoa don 1¢ ban tai san cong (Hoa don ban
Tai chinh-Ké hoach chinh-K¢& hoach tai san nha nuoc, Hoa don ban tai san tich
thu, sung quy nha nudoc).
K’iérn ’tra ho s?, Rhé ‘d.uyqét - Céng chitc, Trirong I?(‘”) SO d’;‘iy (Eh”l, d}'mg Ehéml‘l phan, §6 lu(,n}g
, ban Hoa don 1€ ban tai san N s .- . cong chuc 1ap Van ban trinh Trudong hodc
Bude3 | ong hodc Phé phong Tai 12 gio Phé phong phé duyét ban Hoa don 1¢ ban
- chinh-Ké hoach N j
tal san cong.
Xac nhan trén phan mém Vian ban dugc phé duyét gui cho: Co quan,
Budc 4 Mot ctra dién tir, thong bao | Bd phén Mot cua 2 gio don vi np hd so; co quan, don vi khac co

tra két qua

lién quan (néu co). Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 01 ngay lam viéc.
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4. Quy trinh s6 04; M s6 TTHC: 1.005420.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truwdng hop co quan nha nwéc dwge giao quéan
ly, sir dung tai sdn cong tw nguyén tra lai tai san cho Nha nuéc

ban (ky sd)

Tai chinh-Ké& hoach

Cac . - B§ phan giai quyét | Thoigian | Tham quyén Aoz .
buée Trinh ty thyc hign hé so thuc hién | cp trén Mo ta quy trinh Ghi chi
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thyc hién:
Theo Piém b Khoan 1
Diéu 5 va Diéu 14; Diéy
15, Piéu 16 Nghi quyét sb
Cong chue tiép nhan hd so so truc tiép, hodc03/2019/NQ-HDND ngay
Ti ép nhan. didu ph 5ihd so Bo phefm’M(f)t clra tru,c tuyén Céng dich vu cong hodc trén H¢12/7/2019 cua ‘H(f)i dér}g
Bude 1 o UBND cap huyén (goi |01 ngay thong Q.office, hodc duong buu dién,..., xem‘nhén dan tinh Vé Phan cap
tat BO phan Mot cira) xét thanh phan hé so, chuyén cho Phong Taiquan 1y, st dung tai san
chinh-Ké& hoach cap huyén. cong cua co quan, to chic,
don vi thudc pham vi quén|
ly cua tinh Quang Nam
(goi tit NQ 03/2019/NQ-
HDND)).
Bude 2 i Truéng ph(‘)ng Tai 4 gid Phan c\éng cho cong chirc BO phan chuyén mon|
Phan céng xt Iy ho so chinh-K¢& hoach xtr ly ho so cong viéc.
- Truong hop ho so day du dung thanh phan, sd
lugng, dé nghi cua co quan, don vi xu ly hd sof
phu hop voi quy dinh, khao sat hién trang thuc
té cua tai san trong truong hop can thiét: Du thao
7 ‘ Céng chitc Bd phan ;11:; i[lr)inh vé viéc thu hoi tai san cong (goi tat T
Budc 3 | Tham dinh ho so va du thdo  [chuyén mon Phong Tai | 16 ngay '\ A . Xrxs o )
Vin ban hinh-K& hoach. - Truong hop dé ngm thu .h01 tai san cia don vi
: lkhong phu hop voi quy dinh, du thao Van ban|
hodi dap don vi.
- Trudng hop hd so chua diy du, chua dung
thanh phan, s6 luong theo quy dinh du thao Vin
ban yéu cau co quan, don vi bd sung hd so.
Xem xét ho so, phé duyét Vin ban cia cong
¥ A A P . < L s chuec trinh:
Buéc 4 Kiém tra ho s, phé duyét Van| Truong hodc Phé phong 02 ngay - Néu ddng y, Ky duyét Vin ban: Td trinh; Hoad]

'Van ban hoi dap; Hodc Van ban yéu cau bo sung|

ho so.
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Cac
bwédc

Trinh ty thuc hién

B9 phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Thim quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

7

- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Budc 3.

Budce 5

Phét hanh Vin ban va vao sd
'Van ban, luu trir ho so

Van thu

4 gid

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qud
SO qua phén mém Mot ctra dién tir hodc truc tiép
hoac truc tuyén Céng dich vu cong hoac trén H¢
théng Q.office,...gtri cho: B phan Mét ctra:

- To trinh trinh UBND cap huyén;

- Hodc Vin ban hoi dap gui cho B phan Mot
cua;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so giri chol
B phan Mot ctra.

Budc 6

Giai quyét hd so

- Van phong UBND
cap huyén;
- UBND céap huyén.

09 ngay

Céng chire, 1anh dao Vin phong UBND cap huyén
tiép nhan, diéu phdi, tham tra hd so, du thao Vin ban
trinh Ianh dao UBND c4p huyén phé duyét, vio s,
phat hanh Quyét dinh vé viéc thu hdi tai san cong,
béng hinh thtrc truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich
vu cong hodic Hé thng Q.office.... giri cho Bo phan
MOt clra.

Budc 7

qua

Xac nhan trén phﬁn mém Mot
cuira dién tr, thong bao tra két

B6 phan Mot cuira

01 ngay

Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hoic Vin
ban: hoi dép hodc yéu ciu bo sung hd so, g
cho: Co quan, don vi ndp hd so, Phong Tai
chinh-Ké hoach; co quan, don vi khac co6 lién

quan (néu co). Két thic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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5. Quy trinh s 05; M sé6 TTHC: 1.005421.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thu hdi tai san cong trong truwdng hop thu hdi tii san cong theo quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khodn 1 Diéu 41 ciia Luit Quan ly, sir dung tai sdn cong

. Tham
Cac Trinh tu B¢ phan gidi quyét| Thoi gian N A Ln \ . .
budre thwe hién e 0| thye hion quyen Mo ti quy trinh Ghi chd
’ j : : cap trén
1 2 3 4 5 6 7
A ar R Lz 1A 4 - L2 . .| Can ctr thuc hién:
B6 phan Mot cira Coéng chuc tiép nhan ho so truc ti€p, hodc tryc tuyén Cong dich| 2 ,
4 A gid PO £ n N . A A X N . o Theo Piém b Khoan 1
, Ti€p nhan, diéu phoi ho so [UBND cap huyén . vu cong hoac trén H¢ thong Q.office, hodc duong buu dién,...|  .» N
Budce 1 oA 1A ~.| 01 ngay PP A % X 1. ADidu 5 va Diéu 14;
(goi tat Bo phan Mot xem xét thanh phan ho so, chuyén cho Phong Tai chinh-Keg . .;
clra) hoach cp huyén bicu 13, Dieu 16 NQ
i o 03/2019/NQ-HDND..
Bude 2 . Trudng ph(‘)ng Tai 4 gid Phan cong cho cong chirc Bo phan chuyén mon xir 1y ho sof
Phan cong xt 1y ho so chinh-K¢é hoach cong viéc.
- Trudng hop ho so day di dung thanh phan, sé lugng, dé nghi
ctia co quan, don vi xir Iy hd so phit hop v6i quy dinh, khao saf
hién trang thyc té cua tai san trong truong hop can thiét: Dy thao
’ Tham dinh hé so va du thao C(”)n% chl'IAc Bo Phén ‘ T& trinh vé V%éc thu Péi téi.s;én céng theoA quy fﬁnh’ taiﬂ cac diér‘g
Budce 3 \Vin ban chuyén mon ’Phong 04 ngay a,b,c,d, dva e khoan 1 Diéu 41 cua Luat Quan 1y, st dung tai
Tai chinh-Ké hoach san cong (goi tat To trinh).
- Truong hop hd so chua day du, chua ding thanh phan, s
luong theo quy dinh dy thao Vin ban yéu ciu co quan, don vi
bd sung ho so.
Kiém tra, x4c minh viéc Coéng chirc B6 phan
Budc 4 |quéan ly, st dung tai san chuyén mon Phong |20 ngay Vin ban kiém tra, xac dinh viéc quan 1y, str dung tai san cong
cong theo kién nghi. Tai chinh-Ké hoach theo kién nghi.
- Truong hop hd so ddy du dung thanh phan, s6 lugng, dé nghi
thu hoi tai san cong phu hop, trén co s¢ két qua kiém tra, xac
minh, du thao T¢ trinh.
Cong chuc B phan - Trudng hop qua kiém tra, xdc minh, tai san khong thudc
Budc 5 |Dé xuit xir Iy hd so chuyén mon Phong |16 ngay truong hop phai thu hdi theo quy dinh cta phéap luat, dy thao
Tai chinh-K¢é hoach Vin ban thong bao tai san khong thudc truong hop phai thu hoi
theo quy dinh cta phap luat (goi tit Thong béo).
- Trudng hop hd so khong day di, dung thanh phan, sé luong
du thao Vin ban yéu cau don vi bd sung ho so.
Bude 6 Kiém tra hd 50, phé duyét | Trudng hodc Pho . 03 ngay Xem xé} hé so, phé duyét Vin ban cua cong chic trinh:
'Van ban (ky s0) phong Tai chinh-K¢& - Néu dong y, Ky duyét Van ban: T¢ trinh; Hoac Théng bao,




Cac
bwéc

Trinh tw
thue hién

Bo phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

M6 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

hoach

Hodc Vin ban yéu cau bo sung hod soj;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Bude 5.

Budc 7

Phat hanh Vian ban va vao
sO Van ban, luu trir ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua tryc tiép hoid|
truc tuyén Céng dich vu cong hodc trén Hé théng Q.office,...gui
cho: BO phan Mot cura:

- T& trinh trinh UBND cép huyén;

- Hoac Thong bao giri cho B phan Mot cira;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so giri cho Bo phan Mot
cua.

Budc 8

Giai quyét hd so

- Van phong UBND
cap huyén;
- UBND céap huyé¢n.

14 ngay

Cong chire, 1anh dao Vian phong UBND cép huyén tiép nhan,
diéu phdi, tham tra hd so, du thao Vin ban trinh ldnh dao UBND
cip huyén phé duyét, vao sb, phat hanh Quyét dinh vé viéc thul
hodi tai san cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va ¢
lkhoan 1 Diéu 41 ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong, bang
hinh thirc truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich vu cong hodc Hé
théng Q.office, hoac dudng buu dién.... giri cho Bo phan Mdt
cua.

Budc 9

Xac nhan trén phan mém
Mot cura dién tir, thong bao
tra ket qua

B phan Mét ctra

01 ngay

Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hodac Thong bao hodc Vin|
ban yéu cau bd sung ho so, gui cho: Co quan, don vi ndp ho so,
lPhong Tai chinh-K¢é hoach; co quan, don vi khac c6 lién quan|
(néu c6). Két thuc quy trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 60 ngay lam viéc.
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6. Quy trinh s6 06; M s6 TTHC: 1.005422.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong.

Cac
bwédc

Trinh tu thyc hién

B phan giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Thiam quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budc 1

Tiep nhén, diéu phoi ho so

B¢ phan Mot ctra UBND cap huyén
(goi tat Bo phan Mot cira)

01 ngay

Cong churc tiép nhan hd so truc
tiép, hoac truc myén Céng dich vyl
cong hodc trén HE théngQ.ofﬁce,
hoac dudng buu dién,..., xem xét
thanh phﬁn hd so, chuyén cho
Phong Tai chinh-K& hoach cap
huyén.

Can cu thyc hién:

Theo Khoan 3 Diéu 6;
Diéu 14, Diéu 15, Piéu 16
INQ 03/2019/NQ-HDND.

Budc 2

Phan cong xir Iy ho so

Trudng phong Tai chinh-Ké hoach

4 gio

Phan céng cho céng churc B phan|
chuyén mon xu 1y ho so cong viéc.

Budce 3

Tham dinh hd so va du thao Vin
ban

Cong chuc Bo phéan chuyén mon
Phong Tai chinh-Ké hoach

15 ngay

- Trudng hop ho so day di ding
thanh phﬁn, ) luong, dé nghi cual
co quan, don vi xir Iy hd so phu hop
véoi quy dinh, khao sat hién trang
thuc té cua tai san trong truong hop
can thiét: Dy thao To trinh trinh|
\UBND cép huyén vé viéc diéy
chuyén tai san cong (goi tat To
trinh).

- Trudng hop dé nghi diéu chuyén
tai san cong cua don vi khong phtl
hop v&i quy dinh, du thao Van ban|
hoi dap don vi.

- Trudng hop hd so chua day du,
chua ding thanh phan, sé luong
theo quy dinh du thao Van ban yéu
cau co quan, don vi bd sung hd so.

Budc 4

Kiém tra ho so, phé duyét Vin ban
(ky s0)

Trudng hodc Pho phong Tai chinh-
Ké hoach

03 ngay

Xem xét hd s0, phé duyét Van ban|
cuia cOng chuc trinh:

- Néu ddng ¥, Ky duyét Van ban:
T& trinh; Hodc Van ban hoi dap,
Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd
S0;
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Cac Bo phén giai quyét Thoi gian Thim quyén

buée Trinh ty thyc hién hd so thyc hién clp trén Mo ta quy trinh Ghi chii

1 2 3 4 5 6 7

- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Budac 3.

Van ban phé duyé¢t, phat hanh va
chuyén két qua truc tiép hodc truc
tuyén Céng dich vu cong hodc trén
Hé théng Q.office,...glri cho: B
Phat hanh Vén ban va vao sb Van Vin thu 4 gic phan Mot cira: ’

ban, Iuu trir ho so - T¢ trinh trinh UBND cap huyén;
- Hodc Vin ban hoi dép giri cho BO
phan Mot ctra;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd
so gui cho BO phan Mot cura.

Budc 5

Cong chuc, lanh dao Van phong
UBND cap huyén tiép nhén, diéyl
phéi, tham tra ho so, du thao Vin|
ban trinh linh dao UBND cép|
huyén phé duyét, vao sd, phat hanh|
Quyét dinh vé viéc diéu chuyén tai
X san cong, bang hinh thirc truc tiép,
hodac truc tuyén Céng dich vu cong
hoac Hé théng Q.office.... gtri cho
B6 phan Mot ctra.

Budc 6 | Giai quyét hd so - Vian phong UBND cap huyén;
- UBND céap huyén. 09 ngay

Vin ban dugc phé duyét: Quyét
dinh hodc Vin ban hdi dap hoic
Vin ban yéu cau bd sung hd so, giri
B0 phan Mot ctra 01 ngay cho: Co quan, don vi ndp hd so,
Phong Tai chinh-Ké hoach; cof
quan, don vi khac c6 lién quan (néul
c6). Két thiic quy trinh.

Xac nhén trén phan mém Mot clra

Buoc 7 |... . A , 2 1A )
¢ dién tir, thong bao tra két qua

Tong cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc
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7. Quy trinh s6 07; Mi s6 TTHC: 1.006218.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thii tuc x4c 1ap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san do td chirc, ¢4 nhan tw nguyén

chuyén giao quyén sé hiru cho nha nwéc.

Cac
bwédc

Trinh tu
thwe hién

Bo phan giai quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thim quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budce 1

Ti€p nhan, diéu phoi ho so

B6 phan Mot cira UBND cap huyén
(goi tat Bo phan Mot cira)

01 ngay

Cong chuc tiép nhén hd so truc tiép, hoac
truc tuyén Céng dich vu cong hodc trén HE
thongQ.office, hodc dudong buu dién,. .., xe
xét thanh phan hd so, chuyén cho Phong Tai
chinh-Ké hoach cap huyén.

Can cu thuc hién:

Theo Khoan 2 Piéu 18,
iéu 21 NQ

03/2019/NQ-HDND.

Budce 2

Phan cong xir Iy ho so

Trudng phong Tai chinh-Ké hoach

4 gio

Phéan cong cho cong chirc B§ phan chuyén|
mon xu 1y ho so cong viéc.

Budce 3

Tham dinh hd so va du
thao Van ban

Cong chtrc BO phan chuyén mon
IPhong Tai chinh-Ké hoach

4,5 ngay

- Truong hop to chic, ca nhin cé tai san
chuyén giao nop ddy du hd so dung thanh|
phan, sb lugng, dé nghi cua co quan, don vi
xtr 1y ho so phu hop véi quy dinh, khao sat
hién trang thuc té cua tai san trong truong
hop can thiét: Dy thao To trinh vé viéc xac
1ap s& hiru toan dan d6i véi tai san do t6 chirc,
c4 nhan ty nguyén chuyén giao quyén s hityl
cho nha nudc theo quy dinh (goi tit T
trinh).

- Truong hop hd so chwa day di, chua dung
thanh phan, s6 luong theo quy dinh dy thao
'Vin ban yéu cau t6 chirc, ca nhan bd sung hd
SO.

Budc 4

Kiém tra ho so, phé duyét
Vian ban (ky s0)

Truong hodc Pho phong Tai chinh-
K¢ hoach

4 gid

Xem xét ho so, phé duyét Vin ban cua cong
chuec trinh:

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban: To trinh;
Hoic Vin ban yéu cau bo sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budce 5

Phat hanh Vian ban va vao
sO Vian ban, Iuu trix ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két
qua truc tiép hoéc truc tuyén Céng dich vul
cong hoic trén Hé thong Q.office,...giri cho:
B6 phan Mot ctra:

- T trinh trinh UBND cdp huyén;
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Cac
bwéc

Trinh ty
thue hién

Bo phin giai quyét hd so

Thoi gian
thue hién

Thim quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

7

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so gtri
cho B) phan Mot cua.

Budc 6

Giai quyét ho so

- Vin phong UBND cép huyén;
- UBND cap huyén.

06 ngay

Cong chirc, 1anh dao Van phong UBND cap
huyén tiép nhan, diéu phdi, thim tra hd so,
du thao Van ban trinh 1anh dao UBND cép
huyén phé duyét, vao sd, phat hanh Quyét
dinh vé viéc Xac 1ap so hiru toan dan dbi voi
tai san do to chirc, c4 nhan ty nguyén chuyén
giao quyén sé hitu cho nha nudc, bang hinh|
thurc truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vul
cong hodc Hé thong Q.office,.... giri cho BY
phén Mot ctra.

Budc 7

Xac nhan trén phan mém
Mot cua dién tir, thong bao
tra két qua

B phan Mot clra

01 ngay

Van ban dugc phé duyét: Quyét dinh hoac
Vin ban yéu cau bd sung ho so, giri cho: Coj
quan, don vi ndp hd so, Phong Tai chinh-K4
hoach; co quan, don vi khac cé lién quan

(néu co). Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 14 ngay lam viéc.
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8. Quy trinh s6 08; Mi s6 TTHC: 1.006219.000.00.00.H47; Tén TTHC: Chi thwéng dbi véi to chire, ca nhan phat hién tai sin chén, gidu, bi vii ldp, chim

dam, tai san bi danh roi, b6 quén.

chinh-K¢é hoach

. 8 A LA eae £ AN Tham
v
! ¢ ! ¢ rén
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thyc hién:
Theo Nghi dinh s
29/2018/ND-CP ngay|
05/3/2018 cua Chinh phu quy|
dinh trinh ty, thu tuc xac lap
quyén s& hiru toan dan vé tai
san va xir 1y d6i véi tai san dugc
y . . Bo phan Mot cira Cvc‘)ng cht’x’c tiép nhan hd so tryc tiép, hqéc tryc tuyénixac 1ap quy?;n s6 hitu toan dan;
Buée 1 Ti€p nhan, diéu phoi ho so UBND‘ c ép Huyén (20i |01 ngay Cong dich vu cér}g hoac trén HE thong Q.ofﬁce,Théng tu so 57/2018/TT-BTQ
4t B6 phan Mbt cﬁ:aj hoac gub’ng buu dién,..., xem xét thanh phén ho so,ngay 0§/7/201 8 cia BO Tai
R ¥ chuyén cho Phong Tai chinh-Ké hoach cap huyén. chinh Vé viéc hudng dan thyc
hién mot sb diéu ciia Nghi dinh)
s6 29/2018/ND-CP ctia Chinh|
phtt (goi tat Nghi dinh so
29/2018/ND-CP cua Chinh ph
va Théng tw s6 57/2018/TTH
BTC cua Bo Tai chinh); Khoan|
2, Diéu 18 NQO3.
Bude 2 . Trudng ph()ng Tai 4 gid Phr?l‘n cdng cho cong chirc B phan chuyén mon x|
Phén cong xtr Iy ho so chinh-K¢é hoach 1y ho so cong viéc.
- Truong hop hd so day di ding thanh phan, s
luong, dé nghi cta co quan, don vi xir 1y hd so phu
hop voi quy dinh, khdo sat hién trang thuc té cua tai
san trong truong hop can thiét: Dy thao To trinh v
Tham dinh hd so va du thao |Cong chirc Bo phan vi¢c murc thudng cho td chtic, ca nhan phat hién tai
Budc 3 [Van ban chuyén mon Phong Tai |16 ngay san chon, gidu, bi vui lap, chim dam, tai san bi danh

roi, bo quén (goi tat T trinh).
- Trudong hop hd so chua day du, chua dung thanh
phan, s luong theo quy dinh du thao Vin ban yéul
cau co quan, don vi dugc giao nhiém vu tiép nhan,

bdo quan tai san bd sung ho so.
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. X A LA ae £ N Tham
oy o
! ¢ ! ¢ rén
1 2 3 4 5 6 7
Kiém tra hd so, phé duyét | Truong hodc Pho Xen} xet P 0 SO,’ phé, duyétAVér{bén N ua C("?ng ‘Chl'l"C trm}l
Bude 4 [Vin ban (kY s) bhong Ti chinh-K& |02 ngay - Neu dong , Ky duyét Van ban: T trinh; Hodc
hoach Vanrban yéu cau bo sung hq 50.
i - Néu khong dong y: Chuyen lai Budc 3.
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua
s i x a2 truc tiép hodc truc tuyén Cong dich vu cong hodc
Budc 5 \I/):I?tbléliinlllu\llleﬁlébs? Va vao so Van thu 4 gio trén HE théng Q.office,...gtri cho: B phan Mot cura:
’ - To trinh;

- Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so.

Cong chirc, lanh dao Vian phong UBND cap huyén|
tiép nhén, diéu phéi, thdm tra ho so, du thao Van|
ban trinh ldnh dao UBND cip huyén phé duyét, vao

- Van phong UBND sO, phat hanh Quyét dinh vé viéc mirc thuong cho td
Budc 6 | Giai quyét hd so cAp huyén; 09 ngay chirc, c4 nhan phat hién tai san chon, gidu, bi vui l4p,
- UBND cép huyén. chim dim, tai san bi danh roi, bo quén, bang hinh
thic truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vu cong
hoac Hé théng Q.office,.... giri cho B§ phan Mot
cua.
Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hodc Vian ban
Xac nhan trén phan mém yéu cau bd sung hd so, giri cho: Co quan, don vi
Budc 7 Mot ctra dién tir, thong bao | B§ phan Mot ctra 01 ngay dugc giao nhiém vu tiép nhén, bdo quan tai san,
tra két qua Phong Tai chinh-Ké hoach; co quan, don vi khac co
lién quan (néu co6). Két thiic quy trinh.
t?cl:?::rl::j ZjinnEZE 311111;:1 l%igllo Co quan, don vi dugc Can clr Quy.ét dinh tTén Cﬁ?AUBND .(Z:ép hl{yén 9
Budc 8 [tai san chdn, gidu, bi viii  |giao nhiém vu tiép 90 ngay quan, don vi duoc giao nhiém vu tiép nhan, bio

lap, chim dam, tai san bi
danh roi, b6 quén.

nhén, bao quan tai san

quan tai san thyc hién chi tra tién thuéng cho to
chuc, ca nhan dugc hudng theo quy dinh.

Tong cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 120 ngay lam viéc
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9. Quy trinh s6 09; Mi s6 TTHC: 1.006220.000.00.00.H47; Tén TTHC: Thii tuc thanh toan phin gia tri ciia tai san cho t6 chirc, cA nhan ngiu nhién tim
thay tai san chon, giau, bi vui lap, chim dam, tai san bi danh rei, bé quén nhung khong xac dinh dwge chi sé hiru.

Cac
bwodc

Trinh tuy
thue hién

Bo phén giai quyét ho so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyén
cap trén

Mb ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Buée 1

Tiép nhén, diéu phoi ho so

Bo phan Mot ctra UBND cép
huyén (goi tat B6 phan Mot ctra)

01 ngay

Cong chuc tiép nhéan hd so truc tiép, hoac
truc tuyén Céng dich vu cong hoac trén H¢
thég Q.office, hodc duong buu dién,...xem|
xét thanh phan ho so, chuyén cho Phong Tai
chinh-Ké& hoach cap huyén.

Can ctr thyuc hién:

Theo Nghi dinh s§
29/2018/ND-CP  ciia
Chinh phu va Thong tu]
s 57/2018/TT-BTC cual
Bo Tai chinh; Khoan 2,
Diéu 18 NQO3.

Budc 2

Phan cong xir Iy ho so

Trudng phong Tai chinh-Ké hoach

4 gio

Phan cong cho cong chirc Bo phan chuyén|
mon xu 1y ho so cong viéc.

Budce 3

Tham dinh ho so va du thao Van
ban

Cong chirc Bo phan chuyén mon
Phong Tai chinh-Ké hoach

16,5 ngay

- Truong hop hé so day da dung thanh phan,
sH luong, dé nghi cua co quan, don vi xu 1y
ho so pht hop véi quy dinh, khao sat hién
trang thyc té ctia tai san trong truong hop can
thiét: Du thao T& trinh vé viéc thanh toan|
phan gia tri cta tai san cho td chirc, ca nhan
ngiu nhién tim thiy tai san bi chén, gidu, bi
vul lép, chim dam, tai san bi danh roi, bo quén
nhung khong xac dinh dugc chui sé hitu (goil
tat To trinh).
- Truong hop ho so chua ddy du, chua ding
thanh phan, s6 luong theo quy dinh dy thao Vin
ban yéu cau co quan, don vi dugc giao nhiém vy
tiép nhan, bao quan tai san bd sung hd so.

Buéce 4

Kiém tra hd so, phé duyét Vin
ban (ky so)

Truong hodc Pho phong Tai chinh-
K& hoach

1,5 ngay

Xem xét ho so, phé duyét Vin ban cia cong
chuec trinh:

- Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban: T trinh;
Hoic Vin ban yéu cau bo sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
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Cac
bwodc

Trinh ty
thue hién

Bo phan giai quyét hd so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc 5

Phat hanh Van ban va vao sb
'Van ban, luu trir ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két
qua tryc tiép hoac truc tuyén Céng dich vu
cong hodc trén Hé thdng Q.office, ...guri cho:
B6 phan Mot ctra:

- T¢ trinh.

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so.

Budc 6

Giai quyét ho so.

- Vin phong UBND cap huyén;
- UBND céap huyén.

09 ngay

Cong chirc, lanh dao Vin phong UBND cép
huyén tiép nhan, diéu phdi, tham tra hd so, dy
thao Van ban trinh 1anh dao UBND cép huyén|
phé duyét, vao s6, phat hanh Quyét dinh vé viéd
thanh toan phﬁn gia tri cua tai san cho t6 chure,
c4 nhan ngau nhién tim thiy tai san bj chon,
gidu, bi vui l4p, chim dam, tai san bi danh roi,
bdé quén nhung khong xac dinh dugc chu sd
htru, bﬁng hinh thire truc tiép, hoac truc tuyén
Cdng dich vu cong hodc Hé thong Q.office....
igtri cho B phan Mot cira.

Buoc 7

Xac nhan trén phan mém Mot
ctra dién tu, thong bao tra két qua

B phan Mét cira

01 ngay

Vian ban dugc phé duyét: Quyét dinh hoic
Vin ban yéu cau bd sung hd so, giri cho: Cof
quan, don vi duoc giao nhiém vu tiép nhan,
bao quan tai san, Phong Tai chinh-K& hoach;
co quan, don vi khac c6 lién quan (néu co).
Két thiic quy trinh.

Budc 8

Thanh toan phan gia tri tai san
cho td chire, ca nhan dugc huong
va giao ndp tai san bi chon, giéu,
bi vuii 14p, chim dam, tai san bi
danh roi, bo quén nhung khong
xac dinh duoc chu so hiru cho co
quan, nguoi c6 thim quyén.

Co quan, don vi dugc giao nhiém
vu tiép nhén, bao quan tai san

90 ngay

Cin ct Quyét dinh trén cia UBND cap
huyén co quan, don vi dugc giao nhiém vy
tiép nhan, bao quan tai san thyuc hién:
- Giao nop tai san cua t6 chirc, ca nhan ngau
nhién tim thdy cho co quan, ngudi c6 tham
quyén;

- Thuc hién viéc thanh toan phﬁn gia tri tai
san cho td chuc, ca nhan dugc huong theo

quy dinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 120 ngay lam viéc
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10. Quy trinh s6 10; M3 s6 TTHC: 1.005432.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai san phuc vu hoat dong ciia du 4n khi du 4n két thuc.

Cac Trinh tw B¢ phan gidi quyeét ho | Thoi gian | Tham quyén Aoz .
buéc thuc hién SO’ thwe hién | clp trén Mo td quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thuc hién:
Theo Piém ¢ Khoan 1; Khoan 2
Cong chuc tiép nhén hd so truc tiép, hodc truciPiéu 17 (Thu hdi: Piém b Khoan|
Ti ép nhan. didu ph 5ihd so Bo phén’M(f)t cua tuyén Céng dich vu céng hodc trén Hé théngl, Khoan 2 Diéu‘S, biéu 14 v
Budc 1 Y UBND cap huyén (goi |01 ngay Q.office, hoac duong buu dién,..., xem xéfBan: khoan 5 Dicu 7; khoan 6, 7
tat BO phan Mot cira) thanh phan ho so, chuyén cho Phong Tai chinh-Biéu 13. Tiéu huay, xir Iy tai san
K& hoach cép huyén. Diéu 9, Piéu 14 cua Chuong 11,
Chuong III) NQ 03/2019/NQ-
HDND.
Bude 2 . Trudéng Ph(‘)ng Tai 4 gid Phan cong ‘cho cong chirc Bo phan chuyén
Phan cong xur Iy ho so chinh-Ké hoach mon xu 1y ho so cong viéc.
- Truong hop hd so day du dang thanh phan,
56 lugng, dé nghi cta co quan, don vi xur ly ho|
so phu hop véi quy dinh, khao sat hién trang
Tham dinh ho so va dy thao| Cong chirc Bo phan thuc t? cua tal, san ErogAg trucAmg h?'p can thle,t:
, - A . .. . Dy thao: T¢ trinh vé viéc phé duyét phuong an|
Budc 3 [Van ban chuyén mon Phong Tai |17 ngay 1 A oas A S -
chinh-Ké hoach x1{ ly{Thu hoi tai san khi du an két thic (goi tat
To trinh);
- Truong hop hd so chua diy du, chua ding
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh du thao Vin
ban yéu cau co quan, don vi bd sung hd so.
Xem xét ho so, phé duyét Vin ban ciia cong
Kiém tra hd so, phé duyét | Truong hodc Pho chuc trinh:
Budc 4 [Vin ban (ky sd) phong Tai chinh-Ké& 01 ngay - Néu dong y, Ky duyét Van ban: T trinh;
hoach Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so;
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3.
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két
qua truc tiép hodc truc tuyén Cong dich vu
, Phat hanh Vian ban va vao . . cong hodc trén HE thong, Q.office,...ghi cho:
BUGC 3 |5 Van ban, lwu trirhd s | * o Y 4gio BO phan Mt cira:
- To trinh;

- Hodc Vian ban yéu cau bo sung ho so,
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Cac Trinh tw B¢ phén gii quyét ho | Thoi gian | Tham quyén Nz \
buéc thue hién SO thwe hién | cép trén Mo td quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Cong chirc, lanh dao Vin phong UBND cap
X huyén tiép nhan, diéu phdi, tham tra hd so, dy
thao Vin ban trinh linh dao UBND cap huyén|
- Vin phong UBND cép phé duyét, vao sd, phat hanh Quyét dinh vé viéc
Budc 6 | Giai quyét hd so. huyén; 09 ngay Phé duyét phuong an xir Iy hodc Thu hdi tai
- UBND cap huyén. san khi du 4n két thiic/Thu hoi tai san cong,
béng hinh thurc truc tiép, hoac truc tuyén Céng
dich vu cong hodc Hé théng Q.office.... giri chol
B phan Mot cira
Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hodc Vin|
Xac nhan trén phan mém ban yéu cau bd sung ho so, giri cho: Co quan,
Budc 7 Mot ctra dién tir, thong bao | Bo phan Mot ctra 01 ngay don vi ndp hd so, Phong Tai chinh-K¢é hoach;

tra két qua

co quan, don vi khac ¢ lién quan (n€u co). Két

thic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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11. Quy trinh s6 11; M s6 TTHC: 1.005433.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir 1y tai san bi hu héng, khong sir dung dwec hoic khong con nhu ciu
str dung trong qua trinh thue hién du an.

trir ho so

. Tham
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét | Thoi gian A & A s . .o
bwéc thyc hién hd so thyc hién qu);igncap M@ td quy trinh Ghi chi
1 2 3 4 5 6 7
Can ct thuc hién:
Theo Piém ¢ Khoan 1; Khoan 2
. A a3 s 3 . Piéu 17 (Thu hoi: Diém b
Tiép nhén, diéu phéi B6 phan Mot cuira Cxong ghuc tlepA nhdn }30 S(f m‘I(i tle?’ hogic tryc tuyimKhoén 1, Khoan 2 Piéu 5, biéu
, A £ R . . Cong dich vu cong hodc trén HE thong Q.office, hodc o, . A
Budc 1 |ho so IUBND cap huyén (goi |01 ngay . = s AT : (14 va Ban: khoan 5 Dbicu 7;
L oTyA 1A A duong buu dién,... xem xét thanh phan ho so, chuyénl . |, A A
tat BO phan Mot cura) ho Phone Tai chinh-K& hoach cip huvén khoan 6, 7 Biéu 13. Tiéu huy, xu
£ Ach cap uyen. Iy tai san Diéu 9, Didu 14 cia
Chuong II, Chuong III) NQ
03/2019/NQ-HDND.
Buéc 2 | Phan cong xir Iy hé leuo*ng Phong Tai 4 gid Phafl con.gA cho cong chirc Bo phén chuyén mon xtr Iy hg
o chinh-K¢é hoach so cong viéc.
- Trudng hop ho so ddy du dang thanh phan, s6 luong,
d¢ nghi cua co quan, don vi xtr Iy ho so phu hop véi quy
dinh, khao sat hién trang thyc té cta tai san trong truong
L . | Cong chitc Bo phan hop cén thiet: DAu’ t\haoﬁ To'trmh ve viée ;A)he dElyet phuong
, Tham dinh ho so va S . .. . an xu 1y/Thu hoi tai san bi hu hong, khong stir dung duoc
Budce 3 r  xre 1 s chuyén mon Phong Tai |17 ngay < R . PO Lo
du thado Van ban , P hodc khong con nhu cau st dung trong qua trinh thuc
chinh-K€ hoach o , C L
hién dy an (goi tat To trinh).
- Truong hop ho so chua day du, chua dung thanh phan,
sO luong theo quy dinh du thado Van ban yéu cau co quan,
don vi bo sung ho so.
.2 A o Xem xét ho so, phé duyét Vin ban cia cong chire trinh:
Kiém tra ho so, phé \ < L s LA o1, e TR Lz T
Budc 4 duyét Van ban (ky s6) Trudéng hoag Phé phong 01 ngay - Néu dong y, Ky duyét Va}n be}n. To )
; Tai chinh-K¢ hoach trinh; Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua truc
Phat hanh Van ban va tuyén Cong dich vu cong hodc trén Hé thong
Budc 5 (vao so Van ban, lvu | Van thu 4 gio Q.office,...gti cho: BO phan Mét ctra:

- To trinh;

- Hodc Vian ban yéu cau bo sung ho so.
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. Tham
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét | Thoi gian P P . .o
bwéc thuc hién ho so thyc hién qu);igncap Mo ta quy trinh Ghi chid
1 2 3 4 5 6 7
Cong chirc, lanh dao Vian phong UBND cip huyén tiép
nhén, diéu phoi, tham tra ho so, du thao Vin ban trinh
- Van phong UBND ¢ ép lanh Adao. UBI\AID .(iap hliyen pAhe duyét, V’ao Sf), Phat han&
, £ 1A n . X Quy¢et dinh ve viéc phé duyét Phuong an xur ly/Thu hoil
Budc 6 | Giai quyét ho so. huyén; 09 ngay NS \ n . - n .
_ UBND cAp huyén tai san bi hu hong, khéng st dung dugc hodc khong con)
o nhu cau st dung trong qua trinh thuc hién dy an, bang
hinh thtrc tryc tiép, hoac truc tuyén Cong dich vu cong
hodc H¢ thong Q.office.... giti cho B phan M4t ctra.
i in G s Qs s e i1
Budc 7 [mém Mot ctra dién tir, | BO phan Mot ctra 01 ngay g B ’ quan, t nop ’

thong bao tra két qua

Phong Tai chinh-K¢é hoach; co quan, don vi khac c6 lién|

quan (néu c6). Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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12. Quy trinh s6 12a; M s6 TTHC: 1.005416.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh mua sim tai sin cong trong trudng hop khong phai lap thanh du 4n dau tu.

Cac
bwédc

Trinh ty thuc hién

B0 phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Thiam quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budc 1

Tiep nhén, diéu phoi ho so

B phan Mét cira UBND
cap huyén (goi tat BO phan
Mot cua)

01 ngay

Cong chuc tiép nhén ho so truc tiép,

hoac truc tuyén Cf)ng dich vu cong
hodc trén Hé thong Q.office, hoic
duong buu dién,... xem xét thanh
phan ho so, chuyén cho Phong Tai
chinh-K¢é hoach cap huyén.

Can ctr thuc hién:
Theo Khoan 4 Diéu 3 va
Khoan 4 Diéu 10; Diéu 15,
Diéu 16 NQ 03/2019/NQ-
HDND.

Budc 2

Phan cong xir Iy ho so

Truong phong Tai chinh-
K& hoach

4 gid

Phan cong cho cong chuc B phén
chuyén mon xur 1y ho so cong viéc.

Buoc 3

Tham dinh hd so va du thao
'Van ban

Cong chirc Bo phan
chuyén mon Phong Tai
chinh-Ké hoach

17 ngay

- Trudng hop ho so day du dung thanh)
phén, ) luong, dé nghi cta co quan,
don vi xir 1y h6 so phit hop voi quy]
dinh, khao sat hién trang thuc té cua tai
san trong truong hop can thiét: Dy thao
To trinh vé viéc mua sim tai san cong
(goi tat T trinh);

- Trudng hop dé nghi mua sam tai san
cong khong phu hop voi quy dinh, dyj
thao Van ban hdi dap don vi;

- Trudong hop hd so chua day du,
chwa diing thanh phan, s lugng theo
quy dinh du thdo Vin ban yéu ciu co
quan, don vi bo sung hd so.

Budc 4

Kiém tra hd so, phé duyét Van
ban (ky so)

Trudng hodc Pho phong
Tai chinh-Ké& hoach

01 ngay

Xem xét hod s0, phé duyét Van ban|
cua cong chure trinh:

- Néu dong y, Ky duyét Vian ban: To|
trinh; Hodc Van ban hoi dap; Hoac
Vin ban yéu cau bd sung ho so;

- Néu khong dong y: Chuyén laij
Budce 3.

Budce 5

Phat hanh Vin ban va vao sb
'Van ban, luu trir ho so

Van thu

4 gio

Van ban phé duyét, phat hanh va
chuyén ket qua truc tiép hodc trug

tuyén Céng dich vu cong hodc trén Hé
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Cic . i B¢ phan gidi quyét | Thoigian | Tham quyén . .
buée Trinh tu thuc hién P h f‘)gso' quy thuc lglién clp trén Mo ta quy trinh Ghi chii
1 2 3 4 5 6 7
thong Q.office,...giri cho: B phén
MOt cira:
- To trinh;
- Hodc Vin ban hoi dap;

- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so,

Cong chuc, lanh dao Van phong
UBND cép huyén tiép nhan, di€u phoi,
thim tra hd so, du thao Vian ban trinh|

- Vin phong UBND cap lanh dao UBND cép huyen phé duyet
Budc 6 | Giai quyét ho so. huyén; 09 ngay X Vao so phat hanh Quyet dinh veé vigc
- UBND cap huyén. mua sim tai san cong, bang hinh thug

truc tlep, hoac truc tuyen Cong dich vul
cong hodc HE thong Q.office,.... gui
cho B phan Mot cira.

Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh|
hodc Vin ban: hdi dap, yéu cau b
sung hd so, giri cho: Co quan, don vi
nop hd so, Phong Tai chinh-Ké
hoach; co quan, don vi khac cé lién
quan (néu co). Két thuc quy trinh.

Xac nhan trén phz‘in mém Mot
Budc 7 [ctra dién tu, thong bao trd két | Bo phan Mot cua 01 ngay
qua

Tong cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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don vi trong trwong hop khong phai 1ap thanh du an dau tw ( Ap dung tai co quan, don vi thuéc cdp huyén).

ban,luu ho so

SO cua co quan,
don vi

don vi khac ¢6 1én quan (néu c6): Quyét dinh hodc Vin ban hdi
dap hodc Vin ban bo sung ho so. Két thuc quy trinh.

Cac Trinh tu B0 phan gidi | Thoi gian | Tham quyén n s .
budc thwe hién quyét ho so thue hién cip trén Mo ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Van thu hoac B6
phan tiép nhan hd Cong chure, vién chitc Van thu hoac B6 phan tiép nhén hd so, Can ct thuc hién:
Tiép nhan va luan [so- 1anh dao Vin nhan ho so truc tiép, hodc tryc tuyén Cong dich vu cong hoic Theo Khoan 5 Piéu 3 val
Budce 1 chuyén hd so phong Co quan, t6 |01 ngay trén Hé théng Q.office, hoac duong buu dién,.. xem xét thanhKhoan 5, 6 biéu 10; biéu 15,
chirc, don vi thudc phﬁn hd so, trinh 1anh dao Van phong, chuyén hd so trén choPiéu 16 NQ 03/2019/NQ-
cép huyén (goi tat IPhong hodc Bo phéan chuyén mon; HDND
co quan, don vi)
Phan cong xtr ly | Trudng phong
Bude 2 ho so cia Phong  |hodc Truong Bo 01 ngay o
hozc BO phan phan chuyén moén Phan cong cho cong chire, vién chirc giai quyét ho so cong viéc,
chuyén mon co quan, don vi
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ dang thanh phan, s6 luong,
dé nghi ctia co quan, don vi xir Iy hd so phi hop véi quy dinh,
lkhao sat hién trang thuc té clia tal san trong trudng hop can thiét:
Cong chuec, vién Dy thiao Quyét dinh vé mua sim tai san cong (goi tat Quyét
., | Tham dinh h6 so  [chirc Phong hodc X dinh):
Budc 3 | N n 26 ngay . A R N k1A 1 As g
va du thao Van banBg phéan chuyén - Truong hop ho so khong phu hop c6 van ban hoi dap co quan,
mon don vi (Vin ban hoi dap).
- Trudng hop hod so khong day du, hop 18, chua dung thanh
phan, s6 luong theo quy dinh du thao Vin ban yéu ciu co quan,
don vi bd sung hd so (Vin ban bd sung hd so).
Trudng hodc Pho: Xem xét ho so, phé duyét cta cong chirc, vién chic trinh:
Budc 4 Kiém tra hd so,  [Phong hoidc Bo 01 ngay - Néu dong ¥, Ky duyet Vin ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi
phé duyét Van ban phan chuyén moén dap hodc Vin ban bd sung hd so.
co quan, don vi - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
o | Van thu hodc Bé V.'Zl? ban phe; duy?ét phat hf‘lnh, tre} két quéAtn_IcA tiép hoic trug
Phat hanh Vanban| . .~ ., 1A tuyén qua Cong dich vu cong hodc qua Hé thong Q.office,...
, v Z e phén tiép nhan ho . \ o . X
Budce 5 [va vao s6 Van 01 ngay duong buu dién,... gui cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan,|

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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14. Quy trinh s6 13a; M s TTHC: 1.005417.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thué tai san cong phuc vu hoat dong ciia co' quan, té chirc, don vi.

Ca’c Trinh tw thue hién B6 phan}glal quyet |Thoi gf:im Tha(m qt:yen M ti quy trinh Ghi chu
buwdc c : ho so thwe hién cap trén
1 2 3 4 5 6 7
R Lz A 1A 4 < « | Can cur thuc hién:
o B phan Mot cira Cong chuc tiép nhan ho so_truc tiep, hodc true tuyen) 1 ey a0 4 pidy 4:
, Ti€p nhéan, diéu phoi ho so I N . . Cong dich vu cong hodc trén Hé thong Q.office, hoic \ 2 ;
Budce 1 IUBND cap huyén (goi |01 ngay . iR I DY ; [Khoan 1 Diéu 11 va
I S duong buu dién, ..., xem xét thanh phan ho so, chuyén| . » 2
at Bo phan Mot ctra) cho Phong Tai chinh-Ké hoach cAp huyén bicu 13, Dicu 16 NQ
& ach cap huyen. 03/2019/NQ-HDND.
Bude 2 Trudéng phong Tai 4 i Phan cong cho cong chirc B6 phén chuyén mon xir 1y
Phén cong xt Iy ho so chinh-Ké hoach £ ho so cong viéc.
- Trudng hop ho so ddy du ding thanh phan, s6 lugng,
de nghi cua co quan, don vi xt Iy ho so phu hop véi
quy dinh, khao sat hién trang thyc t€ clia tai san trong
Cone chite B phan truong hop cén thiét: Du thao To trinh vé viéc thué tai
, Tham dinh hé so va du thao Vin % N p “ .. |17 ngay san phuc vu hoat dong (goi tit T trinh).
Buéc 3 |, chuyén mon Phong Tai \ A DA A A
ban hinh-Ké hoach - Trudng d€ nghi thué tai san phuc vu hoqt dong khong
: phu hop véi quy dinh, du thdo Van ban hoi dap don vi.
- Truong hop ho so chua day dd, chua dung thanh
phan, so lugng theo quy dinh, dy thao Van ban yéu caul
co quan, don vi bd sung ho so.
Xem xét hd so, phé duyét Vin ban cia cong chirc
Kiém tra ho so, phé duyét Van Truone hoic Phé phon trinh:
Budc 4 pan (ky so) Juong hoas PRONE 51 ngay - Néu dong y, Ky duyét Véan ban: To trinh; Hoac Van
Tai chinh-Ké& hoach LA s N W A
ban hoi dap; Hoac Vian ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua trug
ti€p hodc tryc tuyén Cong dich vu cong hodc trén HE
Bude 5 PElat }}anh Van~ba£1 va vao so Vin thu 3 thor}g Q.ofﬁce,. ..gui cho: B§ phén Mot cua:
'Van ban, luu trit ho so 4 gio - TO trinh;
- Hodc Vian ban hoi dap;
- Hoac Vian ban yéu cau. bo sung ho so,
- Van phong UBND cép CcA)ng c'liuc, laA’r}h da;o Vin p?ong UBNP cdp hu}j(;n t\1ep
Buéc 6 | Giai quy £t hd so huyén: nhan, di€u phoi, tham tra ho so, dy thao Van ban trinh|
i UBND op huyén. 09 ngay lanh dao UBND cap huyén phé duyét, vao so, phat hanh|

Quyét dinh v& viéc thué tai san phuc vu hoat dong, bﬁng
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Ca’c Trinh tw thuc hién Bo phan}glal quyet |Thoi gfiln Thzim ql:yen Mé ta quy trinh Ghi chui
budc c ot : ho so thuc hién cap trén
1 2 3 4 5 6 7
hinh thirc truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vu cong
hoédc Hé thong Q.office,.... gii cho B phan Mot ctra.
Van ban dugc phé duyét: Quyét dinh hoac Van ban:
Bude 7 Xéc nhan trén phan mém Mot B6 phan Mot cira 01 ngay hoi dap, yéu cau bo sung ho so, giri cho: Co quan, donl

ctra dién tir, thong bao tra két qua

vi ndp hd so, Phong Tai chinh-Ké hoach; co quan, don|

vi khac c6 lién quan (néu c6). Két thac quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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15. Quy trinh sb 13b; Ma s6 TTHC: 1.005417.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thué tai sin phuc vu hoat ddng ciia co' quan, to chirc, don vi ( Ap dung
tai co quan, don vi thudc cap huyén).

. Tham
Cac Trinh tw | B0 phén gidi quyét| Thoi gian A Az . R
bwéc thue hién hd so thwe hién (}uyel} Mo ti quy trinh Ghi chd
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Van thu hoac Bo Can cu thuc hién:
Tiép nhan va phanNtlep nhanvho Cong chirc, vién chirc Vin thu hodc BO phan tiép nhan hd so, nhan hd so truc tiép, Theo 1§h03n > D%Eu
R 2 . x 8O- 1anh dao Van 4: Khoan 1, 2 Diéuy
, luan chuyén ho | | 2 . hodc truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén Hé théng Q.office, hodc dudng buyl ‘e A 2
Bude 1 phong Co quan, to |01 ngay 11 va Biéu 15, Diéy
SO , C dién,.. xem xét thanh phan hé so, trinh 1anh dao Vian phong, chuyén hé so trén cho
chirc, don vi thuge Phong hodc BO phan chuyén mon; 16 NQ
cAp huyén (goi tit co £ 10ac Bo phan chity : 03/2019/NQ-
quan, don vi) HDND.
I”haP cons xu Truong phong hodc
1y ho so cla \ A
. \ - [TTudéng BO phan .
Buéc 2 [Phong hodc Bo D 01 ngay A R . A s s L1 A n -
. . chuyén mon co Phan céng cho cong churc, vién chic gidi quyét ho so cong viéc.
phén chuyén .
N quan, don vi
mon
- Trudng hop ho so day du, hop 18 dung thanh phén, sb luong, dé nghl cua co quan,
don vi xu ly ho SO phu hop véi quy dinh, khao sat hién trang thuc té cua tai san trong
truong hop can thiét: Dy thao Quyét dinh vé thué tai san phuc vu hoat dong (goi tat
Tham dinh ho |Cong chuc, vién Quyét dinh):
Budc 3 [so va du thdo |chirc Phong hoac Bo |26 ngay - Trudong hop ho so khong phu hop c¢é van ban hoéi dap co quan, don vi (Van ban|
'Van ban phén chuyén mon hoi dap).
- Truong hop ho so khong day dua, hop 1€, chua ding thanh phan, s6 lugng theo quyj
dinh du thdo Van ban yéu cau co quan, don vi bd sung ho so (Van ban bo sung hd
S0).
Kiém tra hd so Trudng hoac Pho: Xem xét hd so, phé duyét ctia cong chirc, vién chire trinh:
. n ~ <= [Phong hoac B) phan \ - Néu dong ¥, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hdi dap hodc Vin ban|
Budc 4 phé duyét Van A 01 ngay
ban chuyén mon co b sung ho so.
quan, don vi - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Phat hanh Van | _ . A Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua tryc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu cong
ban va vao sd Van thu hodc B hodc qua Hé thong Q.office,... dudng buu dié i cho: co quan, don vi ndp hd so; col
Budc 5 phan tiép nhan hd so| 01 ngay ac qua He thong Q.office,.... duong en,.... gui cho: co quan, i ndp ;

'Van ban,luru ho
SO

cua co quan, don vi

quan, don vi khéc c6 1én quan (néu c6): Quyét dinh hodic Van ban hdi dap hodc Vin ban bd

sung ho so. Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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_16. Quy trinh s6 14a; Mi s6 TTHC: 1.005418.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh chuyén ddi cong ning sir dung tai san cong trong truwong hop khong
thay do6i doi twgng quan ly, sir dung tai sdn céng.

Cac
bwoc

Trinh tw thyc hién

B0 phan giai quyét
ho so

Thoi gian
thwe hién

Thim quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budc 1

Ti€p nhan, diéu phoi ho
SO

B6 phan Mot cira
IUBND cép huyén (goi
tat Bo phan Mot cira)

01 ngay

Cong chuc tiép nhén hd so truc tiép, hoac truc tuyén
Céng dich vu cong hoac trén HE théng Q.office, hoac
dudng buu dién,...xem xét thanh phan hd so, chuyén
cho Phong Tai chinh-Ké& hoach cap huyén.

Can cuo thuc hién: Theo
Khoan 4 Diéu 3 va Khoan 4
Diéu 10; biéu 15, Piéu 16

NQ 03/2019/NQ-HDND va

151/2017/NbB-CP
Chinh phu.

Diéu 13 Nghi dinh s

cual

Budce 2

Phan cong xir Iy ho so

Trudng phong Tai
chinh-Ké hoach

4 gio

Phén cong cho cong chiic B§ phan chuyén mén xui
ly ho so cong viéc.

Budce 3

Théam dinh ho so va du
thao Van ban

Cong chuc Bo phan
chuyén moén Phong Tai
chinh-K¢é hoach

16 ngay

- Truong hop hod so day di dang thanh phén, s
lwong, dé nghi cua co quan, don vi xtr Iy hd so ph
hop v6i quy dinh, khdo sat hién trang thuc té cla tai
san trong truong hop can thiét: Dy thao To trinh vé
viéc chuyén d6i cong ning st dung tai san cong
trong truong hop khong thay ddi twong quan 1y, sir
dung tai san cong (goi tat TY trinh).

- Trudng hop dé nghi chuyén ddi cong nang st dung
tai san cong khong phu hop v6i quy dinh (vé dic
diém, tinh chit cua tai san, tiéu chuén, dinh mirc sty
dung tai san cong), du thao Van ban hdi dap don vi.

- Truong hop hé so chua day du, chwa dung thanh|
phan, s6 lugng theo quy dinh dy thao Vin ban yéu
ciu co quan, don vi bd sung hd so.

Buoc 4

Kiém tra ho so, phé duyét
'Van ban (ky so0)

Trudng hodc Pho phong
Tai chinh-Ké& hoach

02 ngay

Xem xét ho so, phé duyét Vin ban cua cong chirc
trinh:

- Néu ddng y, Ky duyét Van ban: T trinh; Hodc
Vin ban hoi dap; Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd
SO

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Buoc 5

Phat hanh Vian ban va vao
sO Van ban, luu ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua
truc tiép hoac tryc tuyén Cong dich vy cong hoac

trén HE théng Q.office,...gtri cho: B6 phan Mot ctra:
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Cac
bwoc

Trinh tw thyc hién

B phan giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Thim quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

7

- TO trinh;
- Hoac Van ban hoi dap;
- Hoac Vin ban yéu cau bo sung ho so,

Budc 6

Giai quyét ho so

- Vian phong UBND cép
huyén;
- UBND cap huyén.

09 ngay

Cong chirc, 1anh dao Vian phong UBND cip huyén
tiép nhén, diéu phéi, thAm tra hd so, du thao Vin ban|
trinh 1anh dao UBND cép huyén phé duyét, vao s0,
phat hanh Quyét dinh vé viéc chuyén doi cong ning
st dung tai san cong trong truong hgp khong thay
d6i tuong quan 1y, str dung tai san cong, bang hinh
thirc truc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu cong
hoac Hé théng Q.office,.... giri cho B phén Mét cura.

Buaoc 7

Xac nhan trén phan mém
Mot cua dién tr, thong
bao tra két qua

B6 phan Mot cira

01 ngay

Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hoac Van ban:
hdi dap, yéu cau bd sung hd so, giri cho: Co quan,|
don vi nop hd so, Phong Tai chinh-Ké hoach; co
quan, don vi khac c6 lién quan (néu c6). Két thiic quy

trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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_17. Quy trinh s6 14b; M s6 TTHC: 1.005418.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh chuyén ddi cong ning sir dung tai san cong trong truwong hop khong
thay do6i doi twgng quan ly, sit dung tai san cong (Ap dung tai co quan, don vi thudc cap huyén).

Tham
Cac Trinh ty B phéan gidi | Thoi gian A A P | .
budc thure hién quyét hod so thure hién qu);igncap Mo ta quy trinh Ghi chd
1 2 3 4 5 6 7
Van thu hoac BO Can cu thL{c hlen:' A X
han tiép nhan hd Theo Khoan 5 Piéu 3 va
% A 1A P ~ p 13 < Coéng chtrc, vién chirc Van thu hodc Bo phan tiép nhan hé so, nhan ho solKhoan 5, 6 Diéu 10; Diéuy|
Ti€p nhan va luan [so- 1anh dao Van Tk « PO . . A Tra g X A
Buéc 1ichuyén hd so phong Co quan, t |01 ngay truc tiép, hoac truc tuyén Cong dich vu cong hoe,}c trén HE thong Q.office,/15, Dicu 16 NQ
. o hodc duong buu dién,.. xem xét thanh phan ho so, trinh 1anh dao Van/03/2019/NQ-HDBND  v3|
chirc, don vi thudc . P N \ A LA NN 2 . Z
c4p huyén (goi tat phong, chuyén ho so trén cho Phong hodac B phan chuyén mon; Dicu 13 Nghi dinh s0
s i 151/2017/ND-CP  ciia
quan, - Chinh phu.
Phan cong xir Iy ho | Truong phong
Buée 25° cua Phong hodac |hoac Trudng Bo 01 nei
BS phan chuyén phan chuyén mén g3y Phan céng cho cong churc, vién chic gidi quyét ho so cong viéc.
mon co quan, don vi
- Trudng hop ho so day du, hop 1& dung thanh phan, s luong, dé nghi
cua co ‘quan, don vi xtr 1y ho so phu h(rp voi quy dinh, khao sat hién trang
Céng chitc, vién thuc t& cia tai san trong truong hop can thiét: Du thao Quyét dinh vé
2. A N \ « chuyén dbi cong ning st dung tai san cong (goi tit Quyét dinh):
. | Tham dinh ho so valchirc Phong hoac \
Budce 3 r  vre 1 N n 26 ngay - Trudng hop hd so khong phi hop c6 vin ban hdi dap co quan, don vi
du thao Van ban  |B phén chuyén
non (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khdng day du, hop 1€, chua ding thanh phan, s6 lugng
theo quy dinh du thdo Vian ban yéu cau co quan, don vi bo sung hd sof
(Van ban b6 sung ho so).
Truéng hoac Pho: Xem xét ho so, phé duyét cua cong chirc, vién chuc trinh:
. | Kiém tra ho so, phé [Phong hoac B¢ \ - Néu dong y, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hodc Véan ban hoi dap hoac
Budc 4 e e 1 a N N R 01 ngay . 12 1R A
duyét Van ban phan chuyén mon 'Van ban bo sung ho so.
co quan, don vi - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Budc 3.
s . 1, | Van thu hoac B Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qué truc tiép hodc tre tuyén qua Cong dich vu
Phat hanh Vanban | . . .« AR n Ny A . " P .
, ST phén ti€p nhan ho . cong hodc qua Hé thong Q.office,. .. duong buu dién,. . . giti cho: co quan, don vi ndp
Budc 5jva vao s6 Van \ 01 ngay ' T in N L s < rs1a 1 As 1y
ban luu hd so SO cua co quan, ho so; co quan, gion Vi khac cd l’en quan (néu co): Quyét dinh hodc Van ban hoi dap
’ don vi hodc Van ban bo sung ho so. Keét thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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18. Quy trinh s6 15a; Mi s6 TTHC: 1.005423.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai san cong.

Cac . o B phan giai quyét Thoi gian Tham quyén . . Ghi chu
buée Trinh ty thue hién hd so thye hién chp trén Mo ta quy trinh
1 2 3 4 5 6 7
R ik A 1A .4 < « | Can ctr thuc hién:
Tip nhan, didu phéi hd| Bo phan Mot cira UBND Cong chire tiép nhan ho so truc ticp, hode truc tuyen 1y o ey 4 s pidy 7 vl
. £ R ol A 1A \ Cong dich vy cong hodc trén H¢ thong Q.office, hodc ) 2 2
Buéce 1 [so cap huyén (goi tit B0 phan |01 ngay . " re 1 Xova ; [Khoan 6 bicu 13; biey
n duong buu dién, ... xem xét thanh phan ho so, chuyén| 2
Mot cura) cho Phong Tai chinh-Ké& hoach cip huyén 15, Dieu 16 ~NQ
& Ach cap fuyen. 03/2019/NQ-HDND.
, Trudéng phong Tai chinh- . Phéan cong cho cong chirc B6 phan chuyén moén xir 1y
Budc 2 A A s 12 1A £ 4 gio A A~ A
Phén cong xtr Iy ho so [Ke hoach ho so cong viéc.
- Truong hop ho so diy du dung thanh phan, so
luong, d€ nghi ctia co quan, don vi xit Iy ho so phu
hop v&i quy dinh, khao sat hién trang thuc t€ cia tai
san trong trudng hop can thiét: Dy thao To trinh vé
Tham dinh ho so va du | Cong chiic B phan chuyén viéc ban tai san cong (goi tat To trinh);
Budc 3 [thdo Van ban mon Phong Tai chinh-Ke& |17 ngay - Truong hop d€ nghi ban tai sdn cdng khong phu hop
hoach v6i quy dinh, dy thao Van ban hoi dap co quan, don
V.
- Truong hop ho so chua ddy du, chua ding thanh|
phan, so luong theo quy dinh du thdo Van ban yéu
cau co quan, don vi bd sung ho so.
Xem xét ho so, phé duyét Van ban cua cong chirc
Kiém tra hd so, phé Trusne hoic Pho phon trinh:
Buéc 4 [duyét Van ban (ky s8) ... s 104% FROPAONE 151 05y - Néu ddng y, Ky duyét Van ban: Té trinh, Hodc Vin
Tai chinh-K¢& hoach s 1 A: 4 e e 1a A A 12 N
ban hoi dap, Hodc Van ban yéu cau bd sung ho so;
- Néu khoéng dong y: Chuyén lai Bude 3.
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua truc
e e i Cing v cing e in
Budc 5 vao s Van ban, luu hd | Van thu 4 gidy A8 2-OTHCE,.-& - B0 phan Vot cta:
o - To trinh;
- Hodc Van ban hoi dap;
- Hoac Vian ban yéu cau bo sung ho so,
- Vin phong UBND cap Cong chirc, 1anh dao Van phong UBND cip huyén|
Budc 6 | Giai quyét ho so. huyén; 09 ngay tiép nhan, diéu phdi, tham tra hd so, du thao Vin ban

- UBND cip huyén.

trinh 1anh dao UBND cip huyén phé duyét, vao so,
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Cé,c Trinh tw thwe hién Bo ph@n}giﬁi quyét Thoi gf:}n Thﬁ;m ql:yén M0o ta quy trinh Ghi chd
budée ho so thuc hién cap trén
1 2 3 4 5 6 7
X phat hanh Quyét dinh vé viéc ban tai san cong, bang
hinh thic truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich vu
cong hoac Hé théng Q.office.... glri cho B§ phan Mot
clra.
i in oo i ot Qo e vin v
Budc 7 [mém Mot cira dién tir, | BQ phan Mot ctra 01 ngay ’ ’ ’ ’

thong bao tra két qua

vi nop hd so, Phong Tai chinh-Ké hoach; co quan,
don vi khac c6 lién quan (néu co6). Két thuc quy trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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19. Quy trinh s6 15b; Mi s6 TTHC: 1.005423.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai san cong (Ap dung tai co quan, don vi thudc cap huyén).

Thoi | Tham
Cic Trinh ty B phin giai quyét| gian |quyén P . Ghi chu
buwéc thuc hién hd so thuc cAp Mo ta quy trinh
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
X A A 1A phe ~ p 1he < Cong chure, vién chirc Vian thu hoac Bo phan ti€p nhan ho so, nhan ho so truc| Theo Khoan 6 Diéu 7 va
Tiep nhén va ludn [so- lanh dao Van 4 y L AR . . . A TIA A 4 ) A
, 24 . 2 . ti€p, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén H¢ thong Q.office, hoacKhoan 7, 8 biéu 13;
Budc 1 [chuyén ho so phong Co quan, t6 |01 ngay . n Y n AT 1A s ~ < \ A X
chire. don vi thude duo‘ng bl{u dién,.. xem xét thanh phan hd so, trinh 1anh dao Van phong,Dicu 15, bieu 16 NQ
Ao A g chuyén ho so trén cho Phong hodc Bo phan chuyén mon; 03/2019/NQ-HDND.
cap huyén (goi tat co|
quan, don vi)
Phan cong xir Iy hd Trt{mg p{longA hogc
, , . . [Truong BO phan .
Budc 2 [so cua Phong hodc A 01 ngay A A A L . £ 1A A A
N 1A ~ . [chuyén mon co Phan cong cho cong chirc, vién chirc giai quyét ho so cong viéc.
B0 phén chuyén mon| .
quan, don vi
- Trudng hop ho so day du, hop 18 dung thanh phén, s6 luong, dé nghi cual
co quan, don vi xtr 1y ho so phu hgp véi quy dinh, khao sat hién trang thyc t&
cua tai san trong truong hop can thiét: Du thao Quyét dinh vé ban tai san cong]
X s A . | Cong chuc, vién (goi tat Quyét dinh):
Buéc 3 | L ham dinh ho soval o "o oo hodc Bo| 26 ngay - Truong hop hd so khong phit hop cé van ban hdi dép co quan, don vi (Van
du thdo Van ban R A s 1 A: as
phan chuyén moén ban hoi dap).
- Trudng hop hd so khong diy du, hop 18, chua ding thanh phan, sé luong
theo quy dinh du thdo Van ban yéu cau co quan, don vi bo sung ho so (Van|
ban bo sung ho so).
Trudng hoac Pho: Xem xét hd so, phé duyét ciia cong chirc, vién chie trinh:
. Kiém tra ho so, phé [Phong hodc Bo phan \ - Néu dong ¥, Ky duyét Vin ban: Quyét dinh hodc Vin ban hdi dap hodc Vin
Budc 4 X re 12 N 01 ngay . 12 N
duyét Van ban chuyén mon co ban bo sung ho so.
quan, don vi - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
Pt hinh Vin bin. | Vin thy hofe Bg Lich v cdng hote qua e thng Q.offee.. duome b én. . it eho: o
Budc 5 [va vao so Van phén tiép nhan ho so|01 ngay ' j §1oac q j g o & o 8 )

ban,luu ho so

cua co quan, don vi

quan, don vi ndp ho so; co quan, don vi khac c6 1&€n quan (néu c6): Quyet]

dinh hodc Vian ban hoi dap hoac Vian ban bd sung hd so. Két thuc quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.




33

20. Quy trinh s6 16a; M sé6 TTHC: 1.005424.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai sin cong cho ngudi duy nhit theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
25 Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctiia Chinh phi.

Cac
bwoc

Trinh tw thywe hién

B¢ phin giai quyét ho so

Thoi gian
thuce hién

Thiam
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budc 1

Tiep nhén, diéu phoi ho so

B6 phan Mot ctra UBND cap
huyén (goi tat B6 phan Mot
cua)

4 gio

Cong churc tiép nhén ho so truc tiép, hoac truc
tuyén Cong dich vu cong hodc trén Hé thdng
Q.office, hoac duong buu dién,... xem xét
thanh phan hd so, chuyén cho Phong Tai
chinh-K¢é hoach cap huyén.

15,

Piéu

Can ct thyc hién:
Theo Khoan 5 Diéu 7 va
Khoan 6 Diéu 13; Diéu

16

03/2019/NQ-HDND.

NQ

Budc 2

Phan cong xir Iy ho so

Truong phong Tai chinh-Ké
hoach

4 gio

Phan coéng cho cong chitc B6 phan chuyén
mon xu 1y ho so cong vigc.

Buée 3

Tham dinh ho so va du thao
'Van ban

Cong chtrc Bo phan chuyén
mon Phong Tai chinh-Ké
hoach

02 ngay

- Trudng hop hd so day du dung thanh phan,
sO lugng, d& nghi ciia co quan, don vi xir 1y hd
so phu hop véi quy dinh, khdo sat hién trang
thuc té cua tai san trong truong hop can thiét:
Dy thao T& trinh vé viéc ban tai san cong cho)
nguoi duy nhét (goi tat T trinh);

- Truong hop d& nghi ban tai san cho ngudi
duy nhit khong phu hop véi quy dinh, dir thao)
Vin ban hoi dap co quan, don vi.

- Trudong hop hd so chwa ddy du, chua ding
thanh phan, s luong theo quy dinh du thao)
Vin ban yéu cau co quan, don vi bd sung ho,
SO.

Budc 4

Kiém tra hd so, phé duyét Vin
ban (ky sd)

Truong hoac Pho phong Tai
chinh-Ké hoach

4 gio

Xem xét hd so, phé duyét Vin ban cua cong
chuec trinh:

- Néu dong y, Ky duyét Van ban: TO trinh;
Hoic Vin ban hdi dap; Hodc Vin ban yéu caul
b6 sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Buoc 5

Phat hanh Vin ban va vao sb
'Van ban, luu ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén ké
qua truc tiep hoac truc tuyén Cong dich vy
cong hodc trén H¢ thong Q.office,...gui cho:

IB& phan Mot cira:
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Cac
bwoc

Trinh ty thwe hién

B6 phan giai quyét hd so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén cap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

- To trinh;
- Hoac Vian ban hoi dap;
- Hodc Van ban yéu cau bo sung ho so,

Budc 6

Giai quyét ho so.

- Vian phong UBND cép
huyén;
- UBND cap huyén.

2,5 ngay

Cong chirc, lanh dao Van phong UBND cap
huyén tiép nhén, diéu phdi, thim tra hd so, dy
thao Van ban trinh lanh dao UBND cép huyén
phé duyét, vao so, phat hanh Quyét dinh vé
viéc ban tai san cong cho ngudi duy nhit, bang
hinh thirc truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich
vu cong hodc H¢ théng Q.office.... gtri cho Bg
phan Mot cira.

Budc 7

qua

Xac nhan trén phﬁn mém Mot
ctra dién tur, thong bao tra két

B6 phan Mot ctra

4 gio

Vian ban dugc phé duyét: Quyét dinh hodc
Vin ban: hdi dap, yéu ciu bd sung hd so, gir
cho: Co quan, don vi ndp hd so, Phong Tai
chinh-K¢é hoach; co quan, don vi khac co lién|

quan (néu c6). Két thuc quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.
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21. Quy trinh s6 16b; Mi s6: TTHC 1.005424.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhit theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu
25 Nghi dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi (4p dung tai co quan, don vi thugc cap huyén).

Cac Trinh ty B¢ phén gidi |Thoi gian Tha:n A Lo .
bwéc thuc hién quyét hd so | thwe hién quyen Mb ta quy trinh
: : : ¥ |cap trén Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Van thu hoac Bo
phan tiép nhan ho Cén ctr thuc hién:
Ti€p nhan va luan [so- lanh dao Vin Cong chure, vién chirc Van thu hodc B phan tiép nhan ho so, nhén ho| Theo Khoan 6 Diéu 7 va
Budc 1 [chuyén ho so phong Co quan, to |4 gid so truc ti€p, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hoac trén H¢ thongKhoan 7, 8 Diéu 13; Diéu 15,
chirc, don vi thudc Q.office, hoic dudng buu dién,.. xem xét thanh phan hd so, trinh 1anhPidu 16 NQ 03/2019/NQ-
cap huyén (goi tat dao Van phong, chuyén ho so trén cho Phong hoac Bo phan chuyén moén;HDND.
co quan, don vi)
Phan c6ng xir Iy ho | Truong hodc Pho:
, so cia Phong hodc |Phong hoac Bo . A A n . A s g £ 1A R .
Budc 2 Bo phan chuyén bhan chuyén mon 4 gid Phén cong cho cong chuc, vién chiic giai quyét ho so cong viée.
mon co quan, don vi
- Truong hop hé so day du, hop 1é dung thanh phan, s6 lugng, dé nghi ctia co
quan, don vi xir Iy hd so phit hop véi quy dinh, khao sét hién trang thuc té cia
Cong chitc, vién tai Sflp trong ‘Eruong {}Qp ca? tblet: Du thao Quyét dinh ban tai san cong cho
. A N \ < nguoi duy nhat (goi tat Quyét dinh):
) Tham dinh ho so va [chitc Phong hodc . \ \ n \ e e L As ar .
Budc 3 r  vre s NP . 05 ngay - Truong hop ho so khong phu hop ¢6 Van ban hoi dap co quan, don vi
du thao Van ban B phan chuyén e Lo
on (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua ding thanh phan, so
lugng theo quy dinh du thao Van ban yéu cau co quan, don vi bo sung
ho so (Van ban bo sung ho so).
‘ Trudng hoac Pho: Xem xét ho so, phé duyét cua cong chirc, vién chire trinh:
, Kiém tra ho so, phé [Phong hodc Bo . - Néu dong y, Ky Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi dap hoiac Van
Budc 4 e 12 N A A |4glo . 1R X
duyét Van ban phan chuyén mén ban bo sung ho so.
co quan, don vi - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
D o Sk e i e e e g
Budc 5 vi vao sd Van pan Hep nis 4 gid u cong hogc qua H¢ thong Q.office, ho g en,....gui cho:

ban,luu ho so

SO cla co quan,
don vi

co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac ¢ 1én quan (néu co):
Quyét dinh hodc Van ban hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.
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22. Quy trinh s6 17a; M s6 TTHC: 1.005425.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh hity b quyét dinh ban diu gi4 tai san cong.

Cac buoc

Trinh ty thuc hién

B phan giai quyét hd so

Thoi gian
thwe hién

Thim quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Buée 1

Ti€p nhéan, di€u phoi ho so

Bo phan Mot cira UBND cip
huyén (goi tat BO phan Mot
cua)

4 gio

Cong chirc tiép nhan ho so truc tiép, hoic
truc tuyén Céng dich vy cong hodc trén Hé
théng Q.office, hoac duong buu dién,...,
xem xét thanh phén hd so, chuyén cho
Phong Tai chinh-Ké hoach cap huyén.

Can ctr thyuc hién:

Theo Khoan 5 Diéu 7;
Khoan 6 Diéu 13; biéu
15, Ditu 16 NQ
03/2019/NQ-HDND.

Budc 2

Phan cong xir Iy ho so

Truong phong Tai chinh-Ké
hoach

4 gio

Phan céng cho cong chuc Bo phan chuyén
mon xu 1y ho so cong viéc.

Budc 3

Tham dinh hd so va du thao
'Van ban

. Cong chuc Bo phan chuyén
mon Phong Tai chinh-Keé
hoach

02 ngay

- Trudng hop hd so diy du dang thanh)
phﬁn, ) lugng, dé nghi cla co quan, don vi
xtr 1y ho so phu hop v6i quy dinh, khao sat
hién trang thuc té cua tai san trong truong
hop can thiét: Dy thao T trinh vé& viée
Quyét dinh huy bo quyét dinh ban dau gia
tai san cong (goi tat T trinh).

- Trudng hop dé nghi Quyét dinh huay bo
quyét dinh ban dau gia tai san cong khong]
phu hop véi quy dinh, du thiao Van ban hoi
dap co quan, don vi t chirc dau gié lai.

- Trudng hop ho so chua day di, chua dung
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh du thao
Vin ban yéu cau co quan don vi bd sung hd
SO.

Budce 4

Kiém tra ho so, phé duyét
'Van ban (ky s0)

Trudng hodc Pho phong Tai
chinh-Ké& hoach

4 gio

Xem xét ho so, phé duyét Van ban cua cong
chuc trinh:

- Néu dong y, Ky duyét Van ban: To trinh;
Hodc Vin ban hdi dap; Hodc Vin ban yéul
cau bd sung ho so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budce 5

Phat hanh Van ban va vao so
'Van ban, luu ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén ket

qua truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén|
H¢ thong Q.office,...gui cho: B phan Mot
clra:

- TO trinh;
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Cac buéc

Trinh ty thyc hién

Bo phin giai quyét hd so

Thoi gian
thue hién

Thim quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

7

- Hoac Vian ban hoi dap;
- Hodc Vén ban yéu cau bo sung ho so.

Budc 6

Giai quyét ho so.

- Vin phong UBND cip
huyén;
- UBND cap huyén.

2,5 ngay

Cong chirc, 1anh dao Vian phong UBND cap

huyén tiép nhén, diéu phéi, thdm tra ho so,
du thao Vin ban trinh ldnh dao UBND cép)
huyén phé duyét, vao s6, phat hanh Quyét
dinh vé viéc huy bo quyét dinh ban déu gid
tai san cong, bé“mg hinh thirc tryc tiép, hoéc
truc tuyén Céng dich vu cong hodc Hé théng
Q.office,.... gui cho B§ phén Mot cua

Buoc 7

Xéc nhan trén phan mém
Mot cua dién tir, thong bao trd

B6 phan Mot cura

r(ét qua

4 gid

Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hoac
Vin ban: hdi dap, yéu cau bo sung hd so, gt
cho: Co quan, don vi nop ho so, Phong Tai
chinh-Ké hoach; co quan, don vi khac c§

lién quan (néu c6). Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh: 07 ngay lam viéc.
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23. Quy trinh s6 17b; Ma s6 TTHC: 1.005425.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh hity bé quyét dinh bén déu gié tai sén cong (4p dung tai co quan, don
vi thugc cap huyén).

Tham
Cac Trinh tw B0 phén giai quyét | Thoi gian | quyén Aoz .
budc thuc hién hoé so thue hién cip Mo ta quy trinh Ghi chu
trén
1 2 3 4 5 6 7
V?;m th}r hoaAc B? Can cu thyc hién:
phén tiép nhan h so- Theo Khoan 6 Diéyl
Ti€p nhén va luan lanh dao Van phong Cong chuc, vién chitc Van thu hoac B phén tiép nhan ho so, nhén ho so truc|, . , X
, 2 A 2 , oy <A - X 2 . ~ < ~ ~ X - 17 va Khoan 7, 8 biéul
Budc 1chuyén ho so Co quan, t6 chuec, 4 gio tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén Hé thong Q.office, hoacl} Didu 15. Pidu 16
don vi thudc cap duong buu dién,.. xem xét thanh phan ho so, trinh 1anh dao Van phong, chuyénN é 03 /2’01 9/NO-
huyén (goi tat co ho so trén cho Phong hodc Bo phén chuyén mon; HPND
quan, don vi) '
Phén cong xtr Iy hd Soglrgfnigl;a;;gh(});an
Budc 2(cia Phong hodc Bo £ 10ac BOPhan | gio Phan cong cho cong chirc, vién chirc giai quyet ho so cong viéc.
n R chuyén mon co quan,
phan chuyén mén .
don vi
- Truong hop ho so day du, hop 1& dung thanh phan, s6 luong, dé nghi cta cof
quan, don vi xir Iy hd so phtt hop véi quy dinh, khao sat hién trang thyc té cial
tai san trong truong hop can thiét: Du thao Quyét dinh hiy bo quyét dinh ban|
| 'Tham dinh hd so va C(?ng c}}u'c, Vlevn A ‘ dau glfl tai san cc:ng (g(_)lA tat Qu‘yet d;n}}): o o
Budce 3 r  xre 1 s chirc Phong hoac B |05 ngay - Truong hop ho so khong phu hop c¢6 van ban hoi dap co quan, don vi (Van|
du thao Van ban N A R s 1 Ae e
phan chuyén moén ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chura dung thanh phan, s6 lugng theo
quy dinh du thdo Van ban yéu cau co quan, don vi bo sung ho so (Van ban bo
sung ho so).
Truéng hodc Pho: Xem xét hd so, phé duyét cta cong chirc, vién chirc trinh:
, | Kiém tra ho so, phé [Phong hoac Bo phan .\ - Néu dong y, Ky Vian ban: Quyét dinh hoac Van ban hoi dap hodc Van ban bo
Buéc4d|, . . L. A 4 gid N
duyét Van ban chuyén mon co quan, sung ho so. 4
don vi - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
v ot s i b i o qun Chng ik i
Budc Svao s6 Van ban,luu ho phan tiép nhan ho so |4 gio acq j £ L & M-8 - €0 quan, :

SO

cua co quan, don vi

ndp ho so; co quan, don vi khac c6 1€n quan (néu c6): Quyét dinh hodc Vin ban|

hoi dap hodc Vin ban bd sung hd so.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam vigc
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24. Quy trinh s6 18a; Mi s6 TTHC: 1.005426.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thanh ly tai san cong.

Cac bwéc

Trinh ty thywe hién

B¢ phén giai quyét ho so

Thoi gian
thwe hién

Thim quyén
cap trén

Mbo ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

Budce 1

Tiep nhén, diéu phoi ho so

Bo phan Mot cira UBND cép
huyén (goi tat BO phan Mét
clra)

01 ngay

Cong chue tiép nhén ho so truc tiép,

hoac truc tuyén Céng dich vu cong
hodc trén Hé théng Q.office, hoic
duong buu dién,... xem xét thanh|
phan hd so, chuyén cho Phong Tai
chinh-Ké hoach cap huyén.

Can ctr thuc hién:
Theo Khoan 4 Diéu 8; Khoan|
5 Diéu 12, Pidu 15, Piéu 16
NQ 03/2019/NQ-HPND.

Budce 2

Phan cong xir Iy ho so

Trudng phong Tai chinh-Ké
hoach

4 gio

Phan céng cho cong chuc BY phan|
chuyén mon xur Iy ho so cong viéc.

Budc 3

Théam dinh ho so va du thao
'Van ban

Coéng chirc Bo phan chuyén
mon Phong Tai chinh-Keé
hoach

16 ngay

- Truong hop hd so diy du dung
thanh phan, sé luong, dé nghi cia cof
quan, don vi xir Iy h6 so phu hop véi
quy dinh, khao sat hi¢n trang thuc té
clia tai san trong truong hop can thiét:
Dy thao To trinh vé viéc thanh 1y tai
san cong (goi tat To trinh).

- Truong hop dé nghi thanh 1y tai san)
cua don vi khong phu hgp véi quy]|
dinh, du thao Vian ban hoéi dap cof
quan, don vi.

- Truong hop hd so chua diy du,
dung thanh phén, sé luong theo quy
dinh dy thao Vin ban yéu cau co
quan, don vi bd sung ho so.

Budc 4

Kiém tra hd so, phé duyét
'Van ban (ky so0)

Truong hodc Pho phong Tai
chinh-Ké hoach

02 ngay

Xem xét ho so, phé duyét Vin ban
cua cong chuc trinh:

- Néu ddng ¥, Ky duyét: To trinh;
Hodc Vian ban hoi dap; Hodc Vin ban
yéu cau bd sung hd so;

- Néu khong ddng y: Chuyén lai

Budc 3.
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Cac bwéce

Trinh ty thye hi¢n

B6 phan giai quyét hd so

Thoi gian
thue hién

Tham quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

7

Budc 5

Phat hanh Van ban va vao
sO Vian ban, luu ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va
chuyén két qua truc tuyén Cong dich|
vu cong hodc trén HE théng
Q.office,...gri cho: B phan Mot
ctra:

- To trinh;

- Hodc Van ban hdi dap;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd
SO.

Budc 6

Giai quyét ho so.

- Vin phong UBND cép
huyén;
- UBND cap huyén.

09 ngay

Cong chic, 1anh dao Van phong
UBND cip huyén tiép nhén, diéul
phéi, tham tra hd so, du thao Vian ban
trinh ldnh dao UBND cép huyén phé
duyet vao sO, phat hanh Quyét dinh
ve viéc thanh ly tai san cong, bang
hinh thue truc tiép, hodc truc tuyen
Cong dich vu cong hoac He¢ thong
Q.office.... glri cho B phan Mét ctra

Bude 7

Xéc nhan trén phan mém
Mot cua dién tir, thong bao
tra két qua

B4 phan Mét ctra

01 ngay

Van ban dugc phe duyét: Quyet dinh
hodc Vin ban: hdi dap, yéu cau bd
sung hd so, giri cho: Co quan, don vi
nop hd so, Phong Tai chinh-K§
hoach; co quan, don vi khac c6 lién|

quan (néu co). Két thuc quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam vigc.
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25. Quy trinh s6 18b; M s6 TTHC: 1.005426.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thanh Iy tai san cong (Ap dung tai co quan, don vi thudc cap huyén).

, , Trinh ty B6 phan gidi quyét| Thoi gian | Tham quyén n in .
Cac buge thuc hién P hf“)gsa " thuc lgnién cip g’éi Mo ti quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Van thu hoac Bo Can ctr thyc hién:
phéan tiép nhén hd Cong churc, vién chiic Van thu hoac B phéan tiép nhéan hd so, Theo Khoan 5 Diéu §;
Tiép nhén va luan [so- 1anh dao Van nhan ho so truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vu cong hodc trénKhoan 6, 7 biéu 12; Piéy|
Budc 1 [chuyén hd so phong Co quan, t6 |01 ngay Hé thdng Q.office, hodc duong buu dién,.. xem xét thanh phan hdl15, Piéu 16  NQ
chirc, don vi thudc so, trinh 1anh dao Van phong, chuyén hd so trén cho Phong ho#cl03/2019/NQ-HDPND.
cap huyén (goi tit co| IB6 phan chuyén mon;
quan, don vi)
Phén cong xir Iy hd| Trudng phong hoic
Buse 2 cua Phong hoac [Truong B phian 01 ngay o
B phan chuyén  |chuyén moén co Phan cong cho cong chirc, vién chirc giai quyét ho so cong viéc.
mon quan, don vi
- Truong hop ho so day du, hop 1é diing thanh phan, s6 lugng, dé
nghi ctia co quan, don vi xtr 1y hd so phu hop véi quy dinh, khao
sat hién trang thyuc té cta tai san trong truong hop can thiét: Dy
I A Cong churc, vién thao Quyét dinh vé thanh 1y tai san cong (goi tit Quyét dinh):
Buoc 3 "ljham d%nh hf) 59 lehue Phong hodc B§|26 ngay - Truong hop hd so khong phtt hop c6 vin ban hoi dap co quan,
va du thao Van ban| , . A R Y
phan chuyén mon don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 18, chua dung thanh phan,
) lugng theo quy dinh dy thao Van ban yéu clu co quan, don vi
bd sung hd so (Vin ban bd sung hd so).
Trudng hodc Pho: Xem xét hd so, phé duyét ciia cong chirc, vién chie trinh:
Bude 4 Kiém tra hd so, Phong hodc B phéan 01 ngay - Néu déng y, Ky d}lyét Vﬁl‘l ban: Quyét dinh hodc Vin ban hoj
phé duyét Van ban cchuyén mon co dap hoac Van ban bd sung ho so.
quan, don vi - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép hodc truc tuyén|
Phat hanh Van ban| Van thu hoac Bo qua Céng dich vu cong hoac qua Hé théng Q.office,... duong buu
Budc 5 |va vao s6 Van phan tiép nhan hd so| 01 ngay dién,... giri cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac

ban,luu ho so

cua co quan, don vi

c6 1én quan (néu c6): Quyét dinh hodic Vin ban hdi dap hodc Vin|

ban bd sung hd so. Két thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam vigc.
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26. Quy trinh s6 19a; Mi s6 TTHC: 1.005427.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh tiéu hity tai sin cong.

Cac . on B0 phan gidi quyét |Thoi gian | Tham quyén n i .
buéc Trinh ty thyc hign hf“)gsa ’ thuc l%ién cip tréz Mo ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
y . L B¢ phan Mot cita Cﬂ()ng gh&c tiép nhén ho so truc tiép, hodc truc tuyén Can cu th‘u‘:c hién: .
Buse 1 Tiep nhén, diéu phoi ho so UB'ND' chp fluyén (goi |01 ngay Cong dich vu cong hodc trén HE théqg Q.‘ofﬁce, hO.’?.C Theo Dicu 9, Dicu 14
%t Bo phan M(A)i cfra). duong buu dién,... xem ’xét thénhrphén ho so, chuyénNQ 03/2019/NQ-HDBND.
e j cho Phong Tai chinh-K& hoach cap huyén.
Bude 2 . Trudng phc‘)ng Tai 4 git Ph@n cong cho céng chitc B phén chuyén mon xu
Phan cong xur Iy ho so chinh-Ké hoach 1y ho so cong viéc.
O - Trudng hop hd so diy dii ding thanh phan, s6
lugng, dé nghi ctia co quan, don vi xtr 1y hd so phu
hop véi quy dinh, khao sat hién trang thuc té cua tai
san trong trudng hop can thiét: Dy thao To trinh vé
’ Tham dinh hé so va du C(‘)n% Chl:l’AC Bo Phén . ‘ viéc ti?‘u huy tai s;ém cépg Sgoi }ét TO’ trﬂinh)v -
Budce 3 thio Vin ban chuyén mon Phong Tai |17 ngay - Truong hop dé nghi ti€éu huy tai sdn cia don vi
chinh-Ké hoach lkhong phu hop véi quy dinh, du thdo Véan ban hoi
dap co quan, don vi.
- Truong hop hd so chua day dii, chua dung thanh|
phan, sé luong theo quy dinh du thao Vin ban yéu
cau co quan, don vi b sung hd so.
q . Xem xét hd so, phé duyét Vin ban ciia cong chirc
Kiém tra ho so, phé duyét \ < .1 trinh:
Budc 4 [Van ban (ky so) ’ g Tmo’ng hoag Ph6 phong 01 ngay -Néu dong y, Ky duyét Van ban: To trinh; Hodc Van
Tai chinh-K¢& hoach s 1 As a4 z . e A A 1R A
ban hoi dap; Hodac Van ban yéu cau bo sung ho so;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua truc
tiép hoéc truc myén Céng dich vu cong hodc trén H¢
Bude 5 I:hétvhén}l Van béfl Vfl vao Vin thu 4 gic th(")t}g Q.ofﬁce,. ..gui cho: B§ phan Mot cua:
sO Van ban, luu trir ho so - To trinh;
- Hodc Vin ban hoi dap;
- Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so,
- Vin phong UBND cép géng ?hﬁcf‘}anh 9.30 Yén ph(‘){lg UBNDDcép }l uy?n
Buéc 6 | Giai quy Shd so. huyén; 09 ngiy tlf:p nhNan, dicu phoi, tharAn tra h? SO, c}u tha? Va‘n baxn
UBND c fip huyén. trn}h le‘mh dao EJBND ca‘}p hAuyerz phi: du‘ylct,v Va(i S0,
X phat hanh Quyét dinh ve viéc ti€u huy tai san cong,
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Cac . o B9 phén gidi quyét |Thoi gian|Tham quyén n La .
buéc Trinh ty thyc hi¢n b hﬁgsa " thue lglién cap g‘éi Mo td quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
bﬁng hinh thirc tryc tiép, hoac truc tuyén Céng dich
vu cong hodc Hé thong Q.office.... giri cho BO phan
MOt ctra.
Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hoac Vian ban:
Xéc nhan trén phan mém hdi dap, yéu cau bd sung hd so, giri cho: Co quan,
Budc 7 Mot ctra dién tir, thong bao | B phan Mot cira 01 ngay don vi ndp hd so, Phong Tai chinh-Ké hoach; cof

tra két qua

quan, don vi khac 6 lién quan (néu c6). Két thiic quy|

trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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27. Quy trinh s6 19b; M3 s6 TTHC: 1.005427.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh tiéu hiy tai san cong (Ap dung tai co quan, don vi thudc cdp huyén).

; Tham
Cac Trinh ty B0 phén giii quyet| Thoi gian ]\ nn . . .
buwéc thue hién hod so thwe hién (}uyeil Mo ta quy trinh Ghi chd
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
. A 1A PR N p 1 . Cong chure, vién chie Van thu hodac B phéan tiép nhan hd so, nhan hd| Theo Diéu9, Piéu 14 NQ
Ti€p nhén va luan [so- lanh dao Van £ N L 2 . N R
, P . 2 . so truc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén HE thong03/2019/NQ-HDND.
Budc 1 [chuyén ho so phong Co quan, to |01 ngay 9 . n oabn A 1A o1
, . N Q.office, hoac duong buu dién,.. xem xét thanh phan ho so, trinh lanh
chire, don vi thuge dao Vin phong, chuyén hd so trén cho Phong hodc Bo phan chuyén mén;
cap huyén (goi tat co : phong, chuy g hodc BJ phé y ;
quan, don vi)
Phén cong xtr Iy hd | Trudng phong hoic
Bude 2 F° cua Phong hoac [Truéng Bo phan 01 ned
B0 phan chuyén chuyén mon co £y Phan céng cho cong chire, vién chirc giai quyét ho so cong viéc.
mon quan, don vi
- Truomg hop ho so dy du, hop 1¢ dung thanh phan, so luong, dé nghi
cla co quan, don vi xtr Iy hd so phu hop VO‘l quy dinh, khao sat hién|
trang thuc té cla tai san trong truorng hop can thiét: Dy thao Quyét dinh|
’ Tham dinh hd so va C(3ng cl}uc, vien ‘ vé tlel.} huy tai qun congA(gol ta‘t Quyet’duvlh). o .
Budc 3 . e s chuc Phong hodc B |26 ngay - Truong hop ho so khong phu hgp ¢6 van ban hoi dap co quan, don vi
du thao Van ban N N R . a1 At az
phan chuyén mén (Van ban hoi dap).
- Trudng hop ho so khong ddy du, hop 1€, chua dung thanh phan, s
luong theo quy dinh du thao Van ban yéu cau co quan, don vi b sung
ho so (Van ban bo sung ho so).
Trudng hoac Pho: Xem xét ho so, phé duyét cua cong chirc, vién chire trinh:
, Kiém tra hd so, phé [Phong hodc BO phan \ - Néu ddng y, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hodc Vin ban hdi dap hoic
Budc 4 A s s A 01 ngay . 1. 1% N
duyét Van ban chuyén mon co 'Van ban bo sung ho so.
quan, don vi - Néu khong dong y: Chuyén lai Bude 3.
Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép hodc truc tuyén qual
Phat hanh Van ban | Van thu hoac Bo Cong dich vu cong hodc qua Hé thong Q.office,... duong buu dién,...
Budc 5 [va vao s6 Van phén tiép nhan ho so|01 ngay gti cho: co quan, don vi np ho so; co quan, don vi khac c6 1&€n quan
ban,luu ho so cua co quan, don vi (néu c6): Quyéet dinh hodc Van ban hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.
Két thac quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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28. Quy trinh s6 20a; M s6 TTHC: 1.005428.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai sin cong trwdng hop bi mit, bi hity hoai.

Cic . .. _|B phén gidi quyét h| Thoigian | Tham quyén . .
buée Trinh ty thwe hién . thue hién clp trén Mo ta quy trinh Ghi chu
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan, didu B¢ phan Mot cira Cong chuAc tiép ?hgmA ho sAo tI}IC tiép, hodc trl,rvc tuyén Cong Can cu jclll_rc hlglg:
Buéc 1 ph 61 hd so UBND c ép huyén (goi |01 ngay dich vu cong hoac trén HE ‘thon‘g Q.ofﬁce,v hodc duong buu| Theo Picu 9, Picu 14 NQ
LA 1A N dién, ..., xem xét thanh phan ho so, chuyén cho Phong Tai03/2019/NQ-HDPND.
tat BO phan Mot ctra) f % Z R
chinh-K& hoach cap huyén.
, Phén cong xtr Iy hd | Truong phong Tai . Phén cong cho cong chirc B phan chuyén mén xu 1y ho sof
Buéc 2 , £ 4 gio o n
SO chinh-Ké€ hoach cong viéc.
- Truong hop ho so ddy du dung thanh phan, s6 lugng, dé nghi
cua co quan, don vi xtr Iy ho so phu hop véi quy dinh, khao saf]
’ Tham dinh hé so va Cong chuAc Bo Phan . ‘ hl?n trr::lng‘ thuckte cua 'Eal ’sar‘ll trf)ng :[ruong ‘hqp can thletA: Dq
Buéce 3 dur thio Vin ban chuyén mon Phong Tai| 16 ngay thao T trinh Ve vige xur ly tai san cong truong hop bi mat, bi
; chinh-K¢ hoach hty hoai (goi tat To trinh).
- Truong hop ho so chua day du, chua dung thanh phan, sg
luong du thao Vian ban yéu cau co quan, don vi bo sung ho so.
Kiém tra ho so, phé | Truong hodc Phod Xem xét ho so , phé duyét Vin ban cua cong chuc trinh:
Budc 4 duyét Van ban (ky  phong Tai chinh-Keé |02 ngay - Néu dong ¥, Ky duyét Van ban: To trinh; Hodc Vian ban yéu
SO) hoach cau bo sung ho so; néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Phat hanh Vin ban Vian ban E)he du:yet, phat hanh va Shuyen lfet qud truc tAlep h?ac
. O S < . truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén HE¢ thong
Budc 5 [va vao s6 Van ban, |Vin thu 4 gio Ve . 1A N
lru hd so Q.office,...glri cho: B phan Mot cira:
- To trinh hodc Van ban yéu cau bd sung ho so,
Cong chtrc, lanh dao Vin phong UBND cap huyén tiép nhan,
| Van phong UBND dieu phoi, thamA tra IAIO sor: du" tha? Va’n b‘an trlnhilan.h dac:
, LA £ o X UBND cap huyén phé duy¢t, vao so, phat hanh Quyét dinh vé
Budc 6 | Giai quyét hd so  [cap huyén; 09 ngay N . D A
| UBND cép huyén X viée xur ly tai san cong truong hqp bi mat, bi hiy hoai, bang
o hinh thtc truc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hoac
H¢ thong Q.office.... gui cho Bo phin Mot cura
X4c nhén trén phan Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hodc Vin ban yéu cau
Bude 7 meém Mot ctra dién B¢ phan Mot cira 01 ngay bd sung ho so, gti cho: Co quan, don vi ndp ho so, Phong Tai

tir, thong béo tra két
qua

chinh-K¢& hoach; co quan, don vi khac c6 lién quan (néu co).

Két thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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29. Quy trinh sb 20b; M s6 TTHC: 1.005428.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy ti séin cdng trudng hep bi mét, bi hity hoai (4p dung tai co quan,
don vi thudc cap huyén).

£ a Thim
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét ho | Thoi gian A Az . R
bwéc thyc hién SO thyc hién (}uye? Mo ta quy trinh Ghi chu
: : : *|cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Van thu hoac Bo phan
Tiép nhan va ludn tiép nhan ho so- lanh Cong chuc, vién chiic Van thu hoac B phan ti€p nhan hd so, nhan ho| Can ctr thuc hién:
Buée 1 chupén Hé so dao Van phong Co 01 nod so truc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén HE thong Theo Dicu 9, Picu 14
Y quan, t6 chirc, don vi g2y Q.office, hodc duong buu dién,.. xem xét thanh phin hd so, trinh 1AnhNQ  03/2019/NQ-
thudc cap huyén (goi tat dao Van phong, chuyén ho so trén cho Phong hodc B phén chuyén mon;HDND.
co quan, don vi)
Phén cong xir Iy hd | Truong phong hoic
Bude 2 Iso f ua Phofl & h?ac BO Tr}rong B6 phan chl}yen 01 ngay Phan céng cho cong churc, vién chuc giai quyét ho so cong viéc.
phéan chuyén mon mon co quan, don vi
- Trudng hop ho so day du, hop 1& dung thanh phan, sé luong, dé nghi
ctia co quan, don vi xtr Iy hd so phi hgp véi quy dinh, khao sat hién
trang thyc t€ cua tai san trong truong hop can thiét: Dy thao Quyét dinh
X .. N . | Cong chirc, vién chuc xUr 1y tai san cong trudng hop bi mat, bi hiy hoai (goi tat Quyét dinh):
, Tham dinh ho so va . A 1A \ \ X N . AN v .
Budce 3 r  xre 1 s IPhong hodc B phén 26 ngay - Trudng hop ho so khdng phu hop c6 van ban hoi dép co quan, don vi
du thao Van ban N R o 1a 1 Ae
chuyén mon (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua ding thanh phan, sd
luong theo quy dinh du thdo Van ban yéu cau co quan, don vi b sung
ho so (Van ban bo sung ho so).
Trudng hodc Pho: Xem xét hd so, phé duyét ctia cong chirc, vién chire trinh:
, Kiém tra ho so, phé [Phong hodc Bo phan . - Néu dong y, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi dap hoac
Budc 4 . X7 1 a N R 01 ngay 1. 13X N
duyét Van ban chuyén mon co quan, Van ban bo sung ho so.
don vi - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép hodc truc tuyén qual
Phat hanh Van ban va Van thu hoac Bo phan Cong dich vu cong hodc qua Hé thong Q.office,... duong buu dién,...
Budc 5 (vao s6 Van ban,luu hoti€ép nhan ho so ciia co |01 ngay gtri cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac c¢6 1én quan|
SO quan, don vi (néu c6): Quyéet dinh hodc Van ban hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.

Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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30. Quy trinh s 21a; Mi s6 TTHC: 1.005436.000.00.00.H47; Tén TTHC: Diing ky tham gia va thay dbi, b6 sung thong tin di ding ky trén Hé thong giao
dich dién tir vé tai sdn cong ciia co' quan, to chirc, don vi cé tai sin sian ban, cho thué, chuyén nhwong tai san.

Cac Trinh tw Bo phén giai quyét | Thoi gian T?amA nin . Ghi chd
buwéc thue hién hé so thwe hién qu);igncap Mo ta quy trinh
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
Theo Khoan 2 Diéu 116
4 A gi) o loa 1n ar Cong chirc tiép nhan ho so truc tiép, hodc truc tuyén C(A)ngNghlwdmh ,SO 15} /20} WNI?_
Ti€p nhén, diéu phoi | B0 phan Mot cira . N R - . CP cua Chinh phu, Cong van|
, A . N . . dich vu cong hodc trén HE thong Q.office, hoac duong buy| « .
Buge 1 1ho so UBND cap huyén (goi} I gio dién,... xem xét thanh phan hd so, chuyén cho Phong Tai o 12006/BTC-QLCS ngay
tat BO phan Mot cira) chmil-K & hoach cép huyén ’ 02/10/2018 cua Bo Tai chinh,
' o Cong van sO 2544/STC ngay|
25/10/2018 cua S¢ Tai chinh|
tinh Quang Nam.
Buéc 2 | Phan cong xir Iy hé Tr’u(mg })héng Tai 1 gid Phﬁ? c()n.gA cho cong chirc B4 phan chuyén mon xir 1y ho
o chinh-Ké hoach so cong viéc.
H6 so day du, ding thanh phan, sb luvong, dé nghi cua cof
quan, don vi xr 1y ho so phit hop véi quy dinh, khao sat
Cong chirc By phan hién trang thyc té cla tai san trong truong hop can thiét:
Budc 3 [Tham dinh h so va duchuyén mén Phong |01 ngay Dy thao Pon ding ky tham gia va thay ddi, bd sung thong
thiao Vian ban Tai chinh-K¢é hoach tin da dang ky trén Hé thong giao dich dién tir vé tai san|
cong cua Phong Tai chinh-Ké hoach 1a bén c6 tai san ban,
cho thué, chuyén nhuong tai san (goi tit Pon dang ky).
Bud Kiém tra ho so, phé Tr}rong ‘h'oac’Pho z .\ Xem xét hd so, phé duyét Vin ban cia cong chuc trinh:
ugc 4 | -0 P phong Tai chinh-Ke |2 gio ACLHO
duyét Van ban (ky so) Don dang ky;
hoach
Phat hanh Vian ban va
Budc 5 vao sd Vian ban, luu hd| Van thu 2 gio Don dang ky gui cho B phan Mot ctra dugc phé duyét
SO
Vin ban dugc phé duyét: Pon dang ky phat hanh qua H¢
Xac nhan trén phan thong giao dich dién tir vé tai san cong hodc qua duong buuy
Budc 6 [mém Mot ctra dién tir, | BO phén Mot ctra 2 gio dién dén co quan quan ly, van hanh H¢ théng giao dich|
thong bao két qua dién tir vé tai san cong (Thoi bao Tai chinh Viét Nam, sd
34 duong Tué Tinh, phuong Nguyén Du, quan Hai B3
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Cac arnh B phan giai quyét Thoi gian uTg::[:é Mo tia quy trinh (Ghi ch
buée thue hién ho so thue hién 1 ytrén p quy
1 2 3 4 5 6 7

Trung, thanh ph6 Ha Néi. Email: taisancong@mof.gov.vn)

va thong béao lai cho Phong Tai chinh-Ké hoach.

Téng cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay lam viée.
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31. Quy trinh s6 21b; Ma s6 TTHC: 1.005436.000.00.00.H47; Tén TTHC: Ping ky tham gia va thay déi, b6 sung théng tin da ding ky trén H¢ thong giao dich dién
tir vé tai san cdng ciia co quan, tb chirc, dom vi ¢é tai sin bén, cho thué, chuyén nhwong tai san (4p dung tai co quan, don vi thuéc cap huyén).

Cic Trinh ty B¢ phén gidi quyét ho| Thoi gian |Tham quyén w0 : Ghi chii
budée thue hién SO thure hién cip trén Motiguy tinh
1 2 3 4 5 6 7
Can cur thuc hién:
Vin thu hodc Bo phan g chlic, vitnchic n-thushiode BE gl flpehin, - oan 2hien. L16 N eh)
. o 2 X P .z o oz .- |dinh 86 151/2017/NB-CP cua
o o 2. . x ti€p nhan ho so- 1anh ho so, nhan ho so true tiép, hodc truc tuyén Cong dich| ., : : z z
Tiép nhén, diéu phdi ho . . n A 1A LA < \ Chinh phu, Coéng van sd
, idao Vin phong Co . vu cong hodc trén Hé thong Q.office, hodc duong buuyl .
Budce 1 so 20 o . |2 gio i s a7 3 $up T _ [12006/BTC-QLCS ngay|
quan, to chire, don vi dién,.. xem xét thanh phan ho so, trinh 1dnh dao Van| R P ek
thudc cip huyén (goi hong, chuyén hd so trén cho Phong hoic B hmeZHOQOlS GHaBO Tt chin'e
e ‘;n go-n f')- Eh ég;l mﬁg & N0ac B0 PMMcsng vin sé 2544/STC ngayl
At ong L ’ 25/10/2018 cia S¢r Tai chinh
tinh Quang Nam.
; Tﬂm Unep hon% hoaAc - Phan cong cho cong chue, vién chirc Phong hodc BJ)
BUCCL | Biidin cdogalyifibey 7 PLALeIyELIOn | 2EIC han chuyén mon xir Iy hd so cong viée
g xt ly odian, Ao phé y y g viéc,
Hb so dé“ly du, ding thanh phﬁn, s luong, dé nghi cua
co quan, don vi xur Iy ho so phu hop vaéi quy dinh, khao
Céng chite, vién chirc S}?‘h—i% tra;g t}E)I:I'C t(;‘:j ?ﬁa ltf,i s}élm tror}g tI:uGSg h(;)’p Cf;[‘l
Bu6c 3 Thim dinh hd so va duPhong hoic Bo phan |01 ngay [Fuck: Wiia0 coridane oy tiam gla.-va Ty o, 0o
L - . sung thong tin da dang ky trén H¢ thong giao dich dién|
thao Van ban chuyén mon o % oice % ia ; WY e B e
tir vé tai san cdng cua co quan, don vi la bén cd tai san|
ban, cho thué, Chuyén nhugng tai san (goi tit Don dang
] ‘ ky).
. chﬁm tr? ho.. o p’heﬂ’ Tryuo-n%, Ph.O: PhonAg . Xem xét hd so, phé duyét Van ban ctia cong chire, vién|
Budc 4 [duyét Vin ban (ky s6)  |hodc B phan chuyén |2 gio . . .
n : chare trinh: Pon dang ky;
mon co quan, don vi
Pon dang ky giri cho co quan quan 1Y, van hanh He thdng giao
Phat qhémh Van bdn VE:l Van thu hodc Bd phéin dich dién tir vé tai san cong cong (Thoi bao Tai chinh Viét Nam,
Bude 5 vao so Vin ban, luu hdtiép nhan hd so ctia co |2 gid sb 34 duong Tug Tinh, phuong Nguyén Du, quan Hai Ba Tryng|
SO quan, don vi thanh phd Ha N§i. Email: taisancong(@mof.gov.vn) va théng bag

lai cho Phong Tai chinh-Ké hoach.

Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay lam viée.
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32. Quy trinh sb 22a; Ma s6 TTHC: 1.005437.000.00.00.H47; Tén TTHC: Ding ky tham gia va thay doi, b sung thong tin di ding ky trén H¢ thong giao
dich dién tir vé tai sian cong ciia té chire, cd nhin tham gia mua, thué tai sdn, nhin chuyén nhwong, thué quyén khai thac tai sian cong.

. : Tham
Cac Trinh ty Bo phén gidi quyét |Thoi gian 2 _— y o o
budc thwe hién ho so thwe hién Juyen Mo ta quy trinh Ghi chd
cap treén
1 2 3 4 5 6 7
Can cur thuc hién:
Theo Khoan 2 Diéu 116 Nghi
i A ik £ 1% |aya g i 5 Cong chire tiép nhén hd so truc tiép, hoac truc tuyén Céng dichdm,h S5 1S }f2012’/ND-(EP cue:
Tiép nhén, diéu phoi ho | B phan Mt cira s s e s g ) ? < = Chinh phu, Coéng vin so
. £ N . . vu cong hodc trén Hé thong Q.office, hoac dudng buu dién,... X
Buge 1 lso UBND cap huyén (goi | I gio xem xét thanh phin hé so, chuyén cho Phong Tai chinh-Ké‘le%/BTC_QLCS nsay
tat B§ phdn Mot ctra) hoach-chp fuyén ’ 02/10/2018 cua By Tai chinh,
i o Cong van so 2544/STC ngay|
25/10/2018 cua So Tai chinh|
tinh Quang Nam.
Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so c{lﬁﬁ? 1% épﬁg;thal I gioy Phan cong cho cong chirc Bo phan chuyén mén xir 1y hd so cong viéc)
Ho so dﬁy du, ding thanh phé"m, %) lugng, dé nghi cua co quan,
don vi xtr 1y hd so phit hop v6i quy dinh, khao sat hién trang thyc
Cong chire B phén té cua tai san trong trudng hop can thiét: Dy thao Pon dang ky
Budc 3 [Tham dinh hd so va duichuyén mon Phong Tai| 01 ngay tham gia va thay doi, bo sung théng tin da dang ky trén Hé thong
thao Vin ban chinh-K¢é hoach giao dich dién tir vé tai san cong ctia Phong Tai chinh-Ké hoach
la bén tham gia mua, thué tai san, nhan chuyén nhugng, thué|
quyén khai thac tai san cong (goi tit Pon dang ky).
Bude 4 | Kiém tra hé so, phé Trutng hodc Phé N Xem xét hd so, phé duyét Vin ban cua cong chic trinh: Pon
udc 4 e . o EP  phong Tai chinh-Ké |2 gio S
duyét Vin ban (ky s0) dang ky;
hoach
Bude 5 V::z; l\lfa;hbé\;‘i"}uﬁa}?é :2 Vin thu 2 gio Pon diing ky giri cho Bo phan Mot cira duge phé duyét
Vin ban duoc phé duyét: Pon ding ky phat hanh qua Hé thong
giao dich dién tir vé tai san cong hodc qua duong buu dién dén
Xac nhan trén phan co quan quan 1y, van hanh Hé thng giao dich dién tir vé tai san
Bude 6 [mém Mot cira dién tar, | BO phan Mt cira 2 gior cong (Thoi bao Tai chinh Viét Nam, s6 34 duong Tué Tinh,

thong bao két qua

phuwong Nguyén Du, quan Hai Ba Trung, thanh phd Ha Noi,
Email: taisancong@mof.gov.vn) va thong béo lai cho Phong Tai
chinh-Ké hoach.

Tong cong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh: 02 ngay 1am viée.
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33. Quy trinh s0 22b; Ma sb TTHC: 1.005437.000.00.00.H47; Tén TTHC: Piing ky tham gia va thay déi, bo sung thong tin da dang ky trén H¢ thong
giao dich dién tir vé tai sin cong cuia to chirc, ¢4 nhdn tham gia mua, thué tai san, nhin chuyén nhwong, thué quyén khai théc tai san céng (4dp dung tai co
quan, don vi thugc cdp huyén).

Cac Trinh tw Bé phén gidi quyét ho | Théi gian [Thim quyén o . Ghi chi
budc thue hién SO’ thyre hién | cép trén My tagry ok
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thyuc hién:
Theo Khoan 2 Piéu
. e 116 Nghi dinh s6
hu hodc B ph . A oy §a 4iR Ak o \
l\ian ! Au ()‘A;ac Q~p an Cong chuec, vién chire Van thu hodc B phén tiép nhan ho so,151/2017/ND-CP  cua)
. 5. v ;. [tiép nhan ho so- 1anh dao AT X 27 _ i | . 5 _ ; i 5
Tiép nhan, diéu phoi R Ny nhan ho so tryc tiép, hoac truc tuyén Cong dich vu cong hoacChinh phu, Céng van
Budc 1 |ho so , phong ° q- s 2 givy trén Hé thong Q.office, hodc dudng buu dién,.. xem xét thanhiso  12006/BTC-QLCS
chirc, don vi thudc cap A4 o e o : £oq A . " ;
X e phan ho so, trinh lanh dao Van phong, chuyén ho so trén chongay 02/10/2018 cua
huyén (goi tat co quan, ; S o e o o
i) Phong hoac B phan chuyén mon; Bo Tai chinh, Céng van|
K 50  2544/STC  ngay
25/10/2018 cua S& Tai
chinh tinh Quang Nam.
; T1:u0'ng pllong ,h kad v Phén cong cho c¢ong chire, vién chitc Phong hodc B phén
Budc 2 Al . 1.1 __|phan chuyén mén Co 2 gioy o m a n A A "
Phan cong xur 1y ho so . chuyén mén xu 1y hd so cong viéc.
quan, don vi
Hb so déy du, ding thanh phin, s6 luong, d& nghi cua co quan,|
don vi xtr Iy hd so phu hop v6i quy dinh, khao sat hién trang
Cong chire, vién chirc thyc té cua tai san trong trudng hop can thiét: Dy thio Pon
Budc 3 [Tham dinh hé so va dulPhong hodc B phan 01 ngay dang ky tham gia va thay doi, bo sung thong tin da ding ky,
thao Vin ban chuyén mon trén Hé thong giao dich dién tir vé tai san cong cua co quan,|
don vi 1a bén tham gia mua, thué tai san, nhan chuyén nhugng,
thué quyen khai théac tai san cong (goi tat Pon dang ky).
. Kle,m tr? ho“so’, p’he: Tr}r e PhAOZ Phonfg s Xem xét hd so, phé duyét Vin ban cuia cong chire, vién chirg
Budc 4 duyét Vin ban (ky s6) |hodc B phin chuyén 2 gio "y : £
A ; trinh: Pon dang ky;
mon co quan, don vi
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Cic Trinh tw B phén gidi quyét hd | Thai gian [Thim quyén . . Ghi chu
budc thyre hién SO’ thye hién | cép trén Mb ta quy trinh
1 2 3 4 5 6 7
Pon dang ky giri cho co quan quan 1y, van hanh Hé théng giao
Phat hanh Vin ban va Vin thu hodc Bo phan dich dién tir vé tai san cong cong (Thoi bao Tai chinh Vigt
Bude 5 [vao s6 Van ban, luu hotiép nhan ho so cua co 2 givy Nam, s6 34 duong Tué Tinh, phuong Nguyén Du, quan Hai

SO

quan, don vi

Ba Trung, thanh pho Ha Ngi. Email: taisancong@mof.gov.vn)
va théng bao lai cho Phong Tai chinh-Ké& hoach.

Tong cong thdi gian gidi quyét thii tyc hanh chinh: 02 ngay lam viéc.
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34. Quy trinh 6 23; Ma s6 TTHC: 1.006221.000.00.00.H47; Tén TTHC: Giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai séin 1a két qué ciia nhi¢m vy khoa hec cong
nghé ngin sach cap.

Cac Trinh ty thue Bo phan giai | Thoi gian Tl;lam; nin . Ghi chi
buéc hién quyét ho so thwe hién qu);igncap M@ ta quy trinh
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thyc hién:
Theo Diéu 22, 23, 24, 25 Nghi
dinh sb 70/2018/ND-CP ngay]
15/5/2018 cua Chinh phu quy
dinh v& viéc quan 1y, st dung
tai san dugc hinh thanh thong
qua viéc trién khai thuc hién|
. N B phan Mét cira Cong chuc tiép nhén hd so truc tiép, hoac truc tuyén Cé)ng dich Vunthm V u khoa A’hoc Ya co,n g
Ti€p nhan, dicu £ n R . N 1A . . o . nghé st dung von nha nudc;
, L. A \UBND cap huyén . cong hoac trén H¢ thong Q.office, hoac duong buu dién,... xem xét, >, z
Budc 1 [phdi ho so RS 01 ngay \ X LA z . N . 1,/Thong tu sO 05/2014/TT-
(goi tat B6 phan thanh phan ho so, chuyén cho Co quan dugc giao nhiém vu quan 1y . ,
Mot cua) lkhoa hoc va cong nghé cip huyén BKHCN ngay 10/4/2014 N
; ; ; o B6 Khoa hoc va cong nghé vé
ban hanh “Miu hop ddng
nghien ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé” (goi tit Nghi
dinh so 70/2018/NP-CP cua
Chinh phu, Thong tw s0
05/2014/TT-BKHCN ciia B9
Khoa hoc va Cong nghé).
Co quan dugc
giao nhiém vu
Budc 2 | Phan cong xtr ly  |quan 1y khoa hoc |4 gio Phén cong cho cong chirc Bo phan chuyén mén xir Iy hd so cong viée.
hd so va cong nghé cip
huyén
- Trudng hop ho so day dii, hop 1¢ ding thanh phan, s6 luong, dé nghi
Cong chiic Bo cua co quan, don vi xtr 1y hd so phu hop Vori quy dinh, khao sat hi¢n|
I A phan chuyén moén trang thuc te cua tai san trong truong hop can thiét: Dy thao To trinh|
Tham dinh ho so Co quan dugc giao vé Giao quyén s& huu quyén sir dung tai san 13 két qua cua nhiém vyl
Budc 3 |[va du thdo Van : 26,5 ngay

ban

nhiém vu quan ly
lkhoa hoc va cong
nghé cap huyén

khoa hoc ngan sach cap (goi tat T trinh):

- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua dung thanh phan, sg
luong theo quy dinh du thao Van ban yéu cau co quan, don vi bo sung|
ho so.
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Cac Trinh ty thuc B phan giai | Thoi gian uTl‘éI::Tﬁ Mo ti quv trinh Ghi chd
buwéc hién quyét ho so thuc hién 1 };rén P auy
1 2 3 4 5 6 7
Truong hodc Phé
Kiém tra ho so, [phong Co quan Xem xét ho so, phé duyét Van ban cia cong chirc trinh:
, . [phé duyét Van ban dugc giao nhiém . - Néu dong y, Ky duyét Van ban: To trinh hodc Van ban yéu cau co
Buéc4 |, z o, 01 ngay 1A A
(ky s0) vu quan 1y khoa quan, don vi bd sung hé so
hoc va cong ngh¢ - Néu khong dong y: Chuyén lai Bude 3.
cap huyén
P hinh Vin \ cong hot trén 16 thing Q@ ofce..gt cho B phin Mot ov: |
Budc 5 ban va vao sd Vin | Vin thu 01 ngay -'Tc‘r tr%nh'. i S B - 20 P i '
ban, luu trir ho so - Hodc Vin ban yéu cau to chirc, ca nhan bd sung hd so
Cong chirc, lanh dao Van phong UBND cap huyén tiép nhan, diéul
- Vién phong phoi, tham tra ho so, du thdo Van ban trinh 1anh dao UBND cap huyén|
. £ 1A UBND cép huyén; \ phé duyét, vao s, phat hanh Quyét dinh vé viéc Giao quyén s¢ hitu,
Bude 6| Gidi quyethoso | UBND cap 29 ngay X quyén st dung tai san 1 két qua ctia nhiém vy khoa hoc ngan sach
huyén. cap, bang hinh thirc truc ti€p, hodc tryc tuyén Cong dich vu cong hodc
H¢ thong Q.office.... gui cho B) phdn Mot cura
Xéc nhan trén \ian barql.duq? phé duyét: Quy.et dmI.lAhoac Va{l ba’n yéu cau b? s1Amg
hin mém Mat ho so, g cho: Co quan duoc giao nhiém vu quan Iy khoa hoc va cong
Budc 7 P : B6 phan Mét ctra |01 ngay nghé cap huyén ndp ho so, Phong Kinh t€ ha tang, Phong Tai chinh-

cua dién tir, thong
bao tra két qua

Ké hoach; co quan, don vi khac c6 lién quan (néu c6). Két thuc quy
trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 60 ngay lam viéc.
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35. Quy trinh s6 24; Ma s6 TTHC: 1.006222.000.00.00.H47; Tén TTHC: Giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai séin 1a két qué ciia nhi¢m vy khoa hec cong
nghé ngin sach ho trg.

_ Tham
Cac Trinh ty B9 phén giai quyét ho|Thoi gian A A s . R
buwéc thwe hién SO’ thue hién (}uye{l Mo ta quy trinh Ghi chd
: j j * cap tren
1 2 3 4 5 6 7

1. Trudng hop thim quyén giao quyén s& hiru, quyén sir dung tii san ciia co quan dwoc giao quén Iy nhiém vu khoa hoc va cong
nghé va cac dong sé hiru tai Hop dong khoa hoc va cong nghé gidi quyeét:

Can ct thyc hién:

Theo Diéu 22, 23, 26 Nghi dinh
sd 70/2018/ND-CP cta Chinh
Thong tu  s6
05/2014/TT-BKHCN ctia BJ

phi  quy;

IKhoa hoc va Cong nghé.

e

Cong chirc tiép nhan ho so truc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu

quan ly khoa hoc va

Tiép nhan, diéu | Bo phan Mot cira cong hodc trén Hé thong Q.office, hodc dudng buu dién,... xem xét
Budc 1 phdi ho so UBND cép huyén (goi |01 ngay thanh phan ho so, chuyén cho Co quan duoc giao nhiém vu quan 1]
tat Bo phan Mot cira) khoa hoc va cong nghé cip huyén hodc ngudi co thim quyén quy
dinh tai Hop dong khoa hoc va cong nghé.
Truéng phong Co
quan dugc giao nhiém
Zgniuigﬁg glgil?}?gnva Pl}éﬂ céng cho cong chirc Bo pl‘lfll’l chuyén moén hodc hoac nguoi C(:)
Budce 2 P;han cong xu ly hodic ngudi ¢6 tham 4 gio tharrl quye.tl quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong nghé xtr 1y ho|
ho so X . . so cong viéc.
quyén quy dinh tai
Hop dong khoa hoc va
cong nghé
Ciﬁ‘;ifg:ﬂiﬁf&? - Trudng hop hd so diy di, hop 1¢ diing thinh phin, s6 luong, dé
quan dugc giao nhiém ngh; cua co quan, don vi xu Iy ho so phu hop voi quy d1'n'h, khéo sat
Thém dinh hé so vu quan ‘1},, khoa hO(; va hién ’trgn.lg thl:rc t‘é clua té}l san trong tru“ong hop cén.thlét: Dl_]: thaol
Bude 3 va du théo Vin ko 6ng nghs clp hu};én 25,5 ngay Quyét §1nh v€ Giao quyén so hiru, cluyén sfr.dl‘,mg tai ’sén. la két qud|
ban chii tri hodic phéi hc')*p ’ ctia nhiém vu khoa hoc ngén séch ho tro (goi tat Quyét dinh):
heuoi c6 t'hém quyén —’Trubrng hop ho so khong day dua, hop ¢, cl}ua dtng thanh phﬁnﬁ,
. . X sO lugng theo quy dinh dy thao Van ban yéu cau co quan, don vi, to
quy dinh ta} nyp dongA chtrc, c4 nhan bo sung hd so.
lkhoa hoc va cong nghé
Kiém tra ho so, Trudng hodc Pho Xem xét hd so, phé duyét Van ban cua cong chuc hoac nguoi co
Budce 4 phé d}lyét Vin banjphong cua Co quan 01 ngay thém qu}{én quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong nghé trinh:
(ky s0) duoc giao nhiém vu - Néu dong y, Ky duyét Van ban: Quyét dinh, hodc Van ban yéu

cau co quan, don vi, t6 chiic, cd nhan bo sung ho so.
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. \ A A e2e A, 1 A e . Tham
Moy i
’ j § *|cap tren
1 2 3 4 5 6 7
cong nghé cap huyén - Néu khong dong y: Chuyén lai Bude 3.
hodc ngudi co tham
quyén quy dinh tai
Hop ddong khoa hoc va
cong nghé
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua truc tiép hoic truc
Phéat hanh Van tuyén Cong dich vu cong hoic trén hé thdng Q.office, ... gl cho: B
Budc 5 [ban va vao s6 Vian| Van thur 01 ngay phan Mot cura:
ban, luu trit hd so - Quyét dinh;
- Hodc Vian ban yéu cau to chirc, ca nhan bd sung hd so
Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hodc Vin ban yéu cau bo sung
Xac nhan trén hd so, gtii cho: Co quan, don vi, t chuc, ca nhan nop hd so, Co quan|
Bude 6 phan mém Mot B6 phan Mot cira 01 ngay dugc giao nhiém vu quan 1y khoa hoc va cong nghé cip huyén,

cua dién tir, thong
bao tra két qua

ngudi c6 thim quyén quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong nghé,
IPhong Kinh t€ ha tang, Phong Tai chinh-K¢& hoach; co quan, don vi
[khac c6 lién quan (n€u c6). Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: Khong qua 30 ngay lam viéc.

2. Truong hop giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai san (hoan tra gia tri tai san l1a két qua ciia nhiém vu khoa hoc va cong nghg)

thudc tham quyén giai quyét ciia Chi tich UBND cép huyén:

Can cur thyc hién:

Theo Diéu 22, 23, 26 Nghi dinh
s& 70/2018/ND-CP ctia Chinh
phut quy; Thong tu s§
05/2014/TT-BKHCN cua B9
IKhoa hoc va cong nghé.

Cong chuc tiép nhan hd so truc tiép, hoac truc tuyén Céng dich vul

Bude 1 {llg 1p hréhsg’ dicu []?ng]ga?éMﬁicgi (20i |01 nga cong hodc trén H¢ théng Q.office, hoac duong buu dién,... xem xéf]
P B hélrjl Mzt cfxi). 83y thanh phan ho so, chuyén cho Co quan dugc giao nhiém vu quan 1y
> e i lkhoa hoc va cong nghé cap huyén.
Eﬁlogﬁoihogi (ri}(:iém Phan cong cho cong chirc B6 phan chuyén mon hodc hodc nguoi co
Budc 2 | Phan cong xtr ly 4 .1, & " 101 ngay thim quyén quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong nghé xir 1y hd
A vu quéan ly khoa hoc va o A
ho so N N A o so cong viéc.
cong nghé cap huyén
Budc 3 Céng chirc Bo phan | | - - Truong hop hd so day du, hop 1é dung thanh phan, s6 lugng, dé
Tham dinh ho so |chuyén mon cua Co £ay nghi ciia co quan, don vi xtr Iy ho so phu hop véi quy dinh, khéo sat]




57

. s Tham
Cac Trinh tw B0 phén gidi quyét ho|Thoi gian A A s X R
buéc thyc hién o thu hién (}uyel) Mo ta quy trinh Ghi chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
va du thao Van  |quan dugc giao nhiém hién trang thuc té cua tal san trong tru’orng hop can thiét: Du thao T
ban vu quéan ly khoa hoc va trinh vé viéc Giao quyén s hiru, quyen su dung tai san 1a két qua
cong nghé cap huyén cuia nhiém vu khoa hoc ngan sach hd tro (goi tat To trinh):

- Trudong hop ho so khong day du, hop 1€, chua dung thanh phan,
sO lugng theo quy dinh du thdo Vian ban yéu cau co quan, don vi, to
churc, ca nhan bo sung ho so.

Kiém tra hd so, E?non%(}yloicaihd‘?wc Xem xét hd so, phé duyét Vin ban cua cong chirc trinh:
.. Iphé duyét Van ban]. 18 -9 quan Uoe , - Néu dbng ¥, Ky duyét Van ban: Té trinh hodc Van ban yéu cu co
Buéc4 |, giao nhi€ém vy quan 1y |01 ngay A S A
(ky sO) A n quan, don vi, to chirc, ca nhan bd sung ho so
lkhoa hoc va cong nghé¢ £ n A X 1.t Tyoor
z N - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
cap huyén
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua truc tiép hodc truc
Phat hanh Vin tuyen ACongA d;gh vu cong hodc trén HE thong Q.office,...gui cho:
, s A X xoe 9 . B phan Mot ctra:
Budc 5 |ban va vao s6 Van| Van thu 01 ngay " T& trinh:
ban, luu trir ho so - Hoac Van ban yéu clu co quan, don vi, td chue, ca nhan bo sung
ho so
Céng chtrc, 1anh dao Van phong UBND cap huyén tiép nhan, diéu
_ Van phong UBND phdi, tham tra hd so, du' thdo Vén ban trinh 1anh dao UBND cap
, I £ n . huyén phé duyet vao s6, phat hanh Quyet dinh vé viéc Giao quyén|
Budc 6 | Giai quyét ho so cap huyén; 09 ngay
_ UBND cép huyén X 86 hitu, quyén st dung tai san 1a két qua cua nhiém vu khoa hoc
o ngan sach hd tro, bang hinh thirc truc tlep, hoac truc tuyen Cong
dich vu cong hoac Hé thong Q.office,.... giri cho B phan Mt cira

Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hodc Vin ban yéu cau bo sung

Xac nhéan trén ho so, guri cho: Co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan ndp ho so, Co quan
Buée 7 phan mém Mot Bo phan Mot cira 01 ngay duoc giao nhiém vy quan ly khoa hoc va cong nghé cap huyén,

cura dién tir, thong
bao tra két qua

ngudi ¢ tham quyén quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong nghé,
Phong Kinh t& ha tang, Phong Tai chinh-Ké& hoach; co quan, don vi
[khéac c6 lién quan (n€u c6). Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.




36. Quy trinh s6 25; Ma s6 TTHC: 1.005414.000.00.00.H47; Tén TTHC: Xdc dinh tién sir dung dit phai ndp khi nguoi dwge mua, thué mua nha & xa hoi

thwee hién ban, chuyén nhwong.
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Cic Bo phan gidi |Thoi gian| 1AM
, Trinh ty thyc hién i p,{ : ;g gu quyén cip M0 ta quy trinh Ghi chu
budc c T : quyét ho so | thuc hién trén
1 2 3 4 5 6 7
~ , 4 N A e o I X . Can cu thu’C hlén
Cong chure tiep nhan ho so tryc tiép, hodc truc tuyén Cong dich| . z
A A N R . A Tra X . . A Theo Nghi dinh s6 123/2017/ND-
" Y ;. | B0 phan Mot vu cong hoac trén HE thong Q.office, hodc duong buu dién,... \ , , ,
Ti€p nhan, diéu phoi \ £ e s R £ R R ., 7 ICP ngay 14/11/2017 cta Chinh phuj
, X ctra UBND cap . xem xét thanh phan ho so (Phi€u chuyén thong tin xac dinh| x ,©7:. ne A 2 d
Buéc 1 |ho so n . 2. |01 ngay N N X 2h. o ac 1s A e . |vé sua doi, bo sung mot so dicu cua
huyén (goi tat Bo nghia vu tai chinh vé dat dai, kém theo ho so cua Van phong , o . A A
han Mét ctra) Ding ky dat dai cp huyén), chuyén cho Chi cuc Thué c€'1pCac Nehi d}nh quy‘dmh Ve t’h u tien
phan ¢ s ?), ; sir dung dat, thu tién thué dat, thud
yen. mat nuoc.
Chi cuc trudng A A . A 1A PR A A
Bude 2 o o Chi cuc Thué cdp| 01 ngay I”hakn cong cho .cAong chirc BO phan chuyén mén chuyén mon xuy
Phan cong xtr 1y ho so . ly ho so cong viéc.
huyén
- Trudng hop hd so day du, hop 18 ding thanh phan, s6 luong,
de nghi cia co quan, don vi xur Iy ho so phu hop véi quy dinh:
, Tham dinh hd so va du Céng chitc Bo ‘ D}r thao Thong bao “nop tién st dung (?Eat va thu np tién st dung
Budce 3 thio Vin ban han chuvén mon 15 ngay dat theo quy dinh cua phap luat (goi tat Thong bao):
P Y - Truong hop hé so khong day du, hop 18, chua dung thanh|
phan, sé luong theo quy dinh du thdo Vin ban yéu cau nguoi
mua, thué mua nha & xa hoi bd sung ho so.
Chi cuc truéng Xem xét ho so, phé duyét Vin ban cua cong chirc trinh:
Buée 4 Kiém tra ho so, phé  |hodc Pho Chi cuc 01 ned - Neu ddng y, Ky phé duyét Vin ban: Thong bio, hodc Vin ban
duyét Van ban (ky s6) truong Chi cuc gay yéu cau ngudi mua, thué mua nha ¢ xa hoi bd sung hd so;
Thué cap huyén - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua truc tiép hoic
Phat hanh Van ban va truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén HE thong Q.office,...gui
Budc 5 (vao so Van ban, luu trit | Van thu 01 ngay cho: B phan Mot ctra:
ho so - Thong bao;
- Hoac Van ban yéu cau t6 chure, ca nhan bd sung ho so
, A A A Vin ban dugc phé duyét: Thong bao hodc Vin ban yéu cau b
Xéc nhan trén phan A 1 A A . . SR 1 A a1 A
Buéc 6 mém, thong bio tra két B0 phan Mot 01 ngay sung ho so, gui cho: Co quan, dg’n vi, t0 chure, ca nhan ndp hd
’ cua so, Van phong Pang ky dat dai cap huyén; co quan, don vi khac

qua

c6 lién quan (néu co). Két thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc.




II. LINH VU'C TAI CHINH DOANH NGHIEP (1)
1. Quy trinh 6 26; Mi s6 TTHC: 1.007614.000.00.00.H47; Tén TTHC: Lap phuong 4n gia tiéu thu, mirc tro gia.
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Cac
bwédc

Trinh tw
thuc hién

Bo phan giai quyét ho so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyén cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi cha

2

3

4

5

6

7

Budce 1

Tiép nhan, dicu
phoi ho so

B6 phan M6t cira UBND
cap huyén (goi tit B phan
MOt ctra)

01 ngay

Cong chte tiép nhan ho so truc tiép, hodc truc tuyén
Cong dich vu cong hodc trén Hé thong Q.office,
hodc dudng buu dién,... xem xét thanh phﬁn ho so,
chuyén cho Phong Tai chinh-Ké hoach cép huyén.

1. Can ctr thuc hién:

Theo Luat Gia s 11/2012/QH13
ngay 20/6/2012, Nghi dinh sd
177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat Gia, Nghi dinh s§
130/2013/NB-CP ngay 16/10/2013
ctia Chinh phu vé san xuét va cung
(rng san pham cong ich.
2. UBND cip huyén quyét dinh gia
tiéu thu cu thé, muc trg gia cu thé)
san pham cong ich giéng noéng
nghi¢p, thiy sén cho cac co so hoat
dong cong ich trudc ngay 31/07 cua
nam trude.

3. TTHC nay dugc ban hanh tai s§
tht 6 kém theo Quyét dinh s
2070/Qb-BTC ngay 27/09/2016
cia BO Tai chinh vé viée cong b
thi tuc hanh chinh chuan hoa trong
linh vuc quéan ly tai chinh doanh
nghiép thugc tham quyén giai quyét
cua BO Tai chinh.

Budc 2

Phan cong xir Iy hd
SO

Trudng phong Tai chinh-Ké
hoach

4 gio

Phan céng cho cong chirc B phan chuyén mon xu
1y ho so cong viéce.

Budc 3

Tham dinh ho so v
du thao Van ban

Cong chuc B phan chuyén
mon Phong Tai chinh-Ké
hoach

17 ngay

- Trudng hop hd so day du dung thanh phan, sd
lugng, dé nghi cta co quan, don vi xur 1y hd so phul
hop véi quy dinh: Du thao To trinh vé viéc phé
duyét gia tiéu thy, mirc trg gia cu thé san pham cong

ich gi6ng nong nghiép, thiy san cho cac co s¢ hoat
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Cac
bwéc

Trinh ty
thuc hién

B6 phan giai quyét hd so

Thoi gian
thue hién

Tham
quyén cap
trén

M6 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

dong cong ich (goi tat T trinh);

- Trudng hop hd so chua day du, chua dung thanh
phan, sb lugng theo quy dinh thi dy thio Vin ban
yéu cau co quan, don vi bd sung ho so.

Budc 4

Kiém tra ho so, phé
duyét Van ban (ky
S0)

Truong hodc Pho phong Tai
chinh-Ké hoach

01 ngay

Xem xét ho so, phé duyét Vin ban cua cong chirc
trinh:

- Néu dong y, Ky duyét Vin ban: To trinh; Hodc
Vin ban yéu cau bo sung hd so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.

Budc 5

Phat hanh Van ban
va vao sO Van ban,
luu trit ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua
truc tiép hodc truc tuyén Cong dich vu coéng hoic
trén Hé théng Q.office,...glri cho: B phan Mét cura:
- To trinh;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so.

Buéce 6

Giai quyét ho so

- Vian phong UBND cép
huyén;
- UBND cap huyén.

09 ngay

Cong chc, ldnh dao Vin phong UBND cap huyén|
tiép nhan, diéu phéi, tham tra hd so, du thao Van
ban trinh linh dao UBND cip huyén phé duyét, vao
sO, phat hanh Quyét dinh vé viéc gia tiéu thy, mirc
tro gia cu thé san phdm cong ich gidng ndng nghiép,
thily san cho cic co s¢ hoat dong cong ich, bing
hinh thac truc tiép, hodac truc tuyén Céng dich vu
cong hodc Hé thong Q.office.... giri cho Bo phan
MGt ctra

Budc 7

Xéc nhan trén phan
mém Mot ctra dién
tir, thong bao tra két
qua

Bo phan Mot ctra

01 ngay

Vin ban duoc phé duyét: Quyét dinh hodc Vin ban|
yéu cau bd sung hd so, giri cho: Co quan, don vi ndp
hd so, Phong Tai chinh-Ké hoach; co quan, don vi
kkhac c6 lién quan (néu c6). Két thic quy trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.




II1. LINH VUC QUAN LY GIA (3)
1. Quy trinh s6 27; Ma s6 TTHC: 1.006241.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh gia thudc thim quyeén cap huyén.
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Cic . A B{ phén gii quyét | Thoi gian [Tham quyén o .
buée Trinh tu thuc hién P h ﬁgsa uy thue l%ién chp trén Mo ta quy trinh Ghi chii
1 2 3 4 5 6 7
1. Can ctr thuc hién:
Theo Khoan 3 DPiéu 11 Quyét
dinh s6 17/2017/QD-UBND ngay|
08/8/2017 ctia UBND tinh vé ban|
hanh quy dinh quan Iy nha nudc vé
gia trén dia ban tinh Quang Nam|
. X A 1A Lz « (goi tat Quyét dinh  s0
N Cong chuc tiép nhan ho so true ticp, hodc aud; 7,/ 7/on D cia UBND
. N L. B6 phan Mot cira UBND tuyén Cong dich vy cong hodc trén Hé thong ,
., | Tiép nhén, dicu phdi ho so | ; . Lz, oA . . . .A Y . tinh).
Budc 1 cap huyén (goi tat Bo 01 ngay Q.office, hoac dudong buu dién, ... xem xét thanh . N X e,
phan Mot cua) phan hod so, chuyén cho Phong Tai chinh-Ké 2 Trt{ong hop can thit ;phal l?eo
hoach cp huyén. dai then’l thgl g1ai1n thgm (?mh
: i phuong an gia, Phong Tai chinh-
Ké hoach, phai théng bao bang
'Van ban va néu rod 1y do phai kéo
dai thém thoi gian dé co quan, don|
vi trinh phuong 4n gia biét, thoi
gian kéo dai thém khong qua 15
ngay lam viéc.
Budc 2 ‘ Truéng ph(‘)ng Tai 4 gid Phan c‘()ng cho cong chirc B phan chuyén mon|
Phan cong xt ly ho so chinh-Ké& hoach xu ly ho so cong viéc.
- Trudng hop ho so ddy du dung thanh phan, s
luong, dé nghi cua co quan, don vi xut ly hd so
Céng chitc Bo phan pLuAl (lilqpﬂvdi ’quy‘ fiinh:' Dvu ﬂ:lé.O‘T}? .trinh vé viéc
Budc 3| Tham dinh hé so va du chuyén mon Phong Tai | 06 ngay phe e ctmue gl? (goi tat To Erm ),’ ,
théo Vin ban chinh-Ké hoach - Trudng hc_rp hd so chua day' da, chua dung
: thanh phan, so luong theo quy dinh du thao Vén
ban yéu ciu co quan chuyén nganh (hoic co quan|
quan 1y cap trén truc tiép) bo sung ho so.
q ‘ Xem xét ho so, phé duyét Van ban ciia cong chiirc
Kiém tra ho so, phé duyét , o L s trinh:
Budc 4[Van ban (ky s6) Truong hodc Phé phong 4 gio - Néu dong y, Ky duyét Vin ban: Td trinh; Hodd

Tai chinh-Ké& hoach

Van ban yéu cau bo sung ho so;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
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Cac
bwéc

Trinh ty thyc hién

Bo phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thue hién

Tham quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

7

Budc 5

Phat hanh Van ban va vao
s0 Van ban, Iuu trir ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qud
truc tiép hoac truc tuyén Céng dich vu cong hodc
trén Hé théng Q.office,...gtri cho: BO phan Mot
cura:

- T trinh;

- Hodc Vin ban yéu cau bo sung hd so,

Budc 6

Giai quyét ho so

- Vin phong UBND cap
huyén;
- UBND céap huyén.

5,5 ngay

Céng chirc, lanh dao Vian phong UBND cap
huyén tiép nhan, diéu phdi, thdm tra hd so, du
thao Van ban trinh 1anh dao UBND cép huyén
phé duyét, vao s0, xac nhén trén phén mém, phat
hanh Quyét dinh vé viéc mirc gid, bang hinh thirc
truc tiép, hodc truc tuyén Céng dich vu cong hoac
Hé théng Q.office,.... gtri cho B) phan Mot ctra

Budc 7

Xéc nhén trén phan mém
Mot cura dién tr, thong bao
tra két qua

B6 phan Mot cua

01 ngay

Vin ban dugc phé duyét: Quyét dinh hodc Van
ban yéu cau bd sung hd so, giri cho: Co quan, don|
vindp hd so, Phong Tai chinh-Ké& hoach; co quan,
don vi khac c6 lién quan (néu c6). Két thuc quy

trinh.

Tong cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc.
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2. Quy trinh s6 28a; Ma s6 TTHC: 2.002217.000.00.00.H47; Tén TTHC: Ping ky gia ciia cic doanh nghiép thudc cAp huyén.

Cac Trinh tw Bd phén gidi quyét | Thoigian | Thim quyén . . Ghi chi
buéc thye hi¢n ho so thue hién cap trén M0 ta quy trinh
1 2 3 4 5 6 7

Can ct thyc hién:

- Theo Piém d, Khoan 3
Cong chirc tiép nhén hd so truc tiép, hodc truc tuyénf)iéu 8 Quyét dinh sb

Céng dich vu cong hodc trén H¢ théng Q.office, hoacl17/2017/Qb-UBND  cua

duong buu dién,..., xem xét thanh phan hd so, chuyénlUBND tinh Ban hanh Quy

cho Phong Tai chinh-Ké& hoach cip huyén. dinh quan 1y nha nudc vé gid

trén dia ban tinh Quang Nam;

Tiép nhén, diéu phéi B phan Mét ctra
Budce 1ho so UBND cap huyén (goi |4 gio
tat BO phan Mot ctra)

Truong phong Tai
Phan cong xir Iy hd so [chinh-Ké hoach

Phan cong cho cong chuc Bo phan chuyén mon cua

Bude 2 Phong xir Iy ho so cong viéc.

4 gio

- Trudng hop ho so day du, dung thanh phan, s6 lugng,
dé nghi cta co quan, don vi xtr Iy hd so phu hop véi quy]
dinh: Lap Phiéu trinh trinh l&nh dao Phong Tai chinh-K§
hoach théng nhit ding ky gia cua t6 chirc, dong ddu Vin
ban dén gt lai cho t6 chirc mot ban dang ky gia hodc c6
Vin ban tra 10i thong nhat ban dang ky gia cia to chirc
(goi tit Van ban tra 101).

- Trudng hop hd so chua dy du, ding thanh phan, s
luong, ndi dung dy thao Van ban yéu cau td chirc, ca nhan
thyc hién dang ky gia ndp bd sung thanh phan, sb lwong

Tham dinh ho so va du Coéng chuc B phan 2.5 ngiy ho so. .
thao Van ban chuyén mon ’ - Trudng hop cac ndi dung bao céo giai trinh trong ho so
dang ky gia khong phu hop, trong thoi gian 04 ngay lam
viéc cong chirc bdo cdo Truong hodc Phé phong Tai
chinh-Ké hoach c¢6 Vin ban yéu cau doanh nghiép giai
trinh cac ndi cua dung chua rd rang hodc yéu cau dimg
thuc hién muc gia dang ky, dang ky lai theo quy dinh.

Sau 03 (ba) lan giai trinh nhung t6 chirc, c4 nhan chua
dap g yéu cau, co quan tiép nhan Vin ban c6 Vin ban|
yéu cau t6 chirc, c4 nhan mua, ban hang hoa, dich vu theo
mirc gia trudc khi thuc hién dang ky gid (goi tit Van ban
hoi dép).

Buoc 3
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Cac
bwéc

Trinh ty
thuce hién

Bo phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thuce hién

Tham quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc 4

Kiém tra hd so, phé
duyét Van ban (ky so0)

Truong hodc Pho
phong Tai chinh-K¢&
hoach

4 gid

Xem xét ho so, phé duyét Vin ban cia cong chirc trinh:
- Néu dong y Dong diu Vin dén (Bang dang ky gia) gui
lai cho t6 chitc; Hodc Vin ban Tra 10i; Hodc Vian ban yéu
cau bo sung hd so; Hodc Van ban yéu cau doanh nghiép
giai trinh cc ndi dung chua rd rang hodc yéu ciu dimg
thue hién muac gia dang ky, dang ky lai theo quy dinh;
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3

Buoc 5

. Phat hanh Van ban va
vao s6 Van ban, luu trir
ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua trug
tiép hoac truc tuyén Céng dich vu cong hodc trén HE
théng Q.office,...gti cho: BO phan Mét ctra:

- Bang bang ky gia.

- Hodc Van tra 1o1;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung hd so;

- Hodc Vin ban yéu cau doanh nghiép giai trinh cac ni
dung chua r rang hodc yéu cau dimg thuc hién muc gia)
dang ky, dang ky lai theo quy dinh;

Budc 6

Xéc nhén trén phan
mém Mot cura dién tir,
thong bao tra két qua

B phan Mot ctra

4 gio

Vin ban dugc phé duyét.:

- Bang Bang ky gia.

- Hodc Van tra 101;

- Hodc Vin ban yéu ciu bd sung hd so;

- Hodc Vin ban yéu cau doanh nghiép giai trinh cac noi
dung chua rd rang hodc yéu cau dimg thuc hién muc gia)
dang ky, dang ky lai theo quy dinh giri cho: Co quan, don
vi ndp hd so, Vin phong UBND cép huyén, Phong: Tai
chinh-Ké& hoach; co quan, don vi khac c6 lién quan (néu

c6). Két thuc quy trinh;

Tong cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc.
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3. Quy trinh s6 28b; M s6 TTHC: 2.002217.000.00.00.H47; Tén TTHC: Piing ky gia ciia cic doanh nghiép thudc cAp huyén (4p dung tai co quan, don vi thudc cap huyén).

thao Van ban

chuyén mon

nhan thyc hién ding ky gia ndp bd sung thanh phan, sb
luong hd so.

- Truong hop cac ndi dung béo cdo giai trinh trong hd
so dang ky gia khong phu hop, trong thoi gian 04 ngay]
lam viéc cong chiic bao cdo Trudéng hodc Pho phong:
Ha tang hodc Kinh té ha ting hodc Quan 1y do thi ¢
Vin ban yéu cau doanh nghiép gidi trinh cac ndi cua
dung chua 16 rang hodc yéu cau dimg thyc hién mirc

gia dang ky, dang ky lai theo quy dinh.

Cac Trinh tw Bé phan gidi quyét | Thoigian | Thim quyén . . Ghi chi
bwéc thwe hién hd so thue hién cAp trén Mo ta quy trinh
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thyc hién:
- Theo Piém d Khoan 3
Cong chire tiép nhén ho so truc tiép, hodc truc tuyénDiéu 8 Quyét dinh s
Tiép nhin, didu phéi hd| Bo phan Mot cira C(‘)‘ng dich vy cong hodc trén He th(‘)nkg Q.office, ho§cl7/2017/QD-UBNp clia)
. z . . " duong buu dién,..., xem xét thanh phan ho so, chuyénlUBND tinh Ban hanh Quy
Budc 1jso IUBND cap huyén (goi |4 gio X T £ < \ e T Yl
4t Bo phan Mot cira) ch(j Pho‘ng Ta.l chinh-KAe hoacvh hO@\lC Phorzg Ha Eangd;Ph quan IX nha n}mc vé gig
R ; hodc Phong Kinh t€ ha tang hodc Phong Quan 1y do thitrén dia ban tinh Quang Nam;
cap huyén. - Theo Quyét dinh s6 269/QD-
UBND ngay 24/01/2022 cua
IUBND tinh Quang Nam..
, Tr}r one pho?g: H;a tang . Phan cong cho cong chiic B§ phén chuyén moén cuia
Buge 2 Phén cong xtr Iy hd so hodc Kinh € ha tang 14 gio Phong xtr Iy hd so cong viée
hodc Quan ly do thi o
- Trudng hop ho so ddy du, ding thanh phén, s6 lugng,
dé nghi cia co quan, don vi xir Iy hd so phu hop véi
quy dinh: Lap Phiéu trinh trinh linh dao Phong: Hal
tang hoic Kinh té ha tang hoic Quan 1y d6 thi thong
nhat dang ky gia cua to chirc, dong ddu Van ban dén
giri lai cho t6 chirc mot ban dang ky gia hodc c¢6 Vin
ban tra 16i thdng nhét ban ding ky gi4 cua t chirc (goi
tat Van ban tra 10i).
2 . N \ R A 1a - Truong hop ho so chua day du, ding thanh phan, so
Budc 3 Tham dinh ho 5o v dy | Cong chic BY phan 2,5 ngay lugng, ndi dung dy thao Van ban yéu clu td chire, ¢
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Cac
bwoc

Trinh ty
thue hién

B§ phén giai quyét
ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim quy(‘”en
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi cha

2

3

4

5

6

Sau 03 (ba) lan giai trinh nhung t6 chirc, c4 nhan chual
dap ung yéu cdu, co quan tiép nhan Vin ban c6 Vin
ban yéu cau td chirc, ca nhan mua, ban hang hoa, dich|
vu theo mutrc gid trude khi thuc hién dang ky gia (goi
tat Van ban hoi dap).

Budc 4

Kiém tra ho so, phé
duyét Véan ban (ky s0)

Truong hodc Pho
phong: Ha ting hodc
Kinh té ha téng hoac
Quan ly do thi

4 gio

Xem xét hd so, phé duyét Vin ban ciia cong chire trinh:
- Néu ddng y Pong dau Vian dén (Bang ding ky gid)
gui lai cho t6 chie; Hodc Van ban Tra 1oi; Hodc Van|
ban yéu cau bd sung hd so; Hodc Vin ban yéu ciu
doanh nghiép giai trinh cac ndi dung chua rd rang hoac
yéu cau dimg thyc hién muc gia dang ky, dang ky lai
theo quy dinh;

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3

Budce 5

. Phat hanh Vian ban va
vao sO0 Van ban, luu trir
ho so

Van thu

4 gio

Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua trug
tiép hoéc truc tuyén Céng dich vu cong hodc trén H¢
théng Q.office,...gti cho: BO phan Mét ctra:

- Bang bang ky gia.

- Hodc Vin tra 161 hodc Vin ban yéu ciu bd sung hd
so hodc Vin ban yéu cau doanh nghiép giai trinh cac
noi dung chua rd rang hodc yéu ciu diung thuc hién
mtrc gia dang ky, dang ky lai theo quy dinh;

Budc 6

Xac nhan trén phan
meém Mot ctra dién tur,
thong bao tra két qua

Bo phan Mot ctra

4 gid

Vin ban dugc phé duyét.:

- Bang bang ky gia.

- Hodc Van tra 101;

- Hodc Vin ban yéu cau bd sung ho so;

- Hodc Vin ban yéu cau doanh nghiép giai trinh céac
ndi dung chua rd rang hodc yéu cau dimg thyc hién
muc gia dang ky, dang ky lai theo quy dinh gui cho: Coj
quan, don vi ndp hd so, Vian phong UBND cip huyén,
Phong: Ha tang hodc Kinh té ha ting hodc Quan 1y d6
thi; co quan, don vi khac c6 lién quan (néu c6). Két thud]

quy trinh;

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam vigc.
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IV. LINH VUC THUE (1)
1. Quy trinh s6 29; M s6 TTHC: 1.008603.000.00.00.H47; Tén TTHC: K& khai, thAm dinh T¢ khai phi bio vé méi truwomg doi véi nwée thai (mréc thai cong nghiép).
£ Tham
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét |Thoi gian A Az . R
bwéc thue hién ho so thue hién (}uyeil Mo ti quy trinh Ghi chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
1. Can ctr thuc hién:
Theo Nghi dinh s 53/2020/NP-
CP ngay 05/5/2020 cta Chinh phu
vé phi bao vé méi truong ddi voi
nudc thai.
2. Pé Kho bac nha nuée c6 day du
thong tin hach todn cac khoan thu
Tiép nhan, didu |Bo phan Mot cira Cfmg 0131'10 tjép nAhanA, hd so truc tié'p,vho{lc :cruc tuyé'g Féng dich V}lVéO ngén féch 1}hé rrlu’(yc, didu }iét
. P £ R . . cong hodc trén Hé thong Q.office, hodc duong buu dién,... xem xéticho cac cap ngan sach thy huong
Budc 1 [phoi ho so IUBND cap huyén (goi |01 ngay . A 1A z . .. el B f . N L3
L TVA 1A . thanh phan ho so, chuyén cho Phong Tai nguyén va Moi truong captheo dungquy dinh; dé nghi td
tat BO phan Mot cira) R , . a ,
huyén. churc thu phi thyc hién trich céac
lkhoan “Tam thu phi bao v€ moi
truong ddi voi nude thai cong
nghiép” dé ndp ngin sach nha
nude, can cung cap diy du cad
thong tin sau: Ma ndi dung kinh
té, Ma Chuong, Ma Co quan quén|
Iy thu, Ma dia ban hanh chinh.
Buéc 2 | Phan cong xir I nifyagvr;hﬁla% ;rr?rlc‘mg 4 gic Iihﬁn cf)ng c.hAo cong chirc B phan chuyén mén chuyén mon xur 1]
A z n ho so cong viéc.
ho so cap huyén
- Trudng hop hd so day du, dung thanh phan, sé luong, dé nghi cua
’ Thé@ dinh ho Cong chitc, lanh dao ‘ co quan, don vi xit Iy hérsqy phit hop véi quy dinh: .Lap’PhiéH trinh
Budc 3 so va du thao 56 phan chuvén mén 6,5 ngay lkém theo "l:or kl}al ndp phi bao v&€ moi truong dOerOVl nudc thai cong
Vian ban > e 4 nghi€p (Mau s6 02), Thong bao ndp phi (Mau so 03) trinh lanh dao
Phong (goi tit Mau sd: 02, 03).
Kiém tra ho so, Trudng hoac Pho Xem xét hd so, phé duyét Van ban ctia cong chuc trinh:
Budc 4 phé duyét Van  phong Tai nguyén va |01 ngay - Mau sb: 02, 03.
ban Moi truong cip huyén - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Buée 5 Phat hanh Van Vin thu. 4 gic Vin ban phé duyét, phat hanh va chuyén két qua truc tiép hodc truc

ban va vao so

tuyén Céng dich vu cong hodc trén HE théng Q.office,...gtri cho B
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. . Tham
Cac Trinh tu B0 phén gidi quyét |Thoi gian 2 5 2 s
bwéc thwe hién ho so thwe hién ?uye? Ma th quysérinh i ghi
j ) : * cap trén
1 2 3 4 5 6 7
'Van ban, luu trit phan Mot cira; Mau $6: 02, 03.
ho so
)}(12:1 Iilg;tﬁgt B phan Mot cira, Van ban dugc phé duyét: Mau sb: 02, 03 gui cho: co quan, t6 chic,|
. pq n_ .. |Van phong Phong Tai . don vi ndp ho so, Vin phong UBND cap huyén, Phong Tai chinh-
Budc 6 fcira dién tur, e e T o 4 gioy 5 £ A gy 2 0 5 o L
% ..« Mmguyén va Mo truong Ké hoach cap huyén; co quan, don vi khéc c6 lién quan (néu co),
thong bao tra két| : X £ 75 .
. cap huyén K&t thue quy trinh.
qua
Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc.

Ghi chi:

- C6 41 Quy trinh né1 bg thu tuc hanh chinh (QTNB) cap huyén; do Phong Tai chinh- Ké hoach, co quan, don vi cap huyén (ke ca trudng hop tiép nhén hé so ctia don vi truc
thuge-néu ¢o do co quan ¢6 tham quyén phan cap tiép nhin ho so cta co quan, don vi, to chire giai quyét hogc trinh Chu tich UBND cép huyén hoiic UBND cép huyén giai quyét thi
tuc hanh chinh.

Quy trinh ndi b thu tuc hanh chinh cép huyén, do Phong Tai chinh-Ké hoach cép huyén tiép nhén hd so cta co quan, don vi trén dia ban huyén, diéu phéi, phén cong, thim
dinh va co ¥ kién bang Vin ban hdi dap, yéu cau bd sung hd so doi voi nhimg trudng hop co quan, don vi cung cép khong day dit hd so, dé nghi xir Iy khong phi hop; trude khi Phong
Tai chinh-Ké hoach giai quyét hodc trinh Chu tich UBND cép huyén, UBND cép huyén quyét dinh giai quyét theo Khoan 3, Diém d Diéu 12 Thong tur sé 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 cua Bd Tai chinh vé Hudng din mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan 1y, st
dung tai san cong.

- Co6 27QTNB (sé 1;4;5;6;7,8;9;10; 11; 12a,b, 13a,b, 14a,b, 15a,b; 16a,b; 17a,b; 18a,b, 19a,b; 20; 26) thuc hi¢n dich vu cong mirc dd 4 trén dia ban huyén theo
Quyét dinh cia UBND tinh: s6 2332/QB-UBND ngay 16/8/2021, s6 1212/QB-UBND ngay 06/5/2022.

- Cac ndi dung QTNB tai Phy luc duge phan cép, thue hién theo: Nghi quyét s6 03/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 cta HPND tinh, Quyét dinh ciia UBND tinh:
s6 1659/QD-UBND ngay 18/6/2021, s6 17/2017/QD-UBND ngay 08/8/2017, s6 15/2019/QB-UBND ngay 18/9/2019 va cic Quyét dinh ciia BO Tai chinh vé cong bé thu
tuc hanh chinh: s6 2008/QB-BTC ngay 20/9/2016, s6 2070/QB-BTC ngay 27/9/2016, sb 103/QD-BTC ngay 24/11/2018, s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018, sb 828/Qb-
BTC ngay 17/5/2019, s6 967/QD-BTC ngay 25/6/2020.

- Co quan, don vj dé nghi va tlep nhén hé so, giai quyét TTHC truy cp trén trang thong tin di¢n tir cua S¢ Tai chinh tai dia chi: http:/stc.quangnam.gov.vn va trén Céng dich
vu cong tinh Quang Nam va Quée gia dé biét ndi dung tiép nhan hd so, giai quyét cac TTHC theo quy dinh.




Phu luc III

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP XA
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TAI CHINH
(Kem theo Quyét dinh so 2505/QD-UBND ngay 21/9/2022 cua Chu tich UBND tinh Quang Nam)

I. LINH VUC QUAN LY CONG SAN

1. Quy trinh s6 01; M3 s6 TTHC: 1.005416.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh mua sim tai san cong phuc vu hoat dong ciia co
quan, to chirc, don vi trong trweong hgp khong phai 1ap thanh du an dau tuw.

Théi | ThAm
Cac Trinh ty B0 phan gidi quyét | gian | quyén A La . Ghi chu
buwéc thuc hién hé so thuc cip Mo ta quy trinh
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thyc hién:
Theo Khoan 5 Diéu 3; Diéu 15,
L . . _ [piéu 16 Nghi quyét s6 03/2019/NQ-
Tiépnhanvaluan| . | Cong chire, vién chitc tiep nhan ho sor trye tiep, hodopNp neay 12/7/2019 cua Hoi
Budc 1 [chuyén ho so BO phan;MQE cua 01 ngay trye tuyen (Eong thh Ve C(.)fl g hodc tr’en H¢ thor;lgdéng nhan dan tinh V& phan cép
UBND cap xa Q.office, hodc duong buu dién,.. xem xét thanh phan| . = o ,
ho so, chuyén cho UBND cép x3; quan 1y7, sir dyng tai san cong cua €
quan, to chure, don vi thugc pham vi
quan 1y cta tinh Quang Nam (goi tdf
NQ 03/2019/NQ-HPND).
Bude 2 I:hén cong xu ly |Lanh dacg Vé~n phong 01 ngay PAhén céng cho cong chirc, vién chirc giai quyét hd so
ho so UBND cap xa cong viéc.
- Truong hop ho so day di, hop 16 dung thanh phén,
sb lugng, dé nghi cua co quan, don vi xt Iy ho so phu
hop voi quy dinh, khao sat hién trang thyc té cia tai
Thém dinh hd so C(A?ng Chl:EC, ViAéIl c}n’rc san trczng t‘ltuéfng l}op cﬁn- tl}iét: Dlg théo Quyét dinh
, \ : s Phong hodc B phan \ mua sam tai san cong (goi tat Quyet dinh).
Budc 3 va du thao Van A i 25 ngay . X N . s s 1A
ban chuyén mon thudc - Truong hop hé so khong phl} hop c6 van ban hoi
UBND cap xa dap co quan, don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hop hd so khdng day du, hop 16, chua diing thanh
phan, s luong theo quy dinh dy thao Vin ban yéu cau co
quan, don vi bd sung hd so (Vin ban bd sung hd so).
, Kiém tra hd so Truéng hodc Pho: . Xem xét thim dinh ho so va dy thao Vin ban trinh
Budc 4 01 ngay

trinh Chu tich

Phong hodc B9 phéan

Chu tich hoac Pho Chu tich UBND cép xa phé duyét:




Théi | Thim
Cac Trinh ty Bo phan giai quyét | gian | quyén nin . Ghi chu
buéc thure hién hd so thue | cép Mo ta quy trinh
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
hodc Phé Chu tich chuyén mon - Néu dong ¥ trinh Vin ban: Quyét dinh hodc Vin
UBND cap xa phé ban hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.
duyét Van ban - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
Chu tich hodc Pho - Néu dong y, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hoic
Budc 5 | Phé duyét Van  |Chu tich UBND cap |01 ngay 'Van ban hoi dap hoac Vian ban bo sung ho so.
ban xa - Néu khong dong y: Chuyeén lai Budc 4.
Phdt hanh Van Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tip
ban, tra két qua va 9 £ o A Tra g A <
N R o < \ hodc tryc tuyén, hodc trén HE thong Q.office hodc
vao sO Van ban, |Van thu, Van phong, . . .. RS
, . A N e . duong buu dién,... gii cho: co quan, don vi ndp ho
Buge 6 ac nhan trén B0 phan Mot cira 01 ngdy s0; co quan, don vi khac c6 1én quan (néu c6): Quyét
phin mém Mot  |UBND cép xi > €O quan, ; d Ry

ctra dién tu, luu
trtt ho so

dinh hodc Vin ban hoi dap hodc Vin ban b sung hd)
so. K&t thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc.
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2. Quy trinh s6 02; Mi sé6 TTHC: 1.005417.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong ciia co quan, to
chire, don vi.

| Théi | Tham
Cac Trinh tuy B phan giai quyét ian uyen A Ln . Ghi chu
buéc thuc hié.n 'P .hﬁgsa " ;ghl_rc cgp);rén Mo td quy trinh
hién
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan va ludn Cépg c}}l'rc, Yién chirc tiép nhan ho so tr,uc tiép, hoic truc Can cur thl.ffi hién: "
Buéc 1 chuyén Hé so Bo6 phén’M(f)t clra 01 ngay tuyén Cong d%ch vu céng hodc trén H§ thépg Q.ofﬁcq, hoic Tl}eo Khoan ‘ 5 biéu 4,
UBND cap xa duong buu dién,.. xem xét thanh phan ho so, chuyén chopiéu 15, Dicu 16 NQ
UBND cap x3; 03/2019/NQ-HDND.
, N Y Lanh dao Van phon . Phan cong cho cong chirc, vién chirc giai quyét ho so con
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so UBND cép xi PO g ngay vie, & £ glal qty 8,
- Trudng hop hé so diy du, hop 1& dung thanh phan, s§
lwong, dé nghi cta co quan, don vi xtr Iy hd so ph hop
v6i quy dinh, khao sat hién trang thuc té cta tai san trong
o Cong chue, vién chire trudng hop can thiét: Dy thao Quyét dinh thué tai san (goi
Budc 3 T%lam fimh? ho so va dl_IPhonig hoglc Bo Izhan 25 ngay tat Quydt dinh). .
thao Van ban chuyén mon thude - Trudng hgp ho so khéng phtt hop ¢ van ban hdi déap co quan,)
UBND cap xa don vi (Van ban hdi dap).
- Trudng hop ho so khong day du, hop 18, chua dung thanh
phan, s6 lugng theo quy dinh dy thao Vin ban yéu ciu co quan,|
don vi bd sung hd so (Vin ban bd sung hd so).
Kidm tra hd so trinh Xem xét tham dinh ho so va dy thao Van ban trinh Chu tich
) - . .. | Trudng hodc Pho: hoac Pho Chu tich UBND cép xa phé duyét:
Budc 4 (U tich hode PhO Chu o e B phan |01 ngay - Néu ddng ¥ trinh Van ban: Quyét dinh hodc Vin ban hi
tich UBND cap xa phé o~ A , < Nre 12 1A A
duyét Van ban chuyén mon dap }’(102_10 \ian ba}l:l bd ,sung ho EO’. ' ’
i - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Chu tich hogc Pho - Néu dong y, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hodc Van ban
Buoc 5 R N e 1a Chu tich UBND ca 01 nga hoi dap hoac Van ban bo sung ho so.
Phe duygt Van ban XA ’ = - Néupkhéng dong ¥: Chuyérig lai Buoc 4.
Phat hanh Van ban, tra Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép hoac truc
lkét qua va vao s6 Van |Van thu, Van phong, tuyén, hoac trén Hé théng Q.office hodc duong buu dién,...
Budc 6 ban, xac nhan trén phanB6 phan Mot cira 01 ngay gtri cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac c6

mem Mot ctra dién tur,

UBND cap xa

luu trir ho so

1én quan (néu cd): Quyét dinh hodc Vin ban hdi dap hoic

Vin ban bd sung hd so. Két thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam vigc
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3. Quy trinh s6 03; Ma s6 TTHC: 1.005418.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh chuyén doi cong ning sir dung tai sin cong trong
truomg hop khong thay doi doi twong quan ly, sir dung tai san cong.

Thoi | Thim
Cac Trinh ty B phin giai quyét| gian | quyén P \ Ghi chu
buwéc thuc hién hd so thuc cAp Mb ta quy trinh
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
Can cu thyuc hién:
e chite. vien chite tido nhan hd S o . Theo Khoan 5 bicu 3;
Tiép nhan va luan e Co?g ¢ ;uc’ vien ¢ uAC tep han ho Sf’ tr}rc tcp, hoac m‘fCDiéu 15, bicu 16 NQ
. O B phan Mot cira . tuyén Cong dich vu cong hodc trén Hé thong Q.office, hoac \
Budc 1 chuyén ho so PR 01 ngay . A AR oA 2 03/2019/NQ-HPND  va
IUBND cap xa duong buu dién,.. xem xét thanh phan ho so, chuyén choD, 0 13 Nehi dinh 8
UBND cap x; iéu ghi dinh s
151/2017/Nb-CP cua
Chinh phu.
Bude 2 Phan cong xtr Iy ho Le}nh dao Van |01 ngay IflAlan cong cho cong chirc, vién chirc giai quyet ho so cong
SO phong UBND cap xa viec.
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ dung thanh phan,
sO luong, d€ nghi cua co quan, don vi xtr Iy ho so phu
hop v&i quy dinh, khdo sat hién trang thuc té cua tai
Cong chitc, vién san trxong ;[I.'lIOAl’lg h(_)’P can ﬁthlet: Du‘ jchaqo Ql}yet dmh Vf
Bue 3 Thém dinh hd so va [chirc Phong hodc Bo 25 nai chuy,en doi cong nang sir dung tai san cong (goi tat
Y9¢ > 4y thao Van ban phan chuyén mon neay Quyét dinh). .
thuoc UBND cép X3 - Truong hop hd so khong phu hop cé van ban héi dap co
quan, don vi (Van ban hoi dap).
- Trudong hop ho so khong day du, hop 1€, chua diing thanh|
phan, so lugng theo quy dinh dy thdo Van ban yéu cau co
quan, don vi bo sung ho so (Van ban bo sung ho so).
b tra b s trigh Xem xét tham dinh hd so va dy thao Vin ban trinh Chu
1om ta 1o 89 W | Truong hodce Phé: tich hogic Pho Chu tich UBND cép xa phé duyét:
, Chu tich hodc Pho . . A 1A \ DS S < 1. L, 4 < s 1o 1 As
Budc4 |~ . «_ [Phong hoac B phan |01 ngay - Néu dong y trinh Van ban: Quyet dinh hodc Van ban hoi
Chu tich UBND cap o~ A , . NTE 1 1A A
A <1< 1., _|chuyén mon dap hoac Van ban bo sung ho so.
xa phé duyét Van ban £ A A P .
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Chu tich hodc Pho - Néu dong ¥, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hodc Vin ban
Budce 5 n r <« . [Chutich UBND cép |01 ngay hoi dap hodc Vin ban bo sung ho so.
Phe duyét Van ban xa - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Buge 6 | Phat hanh Van ban, | Van thu, Van 01 ned Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép hoic
tra két qua va vao s6 [phong, B6 phan Mot gay truc tuyen, hodc trén HE thong Q.office hoac duong buyl




Cac

Trinh ty

Bo phin giai quyét

Thoi | Tham
gian | quyén

. . Ghi chu
buéc thuee hién hd so thue | cép Mo td quy trinh
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
'Van ban, xac nhan  |cira UBND Cé.p xa dién,... gtri cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan, don

trén phan mém Mot
cura dién tu, luu trix

ho so

vi khac ¢ 1én quan (néu c6): Quyét dinh hodc Vian ban hdi
dap hodc Van ban bo sung hod so. K&t thuc quy trinh.

Téng cong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

30 ngay lam viéc.
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4. Quy trinh s6 04; M s6 TTHC: 1.005423.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai san cong.

| Thoi | Tham
Cac Trinh ty B¢ phén gidi quyét | gian | quyén ca A iz X Ghi chua
bwéc thuc hié.n 'P .hﬁgsa " tghl_rc ! };rén b Mb td quy trinh
hién
1 2 3 4 5 6 7
- X A N 1A ~ , cn , X N A X o . | Can cur thlIC hlél’l
Tiépnhanvaluan | _, . . Cong chtrc, vién chirc tiep nhan ho so truc tiép, hodc truc tuyen| , A
Budc 1 chuyén hd so BO phan;MQE cua 01 ngay| Céng dich vu cong hodc trén Hé théng Q.office, hoac duong buyl T?eo Khoag 6 Dieu 7,
UBND cap xa dién,.. xem xét thanh phan ho so, chuyén cho UBND cép x3; bicu 135, Bicu 16 NQ
T ’ ’ 03/2019/NQ-HDND.
Budc 2 S};han cong xir Iy ho g};ﬁlg gpv)?; phong 01 ngay| Phén cong cho cong chirc, vién chire giai quyét hd so cong viée. |.
- Truong hop hd so day du, hop 18 dung thanh phan, s
luong, dé nghi ciia co quan, don vi xir 1y hd so phi hop véi
quy dinh, khao sat hién trang thuc té ciia tai san trong truong
) ‘ Cong chirc, vién hop can thiét: Dy thao Quyét dinh vé ban tai san cong (goi
Budc 3 "ljhﬁm d%nh hf”) so chlf:c Ph(‘)nﬁg hozflAc Bo b5 ngay] tat Quyét dinh). ‘
va dy thao Van ban jphan chuyén mén - Trudng hop ho so khong phu hgp ¢6 vin ban hoi ddp co quan,
thuoc UBND cap xa don vi (Van ban hdi dap).
- Truomg hop hd so khong day du, hop 18, chua dung thanh phan,
s6 lwong theo quy dinh dy thdo Vin ban yéu cau co quan, don vi b
sung hd so (Vin ban bd sung hd so).
Kiém tra hd so Xem xét tham dinh ho so va dy thao Vin ban trinh Chu tich hoid
trinh Chu tich hodc | Trudng hoédc Pho: Pho Chii tich UBND cap xa phé duyét:
Budc 4 [Phé Chu tich Phong hodc B phan (01 ngay| - Néu dong ¥ trinh Vin ban: Quyét dinh hodc Vin ban hoi dap|
UBND cép xd phé [chuyén mén hoic Vin ban bo sung hd so.
duyét Van ban - Néu khong déng y: Chuyén lai Budc 3.
Chu tich hogc Pho - Néu dong ¥, Ky duyét Van ban: Quyét dinh hogc Vin ban hoi
Budc 5 R n < 1. [Chutich UBND cap |01 ngay] dap hodc Van ban bo sung ho so.
Phe duyet Van ban xa - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
th atAhanl} Yan b atl Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép hodc trug
tra két qua va vao . . \ P U A 9 . n .
PU , Vin thu, Van phong, tuyén, hoac trén Hé thong Q.office hodc duong buu dién,... gui
Budc 6 50 Vin ban, xac Bo6 phan Mét clra 01 ngay| cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac co6 1én quan|

nhan trén phan
méem Mot cira dién
twr, luu trlt ho so

UBND cip xi

(néu c6): Quyét dinh hodc Vin ban hdi dap hodc Vin ban b sung
ho so. Két thic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc
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5. Quy trinh s6 05; M s6 TTHC: 1.005426.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh thanh Iy tai sin cong.

Thoi | Tham
Cac Trinh ty Bo phén giai quyét hd| gian | quyén Ao . Ghi chu
buéc thuee hién SO thuwe | cép Mo ta quy trinh
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
Tié A a1 A Céng chirc, vién chirc tiép nhan hd so truc tiép, hoac| Can cur thuc hién:
iép nhén va luan o o A 2 . « A N . A .
Buéc 1 chuyén hé so Bo phan’Mot cua 01 nga trwc tuyén Cong dich vu céng hodc trén Hé thor‘lg T}}eo Khoan ‘5 Diéu §;
UBND cap xa Y Q.office, hodc duong buu dién,.. xem xét thanh phanbicu 15, Diéu 16 NQ
ho so, chuyén cho UBND cap x4; 03/2019/NQ-HPND.
. A A 1 1A Lanh dao Van phong \ Phan cong cho cong chic, vién chirc giai quyét hd sof
Budc 2 | Phan cong xur 1y ho so UBND cip xa 01 ngay cong viéc. .
- Trudng hop hd so day du, hop 1é ding thanh
phan, so lugng, dé nghi cua co quan, don vi xtr 1y
ho so phu hop véi quy dinh, khao sat hién trang
thuc t€ cua tai san trong trudng hop can thiét: Dy
o Cong chure, vién chirc thdo Quyet dinh vé thanh 1y tai san cong (goi tat
Bude 3 dTth? d{‘;f’ h];) sova P }lllonfg hodc Blf phan |5 L ody Quyet dinh). ‘
u thao van ban chuyen mon thuoc - Truong hop ho so khong phu hop c6 vin ban hoi
UBND cap xa dap co quan, don vi (Vin ban hoi dap).
- Trudng hop ho so khong day du, hop 1€, chua dung
thanh phan, so lugng theo quy dinh du thdo Van béan|
yéu cau co quan, don vi bo sung ho so (Van ban bg
sung ho so).
Kidm tra hd so trinh Xem xét thAm dinh hd so va du thao Van ban trinh|
1em A R0 SO - | yeng hode Pho: Chii tich hodc Phé Cha tich UBND cAp x4 phé duyét:
, Chua tich hoac Pho Chul ., A 1A . LA . L, 4 SR
Budc 4 | . : . .~ |Phong hodac B phan |01 ngay - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hodc Van
tich UBND cap xa phé A i LA g XIS Tz LA A
s 1z chuyén mon ban hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.
duyét Van ban £ R Ay A1t .
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Bute 5 Chu tich hodc PO Chi o, Vi bin bt dép hof Vi bin b sung h0 0.
Phé duyét Vanban  ftich UBND cép x g2y D 1og £ 10 50.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.




Thoi | Tham
Ca’c Trinh .tAl_l’ B6 phan giai quyét ho| gian qugfen M ti quy trinh Ghi chu
buéc thuc hién so thuc cap
hién trén
Phat hanh Vin ban, tra Vevln ban phé A’duy@t VphatAhanhA, trei két qua truc tlcip
I e - - . hodc tryc tuyén, hodc trén HE thong Q.office hodc
lkét qua va vao s6 Van | Van thu, Van phong, \ o .\ . A
, X . N N N \ duong buu dién,... gii cho: co quan, don vi ndp hd
Buge 6 ban, xdc nhan trén B0 phan Mot ctra 01 ngay s0; co quan, don vi khac ¢ 1én quan (néu c6): Quyét
phin mém Mot cira  [UBND cép xi > €O quan, ; q - Ry

dién tir, Iwu trit hd so

dinh hodc Vin ban hdi dap hodc Vin ban bd sung hd

so. Két thiic quy trinh.

Tong cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc
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6. Quy trinh s6 06; M s6 TTHC: 1.005427.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh tiéu hity tai san cong.

Tham
Cac Trinh ty Bo phan giai quyét |Thoi gian| quyén Aoz . Ghi chu
buéc thure hién ho so thue hién| cip Mo ta quy trinh
trén
1 2 3 4 5 6 7
Tip nhén va lugn o o Co?g cliuc, vién chirc Atlep nhe,lvn hoAso tr}rc tlA’ep, hoac truc Cin cir thuc hién:
, PO B6 phan Mot cira . tuyén Cong dich vu cong hodc trén Hé thong Q.office, Y 2
Buéc 1 chuyén ho so O 01 ngay g . . AR XA . | Theo BDiéu 9, biéu 14
UBND cap xa hodc duong buu dién,.. xem x¢ét thanh phan ho so, chuyenN 03/2019/NO-LHDND
cho UBND cip xi; Q Q- :
, A . 1.1 | Lanh dao Van phong . Phan cong cho cong chirc, vién chirc gidi quyét hd sof
Budc 2 | Phan cong x1r Iy ho SOlUBND ¢ ipxa 01 ngay W— .
- Trudng hop hd so ddy da, hop 1¢ dung thanh phan,
sO luwgng, dé nghi cua co quan, don vi xtr Iy ho so
phu hop v6i quy dinh, khao sat hién trang thuc té cial
Céng chirc, vién chirc tgl sanA tr'(:ng ‘Eruo‘n.g qhqpﬂcan thl‘eti Dy tlgao.Quyet
Buse 3 Thim dinh hd so va  [Phong hoic Bo phin 25 1 dinh vé tiéu huy tai san cong (goi tat Quyeét dn}h).
U9C€ 2 iy thao Vin ban chuyén mon thue ngay - Truong hop ho so khong phu hop c6 van ban hoi dép
UBND cép xa co quan, don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua dung
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh dy thdo Van ban yéu|
cau co quan, don vi bo sung ho so (Van ban b sung ho
S0).
it tra b s trigh Xem xét tham dinh hd so va dy thao Van ban trinh Chi
1em tra RO SO M| vy amg hodic Pho: tich hodc Phé Chu tich UBND cAp xa phé duyat:
, Chu tich hoac Pho . A 1 . LA . 1 L o s 12
Buocd |, «  [Phong hoac Bo phan |01 ngay - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hoac Van ban|
Chu tich UBND cap A A as o s 1 LA A
A e 1., (chuyén mon hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.
xa phé duyét Van ban £ R A X s .
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Chibo sl | NS K o i b Qi ek Vi
Phé duyét Van ban  tich UBND cép x g2y P 1og g 10 50.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
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Thim
Cac Trinh tw Bo phin giai quyét | Thoi gian| quyén A Lz . Ghi chu
buéc thuee hién ho so thue hién| cip Mo ta quy trinh
trén
1 2 3 4 5 6 7
tf :‘ite?aﬁg X;‘i ;a‘;é Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép hoad
< 7q , N Vin thu, Van phong, truc tuyen, hoac trén Hé thong Q.office hoac duong buul
, 'Van ban, xac nhan N N \ S - A 1A
Budc 6 én phin mam Mot B phan Mot cira 01 ngay dién,... giri cho: co quan, don vi ndp ho so; co quan, don|
P : IUBND cap xa vi khac c6 1én quan (n€u cd): Quyét dinh hodc Van ban|

cura dién tir, luu trir ho
SO

hoi dap hodc Vin ban bd sung hd so. Két thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc




7. Quy trinh s6 07; Mi s6 TTHC: 1.005428.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh xir Iy tai san cong truwong hop bi mit, bi hity hoai.

11

Thoéi | Tham
Cac Trinh tw B0 phén giai quyét hd| gian | quyén A2 \ Ghi chu
buwéc thuc hién SO’ thuc cip Mo ta quy trinh
hién | trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan va luan o o Co?g cfxluc, vién chu;c tiep IzhanAho sAo tI}IC tiép, hodc tn,fc Cin ct thyc hién:
, PO B6 phan Mot cira . tuyén Cong dich vu cong hodc trén HE thong Q.office, hodc Y X
Budc 1 ichuyén ho so Lo~ 01 ngay . L DA R 2 Theo Dicu 9, Diéu 14 NQ
UBND cap xa duong buu dién,.. xem xét thanh phan ho so, chuyén choO3 17019/NO-HDND
UBND cip x3; Q- :
. A s 1A Lanh dao Van phong \ Phén céng cho cong chirc, vién chirc giai quyét ho so cong
Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so UBND chp xi 01 ngay vide.
- Trudng hop ho so day du, hop 1€ dung thanh phan, s
luong, d€ nghi ctia co quan, don vi xtr 1y ho so phu hop,
voi quy dinh, khao sat hién trang thyc t€ cla tai san
Céng chirc, vién chire t?(')ngq tru’(Amg hQ’p‘ can thlet:‘ DI_IA’ tha(? Q}lyet d%nh xu ILy
Bue 3 Thém dinh hd so va dy|Phong hodc Bo phan 05 o tai san cong truong hop bi mat, bi huy hoai (goi tat
Y9C 3 thao Vin ban chuyén mon thudc neay Quyét dinh). i
UBND cép xa - Truong hop ho so khong phu hop c6 van ban hoi dap cof
quan, don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hop ho so khong day du, hop 1€, chua dung thanh|
phan, so lugng theo quy dinh du thao Van ban yéu cau col
quan, don vi bo sung hd so (Van ban bd sung ho so).
Kidm tra hd so trinh Xem xét tham dinh ho so va du thao Van ban trinh Chu tich)
1om WA R0 SO MM - | Trréng hodc Pho: hodc Ph6 Chii tich UBND cép xa phé duyét:
, Chu tich hoac Phé Cha | -, A . A aA . 1 L, . Xre 1o 1 As
Buéc 4 | <. . |[Phong hodc By phan |01 ngay - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hoac Van ban hoi
tich UBND céap xa phé A d4p hodc Van ban bd ho
duyét Vin ban chuyén mon ap hodc Vin ban b sung ho so.
i - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
’ Chu tich hodc Pho Cha ‘ —‘ANCI} donég v, Iv(y d}lyetRVan bari: Quye¢t dinh hodc Van ban|
Budce 5 Phé duvét Vin ban ich UBND cép xi 01 ngay hoi dap hodc Vian ban bo sung ho so.
Ye i P - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Phat hanh Van ban, tra Vin ban phé duyét phat hanh, tra két qua truc tiép hoac tryuc
lkét qua va vao s6 Van | Van thu, Van phong, tuyén, hodc trén HE thong Q.office hoac duong buu dién,...
Budc 6 ban, xac nhan trén phan |B6 phan Mot cuira 01 ngay gt cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac co

mém Mot cuira dién tir,
luu trir ho so

UBND cép xi

lén quan (néu c6): Quyét dinh hodc Vian ban hdi dap hoic

Vin ban bd sung hd so. Két thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc




8. Quy trinh s6 08; Mi s6 TTHC: 1.005424.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhit theo quy
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dinh tai Khoin 2 Didu 25 Nghj dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi.

dién tu, luu trit ho so

Vin ban bd sung hd so. Két thiic quy trinh.

Thoi | Tham
Cac Trinh ty B¢ phén gidi quyét ho| gian | quyén Nz . Ghi chu
buéc thure hién SO thue | cép Mo ta quy trinh
hién | trén
1 2 3 4 5 6 7
Cong chuc, vién chirc tiép nhén ho so truc tiép, hoic truc| Can cur thyc hién: .
Buse | Tiépwnhé‘n va luin Bo phén’M(f)t clra 4 gios tuyén Cong dich vu cong hodc trén He¢ thépg Q.ofﬁce:, hoac Tl}eo Khoén‘ 6 biéu 7;
chuyén ho so UBND cap xa duong buu dién,.. xem xét thanh phan ho so, chuyén choPieu 15, DPieu 16 NQ
UBND cap xa; 03/2019/NQ-HDND.
Buéc 2 | Phan cong xir Iy hé so Lanh da? Vﬁ~n phong 4 gid P.IAlén cong cho cong chirc, vién chire giai quyét ho so cong
UBND cap xa viéc.
- Trudng hop hd so day du, hop 18 dung thanh phan, sd
luong, dé nghi cua co quan, don vi xtr ly ho so phu hop vai
quy dinh, khao sat hién trang thyc té cua tai san trong
Cong chirc, vién chuc truong hop can thiét: Dy thao Quyét dinh vé ban tai san|
Bude 3 Tham dinh ho so va Phong hoédc B phan 4.5 ngay cong cho nguoi duy nhét (goi tat Quyét dinh): .
du thao Van ban chuyén mén thudc ’ - Truong hop ho so khong phu hgp c6 van ban hoi dap cof
UBND cép xa quan, don vi (Vin ban hoi dap).
- Trudng hop ho so khong day du, hop 18, chua dung thanh
phan, s6 lugng theo quy dinh du thao Van ban yéu ciu co
quan, don vi bd sung hd so (Vin ban bd sung hd so).
2 N . Xem xét thim dinh ho so va du thao Van ban trinh Chu
Kl?“? tra h‘f 59 tr} nh . | Trudng hodc Pho: tich hodc Pho Chu tich UBND cip xi phé duyét:
, Chu tich hodac Phé Chul_, . A 1 . L aA . L, 4 < s 1a 1A
Budc 4 | . 1 |Phong hodc By phin |4 gio - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi
tich UBND cap xa phé o~ A , o NTE e 1 1A A
A 1z chuyén mon dap hoac Van ban bo sung ho so.
duyét Van ban X n A X s .
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
’ Cha tich hodc Phé ) -”Né'u‘} 'd(x)’ng y,va' Vduye::t Vin ban: guyét dinh hodc Van
Buée 5 Phé duyét Van ban  Chii tich UBND cdp xd 4 gio ban h01 dap hog}c Van ban bp sung ho so.
i : - Néu khong dong y: Chuyén lai Buoc 4.
Phéat hanh Van ban, tra Van ban phé duyet phat hanh tryc tiép hodc truc tuyén
lkét qua va vao s6 Van |Van thu, Van phong, hoidc trén Hé thong Q.office hodc duong buu dién,... gui
Budce 6 ban, xac nhén trén B phan Mot cura 4 gio cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi khac ¢o
phan mém Mot cira  [UBND cép x4 1én quan (néu c6): Quyét dinh hodc Vin ban hoi dap hoic

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam vige
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9. Quy trinh s6 09; M s6 TTHC: 1.005425.000.00.00.H47; Tén TTHC: Quyét dinh hity b quyét dinh ban dau gia tai san cong.

Thoi | ThAm
Cac Trinh tw Bo phén gidi quyét hg gian | quyén A 2 . Ghi chu
buéc thue hién SO’ thue cip Mo td quy trinh
hién | trén
1 2 3 4 5 6 7
Cong chtrc, vién chure tiép nhén ho so truc tiép, hoac truc Can cu thyc hién: .
, Tiép nhan va ludn B0 phan Mot cura o tuyén Cong dich vu cong hodc trén Hé thong Q.office Theo Khoan 6 Dbicu 7;
Budc 1 2 L 4 gid 9 . a AN X 1A PO .;
chuyén ho so UBND cap xa hodc duong buu dién,.. xem xét thanh phan ho so, chuyénbiéu 15, Picu 16 NQ
cho UBND cap xa; 03/2019/NQ-HDND.
Buéc 2 | Phan cong xir I hé so Lanh da? Va~n phong 4 git P.lAlan cong cho cong chure, vién chirc giai quyét ho so cong
[UBND cap xa viéce.
- Truong hop ho so day du, hop 1€ ding thanh phan, so
luong, dé nghi cua co quan, don vi xtt Iy ho so phu hop voi
quy dinh, khao sat hién trang thuc t€ ctia tai san trong truong
. Cong chue, vién chire hop can thiét: Dy thao Quyét dinh vé huy bo quyét dinh béan|
Buée 3 T%lal’n fhnhﬂ ho so va du Phong hO%C Bo Izhan 4.5 ngay dAu gid tai san péng (goi tat Quyét dinh). ‘
thao Van ban chuyén mon t~hu()c - Truong hop ho so khdng phit hgp ¢6 van ban hdi dap co quan,
UBND cép xa don vi (Van ban hoi dap).
- Truong hgp ho so khong day du, hop 1€, chua ding thanh phan,
sO luong theo quy dinh du thao Van ban yéu cau co quan, don vi
b6 sung ho so (Van ban bo sung ho so).
Kidm tra hd so trinh Xem xét tham dinh hd so va du thao Vin ban trinh Chul
l?m ra 1o 59 r} " .| Truong hodc Pho: tich hodc Phé Chu tich UBND cap xa phé duyét:
, Chu tich hoac Phé Chu . A A . A aA . 1a. L a- s 1x 1A
Budc 4 | . . .. [Phonghoac B phan |4 gio - Néu dong y trinh Van ban: Quyét dinh hodc Van ban hoi
tich UBND cap xa phé A {40 hodic Vin ban bd ho
duyét Van ban chuyén mon ap hogc Van ban bo sung ho so. .
i - Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.
’ Chu tich hogc Pho B —7Neli .do’ng y,va Eluyqit Valn ban: (guyet dinh hodc Van
Budce 5 Phé duvét Vin ban Chu tich UBND cép i 4 gio ban hoi dap hodc Van ban bo sung ho so.
Ye i P - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 4.
Phat hanh Van ban, tra Vian ban phé duyét phat hanh truc tiép hoac truc tuyén
lkét qua va vao s6 Van | Van thu, Van phong, hodc trén Hé thong Q.office hoac duong buu dién,... gt
Budc 6 |ban, xac nhan trén phan B phan Mdt clra 4 gio cho: co quan, don vi ndp ho so; co quan, don vi khac ¢o

méem Mot ctra dién tu,
luu trir ho so

UBND cép xa

1én quan (néu c6): Quyét dinh hodc Vian ban hoi dap hoic

Vin ban bo sung hd so. Két thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam vigc
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~10. Quy trinh 50 10; Ma s6 TTHC: 1.005436.000.00.00.H47; Tén TTHC: Dang ky tham gia va thay doi, bo sung thong tin da ding ky trén
H¢ thong giao dich dién tir ve tai san cong ciia co’ quan, to chirc, don vi co tai san ban, cho thué, chuyén nhweng tai san.

Thoi | Tham
b(l:;:,:c trflll:;lil“g; Bo phin giai quyét hd so tgli?l: cg;);ign Mo ta quy trinh Ghi chu
hién
1 2 3 4 5 6 7
Can ct thuc hién:
Theo Khoan 2 Diéy
116 Nghi dinh s§
Cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so truc tiép,lSI,/zon/ND'?P 01:1a
] Tiép nhén, diéu phéi hd so B phan Mét ctira UBND . hoic truc tuyén Cong dich vu cong hodc trén HéCA,hmh phu, Cong van)
Buoc 1 Lo 1 gio £ < \ A .80 12006/BTC-QLCS
cap xa thong Q.office, hoac duong buu dién,... xem xét"" ’
thanh phan ho so, chuyén cho UBND cip xi; n%ay 92/10{2018 ?ua
Bo Tai chinh, Coéng
vin sb 2544/STC ngay
25/10/2018 cua So Tai
chinh tinh Quang Nam.
, N a1 A Lanh dao Van phon . Phéan cong cho cong churc, vién chirc BO phan|
Bugc 2 | Phan cong xir Iy ho so UBND éép xa PIone Lo chuyén m(j)gn xu ly h6g50 cong viéc. P
Hb so day du, ding thanh phan, sb luong, d
nghi ctia co quan, don vi xtr Iy hd so phi hop
Cong chtre, vién chire voi quy dinh, khao sat hién trang thuc té cua
Phong hoac B phan tai san trong truong hop can thiét: Dy thao|
Budc 3 [Tham dinh hd so va duichuyén mén thudc 01 ngay Pon diang ky tham gia va thay ddi, bd sung
thao Van ban UBND cap x3 thong tin da dang ky trén Hé thong giao dich
dién tir vé tai san cong cua co quan, don vi 13
bén c6 tai san ban, cho thué, chuyén nhugng
tai san (goi tit Pon ding ky).
K1em ‘Era ho ,SO’ tfm.h Chu , , . . Xem xét thAm dinh ho so va du thao Vian ban cual
Bugc 4 ['ch hode Pho Chutich | Truong, Pho: Phong hode | 4y cong chirc, vién chitc trinh Ch tich hodc Pho Chyj
UBND cép xa phé duyét  [Bo phan chuyén mon & Ong ¢ 1t¢, Vien el i & Het 10ge 4
. 1 tich UBND cap xa phé duyét:Don dang ky;
'Van ban
Budc 5 | Phé duyét Van béan (ky s6) tﬁ“g‘};ggojgpp f; Chu 1) gig Ky duyét Van ban: Bon bing ky




1.5

Théi | Tham
Cac Trinh ty A v en FEY gian quyén A2 5 Ghi chua
buée thye hién Bd phin giai quyét ho so e | chbsbrén Mo ta quy trinh
hién
1 2 3 4 5 6 7
Pon dang ky gtri cho co quan quan ly, van|
hanh H¢ thong giao dich dién tir vé tai san|
, Phat hanh Vin ban va vio Van thu Vgn phong, Bo . cong Cf)l’lg (Thfn bao Tai cl}mh Viét I\Lam, sO
BIaE 6 | geoe: o A phan Mot cra UBND | 2 gio 34 duong Tu¢ Tinh, phuong Nguyen Du,
sO Vén ban, luu ho so L ; - i R A A .
cap xa quan Hai Ba Trung, thanh phé Ha N6i. Email:

taisancong@mof.gov.vn) va thong bao lai

cho Phong Tai chinh-Ké hoach.

Téng cong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay 1am viée.
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11. Quy trinh sb 11; Mi s6 TTHC: 1.005437.000.00.00.H47; Tén TTHC: Diing ky tham gia va thay doi, b6 sung thong tin da diing
ky trén Hé thong giao dich dién tir vé tai san cong cia té chirc, cd nhin tham gia mua, thué tai san, nhan chuyén nhwgng, thué quyén khai
théc tai sdn cong.

Thoi | Thim
lffr E:;c ti::;‘; Bo phin giai quyét ho so ﬁi?:; cg::{::;n Mbo ta quy trinh Ghi chi
hién
1 2 3 4 5 6 7
Can c(r thuc hién:
Theo Khoan 2 Diéu 116
Nghi dinh sb 151/2017/NDP-
Tiép nhan, didu Cong chire, vién chice tiép nhan ho so truc tiép, hodcCP cua Chinh phit, Cong van
Budc 1 jphi hd 5;0 Pfc) phén Mot cira UBND it truc tuyén Cong dich vu céng hoac trén H¢ thér}gsﬁ 12006/BTC-QLCS ngay)
cap xa Q.office, hodc duong buu dién,... xem xét thanh phan(02/10/2018 cua Bo Tai
hé so, chuyén cho UBND cap xi; chinh, Céng van s
2544/STC ngay 25/10/2018
ctia S¢ Tai chinh tinh Quang
Nam.
, Phén c6ng xtr Iy | Lanh dao Van phong - Phén cong cho céng chire, vién chirc B phin chuyén
Budce 2 | 5 PO 1 gio S o BT A 2 -
ho so UBND cap xa imon xir 1y ho so cong vige.
Hb so day du, ding thanh phan, s lugng, d§
) nghi ctia co quan, don vi xir 1y ho so phu hop véi
Cong chire, vién chire quy dinh, khao sat hién trang thuc té cua tai san
 Thém dinh hé SCPh<‘mﬂg ho.é:c Bo ghén ‘ trong truomg hop céf thi;ét: Dy thao Pon diing ky
Buéde 3|, , ._chuyén mon thudc 01 ngay tham gia va thay doi, bé sung thong tin da dang
va du thao Vin P A tTa K . . i B e m
. IUBND cap xa ky trén H¢ thong giao dich di¢n tir ve tai san cong
ban cua co quan, don vi la bén tham gia mua, thué tai
san, nhan chuyén nhuong, thué quyén khai thac
tai san cong (goi tit Pon diang ky).
Kiém tra ho so,
trinh Chu tich hodc Traome. Phé: Phone hotic ‘ Xem xét thaim dinh hd so va du thao Vin ban cua
Buéc 4 Pho Cha tich B5 hﬂg’ h " Ag : 2 glo cOng chirc, vién chire trinh Chu tich hoac Pho Chul
UBND cép xi phé L s A tich UBND cép x phé duyét: Pon ding ky;
duyét Van ban
Bkt Pthé dl’lyélt Van Chﬁ tich hoéf Ph:’) Chu 3 it Ky duyét Van ban: Pon Pang ky
ban (ky sd) tich UBND cép xa
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Thoi | Tham
b(:r E:,:c ;::ll:lt‘.:l Bo phén gidi quyét ho so tgll:l: cg;)l{:gn M@ ta quy trinh Ghi chi
hién
1 2 3 4 5 6 7
Don dang ky gtri cho co quan quan ly, van
Phat hanh Vinl hanh Heé thong giao dich dién tir vé tai san cong
bin va vao s van thuVanphong, Bo cong (Thoi bao Tai chinh Viét Nam, s6 34
Budce 6 phan Mét cita UBND 2 gio duong Tué Tinh, phuong Nguyén Du, quan Hai

SO

'Van ban, luu hd

cap xa

Ba Trung, thanh phd Ha Noi. Email:
taisancong@mof.gov.vn) va thong bao lai cho

Phong Tai chinh-Ké& hoach.

Téng cong thovi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay lam viée.
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II. LINH VU'C BAO HIEM
1. Quy trinh s6 12; M s6 TTHC: 1.005412.000.00.00.H47; Tén TTHC: Phé duyét ddi twong hd tro phi bao hiém néng nghiép.
| Thoi | Tham
Cac Trinh ty B¢ phén giai quyét ian uyen A oz < Ghi chua
buwéc thuc hié.n ' .h(‘”)gso’ " fhl_rc chp Mo ta quy trinh
hién trén
1 2 3 4 5 6 7
Can ctr thuc hién:
Ti ép nhan va luan Cpng cht’rc, vién chirc tiép nhén ho SO truc tiép, hodc truc tuyén Theo Nghi dinh sb
Buse 1 chuyén ﬁé o Bo phafln’M(f)t cua 01 ngay Cong .dlch vu cong hodc tréq H¢ ‘th(”)ng Q.oﬂfﬁce, hoac du(‘n}g58/2018/NB—CP
UBND cap xa buu dién,... xem xét thanh phan ho so, chuyén cho UBND capjngay 18/4/2018 cual
X3 Chinh phu vé& bao
hiém nong nghiép.
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh daq Van phong 01 ngay Phén cong cho cong chirc, vién chire giai quyét hd so cong viée.
UBND cap xa ’ i
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ ding thanh phan, s
luong, dé nghi cua co quan, don vi xtr Iy ho so phu hop véi
. » quy dinh: Du thao Vin ban 1ap danh sach t chirc, ca nhan|
Cong chuc, vién . £ A A 4} A e x
o . ‘ ) . o san xuat nong nghi¢p dé nghi phé duyét doi twong duoc ho
Buée 3 | 1ham dinh ho so'va chirc Phong hodc Bo 10 ngdy tro bao cao UBND cap huyén (goi tit Vin ban):
du thao Van ban phén chuyén mén - Truong hop hé so khong ph hop ¢6 vin ban hdi dap co quan,
thuoc UBND cip xa don vi (Vian ban hdi dap).
- Trudng hop hd so khong day du, hop 18, chwa dung thanh
phin, s6 luong theo quy dinh dy thao Vin ban yéu ciu co quan,
don vi bd sung hd so (Vin ban bd sung hd so).
Xem xét tham dinh ho so va du thio Van ban dé trinh Chu tich
Trudng hodc Phé: hoic Pho Chu tich UBND cép xa phé duyét:
Budc 4 | Kiém tra ho so trinh  [Phong hodc B6 phan |01 ngay - Néu dong y trinh Vin ban hodc Vin ban hoi dap hodc Vin ban
phé duyét Van ban chuyén moén bd sung ho so.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3.
Buses| (SRR L e e s
Phé duyét Vanban  |Chu tich UBND cap xa - Néu khong déng ¥: Chuyén lai Buéc 4.
Vin ban phé duyét phat hanh truc tiép hodc truc tuyén Cong
Phat hanh Van ban va | Van thu, Van phong, dich vy cong hoac trén H¢ théng Q.office, hodc duong buuyl
Budc 6 (vao s6 Van ban, luu triiBo phan Mot ctra 01 ngay dién,.... gui cho: co quan, don vi ndp hd so; co quan, don vi

ho so

UBND cip xi

ac c6 lén quan (n€u co): Van ban hodc Van ban hoi dap hoac

’l\(’gn ban bo sung ho so.
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Théi | Tham
Cac Trinh ty B6 phan gidi quyét | gian | quyén ”in . Ghi chu
buéc thure hién hd so thue | cép Mo ta quy trinh
hién | trén
1 2 3 4 5 6 7
Cong chirc, lanh dao Van phong UBND cép huyén tiép nhan,
Tham dinh, tong hop diéu phdi, thim dinh ho so, dy thao Vian ban trinh linh dao
danh sach t6 chuc, ca UBND cap huyén phé duyét, vao so, phat hanh, chuyén két qua
nhan san xuat nong - Véan phong UBND thuc hién tham dinh danh sach t6 chic, c4 nhan san xuét nong
Budc 7 [nghiép thudc dbi tugng cép huyén; 15 ngay nghiép thudc ddi twong dwoc hd trg, bang hinh thirc truc tiép,
dugc hd tro gui So -UBND cép huyén X  |hoac truc tuyén Céng dich vu céng hodc Hé théng Q.ofﬁye hoac
INong nghiép va Phat duong buu dién,...gui cho: S& Nong nghi¢p va Phat trién nong
trién néng thon thon, UBND cép x4 noi t chirc, ca nhan san xuat nong nghiép
dé nghi hd tro; co quan, don vi khac lién quan (néu co).

Ké tur ngay nhan dugc bao céo tham dinh cua UBND cép huyén,

, Téng hop, bdo co S& Nong nghiép va ‘ ce“‘ln cf{ Ql,.l,}zfét dAinh cﬁﬁa TEuﬁ tuong ,Chin,h phu; S& Néng ngh‘iép
Budc 8 UBND tinh Phat trién nong thon 05 ngay va Phat trién nong thon tong hop bgo cao UBND t1~nh ban hanh|
Quyét dinh phé duyét danh sach doi twong duoc ho trg phi bao

hiém néng nghiép.

Cong chtc, 1anh dao Vian phong UBND cp tinh tiép nhén, diéu
phéi, thAm tra hd so, du thao Vian ban trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét, vao sb, phat hanh Quyét dinh vé viéc danh dach dbi

- Véan phong UBND tuong duogc hd trg phi bao hiém nong nghiép, bang hinh thuc
Buéc9 | ... I cép tinh; 08ngay| X [truc tiép, hodc truc tuyén Cong dich vu cong hoic Hé thong
Giai quyet ho so -UBND cép tinh. Q.office.... giri cho: B6 phan Mot cita UBND cép xa dé gui cho
to chirc, ca nhan ndp hd so; S& Tai chinh, S& Noéng nghiép vaj
Phat trién nong thén, UBND cap huyén va cap xa cé lién quan;
co quan, don vi khac (néu c6)
Ké tir ngay UBND tinh ban hanh Quyét dinh vé viéc phé duyét
Vito s6 Vin ban, xdc tliué)cNdéi tuong dq?'c hcé tro phi bao hiém n’c‘)ng Xnghi’ép; UBND
A X . - . cap xa thuc hién niém yét cong khai danh sach t6 chirc, ca nhan
nhan trén phan mém | Van thu, Van phong, \ L o Ny x P1ea 1R
. N N Ay \ san xuat nong nghiép thudc doi tuong duogc ho trg phi bao hiem|
Budc 10[Mot cura dién ti, [wvu  [BO phan Mot cira 02 ngay R D \ L2 A LA Ak
rit h so, niém yét UBND cip xi ndng nghiép tai tru s& UBND cap x4, thong bao trén hé thong

cong khai

thong tin, truyén thong cia xa va sao gui cho té chirc, c4 nhan
san xuat nong nghi¢p trong truong hop to chirc, ca nhan san xuat

ndng nghi€p yéu cau. Két thiic quy trinh.

Téng cong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 45 ngay lam vigc.
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IL LINH VUC THUE ] ]
1. Quy trinh 50 13; M4 so TTHC: 1.008603.000.00.00.H47; Tén TTHC: Ké khai, tham dinh T¢' khai phi bao vé madi trwong doi voi
nudc thai sinh hoat (doi véi truong hgp tu khai thac nwéce dé sir dung)

Thi Tham
Ca'c Trinh t:r Bo phan}glal quyét gian thud qugfen M ta quy trinh Ghi chu
budc thuc hién ho so en cap
hi¢n N
j tren
1 2 3 4 5 6 7
1. Can ctr thuc hién: Theo
Nghi dinh s6 53/2020/ND-CP
ngay 05/5/2020 ctia Chinh phul
ve phi bdo vé moi truong doi
vo1 nudc thai.
2. bé Kho bac nha nuéc cd
day du thong tin hach toan céc
X R khoan thu vao ngan sach nha
tgoni c}fuct’ VleItl C}l}rcgfp nlzﬁnhho S0 tf‘-mnlr(')’c, diéu tiét cho cac cap
. | Tiép nhan, diéu phéi hd so | Bo phan Mot cira N 1b, ogc e fuyen Long Gich VUl CONGoan sach thu hudng theo
Buoc 1 UBND cAp x3 4 gio hodc trén HE thong Q.office, hodc duong oy dinh: d8 nehi @ cha
P buu dién,... xem xét thanh phan ho so, ungquy nh; éﬂng 1,0 ¢ lfc
chuyén cho UBND cAp xa; thu phi thuc hién trich caic?
khoan “Tam thu phi bao vé moi
truong doi voi nudc thai cong
nghi¢p” dé ndp ngan sach nha
nudc, can cung cap day du cac
thong tin sau: Ma ngi dung
lkinh t¢, Ma Chuong, Ma Co
quan quan ly thu, Ma dia ban|
hanh chinh.
Phan cong xtt Iy hd so [UBND cép xi g2y phan chuy 4 Y
cong viéc.
Hb so day du, ding thanh phan, s6 luong,
’ Thém dinh hd so va du (;o?g chuec, Vle‘n chucv ‘ de ‘nghg 01}{1 co quan, dfm Vl.’){(u’ 1}/ ho ‘sor
Buoc3 |, . s 1. va lanh dao Phong hoac| 6,5 ngay phu hgp voi quy dinh: Lap Phiéu trinh kém
thao Van ban A A \ L Cpa A sl X
B phan chuyén mén theo Td khai ndp phi bdo v¢é moi trudng doi
v6i nude thai sinh hoat (Mau s6 01) (goi tat]




. 5 B A AR £ Thoi Thé:n §
Ca'c Trinh t}r Bd phz_m;glal quyét gian thuc quyen M ti quy trinh Ghi chui
budc thue hién ho so s cap

hién ,\
i tren
1 2 3 4 5 6 7
Mau s6: 01).
. Kiém tra ho so, phé duyét | Chu tich hodic Pho Chu of iigiy - Néu dong ¥, Ky Van ban: Mau so: 01.
Van ban tich UBND cap xa - Néu khong dong v: Chuyén lai Budc 3.
Van ban phé ,duyét, phat héqh va chuyén|
; Phat hanh Vin ban va vao |, " két qua truce tiép hodc truc tuyén Cong dich|
BUIES s6 Van ban, luu trir ho so Vaai Bl vy c?)ng hoac trlén Hé thong é office,.. : .guri
cho B§ phan Mt cira: Mau so: 01
Vin ban duoc phé duyét: Mau sb: 01 gui
’ Xf’lc n)h{an .tﬁrén 7phf?1r} mérr} B5 phén M#t cita, Vin 5 cho: co quan‘, to c’:hﬂ'cZ don vj nop hod so,
Budc 6 Mot cua dién tir, thdong béo hone UBND cép x3 4 gioy Kho bac Nha nudc cap hl}y@n; co' quan,
tra ket qua prons cap xa don vi khac c6 lién quan (néu co). Két thiic
quy trinh.
Téng cong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

Ghi chua:

-Co téng s6 13 Quy trinh noi bd thi tuc hanh chinh (QTNB) cép xd, do UBND cap x4 tiép nhéan hd so cua co quan, don vi trén dia
ban x4, dleu phbi, phén cong, tham dinh va co ¥ kién bang Vian ban hdi dép, yéu cau bé sung hd Sy ddi v61 nhiing truong hop co quan, don

vi cung cap khéng day du hd so, dé nghi xtr 1y khong phu hop; trudce khi trinh Chu tich UBND cdp xa quyét dinh gial quyét.

- C6 09QTNB (s6 1,2,3,4,5,6, 7, 8,9) thuc hién dich vu cOng truc tuyen miurc do 4 trén dia ban xa theo Quyet dinh cia UBND tinh: sb

2332/QD-UBND ngay 16/8/2021, s6 1212/QD-UBND ngay 06/5/2022.

- Cac ndi dung QTNB tai Phu luc duge phan cép, thyc hién theo: Nghi quyét s 03/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 ciia HDND tinh, Quyét
dinh ciia UBND tinh: s6 1659/QD-UBND ngay 18/6/2021, s6 15/2019/QD-UBND ngay 18/9/2019 va cic Quyét dinh ciia B Tai chinh vé cong bé
thi tuc hanh chinh: s6 209/QB-BTC ngay 13/02/2018, s6 1707/QD-BTC ngay 29/10/2019, s6 967/QD-BTC ngay 25/6/2020.

- Co quan, don vi dé nghi va !:ié'p nhéan hé so, giai quyét TTHC truy cdp trén trang thong tin dién tir cua S¢ Tai chinh tai dia chi:
http://stc.quangnam.gov.vn va trén Cong dich vu cong tinh Quang Nam va Quoc gia dé biét ndi dung ti€p nhédn ho so, giai quyét cac TTHC

theo quy dinh.






