UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2414 /QDP-UBND Binh Thudn, ngay 14 thang 11 nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh vue
Ton gido Chinh phi va linh vuc Thi dua - Khen thuéng thugc
pham vi chirc ning quan ly cia Sé N§i vu trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BINH THUAN

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phii sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia BY trieong,
Chii nhiém Van phong Chinh phit hwéng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia BY trirong,
Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc hiwdng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2087/NP-CP ngay 2/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 2052/0P-UBND ngay 30/9/2022 cia Chi tich
UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chirc cia Ban Tén giao truc thuoc So Noi vu tinh Binh Thudn;

Can cir Quyét dinh sé6 2046/QOD-UBND ngay 30/9/2022 ciia Chii tich
UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh chitc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chirc cia Ban Thi dua - Khen thuong tryc thuoc So Noi vu tinh Binh Thuan,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 2574/TTr-SNV ngay
07/11/2022 va To trinh s6 2618/TTr-SNV ngay 10/11/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét th
tuc hanh chinh Iinh vuc Ton gido Chinh phu va linh vuc Thi dua - Khen thudng
thudc pham vi chtic ning quan 1y ctia SO Noi vu trén dia ban tinh (chi tiét tai cdc
Phu luc dinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Noi vu va cac td chire,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Trung tam HCC tinh;

- Luu: VT, NCKSTTHC Lam.

Phan Van Dang



QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TON GIAO CHINH PHU

Phu lucI

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TREN DIA BAN TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 2414 /QP-UBND ngay 14 thdang 11 nam 2022 cua Chu tich UBND tinh Binh Thudn)

LINH VU'C TON GIAO CHiNH PHU: 09 TTHC CAP TINH

1. Thi tuc: Ping ky mé 16p boi dwdng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido (Ma sé6 TTHC: 2.000456)

(Quay S& Noi vu)

. . . ne A o n Thoi gian
Trinh ty Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhén ho so o
Cong chite tiép nhan v tra két | - Tmong hop Iqlo S0 da}/ du, chinh xac theo quy dinh, 13p gidy tiép nhan o
. L . , .| va hen ngay tra két qua G106 hanh
Buédce 1 | qua tai Trung tam HCC tinh \ A A an . , : . .
A nTa - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, hudéng chinh
(Quay S& Noi vu) x 12 N A 1A
dan b6 sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu rd 1y do
Cong chire tiép nhéan va tra két q q 7
Budc 2 | qua tai Trung tdm HCC tinh | Chuyén Van thu cua Ban Ton gido d€ van thu chuyén lanh dao Ban 1.0 ngay
(Quay S& Noi vu)
Budce 3 | Lanh dao Ban Xem x€t ho so, chuyén Chuyén vién thy 1y ho so 1.0 ngay
Budc 4 | Chuyén vién phu trch Tham dinh h6 sEy va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh lanh 23.0 ngay
dao Ban xem xét.
Budce 5 | Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh lanh dao S& 2.0 ngay
Budce 6 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét 2.0 ngay
Budce 7 | Van thu S& Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 1.0 ngay
Cong chire ti€p nhéan va tra két s
, L o ~ ) s 1A G106 hanh
Budce 8 | qua tai Trung tdam HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

Tong thoi gian: 30 ngay
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2. Thi tuc: Ping ky sira ddi Hién chwong ciia té chire ton gido cé dia ban hoat déng & mot tinh (Ma s6 TTHC: 1.001886)

Trinh . s . n ‘A Thoi gian
- Chire danh, vi tri 7 N(.fl dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhan ho so o
Cong chitc tiép nhan va tra két | - :Fruzong horp l}o S0 da}/ du, chinh xéac theo quy dinh, 1ap giay tiép nhan L
. . A . .| va hen ngay tra két qua Gi0 hanh
Budc 1 | qua tai Trung tdm HCC tinh . A A , . : . .
A Qe N A - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, hudng Chinh
(Quay S& Noi vu) X 1A . A 1A
dan b sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir ch61 nhan ho so, phai néu rd 1y do.
Cong chure ti€ép nhan va tra ket o 7 7
Budc 2 | qua tai Trung tam HCC tinh | Chuyén ho so cho véan thu Ban Ton giao d€ van thu chuyén lanh dao Ban| 0.5 ngay
(Quay S& Noi vu)
Budc 3 |Lanh dao Ban Xem x¢&t ho so, chuyén Chuyén vién thu 1y ho so 0.5 ngay
, N , Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh \
Budce 4 |Chuyén vién phy trach N . 18.0 ngay
lanh dao Ban xem xé&t
Budce 5 [Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh 1anh dao S¢& 2.0 ngay
Budce 6 |Lanh dao S& Xem x¢ét, ky duy¢t, trinh ho so cho UBND tinh 2.0 ngay
Budc 7 | Van thu So V3ao s0 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 0.5 ngay
Céng chirc tiép nhan va tra két 2 1A A X A X e Ao 2
Buée 8 | qu tai Trung tam HCC tinh (;huyen ho so cho Cong churc ti€p nhan va tra két qua cua VP.UBND 0.25 ngiy
A o A tinh
(Quay So No1 vy)
Céng chtrc tiép nhan va tra két | .. A 1A 2 1A . A A .
Budc 9 | qua tai Trung tam HCC tinh I&ef), nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngiy
(Quiy VP.UBND tinh) Y
Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xtt Iy ho so, du thdo van ban xur Iy ho so 2.5 ngay
. Lanh dao phong chuyén moén o s 1s , \
Bude 11 VP.UBND tinh Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem x&t, thong qua dy thao van ban xir Iy ho so 1.0 ngay
Budc 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
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Van thu + Chuyén vién

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho cong chure ti€p nhan

Bute 14/ ¢p UBND tinh va tra két qua tai Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh) 0.5 ngay
Céng chirc tiép nhéan va tra két 2 1A . ik A SR .
Budc 15| qua tai Trung tam HCC tinh ?thlllgeré 2(;\1 sg)i’ f,}lll()) cong churc ti€p nhan va trd két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y oLV
Cong chure tiép nhan va tra ket s
. o ~ : v 1 Ay 2 Gi0 hanh
Budce 16| qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay S Noi Vu)

Tong thoi gian: 30 ngay

3. Thii tuc: Pé nghi cap diing ky phap nhan phi thuwong mai cho to chirc ton gido true thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh
(Ma so TTHC: 1.001775)

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Céng chtrc tiép nhén va tra két

- Huéng dan, ki‘ém tra va tiép nhan ho so o
- Truong hop ho so day du, chinh xé&c theo quy dinh, 1p gidy ti€p nhan

. L n , va hen ngay tra két qua G106 hanh
Buge 1| qua At A Tmnﬂg tam HCC tinh ) Tru’(‘)’nggh}q,p ho so%hu:a day du, chua chinh xac theo quy dinh, huéng chinh
(Quay S& Noi vu) X 1R N A 1A
dan bo sung, hoan thién hoé so
- Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do.
Céng chirc tiép nhan va tra két
Budc 2 | qua tai Trung tim HCC tinh |Chuyén ho so cho vin thu Ban Tén gido dé vin thu chuyén ldnh dao Ban| 0.5 ngay
(Quay S& Noi vy)
Budc 3 |Lanh dao Ban Xem xét ho so, chuyén Chuyén vién thu Iy ho so 0.5 ngay
Budc 4 |Chuyén vién phu trach 1:h§1m dinh ho so va dy thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh 45.0 ngdy
lanh dao Ban xem xé&t
Budc 5 [Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh 1dnh dao S& 3.0 ngay
Bude 6 |Lanh dao So Xem xét, ky duyét, trinh ho so cho UBND tinh 3.0 ngay
Budc 7 | Van thu So Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 0.5 ngay
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Cong chirc tiép nhan va tra két

Chuyén ho so cho Cong chtic tiép nhan va tra két qua cia VP.UBND

Buédce 8 | qua tai Trung tam HCC tinh | | 0.25 ngay
A Q NA tinh
(Quay S¢& Noi vu) ’
Budce 9 gﬁ;%aih};:u?;p tzlin};} é (t:r atilfli[ Tié%)’ nhan hd so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Xy
Budc 10 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir I h so, dy thao vin ban xit Iy ho so 3.0 ngay
Bude 11 {;?%S%’ngzﬁg chuyén mON | 110 qua dy théo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budce 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao vin ban xir Iy ho so 1.0 ngay
Budc 13 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay
Buéc 14 Vian thu + Chuyén vién | Vao s6 van béq, Iuru trit ho so, chuyén ké‘g qua cho cong chirc tiép nhan 0.5 ngdy
VP.UBND tinh | vatra ket qua tai Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) '
Busce 15 gﬁ;%;h};:uiegp gﬁnﬁl é g aﬁljli[ Chu;/én %1(‘3 S0 cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Qudy VP.UBND tinh) (Quay S0 Noi v)
Cong chic tiép nhan va tra két N
. L A : 2 1 Ag e G160 hanh
Budc 16 | qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh
(Quay S& Noi Vu)

Tong thoi gian: 60 ngay

4. Thu tyc: Pé nghi tu giai thé to chirc ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chirc
(Md so TTHC: 1.001550)

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budc 1

Cong chirc tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi vu)

- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so

- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, lap gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, huéng
dan bd sung, hoan thi¢n ho so

Gio hanh
chinh
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do.

Céng chirc tiép nhan va tra két

Budc 2 | qua tai Trung tam HCC tinh Chuyén ho so cho van thu Ban Tén gido dé vin thu chuyén lanh dao Ban| 0.5 ngay
(Quay S6 Noi vu)
Budc 3 |Lanh dao Ban Xem xét ho so, chuyén Chuyén vién thu 1y ho so 0.5 ngay
Buéc 4 |Chuyén vién phu trach l:ham dinh ho so va du’ thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh 32.0 ngdy
lanh dao Ban xem xét
Budc 5 [Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh 1anh dao S¢& 2.0 ngay
Budc 6 |Lanh dao So Xem x¢ét, ky duyét, trinh ho so cho UBND tinh 2.0 ngay
Budc 7 | Van thu S¢ Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 0.5 ngay
Céng chirc tiép nhéan va tra két 2 1A A ik T R
Buée 8 | qua tai Trung tim HCC tinh (;huyen ho so cho Cong chuec tiép nhan va trd két qua cia VP.UBND 0.25 ngiy
A N A tinh
(Quay So No1 vu)
Cong chirc tiép nhan vatrakeét |, .z . . . » 2 : A :
Budc 9 | qua tai Trung tam HCC tinh Iérelpl nhén ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mon VP.UBND tinh 0.25 ngay
(Qudy VP.UBND tinh) Y
Budce 10 | Chuyén vien VP.UBND tinh | Tham tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban xtr Iy h6 so 3.5 ngay
. Lanh dao phong chuyén mon o s a1 . .
Budce 11 VP.UBND tinh Thong qua dy thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budc 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem x¢t, thong qua dy thao van ban xir Iy ho so 1.0 ngay
Budce 13 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Busc 14 Van thu + Chuyén vién | Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan 0.5 ned
VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) > NEaY
Cong chirc tiép nhan va tra két O A Y S :
Buéc 15| qua tai Trung tam HCC tinh Chuyén ho so cho cong chtrc tiép nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngiy

(Quay VP.UBND tinh)

(Quay S& Noi vu)




Budc 16

Cong chire tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm HCC tinh
(Quay S Noi Vu)

Tra két qua TTHC

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian: 45 ngay

5. Thu tuc: Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to chirc &
nhiéu huyén thugc mot tinh hoic é nhiéu tinh (Md so TTHC: 1.001589)

Trinh . . s A - Thoi gian
fu Chirc danh, vi tri ] | NOi dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhén ho so o
Cong chirc tiép nhan v tra két | - Tmong hop 1710 S0 da}/ du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan o
. L ~ , .| va hen ngay tra két qua G106 hanh
Bude 1 | qua tai Trung tam HCC tinh . A A . . . : . .
A e A - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, huéng chinh
(Quay S& Noi vu) x 12 A 1A
dan b6 sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu rd 1y do
Cong chire ti€p nhéan va tra két 7 7
Budc 2 | qua tai Trung tdm HCC tinh | Chuyén Van thu cua Ban Ton giao d€ van thu chuyén lanh dao Ban 1.0 ngay
(Quéy S Noi vu)
Budc 3 | Lanh dao Ban Xem xét hd so, chuyén Chuyén vién thu 1y ho so 1.0 ngay
Bude 4 | Chuyén vién phu trch Tham dinh ho so'va du thdo van ban tham dinh kém theo ho so trinh lanh 23.0 ngay
dao Ban xem xét.
Budc 5 | Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh 13nh dao Sé. 2.0 ngay
Budce 6 | Lanh dao S¢& Xem xét, ky duyét 2.0 ngay
Buée 7 | Vin thu S& Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 1.0 ngay




Budc 8

Cong chre tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam HCC tinh

(Quiy S¢ Noi vu)

Tra két qua TTHC

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian: 30 ngay

6. Thii tuc: Pé nghi thay doi tén ciia td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh (Ma so
TTHC: 1.001807)

Trinh . . ne A e Thoi gian
- Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thure hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so o
Cong chitc tiép nhan va tra két | - Tmong hO’p Iqu S0 daqy du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan L
. . ~ , va hen ngay tra két qua Gi0 hanh
Bude 1 | qua tai Trung tam HCC tinh . A A . , , . . .
A NTA - Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, huéng Chinh
(Quay S& Noi vu) X 1A N LA LA
dan b6 sung, hoan thlgn ho S0
- Truong hop tir ch6i nhan ho so, phai néu rd 1y do.
Cong chure ti€p nhan va tra két o q 7
Budc 2 | qua tai Trung tdm HCC tinh |Chuyén ho so cho van thu Ban Ton gido dé van thu chuyén lanh dao Ban| 0.5 ngay
(Quéy So Noi vu)
Budc 3 |Lanh dao Ban Xem x¢€t ho so, chuyén Chuyén vién thu Iy ho so 0.5 ngay
Buéc 4 |Chuyén vién phu trach "liham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh 18.0 ngay
lanh dao Ban xem xé&t
Budce 5 [Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh 1anh dao S¢ 2.0 ngay
Budc 6 |Lanh dao So Xem x&t, ky duyét, trinh ho so cho UBND tinh 2.0 ngay
Budc 7 | Van thu S& V3ao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 0.5 ngay
Céng chirc tiép nhan va tra két 2 1A n Y A s a1 A .
Buée 8 | qua tai Trung tam HCC tinh (;huyen ho so cho Cong churc tiép nhan va tra két qua cuia VP.UBND 0.25 ngiy
A o A tinh
(Quay So Noi vu)
Cong chirc tiépnhan vatrakét | .. . » 2 s : o :
Budc 9 | qua tai Trung tam HCC tinh Ti€p nhéan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngay

(Quay VP.UBND tinh)

xu ly
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Budc 10| Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xtt Iy ho so, du thao vin ban xtr Iy ho so 2.5 ngay
Bude 11 %/?)nggﬁglﬁlﬁig chuyén mon Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh 0.25 ngay
Budce 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xtr Iy ho so 1.0 ngay
Budce 13| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Budce 14 Vin thu + Chuyén vién | Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén ké:t quéa cho cong chirc tiép nhan 0.5 ngdy
VP.UBND ti’nh | vatra két qua tai Trung tAm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) '
Buée 15 gl?;%a?h;:uiegp tglrﬁmHVg g E}[iljfﬁ Chu;/én 1}(‘3 S0 cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quéty VP.UBND tinh) (Quay S0 NOi vu)
Cong chtic tiép nhan va tra két ’ Gid hanh
Budc 16 | qua tai Trung tdm HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay So Noi Vu)

Tong thoi gian: 30 ngay

7. Thii tuc: Pé nghij to chire cudc 1& ngoai co' s¢' ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢é quy md to chirc ¢ nhiéu huyén
thugc mét tinh hoic & nhi€u tinh (Ma so TTHC: 1.001604)

Trinh . oy A A ‘n Thoi gian
tur Churc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhén ho so o
Cong chite tiép nhan v tra két | - Tmong hop 1710 S0 da}l du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan L
, o « , .| va hen ngay tra két qua G106 hanh
Budce 1 | qua tai Trung tam HCC tinh \ A A, , , : . ,
NP - Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, huéng chinh
(Quay S& Noi vu) X 1R Al 1A
dan b6 sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu rd 1y do
Cong chrc tiép nhan va tra két 7 7 7
Budc 2 | qua tai Trung tdm HCC tinh | Chuyén Van thu cia Ban Tén giao d€ van thu chuyén lanh dao Ban 1.0 ngay
(Quay So Noi vy)
Budc 3 | Lanh dao Ban Xem xét hd so, chuyén Chuyén vién thu 1y ho so 1.0 ngay




Trinh . . e n o Thoi gian
- Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thuc hién
Bude 4 | Chuyén vién phu trach Tham dinh h6 so'va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh 23.0 ngiy
dao Ban xem x¢ét.
Budc 5 | Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh 1anh dao So 2.0 ngay
Budce 6 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét 2.0 ngay
Budce 7 | Van thu So Vao s0 van ban, luu trtr ho so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 1.0 ngay
Céng chirc tiép nhan va tra két s
. . A ) s 1A G106 hanh
Budce 8 | qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quiy S& Noi vu)

Tong thoi gian: 30 ngay

8. Thii tuc dé nghi t6 chirc dai hdi cia to chire ton giao, to chirc ton giso truc thudc, to chirc dugc cap chirng nhin ding ky
hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mét tinh (Ma so TTHC: 1.001610)

dao Ban xem xét.

Trinh . s A n ‘A Thoi gian
- Chirc danh, vi tri NOi dung cong viec thue hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so o
Cong chirc tiép nhan va tra két | - Tru:ong hop }710 S0 da}/ du, chinh xac theo quy dinh, lap giay ti€ép nhan L
. o « , .| va hen ngay tra két qua G106 hanh
Bude 1 | qua tai Trung tam HCC tinh . A A . . : . ,
NP - Truong hop ho so chua day dua, chua chinh xac theo quy dinh, huéng chinh
(Quay S& Noi vu) x 12 A 1A
dan b6 sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir ch6i nhan ho so, phai néu rd 1y do
Cong chrc tiép nhan va tra ket 7 7 7
Budc 2 | qua tai Trung tdm HCC tinh | Chuyén Van thu cia Ban Tén giao d€ van thu chuyén lanh dao Ban 1.0 ngay
(Quay So Noi vy)
Budce 3 | Lanh dao Ban Xem xét ho so, chuyén Chuyén vién thu 1y ho so 1.0 ngay
Bude 4 | Chuyén vién phu trach Tham dinh hoé so va du thdo van ban tham dinh kém theo ho so trinh 1anh 23.0 ngay
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Trinh . . e n < Thoi gian
- Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Budc 5 | Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh lanh dao S& 2.0 ngay
Budce 6 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét 2.0 ngay
Budce 7 | Van thu So Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 1.0 ngay
Céng chirc tiép nhan va tra két , Gio hanh
Budce 8 | qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC ,
A Q NTA chinh
(Quay So No1 vu)

Tong thoi gian: 30 ngay lam viéc

9. Thii tuc: D& nghi tw giai thé to chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong (Md sé TTHC:

2.000713)

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Cong chiic tiép nhan va tra két

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan

. . A . .. | va hen ngay tra két qua G106 hanh
Buoce 1| qua :[ A TrunAg tam HCC tinh | _ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, huéng Chinh
(Quay S& Noi vu) x 12 N A 1A
dan b6 sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir ch61 nhan ho so, phai néu rd 1y do.
Cong chuc ti€p nhan va tra ket o 7 7
Bude 2 | qua tai Trung tam HCC tinh |Chuyén ho so cho van thu Ban Tén giao d€ van thu chuyén lanh dao Ban| 0.5 ngay
(Quay S6 Noi vu)
Budc 3 |Lanh dao Ban Xem x€t ho so, chuyén Chuyén vién thu 1y ho so 0.5 ngay
Buée 4 |Chuyén vién phu trach '1:ham dinh ho so va du’ thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh 32.0 ngdy
lanh dao Ban xem xét
Budce 5 [Lanh dao Ban Kiém tra két qua tham dinh, trinh lanh dao S& 2.0 ngay
Budc 6 |Lanh dao S& Xem xé&t, ky duyét, trinh ho so cho UBND tinh 2.0 ngay
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Bude 7 | Van thu S& Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho TTHCC tinh 0.5 ngay
Céng chirc tiép nhan va tra két 2 1A . . A AN n LA a
Budc 8 | qua tai Trung tam HCC tinh grlllllllyen ho so cho Cong chtrc ti€p nhan va tra két qua cua VP.UBND 0.25 ngay
(Quay S6 Noi vu)
Céng chrc tiép nhan va tra két | ... A 1A 21 A \ A A .
Budc 9 | qua tai Trung tam HCC tinh )I(‘Erefl nhén ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y
Budce 10 | Chuyén vien VP.UBND tinh | Tham tra, xtr Iy ho so, du thdo van ban xtr Iy ho so 3.5 ngay
Bude 11 %/%ngg%)])pgzrﬁg chuyén mon | 1y 5+ qua dy thio, trinh lanh dao VP. UBND tinh, 0.25 ngiy
Budce 12| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 1.0 ngay
Budce 13 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Bude 14 Van thu + Chuyén vién | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho cong chire tiép nhan 0.5 ned
VP.UBND tinh va tra két qua tai Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) > ey
Cong chirc tiép nhan va tra két 21 \ U :
Budc 15 | qua tai Trung tam HCC tinh gglllgeré 2(;\1 s(;yi c\:}?l(; cong chirc ti€p nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y oLV
Cong chure tiép nhéan va tra két , Gio hanh
Budc 16 | qua tai Trung tdm HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay So Noi Vu)

Tong thoi gian: 45 ngay




Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C THI BPUA - KHEN THUONG
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU TREN DIA BAN TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 2414 /QP-UBND ngay 14 thdang 11 nam 2022 cua Chu tich UBND tinh Binh Thudn)

LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 09 TTHC CAP TINH
1. Tha tuc: Ting Co thi dua cip bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (M sé6 TTHC:

1.000934)
Trinh . s . A ‘A Thoi gian
- Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thuc hién
- Huong dan, kiém tra va tiép nhén ho so o
Cong chitc tiép nhan va tra két | - Tmcng hop 1}0 SO day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy ti€p nhan o
. . . , va hen ngay tra két qua G106 hanh
Bude 1 | qua tai Trung tam HCC tinh . A Ao s . , : . .
A A - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, hudng chinh
(Quay S& Noi vu) X 1R N A LA
dan b sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir ch61 nhan ho so, phai néu rd 1y do.
. Co,n & ghu’c ticp r}han va tra k ct Chuyén ho so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thuéng dé van thu chuyén .
Budce 2 | qua tai Trung tam HCC tinh | 0.5 ngay
PN lanh dao Ban
(Quay So Noi vy)
Budc 3 | Lanh dao Ban Xem x¢&t ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
. A en Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh \
Budce 4 | Chuyén vién Ban 5.5 ngay
lanh dao Ban xem xét.
Budce 5 |Lanh dao Ban Xem x¢ét, ky phat hanh vin ban, chuyén Vin thu xu 1y 1.0 ngay
Budc 6 |Van Thu Ban V30 s0 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra két 2 . N ST S
Buée 7 | qua tai Trung tam HCC tinh (;huyen hé so cho Cong chirc tiép nhan va tra két qua ciia VP.UBND 0.25 ngiy
A A tinh
(Quay So Noi vu)
Cong churc tiép nhan va tra két | . A LA 21 A \ A A .
Buée 8 | qua tai Trung tam HCC tinh Ti€p nhén ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngiy

(Quay VP.UBND tinh)

xu ly




Trinh . s s A - Thoi gian
- Chirc danh, vi tri | ‘ NOi dung cong Vl(j,‘c thuc hién
Budc 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xtr Iy h6 so, du thdo van ban xi 1y ho so 2.0 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén . s a1 s , \
Buéce 10 VP.UBND tinh Thong qua du thao, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budce 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem x¢ét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so 0.75 ngay
Budce 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Bude 13 Van thu + Chuyén vién | Vao s0 van ban, luu trit, chuyén ké't‘ qua cho cong chirc tiép nhan va tra 0.25 nod
VP.UBND tinh két qua tai Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) ' 52y
Cong chirc tiép nhan va tra két 21 \ Y S S :
Budc 14| qua tai Trung tam HCC tinh gglllgeré 2(;\1 sg)i’ (\:,?1()) cong chtrc tiep nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y LV
Cong chure tiép nhéan va tra ket , Gio hanh
Budce 15| qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay So Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc

2. Thi tuc: Tang Co thi dua cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong theo dot hoic
chuyén dé (Md so TTHC: 1.000898)

Trinh . oy . n o Thoi gian
tur Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va tiép nhén ho so o
Cong chitc tidp nhan va tra két | - Tmong hop I}o S0 day du, chinh xac theo quy dinh, lap giay ti€p nhan L
Buée 1 | qu tai Trung tam HCC tinh | V216N ngdy trakétqua - Gio hanh
qua te & - Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, hudng Chinh

(Quay S& Noi vu)

dan bd sung, hoan thi¢n ho so
- Truong hop tir ch61 nhan ho so, phai néu rd 1y do.
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Cong chirc tiép nhan va tra két

Chuyén h6 so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thuéng dé van thu chuyén

Budc 2 | qua ;[al TrunAg tam HCC tinh lanh dao Ban 0.5 ngay
(Quay So Noi vu)
Budc 3 | Lanh dao Ban Xem xet ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyet ho so 0.5 ngay
. A n Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh .
Budc 4 | Chuyén vién Ban l3nh dao Ban xem xét 5.5 ngay
Budc 5 |Lanh dao Ban Xem Xét, ky phat hanh vin ban, chuyén Vin thu xt Iy 1.0 ngay
Budce 6 |Van Thu Ban Vao s0 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra két i1 . Y ST S
Buée 7 | qua tai Trung tam HCC tinh (;huyen ho so cho Cong churc ti€p nhan va tra két qua cua VP.UBND 0.25 ngiy
A o A tinh
(Quay So No1 vy)
Céng chrc tiép nhan va tra két | ... A 1A 2 1A \ A A ,
Budc 8 | qua tai Trung tam HCC tinh ;}f{)' nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngiy
(Quiy VP.UBND tinh) y
Budc 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xit Iy ho so, du thao vin ban xtr 1y ho so 2.0 ngay
. Lanh dao phong chuyén moén . s 1 1a , .
Budce 10 VP.UBND tinh Thong qua du thao, trinh 1[anh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budce 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 0.75 ngay
Budce 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC . , 1.0 ngay
Buée 13 Van thu + Chuyén vién | Vao s6 van ban, luu trir, chuyén két qua cho cong chirc tiép nhan va tra 0.5 nod
VP.UBND tinh két qua tai Trung tdam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) -2 Nsdy
Cong chic tiép nhan va tra két P A N S S :
Budc 14| qua tai Trung tam HCC tinh ?(;lger; 2(;\1 S@i (\:[1111()) cong chtrc tiép nhan va trd két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y LV
Cong chtrc tiép nhan va tra két , Gid hanh
Budc 15| qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC glini

(Quay SO Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc
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3. Thii tuc: Ting danh hiéu Chién si thi dua cAp bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
(Md so TTHC: 1.000924)

Tlt'i;lh Churc danh, vi tri Noi dung cong viéc Ihhk:: lg1:2:11
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Cong chire tiép nhan va tra két |~ Truong hop 136 s dﬁy du, chinh xac theo quy dinh, lap gidy tiép nhan o
Buéc 1 | qua tai Trung tam HCC tinh | Y2 Penngdy rakétqua = o . , Gio hanh
(Qudy S& Noi vu) - ;Fru(;‘ng hop hcz SO c}zu’a c;iay dua, chua chinh x4c theo quy dinh, hudéng chinh
dan b6 sung, hoan thi¢n ho so
’ | - Truong hop tir chbi nhan ho so, phai néu 13 1y do.
. COQH & (?huc ticp r}han va tra k t Chuyén hd so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thuéng dé van thu chuyén \
Budc 2 | qua tai Trung tam HCC tinh l3nh dao Ban 0.5 ngay
(Quay So Noi vu) ‘
Budce 3 | Lanh dao Ban Xem xét ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
: N Tham dinh ho so va du thao vin ban tham dinh kém theo ho so trinh ‘
Budce 4 | Chuyén vién Ban N . 5.5 ngay
lanh dao Ban xem xét.
Budce 5 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh vin ban, chuyén Van thu xu 1y 1.0 ngay
Budc 6 |Van Thu Ban _|Vao s0 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chure ti€p nhan va tra két 2 1A o ik T SR
Budc 7 | qua tai Trung tam HCC tinh t(ilrtll}lllyen ho so cho Cong chtrc tiép nhan va tra két qua caa VP.UBND 0.25 ngiy
(Quéy So Noi vu) ’
Budce 8 gs;%acih}[rfuiegp gﬁnﬁ/ g g atilzi[ T{éf), nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngiy
(Quiy VP.UBND tinh) Xy
Budc 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir Iy ho so, du thédo van ban xir Iy ho so 2.0 ngay
Budce 10 %/%ngg?\%)pzzig chuyén mon Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budc 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 0.75 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
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Van thu + Chuyén vién

Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong churc ti€p nhan va tra

Buoe 131 \/p UBND tinh két qua tai Trung tim HCC tinh (Quiy VP.UBND tinh) 0.25 ngdy
Céng chirc tiép nhéan va tra két 2 1A . ik I S ,
Bue 14| qua tai Trung tam HCC tinh ?thlllgeré 2(;\1 sg)i' 31}111()) cong chure tiep nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngiy
(Quiy VP.UBND tinh) Y oLV
Cong chure tiép nhan va tra ket 1
. o ~ : 2 LA Gi0 hanh
Budce 15| qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh
(Quay S& Noi Vu)
Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc
4. Thaa tuc: Tang danh hiéu T4ap thé lao déng xuat sic (Ma sé6 TTHC: 2.000287)
Trinh . s . A ‘A Thoi gian
- Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thuc hién
- Huong dan, kiém tra va tiép nhén ho so o
Cong chirc tidp nhan va tra két | - Tmcng hop 1}0 SO day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap gidy ti€p nhan o
. . ~ , va hen ngay tra két qua G106 hanh
Bude 1 | qua tai Trung tdm HCC tinh . A A, , , : . .
A A - Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, huéng chinh
(Quay S& Noi vu) X 1R N A LA
dan b6 sung, hoan thlen ho S0
- Truong hop tir ch61 nhan ho so, phai néu 1o 1y do.
. Co,n & ghu’c ticp r}han va fra k ot Chuyén hd so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thuéng dé van thu chuyén .
Budce 2 | qua tai Trung tam HCC tinh | 0.5 ngay
A A lanh dao Ban
(Quay So Noi vu)
Budc 3 | Lanh dao Ban Xem xét ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
. A en Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh .
Budc 4 | Chuyén vién Ban N . 5.5 ngay
lanh dao Ban xem xét.
Budc 5 |Lanh dao Ban Xem x¢€t, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xu ly 1.0 ngay
Budc 6 |Van Thu Ban Vao s6 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chiic tiép nhan va tra két 21 . A A a
Buée 7 | qu tai Trung tam HCC tinh Chuyén ho6 so cho Cong chtrc tiép nhan va tra két qua cia VP.UBND 0.25 ngiy

(Quay S& Noi vu)

tinh




6

Cong chirc tiép nhan va tra két

Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh

Budce 8 | qua tai Trung tdm HCC tinh | 5 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Xy
Budc 9 | Chuyén vien VP.UBND tinh | Tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban xtr Iy ho so 2.0 ngay
Buoce 10 %/?%S?\?Dp Ez?lg chuyén mon Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budce 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy hd so 0.75 ngay
Budce 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Buse 13 Van thu + Chuyén vién | Vao s0 van ban, luu trit, chuyén ké't‘ qua cho cong chuc tiép nhan va tra 0.25 ngiy
VP.UBND tinh | ket qua tai Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) '
Bude 14 glf;%a(i:h%:utrfgp tr;l:;m};/ é g atilze};[ Chu;/én 1716 50 cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngiy
(Quéty VP.UBND tinh) (Quay S6 Noi vu)
Cong chirc tiép nhan va tra két s
. . A : 2 1 Ap e G160 hanh
Budce 15| qua tai Trung tAm HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay S Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc

5. Thii tuc: Tang thwéng Bang khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudce Trung wong (M sé:
TTHC: 2.000449)

(Quay S& Noi vy)

dan b sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir ch61 nhan ho so, phai néu 1o 1y do.

Trinh . s . A oA Thoi gian
- Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va tiép nhén ho so o
Cong chitc tiép nhan va tra két | - :Fru:(mg h0’p 1}0 S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, lap gidy tiép nhan L
Bude 1 | qua tai Trung tdm HCC tinh va henngay trd ket qua : Gio hanh
' - Truong hgp ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, hudéng chinh
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Cong chirc tiép nhan va tra két

Chuyén h6 so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thuéng dé van thu chuyén

Budc 2 | qua ;[al TrunAg tam HCC tinh lanh dao Ban 0.5 ngay
(Quay So Noi vu)
Budc 3 | Lanh dao Ban Xem xet ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
. A n Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh .
Budc 4 | Chuyén vién Ban linh dao Ban xem xét 7.0 ngay
Budc 5 |Lanh dao Ban Xem Xét, ky phat hanh van ban, chuyén Vin thu xt Iy 1.0 ngay
Budce 6 |Van Thu Ban V3ao s0 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra két i x R T S S
Budc 7 | qua tai Trung tam HCC tinh gll}lllyen ho so cho Cong chuec ti€p nhin va tra két qua cua VP.UBND 0.25 ngiy
(Quay So Noi vu)
Céng chrc tiép nhan va tra két | ... A 1A 2 1A \ A A .
Budc 8 | qua tai Trung tam HCC tinh ;}f{)' nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mon VP.UBND tinh 0.25 ngiy
(Quiy VP.UBND tinh) y
Budc 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xit Iy ho so, du thao vin ban xtr Iy ho so 2.0 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén . DT , \
Budce 10 VP.UBND tinh Thong qua dy thdo, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budce 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 0.75 ngay
Budce 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC . , 1.0 ngay
Budce 13 Van thu + Chuyén vién | Vao s6 van ban, luu trir, chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra 0.25 nod
VP.UBND tinh ket qua tai Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 9 Nsdy
Cong chic tiép nhan va tra két P R A s :
Budc 14| qua tai Trung tam HCC tinh ?(;lger; 2(;\1 S@i (\:[1111()) cong chtrc ti€p nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y LV
Cong chtrc tiép nhan va tra két , Gid hanh
Buoc 15| qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC C‘l’lirﬁl

(Quay SO Noi Vu)

Tong thoi gian: 14.5 ngay lam viéc
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6. Thu tuc: Tang thwéng Bing khen cip b@, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cho gia
dinh (Md so TTHC: 2.000418)

Tlt'i;lh Churc danh, vi tri Noi dung cong viéc ;rhhg:: lg1:21111
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Cong chirc tidp nhan va tra két | - :Fru:(‘)’ng horp 1}6 S0 dﬁy du, chinh xéc theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan L
Budce 1 | qua tai Trung tdm HCC tinh va he"? ngay tra Ak ctqua X s , , . , Gio banh
(Qudy S& Noi vu) - ;Fru(;‘ng hop hq SO C.IAMa Etay du, chua chinh xac theo quy dinh, hudng chinh
dan bo sung, hoan thién ho so
’ | - Truong hop tir chbi nhan ho so, phai néu 13 1y do.
. COQH & (?huc ticp r}han va tra k t Chuyén hd so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thudng dé van thu chuyén \
Budc 2 | qua tai Trung tam HCC tinh l3nh dao Ban 0.5 ngay
(Quay So Noi vu) ‘
Budce 3 | Lanh dao Ban Xem xét ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
: N Tham dinh h6 so va du thao vin ban tham dinh kém theo ho so trinh ‘
Budce 4 | Chuyén vién Ban N . 6.0 ngay
lanh dao Ban xem xét.
Budce 5 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir 1y 1.0 ngay
Budc 6 |Van Thu Ban | Vo s0 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc ti€p nhan va tra ket 2 1A A L X PR SR
Budc 7 | qua tai Trung tam HCC tinh t(ilrtll}lllyen ho so cho Cong chtrc ti€p nhan va tra két qua cia VP.UBND 0.25 ngiy
(Quéy So Noi vu) ’
Budce 8 gs;%acih}[rfuiegp gﬁnﬁ/ g g atilzi[ T{éf), nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mon VP.UBND tinh 0.25 ngiy
(Quiy VP.UBND tinh) Xy
Budc 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir Iy ho so, du thédo vin ban xir Iy ho so 2.0 ngay
Budce 10 %/%ngg?\%)pzzig chuyén mon Thong qua du thdo, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budc 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 0.75 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
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Van thu + Chuyén vién

Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong chure tiép nhan va tra

Buoe 131 \/p UBND tinh két qua tai Trung tim HCC tinh (Quiy VP.UBND tinh) 0.25 ngay
Céng chirc tiép nhéan va tra két 2 1A . ik Y SR ,
Budc 14| qua tai Trung tam HCC tinh ?thlllgeré 2(;\1 sg)i’ f,}lll()) cong chuec ti€p nhan va trd két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y oLV
Cong chure tiép nhan va tra ket s
. o ~ : v 1 Ay 2 Gi0 hanh
Budce 15| qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay S Noi Vu)

Tong thoi gian: 13.5 ngay lam viéc

7. Thi tuc: Tang thuéng Bing khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong theo dot
hodc chuyén dé (Mda so TTHC: 2.000437)

Trinh . ., s A - Thoi gian
- Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va tiép nhén ho so o
Cong chitc tiép nhan va tra két | - Tmang hO’p I}o S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, 1ap gidy tiép nhan L
. . ~ , va hen ngay tra két qua Gi0 hanh
Bude 1 | qua tai Trung tam HCC tinh . A A s , , : . .
A QA - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, huéng Chinh
(Quay S& Noi vu) X 1R N A 1A
dan b6 sung, hoan thlen ho S0
- Truong hop tir ch61 nhan ho so, phai néu rd 1y do.
. Co,n & ghuc tiep rlhan va tra k ot Chuyén ho so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thudng dé van thu chuyén .
Budce 2 | qua tai Trung tam HCC tinh | 0.5 ngay
A A lanh dao Ban
(Quay S& Noi vuy)
Budc 3 | Lanh dao Ban Xem x&t ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
. A n Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo ho so trinh .
Budc 4 | Chuyén vién Ban N , 7.0 ngay
lanh dao Ban xem xét.
Budc 5 |Lanh dao Ban Xem x¢€t, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xu ly 1.0 ngay
Budc 6 |Van Thu Ban Vao s0 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay




10

Cong chirc tiép nhan va tra két

Chuyén ho so cho Cong chtic tiép nhan va tra két qua cia VP.UBND

Bude 7 | qua tai Trung tam HCC tinh tinh 0.25 ngay
(Quay S6 Noi vu)
Céng chrc tiép nhan va tra két | ... A LA 2 1A \ A A .
Budc 8 | qua tai Trung tam HCC tinh )l;ée%)’ nhén ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mon VP.UBND tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) y
Bude 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xtr Iy ho so, dy thdo van ban xur Iy ho so 2.0 ngay
Bude 10 {;%“gg?\?])pgzﬁg chuyén mOn | 1510 qua dy théo, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budce 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao vin ban xir Iy ho so 0.75 ngay
Budce 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ket qua TTHC 1.0 ngay
Buée 13 Van thu + Chuyén vién | Vao s6 van ban, luu trir, chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra 0.95 nod
VP.UBND tinh két qua tai Trung tam HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh) =2 Nsdy
Cong chirc tiép nhan va tra két P . Y S S :
Budc 14| qua tai Trung tam HCC tinh gglllgeré 2(;\1 s(;)i’ (\:}l&(}) cong chtrc ti€ép nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y oLV
Cong chuc ti€p nhan va tra ket , Gio hanh
Budce 15| qua tai Trung tdm HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay SO Noi Vu)

Tong thoi gian: 14.5 ngay lam viéc

8. Thu tuc: Tang thuéng Bing khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong vé thanh
tich d¢t xuat (Ma so TTHC: 2.000422)

Trinh . . s n o Thoi gian
- Churc danh, vi tri Noi dung cong viéc thwe hién
’ - Huodng dan, ki‘ém tra va tiép nhan ho so
Cong chuc ti€p nhan va trd két | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 13p gidy ti€p nhan 1
14 2 . A 2 \ \ 2 /( 2 GIO hanh
Buédce 1 | qua tai Trung tdm HCC tinh | va hen ngay tra két qua chinh

(Quay S& Noi vy)

- Truong hop hd so chua gTéy du, chua chinh xac theo quy dinh, hudng
dan b6 sung, hoan thién ho so
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do.

Céng chirc tiép nhan va tra két

Chuyén h6 so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thuéng dé vin thu chuyén

Buédce 2 | qua ;[ai TrunAg tam HCC tinh lanh dao Ban 0.5 ngay
(Quay So Noi vu)
Budc 3 | Lanh dao Ban Xem xét ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
, o Tham dinh ho so va du théo vin ban thim dinh kém theo hd so trinh ‘
Budc 4 | Chuyén vién Ban N , 1.0 ngay
lanh dao Ban xem xét.
Budce 5 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir 1y 1.0 ngay
Budc 6 |Van Thu Ban’ ’ V3o s0 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Budce 7 glf;%a(i:h%:utrfgp tr;l;?n};f é g atilze};[ (;huyén h6 so cho Cong chure tiép nhan va tra két qua cia VP.UBND 0.25 ngiy
A o A tinh
(Quay S& Nq1 vu) ’
Budc 8 gﬁ;%a?h};:utrl;p tgl:gn}; é g atilze; Tiélpl nhan hd so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngay
(Qudy VP.UBND tinh) xuwly
Budc 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xit Iy ho so, du thao vin ban xtr 1y ho so 2.0 ngay
Bude 10 %/%?%S?G)Dpzzrﬁg chuyén mon Thong qua dy thdo, trinh 1anh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budce 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 0.75 ngay
Budc 12| Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Buse 13 Van thu + Chuyén vién | Vao sO Vén ban, luu trit, chuyén két‘ qua cho cong chuc tiép nhan va tra 0.25 ngiy
VP.UBND tiph , két qua tai Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) '
Budc 14 c(;?;%acih};:u?fgp gﬁnﬁl Ca g aﬁlfli[ Chu;/én 1:1(‘3 S0 cho cong chirc tiép nhan va tra két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngiy
(Qudy VP.UBND tinh) (Quay So Noi v)
Cong chirc tiép nhan va tra két , Gid hanh
Budce 15| qua tai Trung tam HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay So Nbi Vu)

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéc
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9. Tha tuc: Téang thuéng Bing khen cip b@, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong vé thanh
tich doi ngoai (Mda sé TTHC: 1.000681)

Tlt'i;lh Churc danh, vi tri Noi dung cong viéc Ihhk:: lg1:2:11
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Cong chire tiép nhan va tra két |~ Truong hop 136 s dﬁy du, chinh xac theo quy dinh, lap gidy tiép nhan o
Buéc 1 | qua tai Trung tam HCC tinh | Y2 Penngdy rakétqua o . , Gio hanh
(Qudy S& Noi vu) - ;Fru(;'ng hop hq SO c}zu’a c;iay dua, chua chinh x4c theo quy dinh, hudéng Chinh
dan bo sung, hoan thién ho so
’ | - Truong hop tir chbi nhan ho so, phai néu 13 1y do.
. COQH & (?huc ticp r}han va tra k t Chuyén hd so cho vin thu Ban Thi dua — Khen thuéng dé van thu chuyén \
Budc 2 | qua tai Trung tam HCC tinh l3nh dao Ban 0.5 ngay
(Quay So Noi vu) ‘
Budce 3 | Lanh dao Ban Xem xét ho so, chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
: N Tham dinh ho so va du thao vin ban tham dinh kém theo ho so trinh ‘
Budce 4 | Chuyén vién Ban N . 5.5 ngay
lanh dao Ban xem xét.
Budce 5 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir 1y 1.0 ngay
Budc 6 |Van Thu Ban _|Vao s0 van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chure ti€p nhan va tra két 2 1A o ik T SR
Budc 7 | qua tai Trung tam HCC tinh t(ilrtll}lllyen ho so cho Cong chtrc tiép nhan va tra két qua caa VP.UBND 0.25 ngiy
(Quéy So Noi vu) ’
Budce 8 gs;%acih}[rfuiegp gﬁnﬁ/ é g aﬁl;e;‘l[ T{éf), nhan ho so, chuyén ho so cho Phong chuyén mén VP.UBND tinh 0.25 ngiy
(Quiy VP.UBND tinh) Xy
Budc 9 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Tham tra, xir Iy ho so, du thédo van ban xir Iy ho so 2.0 ngay
Budce 10 %/%ngg?\%)pzzig chuyén mon Thong qua du thao, trinh lanh dao VP. UBND tinh. 0.25 ngay
Budc 11| Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 0.75 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
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Van thu + Chuyén vién

Vao s6 van ban, luu trit, chuyén két qua cho cong churc ti€p nhan va tra

Bude 131 yp UBND tinh két qua tai Trung tim HCC tinh (Quiy VP.UBND tinh) 0.25 ngay
Céng chirc tiép nhéan va tra két 2 1A . ik P S .
Budc 14| qua tai Trung tam HCC tinh ?élllllgeré 2(;\1 sg)i' 31}111()) cong chure tiép nhan va trd két qua tai TT. HCC tinh 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND tinh) Y oLV
Cong chure tiép nhan va tra ket 1
. . ~ : 2 LA Gi0 hanh
Bude 15| qua tai Trung tAm HCC tinh | Tra két qua TTHC chinh

(Quay S Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc






