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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PONG NAI Pie lip - Ty do - Hanh phiie
S6: 43/2026/QD-UBND Dr::“:ng Nai, ngay 03 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire niing, nhi¢m vy, quyén han
va co' chu to chire ciia S& Noi vu thanh phé Pong Nai

Cén cit Ludit T6 chire chinh quyén dia phuong s6 72/2025/0H15;

Can eir Lugt Ban hanh van ban quy pham phép lugt s6 64/2025/QH1 5 duge
st doi, bo sung boi Ludt s6 87/2025/ OHI5;

Can etk Nghi quyét so 30/2026/QH16 ciia Quoc hgi vé viée thanh lap Thanh
phé Déng Nai;

Céin cii- Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét moét
56 diéu va bién phdp dé 16 chite va hudng dan thi hanh Ludt Ban hanh vén ban
quy pham phdp ludt duge stea doi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

Can cii Nghi dinh 56 150/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh 16 chike cdc
co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan déin tinh, thanh phé trie thude trung
wong va Uy ban nhén ddn xd, phueang, ddac khu thude tinh, thanh pf?c’; trive thuoe
trung wong duwge sita doi, bé sung boi Nghi dinh sé 370/2025/ND-CP;

Can cir Thong tur $6 10/2025/TT-BNV cuia Bo trivong Bo Noi vu huwong dan
chire ning, nhiém vu, quyén han ciia Sé Néi vu thude Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phd triee thuge trung wong va linh vie noi vu cua phéng chuyén mon thuoe L}fy
ban nhdn dan xa, phong, ddac khu thuée tinh, thanh pho truce thude rung wong
duoe sira doi, bo sun g bai Thong tu 56 06/2026/TT-BNV:

Theo dé nghi etia Gidm déc S6 N6i vu;

Uy ban nhdn déin ban hénh Quyét dinh ban héink Quy dinh chire néng,
nhiém v, quyén han va co cdu t6 chire ciia So Noi vu thanh phé Déng Nai.

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chire niing, nhiém vy,
quyén han va co cau to chiic ctia S& Noi vu thanh phd Péng Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 03 thang 7 nam
2026 va thay thé Quyét dinh s6 05/2025/QB-UBND ngay 01 thang 07 nam 2025

cua Uy ban nhan dan tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyen han va co cau to chirc cua S Noi vu tinh Bong Nai.
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Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc S& Noi
vy, Thu truong cac so, ban, nganh thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan xa,
phuong va cac to chire, ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh

nay.
Nei nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Bicu 3; C]-]f] T!CH

- Vi phong Chinh phu;

- Vuy phap ché - B NGi vy;

- Cye Kiém tra van ban va T4 chire thi hanh phap
ludit - B Tu phap.

- Thuomg tre Thanh ay;

- Thuémg tryre HBND thanh phéﬁ;

- Thudmg trire UBMTTQ Viét Nam thanh phi;

- Ch tich, cée PCT. UBND thanh pho; Ny * '.‘J:‘":g'/
- Cac Ban Dang Thanh ty; e Ng“}ré“ vin Ut

- Van phang Doan DBQH va HDND thanh ph;
- 8¢ Tu phép;

- Cae PCVP, UBND thanh pho:

- Bao va phat thanh, truyén hinh Déng Nai;

- Cong baoe dién tir thanh ph:’:-;

= Lo VT, KGWVX (........ban),
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,,:;gs tia S& Noi vu thanh |1lm Pong Nai

,fj kem theo Quyét dinh sé 45 /2026/QD-UBND)
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Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chiic ning, nhié¢m vu, quyén han va co ciu to
chirc ctia S& Néi vu thanh phd Dong Nai (sau diy goi tat 1a So Noi vu).

2. DBbi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i véi cong chire, vién chire, ngudi lao dong thude
S¢& Noi vu va cde co quan, to chire, ca nhan ¢é lién quan dén hoat dong cua So
Noi vu.

Pidu 2. Vij tri va chire niing

1. S& Néi vu la co quan chuyén mén thuge Uy ban nhin dan thanh phé, thuc
hién chic nang tham muu, giop Uy ban nhan dan thanh phd quan 1y nha nudc ve:
T chitc hanh chinh, sy nghiép nha nuée; chinh quyén dja phuong, dia giéi don
vi hanh chinh; can bg, céng chirc, vién chire va cong vuy; cai cach hanh chinh; hdi,
quy xa hoi, quy tir thién, to chire phi chinh phu; thi dua, khen thudng; van thu, luu
trir nha nuwde; thanh nién; lao dong, tién lwong; vige lam; bao hiém xa hoéi; an toan,
vé sinh lao déng; ngudi ¢o cdng; binh ddng gidi va theo phin cong, phan cap hogc
ay quyén ctia Uy ban nhan dén thanh phd, Chi tich Uy ban nhén dan thinh phé
theo quy dinh cua phap luat.

2. S6 Noi vu ¢6 tu cach phap nhan, ¢ con ddu va tai khoan theo quy dinh ctia
phép ludt; chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhén
dan thanh phé: dfing, thoi chiu sy chi dao, hudng dan va kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vu cua Bd Noi vu.

3. Tru s& lam viée: S6 108, Ha Huy Gidp, phudng Tréin Bién, thanh phd Dong
Nai.

Chwong Il
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC, BIEN CHE
Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
. Trinh Uy ban nhan dén thanh pho:
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a) Dur thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dén thanh phd, di thao quyét dinh
cua I:Jy ban nhan din thanh p]uﬁ lién quan dén nganh, linh vuc thude pham vi quan
ly ctia S& Noi vu va céc van ban khac theo phan céng ctia Uy ban nhan dan thanh
phd;

b) Du thao ké hoach phat trién nganh, Iinh vyre; chuong trinh, bién phap )
chire thue hién cac nhiém vu vé nganh, linh vie trén dia ban thanh phf‘} trong pham
vi quan ly caa S& Noi vu;

¢) Dir thao quyét dinh viée phan cap, iy quyén nhiém vu quan Iy nha nudc vé
nganh, linh vuc cho S N6i vy, cac co quan chuyén mon, to chitc hanh chinh khéc
thude Uy ban nhén dén thanh pho, Uy ban nhén déan xa, phuong (sau ddy goi chung
la cap xd), Chu tich Uy ban nhan dén cip xa; phan cip, ty quyén cho don vi su
nghiép coéng lép thude pham vi quan ly thuc hién lién tuc, thudng xuyén mdét hodc
mdt s6 nhiém vy ma Uy ban nhén dan thanh phén duge giao theo quy dinh cua phip
ludt;

d) Dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chire nang, nhiém vu, quyén han va co
céu t6 chire ciia S6 Néi vu; dyr thao quyét dinh quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén
han va co cau td chirc cta chi cuc thude S& Ndi vu (néu co);

d) Dy thao quyét dinh quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cu
td chirc cua cée don vi su nghi€p cong lap truc thude So Noi vu (trir treong hop
phép luat chuyén nganh cé quy dinh khac);

e) Dur thao quyét dinh thye hién xa hoi héa cée hoat dong cung tmg dich vu
su nghiép cong theo nganh, linh vye thude tham quyén ctia Uy ban nhan dan thanh
phé va theo phéan cép clia co quan ¢6 tham quyén.

2. T'rinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phéi du thao céc van ban thudc tham
quyén ban hanh cia Chu tich Uy ban nhén déan thanh phd theo phan cong.

3. T6 chire thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
dé an, dy 4n, chuong trinh sau khi duoc phé duyét; théng tin, tuyén truyén, huéng
dan, pho bién, gido duc, theo ddi thi hanh phép luat vé cac linh vyuc thuée pham vi
quan ly nha nuréc duge giao cua S& Nai vu.

4. VEé 16 chirc bd may:

a) Tham mu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé:

Trinh Hoi déng nhan dan thanh phd quyét dinh viée thanh ldp, té chie lai,
thay d6i tén goi, giai thé co quan chuyén mén, té chirc hanh chinh khéc thude Uy
ban nhin déan thanh phé theo quy dinh cta phap luat;

Hudng dan cu thé vé trinh tu, thu tue thanh lap, t6 chure lai, gidi thé don vi su
nghiép céng lap thude Uy ban nhan déan thanh pho;

Chu tri, hudng dan Uy ban nhan dan t::fip x& quy dinh churc nang, nhiém wvu,
quyén han vé [inh vyc néi vu cua Phong Vin hoa - Xi hdi thude Uy ban nhan déan
c&“ip X4;
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Chi dao cac co quan, to chire, don vi thue hién quan Iy nha nudc dbi véi cac
don vi su nghiép ngoai cong ldp trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Thim dinh déi véi cée dy thao vin ban:

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cua co
quan hanh chinh, don vi su nghiép cong ldp thude tham quyén quyét dinh caa Uy
ban nhan dén thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd; bao dam viée thuc
hién cac nhiém vu quan 1y nha nude vé linh vue ndi vu trong chitc nang, nhigm
Vu, quyén han va co céu td chire clia co quan hanh chinh trén dja ban thanh phé,
cﬁp Xd;

Thanh lap, to chire lai, giai thé td chite hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap
va Hoi dong quan ly trong don vi sy nghiép cong lap thude thdm quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhan dén thanh pho (trir trudng hop phép ludt chuyén nganh cé quy dinh
khac);

Thanh 14p, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chire phéi hop lién nganh thude
thdm quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dén thanh phé, Chit tich Uy ban nhan dén
thanh phd theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Thém dinh, huéng dan, theo ddi, kiém tra viée thuc hién phén loai, xép hang
don vi su nghiép céng 1ap cua dia phuong theo quy dinh cua phdp ludt va phén cép
quan ly ctia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dén thanh ph.

S. Vé vi tri viéc lam, bién ché cong chire:

a) Tham muu, giGp Uy ban nhan déan thanh phé quyét dinh, quan 1y vj tri
viéc lam va bién ché cong chirc theo phan céng, phan cap va theo quy dinh cta
Dang, quy dinh cta phap luat;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhéan dan thinh phé:

Tham dinh, tdng hop va lap ké hoach bién ché cong chire hang nam hodc diéu
chinh bién ché cong chire thude Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan dan thanh phé, cép
xa gui BO N§i vu theo quy dinh cia phap luét,

Trinh Hoi ddng nhan dén thanh phd quyét dinh bién ché cong chirc trong co
quan cuia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén thanh phé, cdp xi trong tong so bién
ché cong chite duge cép cé thim quyén giao; gitp Uy ban nhan dan thanh phd trién
khai thue hién sau khi duge Hoi déng nhan dan thanh phé quyét dinh; trinh Hoi dong
nhéan dan thanh pho s luong ky hop dbng lao dong lam chuyén mon nghiép vu
tai cac don vi su nghiép trén dia ban theo quy dinh;

¢) Tng hop, diéu chinh vi trf viée lam va ty 1 cong chie bé tri theo vi tri
viée lam cua Vin phong Poan Dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhén dén thanh
phé, co quan chuyén mon, co quan, to chire hanh chinh thuge Uy ban nhan dén
thanh phd; co quan chuyén mén, co quan, t6 chire hanh chinh thude Uy ban nhan
dén cap x4 (truong hop Uy ban nhén déan thanh phé khéng phin cap, ty quyén).
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6. V& vi tri viée lam, co céu vién chire theo chite danh nghé nghiép va ) lugng
nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap:

a) Tham dinh dé an vi tef viée lam, dé an diéu chinh vi trf viée lam va co cdu
vién chtic theo chitc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép céng lap tr bao dam
mat phﬁn chi thuong xuyén va don vj su nghiép cong lap do ngén sich nha nude bao
dam chi thudmg xuyén (goi chung la don vi sy nghiép cng 1ap chua tur bao dam chi
thuong xuyén) thude pham vi quan Iy ctia Uy ban nhan dan thanh phd. Trinh Uy ban
nhan déan thanh pho phé duyst vi tri viéc 1am va co cdu vién chire theo chire danh
nghé nghiép cia cac don vi su nghiép cong 14p chua tu bao dam chi thudng xuyén
thugc pham vi quan ly;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén thanh phé:

Tham dinh s& lugng ngudi lam vide hudng luong tir ngdn sdch nha nude va
sO lurgng ngudi 1am viée huong luong tir nguén thu sir nghiép (néu cé) ciia céc don
vi sur nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thude pham vi quan ly cua
Uy ban nhén dén thanh phé; tong hop, trinh Uy ban nhan dén thanh phd ké hoach s6
luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap chua tu bao dam chi
thudng xuyén cia dia phwong guri Bo N6i vu tham dinh;

Trinh Hoi déng nhén dén thanh phé phé duyét sb lugng ngudi lam viée
hudng luong tir ngan sdch nha nuoc trong céc don vi sy nghiép cdng lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sich nha
nude bao dam chi thuéng xuyén thude pham vi quan 1y trong tong s6 luong ngudi
[am viée huong luong tir ngén sach nha nude da duoc Bd Noi vy tham dinh:

Quyét dinh giao, diéu chinh s lvong ngudi lam viée huong lwong tir ngan
sach nha nudc ddi véi timg don vi sy nghiép cong 14p chua tr bao dam chi thuong
xuyén thude pham vi quan 1y trong tong s6 luong ngudi lam viée duoe Hi dong
nhén dan thanh phé phé duyét;

Quyét dinh vé sé lugng nguoi lam viée huong lrong tir nguon thu sur nghiép
doi voi timg don vi surnghiép céng lap tu bdo dam mét phén chi thuong xuyén thude
pham vi quén ly theo quy dinh cua phap ludt,

Hudng dan, kiém tra viée thue hién cac quy dinh vé vi tri viéc 1am, co chu
vién chic theo chire danh nghé nghiép va sb lugng nguoi 1am viée trong cée don vi
su nghi€p cong 1a@p tu bao ddm chi thuong xuyén, don vi sir nghiép cong lap tu bao
dam chi thudng xuyén va chi dau tu thude pham vi quan Iy; sé lwong nguoi ky hop
déng lao déng 1am chuyén mén, nghiép vu tai cic don vi su nghiép cong lap trén
dia ban;

Chi dao cac co quan, 10 chire, don vi thuc hién co ché tu chu vé thye hién
ithiém vu, t6 chire bd may, vi tri viéc lam, 50 lugng nguoi lam viée dbi v6i cae don
vi s nghiép cong 1ap thuge pham vi quan ly cia dia phuong;
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¢) Tong hop vi tri viée lam, co cAu vién chire theo chire danh nghé nghiép va
56 luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo murc d tu chu tai
chinh (do ngan séch nha nuée bao dam chi thuong xuyén; bdo dam mot phén chi
thutmg xuyén; tu bao dam chi thudng xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu) thude pham vi quan ly cua dia phuong, trinh Uy ban nhan dan thanh phd bio
cao B Noi vu theo quy dinh ctia phap luat.

7. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién lueng, phu cép va tién thudng doi vai
can bd, cdng chire, vién chire, lao dong hop dc:-ng trong co quan, tod chire hanh chinh,
don vi sy nghlep cong lap:

a) Quyét dinh theo phin cép hoac trinh Chu tich Uy ban nhan din thanh phd
quyét dinh viéc ning bac lur.mg thuong xuyen nang bac luong trude thoi han va
cac ché do, chinh sach vé tién luong, phu cép, tién thudng va cac ché d6 chinh sach
khéc theo quy dinh doi véi cdn bg, cong chire, vién chire, lao dong hcqj ddng theo
quy dinh cta phap luét va theo quy dinh cua Uy ban nhén dén thanh pha

b) IIchmg dén, kiém tra, giai quyet theo thim quyén hofic dé nghi cp c6 tham
quycn gidi quyet nhu‘m__J vudng mac trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién
luong, phu cp va tién thudng ddi voi can bo, cong chire, vién chire, lao dong hop
déng trong co quan, té chire hanh chmh don vi su nghiép cong lap cua dia phucmg
theo quy dinh ctia phap luét va phan cip quan |y cta Uy ban nhan dan thanh phé.

8. Vé cai cach hanh chinh:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhén dén thanh pho quyét dinh phin cong céac co
quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dén thanh phé chit tri hode phdi hop thuc hién
céc ndi dung, nhiém vu ctia cong tac cai cach hanh chinhy;

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén thanh phé:

Chi dao, ban hanh, tr ién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khée cua
co quan cap trén vé cai cach hanh chinh;

Quyét dinh cac bi{‘m phap déy manh cai cach hanh chinh theo chuong trinh,
dé 4n, ké hoach da dwoc cip ¢6 tham quyén phé duyet

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan thanh phé:

Trién khai xdc dinh, chdm diém chi s& cai cach hanh chinh; chi s6 do luong
su hai long cua nguoi din ddi voi sy phuc vy cua co quan hanh chinh nha nuoe
hang nam trén dia ban thanh pho theo quy dinh, hudng dan cua Bo Noi vu ban
hanh theo yéu cdu ciia cai cach hanh chinh nha nude timg giai doan;

Theo doi, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thyre hién nhiém vy vé cai cach
hanh chinh ctia cée co quan, t chire, don vi thuge pham vi quan ly cua Uy ban nhan
déan thanh pho;

d) Chu tri, phéi hop véi cic co quan, don vi ¢6 lién quan trong vige to chiic trién
khai cong tac cai cach hanh chinh clia dia phuong trén 6 linh vure: Cai cach thé ché;
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cai cach thu tuc hanh chinh; cai cach t6 chic bo may; cai cach ché dd cong vu; cai
cach tai chinh cong; xdy dung va phét trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sé.

9. Vé chinh quyén dia phuong;

a) Tham muu, gitp Thuong tre Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan thanh
phé trién khai cong tac bau cir dai biéu Qude hai va dai biéu Hoi dong nhan dan cac
cap trén dja ban theo quy dinh cua phap ludt va huéng dén ciia co quan céap trén;

b) Tham muu, gitp Chu tich Héi dong nhén dén thanh phé, Chu tich Uy ban
nhén dan thanh phd trinh Héi ddng nhén dan thanh phd bau, mién nhiém, bai nhiém
Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan thanh phd theo quy dinh
ctia phap ludt;

c) Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan thanh phd béo cdo Thudng trire
Hoi df‘]ng nhén dan thanh phé dé nghi Bé Noi vu tham dinh, trinh Thu tudng Chinh
phil quyét dinh phé chuén két qua bau Chu tich, Phé Cht tich Uy ban nhan dan
thanh phé; giao quyén Chii tich Uy ban nhan dén thanh phé theo quy dinh ctia phép
luat;

d) Tham dinh, trinh Cht tich Uy ban nhén déan thanh phé phé chuén két qua
bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dén cap xa; diéu
dong, cach chire Chi tich, Phé Chil tich Uy ban nhén dan cép xa; giao quyén Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cta phap luat;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh b
nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach chic nguoi dimg dau, cdp phé cua nguoi
dimg dau co quan chuyén mén, t6 chic hanh chinh khac, don vi su nghiép cong
1ap thugc Uy ban nhén dan thanh phd; quyét dinh tam dinh chi cong téc dbi vai
Phé Chu tich Uy ban nhéan déan thanh phd, ngudi dimg déu co quan chuyén mon,
t6 chire hanh chinh khac, don vi sy nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan thanh
phé va Chu tich Uy ban nhan dan cép xa theo quy dinh ctia phap luat va phan cap
quan ly cén bo;

e) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé hudng dén, kiém tra t6 chire, hoat dong ctia Uy ban nhéan dan cip xa;
tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh sd lwong Phé Cha tich Uy
ban nhan dén cap xa theo khung sé luong do Chinh pht quy dinh:

g) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé thue hign quan Iy nha nuée déi véi thon, ap, khu phd theo quy dinh cua
phap luat.

10. Vé dia g161 don vi hanh chinh va phén loai don vj hanh chinh:

Tham muu, gitip Uy ban nhén dén thanh phé, Cht tich Uy ban nhén dan thanh
pho:
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a) Thuce hién cong tac quan ly dia gidi don vi hanh chinh, hd so, mbe, ban do
dia gii don vi hanh chinh cac cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap ludt va theo
huéng dan clia co quan nha nudc co tham quyén;

b) Lép hé so d& an, trinh Uy ban nhén dan thanh phé dé trinh Hai dong nhan
dan thanh phd xem xét, hoan thién hé so, van ban gli B Noi vu 16 chiic tham dinh,
trinh cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh vé d& 4n thanh lap, gidi thé, nhap, chia
don vi hanh chinh, diéu chinh dia gi6i, ddi tén don vi hanh chinh va gidi quyét trudng
hop chua thong nhat vé dia gi6i don vi hanh chinh cap thanh phé, cip xa; phan logi
don vi hanh chinh thanh phé;

¢) Thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd quyét dinh cong
nhan xa an toan khu; phén loai don vi hanh chinh cap xi:

d) Trién khai thuc hién céc dé 4n, vin ban lién quan dén dia gioi don vi
hanh chinh, hd so, mée, ban db dia gidi don vi hanh chinh sau khi duge cdp ¢6
tham quyén quyét dinh.

11. V& can bd, cong chire, vién chire va ngudi hoat dong khdng chuyén tréch;

a) Tham muu, gitp Uy ban nhin dan thanh phé thuc hién viée tuyén dung,
st dung vi quan ly doi vai can b, cong chire, vién chire, trir truong hgp phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khac; vi¢c quan ly dbi vo&i nguoi giir chie danh, chue
vu va nguai dai dién phan vén nha nude tai doanh nghiép thuge tham quyén quan
ly ctia Uy ban nhan dén thanh phé; nguoi hoat dong khong chuyén trach theo quy
dinh clia Dang, cia phap luat va quy dinh ciia Héi dong nhan dén, Uy ban nhén
dén thanh phé;

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dén thanh phé quy dinh vé tiéu ch uén chire
danh lanh dao, quan ly thugc pham vi quan ly cua Uy ban nhén dan thanh phd theo
quy dinh ctia phép ludt va phéin cép cua co quan Dang co thdm quyén;

¢) Céc nodi dung khac lién quan dén cén b, cong chire, vién chire va ngudi
hoat dong khong chuyén trach thure hién theo quy dinh cta phap ludt va cﬁp co
thdm quyén.

12. Vé dao tao, boi dudng cén bd, cong chire, vién chue:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhéan dan thanh phé:

Ban hanh ké hoach dao tao, bdi duding cén b, cong chire, vién chire thude
pham vi quan ly va t6 chic trién khai thue hién ké hoach sau khi duge Uy ban nhén
dan thanh ph6 phé duyét;

Thue hién dao tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chirc va cac dbi ugng
khéc theo quy dinh cua Pang, cta phap ludt va phén cap quan 1y ciia Uy ban nhan
dan thanh phé;

b) Thue hién boi dudng, tap huén theo yéu cau vi tri viée lam trong nganh,
linh vuc duoc giao quan ly doi véi cong chire, vién chitc va nguoi lam cong tac o
nganh, linh vuc do;
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¢) Phdi hop véi cée co quan, don vi c6 lién quan trinh Uy ban nhan déan thanh
phd quyét dinh viée bd tri, phan bd kinh phi dbi véi hoat dong dao tao, bdi dudng
can bo, cong chire, vién chire cta dia phuong theo quy dinh cua phéap luit.

d) Téng hop két qua dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chire gui
B6 Noi vu va co quan ¢é thim quyén theo quy dinh.

13. Vé to chirc hoi, quy xa hoi, quy tir thién, 16 chire phi chinh phu:

a) Tham muu giap Uy ban nhin dén thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dén
thanh pho thye hién quan ly nha nude vé hoi, quy xa héi, quy tir thién, t6 chire phi
chinh phti theo quy dinh ciia phép luat vé héi, quy xa héi, quy tir thién, té chire
phi chinh pht va quy dinh phap luat cé lién quan;

b) Tham muu vé hoat déng chir thap do ¢ dia phuong theo quy dinh cua
phap luat.

14. V& van thu, luu trit nha nude:

a) Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé quan 1y tai lidu luu tri tai lua trie
lich sir cia Nha nude & thanh phé va co sé dir lidu tai liéu luu trit theo thdm quyén;

b) Tham muu Uy ban nhén dan thanh phd thiét 1dp Kho luu trix s dé quan ly
co s dir lidu tai liéu luu trir va tai lidu luu trir s6 thude thim quyén quan ly;

¢) Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho chi dao xdy dung, cip nhat
co so du lieu tai licu luu trir cia dia phuong va ¢dp nhét co so di liéu tai liéu luu tri
Phong luu trit Nha nuée Viét Nam theo tham quyén;

d) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dén thanh phd quyét dinh co quan,
to chirc khéc ctia Nha nude nop ho so, tai ligu vao luu trir lich sir cua Nha nude &
thanh phé theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tham muru, trinh Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd quyét dinh viée mang
tai liéu luu tri¥ tai luu trit lich sir Nha nude & thanh phé ra nude ngoai;

¢) Tham mu, trinh Chi tich Uy ban nhén dén thanh phé quyét dinh phé duyét
danh muc tai liéu luu triy 1iép cén ¢o diéu kién va huay tai liéu luu trir tai luu i lich
str ciia Nha nudc & thanh phd;

g) Tham muu, trinh Chui tjich Uy ban nhén dén thanh phé cong nhan, huy bo
viée cong nhan tai liéu luu trir c6 gia tri dac biét doi voi tai lidu luu tri tu va tai
liéu luu trir ctia cor quan, to chire thude dia ban quan 1y;

h) Huong dan, kiém tra vé hoat dong dich vu luu tri theo tham quyén quan
ly;

i) Chi dao luu trit lich sir ctia Nha nude ¢ thanh phé thue hién cac hoat dong,
nghiép vu luu trit theo quy dinh cua phép luét;

k) Thye hién cdng tdc thong ké, quan 1y, khai théc va cong bé dir lidu thong
ké vé van thu; hudng dan va té chire thue hién thu thap, téng hgp, bao cédo s0 liéu
thong ké dinh ky ctia dia phwong vé vin thu, luu trit,

15. Vé thanh nién va binh ding gioi:
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a) T6 chire trién khai thue hién chinh sach, phap ludt, chién luore, chuong
trinh, ké hoach, dur an, dé an phat trién thanh nién tai thanh phé; binh dang gioi
va ¢ong tac can by nlt; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngira, ting
pho vai bao lye trén co so gioi;

b) Thue hién hodc huéng dan I:’E‘mg ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién
thanh nién; van dé binh ding gidi va phong ngtra, img phé vai bao luc trén co s6
gidi khi xdy dung chwong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa héi cia thanh phd
hang nam va tung giai doan;

¢) Chti tri hodc phdi hop véi co quan, t6 chitc co lién quan trong viée giai
quyét nhitng vén dé lién nganh vé thanh nién va cong téc thanh nién, vé binh dang
gidi va phong nglra ing phé voi bao luc trén co s6 gidi;

d) Thue hién cong téc théng ké, quan ly, khai thac va cong bd dir liéu thong
ké vé thanh nién, chi sd phat trién thanh nién tai thanh phé; huéng dan va t6 chic
thue hién thu thap, tbng hop, bao cdo so liéu théng ké dinh ky ctia dia phuong vé
binh ding gidi va phong ngira, tng phé véi bao lue trén co so gidi, cac chi ticu
théng ké qudc gia vé gidi, cong tac can bd ni;

d) Pén dbe, kiém tra, danh gia viéc thuce hién quy dinh, chinh sach, phép
luat déi véi thanh nién va cong tac thanh nién; binh ding gidi va phong ngira, img
phé véi bao luc trén co so gidi trén dia ban;

e) Huéng dan cic co quan chuyén mon clia Uy ban nhan dan thanh phé, Uy
ban nhan dan cap xa va cac co quan lién quan trén dia ban thue hi¢n nhiém vu
quan 1y nha nuée vé thanh nién va binh dang gidi theo timg linh vye cu thé,

16. Vé thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh ké hoach
va 16 chire thyc hién cong tae tuyén truyén tu tuong thi dua yéu nude cua Chu tich
Hé Chi Minh, chi truong cua Dang, chinh sach, phap ludt cia Nha nude vé thi dua,
khen thuéng; tuyén truyén, nhan réng dién hinh tién tién, guong nguoi t6t, viée tot,
lua chon tap thé, ¢4 nhén ¢6 thanh tich tiéu biéu trong phong tréo thi dua dé biéu
duong, ton vinh, khen thuéng kip thoi;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho
va Héi dong Thi dua - Khen thuong thanh phé ban hanh cac van ban chi dao, hudng
dan lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng tai dia phuong; t6 chire céc phong
trao thi dua; hudng dan, kiém tra céc co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quéan Iy
cua dia phuong thuc hién cac phong trao thi dua va chi truong ctia Dang, chinh sich,
phép ludt ciia Nha nudce vé thi dua, khen thuong;

¢) Tham dinh hd so dé nghi khen thudng cta cac co quan, to chire, don vi
thudc pham vi quan ly cta dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho
quyét dinh khen thuong theo thim quyén hodc dé nghi cip co thdm quyén khen
thuong theo quy dinh cua phap luat;
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d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén thanh phé té chue thyce hién viée trao
tang, don nhén cac danh higu thi dua va hinh thirc khen thuéng; quan 1y, cap phat,
thu hoi, cap doi, cap lai hién vét khen thugng theo quy dinh ctia phap ludt;

d) Xay dung va quan ly co so dit lidu vé thi dua, khen thudng; xdy dung, quan
Iy va str dung Quy thi dua, khen thuéng theo quy dinh ciia phap ludt va phan cép
quén ly ctia Uy ban nhén dan thanh phé;

e) Lam nhiém vy thuomg truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng thanh phd.

17. V& Iinh vuc viée 1am:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé t6 chiic xdy dung, phat trién
hé thong théng tin thi truong lao dong phuc vu muc tiéu cia dia phuong; tong hop,
cung cép thong tin vé thi trudng lao ddng; 6 chire, tuyén truyén, hudng din ngudi
lao ddng thyc hién viée ding ky, didu chinh théng tin dang ky lao dong;

b) Hudng dén va thue hién chinh séch hé tro tao viée lam, chinh séch bao hiém
that nghiép theo quy dinh ctia phép lut;

¢) Huéng dén va to chire thye hién cac quy dinh cua phép luat vé dich vy
viée lam tai dia phuong;

d) Huéng dén va té chire thuc hién quy dinh cta phép luat vé ngudi lao dong
nuoc ngoai lam viée tai Viét Nam;

) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén thanh phf‘} thye hién quan Iy nha nudc
vé nguoi lao dong nude ngoai lam vige tai Viét Nam, lao dong Viét Nam lam viée
cho té chiie, ca nhin nude ngoai tai Viét Nam thude pham vi quan ly cia dia
phuong theo quy dinh cta phap luit;

e) Tham muu, giup Uy ban nhén déan thanh phé trién khai cac nhiém vu
quan 1y nha nude tai dia phuong veé phat trién ky ning nghé theo quy dinh cua
phap luat.

18. Ve linh vue ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nudie ngoai theo hop
dong:

a) Nhan va tham muu, trinh Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh vin bén
chip thudn chudn bj nguén lao déng cho doanh nghiép dich vu theo tham quyén
quan ly;

b) Nhan thong bao vé viée dua nguoil lao dong Viét Nam di lam viée & nude
ngodi clia doanh nghiép tring thiu, nhan thau céng trinh, du an & nude ngoai;
nhin bdo cdo sau khi doanh nghiép hoan thanh hgp dong tring thau, nhan thiu &
nude ngoai; yéu cau doanh nghiép tring thau, nhén thiu cong trinh, du an & nudc
ngodi béo cdo dot xuat theo quy dinh;

¢) Nhén théng béo vé viéc dira ngudi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nude
ngoai cua to chire, ca nhan Viét Nam diu tu ra nuéce ngoai theo quy dinh cua phap
ludt; nhan bao cdo dinh ky hang ndm ctia t6 chire, ¢4 nhan diu tu ra nudc ngoai
dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nude ngoai; yéu cau td chire, cd nhan
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déu tu ra nude ngoai dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nude ngoai bao
cao dot xudt theo quy dinh;

d) Nhan va tham muru, trinh Uy ban nhan dan thanh phé} ban hanh vin ban
chap thuan dang ky hop dong nhén lao déng thuc tdp cho doanh nghi¢p dua nguoi
lao dong Viét Nam di dao tao, ning cao trinh dg, ky nang nghé & nudce ngoai theo
tham quyén quan ly; nhén bao cdo dinh ky hang nam cua doanh nghi¢p Vi¢t Nam
dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ky nang nghé & nudc
ngodi; yéu ciu doanh nghiép Vigt Nam dua ngudi lao dong Viét Nam di dao tao,
néng cao trinh do, ky nang nghé ¢ nudc ngodi bao cao dot xuét theo quy dinh;

d) Nhin théng bao ctia doanh nghiép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viée & nude ngodi theo hgp dong vé& viée dap ing diéu kién dua
ngudi lao dong Viét Nam di lam gidp viée gia dinh ¢ nude ngoai;

e) Nhan va tham muu, trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh vin ban
glri ngdn hang nhén ky quy dé nghi tra tién ky quy cho doanh nghiép dua ngudi
lao dong Viét Nam di dao tao, ndng cao trinh do, ky néng 11ghé O nudce ngoai theo
thdm quyén quén 1y;

g) Cung cap théng tin chinh sdch, phap luat vé ngudi lao dong Viét Nam di
lam viée & nude ngoai theo hop dong cho ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢
nuée ngodi theo hop dong lao dong truc tiép giao két;

h) Cung cép thong tin vé thi truong lao dong, nhu cdu tuyén dung clia ngudi
st dung lao dong dé ngudi lao dong sau khi két thic hop dbng & nudce ngoai vé
nude lua chon viée lam phu hgp véi kién thire, ky nang, kinh nghiém, trinh dd
nghé nghiép dugc tich lily sau qua trinh lam viéc ¢ nude ngoai;

i) H3 tro ngudi lao dong sau khi vé nude tiép cén dich vu tu van tam Iy x3
hoi tur nguyén nham hoa nhap xa hoi.

19. V& Iinh vue lao déng, tién luong;

a) Huéng din va t6 chie thye hién cac quy dinh ctia phap luét vé hop déng
lao dong, ky luét lao dong, trach nhiém vat chéat, déi thoai tai noi lam viée, thuong
lwong tap thé, thoa ude lao dong tp thé, giai quyél tranh chép lao déng va dinh
cong, ché do ddi véi nguoi lao dong trong sip xép, tb chie lai, ban, cho thué,
chuyén doi loai hinh doanh nghiép, chuyén nhuong quyén sé hiru, quyén str dung
tai san cua doanh nghiép, hop tac xa; giai thé, pha san doanh nghiép; trong sip
xép, d6i méi, nang cao hiéu qua hoat dong cua doanh nghié¢p nha nude;

b) Huéng dan thue hién céc quy dinh cta phap ludt vé ché dé tién luong
trong khu vire san xuat kinh doanh;

¢) Huéng dan thue hién cde quy dinh clia phap ludt ddi vai lao dong nir va
bao dam binh déng gidi, nguoi lao dong cao tudi, lao ding la nguoi khuyét tat,
lao dong chua thanh nién, lao dong la ngudi giup viée gia dinh va mot s6 lao dong
khac;
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d) Hudng din va té chire thue hién cac quy dinh ctia phap ludt vé cho thué
lai lao ddng tai thanh pho;

d) Hudng dan va té chire thuc hién céc quy dinh cua phap ludt lao dong vé
vige diing ky va quan ly nha nudc dbi voi to chie va hoat dong cua céc té chic
cua nguol lao dong tai doanh nghigp theo quy dinh cia phap luat va theo phéan
cong hodc ty quyén cua Uy ban nhan dén thanh phé.

20. V& linh vire bao hiém xa hoi:

a) Hudng dén va t6 chire thuce hién cac quy dinh cia phap luat vé bao hiém
x@ hoi, phat trién déi twong tham gia bao hiém xa hdi bét bude, bao hiém xa hoi
tr nguyén va cham déng bao hiém xa hdi bét bude, tron dong bao hiém xa hoi bt
buoc trong pham vi dia phuong theo quy dinh ctia phap ludt va theo phin cong
hoidc uy quyén ctia Uy ban nhén déan thanh phé;

b) Tham muu cho Uy ban nhén dén thanh phé kién nghi trong dé dé xudt
phuong én xtr Iy (néu ¢6) véi cdc Bo, nganh ¢6 lién quan giai quyét nhitng véan dé
vé bao hiém xa hoi thude thdm quyén;

¢) Tiép nhan ho so va thue hién xéc dinh s6 lao dong thude dién tham gia
bao hiém xa hoi tam thoi nghi viée dbi voi co quan, don vi, td chire, doanh nghiép
thudc Uy ban nhan dan thanh phd quén Iy xin tam dimg dong vao quy huu tri va
tlr tudt;

d) Phdi hop véi co quan Bao hiém xa hoi va cde co quan cé lién quan trién
khai t& chirc thue hién tuyén truyén bao hiém xa hoi trén dia ban.

21. V& Iinh vire an toan, vé sinh lao déng;

a) Tham muu gitp Uy ban nhén dan thanh phé quan |y nha nude vé linh vuce
an toan, ve sinh lao dong; thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi;

b) Hudng dan va to chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé an toan, vé
sinh lao dong; vé thoi gior lam viée, thoi gidy nghi ngoi trong pham vi thanh phé;
Théng hanh déng vé an toan, vé sinh lao dong;

¢) Hudng din va trién khai cong tac quan ly nha nude vé chit lrong san pham
hang hoa dac thu;

d) Tiép nhin ho so va giai quyét thi tuc hanh chinh v& an toan vé sinh lao
déng, san pham hang héa dac tht dugc phén cdp;

d) Hudng din vé cong tac kiém dinh k¥ thudt an toan lao dong;

¢) Chu tri, phdi hop td chiie didu tra tai nan lao dong chét nguoi, tai nan lao
ddng lam bj thuong ning tlr 02 ngudi lao dong trér 18n; dieu tra lai cae vu tai nan lao
dong; phoi hop véi nganh y té diéu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi coa co quan
béo hiém xa hoi theo quy dinh ctia phap luat;

g) Hudng dan thyc hién cac bién phap phong ngtra, chia sé rii ro vé tai nan
lao ddng, bénh nghé nghiép trén dia ban; té chirc thu thép, luu tit thong tin vé tinh
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hinh tai nan lao dong; cong bé, dénh gia ve tinh hinh tai nan lao dong va su o ky
thudt gdy mat an todn, vé sinh lao dng nghiém trong xdy ra tai thanh phd;

h) Tiép nhén tai liéu thong bao vide t6 chire 1am thém tir trén 200 giey dén 300
gio trong mot nam cua doanh nghiép, co quan, td chiie, ¢4 nhan c6 sir dung lao dong
trén dia ban quan ly.

22. Vé linh vuc nguoi ¢d cong:

a) Hudng dan va to chic thue hién cde quy dinh cta phép luat d6i voi nguoi
¢6 cong vai cach mang va than nhan ctia ngudi ¢o cong voi cach mang;

b) Tham muu, té chitc thuc hién quy hoach, quéan ly hé théng co s& nudi
dudng, diéu dudng ngum co cong, cong trinh ghi cong liét si trén dia ban;

¢) Tham muu, o chic trién khai thyce hién cong tac tiép nhan, an tang hai cot
liét s7 va xdc dinh danh tinh hai ¢bt 1iét sT theo phén cong, phéan cap;

d) Quan ly dbi tuong, ho so, dit liéu dbi tugng, kinh phi thue hién cac chinh
sach, ché do wu dai déi véi ngudi co cong voi cach mang va than nhén cla ngudi co
cong voi cach mang theo quy dinh va phéan cong cua cép ¢6 thdm quyén;

d) Hudng dan va té chire cac phong trio “Dén on dap nghia™; quan 1y va st
dung Quy “Dén on dap nghia” thinh phé;

e) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan thanh pho huéng dan, kiém tra v béo
cdo két qua du toan thuc hién chinh sach, ché do uu dii nguoi co céng vai cach mang
o dia phuong ve Bo Noi vu.

23. Vé cong tac dan chu, dan vin:

a) Tham muu, t0 chite thi hanh phap luat vé thuc hién dén cha & co so trén dia
ban:

b) Tham muu xdy dung vé t6 chiic thyc hién nghi quyét ctia Hoi dong nhén
dan thanh phd quyét dinh cac bién phép bao dam thyc hién dan chi 6 co sd trén dia
ban;

¢) Téng hop, bao cdo co quan nha nude cd thdm quyén vé tinh hinh thue hién
dan cht & co sé trén dja ban khi dugc yéu cau;

d) Tham muu, trién khai thue hién cong tac dan van cta co quan hanh chinh
nha nudc, chinh quyén cac cép theo quy dinh cua Dang, quy dinh ctia phap ludt va
hudng dén ctia co quan cp trén,

24. Quan ly theo quy dinh cua phap ludt ddi v6i cac doanh nghiép, to chie
kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va cac t6 chire phi chinh phu thuge pham vi
chuyén nganh, linh vue.

25. Phoi hop, hudng dan thue hién co ché tu cha dbi voi don vi sy nghiép
cong lap thude nganh, linh vuce quan Iy theo quy dinh cua phdp ludt; quan ly hoat
dong ca cac don vi su nghiép trong va ngoai cong lap thuée pham vi nganh, linh
vLIC.
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26. Thuc hién hop tae quéc té va hdi nhap quic té vé nganh, linh vyce quéan Iy
va theo phan cong hoac uy qu}fén ctia Uy ban nhan dan thanh phé,

27. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu thuge nganh, linh vue quan ly doi voi
Phong chuyén mén thudec Uy ban nhén dan cip xa.

28. Tb chiie nghién clu, tmg dung tién b khoa hoc - k¥ thudt va cong nghe,
dbi méi séng tao va chuyé‘:n dbi sb; xdy dung hé théung thong tin, luu trlr phuc vu
cong téc quan 1y nha nude va chuyén mén nghiép vu; td chite van hanh, khai thac co
sar dir liéu Iinh vire Néi vu tai thanh phé bao dam thé-ng nhat, dong bd, két ndi va chia
se.

29. Thue hién cong tac théng tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu dugc giao thuge pham vi quan ly nha nudc vai Uy ban nhan dan thanh
phé va B6 Noi vu.

30. Kiém tra theo nganh, linh vyre duge phén cong phu tréch ddi vai 16 chire,
ca nhan trong viée thue hién cée quy dinh cta phap ludt; thye hién nhiém vu giai
quyét khiéu nai, té cdo theo quy dinh va phan cong ctia cp c6 tham quyén; tiép cong
dan, phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cia phap luat thude
pham vi quan ly.

31. T6 chire thue hién cac dich vu cong trong linh vue Noi vu thude pham vi
quan ly nha nudc cua So Noi vu.

32. Quy dinh cu thé chire nang, nhiém vy, quyén han ctia van phong va phong
chuyén mdn nghiép vy, phit hgp véi chire nang, nhiém vu. quyén han cia S& Nai vu;
mdi quan hé edng tac va trach nhiém cua ngudi dimg, dau don vi thude, true thude
So Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

33. Quan ly t6 chirc bo mdy, bién ché cong chtre, vi tri viée lam, ty 1€ cong
chiic can bé tri theo timg vi tri viée lam, co céu vién chire theo chire danh nghé nghiép
va s6 lugng ngudi lam viée trong cac don vi s nghiép cong lap thude, true thude So
Noi vu; thue hién ché d tién luong va chinh sach, ché do dai ngé, dio tao, boi dudng,
khen thudng, ky luat déi voi cong chire, vién chire va ngudi lao dong thude pham vi
quan ly theo quy dinh cua phap luat.

34. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
cua phap ludt va theo quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé.

35. Thye hién nhiém vu, quyén han trong pham vi duge phan dinh thim quyén,
phéan quyén, phén cﬁp, ty quyén theo quy dinh cua phap luat va cac quy dinh khac
ctia cap c6 thim quyén.

Dicu 4. Co efiu t6 chire

I. Lanh dao S& Noi vu gom Gidm déc va 04 Pho Giam dée.

a) Giam dbc S& la nguoi dimg dau S& Néi vu do Chi tich Uy ban nhén dan
thanh phd bé nhi¢m, Ia Uy vién Uy ban nhan déan thanh phé do Hoi ddng nhan
dan thanh phd bau, chju trach nhiém trude Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich
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Uy ban nhan dén thénh phé va trude phép luat vé thue hién chire nang, nhiém vu,
quyén han ctiia S¢ va thyc hién nhiém vy, quyén han cta Uy vién Uy ban nhan
dan thanh phé theo Quy ché 1am viée va phén cong cua Uy ban nhan dan thanh
phd;

b) Pho Giam dée S do Chu tich Uy ban nhén dan thanh plm b6 nhiém theo
quy dinh cua Pang va cua phap luat, giup Giam dée S& phu trach, chi dao mot 50
mit cong tdc cua cic co quan, don vi thude va tryc thudce So N6i vu, chiu trach
nhiém trude Giam doc S&Néi vy va trude phap luat veé nhiém vu duge phan cong.
Khi Giam dbc S& vang mit, mét Pho Gidm dée So duoc Giam dde S uy nhiém
diéu hanh céac hoat dong ctia Sa;

¢) Viée bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu déng, luén

chuyén, khen thuong, ky luét, nghi huu va thue hién ché do, chinh sach déi vai
Giam dbc S& va Pho Giam ddc So do Chi tich Uy ban nhén dén thanh pho quyel
dinh theo quy dinh cua Dang va cta phap luét.

2. Co céau to chirc bd may

a) Cac phong chuyén mon thude S& Noi vu:

- Van phong S¢;

- Phong Ké hoach - Tai chinh;

- Phong Lao dong;

- Phong Ngudoi ¢ cong;

- Phong Cai cach hanh chinh - Van thu, Luu triv;

- Phong Cong chire, Vién chiirc;

- Phong Té chirc, Bién ché;

- Phong Thi dua - Khen thudng,.

b) Cac don vi su nghiép cong lap tryc thude S& Noi vu:

- Trung tdm Luu trlr lich st thanh phé;

- Trung tdm Djch vu vige lam thanh pho;

- Ban quén ly nghia trang thanh pho.

Viée thanh lap, t6 chirc, giai thé cac don vi sur nghiép cong lap truc thuge
S& Noi vu do Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh theo quy dinh vé thanh lap,
td chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap dam bao pht hop véi quy hoach
mang ludi cac don vi sy nghiép céng 1ap theo nganh, linh vye duge Thu tudng
Chinh phu phé duyét, huong dan clia Bo Noi vu.

Diéu 5. Bién ché va s6 lwgng ngudi lam viée

1. Bién ché edng chire, vién chirc va s6 luong nguoi lam viée, hop dong lao
ddng trong co quan, don vi thude, true thude S¢ Noi vu duge giao trén co sO vi
tri viée lam, gan vm chire néng, nhiém vy, pham vi hoat dong va trong tong bién
ché cong chire, s6 luong nguoi lam viée trong cac co quan hanh chinh, don Vi sy
nghiép cong lap cta thanh pho duoe cap co tham quyen giao.



16

2. Can ctr chire nang, nhiém vu, co cdu td chire va danh muc vi tri viée lam
duge cdp 6 tham quyén phé duyét hang nam, S& Noi vu xdy dung ké hoach bién
ché cong chire, s6 ngudi lam viée cua don vi su nghiép cong lap trinh Uy ban
nhén déan thanh phd dé trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
cua phap ludt.

3. 86 lugng bién ché t6i thiéu b tri cho tirng phong thudc So, don vi thudc,
truc thude Sa, so luong Pho Truong phong va tuong duong thuc hién theo quy
dinh.

Chuwong 111
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 6. Ché dd lam viée

1. S& NGi vu hoat dong theo chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam
dugc Uy ban nhan dén thanh phé phé duyét va theo chirc nang, nhiém vy, quyén
han dugc quy dinh tai Quy dinh nay,

2. SO NOi vu lam viée theo ché do Thi truong. Gidm dbe Sor quyét dinh moi
van dé thude pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han cta S& va chiu trach nhiém
trude Uy ban nhan déan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé va trudce
phap luat v& moi mat hoat dong cua Sa, déng thoi chiu trach nhiém trude B Noi
vu vé céc van dé thude linh vue chuyén man, nghiép vu cua nganh.

3. Pho Giam déc So gitup Giam dbe So thye hién mét hodc mot sd nhiém
vu, chiu trach nhiém trude Giam dde S& va trudce phép ludt vé két qua thuc hién
céc nhiém vy cong tic duge phan cong, dong thoi ciing Giam dée S& lién déi chiu
trach nhiém trude cdp trén va trude phap luat vé vige tham muu, dé xudt trong
linh vue dugce phan cong.

4. Gidm ddc S& cé thé ty quyén cho Phé Giam dde S giai quyét cac cong
viée cu thé khac; khi dugc iy quyén, Pho Giam déc So khéng duge uy quyén lai
cho can bo, cong chirc dudi quyén.

5. Céc td chire, don vi thuge, trye thude So thuce hién chire ndng, nhiém vy,
quyén han theo quy dinh va chju trach nhidm trude Giam déc S& va trude phap
lut vé két qua hoat dong cta to chire, dom vi va cong viée duoe phan céng.

Pitu 7. Mbi quan hé cong tac

1. D6i v6i Bd Nbdi vu

S Néi vu chiu su hudng dan, chi dao, thanh tra, kiém tra vé chuyén maon,
nghi€p vu va cac mat cong tac do Bo Noi vu phu trach. Giam dbe S& co trach
nhiém bao céo tinh hinh céng tic chuyén mén cho Bd Noi vu theo ché do dinh ky
v theo yéu cau dot xudt.

2. Déi véi Uy ban nhan dan thanh phé

S& Noi vu chiju sy lanh dao truc tiép va toan dién cua Uy ban nhan dén
thanh phé, bao cdo cong téc theo ché do dinh ky va theo yéu cdu dét xuét véi Uy
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ban nhén dan thanh phé. Trudc khi t6 chire thue hién cac chu truong cong tic cua
Bé& Noi vu va cdc bo, nganh Trung vong co lien quan dén chuong trinh, ké hoach
chung ctia thanh phé, S& phai béo cdo xin y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan
thanh pho.

3. Dbi véi Hai ddng nhan dan thanh phd

S¢ NoOi vu chiu sy giam sat ciia Hoi dong nhan dan thanh phé trong viée
trién khai thue hién nhiém vu trén céc linh vyc theo quy dinh ctia phap ludt va
theo Nghi quyét ctia Hoi déng nhan dan thanh pho; 6 trach nhiém bao céo, trinh
bay, cung cép tai liéu can thiét cho Hoi ddng nhén dan thanh phé phuc vu cong
ta» giam sat tra 101 chét van, kién nghi cua dai biéu Hoi dong nhan dén thanh pho
vé nhitng vén dé cé lién quan dén chire ning, nhiém vy, quyen han cta So.

4. Dbi voi cac Ban dang Thanh ty, Pang by Uy ban nhan dén thanh pho

Chu dong lién hé cong tac vai cac Ban cua Théanh uy dé t6 chirc thuc hién
Nghi quyét, chi thi, y kién chi dao cia Thanh ty vé nhiing vén dé lién quan dén
linh vure edng tac cua nganh va nhiém vu cua So No1 vu.

Chiu su lanh dao cua DPang bo U:,* ban nhan dan thanh phé- vé td chire va
hoat déng cuia Dang bd S¢ Noi vu theo quy dinh cua Diéu lé Dang.

5. Dbi voi [uJy ban Mt trin T quéc Viét Nam thanh phuf‘} Ddng Nai

S& Nai vy chu déng tham khao ¥ kién ctia Uy ban Mat triin T6 qudc Viét
Nam thanh phn trong viéc giai quyét céc van dé lién quan dén chiic ndng, nhiém
vu cua So; phm hop thuc hién nhimg chu truong, chinh sach ctia Thanh ty va Uy
ban nhan dén thanh pho.

6. Dbi véi cac S&, ban, nganh, doan thé thanh phé

S& N6i vu co quan hé hop tace, binh ding, phéi hop vai cac S¢, ban, nganh,
doan thé thanh phé; duoc cht tri moi cac So, ban, nganh, doan thé hop dé giai
quyél nhiing cong viéc thuge chire nang, nhiém vy, quyén han duge giao va khi
duge uy quyén Khi cé nhiing vén dé chua nhét tri thi cac co quan phai chu ding
trao déi, ban bac tim bién phap théo g& va t6 chirc thyuc hién. Trucrng hgp chua co
su théng nhét y kién thi céc co quan ¢6 trach nhiém béo cdo, dé xuat Uy ban nhan
dan thanh pho xem xét, chi dao giai quyet,

7. D6i v6i Uy ban nhan dan cép xa

S& Noi vu ¢6 mdi quan hé phdi hop chit ché voi Uy ban nhin dén clp xd
trong linh vuc cong tac thude chirc nang, nhiém vy, quyén han duge giao; ¢6 trach
nhiém chi dao, hudng din, kiém tra viéc thuc hién cong tac chuyén mén cua
Phong chire nang cac phudng, xa va céce linh vue cong tac thude chirc ning, nhiém
vu cua nganh theo quy dinh cua phap ludt.

Imng pham vi nhiém vu ducn. phén mng, Sa Noi vy duge yéu cau Uy ban
nhan dén Lap xd bdo cdo tinh hinh vé cac van dé ¢o lién quan bang vin ban hodc
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trye tiep trao doi dé trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao theo chi dao cta Bo
Néi vy, Uy ban nhén dan thanh phd.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Triach nhiém thuc hién

Cén cr vao van ban phép luat hién hanh va Quy dinh nay, Giam dbc So Noi
vu ¢o trach nhiém sau:

1. Ban hanh quy ché lam viée cia SO Noi vy va chi dao, kiém tra viée thue
hién Quy ché dé.

2. T4 chire trién khai Quy dinh nay dén toan thé cong chire, vién chire va
nguoi lao dong thude So Noi vu.

Didu 9. Viée sita dbi, b6 sung

Trong qua trinh td chiic thuc hién, néu phat sinh kho khan, vuong mic.
Giam doc So Noi vy phdi hop véi cde co quan, don vi c6 lién quan bao céo Uy
ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh viée stra déi, bd sung hodc bai bo
Quy dinh nay cho phii hop véi yéu cau thuc tién va quy dinh cia phap luat.



